
MANUAL DE SERV¡CIOS DE LA
DIRECCION DE REGISTRO CIVIL

H. Ayuntamiento de San Juanito de
Escobedo, Jalisco.

Administración 201 5-20 1 I
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MANUAL DE SERVICIOS

REGISTRO CIVIL

Elaboración de actas de:
Nacimiento
Matrimonio
Defunc¡ón
Dlvorcio
Reconoclmiento de hUos
Inscripción de:

CUR,P
(Trámite nuevo)

INHU].IACIóT
( Permiso para sepultar)

COSTO: $73,OO

EXHUMACIóN
(Sacar el cuerpo de la
tumba)

Llegar a registro civil y con solo dar el nombre
de la persona y el año que se efectuó el
registro

. Acta de nac¡miento original y rec¡ente
(que no pase un año la fecha de su
certificac¡ón)

. Copia de la m¡sma acta

. 2 copias de cualqu¡era de estos
documentos:

. credencial del IFE

. cart¡lla del Servic¡o Militar liberada

. Pasaporte Mexicano de fecha vigente

. Matricula consular de fecha vigente

. Certificado de estudios: Primar¡a,
Secundaria y Preparator¡a

. Cartilla de Identidad Postal (se sol¡c¡ta
en la ofic¡na de correos)

. Si la persona murió en otro Munic¡pio y
se levanto el acta allá mismo deben
traer:

. Copia del acta de defunc¡ón. Copia del certif¡cado de defunción. Perm¡so de traslado

. Copia de la ¡dentif¡cación de la persona
que lo solicita

Cop¡a del acta de defunc¡ón de fecha
rec¡ente
Perm¡so del encargado del panteón
mun¡cipal por escrito, y que lleve el
numero de fosa, sección y bloque donde
se encuéntran,
Copia de credencial de Elector del
solicitante.

c.
Alejandra
Ramírez
Orozco
Mtra.
Estela
Mata
Montes

REQUISITOSSERVICIOS QUrEf{
ATIENDE



REINHU].IACIóN
(Volver a sepultar el cuerpo
que se ha sacado de la
tumba

LEVANTAI,IIENTO DE ACTA
DE DEFUTCIóN

COSTO: S160.00

RECONOCITIIENTO DE
]rl,os

COSTO: 1160.00

IÍ{SCRIPCIóN DE ACTA DE
DIVORCIO
(Cuando ya se llevo a cabo
ante vía Juzgado de Primera
Instancia )

NINGúN COSTO

INEXISTET{CIAS DE
T{ACIilIET{TO:
(Cuando la persona no ha
sido registrada)

Son todos los requis¡tos de la Exhumación

. No debe de pasar 48 horas para levantar
el acta de Defunción

. Certificado de Defunción

. copia del Acta de Nacimiento de la
persona que falleció

o Copia de la Credenc¡al de Elector de la
persona que falleció

. Copia de la Credenc¡al de Elector de la
persona que Declara los datos con el
med¡co

. Copla de la credenc¡al de Elector de 2
testigos

. Acta de Nacim¡ento:

. De la persona que se va a reconocer

. De la Mamá del que se va a reconocer

. Del reconocedor

. Copia de comprobante de domicil¡o de la
Mamá y del reconocedor

. Copia de la Credencial de Elector de la
Mamá y del reconocedor

. 2 test¡gos con copia de la credencial de
Elector

Cop¡as certificadas originales del
exped¡ente de divorcio
Copias de Acta de Nacim¡ento de los
d¡vorc¡ados
Cop¡a de Acta Matr¡mon¡o de los
divorciados
Cop¡a de credencial de elector de ambos

¡ Fe de Bautismo de fecha reciente
. Copia de credenc¡al de Elector
. Acta de Matr¡monio si la persona está

casada de fecha rec¡ente
. Acta de nac¡miento de 1 o 2 hijos de

fecha reciente
. Acta de matrimonio de sus padres de

fecha reciente



Copia de credencial de elector

COSTO: 169.OO

MATRIi,IONIO

COSTOT $25s.OO

INSCRIPCIóN DE ACTAS
DEL EXTRANJERO
(Acta Traduc¡da) Nacimiento
Matrimonio, Defunción y
D¡vorcio

COSTO: $160.00

REGISTRO DE
NACIMIENTO

COSTO: $160.00

REGISTROS
EXTEI,IPORÁNEOS DE
NIÑOS TIIAYORES DE 2
AÑos

. Copia del Acta de Nacimiento de fecha
reciente

. Copia de Credencial de Elector

. Copia de comprobante de dom¡cilio

. Acta original de fecha reciente

. Apostille de fecha reciente
o Traducción ante perito traductor

autorizado
. Copia de credencial de elector de la

persona que está solicitando el tram¡te.

. Certificado de Nacimiento (del Hosp¡tal)

. Cartilla de vacunación

. Copia de Acta de Matr¡monio de los
padres s¡ son casados de fecha reciente

. Si son solteros, copia de acta de
nacimiento de fecha reciente

. Cop¡a de credencial de elector de los
papás del bebé

. 2 testigos con copia de credencial de
elector

. Inexistencia del lugar donde nació

. Inexistencia del archivo general del
registro civil

. Constancia de nacim¡ento

. Cartilla de vacunac¡ón

. Acta de matr¡monio de los padres de
fecha reciente

. Si no son casados copia del acta de
nac¡m¡ento de los padres de fecha
reciente

. Credenc¡al de elector de los padres

. 2 testigos con copia de credenc¡al de
elector

. Inexistenc¡a del lugar de nac¡m¡ento. Inexistenc¡a del archivo general del

COSTO:1160.00

I



REGISTROS
EXTEHPORÁNEOS DE
PERSONAS ADULTAS

COSTO: $160.OO

registro civ¡l
Cop¡a de la credenc¡al de elector de la
persona que presenta al registro
2 testigos con cop¡a de la credencial de
elector
copia de la credencial de elector de la
persona que se va a registrar

. Acta que se pretende aclarar de fecha
reciente tanto de la oficina de origen
como el acta de la dirección general del
registro civ¡l del Estado de Jalisco.

. Fe de bautismo de fecha rec¡ente

. Copia de credencial de elector

. Copia de cuRP

. Copia de acta de matrimon¡o de fecha
rec¡ente

. Copia de acta de nac¡miento de 1 o 2
h¡jos

I/IATRIMONIO AL CIV¡L

. Actas de nacim¡ento de ambos de fecha
rec¡ente

. Copia de la credencial de €lector de
ambos contrayentes

. Análisis clínicos

. Certificados médicos

. Copia de cartilla militar liberada y si no
t¡ene solicitar cafta de policía

. 2 testigos uno por cada contrayente con
la cop¡a de la credencial de elector

. 1 fotografía por cada uno de los
contrayentes en tamaño credenc¡al

. las platicas prematrimon¡ales ¡mpartidas
CN EI DIF

. copia de la CURP de ambos contrayentes

. copia de la cart¡lla de la mujer expedida
en el centro de salud.

COSTO: $265.00

El horar¡o de registro es de 9:00 am a 14:00 pm

NOTA: SUJETO A CAMBIO SEGI,N LA TEY DE INGRESOS

FECHA DE ACTUALIZACION: 23 DE NOVIEMBRE DEL 2015

VIGENCIA 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2018

ACLARACIONES DE ACTA

NINGÚÍ{ COSTO


