MANUAL DE SERVICIOS DE

H. Ayuntamiento de San Juanito de
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MANUAL DE SERVICIOS
TESORERIA

Todos los tramites que se realicen en las oficinas de registro civil, secretaria general,
oficialia mayor de padrén y licencias, asi como el pago por arrendamiento de puestos
en mercado municipal y puestos de tacos semifijos, se hara el pago correspondiente al
tramite realizado en la oficina de hacienda municipal (tesoreria).

Asi como también la elaboracién de cuentas publicas municipales, donde se da a

conocer los gastos generados en esta administracion.

A obtener

Recibo oficial

Requisitos

Proporcionar alguno de los siguientes

datos:

Después de hacer el tramite
requerido acudir a la oficina de
Hacienda Publica Municipal.
Se expide factura.

Pagar en caja.

Persona con quien dirigirse

Caja de Hacienda Municipal

Tiempo de respuesta

Inmediato

Procedimiento

Localizar el pago correspondiente.
Elaborar factura.

Pasar factura a caja para su cobro.
Entregar factura al contribuyente.

Pagos de tramites Costos
Expedicion de Acta de Registro Civil $69.00
Expedicion de Carta Policia $69.00
Expedicion de Carta de Residencia $69.00

Expedicion de Constancia de Inexistencia

$69.00




Registro de Nacimiento

$160.00

Registro Extemporaneo 160.00

Registro de Matrimonio $265.00

Registro de Defuncion $160.00

Permiso de Inhumacion $73.00

Permiso de Exhumacion $250.00

Propiedad en el Panteén Municipal $702.00 medidas 1.50X3.00

m2

Sacrificio de un Cerdo $55.00

Sacrificio de una Res $70.00

Permiso para Baile $200.00 hasta las 12:00 am y

horas extras$300.00

Pago de piso de Puesto de Tacos $148.00 mensual, puesto
semifijo

Pago de piso de Puestos en Mercado $111.00 mensual

Traslado en la Ambulancia

Etzatlan: $200.00
Ahualulco: $200.00
Magdalena: $300.00

GDL: $600.00
Tala: $300.00

Recaudacion de la Unidad Deportiva

Varia el costo

Multa Administrativa

Varia el costo

Aportacion de Beneficiarios

Varia el costo

Subdivision de Lotes y/o Propiedades

Varia el costo

Permiso de Construccion

Varia el costo

Asignacion de Numero Oficial

Varia el costo

Licencia de Giro Comercial

Varia el costo

NOTA: SUJETO A CAMBIO SEGUN LA LEY DE INGRESOS



