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MANUAL DE SERVICIOS
PADRON Y LICENCIAS

Tramite Ambulantes Fijos y Semifijos
A obtener Recibo oficial.
Requisitos « En base al oficio expedido por el departamento de Padron y

Licencias.
« Se efectua la calificacion.
» Se expide recibo oficial.
« Se efectua el pago en caja de tesoreria.

Persona con
quien dirigirse

Oficinas de Padrén y Licencias.

Tiempo de
respuesta

Varia.

Procedimiento

1. Se entrega recibo oficial al contribuyente.
2. Se hace la verificacion y dictaminacion.

Costo

Tramite Refrendo de Licencias

A obtener Recibo oficial de refrendo.

Requisitos « Presentar licencia anterior debidamente autorizada por el

departamento de Padrén y Licencias.
« Efectuar el pago en Caja.

Persona con
quien dirigirse

Oficinas de Padrén y Licencias.

Tiempo de
respuesta

Inmediata.

Procedimiento

» Se elabora recibo provisional de la licencia y se entrega
recibo oficial por el pago efectuado.




Costo

Dependiendo el giro (de acuerdo a la ley de ingresos).

Tramite Licencia Municipal (giros blancos)
A obtener Licencia.
Requisitos « Solicitud de licencia otorgada por la direccion de Padrén y

Licencias.
« Comprobante del pago de los impuestos municipales de
predial y agua del negocio (actualizados).

Persona con
quien dirigirse

Oficinas de Padron y Licencias.

Tiempo de
respuesta

8 a 9 dias.

Procedimiento

« Requisitar solicitud proporcionada por el departamento de
Padrén y Licencias.

« Tramitar dictamen.

» Obtener el dictamen entregar copia blanca de la solicitud asi
como toda la documentacién solicitada al departamento de
Padrén y Licencias.

« Padron y Licencias elabora memorando para

« Tesoreria.

« Realizar pago en Tesoreria.

Costo Depende la licencia

Tramite Licencia de venta o consumo de Bebidas Alcohélicas o
cualquier tipo de Giro Restringido

A obtener Licencia

Requisitos « Solicitud de licencia otorgada por la direccion de Padrén y

licencias.
« Escrito personal dirigido a regidores y a secretaria general.
« Comprobante de domicilio del establecimiento del negocio.
« Comprobante de pago de los impuestos predial y agua del
negocio.
« Dictamen de Pladue.
« Dictamen de Proteccién civil
« Dictamen de Reglamentos.

Persona con
quien dirigirse

Oficinas de Padrén y Licencias.

Tiempo de

10 dias maximos.




respuesta

Procedimiento

Requerir solicitud proporcionada por el departamento de
Padrén y Licencias.

Entregar copia amarilla de la solicitud al departamento de
reglamentos para su dictamen.

Obtenido el dictamen de reglamentos solicitar los dictamenes
de Proteccion civil y Pladue.

Obtenidos dichos dictamenes entregar copia blanca de la
solicitud asi como toda la documentacion solicitada al
departamento de Padrdn y Licencias para poner a
consideracion del Consejo de Giros restringidos.
Autorizado por el consejo, Padrén y Licencias elaboran
memorando para Tesoreria.

Realizar pago en Tesoreria

Costo

Depende la licencia

NOTA: SUJETO A CAMBIO SEGUN LA LEY DE INGRESOS



