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OBJET¡VO

Apoyar a la secretaria administrativa en la detección, planeación y atenc¡ón de los
servicios de apoyo que requieran las áreas del munic¡pio para su mejor
desempeño, hacer el servicio de todo el municip¡o y mejoras en los más posible
calles, ed¡fico públicos, escuelas, plazas municipales y tratar de brindar el mejor
trato pos¡ble las personas.

ATRIBUC¡ONES AÁSICNS:

Planear y programar la reparación oporhrna de los bienes muebles, propiedad del
municipio, así como dar servicio a las instalaciones y demás necesidades en
cuanto a mantenim¡ento del inmueble se requ¡era.

'1.- Supervisar que los bienes y servicios se enfeguen o se presten en el tiempo y
lugar convenido, así como con la calidad requerida.

2.- Establecer los mecanismos necesar¡os para proteger y @nservar y manejar
adecuadamente los bienes.

3.- Proporcionar al personal los materiales y útiles de trabajo que requiera para el
buen desempeño de sus act¡v¡dades.

4.- Coord¡nar y supervisar el adecuado uso del equ¡po de transporte del municipio
así como su mantenim¡ento en área.

5.- Dar apoyo logÍstico al departamento de difusión en la realización de eventos.

6.- Proporcionar al personal el equipo de l¡mpieza necesario para el mejor
desarrollo de sus activ¡dades.

SERVTCTOS
GENERALES REQUERIMIENTO JUSTIFlCACION

SAN JUANITO
DE
ESCOBEDO

HERRAMIENTAS

Para el personal que laboran a mi
cargo que es ¡ndi§pensable para
llevarlo a cabo como picos, palas
guantes y henam¡entas varias.

Por último es la maquinaria que se utiliza para realizar cada una de los
trabajos que se hacen denfo y fuera clel murlicipio

NOTA: SUJETO A CAMBIOS



FECHA DE ACTUALIZACION: 23 DE NOVIEMBRE DEL 2015

VIGENCIA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2018


