El administrador mandard un mensaje indicando que se ha
creado con éxito el archivo conteniendo las calificaciones de

ese periodo.

Para descargar el archivo es necesario dar clic en la palabra
“aqui” y esperar a que el sistema descargue el archivo, el cual
se recomienda guardar en la carpeta ...\sasa99\trabajo o en la
carpeta ...\sasa99\contened. El archivo que se genera tiene
terminacion .zip y servira para importar las calificaciones al

SASA.

CARGA DE CALIFICACIONES EN SASA

Una vez que se tiene guardado el archivo generado desde el
administrador, deberas acceder al icono “Carga de Exdmenes
en Linea”.
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Se buscard en la carpeta ...\sasa99\trabajo 06
...\sasa99\contened el archivo .zip generado, correspondien-
do el nombre a: la delegacion, la coordinacion de zona, el dia
y el mes. Una vez localizado se le dara clic en el icono de
flecha para importarlo.

Il Importar calificaciones -0l x|

Archiva: |E:\S.¢5.¢.33\cnntened‘.24ﬂ1 0406, zip Erl

&l 4

Al terminar el proceso de importacion el sistema mandara un
mensaje donde comunica que dicho proceso ha concluido.

Mensaje L RRRES

Proceso conciuida. ..
Examenes calificados. .. D

El proceso ha generado dos archivos: un archivo con termina-
cion .dat el cual se tendra que cargar al administrador, y un
archivo con terminacién .txt que sirve como referencia de la
importacién y se puede abrir en cualquier aplicaciéon que lea
texto.



Ejemplo:

L8l
(9] archivo Edicién ¥er Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 2 = [cerrar

N
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M

Dgﬂ'@lx-g‘nv|120%-@ CIEE ==dleag-5-
L2C1 =| Instituto Estatal
1 [ 2 [ 3 4 ] 5 [ 6 T =
1 |RESULTADQS DE CARGA DE CALIFICACIONES DE ARCHIVO EXTERNO
2 |Instituto Estatal : IAGUASCALIENTES
iCnnrdinaniﬁn de ZAGUASCALIENTES URBANO
4 |Fecha de carga... 22/04/2004
5
o
1 |CVE.SEDE SEDE RFE CVE.EXAMEN EXAMEN F.APLICA  CVE
i 13 P.C. E-WMEXICO CASA CL DUAFBB0121LR2 158 SEXUALIDAD JUVENIL (FIl  03/02/2004
i 13 P.C. E-WMEXICO CASA CL GAOGBB0324IH3 168 INFORMACION ¥ GRAFIC,  03/02/2004
£ 13 P.C. E-MEXICO CASA CL OILJBE01232v3 170 OPERACIONES AVANZAL  03/02/2004
1 13 P.C. E-MEXICO CASA CL OILJBB01232v8 174 MEXICO, NUESTRO HOG/ 03/02/2004
12 13 P.C. E-MEXICO CASA CL SAAEB7D104NTS 172 NUESTRO PLANETA,LAT 11/02/2004
£ 13 P.C. E-MEXICO CASA CL SAAEB70104NTS 174 MEXICO, NUESTRO HOGZ  11/02/2004
l 13 P.C. E-MEXICO CASA CL VAHCB70306US5 170 OPERACIONES AVANZAL  11/02/2004
£ 154 P.C. E-MEXICO NAVARRICASCE60214J26 127 VAMOS A CONOCERNOS  04/02/2004
16| 154 P.C. E-MEXICO NAVARRIJIQYS80714F93 119 VAMOS A ESCRIBIR (FIN/ - 04/02/2004
i 154 P.C. E-MEXICO NAVARRI OIHAS7 0904KU7 152 SOMOS MEXICANOS (FIN - 04/02/2004
ﬁ 154 P.C. E-MEXICO NAVARRI SAHI720808MNR7 168 INFORMACION ¥ GRAFIC,  13/02/2004
19
0
2
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4J4[¥]pil\rO1010402 |1 Wﬂj_l
Listo [T [ Y

Los resultados de la carga de calificaciones son:
| Ingresado exitosamente
N Educando no encontrado
C Examen Cancelado

Las calificaciones quedaran cargadas en S.A.S.A. con un
identificador “L” que quiere decir “en linea”.
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CARGA DE RESULTADOS AL ADMINISTRADOR

Nuevamente dentro del administrador, deberas elegir en el
panel la opcién “cargar el archivo del SASA”, lo cual desplega-
ra una pantalla donde podras buscar el archivo en el directorio
correspondiente.
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Una vez localizado el archivo con terminacion .dat, el sistema
te pedira dar clic en el boton “cargar a base de datos” para
cargar el archivo en la base de datos, y te avisara cuando se
haya cargado exitosamente.



Microsoft Internet Explorer Sk

" "-n., i_arga exitosa
L]

ALGUNAS CONSIDERACIONES IMPORTANTES

Para tener éxito en el proceso de la importacion de calificacio-
nes es importante asegurarse que los aplicadores estén debi-
damente registrados en el S.A.S.A antes de la carga de archi-
vos. Si no existe alguno de los aplicadores el sistema enviara
error al cargar el archivo de calificaciones y se debera repetir
el proceso cuando ya esté cargado el aplicador.

También es muy importante que los educandos estén debi-
damente registrados en el S.A.S.A con situacion de activo o
inactivo. Si no existe alguno de los educandos, el sistema
enviara error al cargar el archivo de calificaciones y se debe-
ra repetir el proceso cuando ya esté cargado el educando.
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EDUCANDO

Bienvenido a esta nueva forma de presentar examenes. De-
seamos que sea una experiencia grata para ti, por lo que nos
estamos esforzando para brindarte un mejor y mas rapido ser-
vicio de acreditacion.

Existen varias ventajas que obtendras al hacer uso de la tec-
nologia con los examenes en linea. Una de ellas es que ob-
tendrds de manera inmediata tu calificacion, sin esperar lar-
gos dias para conocerla. Ademas el sistema te realimentara
inmediatamente con un informe sobre los temas en donde fa-
llaste y necesitas repasar. En caso de reprobar tu examen, no
tendras que esperar largos meses para volver a presentarlo,
ya que ahora podras solicitar tu examen en el momento que t(
lo requieras.

Para poder presentar examenes en linea deberas pedir infor-
mes en tu coordinacion de zona o con tu técnico docente, ya
gue necesitaras ser registrado en el sistema antes de poder
hacer uso de él. Para poder llevar a cabo este tramite necesi-
tards tener una cuenta de correo. Si alin no cuentas con algu-
na, te sugerimos sacar una cuenta de correo Conevyt a través
de la siguiente direccion:
http://lwww.conevyt.org.mx/correo/src/login.php

Una vez que has sido dado de alta en el sistema a través de tu
técnico docente, recibiras a través de tu correo electronico la
confirmacion de tu inscripcion, dandote a conocer el nombre
de usuario y contrasefia con la que podras entrar al sistema.
La contrasefa fue generada automaticamente por el sistema,
pero no te preocupes si es muy dificil porque podras cambiar-
la por la que tu desees para que te sea facil de recordar.

Para conocer el procedimiento para entrar, salir y cambiar con-
trasefia en el sistema por favor lee con mucho cuidado la in-
troduccion de este manual.
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PROCESO PARA LAAPLICACION
DE LOS EXAMENES EN LINEA

Vamos a revisar paso a paso el proceso para la aplicacion de
los examenes en linea, el cual es muy parecido al que actual-
mente realizas para presentar examenes en papel.

SOLICITUD DEL EXAMEN EN LINEA

Cuando hayas terminado de estudiar un médulo y quieras pre-
sentar la evaluacion final del mismo en linea, deberas pedir-
selo a tu asesor o directamente a técnico docente. Recuerda
gue quien debe decidir la fecha y horario de aplicacion del
examen eres TU, asi que revisa muy bien tus ocupaciones
para determinar qué dia y a qué hora quieres presentar tu
evaluacion.

El técnico docente una vez que se ha puesto de acuerdo con-
tigo en la fecha de aplicacion, le pedira a su administrador
estatal el grupo de aplicacion, el cual debera ser abierto con
un minimo de 12 horas. Al tener el grupo listo, el técnico do-
cente te inscribird al examen que has solicitado en el horario
acordado.

Una vez que has sido inscrito por tu técnico docente, recibiras
a través de tu correo electrénico la confirmacion de tu inscrip-
cion con el nimero de folio de inscripcién al examen. Ademas
te recordara el sistema tu nombre de usuario y contrasefia.
Estos datos son muy importantes para entrar a tu examen, por
lo que te pedimos los lleves impresos el dia de la aplicacion.

Si no estas muy familiarizado con el uso del correo electroni-
co, pide ayuda al apoyo técnico de tu plaza comunitaria para



APLICACION DEL EXAMEN EN LINEA

El dia de la aplicacion es necesario que te presentes a la pla-
za comunitaria sede, una hora antes del examen, ya que de-
beras identificarte y mostrarle al aplicador la hoja de avance
firmada por tu asesor junto con tu material Mevyt completo.
Recuerda que el aplicador revisara las evidencias de aprendi-
Zaje necesarias para darte autorizacion al examen, con lo que
obtendras un punto adicional a la calificacion al aprobar tul
examen.

Una vez que has presentado esos requisitos el aplicador te
asignara un computadora, la cual mostrara en pantalla el ad-
ministrador. No te preocupes ni te pongas nervioso, ya que
estara el apoyo técnico para ayudarte en cualquier problema
técnico. Ademas el aplicador te explicara detalladamente como
deberéas resolver tu examen. Si tienes alguna pregunta, no
dudes en hacérselas, ellos estaran felices de apoyarte.

Ademas no te preocupes por el tiempo, ya que tienes tiempo
suficiente para realizar calmadamente tu examen, concéntra-
te en las preguntas que se te hacen. Una vez que lo has
terminado, revisalo bien pues es importante que sepas que
puedes cambiar tus respuestas en el momento que quieras,
antes de darle “terminar examen”.

ENTRADA AL EXAMEN EN LINEA

Para entrar al sistema recuerda que deberas tener la recibir-
la por correo electronico con la ayuda de tu apoyo técnico o en
su defecto te fue impresa y entregada por el técnico docente.

Para entrar al examen deberds dar clic en la opcién “entrar al
curso y/o examenes” en el panel izquierdo de la ventana de
inicio del administrador.
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. INSTITUTO

NACIONAL PARA LA
EDWCACION DE LOS
ADULTOS

) Infdrmate

) Descripeion
= primaria

) Descripeion
secundaria

[) - : .
= Bienvenido

— Entrar al curse

Do andmones al Sistema de Aprendizaje

S i en Linea del INEA

en linea

&

e

Aparecera una ventana en donde te pedir4 que escribas tu
nombre de usuario y contrasefia, los cuales se encuentran
especificados claramente en la hoja impresa de tu confirma-
cion de inscripcién. Es muy importante que escribas los datos
exactamente como estan en la hoja, respetando siempre las
MAYUSCULAS.

Escribir contraseiia de red 7] x|

@ E zcriba su nombre de usuario y contrasefia.

Sitio: adcursos.inea.gob. mx
Dominio adcursos.inea.gob.mx
Mombre de I

usUarno

Contrazefia I

[T Guardar esta contrasefia en la lista de contrasefias

| Aceptar I Cancelar




En la seccion de Asesoria del nuevo panel izquierdo que se te

presenta, selecciona dando clic la opcién de “cursos y/o
examenes”

INSTITUTO

NACIONAL PARA
':. LA EDUCACION

DE LOS ADULTOS
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Asesorfa |

Para entrar al examen

Informe de
calificaciones

w» Informe de

Te aparecera enlistados el o los examenes a los cuales has
sido inscrito con el status correspondiente. Localiza el nombre
del examen que te corresponde presentar y da clic en la pala-
bra “registrarse”.

ESTATUS DEL PROGRAMA DE CURSDS ¥ CONFERENCIAS

Fecha: 19/03/2004

Educando: KURT RODRIGUEZ DLVERA

3 ” n Estatus-
Cursos/Conferencias Oportunidades

CUENTAS UTILES, EXAMEN FINAL

[ oo | i | = |

18/03/2004
JOVENES ¥ TRABAIC, EXAMEN FINAL 19/03/2004
1AGLIAS CON LAS ADICCIONES!, EXAMEN FINAL Redistrarse 13/03/2004

Cancelar
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Al registrarte te aparecera una pantalla en donde te informa
las caracteristicas del examen que presentaras. El campo lla-
mado mis comentarios te permite poner algin comentario so-
bre el examen antes de comenzarlo. Una vez que revisaste si

es el examen que te corresponde presentar da clic en “inscri-
bir ahora”.

INSCRIPCION A CURSOS

Fecha: 150372004

Nombre del Curso: IAGUAS COM LAS ADICCIONES!, EXAMEN FINAL
Tiempo del Examen: B:00 - Hrs
Objetivo: IAGUAS CON LAS ADICCIONES!, EXAMEN FINAL
Fecha de Inicio: 1AN72003

Fecha de Terminacién: 1111/2005

Duracion Maxima del Curso: 5

Mis

Comentarios:

Aviso:

‘ Inseribir Ahara ’ Cancelar

El sistema te enviard un mensaje de bienvenida y se regresa-
ra a la pantalla previa, en donde ha cambiado ya el status de
tu examen por “actual”’. Selecciona el icono azul en forma de
cuadro para entrar al examen.

ESTATUS DEL PROGRAMA DE CURSOS Y CONFERENCIAS

Fecha: 13/03/2004

Educando: KURT RODRIGUEZ OLYERA

Eﬂalus Re(ursos en
1AGUAS CON LAS ADICCIONES!, EXAMEN FINAL Actual pendiente 13/03/2004
CUENTAS UTILES, EXAMEN FINAL Reqistrarse « 19/03/2004
JOVENES ¥ TRABAJO, EXAMEN FINAL Reqistrarse % 15/03/2004

Cancelar



Como un mecanismo de seguridad, el sistema pedira que el
aplicador introduzca una clave de autorizacion y contrasefia
para dar validez al examen. Dicha informacion el aplicador la
imprimi6 media hora antes de la aplicacion, y la introducira
dando clic en “validar usuario”.

Un Instructor autorizado por el Sistema debers permitirle accesar su exdmen, de no ser asino podra ingresar al mismo,

Usuario de Autorizacion;
Password:

Aviso: £ Tpic g Srailise w\.-\.m--/~ 5
[ velcaUzusno | | Cancaler |

Una vez que el aplicador ha validado la aplicacion introducien-
do su clave y contrasefa de autorizaciéon, se desplegara en
pantalla automaticamente el examen.

RESOLVIENDO EL EXAMEN EN LINEA

Para contestar el examen, deberas leer muy bien cada pre-
gunta y revisar las opciones que se te presentan. Para res-
ponder a una pregunta deberas dar clic en el circulo que le
corresponda a la opcién que elegiste.

EXAMEN DEL CURSO

Tiempo para el Examen : Tiempo Transcurrido : Fecha: 19/03/2004
JE000 ninutos 06:43 minutos

Nombre del Curso: CUENTAS UTILES, EXAMEN FINAL

Examen para: KURT RODRIGUEZ OLVERA

Total de Preguntas: 16

AM02004

- PREGUNTAS -

No. de Pregunta ;7405

1.- Lea la siguiente informacién y conteste la pregunta.

En la operacidn 10 +E| = 25, jgué ndmero wa en el cuadrito?

Os5
O 10
@15
O
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Contesta con calma el examen, recuerda que puedes revisar
y modificar tus respuestas cuantas veces creas necesario. Una
vez que estas seguro de tus respuestas da clic en “terminar
examen”, el sistema te preguntard si estas seguro de termi-
narlo, si es asi da clic en “aceptar”.

Teminar Examen

Obtendras tu calificacion automaticamente, junto con un re-
porte que te proporcionara la informacion de los temas que
necesitas estudiar con mayor detenimiento. Silo requieres pide
al apoyo técnico que te ayude a imprimir este reporte para que
te lo puedas llevar a casa.

Noembre: KURT RODRIGUEZ OLVERA

Curso: CUENTAS UTILES, EXAMEN FINAL

Programa de Capacitacion: CURSO0S ESPECIFICOS

Calificacion: 8 La calificacion se muestra en la escala del 1 al 10

Temas a Reforzar:
1.- RESOLYER PROBLEMAS UTILIZANDO MAS DE UNA OPERACION BASICA
COMBINADAS
2.- RESUELYE PROBLEMAS UTILIZANDO MAS DE UNA OPERACION BASICA
CON DECIMALES
3.- UTILIZA EL ALGORITMO DE LA DMISION ¥ SU APLICACION COM NUMEROS
DECIMALES
2.- UTILIZA EL ALGORITMO DE L& MULTIPLICACION ¥ SU APLICACION CON
NUMEROS ENTEROE.
5.+ UTILIZA EL ALGORITMO DE LA SUMA ¥ SU APLICACION CON NUMEROS
DECIMALES.

Después de haber revisado los resultados, da clic en “acep-
tar” para regresar a la pantalla de cursos y/o examenes.



Como podras observar en pantalla, el sistema ha incluido en
tu calificacién el punto de evidencias dandote a conocer la
calificacion total que obtuviste en el modulo.

Si tu calificacion no fue aprobatoria el sistema te mostrara
gue no fue acreditado el médulo, otorgandote una califica-
cion de 5.

ESTATUS DEL PROGRAMA DE CURSOS Y CONFERENCIAS

Fecha: 13/03/2004

Educando: KURT RODRIGUEZ OLYERA

P Estatus- Fecha Inicio | Recursos en
! Oportunidades Curso Linea
CUENTAS UITILES, EXAMEN FINAL Aprobado 19/03/2004
1AGUAS CON LAS ADICCIONESY, EXAMEN FINAL Actual pendiente 13/03/2004 .
JOVENES Y TRABAIO, EXAMEN FINAL Redgistrarse - 13/03/2004
Cancelar

INFORME DE CALIFICACIONES

El sistema te permite llevar un seguimiento de las aplicacio-
nes en linea que realizas a través de él. Si quieres el informe
con el avance de tus calificaciones deberas dar clic en “infor-
me de calificaciones” dentro de la seccién reportes del panel
izquierdo.

La pantalla te mostrara el listado de los exdmenes que has
presentado con sus respectivas calificaciones. Ademas te per-
mite obtener una realimentacién de cada aplicacion con sélo
dar clic en la palabra “realimentacién”.
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REPORTES

4
DELOS ADULTOS
CURSOS ASIGNADOS AL EDUCANDOD
Matricula: PUED2002260
Asesoria
Hembre del TERESA FERNANDEZ FERNANDEZ
= Educando:
Reportes
Nombre del Curso calificacion Evaluacion ¢ ha_r!e Retroalimentacion
Aplicacion
14GUAS CON LAS Pendients FINAL Jul & 2004 v troal tacis
ADICCIONES!, EXAMEN FINAL =" 11:35:00) LS EToaImentacon
CIENCIAS NATURALES
by Jul 20 2004
PROPEDEUTICO, EXAMEN 5 FINAL Wer retroalimentacidn
CI400RES" e
FINAL
pagina: 1de 1
2Listo [ [ [ meermet
RETROALIMENTACION
Maftricula: DF02001297
Nombre del Educando: KURT RODRIGUEZ DLVERA
Mombre del Curso: CUENTAS I:lT[LES, EXAMEN FINAL
Regresar - Reporte
Objetivo Descripcidn del objetivo

AMO2160  RESOLVER PROBLEMAS UTILIZANDO MAS DE UNA OPERACION BASICA COMBINADAS
AMO2170  UTILIZA EL ALGORITMO DE LA SUMA Y SU APLICACION CON NUMEROS DECIMALES.
AMO4050  UTILIZA EL ALGORITMO DE LA DIVISION Y SU APLICACION CON NUMERQS DECIMALES,
AMD2190  RESUELYE PROBLEMAS UTILIZANDO MAS: DE UNA OPERACION BASICA, CON DECIMALES,
AMO2000  UTILIZA EL ALGORITMO DE L& MULTIPLICACION Y SU APLICACION CON NUMEROS ENTEROS,

Regresar

e



APLICADOR DE SEDE PERMANENTE

El aplicador de sede permanente es la figura responsable de
llevar a cabo el proceso de aplicacién en aquellas sedes sin
una programacion previa.

Las sedes que funcionaran como permanentes deben ser re-
gistradas asi en el administrador de cursos y examenes y los
eventos de aplicacion se deben realizar tomando en cuenta la
normatividad y el proceso vigente.

Sus funciones son:
@ Revisar la identidad de los educandos.
@ Revisar las evidencias de aprendizaje.
@ |nscribir al educando al examen.
@ Explicar al educando como se lleva acabo la aplicacion .
® Validar la aplicacion dando acceso al educando a su exa-
men en linea.

Las opciones que tiene el menu principal del aplicador de sede
permanente son:

ADMINISTRACION
_i. NACIONAL PARA Inscripcion de Exdmenes a Educandos. Aqui

OF L03 ADULTOS se registra e inscribe a los educandos a los
examenes.

Envio de Correos a Usuarios. Esta opcion permi-
Aminisiacion te el envio automatico del nombre de usuario o
contrasefia al correo electrénico de los educandos

inscritos.

REPORTES

Consulta de Educandos. Esta opcion te permite
localizar el registro de un educando por su matri-
cula o folio de inscripcion.

Claves de Acceso a Examen de Educandos por
Plaza. Con esta opcion se obtienen las claves de
acceso para validar la aplicacion.

Panel de control

(it |

PANEL DE CONTROL

Cambio de contrasefia. En este apartado se pue-
de realizar el cambio de contrasefia de acceso al
sistema.

>
AY)
-
M
>
.
~
v
sl
w
ai
v
sl
B
4l
~
=
>




ns

PROCESO PARA LAAPLICACION DE LOS EXAMENES
EN LINEA EN LAS SEDES PERMANENTES

Como ya se menciond la aplicacion de examenes en linea
sigue la misma normatividad y proceso que los examenes en
papel; sin embargo se debe tomar en cuenta que en un inicio
el educando puede estar nervioso por el uso de esta nueva
modalidad.

Por tal motivo te pedimos que orientes y apoyes a los
educandos. Trata de infundirles confianza, asegurandote de
explicarle detalladamente y con calma todas las instrucciones
necesarias para que contesten su examen en la computado-
ra. Recuerda a los usuarios que si necesitan auxilio técnico
pueden acudir contigo o con el apoyo técnico de la plaza co-
munitaria.

Ahora vamos a revisar paso por paso las actividades que rea-
liza el aplicador de sede permanente.

El proceso de aplicacion inicia cuando un educacndo llega a
la sede permanente solicitando presentar un examen en linea.
Como primer paso debes solicitarle que se identifique, y si ha
estado estudiando un médulo solicita sus evidencias completas
para que tenga derecho al examen. La identificacién y revision
de evidencias se lleva a cabo de la forma tradicional.

Si es la primera vez que el educando solicita examenes en
linea, debe presentar alhin documento que permita registrar-
lo y verificar que su RFE sea correcto, ya que es atraves del
RFE que se lleva a cabo la actualizacién de la informacién
del educando en el SASA. También es importante que tenga
una cuenta de correo electronico, ya que es ahi donde le lle-
gara la informacion de su usurio y contrasefia.

Si es un educando que ya ha presentado examenes en linea
anteriormente solicitale su nimero de matricula.



INSCRIPCION DE EXAMENES A EDUCANDOS

Para inscribir a un nuevo educando, se debe seleccionar la
opcion “Inscripcion de Exdmenes a Educandos” y posterior-
mente dar clic en “registro de un nuevo educando”.

3 Ambiente Virtual del INEA - Microsoft Internet Explorer AEES
Archivo  Ediién  Ver Favorkos  Herramientas  Ayuda ”
Qut - © - [H @ @ Prswnts Foron @ - G E LK B
Dreccién | 48] http:1/200.77.230 8t 2Dinesr princips).asp VB vices »
[F] satir 2 1nicio Focuttar mena:
ADMINISTRACION =
INSCRIPCION DE EDUCANDOS
4l © Registro de un nuevo educando

@  vaes educando del Ambiente Virtual de Aprendizaje del INEA

Por favor proporcione los siguientes datos
+ Datos oblgonos
* Apeliido Paterno
Apeliido Materno
* 1er. Nombre
2do. Nombre
* Correo electrénico
* FechaNacimiento  Dia Ao |

Buw © Internet

Al llenar todos los datos del educando, se generara
automaticamente el RFE sin embargo es importante siempre
cerciorarse gque sea correcto.

Por favor proporcione los siguientes datos

* Dalos oblgatorios

* Apellido Paterno |HeRNANDEZ |

Apellido Materno [Ficeroa |

* 1er. Nombre [HecTor ]

2do. Nombre [BENAMIN |

== : * Correo electrénico |hber\iamin@conevyi.ovg‘mx |
iRl * Fecha Nacimiento Dia Mes Ano

Terminar * RFE |HeFHe207220z5 |
I Aceptar ] Buscar
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Cuando el educando ha presentado examenes con anteriori-
dad, se debe seleccionar la opcién: “ya es educando del am-
biente virtual de aprendizaje del INEA” y escribir claramente
la matricula que le fue asignada para verificar que sea el nom-
bre del educando.

A Yerifica Datos - Didlogo Web

ADMINISTRACION

el correcto, da click an Aceptar 350 contaio da clidk en Cancelar

INSURIPCLON D EDUCANDUS
Reporte de Datas del Usuario
@  Registro de unnuevo educando Estus datos acrresponden sl sducando registrado con la matrculs tecleada, Siel
- » s

©  Yaes educando del Ambiente Virtual de Aprendizaje del INEA

Introduzca la matricula del educando:

Matricula: OFO0001 105

[FHE0s/ 200,77 230, 6 Babineshrlinsaipoon/coniol_pa ) Tnkernet

Ya registrado o seleccionado el educando, aparecera una pan-
talla donde se debe elegir en cursos y/o exdmenes en gene-
ral. En ubicacion o medio el nombre de la plaza Comunitaria,
después presionar en el botén buscar para ver la lista de los
examenes disponibles en la plaza.

El

ooooCod -
|

100

5%

E
oot

Para seleccionar un examen se debe dar clic al lado derecho
del nombre en el recuadro de la columna SELECCIONAR y
posteriormente dar clic en el botén “inscribirse”.



Cursos 4/, |EURSCS vho EXANENES B CEERAL &

O— ARRNPL 7, pocrtishinca 4 Gl Prei 1 Soee =

Adminisiragen
NfA
A
NfA
wa |
NAA
NA
NIA
NA
wa |
NA
NA
NAA

sesI0N, NA

‘ Inscrbirse '

Es importante comentar que en la columna de horario apare-
ce N/A ya gue en las sedes permanentes no existen horarios
de aplicacionpor exame. La aaplicacion es de horario abierto
de acuerdo a las necesidades de los educacandos.

>

DDDDDDdDDDDDD

»

Una vez que presionas inscribirse te aparece una pantalla
donde podras confirmar o borrar el registro que acabas de
realizar. Si deseas seleccionar otro examen para el mismo
educando puedes hacerlo dando clic en el botdn regresar a
seleccionar.

Registro a Cursos y/0 Examenes

P
NACIONAL PARA
P 1A eovcacion Nombre del Cu
OF LOS ADULTOS R
108 No Aplica

Administracion

Regnesar a Seleoclonw

Al confirmar el registro, el sistema genera un registro de ins-
cripciéon, la cual ademas de aparecer en pantalla se envia
automéaticamente al correo del educando.
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RECINA DF INSCRIPLION

Elusuarla con datos:

Kumbre: EMILIAMD CONTRER 43 HERRER
E-mail; mparillam Asa.geb, mi
RFE: COHETODLOLT 72

Fstainseritn a los siguientes arsos:

Cursy
EXaMEN OE PRUEBA PARA CAPAZITACION CENTRIO DE DESSRROLLD SOCIAL SAN SIMILN 38 0n/07/2005 No Apila

*+ Es® proc=sa de MECIpCICN fUE ragistads con 2l nGmere da fllc U1038048 de focha D4/07/2006
Ceraerve este ~imero ds o0 para uslquisr TSI A2 HirETath.

Para ingresar al sistema y tomar los cursos el dia del evento, deberd ulilizar I3 siguiente informacion

IMPORTANTE: Est.
que acteda ol Am

asefia es provisional y debera cambiarla dentro de Ios primeros % dias a partir de la primera vez
Virtual del INFA.

IMPORTANTE: Iy ta haja, ya que serd la dnica forma de acceder a su infarmacion o a los cursos, Su matricula la
podrd utilizar en ocasiones futuras si desea inscribirse nuevamente alos cursos, evitanda volver a capturar tada esta
infarmacidn

Esta constancia se debe imprimir para entregarla al educan-
do, ya que contiene la matricula y contrasefia necesaria para
gue pueda acceder al examen.

Para salir de esa seccion 0 registrar a un nuevo educando,
haz clic en terminar.

ENVIO DE CORREOS A USUARIOS
Se puede enviar un recordatorio con la informacién de la ma-

tricula y contrasefia, a los educandos.Esta opcion la tienes
dentro de la seccion administracion.

3 Ambiente Virtual del INER - Microsefl Internat Explorer
chie Edoir Ve Favrlos  Feneerkas  dasls

Qur- O BB Pomen free @2 RS LE B

ity B g {8133 715 1D o> P

T saiir 2 micio Flocuitar mena @ Derunhos resarvadas, Hibion 2000, +Traiming Coordineor=e s by et

G ———

ADMINISTRACION DE USUARIDS:

mmmmmm

FAVIREZ G103 OB BER IO
o remsEz

Hiizrassrsswnpenssorszounl

Fighn 20d 22




Se puede utilizar el buscador para localizar mas rapidamente
a un educando. Una vez que se tiene identificado, da clic en el
icono de sobre para visualizar los datos y posteriormente se-
lecciona enviar e-mail en ese momento el sistema en automa-
tico enviara el correo al educando.

ADMINISTRACION

ENYID DE E-MAIL A USUARIOS

Nombre: PEREZ JUAREZ ORLANDO

E Objetivo de este E-Mall es ervar 3l Usuanio un recordatorio scerca de su Nombre de Usuario ¢ Contrasena para accesar 3 [rainng Coordinator,

[ Cancelar

OBTENCION DE CLAVES DE ACCESO

Yaregistrado el educando en el examen, como segundo paso,
el aplicador de sede permanente debera obtener las claves
de acceso para validar a los educandos dentro del examen.

Las claves de acceso son una medida de seguridad con la
cual el aplicador avala a quellos educandos que cumplieron
con los requisitos de inscripcidn al examen. Estas claves sélo
seran validas en el momento de la aplicacion, caducando una
vez que ésta se termine.

Para obtenerlas, en la seccién de Reportes, selecciona la op-
cion “claves de acceso a examen de educandos por plaza” a
continuacion te aparecera en pantalla la(s) plaza(s) donde estas
asociado como aplicador de sede permanente.
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Reporte de Plazas ton aceeso del Aplicator

Aplieader: EADSILLA LIS MOLLA ELEHIA Fushus £opL

pigine: (1) de 1

a Bt

Debes dar clic en el nombre de la plaza donde se llevara a
cabo la aplicacion, aparecerd una pantalla con dos opciones
de reporte: Examenes por iniciar y Educandos inscritos.

Seleccionando Examenes por Iniciar el sistema te mostrara el
listado de los examenes que estan registrados v listos para
acceder a ellos.

REPORTES

Aplicador: PARRLLLA LUNA MARIA ELIGEMNLA Fecha: 5/7/z00¢

Plaza 386 ¢ BREMAL 7
Direccién: ¥ochisilahuaca 54 Coloria Arenal 4a Seccidn CP, Venustiano Carranea, Yenustiano Carranza

Seleccione la opcion por la cual desea generar el reporte{  [ReENe L] Ver Reporte

Al dar clic sobre el nombre del examen, el sistema te mostrara
los nombres, claves de autorizaciéon y password de los
educacndos inscritos. Estos datos son los que se ingresan al
sistema en el momento de la aplicacion para validar el exa-
men.



REPORTES = —

Reporte de Cursos/Examenes por Plaza

Aplicador: PARRILLA LUNA MARIA EUGENLA Fecha: 5/7/2006

Plaza 386 : AREMAL 7
Direccién: Xochistishusca 54 Colonia Arenal 4s Seccidn C P, Venustiano Carranzs, Venustiano Carranza

oo e Curen m tives
clivos
EXAMEN DE PRUEBA PARA CAPACITACION ONLINE LENGUA ¥ COMUNICACION 12

pigina: (1) de 1

m Salir @ Inicio Blocuttar mena O Derechos reservades, México 2000. Training Coordinator” es una obra ragistrar

REPORTES =

Reporte de Educandos Activos en el Administrador de Cursos.

Aplicador: PARRILLA LUNA MARIA EUGENIA Fecha: 10/
#2006

Plaza 360 : CENTRO DE DESARROLLO SOCIAL SAN SIMON 38
Direcddn: Pascual Ortiz Rutio y Centenario g/n Colonia San S, Bento Judres, Senito Judrer
Administracion Curso/ Examen: EXAMEN DE PRUEBA PARA CAPACITACION

DFO2004626 ALBARADO AGUILAR JOSEFA
DFO20D4508 ALVARADO REVIMAR EDUARDO

Nombre del Educando Autorizacion Raaind

QAL

L)
DFO20M594 ALVAREZ ALANIS ARIAANA 4080
DFD2005379 CONTRERAS HERRER EMILIANO 08 BAREERSSL0
DFO2004633 FABELA MARTINEZ JUAN FRANCISCO 4080 P75
DFO2004627 GONZALEZ MARTINEZ FRANCISCO 408 2T
DFO02004630 GONZALEZ FLORES ANDREA 4080 WE2ITMG
DF2004624 JIMENEZ GOMEZ JUANITA LOUTA 4080 PHZI68I500
DFO2004606 MARTINEZ CONTRERAS JAIME s ISZISHAES
DFI204567 RODRIGUEZ GARCIA JAVIER 08 JLIIAAL

F mmrram

| it

pagina: (1) de 2

Por ser una informacion muy importante te sugerimos impri-
mir el reporte de las claves para evitar errores al momento de
ingresarlas.

La opcién de reporte de educandos inscritos muestra el lista-
do de los educandos que han sido inscritos en algin examen
en la plaza. Los datos que se visualizan son: namero de folio,
nombre del educando, matricula y contrasefia, nombre del
examen que se va a presentar, nimero de usuario de autori-
zacion y por seguridad el password en asteriscos.
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B Ambiente Virtual del INFA - Microsoft Internet Explarer

Achivo  Ediion Ver Faworitcs Heramienks  Ayuda

G- © [ @ 6] Prmms Forewe @3- BB B

Dirmccidn | 48] g {148,223, 215.1 e 2DincaPripeincipdl cop B EEET
[ salir 73 Inicio EFlocuntar mena Mésico 2000, #rsining corm recistradn

REPORTES . - —

Reparte de Educandos Inscritos a Examenes.

PARRILLA LLINA MARIA FUGENIA Fechar 772006
CENTR DE DESARROLLO SOCTAL SAN SIMOH 38
Passuil Oriiz hubio y Cantanaria 3n Colonia San £, Banka Juire, Banits Juirer

m

EXAMEN CE PRUEBA PARA e
RODRIGUE? GARCIA JAVIER jca ot
s DRIOMER QST i Ho Al i
AIVAREZ A1 ANIS ARTAANA ELAN 1 TR ERARARA,
b3tz DROI0IEM QSN B i CrTACION Hohglca A Awemeens
EXAMEN CE BRUERA BARA
o313 ALVARADD REVIMAR EDUARDO DFO20)ESE  S03QSNUE CADACTIAGION Ho Aglica 4030 vereens
EXAMEN CE PRUEBA PARA
0103137 HARTINE? CONTRERAS JATHE DFOZO)06  GIBQSOME. CAPACITACION Ho Aglica o vereeser
EXAMEN GE PAUEBA PARA
izize  GUTIERREZ ACEVES MARGARITA s 1mgs0OL T . Modplcs  dmp e
= DINZE]  JIMENEZ GOMEZ JUANITALULITA  DFUI% BB XARRER e pra gl A
e L JANITA LOL o0 Modgis  dmm  reasees
= Fanel de contro| S w CAPACITACION
= EXAMEN OE PRUEBA PARA e
B DIz2nss  SANCHEZ PEREZ ANTONIO DFIIMES 515005 Modplka  d4mp e
Torminar CAPACITACION

EXAMEN CE FRUEBA PARA.
Dz ALBARADO AGUILAR JOSEFA DFUZ0MEZ  B1305006

CAPACITACION
m £} TINEZ F = : o 5 e
GUNZALEZ MAR TINEZ ERANCISCO s s
Du2KE DRI THNEOOT CRPRLTTAION. Hao Al ]
Eluo

EXAMEN CE PRUEBA PARA

021l GONZALEZ FLORES ANDREA DENEM NSRS APATNEGH.

(Lemesini]) a

CONSULTA DE EDUCANDOS

Pudes visualizar reportes de los educandos registrado. En la
seccion REPORTES, da clic en la opciéon “consulta de
educandos”, a continuacion debes ingresar el nimero de folio
de inscripcién o la matricula del educando para que el sistema
te muestre la informacién que deseas consultar.

REPORTES ———

Busqueda de Educandos

* Puedes buscar al Bducando por cuakqueera de estos campos

Folio de Inscripcidn:

Matricula: [DF02004135

Reportes




Una vez encontrado al educando, el sistema despliega un re-
porte con el nombre del educando, el folio de inscripcién, el
namero de matricula y su contrasefia.

Datos del Educando

Nombre del Educando: JACINTO RAMON GALIA BUENAVISTA
Folio de Inscripcidn: 01008226
Mo. de Usuario: DFO2004135

Contrasefia: 503QSIPS

Usted esta inscrito a los siguientes cursos
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