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PROCURADURIA DE DESARROLLO URBANO

INVENTARIO DE VEHCULOS

Vehículo asignado a:  

Licencia de manejo a nombre 
de: 

No De Licencia

Estado de Procedencia 

DAÑOS: 

 
Mecánicas SI NO Condición 
Motor     
Transmisión tipo    
Suspensión    
Bomba Dirección    
Alternador     
Bovina     
Marcha     
Radiador    
Tapón Radiador     
Ventilador    
Carburador    
Computadora    

Distribuidor    
Bayonetas     
Frenos     
Llantas     
Boster     
Sistema Eléctrico     
Claxon     
Luces     
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OCURADURIA DE DESARROLLO URBANO  

INVENTARIO DE VEHCULOS 

No. De resguardo Fecha de Resguardo

No De Licencia Tipo Fecha Expedición 

Otras Características del vehículo  

 

Estado General

Cofre Coraza

Capacete 

Defensas 

Salpicaderos

Estribos 

Puertas 

Cajuela o Caja

Spoilers 

Otros Descripción  SI NO Condición Otros Descripción
Espejo Retrovisor    No. De Cristales

Viseras    Limpia brisas

Tablero    Burreras 

Tapete de Tablero    Cuartos No.

Guantera    Calaveras No.

Gasolina    Emblemas No.

Tacómetro    Molduras No

No. De Cinturones    Porta placas No.

Encendedor    Stop 

Reloj    Tapón de gasolina

Radio    Chapas 

Palanca de 
Velocidades 

   Espejo Lat Derecho

Tapetes No.    Espejo Lat. Izquierdo

Antenas    Tapones, tapas o 
polveras Gato    Volante 

Llanta de refacción     Asientos 
Extinguidor    Estéreo 
Llave de Cruz 0 L    Ecualizador
Reflejantes No    Amplificador
Caja de Herramienta    Bocinas 
    Otros 
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Fecha de Resguardo 

Vigencia  

Estado General SI NO Condición 

Cofre Coraza    

    
   

Salpicaderos    
   
   

Cajuela o Caja    
   

Otros Descripción  SI NO Condición 
No. De Cristales    
Limpia brisas    

   
Cuartos No.    
Calaveras No.    
Emblemas No.    
Molduras No    
Porta placas No.    

   
Tapón de gasolina    

   
Espejo Lat Derecho    

Espejo Lat. Izquierdo    
apones, tapas o    

   
   
   

Ecualizador    

Amplificador    

   
   

O DOCUMENTAL 
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OBSERVACIONES: 

 
 

 

 

Nombre y Firma 

Quien realizo el 
Levantamiento  

zs 

 

Fecha ___________ Hora inicio ____________ termino_________________________

En el lugar conocido como________________________ de la esta ciudad de 

______________________________ con domicilio en ____________________________
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  Nombre y Firma

Responsable del Control
Vehículos 

Fecha ___________ Hora inicio ____________ termino_________________________

En el lugar conocido como________________________ de la esta ciudad de 

______________________________ con domicilio en ____________________________
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Nombre y Firma 

Responsable del Control de 

Fecha ___________ Hora inicio ____________ termino_________________________ 

En el lugar conocido como________________________ de la esta ciudad de 

______________________________ con domicilio en ____________________________ 
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2.- FORMATO DE RESGUARDO TEMPORAL DE USO DE  VEHICULOS.

PROCURADURIA DE DESARROLLO URBANO

RESGUARDO TEMPORAL DE USO DE VEHÍCULOS

 

 

Siendo las __________ horas del día_________________, en las instalaciones que ocupa 
la ___________________, en el área conocida como _____________________ se hace 
entrega por el responsable de vehículos de la unidad ___________________________ al 
C. ______________ con puesto de______________________, lo anterior previo a la 
autorización de su jefe inmediato_______________________________, con puesto 
de_______________________, para llevar a cabo la acción de 
_____________________________________________, 
de préstamo un vehículo utilitario a
 
puesto de__________, en atención a la orden de comisión Numero ____________ 
fecha_____________ 
 
Apoyo solicitado por_____________________, con de
expuesto para  
 
desarrollar dicha Comisión  
______________________________________________________________
 
El cual en este momento exhibe licencia de manejo vigente No______________________  
de la cual queda copia en el e
el vehiculó que se le  hace entrega es: Marca_____________, Tipo____________, 
Color________ Modelo__________ cilindros __________________, 
Placas___________________ Destino_______________________ KM
___________________ condiciones  de salida:
 
Mecánicas___________________________ Físicas______________________ inventario 
Auxiliar ________________________________________, Póliza de Seguro  
Numero___________, Vigencia ___________________________
________________ Por la Aseguradora 
_______________________________________________
 
 
Quien recibe el presente vehiculó se convierte en resguardante del mismo hasta su 
devolución  comprometiéndose 
 
A las _________ horas del día ____ / ____ / ____ 
____ / ______ 
 
Nivel de Gasolina con el que se entrega ________________ Rendimiento por litro de dicho 
vehiculó______________________
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FORMATO DE RESGUARDO TEMPORAL DE USO DE  VEHICULOS. 

 

PROCURADURIA DE DESARROLLO URBANO 

RESGUARDO TEMPORAL DE USO DE VEHÍCULOS 

Siendo las __________ horas del día_________________, en las instalaciones que ocupa 
la ___________________, en el área conocida como _____________________ se hace 
entrega por el responsable de vehículos de la unidad ___________________________ al 

_________ con puesto de______________________, lo anterior previo a la 
autorización de su jefe inmediato_______________________________, con puesto 
de_______________________, para llevar a cabo la acción de 
_____________________________________________,  mismo que se entrega 

utilitario al mencionado _______________________ con 

puesto de__________, en atención a la orden de comisión Numero ____________ 

Apoyo solicitado por_____________________, con destino a __________________ tiempo 

desarrollar dicha Comisión  
______________________________________________________________ 

El cual en este momento exhibe licencia de manejo vigente No______________________  
de la cual queda copia en el expediente de manejo de vehículos para futuras comisiones, 
el vehiculó que se le  hace entrega es: Marca_____________, Tipo____________, 
Color________ Modelo__________ cilindros __________________, 
Placas___________________ Destino_______________________ KM
___________________ condiciones  de salida: 

Mecánicas___________________________ Físicas______________________ inventario 
Auxiliar ________________________________________, Póliza de Seguro  
Numero___________, Vigencia _____________________________, expedida a favor de 
________________ Por la Aseguradora 
_______________________________________________ 

Quien recibe el presente vehiculó se convierte en resguardante del mismo hasta su 
devolución  comprometiéndose  a regresarlo: 

_________ horas del día ____ / ____ / ____  ENTREGÓ: _______ hrs

Nivel de Gasolina con el que se entrega ________________ Rendimiento por litro de dicho 
vehiculó______________________ 

Página 20 

 

Siendo las __________ horas del día_________________, en las instalaciones que ocupa 
la ___________________, en el área conocida como _____________________ se hace 
entrega por el responsable de vehículos de la unidad ___________________________ al 

_________ con puesto de______________________, lo anterior previo a la 
autorización de su jefe inmediato_______________________________, con puesto 
de_______________________, para llevar a cabo la acción de 

mismo que se entrega en calidad 
_______________________ con  

puesto de__________, en atención a la orden de comisión Numero ____________ 

stino a __________________ tiempo 

desarrollar dicha Comisión  

El cual en este momento exhibe licencia de manejo vigente No______________________  
xpediente de manejo de vehículos para futuras comisiones, 

el vehiculó que se le  hace entrega es: Marca_____________, Tipo____________, 
Color________ Modelo__________ cilindros __________________, 
Placas___________________ Destino_______________________ KM inicial 

Mecánicas___________________________ Físicas______________________ inventario 
Auxiliar ________________________________________, Póliza de Seguro  

__, expedida a favor de 
________________ Por la Aseguradora 

Quien recibe el presente vehiculó se convierte en resguardante del mismo hasta su 

hrs. del  ____ / 



Prodeur. Manual de Control Vehicular. M
 

Se hace entrega de Vales de gasolina: 
_________________ 
                                                                           
Monto Asignado          $ ___________________
 
 
 
Observaciones expuestas por el 
 
 
a.- En la verificación previa a la entrega: 
 
 
b.-  Después del uso o comisión del mismo, situaciones q ue desea manifestar.
 
 
 
 
Nombre y Firma del Servidor Público que utilizo el vehiculó.
 
 
 
Conclusión expuesta d el responsable del vehiculó a las aseveraciones hec has por el 
usuario 
 
 
 
Seguimiento dado a dichas exposiciones.
 
 
 
Nombre y Firma. 
 
 

Revisa y entrega
 
 
 

Responsable del Control de 
Vehículos 
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Se hace entrega de Vales de gasolina:     Si                 No                  Numero de Vales _________ Proveedor  

                                                                            
Monto Asignado          $ ___________________ 

Observaciones expuestas por el servidor público que recibe el vehiculó

En la verificación previa a la entrega:  

Después del uso o comisión del mismo, situaciones q ue desea manifestar.

Nombre y Firma del Servidor Público que utilizo el vehiculó.  

el responsable del vehiculó a las aseveraciones hec has por el 

Seguimiento dado a dichas exposiciones.  

Revisa y entrega  

Responsable del Control de 
 

Recibe  
 
 
 

El servidor público de la PRODEUR
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Si                 No                  Numero de Vales _________ Proveedor  

servidor público que recibe el vehiculó : 

Después del uso o comisión del mismo, situaciones q ue desea manifestar.  

el responsable del vehiculó a las aseveraciones hec has por el 

El servidor público de la PRODEUR 
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DEVOLUCION  DEL  VEHICULO 
 
Se  recibe  vehiculó  terminada la comisión Siendo  las ___________________ horas del  día ________________________, 
 
 
Nivel de Gasolina con el que se recibe ________________, KM Final con el que se recibe 
___________ 
 
Kilómetros Aplicados en la Comisión_____________________; 
 
 
Comentarios expuestos por el responsable de vehícul os a la recepción de la Unidad:
 
 
 
 
 
 
 
 

Revisa y Recibe
 
 
 

Responsable del Control de 
Vehículos 
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DEVOLUCION  DEL  VEHICULO  

recibe  vehiculó  terminada la comisión Siendo  las ___________________ horas del  día ________________________, 

Nivel de Gasolina con el que se recibe ________________, KM Final con el que se recibe 

os Aplicados en la Comisión_____________________;  

Comentarios expuestos por el responsable de vehícul os a la recepción de la Unidad:

Revisa y Recibe  

Responsable del Control de 
 

Devuelve el Vehículo
 
 
 

El servidor público de la 
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recibe  vehiculó  terminada la comisión Siendo  las ___________________ horas del  día ________________________,  

Nivel de Gasolina con el que se recibe ________________, KM Final con el que se recibe 

Comentarios expuestos por el responsable de vehícul os a la recepción de la Unidad:  

Devuelve el Vehículo  

El servidor público de la PRODEUR 


