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INTRODUCCION

El manual presentará las actividades de la dependencia de PadrÓn y Licencias
(Regtamentos) del H. Ayuntamiento de San Juanito de Escobedo, Jal.

FUNCIONES

Brindar información oportuna a los ciudadanos, que con frecuencia acuden a las
instalaciones para solicitar servicios de giros comerciales en el municipio de San

Juanito de Escobedo, Jal. Así como todas las actividades y procesos que conlleva
esta Dirección.

. Reglamento de Pol¡cia y buen gobierno del Municipio de San Juan¡to de
Escobedo, Jal.

. Reglamento de crmerc¡o del Municipio de San Juanito de Escobedo, Jal.

. Ley de ingresos del Municipio de San Juanio de Escobedo, Jal.
o La ley de ingresos del Estado de Jalisco.

MARCO JURÍDTO



TRÁtt,ITE CERTIFICACIONES DE AYUNTAMIENTO Y DE
DIFERENTES DEPARTAi'IENTO§

A OBTENER Cert¡ficaciones de ayuntamiento y de d¡ferentes departamentos
para trámites de personas

Copias que se van a certificar y originales

PERSONA CON
OUIEN DIRIGIRSE

C. Cecil¡o Montes Gamboa

TIEMPO DE
RESPUESTA

Variable (ese mismo día)

PROCEDIMIENTO Según el trámite

COSTO Variable

TRAMITE AMBULANTES FIJOS Y SEMIFIJOS

A OBTENER ldent¡ficación

REQUISITOS . En base al oficio expedido por el Departamento de
Padrón y Licencias.

. Se expide recibo oficial.

. Se efectúa el pago.

A DONDE
DIRIGIRSE

TIEMPO DE
RESPUESTA

De Varía según sea el caso

PROCEDIMIENTO 1 . Se entrega recibo oficial al contribuyente.
2. Se Hace la verificación.

COSTO

TRÁMITE REFRENDO DE LICENCIAS

A OBTENER Rec¡bo of¡cial de refrendo

REOUISITOS Presentar l¡cencia anterior deb¡damente autorizada por
el Departamento de Padrón y licencias.
EÉctuar el pago en tesorería.

a

A DONDE DIRIGIRSE Oficina cte Padrón y Licencias.
QUIEN DIRIGIRSE

REQUISITOS

Of¡cialía Mayor de Padrón y Licenc¡as.



TIEMPO DE
RESPUESTA

De5a't0minutos

PROCEDIMIENTO Se elabora recibo provisional de la l¡cencia y se entrega rec¡bo
oficial por el pago efectuado.

COSTO

TRÁMtTE LICENCIA MUNICIPAL

A OBTENER Licencia

REQUISITOS a Solicitud de Licencia otorgada por la Dirección de
Padrón y Licencias.

A DONDE
DIRIGIRSE

TIEMPO DE
RESPUESTA

DeSa'l0minutos

PROCEDIMIENTO . Requisitar solicitud.
o Tramitar d¡ctamen
o Dictamen de la solicitud.
r Realizar el pago en tesorería.

cosro Dependiendo del tipo de giro y la situac¡ón que guarda.

TRÁMITE LICENCIA DE GIROS RESTRINGIDOS.

A OBTENER Licencia.

REQUISITOS . Solicitud de l¡cencia.
. Escrito dirigido a regidores
o Comprobante de domicil¡o del establecimiento
. .@mprobante de pago de predial y agua.
¡ Dictamen de Protección Civil
o Dictiamen de Secretaría General.

A DONDE
DIRIGIRSE

Of¡cialía de Padrón y Licencias.

TIEMPO DE
RESPUESTA

En un margen entre 2 a 10 días

PROCEDIMIENTO . Requerir solic¡tud
o Se hace el dictamen según el reglamento.

Dependiendo el giro de acuerdo a la Ley de lngresos.

Oficialía Mayor de Padrón y Licencias.



. Se obtiene cop¡a del dictamen y se pone a
considerac¡ón de las

. Se solic¡ta toda la ¡nformac¡ón necesaria en la Oficialía
de Padrón y Licencias.

COSTO Depende la licencia.

NOTA: SUJETO A CAMBIOS
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