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INTRODUCCION

El presente manual elaborado para el Municipio de San Juanito de Escobedo,
Jalisco, busca plasmar de manera eficiente los tramites y servicios que cada
dependencia realiza y ofrece a la comunidad en general, ademas persigue facilitar
la busqueda y los procedimientos que se llevan a cabo en cada tramite o servicio
que se pretenda solicitar, y a su vez, servir como eficaz via de comunicacién entre
la administracién publica municipal y los ciudadanos de nuestro Municipio. Cabe
mencionar, que este documento esta sujeto a cambios en cuanto a su contenido
con el fin de mantenerlo actualizado, toda vez que se presenten modificaciones en
la ejecucion de los procedimientos

FUNCIONES

Brindar informacion oportuna a los ciudadanos, que con frecuencia acuden a las
instalaciones para solicitar servicios. El contenido del presente manual es de suma
importancia, pues se pretende facilitar la informacion al ciudadano, para que este
ahorre tiempo en la realizacién de sus tramites, ya que_encontrara informacion
exacta, que tendra que llevar al acudir a las instalaciones del Gobierno Municipal
de San Juanito de Escobedo, Jalisco.

MARCO JURIDICO

Este ordenamiento se expide con apego a lo dispuesto por el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el articulo 77 de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco; el articulo 40 fraccion Il de la Ley del
Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco y el Articulo
55 Fracciones | y XV de la Ley para los servidores publicos del Estado de Jalisco y
sus Municipios.



TRAMITE LICENCIA DE ALINEAMIENTO Y ASIGNACION DE
NUMERO OFICIAL
A OBTENER Comprobante de alineamiento y asignacién e numero oficial
REQUISITOS + Comprobante de Domicilio
« Copia de recibo de impuesto predial al corriente en sus
pagos.
« Copia de ldentificacion oficial (INE,Cartilla Militar,
Pasaporte y/o Visa)
« Pagos de los derechos al Ayuntamiento
PERSONA CON Oficina de Obras Publicas y Desarrollo Urbano (Presidencia
QUIEN DIRIGIRSE Municipal planta alta)
TIEMPO DE Variable (ese mismo dia)
RESPUESTA

PROCEDIMIENTO

* El contribuyente acude a pedir informacion.

* Recepcion de documentos y agenda visita de inspeccion.
* Visita de inspeccién.

*Dictamen.

* Elaboracién y entrega de orden de pago.

* Se ingresa comprobante de pago.

* Elaboracion de constancia y firma.

COSTO Cobro en base al articulo 50 de la ley de ingresos para el
ejercicio fiscal 2018
TRAMITE LICENCIA DE CONSTRUCCION, RECONSTRUCCION,
REPARACION O DEMOLICION DE OBRAS.
A OBTENER Licencia de construccion
REQUISITOS  Proyecto Arquitecténico (Planos de permisos)
« Copia de Comprobante posesion legal del Terreno.
« Comprobante de Domicilio
» Copia de recibo de impuesto predial al corriente en sus
pagos.
» Copia de Identificacion oficial (INE,Cartilla Militar,
Pasaporte y/o Visa)
« Pagos de los derechos al Ayuntamiento
PERSONA CON

Oficina de Obras Publicas y Desarrollo Urbano (Presidencia




QUIEN DIRIGIRSE

Municipal planta alta)

TIEMPO DE
RESPUESTA

24 Hrs.

PROCEDIMIENTO

* El contribuyente acude a pedir informacion.
* Recepcién de documentos y agenda visita de inspeccion.

* Orden de trabajo a Supervisor de obras, a recabar datos para
elaborar constancia de alineamiento y licencia de uso de
suelo.

* Inspector mide construccion, restricciones, checa uso de
suelo y toma fotografias del lugar.

* Elaboracioén del reporte de inspeccion y reporte fotografico.
* Se integra expediente de situacion legal del inmueble.

* Dictamen.

* Elaboracion y entrega de orden de pago.

* Se ingresa comprobante de pago.

* Elaboracion de licencias y firma.

COSTO Cobro en base al articulo 48 de la ley de ingresos para el
ejercicio fiscal 2018
TRAMITE LICENCIAS DE URBANIZACION
A OBTENER Licencia de Urbanizacion
REQUISITOS « Presentar solicitud por escrito, en el formato

proporcionado por la Direccién de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano.

« Carta intencién donde se manifieste lo que pretende
realizar por medio de una descripciéon del uso que
solicita, el Régimen bajo el cual quedara inscrito y
demas datos relevantes de manera simplificada.

« Copia simple de la escritura publica que ampare la
propiedad, debidamente inscrita en el Registro Publico
de la Propiedad.




Copia simple del Acta Constitutiva de la empresa
fraccionadora propietaria del predio, debidamente
inscrita en el Registro Publico del Comercio.

Copia simple del Poder Notariado del
Representante Legal o Apoderado, debidamente
inscrita en el Registro Publico de la Propiedad.

En caso de ser persona moral, copia de la
identificacion oficial con fotografia del apoderado
legal.

En caso de ser persona fisica, copia de la
identificacion oficial con fotografia del propietario.

En caso de ser persona fisica, copia de la
identificacion oficial con fotografia del propietario.

Copia de la Cédula de identificacion fiscal actualizada.

Copia certificada del fideicomiso del predio en caso
de tener, debidamente inscrita en el Registro Publico
del Comercio.

Revision del proyecto de disefio urbano por la
Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, o
en su caso el Plan Parcial de Urbanizacion digital
en formato Word y DWG version 2009, como en
formato PDF sobre el Planya firmado por Cabildo,
asi como su inscripcion en el Registro Publico de
la Propiedad.

Copia certificada por el Secretari0 del Ayuntamiento
del Acta de Cabildo en donde se apruebe la
Resolucién del Plan Parcial.

Copia simple de la Resolucion definitiva de
fraccionamiento, publicado en el Periddico Oficial




del Estado de Jalisco, debidamente inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad.

Copia de la Lic. De Urbanizacion, en caso de que se
tenga una otorgada.

Copia simple de la Constancia de Compatibilidad
Urbanistica, vigente.

Copia simple de la Licencia de Uso de Suelo.

Copia simple del ultimo pago del impuesto predial,
vigente.

Certificado de Libertad de Gravamen, con antigiedad
no mayor a 30 dias.

Constancia judicial de Apeo y Deslinde del terreno o
los terrenos que se pretenden fraccionar.

Copia simple del Resolutivo de Impacto
Ambiental positivo, emitido por la autoridad
competente vigente.

Copia del Dictamen de Fraccionamiento, emitido
por la Secretaria de Obras Publicas del Gobierno
del Estado.

Carta de aceptaciéon del perito responsable de la
obra, con registro vigente en el Municipio.

Dictamen de riesgo debidamente avalado.




« Copia simple de la factibilidad de con respecto al
abastecimiento de agua potable y alcantarillado
sanitario, vigente.

« Copia simple de la factibilidad de la CFE para el
suministro de energia eléctrica.

« Estudio de impacto vial debidamente avalado.

« Copia simple de la autorizacion de la SCT o la
Secretaria de Obras Publicas del Gobierno del
Estado, segin sea el caso, para las obras de
incorporacién vial en el ingreso al predio, con el
dictamen de la Direccion de Transito Municipal.

« Copia simple del presupuesto total de las obras de
urbanizacion.

« Programa de obra.

« Bitacora de obra firmada por el perito responsable
de obra, para su apertura (que incluya papel
pasante).

» Fianza de cumplimiento cuando se le indique durante el
proceso.

» Recibos de pago del derecho correspondiente.

PERSONA CON Oficina de Obras Publicas y Desarrollo Urbano (Presidencia
QUIEN DIRIGIRSE Municipal planta alta)

TIEMPO DE 3 meses siempre y cuando se entregue la documentacion
RESPUESTA correspondiente en tiempo y forma.

PROCEDIMIENTO

* El contribuyente acude a pedir informacion.



*Solicitud de Urbanizaciéon

* Recepcion de documentos y agenda visita de inspeccion.

* Orden de trabajo a Supervisor de obras, a recabar datos para
elaborar constancia de alineamiento y licencia de uso de

suelo.

* Inspector revisa zona del proyecto, restricciones, checa uso
de suelo y toma fotografias del lugar.

* Elaboracién del reporte de inspeccién y reporte fotografico.
* Se integra expediente de situacion legal del inmueble.

* Dictamen.

* Elaboracion y entrega de orden de pago.

* Se ingresa comprobante de pago.

* Elaboracion de licencias y firma.

COSTO Cobro en base al articulo 52 de la ley de ingresos para el
ejercicio fiscal 2018
TRAMITE LICENCIA DE SUBDIVISION
A OBTENER Licencia de Subdivisién
REQUISITOS « Proyecto Arquitectonico (Planos de permisos)
« Copia de Comprobante posesion legal del Terreno.
« Comprobante de Domicilio
« Copia de recibo de impuesto predial al corriente en sus
pagos.
« Copia de Identificacion oficial (INE,Cartilla Militar,
Pasaporte y/o Visa)
« Pagos de los derechos al Ayuntamiento
PERSONA CON Oficina de Obras Publicas y Desarrollo Urbano (Presidencia
QUIEN DIRIGIRSE Municipal planta alta)
TIEMPO DE 1 dia
RESPUESTA

PROCEDIMIENTO

* El contribuyente acude a pedir informacién.
* Recepcion de documentos y planos

* Se integra expediente de situacion legal del inmueble.



* Dictamen.
* Elaboracion y entrega de orden de pago.
* Se ingresa comprobante de pago.

* Elaboracion de licencias y firma

COSTO Cobro en base al articulo 52 de la ley de ingresos para el
ejercicio fiscal 2018
TRAMITE LICENCIA DE FUSION
A OBTENER Licencia de Fusion
REQUISITOS « Proyecto Arquitecténico (Planos de permisos)
» Copia de Comprobante posesion legal del Terreno.
« Comprobante de Domicilio
+ Copia de recibo de impuesto predial al corriente en sus
pagos.
« Copia de Identificacion oficial (INE,Cartilla Militar,
Pasaporte y/o Visa)
« Pagos de los derechos al Ayuntamiento
PERSONA CON Oficina de Obras Publicas y Desarrollo Urbano (Presidencia
QUIEN DIRIGIRSE Municipal planta alta)
TIEMPO DE 1 dia
RESPUESTA
PROCEDIMIENTO * El contribuyente acude a pedir informacion.
* Recepcién de documentos y planos
* Se integra expediente de situacion legal del inmueble.
* Dictamen.
* Elaboracion y entrega de orden de pago.
* Se ingresa comprobante de pago.
* Elaboracion de licencias y firma.
COSTO Cobro en base al articulo 52 de la ley de ingresos para el

ejercicio fiscal 2018

NOTA: SUJETO A CAMBIOS

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE OCTUBRE DEL 2018
VIGENCIA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2019



