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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién es una herramienta administrativa de apoyo al proceso de
homologacién de conceptos y alineamiento normativo, requerido por el Sistema Nacional de
Seguridad Publica a las corporaciones policiales del pais, por lo que con estas acciones se da
cumplimiento a las disposiciones de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Plblica, en
materia de implementacién del nuevo modelo policial.

El Manual tiene por objeto establecer la estructura orgénica, las funciones de cada &rea, los niveles

- jerarquicos, los grados de autoridad, responsabilidad, asi como las lineas de comunicacion y
coordinacion existentes, que esquematizan y resumen la organizacién interna de la Comisaria de
Seguridad Publica Municipal, a efecto de brindar de manera eficiente y eficaz la funcién de seguridad
publica.

Asi también, éste mismo, representa la base sobre la cual el personal de seguridad pblica, conoce
la ubicacion de los mandos y la relacion formal de autoridad-responsabilidad que se da en los
distintos niveles jerarquicos dentro de la corporacion, asi como cudles son sus funciones y
responsabilidades en materia de prevencion, reaccion e investigacion, contribuyendo de esta
manera a evitar la fuga de responsabilidades funcionales, ademas, de la duplicidad y desarticulacién
de esfuerzos.

De esta manera el Manual de Organizacién es un documento que contiene en forma ordenada y
sistematica, la informacion € instrucciones tanto del marco juridico como de las normas
administrativas, para el mejor funcionamiento de las dreas que integran la Comisaria de Seguridad
Publica Municipal, de conformidad con las leyes federales y estatales.

El manual de organizacion de la Comisaria de Seguridad Publica Municipal para su consulta y
manejo de la informacion, estd compuesto por una introduccién que contiene la guia para la
actualizacion, revision y autorizacion del Manual de Organizacién, un orden juridico compuesto por
las competencias, las atribuciones y el marco legal; un apartado de cultura institucional compuesto
por la mision, vision y valores; un apartado de objetivos generales compuesto por los objetivos de la
Comisaria de Seguridad Pdblica Municipal y los objetivos del Manual de Organizacion; un apartado
con el organigrama general del gobiero municipal de El Arenal, que estd compuesto por la
estructura organica, el organigrama de la Comisaria de Seguridad Publica Municipal y las funciones
de las areas que integran la Comisaria, y por ultimo un apartado que contiene el manual de
operacion, procedimientos, servicios y protocolo y por Ultimo las firmas de quién elabora, quién
revisa y quién aprueba.

Con el fin de formalizar la aplicacién y vigencia del manual de organizacién, el Ayuntamiento lo
debera de aprobar en el pleno y mandar publicar en la gaceta municipal.

En vista de que la administracion publica es muy dindmica, se debera de revisar cada afio,
debiéndose actualizar en caso de requerirse.
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PRESENTACION:

El presente manual tiene constituye como un instrumento normativo y operativo de
gestion municipal proporcionando informacidon referente a las funciones a

desempenar de cada asignacién de trabajo con el objetivo de lograr las metas y -

resultados esperados a beneficio de la ciudadania.

Este documento esta sujeto a la actualizacién en la medida que se presente
variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida,
en la estructura orgénica o bien en alguin otro aspecto o modificacién que influya
en la operatividad del mismo.

Es muy importante conocer, comprender y contribuir que la mision y la visién de
este proyecto institucional se fortalezca atreves de cada responsabilidad de cada
uno de los elementos de esta Comisaria de Seguridad Publica de El Arenal,
Jalisco, por lo que a continuacién, se presentan a fin de unificar nuestra esencia y
compromiso con los ciudadanos de nuestro Municipio en el cual servimos.

MISION:

Ser una administracion Municipal Eficiente, Eficaz y racional, con enfoque a

salvaguardar de los intereses de los ciudadanos que permita en centro de las

ideas principales y decisiones mediante el uso del nuevo modelo policial en las
buenas practicas, donde la transparencia, la mejora continua y la sustentabilidad
sean el bien comun denominador en el actuar de este Gobierno Municipal de El

.Arenal, Jalisco.

 VISION:
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Hacer del Municipio de EIl Arenal, Jalisco, la mejor ciudad del estado y una de las
mejores ciudades del pais, en donde vivir, invertir y visitar sea prioridad, gracias a
su desarrollo sostenido, conservando sus tradiciones, cultura y patrimonio siendo
la puerta al Paisaje Agavero, esto en conjunto al contar con el mejor cuerpo de
Seguridad Publica del Estado al contar con un Gobierno Honesto, Comprometido,
Lider, Responsable y Eficiente en la prestacion de los servicios publicos
Municipales y programas sociales de calidad con base a la necesidades de la
ciudadania en general.
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GUIA PARA LA ACTUALIZACION, REVISION Y AUTORIZACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION

El Manual de Organizacién debera de elaborarse y actualizarse permanentemente
por el Area Administrativa con la part|0|pa0|on de cada uno de los responsables de
realizar las funciones en los distintos érganos internos, conforme a la estructura
aprobada a las atribuciones y facultades derivadas de los ordenamientos juridicos
y disposiciones administrativas que regulan la operacién de la Comisaria de
Seguridad Publica Municipal.

Las actualizaciones al contenido del manual deberan realizarse cuando operen
cambios en la nomenclatura o estructura organica derivado de alguna
modificacién, crecimiento o compactacién; distinta distribucion de funciones entre
las @reas que integran la Comisaria de Seguridad Publica Municipal; asi como por
modificaciones al reglamento respectivo.

La actualizacion, modificacién o cambios que sufra el manual de organizacién -

debera de ser supervisado y avalado por el Comisario de Seguridad Publica
Municipal.

Una vez que el Area Administrativa cuente con el proyecto, debera someterlo para
su revision final ante el Comisario de Seguridad Publica Municipal, a efecto de
verificar que la informacién contenida en el mismo sea la necesaria, esté completa
y corresponda a la realidad, ademéas de proceder-a comprobar que no contenga
contradicciones o deficiencias.

El Manual de Organizacion, una vez revisado y autorizado por el Comisario de
Seguridad Publica Municipal, debera de ser remitido al Presidente Municipal para
que sea sometido para su aprobacion.

Después de la aprobacion, se debera realizar la impresion del manual, asi como
su difusion entre los funcionarios y empleados responsables de su aplicacién, con
la finalidad de que tengan el conocimiento general de la accion institucional y
puedan consultar dicho instrumento siempre que sea necesario.

Asi mismo el manual de organizacion debera publicarse electrénicamente en la
pagina oficial del Ayuntamiento de El Arenal, durante los 5 dias habiles posteriores
a su aprobacion y firma por el Presidente Municipal, lo anterior sin perjuicio de lo
establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus municipios y demas disposiciones normativas en la
materia.

ORDEN JURIDICO:
A continuacién se mencionan las disposiciones juridicas relacionadas por orden
jerarquico, que dan sustento y rigen el funcionamiento de las instituciones
policiales en el pais.
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