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Introducción 
Los Manuales de Organización y Procedimientos (MOP) son instrumentos administrativos esenciales para la gestión pública porque hacen visible la 
operación de las entidades gubernamentales, y porque hacen evidente la conexión de su estructura organizacional con sus usuarios internos y externos, a 
través de las atribuciones que generan procesos, procedimientos y actividades específicas. Estos manuales son resultado de un exhaustivo trabajo de 
investigación, recopilación, análisis, sistematización y validación -- individual y colectiva-- de la información que permite formalizar las prácticas 
administrativas de las dependencias y organismos públicos.  

Desde el punto de vista organizacional, la elaboración de estos manuales supone un ejercicio de simplificación de los procesos administrativos que debe 
hacer más ágil y esbelta la operación de las organizaciones. Los MOP deben facilitar a los usuarios, internos y externos, entender el diario accionar de la 
administración pública estatal e inscriben a las entidades públicas en la ruta del aprendizaje organizacional. Desde el punto de vista legal, los MOP están 
destinados a llenar el vacío normativo que existe entre las definiciones que se establecen en los Reglamentos Internos y la generación de actos 
administrativamente válidos. 

En efecto, los reglamentos internos prescriben la organización y las acciones que las distintas unidades administrativas deben de realizar para que la 
dependencia u organismo público cumpla con las atribuciones que establece la LOPEEJ. Esta organización y distribución de responsabilidades se hace desde 
el punto de vista del deber ser y no tiene en cuenta las exigencias cotidianas de coordinación y cooperación entre unidades administrativas y dependencias, 
para la generación de actos administrativos válidos. Los MOP no prescriben acciones sino que describen la operación regular de las dependencias y 
organismos públicos. En otras palabras, los MOP describen las prácticas administrativas de los organismos y formalizan la operación de los mismos. Esta 
formalización permite identificar con claridad los medios que utilizan los funcionarios y servidores públicos al ejercer sus atribuciones y las responsabilidades 
de su cargo.  

Por esta razón, los MOP son un documento administrativo resultado de un proceso de definiciones internas que establece un marco de referencia para que 
cada uno de los funcionarios y servidores públicos puedan entender las exigencias legales, administrativas y operativas del cargo que desempeñan. El MOP 
establece una distribución vertical de responsabilidades, a lo largo de la cadena de mando, y horizontal, entre las unidades administrativas para facilitar la 
supervisión jerárquica, así como la coordinación y la cooperación tanto entre unidades administrativas entre sí, como entre las entidades públicas. Al mismo 
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tiempo, este manual permite a los funcionarios y servidores públicos determinar su rol y el alcance de su participación en los procedimientos de sus 
unidades, así como en los procesos de su institución. 

En este orden de ideas, el MOP se expide con fundamento en lo dispuesto por el artículo 4° fracciones VIII,  IX y XIV, 5° fracciones I, VIII y X, 10,  14, fracción 
LX, 41 y 52 de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.  

Asimismo, el MOP está compuesto de cinco tomos: uno para presentar los generales de la Secretaría y el Despacho del Secretario, uno por subsecretaría y 
uno más para las unidades administrativas adscritas directamente al Secretario.  Estos cumplen con una doble exigencia. Por una parte, se establecen las 
características y actividades que realiza la Dependencia tanto para garantizar el cumplimiento del Propósito para el que fue creada, como para coordinar a 
las distintas Direcciones que la conforman, estableciendo su contribución específica al cumplimiento de las atribuciones, objetivos y compromisos de la 
Institución. Se espera que el trabajo de organización y coordinación que llevó a la formalización de este manual contribuya a la gestión regular de los 
procesos y servicios de la Institución. 

En particular, el Tomo I que corresponde a la introducción de la Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas (SEPAF) en general y en particular al 
Despacho del Secretario, integra los siguientes elementos: 

¶ El organigrama de toda la SEPAF que soporta la gestión de los procedimientos asociados los procesos así como la relación entre las unidades 
administrativas y las instancias públicas responsables de vigilar el cumplimiento de la Ley correspondiente. 

¶ La arquitectura de procesos, que representa una visión sistémica de la Dependencia con base en los procesos que desarrolla, tanto los sustantivos 
como los de apoyo o adjetivos. 

¶ Los inventarios de procedimientos que aterrizan los procesos señalados en la arquitectura y con base en los cuales se efectúan las operaciones 
cotidianas de la Dependencia. 

¶ Los inventarios de indicadores que permiten medir la operación de los procesos y el cumplimiento de sus objetivos respecto a sus metas. 

¶ Las fichas de responsabilidades funcionales que establecen las obligaciones de los servidores públicos adscritos al Despacho  y en materia de la 
gestión de la SEPAF. 
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¶ La descripción narrativa y sus flujogramas de los procesos, procedimientos y servicios que se derivan de las obligaciones establecidas en el artículo 14 
de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo y en los artículos 8 al 13 del Reglamento Interno de la Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas 

La integración de estos elementos en el MOP debe permitir a sus usuarios tener una vista global del macro-proceso y, al mismo tiempo, detallar la 
contribución específica de cada una de las direcciones. Debe, igualmente, establecer con claridad el esquema organizativo que soporta la gestión de los 
macro-procesos de la Institución, y por último, facilitar la identificación de las actividades que realiza cada funcionario y servidor público para satisfacer las 
distintas modalidades que tiene el quehacer diario de la Organización.  
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1. Organización interna de la Dependencia 

 Organigrama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Manual de Organización y Procedimientos 

Secretaría de Planeación Administración y Finanzas 

Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas y Despacho del Secretario 

Revisión Autorizaciones legales   Página 

N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomelí  
Secretario de Planeación, Administración y Finanzas 

Mtro. Jorge Aristóteles Sandoval Díaz  
Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco 

Mtro. Roberto López Lara 
Secretario General de Gobierno Página 11 de 223 

01 15-oct-2014 

 

.  

La figura 1 corresponde  al organigrama oficial de la Secretaría de Planeación , Administración y Finanzas que permite mostrar las relaciones jerárquicas 
existentes entre las áreas que intervienen en la(s) Funciones principales de la organización_. 

El organigrama, que es una representación estática de la organización pública, se pone en marcha gracias a la ejecución de actividades específicas que 
forman parte de procesos y procedimientos legales, cuya consecución produce actos administrativos válidos. Para identificar el alcance de la participación de 
los funcionarios y servidores públicos en la gestión de las funciones y resultados principales, es necesario establecer con precisión sus responsabilidades 
funcionales, hacer la narrativa de los procesos y, con fines pedagógicos, hacer su representación gráfica o modelado. 

A continuación, se presentarán las fichas de responsabilidades funcionales por cada uno de los funcionarios y servidores públicos que tienen una 
participación sustantiva en la generación de actos administrativos que sean objeto de las responsabilidades que son atendidas por el Despacho del 
Secretario de la SEPAF. 
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2. Arquitectura de procesos de la Dependencia 

La arquitectura de procesos, que representa una visión sistémica de la Dependencia con base en los procesos que desarrolla, tanto los sustantivos como los 
de apoyo o adjetivos. 
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3. Inventario de procesos y procedimientos  

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerárquicas y funcionales de la organización con relación a su(s) Macro-proceso(s). A ese 
organigrama se asocian las fichas de responsabilidades funcionales, mismas que expresan el contenido del trabajo de las áreas y sus responsables, en la 
consecución de los procesos. A continuación, se presenta un listado detallado de los procesos que asocia, al mismo tiempo, la instancia que tiene bajo su 
adecuado funcionamiento y los servicios derivados de los mismos. 

Inventario de Procesos y Procedimientos del Despacho del Subsecretario de Planeación y Evaluación 

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda     1 
Agenda del 
Subsecretario 
Acuerdos 

    

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda     2 
Agenda del 
Subsecretario 
Audiencias 

    

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda     3 
Agenda del 
Subsecretario 
Invitación a Eventos 

    

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda     4 

Agenda del 
Subsecretario 
Representación del 
Gobernador 

    

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda     5 
Correspondencia del 
Sub Secretario 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

7 
Implementación de 
Infraestructura 
Tecnológica 

23 
Atención de Servicios 
de Tecnología 

    1 Soporte técnico     

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

7 
Implementación de 
Infraestructura 
Tecnológica 

25 
Desarrollo e 
Implementación de 
Sistemas 

  N/A 2 
Desarrollo de 
Productos 
Multimedia 

    

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

7 
Implementación de 
Infraestructura 
Tecnológica 

25 
Desarrollo e 
Implementación de 
Sistemas 

  N/A 3 
Desarrollo de 
Sistemas 

    

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Monitoreo y Seguimiento 

Dep. Referencia normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-I-RI-20-IV C1 
Gestión de la 
estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 
de gobierno 

1 
Planes, Programas y 
Proyectos Especiales 
de Gobierno 

1 
Evaluación de 
Planes y Programas 

E1 
Evaluación de Planes 
y Programas 

SEPAF PE-14-V-RI-20-IX C1 
Gestión de la 
estrategia 

1 
Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 

1 Planes, Programas y 
Proyectos Especiales 

2 
Procedimiento de 
Aspectos de mejora 

E2 Aspectos de mejora 
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Dep. Referencia normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

de gobierno de Gobierno 

SEPAF PE-14-IV-RI-19-I C1 
Gestión de la 
estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 
de gobierno 

1 
Planes, Programas y 
Proyectos Especiales 
de Gobierno 

3 
Integración del 
Inventario de 
Programas Públicos 

E3 
Integración del 
Inventario de 
Programas Públicos 

SEPAF PE-14-XIII-RI-20-II C1 
Gestión de la 
estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 
de gobierno 

1 
Planes, Programas y 
Proyectos Especiales 
de Gobierno 

4 
Institucionalización 
de Reglas de 
Operación 

E4 
Institucionalización 
de Reglas de 
Operación 

SEPAF PE-14-XV-RI-21-I C1 
Gestión de la 
estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 
de gobierno 

1 
Planes, Programas y 
Proyectos Especiales 
de Gobierno 

5 
Monitoreo de 
Indicadores del 
Desarrollo 

E5 
Monitoreo de 
Indicadores del 
Desarrollo 

SEPAF PE-14-I-RI-17-VII C1 
Gestión de la 
estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 
de gobierno 

1 
Planes, Programas y 
Proyectos Especiales 
de Gobierno 

6 
Integración del 
Informe de 
Gobierno 

E6 
Elaboración e 
integración del 
Informe de Gobierno 
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Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Planeación 

Dep. Referencia normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-I-RI-22-I C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 
de Gobierno 

N/
A 

N/A 1 

Integración de 
Planes y Proyectos 
Especiales de 
Gobierno 

E1 
Planes, programas y 
proyectos 

SEPAF PE-14-X-RI-22-II C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes y 
proyectos especiales 
de Gobierno 

N/
A 

N/A 2 Asistencia Técnica E2 Asistencia Técnica 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Inversión Pública  

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XIV-RI-26-XII C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes 
y proyectos 
especiales de 
Gobierno 

1 
Gestión, 
Coordinación y 
Seguimiento 

1 

Revisión y 
validación de fichas 
de inversión 
pública (FIPRO) 

E,M 

Revisión y 
validación de 
fichas de 
inversión 
pública 
(FIPRO) 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-I-RI-26-IV C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes 
y proyectos 
especiales de 
Gobierno 

1 
Gestión, 
Coordinación y 
Seguimiento 

2 FONDEREG M FONDEREG 

SEPAF PE-14-III-RI-26-I C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
programas, planes 
y proyectos 
especiales de 
Gobierno 

1 
Gestión, 
Coordinación y 
Seguimiento 

3 Banco de Proyectos E,M 
Banco De 
Proyectos 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos del Despacho del Subsecretario de Administración 

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda   1 
Agenda del 
Subsecretario 
Acuerdos 

  

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda   2 
Agenda del 
Subsecretario 
Audiencias 

  

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda   3 
Agenda del 
Subsecretario 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Invitación a Eventos 

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda   4 

Agenda del 
Subsecretario 
Representación del 
Gobernador 

  

SEPAF 
PE-14-XCI-RI-15-XVIII-
1 

D14 Procesos Directivos 55 Gestión de Agenda   5 
Correspondencia del 
Sub Secretario 

  

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Administración de Recursos Humanos del Poder Ejecutivo  

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-37-I- a la  
XI 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Administración de 
Sueldos y estructura 

1 
Movimientos en 
Plantilla 

1 
Movimientos en 
Plantilla 

E1 
Resolución de 
movimientos 
de plantilla. 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-37-I- a la  
XI 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Administración de 
Sueldos y estructura 

2 
Gestión de Pagos 
extraordinarios 

2 Pagos Extraordinarios E2 
Gestión de 
pagos 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-38-I- a la  
VII 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Planeación de 
Recursos Humanos 

3 Perfiles de Puestos 3 
Gestión de perfiles de 
Puestos 

E3 
Documentación 
de perfiles de 
puestos 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-38-I- a la  
VII 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Planeación de 
Recursos Humanos 

4 
Evaluación del 
candidato 

4 
Evaluación del 
candidato 

E4 
Reclutamiento 
y Selección de 
Personal. 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-38-I- a la  
VII 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Planeación de 
Recursos Humanos 

5 
Asignación de 
prestador de Servicio 
Social 

5 
Asignación de 
prestador de Servicio 
Social 

E5 
Asignación de 
Prestador de 
Servicio Social 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-39-I- a la  
IX 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Administración de 
Personal 

6 Control de Personal 6 Altas E6 
Aplicación de 
Altas de 
Personal  

SEPAF 
PE-14-LII-RI-39-I- a la  
IX 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Administración de 
Personal 

7 Control de Personal 7 Altas E7 

Entrega de 
hojas de 
servicio y 
constancias 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-39-I- a la  
IX 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Administración de 
Personal 

8 Control de Personal 8 

Aplicación Bajas, 
Licencias y 
suspensiones de 
personal  

E8 

Aplicación 
Bajas, Licencias 
y suspensiones 
de personal 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-39-I- a la  
IX 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Administración de 
Personal 

9 Control de Personal 9 Contratos temporales E9 
Control de 
Contratos 
Temporales 

SEPAF PE-14-LII-RI-39-I- a la  C4 Control de Capital S4 Administración de 10 Control de Personal 10 Quinquenios E10 Trámite de 



Manual de Organización y Procedimientos 

Secretaría de Planeación Administración y Finanzas 

Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas y Despacho del Secretario 

Revisión Autorizaciones legales   Página 

N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomelí  
Secretario de Planeación, Administración y Finanzas 

Mtro. Jorge Aristóteles Sandoval Díaz  
Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco 

Mtro. Roberto López Lara 
Secretario General de Gobierno Página 21 de 223 

01 15-oct-2014 

 

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
IX Humano Personal quinquenios 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-39-I- a la  
IX 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Administración de 
Personal 

11 Control de Personal 11 Registro ante el IMSS E11 

Aplicación de 
registros de 
movimientos 
IMSS 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-40-I- a la  
XI 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Formación y 
Capacitación 

12 

Capacitación 
especializada y apoyo 
a estudios de 
licenciatura y 
maestrías 

12 

Capacitación 
especializada y apoyo 
a estudios de 
licenciatura y 
maestrías 

E12 

Autorización de 
capacitación 
especializada o 
apoyo de 
licenciatura o 
maestría 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-40-I- a la  
XI 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Formación y 
Capacitación 

13 
Capacitación 
Institucional 

13 
Capacitación 
Institucional 

E13 
Gestión de 
Capacitación 
Institucional 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-40-I- a la  
XI 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Formación y 
Capacitación 

13 
Capacitación 
Institucional 

13 
Capacitación 
Institucional 

E13 
Gestión de 
Capacitación 
Institucional 

SEPAF 
PE-14-LII-RI-40-I- a la  
XI 

C4 
Control de Capital 
Humano 

S4 
Formación y 
Capacitación 

14 
Capacitación 
Institucional 

14 
Capacitación 
Institucional 

E14 

Préstamo de 
aulas en el 
centro de 
capacitación 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
para el servidor 
público   
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Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Abastecimientos 

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-LIX-RI-43 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     1 
Adquisiciones 
mayores de 12,500 a 
пΩрллΣллл 

E1 

Adquisiciones 
mayores de 
12,500 a 
пΩрллΣллл 

SEPAF PE-14-LIX-RI-44 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     2 

Adquisiciones 
ƳŀȅƻǊŜǎ ŀ пΩрллΣллл 
(Comisión de 
Adquisiciones) 

E2 

Adquisiciones 
mayores a 
пΩрллΣллл 
(Comisión de 
Adquisiciones) 

SEPAF PE-14-LIX-RI-45 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     3 Alta de Proveedores U1 
Alta de 
Proveedores 

SEPAF PE-14-LIX-RI-45 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     4 
Alta por Única 
Ocasión 

U2 
Alta por Única 
Ocasión 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-LIX-RI-45 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     5 
Alta Temporal de 
Proveedor 

U3 
Alta Temporal 
de Proveedor 

SEPAF PE-14-LIX-RI-45 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     6 
Reactivación de 
Proveedores 

U4 
Reactivación de 
Proveedores 

SEPAF PE-14-LIX-RI-45 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     7 

Modificaciones al 
Registro de 
Proveedores a 
Petición del 
Proveedor 

U5 

Modificaciones 
al Registro de 
Proveedores a 
Petición del 
Proveedor 

SEPAF PE-14-LIX-RI-45 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

1 Adquisiciones     8 
Sanciones por 
incumplimiento en el 
sistema 

U6 
Sanciones por 
incumplimiento 
en el sistema 

SEPAF PE-14-LIX-RI-43 C3 

Abastecimiento y 
Control de los 
Recursos 
Materiales y 

1 Adquisiciones     9 

Adquisición para la 
Contratación de 
Seguros para las 
Dependencias del 

E3 

Adquisición para 
la Contratación 
de Seguros para 
las 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Servicios Poder Ejecutivo y 

OPD´S 
Dependencias 
del Poder 
Ejecutivo y 
OPD´S 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Logística 

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-LXII-RI-46-IV C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

1 
Gestión de 
Inventarios 

n/a n/a 1 
Recepción de bien o 
servicio en 
Almacenes 

E1 
Recepción de 
bien o servicio en 
Almacenes 

SEPAF PE-14-LXII-RI-46-II C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

1 
Gestión de 
Inventarios 

n/a n/a 2 
Supervisión de 
Almacenes 

E2 
Supervisión de 
Almacenes 

SEPAF PE-14-LXV-RI-49-X C3 
Abastecimiento y 
control de los 
recursos 

2 Control de Activos n/a n/a 1 
Control de Activos 
(Alta) 

E3 
Control de 
Activos (Alta) 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

materiales y 
servicios 

SEPAF PE-14-LXV-RI-49-XI C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 2 
Control de Activos 
(Baja) 

E4 
Control de 
Activos (Baja) 

SEPAF PE-14-LXV-RI-49-X C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 3 
Actualización de 
Inventario en 
Dependencia 

E5 
Actualización de 
Inventario en 
Dependencia 

SEPAF PE-14-LXV-RI-49-X C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 4 
Verificación Física 
de Inventario 

E6 
Verificación Física 
de Inventario 

SEPAF PE-14-LXV-RI-49-IX C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 5 
Comodato de 
bienes muebles y 
vehículos 

E7 
Comodato de 
bienes muebles y 
vehículos 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-LXIV-RI-49-VI C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 6 
Dotación de 
Tarjetas de Gasolina 

E8 
Dotación de 
Tarjetas de 
Gasolina 

SEPAF PE-14-LXIV-RI-49-VIII C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 7 
Pago de Facturas a 
Proveedores de 
Combustible 

U8 
Pago de Facturas 
a Proveedores de 
Combustible 

SEPAF PE-14-LXIV-RI-49-II C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 8 
Resguardo de 
Vehículos 

E10 
Resguardo de 
Vehículos 

SEPAF PE-14-LXIV-RI-49-XI C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 9 
Baja de vehículos 
por incosteabilidad 

E11 
Baja de vehículos 
por 
incosteabilidad 

SEPAF PE-14- LXIV -RI-49-I C3 Abastecimiento y 
control de los 

2 Control de Activos n/a n/a 10 
Adquisición de 
vehículos nuevos 

E12 
Adquisición de 
vehículos nuevos 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

recursos 
materiales y 
servicios 

SEPAF PE-14- LXIV -RI-49-II C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 11 
Alta de vehículos 
nuevos 

E13 
Alta de Vehículos 
Nuevos 

SEPAF PE-14-LXIV -RI-49-III C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 12 
Reposición de 
Placas por Robo o 
Extravío 

E14 
Reposición de 
Placas por Robo o 
Extravío 

SEPAF 

 

PE-14-LXIII-RI-51-
II,III,IV,V 

C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 13 
Pago de Servicios 
Básicos (Energía 
Eléctrica) 

E15 
Pago de energía 
eléctrica 

SEPAF 
PE-14-LXIII-RI-51-
II,III,IV,V 

C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 

2 Control de Activos n/a n/a 14 
Pago de Servicios 
Básicos (Agua 
Potable) 

E16 Pago de agua 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

servicios 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-51-V C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 15 

Pago de servicios 
básicos 
(Incorporación y 
Desincorporación 
de Servicios) 

E17 

Incorporación y 
Desincorporación 
de Servicios 
Básicos 

SEPAF 
PE-14-LXIII-RI-51-
II,VII, X 

C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 16 
Administración de 
Servicios de 
Fotocopiado 

E18 
Administración 
de Servicio de 
Fotocopiado 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-51- IX C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

2 Control de Activos n/a n/a 17 
Telefonía Celular y 
Radiolocalizadores 

E19 Telefonía Móvil 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-50-III C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 1 

Contratación del 
Servicio de 
Mantenimiento a 
Inmuebles 

E20 

Contratación del 
Servicio de 
Mantenimiento a 
Inmuebles 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

servicios 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-50-III C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 2 
Control y Validación 
del Gasto de Fondo 
Revolvente 

E21 

Control y 
Validación del 
Gasto de Fondo 
Revolvente 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-50-III C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 3 
Control, Validación 
y Autorización de 
Costos y Fallos 

E22 

Control, 
Validación y 
Autorización de 
Costos y Fallos 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-50-III C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 4 

Supervisión de 
Servicio de 
Mantenimiento, 
área Civil, área 
Eléctrica, área de 
Proyectos 

E23 

Supervisión de 
Servicio de 
Mantenimiento, 
área Civil, área 
Eléctrica, área de 
Proyectos 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-50-IV C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 5 
Inventario de Bienes 
Inmuebles 

E24 
Inventario de 
Bienes Inmuebles 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

servicios 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-51-IV, X C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 6 

Mantenimiento y 
Conservación 
General de las 
Instalaciones 
Internas 

E25 

Mantenimiento y 
Conservación 
General de las 
Instalaciones 
Internas 

SEPAF PE-14-LXIII-RI-51- II, X C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 7 

Mantenimiento 
General de 
Mobiliario y Equipo 
de Oficina 

E26 

Mantenimiento 
General de 
Mobiliario y 
Equipo de Oficina 

SEPAF 
PE-14-LXI, LXIII-RI-51-
II, IV, VI, VII, X 

C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 8 

Procedimiento de 
administración de 
servicio de limpieza 
contratada 

E27 

Administración 
de Servicio de 
Limpieza 
Contratada 

SEPAF 

 

PE-14-LXIII-RI-51- II, X 

 

C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

3 
Mantenimiento de 
Infraestructura 

n/a n/a 9 
Vigilancia del 
edificio 

E28 

Seguridad y 
Vigilancia del 
Edificio de la Sub 
Secretaria de 
Administración 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-LXV-RI-49-XI C3 

Abastecimiento y 
control de los 
recursos 
materiales y 
servicios 

4 
Enajenación de 
bienes 

n/a n/a 1 
Enajenación de 
bienes 

U29 
Enajenación de 
bienes 
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Inventario de Procesos y Procedimientos del Despacho del Subsecretario de Finanzas    

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-XXXV-LC-17-
III-RI-56 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 
Fortalecimiento de 
la Hacienda 
Municipal 

1 
Registro de Perito 
Valuador 

U1 

Atención a 
solicitudes de 
Registro de 
Perito Valuador 

SEPAF 
PE-14-XXXV-LC-17-II-
RI-56 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 
Fortalecimiento de 
la Hacienda 
Municipal 

2 
Análisis y Revisión 
de Proyectos de 
Tablas de Valores 

M2 

Atención a 
solicitudes de 
Revisión de 
Proyectos de 
Tablas de 
Valores 

SEPAF PE-14-XXXV-RI-56 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 
Apoyo a la 
preservación del 
patrimonio estatal. 

3 

Valuación de 
Bienes Inmuebles 
Propiedad del 
Estado 

M3 

Atención a 
solicitudes de 
Valuación de 
Bienes 
Inmuebles 
Propiedad del 
Estado 

SEPAF 
PE-14-XXXV-LC-17-I-
RI-56 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 

Fortalecimiento de 
la Modernización 
de los Catastros 
Municipales 

4 

Capacitación a 
Municipios en 
Materia Catastral o 
en Sistemas de 
Gestión Catastral 

M4 

Capacitación a 
Municipios en 
Materia 
Catastral o en 
Sistemas de 
Gestión 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Catastral 

SEPAF 
PE-14-XXXV-LC-17-I-
RI-56 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 
Fortalecimiento de 
la Hacienda 
Municipal 

5 

Proporcionar 
Información del 
Archivo Catastral o 
Cartográfico 

M5 

Atención a 
solicitudes de 
Información del 
Archivo 
Catastral o 
Cartográfico 

SEPAF 
PE-14-XXXV-LC-17-I-
RI-56 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 

Fortalecimiento de 
la Modernización 
Catastral de los 
Municipios 

6 

Digitalización de 
Documentos, 
Planos 
Cartográficos y/o 
de Tablas de 
Valores 

M6 

Atención a 
solicitudes de 
Digitalización de 
Documentos, 
Planos 
Cartográficos o 
de Tablas de 
Valores 

SEPAF 
PE-14-XXXV-LC-16-I-
RI-56 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 

Fortalecimiento de 
la Modernización 
Catastral de los 
Municipios 

7 

Asesoría a 
Municipios en 
Materia Catastral o 
en Sistemas de 
Gestión. 

M7 

Atención a 
solicitudes de 
Asesoría a 
Municipios en 
Materia 
Catastral o en 
Sistemas de 
Gestión. 

SEPAF PE-14-XXXV-LC-16-I- C06 Formulación y 1 Generación de la n/a Fortalecimiento de 8 Contribuir con los n/a Atención de 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
RI56 Emisión de 

Información 
Financiera 

cuenta pública la Modernización 
Catastral de los 
Municipios 

Municipios en el 
Proyecto de 
Modernización 
Catastral y la 
Vinculación con el 
RPP 

Solicitudes para 
Convenio de 
Coordinación de 
Modernización 
del Catastro 
Municipal 

SEPAF 
 

C07 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

2 
Generación de la 
cuenta pública 

n/a 

Fortalecimiento de 
la Modernización 
Catastral de los 
Municipios 

9 

Sesiones  del 
Consejo Técnico 
Catastral del 
Estado C.T.C.E. y/o 
de Comisiones 

n/a 

Atención a 
solicitudes de 
Revisión de 
Proyectos de 
Tablas de 
Valores 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-XI C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

1 Glosa 1 

Concentración de 
Datos para la 
Distribución de 
Participaciones a 
Municipios 

n/a n/a 

SEPAF 
PE-14-XXVII-RI-55-
XIII 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

1 Glosa 2 

Control de 
Depósitos en 
Garantía (Billetes 
de Depósito) 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XXIII-RI-55-VI C06 
Formulación y 
Emisión de 
Información 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

1 Glosa 3 
Glosa del Ingreso 
de las Oficinas de 
Recaudación Fiscal 

n/a n/a 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Financiera y Revisión del 

Egreso  Foráneo 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

1 

Atención de 
Aclaraciones a 
Bancos, Áreas 
Internas de la 
Subsefin y 
Dependencias 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

2 

Conciliación 
Automatizada de 
Cuentas Pagadoras 
de Sueldos, SIAN 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

3 

Conciliación 
Cuentas Pagadoras 
de Bienes  y 
Servicios, 
Receptoras de 
Ingresos e 
Inversiones 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

4 

Registro de 
Operaciones 
Procedentes de 
Conciliación para 
su Eliminación 

n/a n/a 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14- XXIII-RI-55-
XIV 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

1 
Validación y 
Registros Contables 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XVII-RI-55-V C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

2 

Pólizas de 
Impuesto del 3% 
sobre Hospedaje 
(Puerto Vallarta) y 
Pólizas de 
Retenciones de 
Servicios 
Personales del 
Sector Salud FASSA 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XL-RI-55-III C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 

Cuenta Pública 
3 

Registro de activo 
fijo 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XXIII-RI-55-I C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

4 

Generación de 
Estados Financieros 
Mensuales y 
Cuenta Pública 
Anual 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-IX- C06 Formulación y 1 Generación de la 3 Formulación de la 5 Obligaciones n/a n/a 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Emisión de 
Información 
Financiera 

Cuenta Pública Cuenta Pública Fiscales ante el SAT 

SEPAF PE-14- XXIII-RI-55-II C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

6 

Llenado del 
Cuestionario sobre 
Finanzas Públicas 
Estatales para el 
INEGI 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XXIII-RI-55-I C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

7 
Revisión de Cifras 
para Cierre el 
Contable 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XX-RI-55-XII-2 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

8 

Elaboración de la 
Rendición de 
Cuenta Mensual 
Comprobada  a 
Rendir la 
Federación 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XX-RI-55-VII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

9 

Registro de 
Convenios de 
Prórroga de 
Créditos Fiscales de 
Ingresos 

n/a n/a 
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Referencia 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14- XXIII-RI-55-I C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

10 

Publicación Estados 
Financieros y 
Cuenta Pública 
Anual 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XX-RI-55-XII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

4 
Rendición de 
Cuentas Federales 

1 

Elaboración de 
Pólizas de Traspaso 
de Ingresos 
Federales a la 
Cuenta Pública 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XX-RI-55-XI C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

4 
Rendición de 
Cuentas Federales 

2 

Emisión de 
Pormenores de 
Participaciones 
Federales a 
Municipios 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XXVII-RI-55-X C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública 

5 
Digitalización 
Contable 

1 

Digitalización 
documentos del 
egreso ejercido del 
Poder Ejecutivo 

n/a n/a 

SEPAF 

PE-14-XX-RI-53-XII 

PE-14-XXXII-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-
VIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 1 
Atención a 
personas 

U 

Atención a 
solicitudes 
dirigidas al 
Subsecretario 
de Finanzas 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
PE-14-XXXIV-RI-53-IX 

PE-14-XCI-RI-53-LXIII 

SEPAF 

PE-14-XX-RI-53-XII 

PE-14-XXXII-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-IX 

PE-14-XCI-RI-53-LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 2 Correspondencia  N/A 

SEPAF 
LPAEJM-35-RI-53-
LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 3 Registro de firmas  N/A 

SEPAF AA-Cuarto-RI-53-LXIII C01 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
presupuesto 

 N/A 1 
Autorización de 
viajes 

 N/A 

SEPAF  PE-14-XIX-RI-55-XI C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

1 Glosa 1 

Concentración de 
Datos para la 
Distribución de 
Participaciones a 
Municipios 

N/A N/A 

SEPAF 
PE-14-XXVII-RI-55-
XIII 

C06 
Formulación y 
Emisión de 
Información 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

1 Glosa 2 
Control de 
Depósitos en 
Garantía (Billetes 

N/A N/A 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Financiera de Depósito) 

SEPAF 

PE-14-XX-RI-53-XII 

PE-14-XXXII-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-IX 

PE-14-XCI-RI-53-LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 1 
Atención a 
personas 

U 

Atención a 
solicitudes 
dirigidas al 
Subsecretario 
de Finanzas 

SEPAF 

PE-14-XX-RI-53-XII 

PE-14-XXXII-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-IX 

PE-14-XCI-RI-53-LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 2 Correspondencia  N/A 

SEPAF 
LPAEJM-35-RI-53-
LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 3 Registro de firmas  N/A 

SEPAF AA-Cuarto-RI-53-LXIII C01 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
presupuesto 

 N/A 1 
Autorización de 
viajes 

 N/A 

SEPAF  PE-14-XIX-RI-55-XI C06 Formulación y 
Emisión de 

1 Generación de la 1 Glosa 1 Concentración de 
Datos para la 

N/A N/A 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Información 
Financiera 

Cuenta Pública  Distribución de 
Participaciones a 
Municipios 

SEPAF 

PE-14-XX-RI-53-XII 

PE-14-XXXII-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-IX 

PE-14-XCI-RI-53-LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 1 
Atención a 
personas 

U 

Atención a 
solicitudes 
dirigidas al 
Subsecretario 
de Finanzas 

SEPAF 

PE-14-XX-RI-53-XII 

PE-14-XXXII-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-
VIII 

PE-14-XXXIV-RI-53-IX 

PE-14-XCI-RI-53-LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 2 Correspondencia  N/A 

SEPAF 
LPAEJM-35-RI-53-
LXIII 

D01 Proceso Directivo 1 
Planeación de 
programas y 
proyectos 

 N/A 3 Registro de firmas N/A N/A 

SEPAF AA-Cuarto-RI-53-LXIII C01 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
presupuesto 

 N/A 1 
Autorización de 
viajes 

N/A N/A 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF  PE-14-XIX-RI-55-XI C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

1 Glosa 1 

Concentración de 
Datos para la 
Distribución de 
Participaciones a 
Municipios 

N/A N/A 

SEPAF 
PE-14-XXVII-RI-55-
XIII 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

1 Glosa 2 

Control de 
Depósitos en 
Garantía (Billetes 
de Depósito) 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXIII-RI-55-VI C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

1 Glosa 3 

Glosa del Ingreso 
de las Oficinas de 
Recaudación Fiscal 
y Revisión del 
Egreso  Foráneo 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

1 

Atención de 
Aclaraciones a 
Bancos, Áreas 
Internas de la 
Subsefin y 
Dependencias  

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 
Formulación y 
Emisión de 
Información 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

2 
Conciliación 
Automatizada de 
Cuentas Pagadoras 

N/A N/A 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Financiera de Sueldos, SIAN 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

3 

Conciliación 
Cuentas Pagadoras 
de Bienes  y 
Servicios, 
Receptoras de 
Ingresos e 
Inversiones  

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XIX-RI-55-VIII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

2 
Conciliaciones 
Bancarias 

4 

Registro de 
Operaciones 
Procedentes de 
Conciliación para 
su Eliminación 

N/A N/A 

SEPAF 
 PE-14- XXIII-RI-55-
XIV 

C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

1 
Validación y 
Registros Contables 

N/A N/A 

SEPAF  PE-14- XVII-RI-55-V C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

2 

Pólizas de 
Impuesto del 3% 
sobre Hospedaje 
(Puerto Vallarta) y 
Pólizas de 
Retenciones de 
Servicios 

N/A N/A 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Personales del 
Sector Salud FASSA 

SEPAF  PE-14- XL-RI-55-III C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

3 
Registro de activo 
fijo 

N/A N/A 

SEPAF  PE-14- XXIII-RI-55-I C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

4 

Generación de 
Estados Financieros 
Mensuales y 
Cuenta Pública 
Anual 

N/A N/A 

SEPAF  PE-14-XIX-RI-55-IX- C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

5 
Obligaciones 
Fiscales ante el SAT 

N/A N/A 

SEPAF  PE-14- XXIII-RI-55-II C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

6 

Llenado del 
Cuestionario sobre 
Finanzas Públicas 
Estatales para el 
INEGI 

N/A N/A 

SEPAF PE-14- XXIII-RI-55-I C06 
Formulación y 
Emisión de 
Información 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

7 
Revisión de Cifras 
para Cierre el 
Contable 

N/A N/A 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Financiera 

SEPAF PE-14- XX-RI-55-XII-2 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública  

8 

Elaboración de la 
Rendición de 
Cuenta Mensual 
Comprobada  a 
Rendir la 
Federación 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XX-RI-55-VII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

9 

Registro de 
Convenios de 
Prórroga de 
Créditos Fiscales de 
Ingresos 

N/A N/A 

SEPAF PE-14- XXIII-RI-55-I C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

3 
Formulación de la 
Cuenta Pública 

10 

Publicación Estados 
Financieros y 
Cuenta Pública 
Anual   

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XX-RI-55-XII C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

4 
Rendición de 
Cuentas Federales 

1 

Elaboración de 
Pólizas de Traspaso 
de Ingresos 
Federales a la 
Cuenta Pública 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XX-RI-55-XI C06 Formulación y 
Emisión de 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

4 
Rendición de 
Cuentas Federales 

2 Emisión de 
Pormenores de 

N/A N/A 
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Dep. 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Información 
Financiera 

Participaciones 
Federales a 
Municipios 

SEPAF PE-14- XXVII-RI-55-X C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
Cuenta Pública  

5 
Digitalización 
Contable 

1 

Digitalización 
documentos del 
egreso ejercido del 
Poder Ejecutivo 

N/A N/A 

SEPAF LCMEJ-17-III-RI-56 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

 
Fortalecimiento de 
la Hacienda 
Municipal  

1 
Registro de Perito 
Valuador  

U1 

Atención a 
solicitudes de 
Registro de 
Perito Valuador 

SEPAF LCMEJ-17-II-RI-56 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

 
Fortalecimiento de 
la Hacienda 
Municipal 

2 
Análisis y Revisión 
de Proyectos de 
Tablas de Valores 

M1 

Atención a 
solicitudes de 
Revisión de 
Proyectos de 
Tablas de 
Valores 

SEPAF LCMEJ-17-I-RI-56 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

 
Fortalecimiento de 
la Hacienda 
Municipal 

3 

Proporcionar 
Información del 
Archivo Catastral o 
Cartográfico 

M2 

Atención a 
solicitudes de 
Información del 
Archivo 
Catastral o 
Cartográfico 
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Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XXXV-RI-56 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

 
Apoyo a la 
preservación del 
patrimonio estatal. 

1 

Valuación de 
Bienes Inmuebles 
Propiedad del 
Estado 

M3 

Atención a 
solicitudes de 
Valuación de 
Bienes 
Inmuebles 
Propiedad del 
Estado 

SEPAF LCMEJ-17-I-RI-56 C06 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

1 
Generación de la 
cuenta pública 

 

Fortalecimiento de 
la Modernización 
de los Catastros 
Municipales 

2 

Capacitación a 
Municipios en 
Materia Catastral o 
en Sistemas de 
Gestión Catastral 

M4 

Capacitación a 
Municipios en 
Materia 
Catastral o en 
Sistemas de 
Gestión 
Catastral 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General Programación y Presupuesto 

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XXI--RI-59-I-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 1 

Elaboración y 
Actualización del 
Manual de Normas y 
Lineamientos 
Programáticos 

E1 n/a 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XLIII-RI-57-II-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 2 

Formulación e 
Integración del 
Anteproyecto de 
Presupuesto de 
Egresos 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 3 

Evaluación y 
seguimiento del 
Programa Operativo 
Anual de Inversión 
Pública 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-59-X-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 4 

Seguimiento 
programático - 
presupuestal a 
Organismos Públicos 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-2 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 5 

Registro de 
compromisos 
presupuestales, 
reservas de Inversión 
Pública 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-I-RI-57-I-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 6 
Inversión pública 
(Reprogramaciones) 

E1 n/a 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-I-RI-57-I-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 7 
Inversión pública 
(Control de fuentes 
de financiamiento) 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-I-RI-57-I-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 8 
Inversión pública 

(Informes Periódicos) 
E1 n/a 

SEPAF PE-14-I-RI-57-I-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 9 

Informes Diarios 
(Monitoreo del 
Tablero de Inversión 
tǵōƭƛŎŀ ά¢Ltέύ 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XV-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 10 

Difusión del 
Presupuesto de 
Egresos Autorizado 
por el H. Congreso 
del Estado 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XV-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 11 

Adecuación y 
alimentación de 
información al 
Sistema Informático 
establecido 

E1 n/a 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-I-RI-57-I-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

1 

Gestión de 
Programas, Planes y 
Proyectos especiales 
de Gobierno 

1 Programación 12 
Inversión pública 
(POA inicial) 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 1 
Actualización del 
Clasificador por 
Objeto del Gasto 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 2 

Actualización del 
Manual de Normas y 
Lineamientos 
Presupuestales 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XX-2 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 3 
Apoyo a las 
Solicitudes de 
Transparencia 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XLII-RI-57-III-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 4 

Validación y Registro 
de Información 
Presupuestal para el 
Formato Único SHCP 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-59- X-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 5 
Control y 
Seguimiento 
presupuestal 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57- XI-2 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 6 Análisis, control y 
seguimiento de 

E1 n/a 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
partidas básicas 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 7 
Control y seguimiento 
de deudores del 
erario 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-2 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 8 

Control y 
Seguimiento 
Presupuestal del 
Capítulo 4000 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 9 

Control, seguimiento 
y análisis de las 
Participaciones y 
Aportaciones a 
Municipios 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 10 
Actualización 
permanente de 
catálogo de artículos 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 11 
Control y seguimiento 
presupuestal de 
Convenios 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 12 
Conciliación 
presupuestal de 
cuentas bancarias 

E1 n/a 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
con la dirección de 
Caja general 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XIII-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 13 

Control y 
Seguimiento de 
Apoyos Económicos 
Autorizados por el C. 
Gobernador 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 14 
Análisis y Control 
Presupuestal de 
Servicios Personales 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 15 
Seguimiento al 
ejercicio por Fuente 
de Financiamiento 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57- XI-2 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 16 Techos financieros E1 n/a 

SEPAF 
PE-14-XXVIII-RI-57-
VII-1 

C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 17 
Análisis financiero 
Presupuestal 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-1 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 18 
Carpeta mensual de 
avance presupuestal 

E1 n/a 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-2 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 19 
Históricos 
presupuestales 

E1 n/a 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XCI-RI-57-XXI-2 C1 
Gestión de la 
Estrategia 

2 
Gestión del 
Presupuesto 

2 Presupuesto 20 

Generación de 
información para el 
informe de gobierno 
y 

Glosa 

E1 n/a 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Ingresos 

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-68-
XIV 

C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado N/A No aplica E03 

Recepción de pagos 
de derechos e 
impuestos por 
Internet 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-68-
XIV 

C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado N/A No aplica E04 
Pago de flotillas 
vehiculares por 
internet 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-68-
XIV 

C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado N/A No aplica E05 

Condonación del 
impuesto de tenencia 
de vehículos robados 
y recuperados 
posteriormente 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-68-
XIV 

C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado N/A No aplica E06 
Validación de recibos 
por pagos 
automatizados 

SEPAF PE-14-XCI-RI-68-II C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado N/A No aplica E07 
Trámite de baja de 
vehículos rematados 
por el I.J.A.S 

SEPAF PE-14-XXVII-RI-68-XII C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 4 
Impresión de 
Tarjetas de 
circulación 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXXIV-RI-68-X C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 5 
Asignación de 
Claves Vehiculares 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXXIV-RI-68-X C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 6 
Mantenimiento al 
Padrón Vehicular 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-68-
IV 

C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 7 
Actualización del 
catálogo de compra-
venta 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-68-XI C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 8 
Baja de las 
Infracciones 
Prescritas en SIIF 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXXIV-RI-68-X C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 9 Trámite para 
Efectuar Baja de 

N/A No aplica 



Manual de Organización y Procedimientos 

Secretaría de Planeación Administración y Finanzas 

Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas y Despacho del Secretario 

Revisión Autorizaciones legales   Página 

N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomelí  
Secretario de Planeación, Administración y Finanzas 

Mtro. Jorge Aristóteles Sandoval Díaz  
Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco 

Mtro. Roberto López Lara 
Secretario General de Gobierno Página 56 de 223 

01 15-oct-2014 

 

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Placas de Vehículos 
Oficiales 

SEPAF PE-14-XCI-RI-68-II C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 10 
Trámite para 
Dotación de Placas 
Oficiales 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXVII-RI-68-XII C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 11 
Recepción y 
Resguardo de 
Calcomanías 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-68-
XII 

C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 12 

Asignación de Serie 
para Placas y 
Calcomanías 
Solicitadas 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-68-VI C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 13 
Bloqueos o 
desbloqueos 
internos 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXXIV-RI-68-X C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 14 
Asignación del valor 
factura de vehículos 
que no lo tienen 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-68-XIII C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 15 
Reposición de 
recibos a petición 
de los juzgados 

N/A No aplica 
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Referencia 
normativa 

Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XCI-RI-68-II C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 16 
Trámite para el 
Canje de Placas 
Oficiales 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-68-XIII C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 17 

Respuesta a oficios 
de solicitud de 
búsqueda de 
información 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-68-
XIV 

C02 
Captación de 
ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

6 Pago Automatizado 18 

Validación de pagos 
para el área de 
Devoluciones 
Internet 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-69-RI-
XXXII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

1  

Autorización de la 
devolución de los 

Impuestos Estatales 
N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-69-RI-XXXI C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

2  

Autorización de la 
reducción de 
recargos de 
Impuestos Estatales 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-69-RI-XXXI C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

3  

Autorización en la 
reducción a la tasa 
del 

Impuesto sobre 

N/A No aplica 
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Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Nómina 

SEPAF 
PE-14-XXV-RI-69-
XXVIII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

4  

Captura de 
documentos y 
movimientos al 
padrón Estatal 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-69-RI-XXXI C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

5  

Autorización de 
pago en 
parcialidades de 
impuestos estatales 

E01 
Autorización de pago 
en parcialidades de 
impuestos estatales 

SEPAF 
PE-14-XXV-RI-69-
XXVIII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

6  

Codificación y 
validación de los 
avisos de 

movimientos al 
padrón estatal 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

7  

Control de Padrón 
de declaraciones de 
pago del Impuesto 
Sobre Automóviles 
Nuevos 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXV-RI-69-
XXVIII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

8  
Corrección al padrón 
de Contribuyentes 
de 

N/A No aplica 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

impuestos Estatales 

SEPAF 
PE-14-XXIX-RI-69-
XXXIV 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

9  

Destrucción de 
tarjetas de 
circulación fuera de 
uso 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-I C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

10  

Elaboración de pre-
nómina de gastos de 
cobranza de la zona 
foránea. 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XLIV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

11  

Expedición de copias 
certificadas de 
documentos 
vehiculares en zona 
foránea 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XIX C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

12  

Informes a 
autoridades pagos 
Contribuyentes, 
impuestos, negocios 
jurídicos y 
transmisiones 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXI-RI-69-XXVI C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

13  Elaboración de la 
liquidación para el 

N/A No aplica 
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Referencia 
normativa 

Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

pago 

de impuestos 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XLIV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

14  
Microfilmación y 
archivo de 
documentos 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

15  

Pago de billetes de 
depósito y 
devoluciones de 
pagos indebidos en 
zona foránea 

E02 

Devoluciones de 
billetes de depósito 
en Oficinas 
Recaudadoras 
Foráneas 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-V C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

16  

Revocación de la 
autorización de pago 
en 

Parcialidades 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-V C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

17  

Seguimiento en el 
pago de la 
Autorización en 
Parcialidades de 
Impuestos Estatales 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-V C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

18  
Seguimiento de la 
autorización de pago 
en 

N/A No aplica 
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Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

parcialidades 

SEPAF PE-14-XXXII-RI-69-IX C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

19  

Recepción y 
atención de las 
solicitudes de 

información del 
archivo de 
microfilmación 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

20  
Resolución de 
solicitudes de 
exención. 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XXIII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

21  
Atención de 
solicitudes de copias 
certificadas 

N/A No aplica 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

22  
Baja y alta para 
vehículos de servicio 
público subrogado 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

23  
Baja total de 
vehículos de servicio 
particular 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

24  

Cambio de 
propietario de 
Vehículos de Servicio 
Particular y Público 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-XXXI C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

25  

Descuento de Multas 
Fiscales por 
incumplimiento a 
obligaciones 
vehiculares 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

26  

Dotación de placas 
para vehículos 
nuevos de servicio 
particular 

E03 

Dotación y canje de placas 
de vehículos adaptados 
para personas con 
discapacidad 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

27  
Recepción de pago, 
Consultas o 
Modificaciones de 

E04 
Emisión de billetes de 
depósito 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Billetes de Depósito 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

28  
Recepción de pago de 
créditos por actos de 
Fiscalización 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

29  

Recepción de pago de 
Refrendo de Tarjeta 
de Circulación y 
Holograma de 
Vehículos de Servicio 
Particular y Público 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

30  

Validación de los 
elementos de 
identidad física 
vehicular 

E06 
Validación de los 
elementos de identidad 
física vehicular 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/
A 

No aplica E07 

Registro de nuevo 
propietario y recepción de 
pago del Impuesto sobre 
adquisición de vehículos 
particulares y de servicio 
público 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

31  
Revisión de 
documentos y 
dotación de placas de 

E05 
Dotación y canje de placas 
de vehículos antiguos 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

vehículos antiguos 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XLIV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

32  

Envío de la póliza del 
día y separación de 
documentación que 
se adjunta 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XLIV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

33  

Emisión del listado, 
Integración de 
expedientes y envío al 
Archivo Central y 
Dirección de 
Recaudación Foránea 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

34  Recepción de Pago N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

35  
Depuración de 
expedientes de 
vehículos 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

36  

Recepción de 
expedientes 
vehiculares, legajos 
de ingresos diarios y 
REPECOS 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XIII C02 Captación de 4 Ingresos a través 5 Pago Oficina 37  Solicitud de N/A No aplica 
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Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos de 
Contribuyentes 

Recaudadora expedientes para 
revisión 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

38  

Devolución de pago 
de lo indebido o 
duplicado, en exceso 
y billetes de depósito 

E08 
Solicitud de devoluciones 
de pago por indebido, 
duplicado o en demasía 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

39  
Dotación de placas 
para vehículos de 
servicio público 

E09 

Dotación y canje de placas 
de vehículos, camiones, 
camionetas y minibús de 
servicio público 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

40  
Dotación de Placas de 
Vehículos Usados 

E10 

Alta, dotación o canje de 
placas de vehículos nuevos 
y usados del servicio 
particular 

SEPAF 
PE-14-XXV-RI-69-
XXVIII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

41  
Movimientos al 
Padrón Fiscal Estatal 

E11 

Inscripción y movimientos 
posteriores al padrón de 
Contribuyentes de 
Impuestos Estatales. 

SEPAF 
PE-14-XXV-RI-69-
XXVIII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

42  

Movimientos al 
Padrón Fiscal Federal 
Régimen de 
incorporación fiscal 
(RIF) en plataforma 

E12 

Inscripción y movimientos 
posteriores al padrón del 
régimen de incorporación 
fiscal (RFI) en plataforma 
SAT. 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SAT. 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VI C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

43  

Recepción de Pago 
del impuesto sobre 

transmisiones 
patrimoniales de 
bienes mueble 

E14 

Recepción del pago del 
Impuesto sobre 
transmisiones 
patrimoniales de bienes 
muebles. 

 
 
SEPAF 

PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

44  

Recepción de Pago 
reposición de tarjeta 
de circulación de 
vehículos del servicio 
particular y público 

E15 

Reposición de la tarjeta de 
circulación y holograma de 
vehículos de servicio 
particular, público y placas 
de demostración. 

E16 

Pago del Derecho anual de 
refrendo de tarjeta de 
circulación y holograma de 
vehículos de servicio 
particular, público y placas 
de demostración 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

45  
Recepción de Pago de 
Impuestos Estatales 
(ISN, ISH y RTP) 

E17 
Recepción de pago de 
impuestos estatales 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

46  

Revisión de 
documentos, 
dotación, reposición 
o baja de placas de 
demostración 

E18 
Dotación de placas de 
demostración 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E19 

Venta y suscripción de 
publicaciones oficiales: 
Códigos, Leyes, 
Reglamentos y Periódico 
Oficial 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E20 

Recepción del pago del 
Impuesto sobre negocios 
jurídicos e instrumentos 
notariales. 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E21 

Recepción del pago por 
carta poder, constancias y 
de servicios de 
autoridades judiciales y 
administrativas 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E22 
Recepción del pago por 
aprovechamiento 

SEPAF No aplica C02 Captación de 4 Ingresos a través 5 Pago Oficina N/A No aplica E23 Recepción del pago de 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos de 
Contribuyentes 

Recaudadora multas federales no 
fiscales 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E24 

Pago de Derechos por la 
cancelación de registro y 
anotaciones en el Registro 
Público de la Propiedad y 
del Comercio. 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E25 
Recepción del pago por 
derecho del servicio 
telefónico rural 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E26 

Recepción del pago por 
derechos derivados de la 
Ley Estatal de Equilibrio 
Ecológico y Protección al 
Ambiente. 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E27 

Recepción del pago por el 
registro, autorización o su 
revalidación anual a 
prestadores de servicios 
de seguridad privada. 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E28 
Pago por los derechos de 
conceptos de la Ley de 
Transparencia e 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Información Pública del 
Estado. 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E29 

Recepción del pago por 
arrendamiento, 
explotación o enajenación 
de bienes propiedad del 
Gobierno del Estado. 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E30 

Recepción de pago por 
servicios que presta la 
Secretaría de Vialidad y 
Transporte del Estado 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E3 
Recepción del pago de 
multas por infracciones de 
orden vial 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E32 

Recepción del pago por 
Derechos del Registro 
Público de la Propiedad y 
del Comercio 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E33 
Recepción del pago por 
Derechos de expedición 
de constancias de registro. 

SEPAF No aplica C02 Captación de 4 Ingresos a través 
de 

5 Pago Oficina N/A No aplica E34 Recepción del pago de 
Derechos del Archivo de 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos Contribuyentes Recaudadora Instrumentos Públicos y 
del Archivo General del 
Estado. 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E35 

Recepción del pago de 
Derechos por los servicios 
prestados por la Secretaría 
General de Gobierno 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E36 
Recepción de pago de 
ISTUV, servicio particular, 
público local y federal 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E37 
Recepción de obligaciones 
fiscales estatales por 
requerimiento 

SEPAF No aplica C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E38 
Recepción del pago por 
Derecho del servicio de 
radiogramas 

SEPAF 
PE-14-XXIX-RI-69-
XXXIV 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

47  

Actualización del 
consumo de formas 
valoradas y no 
valoradas 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 Ingresos a través 
de 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

48  
Autorización para el 
pago en parcialidades 
de créditos fiscales 

E39 
Autorización de convenios 
y recepción del pago de 
parcialidades en materia 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Contribuyentes vehiculares vehicular 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E40 
Trámite de Baja 
Administrativa Vehicular 
de servicio particular 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E41 
Baja de vehículos de 
servicio particular y 
público 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XLIV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

49  
Satisfacción de 
clientes 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

50 

Resolución de 
solicitudes de 
condonación de 
multas de los 
impuestos estatales 

E42 

Condonación de 
impuestos de tenencia de 
vehículos robados y 
recuperados 
posteriormente 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

N/A No aplica E43 
Trámite de baja de 
vehículos rematados por 
el I.J.A.S 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XLIV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

50  
Integración de 
Legajos 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXXII-RI-69-IX C02 Captación de 4 Ingresos a través 5 Pago Oficina 51  Atención a N/A  No aplica 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos de 
Contribuyentes 

Recaudadora requerimientos de 
vigilancia 
convencional 

SEPAF 
PE-14-XXIX-RI-69-
XXXIV 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

1  

Destrucción de 
formas valoradas, 
canceladas o 
inutilizadas 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-X C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

2  
Cruce de padrón 
Estatal con el IMSS 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

3  
Depósito Electrónico 
de Cheques 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

4  
Control de placas 
dadas de baja 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-I C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

5  

Cancelación de 
operación en el SIIF y 
cancelación e 
inutilización de 
Recibo Oficial de 
Pago 

N/A No aplica 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

6  
Recepción, captura y 
reintegro del fondo 
inicial 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XVII-RI-69-VII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

7  
Corte de Caja, 
impresión de fichas y 
entrega de valores 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-69-XLIV C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

8  
Impresión e 
integración de la 
póliza del día 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXIX-RI-69-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

9  
Verificación de 
documentos 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XVII-RI-69-
XXXVI 

C02 
Captación de 
Ingresos 

4 
Ingresos a través 
de 
Contribuyentes 

5 
Pago Oficina 
Recaudadora 

10  
Control de series 
vehiculares 
duplicadas y clonadas 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

1 
Inicio de Visita 
Federal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 
Programación de 
revisión de 
obligaciones 

2 
No localización del 
contribuyente 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

fiscales 

SEPAF PE-14-XXIV-RI-71-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

3 Emisión de multa N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

4 
Requerimiento de 
información 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

5 
Elaboración del 
Programa de trabajo 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

6 
Análisis de desahogo 
del antecedente 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

7 
Propuesta al comité 
de evaluación 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 Captación de 6 Revisión de 4 Programación de 8 Invitación al N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos Obligaciones 
Fiscales 

revisión de 
obligaciones 
fiscales 

contribuyente a la 
autocorrección 

SEPAF PE-14-XXIV-RI-71-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

9 
Elaboración de 
Liquidación 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-VI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

10 
Selección de 
productos 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-VI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

11 
Registro y análisis de 
productos 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

12 
Elaboración de 
propuestas 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

13 
Presentación de 
propuestas al 
subcomité 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

14 
Presentación de 
propuestas en comité 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

15 Cambio de método N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-VIII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

16 
Cancelación de 
ordenes no iniciadas 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XIX-RI-71-II C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

17 
Compulsas otras 
entidades 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

18 
Programación de 
dictámenes 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 
Programación de 
revisión de 
obligaciones 

19 
Propuesta de revisión 
de papeles de trabajo 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

fiscales 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

20 
Emisión de revisión 
de papeles de trabajo 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

21 
Emisión general de 
ordenes de revisión 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

22 
Emisión de carta 
invitación estatales 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XIX-RI-71-II C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

23 
Emisión de carta 
invitación federales 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

24 
Elaboración de 
masivos no 
dictaminados 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 Captación de 6 Revisión de 4 Programación de 25 Desahogo de masivos N/A N/A 



Manual de Organización y Procedimientos 

Secretaría de Planeación Administración y Finanzas 

Secretaría de Planeación, Administración y Finanzas y Despacho del Secretario 

Revisión Autorizaciones legales   Página 

N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomelí  
Secretario de Planeación, Administración y Finanzas 

Mtro. Jorge Aristóteles Sandoval Díaz  
Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco 

Mtro. Roberto López Lara 
Secretario General de Gobierno Página 78 de 223 

01 15-oct-2014 

 

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos Obligaciones 
Fiscales 

revisión de 
obligaciones 
fiscales 

no dictaminados 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

26 
Verificación al 
registro federal de 
contribuyentes 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

27 Investigación ocular N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

28 
Control de la 
productividad 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

29 
Afectación de la 
productividad 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXIV-RI-71-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

30 
Recuperación de 
incentivos 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

31 
Integración de la 
información  y 
seguimiento 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XIX-RI-71-II C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

32 
Inicio de gabinete 
federal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXIV-RI-71-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

33 
Emisión de multa 
gabinete 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

34 
Requerimiento de 
información de 
gabinete 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-VIII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

35 
Cambio de método 
gabinete 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 
Programación de 
revisión de 
obligaciones 

36 
Revisión de la 
documentación 
gabinete 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

fiscales 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

37 
Presentación al 
comité de evaluación 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

38 

Invitación al 
contribuyente a la 
autocorrección 
gabinete 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

39 
Conclusión de 
gabinete 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

40 
Elaboración de 
liquidación gabinete 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

41 
Revisión de papeles 
de trabajo 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-XIII C02 Captación de 6 Revisión de 4 Programación de 42 Desarrollo de la N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos Obligaciones 
Fiscales 

revisión de 
obligaciones 
fiscales 

revisión de papeles 
de trabajo 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

43 
Elaboración de 
reportes mensuales 
gabinete 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

44 Inicio de PAMA visita N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

45 
Inicio de PAMA 
vehículos en tránsito 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

46 
Resolución de PAMA 
visita 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

47 
Seguimiento a las 
resoluciones emitidas 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

48 
Inicio de la Revisión 
Estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

49 
No localización del 
contribuyente estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

50 
Elaboración del 
programa de trabajo 
estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXIV-RI-71-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

51 
Requerimiento de 
información y multa 
estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XIX-RI-71-XI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

52 
Desahogo del 
antecedente estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 
Programación de 
revisión de 
obligaciones 

53 
Propuesta al comité 
de evaluación estatal 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

fiscales 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

54 

Invitación al 
contribuyente a la 
autocorrección visita 
estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

55 
Elaboración de 
resolución estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

56 
Elaboración de 
Reportes mensuales 
estatal 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

57 
Diferencia de 
impuestos por carta 
invitación 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

60 
Elaboración de última 
acta parcial 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 Captación de 6 Revisión de 4 Programación de 61 Elaboración de Acta N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Ingresos Obligaciones 
Fiscales 

revisión de 
obligaciones 
fiscales 

final 

SEPAF PE-XXII-RI-71-IX C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

62 
Inicio de PAMA 
vehículos otras 
autoridades 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

63 
Adicional de PAMA 
de vehículos 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

64 
Resolución del PAMA 
vehículos 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

65 
Inicio de PAMA 
mercancías en 
transporte 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

66 
Resolución de PAMA 
mercancías en 
transporte 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

67 
Inicio de la revisión 
de escritorio 
comercio exterior 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

68 
Desarrollo de revisión 
de escritorio de 
comercio exterior 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XCI-RI-71-XVI C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

69 
Propuesta de 
autocorrección al 
comité de evaluación 

N/A N/A 

SEPAF PE-XXII-RI-71-III C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

70 

Invitación al 
contribuyente a la 
autocorrección 
comercio exterior 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XII-RI-71-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 

Programación de 
revisión de 
obligaciones 
fiscales 

71 
Resolución de la 
revisión de escritorio 
comercio exterior 

N/A N/A 

SEPAF PE-14-XXII-RI-71-I C02 
Captación de 
Ingresos 

6 
Revisión de 
Obligaciones 
Fiscales 

4 
Programación de 
revisión de 
obligaciones 

72 
Adicional previo a la 
resolución de PAMA 
visita 

N/A N/A 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

fiscales 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XIV C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 1 
Conciliación de Cuenta 
Pública vs Reportes de 
Ingresos 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-72-
VIII 

C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 2 
Conciliación Ramo 33 
con la SHCP 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-72-
X 

C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 3 

Elaboración de 
estimaciones anuales 
de participaciones y 
aportaciones Federales 
y estatales a Municipios 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-72-
X 

C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 4 

Entrega y envío de 
formatos al Comité de 
Vigilancia de 
Participaciones 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XIV C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 5 

Estimación de cifras 
para Iniciativa de Ley 
de Ingresos del ejercicio 
fiscal (Aportaciones, 
Participaciones 
Federales e Ingresos 
propios). 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XIX-RI-72-II C02 Captación de 3 Reconocimiento N/A No aplica 6 Monitoreo de la N/A No aplica 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Ingresos de recursos oportuna transferencia, 

registro, control 
estadístico - avance, 
Aportaciones Federales 
(Ramo 33) y 
Participaciones 
Federales (Ramo 28) 
para la entidad 
federativa. 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XIV C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 7 
Recepción y trámite 
requerimientos de 
información de la UTIP. 

N/A No aplica 

SEPAF 
PE-14-XXXIV-RI-72-
IX 

C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 8 

Elaboración del 
concentrado de 
Participaciones y 
Aportaciones pagadas a 
Municipios. 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 9 
Elaboración de fichas 
informativas por 
ingresos federales. 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XX-RI-72-IV C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 10 
Organización y 
Desarrollo del Consejo 
Estatal Hacendario. 

N/A No aplica 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 11 

Elaboración del reporte 
mensual de Ingresos 
Acumulados, control 
estadístico y avance 
respecto de lo 
presupuestado vs el 
ejercicio inmediato 
anterior. 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XIX-RI-72-II C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 12 

Verificación de las 
aportaciones federales 
por programas 
específicos derivados 
de convenios. 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XI C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 13 
Elaboración del 
presupuesto de 
ingresos actualizado 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 14 

Realización de informe 
de pagos por las 
retenciones legales y 
contractuales por 
concepto de los 
servicios personales de 
la Secretaría de Salud 
que la Federación cubre 

N/A No aplica 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
por cuenta de Gobierno 
del Estado. 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XIII C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 15 

Concentrado de 
recaudación del 
impuesto predial y los 
derechos por 
suministros de los 
municipios del Estado 
de Jalisco remitidas a la 
SHyCP 

N/A No aplica 

SEPAF PE-14-XCI-RI-72-XII C02 
Captación de 
Ingresos 

3 
Reconocimiento 
de recursos 

N/A No aplica 16 

Publicación de 
participaciones y 
aportaciones federales 
y estatales pagadas a 
municipios. 

N/A No aplica 

 

Nota: Solo se integra el inventario de procesos y procedimientos de la Dirección de Auditoría Fiscal; ya que este manual NO será publicado en Internet 
conforme a las leyes aplicables.  
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Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Egresos 

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 

 

PE-14-XXX, XLIX,-RI-
73-I, II 

C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

16 Gestión de nómina 1 
Gastos de servicios 
personales 

1 Nómina estatal 

E01 
Pago de nómina 
a plazas 
autorizadas 

E02 
Trámite de 
cheques 
cancelados 

SEPAF 
PE-14-XXX, XLIX,-RI-
73-I, II 

C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

16 Gestión de nómina 1 
Gastos de servicios 
personales 

2 
Nómina de la 
Secretaría de 
Educación estatal 

E01 

Pago de nómina 
a plazas 
autorizadas de 
educación 
estatal 

SEPAF 
PE-14-XXX, XLIX,-RI-
73-II 

C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

16 Gestión de nómina 1 
Gastos de servicios 
personales 

3 
Nómina Educación 
Federal 

F01 

Pago de Nómina 
a Plazas 
Autorizadas de 
Educación 
Federal 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-I C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

16 Gestión de nómina 1 
Gastos de servicios 
personales 

4 
Dispersión de 
nómina 

EF01 
Aplicación de 
monto para 
pago de nómina 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-I C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

16 Gestión de nómina 1 
Gastos de servicios 
personales 

5 
protección de 
cheques 

EF01 
Trámite de 
protección de 
cheques 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-I C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

16 Gestión de nómina 1 
Gastos de servicios 
personales 

6 Pagos a terceros E01 

Trámite de 
pagos a terceros 
en nómina 
Estatal 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

7 
Recepción y control 
documental 

E01 
validación 
documental 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

8 
Recepción y trámite 
de reintegros 

E01 
Trámite de 
reintegros 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

9 

Validación, control y 
trámite de gasto de 
programas 
especiales estatales 

EM01 

Pago de 
programas 
especiales 
estatales 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-V C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

10 

Validación y trámite 
de las devoluciones 
de los depósitos en 
garantía 

E01 

Pago de las 
devoluciones de 
los depósitos en 
garantía 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-VIII C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

11 

validación, 
integración, control y 
trámite de los 
recursos de 
participaciones y 

M01 

Comprobación 
de aplicación de 
recursos de 
participaciones 
y aportaciones 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

aportaciones por 
ingresos Federales y 
Estatales a los 
Municipios de Jalisco 

por ingresos 
Federales y 
Estatales a los 
Municipios de 
Jalisco 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-VIII C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

12 

validación, control y 
trámite de pago de 
subsidios Estatales y 
Federales 

EM01 

Pago de 
subsidios 
Estatales y 
Federales 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-VIII C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

13 

Validación, control y 
trámite de gastos de 
programas 
especiales Federales 
y reintegro de 
recursos no 
devengados a la 
Tesorería de la 
Federación 

EM01 

Comprobación 
de aplicación de 
recursos  de 
programas 
especiales 
Federales y 
reintegro de 
recursos no 
devengados a la 
Tesorería de la 
Federación 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

14 
Validación y Trámite 
de Gasto de 
Publicidad 

E01 
Comprobación 
de gasto por 
publicidad 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 Ejercicio y aplicación  17 Gastos de Operación 2 Gastos de Operación 15 validación y trámite E01 Validación y 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

de los Recursos 
Públicos 

y de Obra y de Obra de gasto por 
arrendamiento 

trámite de gasto 
por 
arrendamiento 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

16 
Validación y trámite 
de gasto de servicios 
básicos 

E01 
Trámite de pago 
de gasto de 
servicios básicos 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

17 

Validación y trámite 
de gasto de 
adquisiciones de 
bienes y servicios 

E01 
Trámite de pago 
de Bienes y 
Servicios 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

18 
Validación y trámite 
de gasto de fondo 
revolvente y viáticos 

E01 

Trámite de pago 
de Fondo 
Revolvente y 
Viáticos 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-VII C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

19 
Validación y trámite 
de gasto de inversión 
pública 

E01 

Trámite de pago 
de gasto de 
inversión 
pública 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73-III C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

17 
Gastos de Operación 
y de Obra 

2 
Gastos de Operación 
y de Obra 

20 
validación y trámite 
de gasto por 
honorarios 

E01 
Trámite de pago 
de gasto de 
honorarios 

SEPAF 
PE-14-XXVIII-RI-73-
XXIII 

C 5 Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 

18 
Gestión de deuda 
pública 

3 Deuda 21 Empréstitos E01 
Financiamiento 
a organismos 
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Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

Públicos 

SEPAF 
PE-14-XXVIII-RI-73-
XXIV, XXV, XXVI, 
XXVII 

C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

18 
Gestión de deuda 
pública 

3 Deuda 22 Deuda Pública F01 

Autorización y 
registro de 
financiamiento 
a municipios 

SEPAF PE-14-XXVIII-RI-73-IX C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

18 
Gestión de deuda 
pública 

3 Deuda 23 Fondo revolvente n/a 
Comprobación 
de fondo 
revolvente 

SEPAF PE-14-XXVIII-RI-73-XII C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

18 
Gestión de deuda 
pública 

3 Deuda 24 
Anticipo de 
participaciones 

M01 
Trámite de 
participaciones 
a municipios 

SEPAF 
PE-14-XXX-RI-73-XV, 
XII, XIX 

C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

19 Pagos 4 
Gestión de los 
recursos financieros 

25 pagos EMU01 
Ejecución de 
pagos 

SEPAF 
PE-14-XXX-RI-73-XVI, 
XVII 

C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

19 Pagos 4 
Gestión de los 
recursos financieros 

26 Registro de Ingresos FEM01 

Trámite de 
registro de 
ingresos 
etiquetados 

SEPAF 
PE-14-XXX-RI-73-XV, 
XVII 

C 5 
Ejercicio y aplicación  
de los Recursos 
Públicos 

19 Pagos 4 
Gestión de los 
recursos financieros 

27 Operación financiera n/a 
n/a. Proceso 
interno 

SEPAF PE-14-XXX-RI-73- C 5 Ejercicio y aplicación  19 Pagos 4 Gestión de los 28 Apertura de Cuentas E01 n/a 
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Referencia 
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

XVIII de los Recursos 
Públicos 

recursos financieros 
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Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Auditoría Interna 

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre N° Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-XIX-RI-85-I C6 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

2 
Atención a Entes 
Fiscalizadores 

0 n/a 1 
Atención a Entes 
fiscalizadores 

E1 

Seguimiento a las 
observaciones. 
señaladas por los 
Entes 
Fiscalizadores 

SEPAF PE-14-XIX-RI-84-I C6 

Formulación y 
Emisión de 
Información 
Financiera 

3 Auditoria Interna 1 
Ejecución de 
Auditoria 

1 Auditorias E2 
Informe de 
resultados de la 
auditoría 

SEPAF PE-14-XIX-RI-86-III C8 Gestión Institucional 2 
Representación, 
asesoría y gestión 
institucional 

0 n/a 1 

Asesorías a 
Dependencias., 
Entidades del Poder 
Ejecutivo, Municipios y 
sus Paramunicipales 

E3 

Asesorías a los 
Entes Públicos en 
todo lo 
concerniente a la 
Armonización 
Contable 

SEPAF PE-14-XIX-RI-86-I C8 Gestión Institucional 2 
Representación, 
asesoría y gestión 
institucional 

0 n/a 2 

Difusión de las Normas y 
Lineamientos publicados 
por el CONAC entre las 
Dependencias y 
Entidades del Poder 
Ejecutivo, Municipios y 
sus Paramunicipales 

E4 

Difusión de 
Normas y 
Lineamientos del 
CONAC 
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Dep. Referencia normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14- XVI-RI-95-II C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 1 

Determinación de la 
Procedencia Jurídica 
de Convenios y 
Contratos 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XC-RI-87-XLIV C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 2 
Recepción y Control 
de Documentos 

n/a n/a 

SEPAF 
PE-14- XVI-RI-87-
XXXIII 

C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 3 
Elaboración de 
Acuerdos 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XCI-RI-95-XIII C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 4 
Iniciativas (Aval de 
Municipios) 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XXIX C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 5 
Contestación de 
Consultas 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XVIII-RI-87-XXI C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 6 
Revisión de 
Contratos de 
Anticipo y mandatos 

n/a n/a 
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Dep. Referencia normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-

XXVII 
C8 Gestión Institucional 28 

Representación, 
Asesoría y Gestión 

Institucional 

n/a n/a 7 

Resoluciones de 
Caducidad y 

Prescripción de 
Créditos Fiscales 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XII C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 8 

Trámite de Juicios 
Contencioso 
Administrativos en 
Materia Federal 

n/a n/a 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-
XXVII 

C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 9 Asuntos Federales n/a n/a 

SEPAF 
PE-14- XXXIV-RI-87-
XIV 

C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 10 
Resolución de 
Recursos 
Administrativos 

n/a n/a 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-
XXXVIII 

C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 11 
Juicios Contencioso 
Administrativo en 
Materia Estatal 

n/a n/a 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-
XXXIX 

C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 12 
Ejecución de 
Sentencias de juicios 
de Amparo 

n/a n/a 
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Dep. Referencia normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XLIII C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 13 Denuncias n/a n/a 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XL C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 14 
Atención a Juicios de 
Amparo 

n/a n/a 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-IX C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 15 
Remisión de 
Información a 
diversas autoridades 

n/a n/a 

SEPAF PE-14-XXXII-RI-87-II C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 
Asesoría y Gestión 
Institucional 

n/a n/a 16 
Asesoría al 
Contribuyente y 
dependencias 

n/a n/a 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Procuraduría Fiscal del Estado 

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14- XVI-RI-95-II C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 1 

Determinación de la 
Procedencia Jurídica 

de Convenios y 
Contratos 

 Ninguno 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14- XC-RI-87-XLIV C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 2 
Recepción y Control 

de Documentos  Ninguno 

SEPAF 
PE-14- XVI-RI-87-

XXXIII 
C8 Gestión Institucional 28 

Representación, 
Asesoría y Gestión 

Institucional 
 N/A 3 

Elaboración de 
Acuerdos  Ninguno 

SEPAF PE-14- XCI-RI-95-XIII C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 4 
Iniciativas (Aval de 

Municipios)  Ninguno 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XXIX C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 5 
Contestación de 

Consultas  Ninguno 

SEPAF PE-14- XVIII-RI-87-XXI C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 6 

Revisión de 
Contratos de 

Anticipo y mandatos 
 Ninguno 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-

XXVII 
C8 Gestión Institucional 28 

Representación, 
Asesoría y Gestión 

Institucional 
 N/A 7 

Resoluciones de 
Caducidad y 

Prescripción de 
Créditos Fiscales 

 Ninguno 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XII C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 8 
Trámite de Juicios 

Contencioso 
Administrativos en 

 Ninguno 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
Materia Federal 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-

XXVII 
C8 Gestión Institucional 28 

Representación, 
Asesoría y Gestión 

Institucional 
 N/A 9 Asuntos Federales  Ninguno 

SEPAF 
PE-14- XXXIV-RI-87-

XIV 
C8 Gestión Institucional 28 

Representación, 
Asesoría y Gestión 

Institucional 
 N/A 10 

Resolución de 
Recursos 

Administrativos 
 Ninguno 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-

XXXVIII 
C8 Gestión Institucional 28 

Representación, 
Asesoría y Gestión 

Institucional 
 N/A 11 

Juicios Contencioso 
Administrativo en 
Materia Estatal 

 Ninguno 

SEPAF 
PE-14- XCI-RI-87-

XXXIX 
C8 Gestión Institucional 28 

Representación, 
Asesoría y Gestión 

Institucional 
 N/A 12 

Ejecución de 
Sentencias de juicios 

de Amparo 
 Ninguno 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XLIII C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 13 Denuncias  Ninguno 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-XL C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 14 
Atención a Juicios de 

Amparo  Ninguno 

SEPAF PE-14- XCI-RI-87-IX C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 15 
Remisión de 

Información a 
 Ninguno 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 
diversas autoridades 

SEPAF PE-14-XXXII-RI-87-II C8 Gestión Institucional 28 
Representación, 

Asesoría y Gestión 
Institucional 

 N/A 16 

Asesoría al 
Contribuyente y 
dependencias 

 Ninguno 

 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Innovación Gubernamental  

Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-LX-RI-98-VI C8 Gestión institucional 1 
Gestión de la 
calidad 
institucional 

1 Consultoría 1 

Elaboración y 
actualización de 
manuales 
administrativos 

E1 

Elaboración y 
actualización de 
manuales 
administrativos 

SEPAF PE-14-LXVIII-RI-98-X C8 Gestión institucional 1 
Gestión de la 
calidad 
institucional 

1 Consultoría 2 
Facilitación de 
planeación 
estratégica 

E2 

Asesoría y 
facilitación del 
proceso de 
planeación 
estratégica 

SEPAF PE-14-LXXXVI-RI-98-III C8 Gestión institucional 1 
Gestión de la 
calidad 
institucional 

1 Consultoría 3 
Proyectos para la 
mejora 
organizacional 

E3 
Asesoría para 
instrumentar 
proyecto de  mejora 
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Dep. Referencia normativa 
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF PE-14-LX-RI-98-V C8 Gestión institucional 1 
Gestión de la 
calidad 
institucional 

2 Dictámenes 1 
Dictámenes de 
estructuras 
organizacionales 

E1 
Dictámenes de 
estructuras 
organizacionales 

SEPAF PE-14-LX-RI-98-I C8 Gestión institucional 1 
Gestión de la 
calidad 
institucional 

2 Dictámenes 2 
Dictámenes de 
reglamentos 
internos 

E2 
Dictámenes de 
reglamentos 
internos 

SEPAF PE-14-LX-RI-98-I C8 Gestión institucional 1 
Gestión de la 
calidad 
institucional 

2 Dictámenes 3 
Actualización de 
políticas 
administrativas 

E3 
Actualización de 
políticas 
administrativas 

SEPAF 
PE-14-LXXXIV-RI-98-
VII 

C8 Gestión institucional 1 
Representación, 
asesoría y gestión 
institucional 

3 Asesoría 1 

Asesoría e 
implantación de 
sistemas 
organizacionales 

E1 

Asesoría e 
implantación de 
sistemas 
organizacionales 

 

Inventario de Procesos y Procedimientos Dirección General de Tecnologías de la Información  

Dep. 
Referencia 
normativa 

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio 
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre 

SEPAF 

PE-14-LXVIII-RI108- I, 
II, III, IV, V, VI, VII, 
VIII, IX, X, XI, XII, XIII, 
XIV, XV 

PE-14-LXVIII-RI106-I, 

C7 
Implementación de 
Infraestructura 
Tecnológica 

23 
Atención de 
Servicios de  
Tecnología 

n/a n/a 1 
Soporte 
Tecnológico 

E1 

 

Soporte técnico a 
equipo de 
cómputo, telefonía, 
periféricos y 
accesos a la Red 
















































































































































































































































