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Introduccion

Los Manuales de Organizacion y Procedimiend®R) son instrumentos administrativos esenciales para la gestion publica porque hacen visible la
operacion de las entidades gubernamentales, y porque hacen evidente la conexion de su estructura organizacional conosustesu@s y externos, a
través delas atribuciones que generan procesos, procedimientos y actividades especificas. Estos manuales son resultado de um texbajostile
investigacion, recopilacién, andlisis, sistematizacion y validaeiGndividual y colectiva de la informacion quepermite formalizar las practicas
administrativas de las dependencias y organismos publicos.

Desde el punto de vista organizacional, la elaboracion de estos manuales supone un ejercicio de simplificacion de lssagnoicestoativos que debe
hacer mas @il y esbelta la operacion de lasganizacionesLosMOPdeben facilitar a los usuarios, internos y externos, entender el diario accionar de la
administracion publica estatal e inscriben a las entidades publicas en la ruta del aprendizaje organiizesoieakl punto de vista legal, IMOPestan
destinados a llenar el vacio normativo que existe entre las definiciones que se establecen en los Reglamentos Intereasrgcidngde actos
administrativamente validos.

En efecto, los reglamentos internosegcriben la organizacion y las acciones que las distintas unidades administrativas deben de realizar para que la
dependencia u organismo publico cumpla con las atribuciones que establece la LOPEEJ. Esta organizacion y distribumidaluibdadps sedte desde

el punto de vista del deber ser y no tiene en cuenta las exigencias cotidianas de coordinacion y cooperacion entre dniilsideatavas y dependencias,

para la generacion de actos administrativos validos. M@ no prescriben acciones sinaug describen la operacién regular de las dependencias y
organismos publicos. En otras palabras,MBP describen las practicas administrativas de drganismos y formalizan la operacion ds imisnos. Esta
formalizacién permite identificar con claridamsImedios que utilizan los funcionarios y servidores publicos al ejercer sus atribuciones y las responsabilidades
de su cargo.

Por esta razon, lo8IOPson un documento administrativo resultado de un proceso de definiciones internas que establece urdenegfarencia para que
cada uno de los funcionarios y servidores publicos puedan entender las exigencias legales, administrativas y operatiyagjdeldesempefan. HIOP
establece una distribucion vertical de responsabilidades, a lo largo de laacddemando, y horizontal, entre las unidades administrativas para facilitar la
supervision jerarquica, asi como la coordinacion y la cooperacion tanto entre unidades administrativas entre si, com® emticatles publicas. Al mismo
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tiempo, este manuapermite a los funcionarios y servidores publicos determinar su rol y el alcance de su participacion en los procedimisasos de
unidades, ai como en los procesos deisstitucion

En este orden de ideas, el MOP se expide con fundamento en lo dispuesto por el articulo 4° fracciones VIII, 1X gcidveSf\ll y X0, 14, fraccion
LX 41y 52e la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

Asimismo, el MORsta compuesto de cindmmos: uno para presentar los generales de la Secretaria y el Despacho del Secretario, uno por subsecretaria y
uno mas para las unidades administrativas adscritas directamente al Secretario. Estos cumplen con una doble exigemeipafe, se establecen las
caracteristicas y actividades que realiza la Dependencia tanto para garantizar el cumplimiento del Propésito para ergagafueomo para coordinar a

las distintas Direcciones que la conforman, estableciendo su coaibibespecifica al cumplimiento de las atribuciones, objetivos y compromisos de la
Institucién. Se espera que el trabajo de organizacion y coordinacion que llevé a la formalizacion de este manual coné&rigegtioa regulade los
procesos Yy serviciage la Institucion.

En particular, el Tombque corresponde a la introduccion de la Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas (SEPAF) en generallgrah particu
Despacho debecretario, integra los siguientes elementos:

1 EIl organigramale todala SEPAue soporta la gestién de Igsrocedimientosasociados los procesasi como la relacién entrlas unidades
administrativagy las instancias publicas responsables de vigilar el cumplimiento de la Ley correspondiente.

1 La arquitectura de procesogue representa una vision sistémica de la Dependencia con base en los procesos que desarrolla, tanto los sustantivos
como los de apoyo o adjetivos.

91 Los inventarios de procedimientos que aterrizan los procesos sefialados en la arquitectura y con bassualedase efectlan las operaciones
cotidianas de la Dependencia.

Los inventarios de indicadores que permiten medir la operacion de los procesos y el cumplimiento de sus objetivos respactas.

Las fichas de responsabilidades funcionales que establéas obligaciones de los servidores publidscritos al Despacho gn materia dela
gestion de la SEPAF.
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1 Ladescripciomarrativa y sus flujogramas de los procesos, procedimiensesvicios que se derivan de las obligaciones estableeidakartculo 14
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y en los articulos 8 al 13 del Reglamento Interno de la Secretaria de Planeasitagidamiinanzas

La integracion de estos elementos en eDR debe permitir a sus usuarios tener una vista global detraproceso y, al mismo tiempo, detallar la
contribucionespecificade cada una de las direccioneBebe, igualmente, establecer con claridad el esquema organizativo que soporta la gedtién de
macro-procesa de la Institucion, ypor ultimo, facilitar la identificacion de las actividades que realiza cada funcionario y servidor publico para satssfacer la

distintas modalidades que tiene gliehacer diario de la Organizacion
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La figura 1 corresponde al organigrama oficialal&ecretaria de Planeacion , Administracion y Finagzaermite mostrar las relaciones jerarquicas
existentes entre las areas que intervienen en la(s) Funciones principales de la organizacion_.

El organigrama, que es una representacion estética de la organizacién publica, se pone en marcha graciescédtadgeactividades especificas que
forman parte de procesos y procedimientos legales, cuya consecucién produce actos administrativos validos. Para itlaft#dives de la participacion de

los funcionarios y servidores publicos en la gestion ddulasiones y resultados principales, es necesario establecer con precision sus responsabilidades
funcionales, hacer la narrativa de los procesos y, con fines pedagogicos, hacer su representacion grafica o modelado.

A continuacién, se presentaran las fichds responsabilidades funcionales por cada uno de los funcionarios y servidores publicos que tienen una
participacion sustantiva en la generacion de actos administrativos que sean objdas desponsabilidades que son atendidas por el Despacho del

Secretaio de la SEPAF
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2. Arquitectura de procesos de la Dependencia

La arquitectura de procesos, que representa una vision sistémica de la Dependencia con base en los procesos que desatoslla,istantivos como los
de apoyo o adjetivos.
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3. Inventario deprocesos y procedimientos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas y funcionales de la organizacion coa sel@}idnacrgproceso(s)A ese
organigrama se asocian las fichas de responsabilidades funcionales, mismagpmpsare el contenido del trabajo de las areas y sus responsables, en la
consecucion de los procesos. A continuacion, se presenta un listado detallado de los procesos que asocia, al mismoiristarpoa lgue tiene bajo su
adecuado funcionamiento y Ieervicios derivados de los mismos.

Inventario de Procesos y Procedimientos del Despacho del Subsecretario de Planeacion y Evaluaciéon

5 Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
ep. .
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Agenda del
SEPA EEMFXCJRHSXVIH D14 Procesos Directivos 55 | Gestion de Agenda Subsecretario
Acuerdos
Agenda del
SEPA 5514XCJRL15XVIH D14 Procesos Directivos 55 | Gestion de Agenda Subsecretario
Audiencias
Agenda del
SEPA 5514XCJRL15XVIH D14 Procesos Directivos 55 | Gestion de Agenda Subsecretario
Invitacién a Eventos
Agenda del
SEPA PEL4XCIRHLSXVIN D14 Procesos Directivos 55  Gestion de Agenda Subsecretan(_),
1 Representacion del
Gobernador
SEPA PELAXCIRFLISXVIR D14 Procesos Directivos 55  Gestion de Agenda Correspondepma de
1 Sub Secretario
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Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. .
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Implementacion de ., -
SEPA PELAXCIRFSXVIH 7 Infraestructura 23 Atencion deS,eNICIOS 1 Soporte técnico
1 .. de Tecnologia
Tecnoldgica
Implementacion de Desarrollo e Desarrollo de
SEPA EEMFXCJRHSXVIH 7 Infraestructura 25 | Implementacién de N/A 2 Productos
Tecnoldgica Sistemas Multimedia
Implementacion de Desarrollo e
SEPA PELAXCIRFHSXVIN 7 Infraestructura 25 | Implementacién de N/A 3 D_e sarrollo de
1 L . Sistemas
Tecnoldgica Sistemas
Inventario de Procesos y Procedimientos Direccion General de Monitoreo y Seguimiento
Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normativa _
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestion de
Gestion de la programas, planesy Planes, Programas y Evaluacién de Evaluacién de Planes
SEPAI PE14-I-RF20-IV C1 . 1 ' ) ProyectosEspeciales 1 )
estrategia proyectos especiales . Planes y Programa: y Programas
. de Gobierno
de gobierno
Gestion de la Gestion de Planes, Programas Procedimiento de .
SEPAI PE14-V-R}F20-IX C1 . 1 programas, planes y 1 ' X Yo . E2 Aspectos de mejora
estrategia ' ) Proyectos Especiales Aspectos de mejore
proyectos especiales
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Macro proceso

Dep. Referencia normativa

SEPAI PE14-IV-RF19-

SEPAI PE14-XIIFRF20-II

SEPAI PE14-XVfRI21-

SEPAI PE14-I-RF17-VII

Tipo Nombre

c1 Gestion 'de la
estrategia

c1 Gestion _de la
estrategia

Gestion de la

C1 .
estrategia

Gestion de la

Ci .
estrategia

Proceso

Nombre
de gobierno

Gestion de
programas, planesy
proyectos especiales
de gobierno

Gestion de
programas, planesy
proyectos especiales
de gobierno

Gestion de
programas, planes y
proyectos especiales
de gobierno

Gestion de
programas, planes 'y
proyectos especiales
de gobierno

Sub proceso

Nombre No.

de Gobierno

Planes, Programas y
Proyectos Especiales 3
de Gobierno

Planes, Programas y
ProyectosEspeciales 4
de Gobierno

Planes, Programas y
Proyectos Especiales 5
de Gobierno

Planes, Programas
Proyectos Especiales 6
de Gobierno

Procedimiento

Nombre

Integracion del
Inventario de
Programas Publicos

Institucionalizacion
de Reglas de
Operacion

Monitoreo de
Indicadores del
Desarrollo

Integracion del
Informe de
Gobierno

Servicio

Nombre

Integracion del
Inventario de
Programas Publicos

Institucionalizacién
de Reglas de
Operacion

Monitoreo de
Indicadores del
Desarrollo

Elaboraciéon e
integracion del
Informe de Gobierno
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Inventario de Procesos y Procedimientos Direcci®aneral de Planeacion

Macro proceso
Dep. Referencia normativa

Tipo Nombre N°
SEPA| PE14-I-RF22-] c1 |Gestiondela 1
Estrategia
SEPA| PE14-X-RF22-1| c1 |Gestiondela 1
Estrategia

Proceso Subproceso
Nombre N° Nombre
Gestién de
programas, planesy N/
) N/A
proyectos especiales A
de Gobierno
Gestién de
programas, planesy N/ N/A

proyectos especiales A
de Gobierno

Inventario de Procesos Procedimientos Direccién General de Inversion Publica

Procedimiento Servicio

No. Nombre Tipo Nombre
Integracion de

1 Planes y Proyectos Planes, programas y

Especiales de
Gobierno

proyectos

2 Asistencia Técnica E2  Asistencia Técnica

Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. .
normativa Tipo Nombre Ne° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestion de o ReY'S'O.'? y
L, Revision y validacion de
Gestion de la programas, planes Gestion, validacién de fichas fichas de
SEPAF PE14-XIRI26-XII C1 . 1 y proyectos 1 Coordinaciéon y 1 . o TEM . I
Estrategia . - de inversién inversion
especiales de Seguimiento o o
Gobierno publica (FIPRO) publica
(FIPRO)
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5 Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
ep. .
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestion de
Gesti6n de la programas, planes Gestion,
SEPAF PE14-I-RI26-1V C1 . 1 y proyectos 1 Coordinaciéon y 2 FONDEREG M FONDEREG
Estrategia . L
especiales de Seguimiento
Gobierno
Gestion de
L, programas, planes Gestion,
SEPAF PE14-11I-RI26- C1 Gestion .de la 1 y proyectos 1 Coordinacién y 3 Banco de Proyecto E,M Banco De
Estrategia . o Proyectos
especiales de Seguimiento
Gobierno
Inventario de Procesos y Procedimientos del Despacho del Subsecretaaldenistracion
. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. | Referencia normative . -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Agenda del
SEPA EEMFXCJRHSXVIH D14 Procesos Directivos ' 55 | Gestion de Agenda 1 Subsecretario
Acuerdos
Agenda del
SEPA EEMFXCJRHSXVIH D14 Procesos Directivos ' 55 | Gestion de Agenda 2 | Subsecretario
Audiencias
SEPA PELAXCIRFLISXVIR D14 Procesos Directivos 55 Gestion de Agenda Agenda del .
1 Subsecretario
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Invitacion a Eventos

Dep.  Referencia normative

Agenda del
SEPA PEL4XCIRHSXVIH D14 Procesos Directivos 55 Gestion deAgenda 4 Subsecretang,
1 Representacion del
Gobernador
SEPA PEL4XCIRHSXVIH D14 Procesos Directivos 55 Gestion de Agenda 5 Correspondenma de
1 Sub Secretario

Inventario de Procesos y Procedimientos Direccion Generaldministracion de Recursos Humanos del Poder Ejecutivo

_ _ Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normativa ]
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
PE14-LIIRI37-I-a la Control de Capital Administracion de Movimientos en Movimientos en Resqlu_mon de
SEPA C4 S4 1 . 1 . E1 | movimientos
Xl Humano Sueldos y estructur. Plantilla Plantilla .
de plantilla.
SEPA PE14-LIIRI37-I-a la ca Control de Capital s4 Administracion de Gestion _de I_Dagos 5 Pagos Extraordinaric E2 Gestion de
Xl Humano Sueldos y estructur. extraordinarios pagos
. L L, . Documentacior
SEPA PE14-LIFRI38 - a la ca Control de Capital sa Planeacion de 3 Perfiles de Puestos | 3 Gestion de perfiles d E3 | deperfiles de
VII Humano Recursos Humanos Puestos
puestos
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_ _ Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. | Referencia normativa
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
PE14-LIIRI3&I-a la Control de Capital Planeacion de Evaluacion del Evaluacién del Reclutamlento
SEPA Cc4 S4 . 4 : E4 |y Seleccion de
Vil Humano Recursos Humanos candidato candidato
Personal.
. o Asignacién de Asignacion de Asignacion de
SEPA PEL4LIFRISSI-ala Cc4 Control de Capital S4 Planeacion de prestador de Servicic 5 prestador de Servicic E5 | Prestador de
Vi Humano Recursos Humanos . . . .
Social Social Servicio Social
. . ., Aplicacién de
SEPA PE14-LIFRI39H-a la ca Control de Capital sS4 Administracion de 6 Control de Personal | 6 Altas E6  Altas de
IX Humano Personal
Personal
Entrega de
SEPA PE14-LIFRI39H-a la ca Control de Capital s4 Administracion de 7 Control de Personal | 7 Altas E7 hOJa_s _de
IX Humano Personal servicio y
constancias
Aplicaciéon Bajas, Aplicacién
SEPA PE14-LIFRI39H-a la ca Control de Capital sS4 Administracion de 8 Control de Personal | 8 LlcenC|a_s y E8 Bajas, Llcgnma
IX Humano Personal suspensiones de y suspensiones
personal de personal
PE14-LIIRI3%--a la Control de Capital Administracion de Control de
SEPA (o7} Pl 54 9 Control de Personal |9 Contratos temporale; E9 | Contratos
IX Humano Personal
Temporales
SEPA PE14-LIFRI39-ala C4 Control de Capital S4 | Administracién de 10  Control de Personal 10  Quinquenios E10 Tramite de
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_ _ Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. | Referencia normativa
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
IX Humano Personal quinquenios
Aplicacion de
SEPA PE14-LIIRI39I-a la ca Control de Capital s4 Administracion de 11  Control de Personal 11  Registro ante el IMS| E11 regls:tr(_)s de
IX Humano Personal movimientos
IMSS
o . Autorizacion de
Capacitacion Capacitacion o
. . especializada y apoy especializada y apoy capac!ta_c on
SEPA PEL14-LIIRHOI-a la ca Control de Capital sS4 Formaplony 12 aestudios de 12 aestudios de £12 especializada ¢
Xl Humano Capacitacion i . . . apoyo de
licenciatura y licenciatura 'y : .
p . licenciatura o
maestrias maestrias .
maestria
. L, o o Gestion de
SEPA PE14-LIFRHOI-a la ca Control de Capital sS4 Forma_clon,y 13 Capac¢aC|on 13 Capachamon E13  Capacitacion
Xl Humano Capacitacion Institucional Institucional .
Institucional
. L, o o Gestion de
SEPA PE14-LIFRHOI-a la ca Control de Capital sS4 Forma_clon,y 13 Capac¢aC|on 13 Capachamon E13  Capacitacion
Xl Humano Capacitacion Institucional Institucional .
Institucional
_ . o o Préstamo de
SEPA PE14-LIFRFO-I-a la ca Control de Capital sS4 Forma'clor?,y 14 Cap'aC|FaC|on 14 Capachamon E14 aulas en el
Xl Humano Capacitacion Institucional Institucional centro de
capacitacion
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_ _ Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normativa _

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
para el servidol
publico
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SASINS  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Inventario de Procesos Rrocedimientos Direccion General de Abastecimientos

Den. Referencia normativs Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
- ] Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Abastecimiento y L
L Adquisiciones
Control de los Adquisiciones mavores de
SEPAI PE14-LIXR3 C3 Recursos 1 Adquisiciones 1 mayores de 12,500 ¢ E1 12 >5/00 a
Materiales y nQpnnznnn ’
- nQpnnzn.
Servicios
Abastecimiento y A Adquisiciones
Adquisiciones
Control de los YIia2NBa | mayores a
SEPAI PE14-LIXR}I44 C3 Recursos 1 Adquisiciones 2 L E2 nQpnnzn.
. (Comision de L
Materiales y Adquisiciones) (Comisién de
Servicios g Adquisiciones)
Abastecimiento y
Control de los Alta de
SEPAI PE14-LIXR}I5 C3 Recursos 1 Adquisiciones 3 Alta deProveedores Ul
. Proveedores
Materiales y
Servicios
Abastecimiento y
Control de los - -
SEPAI PEL4-LIXRI5 C3  Recursos 1 | Adquisiciones 4 AltaporUnica uz Altapor Unica
] Ocasion Ocasion
Materiales y
Servicios
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Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Den.  Referencia normativz Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- | Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Abastecimiento y
Control de los
SEPAI PE14-LIXRH5 C3  Recursos 1 Adquisiciones 5 AtaTemporalde . Alta Temporal
. Proveedor de Proveedor
Materiales y
Servicios
Abastecimiento y
Control de los Reactivacion de Reactivacion de
SEPAI PE14-LIXRI5 C3 Recursos 1 Adquisiciones 6 u4
. Proveedores Proveedores
Materiales y
Servicios
Abastecimiento y Modificaciones al Modificaciones
Control de los Registro de al Registro de
SEPAI PE14-LIXRI5 C3 Recursos 1 Adquisiciones 7 Proveedores a U5 Proveedores a
Materiales y Peticion del Peticion del
Servicios Proveedor Proveedor
Abastecimiento y
Control de los Sanciones por Sanciones por
SEPAI PE14-LIXRI5 C3 Recursos 1 Adquisiciones 8 incumplimiento en el U6 | incumplimiento
Materiales y sistema en el sistema
Servicios
Abastecimiento y Adquisicion para la Adquisicion pare
SEPAI PE14-LIXRI3 c3 Control de los 1 Adquisiciones 9 Contratacién de E3 la Contratacién
Recursos Seguros para las de Seguros pare
Materiales y Dependencias del las
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Dep. Referencia normative 0 e Proceso Sub proceso
> ° Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre
Servicios

Inventario de Procesos y Procedimientos Direccion General de Logistica

Macro proceso Proceso Sub proceso
Dep. Referencia normative

Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre

Abastecimiento y
control de los

Procedimiento

No. Nombre Tipo
Poder Ejecutivo y
OPD’S

Procedimiento

No. Nombre Tipo

Recepcion de bien

Servicio
Nombre
Dependencias
del Pocr
Ejecutivo y
OPD’S

Servicio

Nombre

Recepcion de

Gestion de O . .
SEPAF PE14-LXHR}I6-IV C3 recursos 1 . n‘/a nla 1 Servicio en E1  bien o servicio er
. Inventarios
materiales y Almacenes Almacenes
servicios
Abastecimiento y
control de los ., . .
Gestion de Supervision de Supervision de
SEPAF PE14LXHRH6I  C3 recursos 1 ! nla nla 2 P E2 P
. Inventarios Almacenes Almacenes
materiales y
servicios
Abastecimiento y i
. Control de Activos Control de
SEPAF PE14-LXVRI49-X C3 2 Control de Activos n/a | n/a 1 E3 .
control de los (Alta) Activos (Alta)
recursos
Revision Autorizaciones legales Pagina
N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomeli Mtro. Jorge Aristételes Sandoval Diaz Mtro. Roberto Lépez Lara
Secretario de Planeacion, Administracion y Finanzas Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco Secretario General de Gobierno PAging25 de 223
01 15-o0ct-2014 9




GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
materiales y
servicios
Abastecimiento y
control de los .
SEPAF PE14LXVRIOXI | C3 recursos 2 Control de Activos n/a  nia p  Contolde Activos |, Control de
: (Baja) Activos (Baja)
materiales y
servicios
Abastecimiento y
control de los Actualizacion de Actualizacion de
SEPAF PE14-LXVRF49-X C3 recursos 2 Control de Activos n/a | n/a 3 Inventario en E5 | Inventario en
materiales y Dependencia Dependencia
servicios
Abastecimiento y
control de los Verificacion Fisica Verificacion Fisic
SEPAF PE14-LXVRF49-X C3 recursos 2 Control de Activos n/a | n/a 4 ) E6 ) ‘
. de Inventario de Inventario
materiales y
servicios
Abastecimiento y
control de los Comodato de Comodato de
SEPAF PE14-LXVRFS-IX C3 recursos 2 Control deActivos n/a  n/a 5 bienes mueblesy 'E7 | bienes mueblesy
materiales y vehiculos vehiculos
servicios
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Dep. Referencia normative

SEPAF PE14-LXIVRI9-VI

SEPAF PE14-LXIVRI9-VIII

SEPAF PE14-LXIVRIS-I

SEPAF PE14-LXIVRI9-XI

SEPAF PE14- LXIV-RF9-|

Tipo

C3

C3

C3

C3

C3

Macro proceso

Nombre

Abastecimiento y
control de los
recursos
materiales y
servicios

Abastecimiento y
control de los
recursos
materiales y
servicios

Abastecimiento y
control de los
recursos
materiales y
servicios

Abastecimiento y
control de los
recursos
materiales y
servicios

Abastecimiento y
control de los

NO

Proceso

Nombre

Control de Activos

Control de Activos

Control de Activos

Control de Activos

Control deActivos

NO

n/a

n/a

n/a

n/a

n/a

Sub proceso

n/a

n/a

n/a

n/a

n/a

Nombre

No.

10

Procedimiento

Nombre

Dotacion de
Tarjetas de Gasolin

Pago de Facturas a
Proveedores de
Combustible

Resguardo de
Vehiculos

Baja de vehiculos
por incosteabilidad

Adquisicion de
vehiculos nuevos

Tipo

us

E10

E1ll

E12

Servicio

Nombre

Dotacion de
Tarjetas de
Gasolina

Pago de Facturas
a Proveedores de
Combustible

Resguardo de
Vehiculos

Baja de vehiculos
por
incosteabilidad

Adquisicion de
vehiculos nuevos
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
recursos
materiales y
servicios
Abastecimiento y
control de los . .
SEPAF PE14- LXIVRHSIl | C3  recursos 2 Control de Activos n/a  nia 17 Altadevehiculos 5 AltadeVehiculos
. nuevos Nuevos
materiales y
servicios
Abastecimiento y
control de los Reposicién de Reposicion de
SEPAF PE14-LXIV-RHMSHII | C3 recursos 2 Control de Activos nfa | n/a 12 |Placas por Robo o E14 Placas por Robo
materiales y Extravio Extravio
servicios
Abastecimiento y
SEPAF i control de los Pago de Servicios .
PEL4LXINRES C3 recursos 2 Control de Activos n/a  n/a 13 | Basicos (Energia E15 Pa}go .de energia
IRITRAYAY . . eléctrica
materiales y Eléctrica)
servicios
PE14-LXIHRI51- AbaStTCIm:emo ! Pago de Servicios
SEPAF C3 control de los 2 Control de Activos nfa | n/a 14  Basicos (Agua E16 Pago de agua
|RITRAYAY] recursos
: Potable)
materiales y
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
servicios
Abastecimiento y Pago de servicios .
L Incorporacion y
control de los basicos Desincornoracion
SEPAF PE14-LXIHRI51-V C3 recursos 2 Control de Activos n/a | n/a 15  (Incorporaciony E17 de ServicFi)os
materiales y Desincorporacién .
- L Basicos
servicios de Servicios)
Abastecimiento y
PE14-LXIHRIS1- control de los _ Adm!n_lstramon de Admmls'tr_auon
SEPAF LVIL X C3 recursos 2 Control de Activos n/fa | n/a 16 | Servicios de E18 de Servicio de
S materiales y Fotocopiado Fotocopiado
servicios
Abastecimiento y
control de los Telefonia Celular
SEPAF PE14-LXIHRI51-IX | C3 recursos 2 Control de Activos n/a | n/a 17 : ) y E19 Telefonia Movil
. Radiolocalizadores
materiales y
servicios
Abastecimiento y Contratacion del Contratacion del
SEPAF PE14LXIHRISONI | c3  contoldelos 5 Mantenimientode = 1  Sericiode Ego  Servicio de
recursos Infraestructura Mantenimiento a Mantenimiento a
materiales y Inmuebles Inmuebles
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
servicios
Abastecimiento y
o Control y
control de los Mantenimiento de Control y Validacior validacion del
SEPAF PE14-LXIHRFSCHII C3 recursos 3 n/a n/a 2 del Gasto de Fondc E21
. Infraestructura Gasto de Fondo
materiales y Revolvente
" Revolvente
servicios
Abastecimiento y
o Control,
control de los Mantenimiento de Control, Validacion Validacion
SEPAF PE14-LXIHRFSOHII C3 recursos 3 nfa | nla 3 y Autorizacién de | E22 . _,y
. Infraestructura Autorizacion de
materiales y Costos yallos
- Costos y Fallos
servicios
Abastecimiento y Supgr\_/lsmn de Supe_r\_/|3|on de
Servicio de Servicio de
control de los Mantenimiento de Mantenimiento Mantenimiento
SEPAF PE14-LXIHRISO-II C3 recursos 3 n/a n/a 4 , o ’ E23 || L
. Infraestructura areaCivil, area area Civil, area
materiales y R s
- Eléctrica, area de Eléctrica, area de
servicios
Proyectos Proyectos
Abastecimiento y
SEPAF PEL4LXIHRISOIV | C3 control de los 3 Mantenimiento de na  nja 5 Inventario de Biene E24 In_ventarlo de
recursos Infraestructura Inmuebles Bienes Inmueble:
materiales y
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
servicios
Abastecimiento y Mantenimiento y Mantenimiento y
control de los Mantenimiento de Conservacion Conservacion
SEPAF PE14-LXIHRI51-1V, X C3 recursos 3 n‘/a nla 6 General de las E25 General de las
. Infraestructura . .
materiales y Instalaciones Instalaciones
servicios Internas Internas
Abastecimiento y Mantenimiento Mantenimiento
control de los Mantenimiento de General de General de
SEPAF PE14-LXIHRI51-1I, X C3 recursos 3 n/a n/a 7 o . o
: Infraestructura Mobiliario y Equipo Mobiliario y
materiales y . . .
- de Oficina Equipo de Oficine
servicios
?(?;?;(Tc(;;n:ggto y Procedimiento de Administracion
PE14-LXI, LXHRI51- Mantenimiento de administracion de de Servicio de
SEPAF C3 recursos 3 n‘a nla 8 . N o
I, IV, VI, VII, X . Infraestructura servicio de limpieza Limpieza
materiales y
- contratada Contratada
servicios
Abastecimiento y Seguridad y
control de los Mantenimiento de Vigilancia del Vigilancia del
SEPAF PE14-LXIHRI51-1I, X C3 recursos 3 n/a n/a 9 g . E28 | Edificio de la Sub
. Infraestructura edificio .
materiales y Secretaria de
servicios Administracion
Revision Autorizaciones legales Pagina
N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomeli Mtro. Jorge Aristételes Sandoval Diaz Mtro. Roberto Lépez Lara

Secretario de Planeacion, Administracion y Finanzas

01 15-0ct-2014

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco

Secretario General de Gobierno

Péagina31de 223




GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacién y Procedimientos
Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Abastecimiento y
control de los Enajenacion de Enajenacioén de Enajenacion de
SEPAF PE14LXVRHOXI C3  recursos naj na nla naj u2g9 &
. bienes bienes bienes
materiales y
servicios
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Inventario de Procesos y Procedimientos del Despacho del Subsecretario de Finanzas

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Formulacion y Fortalecimiento de Atencion a
PE14-XXXMW.CG17- Emisién de Generacion de la . Registro de Perito solicitudes de
SEPAF CO06 . 1 P n/a la Hacienda 1 Ul .
II-RF56 Informacion cuenta publica Iy Valuador Registro de
. : Municipal ;
Financiera Perito Valuador
Atencion a
Formulacion y Fortalecimiento de Analisis y Revision solicitudes de
PEL14-XXXM.G17-II- Emisién de Generacion de la : y Revisiéon de
SEPAF C06 e 1 P n/a la Hacienda 2 de Proyectos de M2
RI56 Informacion cuenta publica Iy Proyectos de
. : Municipal Tablas de Valores
Financiera Tablas de
Valores
Atencion a
., L, solicitudes de
Formulacion y Valuacion de o
Emision de Generacion de la Apoyo a Ig Bienes Inmuebles Vgluamon de
SEPAF PE14-XXXWRI56 Co06 , 1 P n/a  preservacion del 3 ) M3 Bienes
Informacion cuenta publica : . Propiedad del
. : patrimonio estatal. Inmuebles
Financiera Estado .
Propiedad del
Estado
. - Capacitacion a Cap‘?“?'t‘?‘c'o” a
Formulacion y Fortalecimiento de Municipios en Municipios en
SEPAF PE14-XXXW.CG17-I- Co6 Emision de 1 Generacpn_de la n/a la Modernizacién Materia Catastral o M4 Materia
RI56 Informacion cuenta publica de los Catastros . Catastral 0 en
Financiera Municipales en Sistemas de [
P Gestion Catastral S|ste'rpas de
Gestion
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De Referencia Macro proceso
P- normativa Tipo Nombre N°
Formulacion y
SEPAE PE14-XXXWM.G17-I- CO6 Emision de 1
RI56 Informacion
Financiera
Formulacion y
SEPAF PEL14-XXXM.C17-I- Co6 Emision de 1
RI56 Informacion
Financiera
Formulacion y
SEPAF PE14-XXXW.G16-I- Co6 Emision de 1
RI56 Informacion
Financiera
SEPAF PE14-XXXM.G161- CO06  Formulaciony 1

Proceso
Nombre

Generacion de la
cuenta publica

Generacion de la
cuenta publica

Generacion de la
cuenta publica

Generacion de la

Sub proceso
N° Nombre

Fortalecimiento de
n/a | la Hacienda
Municipal

Fortalecimiento de
la Modernizacion

n/a Catastral de los
Municipios
Fortalecimiento de
la Modernizacion

n/a

Catastral de los
Municipios

n/a  Fortalecimiento de 8

Procedimiento

No. Nombre Tipo

Proporcionar
Informacion del
Archivo Catastral o
Cartografico

Digitalizacién de
Documentos,
Planos
Cartograficos y/o
de Tablas de
Valores

M6

Asesoria a

Municipios en

Materia Catastral o M7
en Sistemas de
Gestion.

Contribuir con los  n/a

Servicio

Nombre
Catastral

Atencion a
solicitudes de
Informacion del
Archivo
Catastral o
Cartografico

Atencion a
solicitudes de
Digitalizacion de
Documentos,
Planos
Cartogréficos o
de Tablas de
Valores

Atencion a
solicitudes de
Asesoria a
Municipios en
Materia
Catastral o en
Sistemagsle
Gestion.

Atencion de
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De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
RI56 Emision de cuenta publica la Modernizacién Municipios en el Solicitudes para
Informacion Catastral de los Proyecto de Convenio de
Financiera Municipios Modernizacion Coordinacién de
Catastral y la Modernizacion
Vinculacién con el del Catastro
RPP Municipal
. Atencién a
L - Sesiones del o
Formulacion y Fortalecimiento de . solicitudes de
Emisién de Generacion de la la Modernizacion Consejo Tecnico Revisiéon de
SEPAF Co7 S, 2 P n/a Catastral del n/a
Informacion cuenta publica Catastral de los Proyectos de
) : o Estado C.T.C.E. y/
Financiera Municipios e Tablas de
de Comisiones
Valores
- Concentracion de
Formulacion y
Emisién de Generacion de la Datos para la
SEPAF PE14-XIXRIS5-XI Co06 o 1 . 1 Glosa 1 Distribucion de n‘a | nla
Informacion Cuenta Publica o
. : Participaciones a
Financiera o
Municipios
Formulacion y Control de
PE14-XXVHRI55 Emisién de Generacion de la Depdsitos en
SEPAF Xl o6 Informacion ! Cuenta Publica 1 Glosa 2 Garantia (Billetes Wa | nia
Financiera de Depdsito)
Formulacion y ” Glosa del Ingreso
o Generacion de la o
SEPAF PE14-XXIHRIS5VI | CO6 Emision q,e 1 Cuenta Publica Glosa 3 de las Of|(?|,nas .de n/a n/a
Informacion Recaudacion Fisca
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De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Financiera y Revision del
Egreso Foraneo
Atencion de
Formulacion y Aclaraciones a
Emision de Generacion de la Conciliaciones Bancos, Areas
SEPAF PE14-XIXRI55-VIII | C06 o 1 . 2 . n/a n/a
Informacion Cuenta Publica Bancarias Internas de la
Financiera Subsefiny
Dependencias
Formulacion y Conciliacion
SEPAE PEL4XIXRIS5VII  CO6 Emision de 1 Generacpn (_je la 5 ConC|I|z_:1C|ones Automatizadade n/a n/a
Informacion Cuenta Publica Bancarias Cuentas Pagadora:
Financiera de Sueldos, SIAN
Conciliacién
. Cuentas Pagadora:
Formulacion y )
Emision de Generacion de la Conciliaciones de Bienes y
SEPAF PE14-XIXRES5-VIII C06 ., 1 . 2 . Servicios, n/a n/a
Informacion Cuenta Publica Bancarias
: : Receptorasle
Financiera
Ingresos e
Inversiones
L, Registro de
Formulacion y )
Emisiéon de Generacion de la Conciliaciones Operaciones
SEPAF PE14-XIXRI55-VIII  CO06 ., - . Procedentes de n/a n/a
Informacion Cuenta Publica Bancarias L
. X Conciliacion para
Financiera . .
su Eliminacién
Revision Autorizaciones legales Pagina
N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomeli Mtro. Jorge Aristételes Sandoval Diaz Mtro. Roberto Lépez Lara

01 15-0ct-2014

Secretario de Planeacion, Administracion y Finanzas

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco

Secretario General de Gobierno

Pagina36de 223




Manual de Organizacion y Procedimientos

GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Formulacion y
PE14- XXIHRIS5- Emision de Generacion de la Formulacion de la Validacion y
SEPAF XV 06 Informacion Cuenta Publica 3 Cuenta Publica Registros Contable Wa | nia
Financiera
Pdlizas de
Impuesto del 3%
. sobre Hospedaje
Formulacion y
Emisién de Generacion de la Formulacion de la (Puerto Vallarta) y
SEPAF PE14- XVHRI55V  CO06 > - S Pélizas de na nla
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica .
: : Retenciones de
Financiera -
Servicios
Personales del
Sector Salud FASS
Formulacién y
SEPAF PE14 XL-RISSII — CO6 Em|S|on.qu GeneraC|orj dg la Formulaaop dg le Reglstrg de activc n/a n/a
Informacioén Cuenta Publica Cuenta Publica fijo
Financiera
- Generacion de
Formulacion y . .
Emision de Generacion de la Formulacion de la Estados Financiero
SEPAF PE14- XXIHRI55 Co06 - . P Mensuales y na nla
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica S
. . Cuenta Publica
Financiera
Anual
SEPAF PE14-XIXRISSIX  CO06  Formulaciony 1  Generacibndela 3  Formulaciéndela 5 Obligaciones nfa  nla
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre Nombre Tipo Nombre
Emision de Cuenta Publica Cuenta Publica Fiscales ante el SA
Informacion
Financiera
., Llenado del
Formulacion y . :
Emision de Generacion de la Formulacién de la Cuestionaricsobre
SEPAF PE14- XXIHRI55-I C06 -, 1 . 3 S Finanzas Publicas n/a n/a
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica
Financiera Estatales para el
INEGI
Ecr)r:ir;]ilé)lr?iilgn g Generacion de la Formulacién de la Revision de Ciiras
SEPAF PE14- XXIHRIS55 C06 o 1 . 3 S para Cierre el n‘a | nla
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica
. . Contable
Financiera
Elaboracion de la
Formulacion y Rendicion de
SEPAE PE14 XXRIS5XIF2  CO6 Emision de 1 Generamqn Qe la 3 Formulaupn_de la Cuenta Mensual n/a n/a
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica Comprobada a
Financiera Rendir la
Federacién
. Registro de
Formulacion y :
Emisién de Generacion de la Formulacién de la Convenios de
SEPAF PE14-XXRI55-VII CO06 9 1 - - Proérroga de na nla
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica 4 )
. . Créditos Fiscales d
Financiera
Ingresos
Revision Autorizaciones legales Pagina
N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomeli Mtro. Jorge Aristételes Sandoval Diaz Mtro. Roberto Lépez Lara

01

15-0ct-2014

Secretario de Planeacion, Administracion y Finanzas

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco

Secretario General de Gobierno

Péagina38de 223




A
A

)
d)

7 !

GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Formulacion y Publicacion Estado
Emisién de Generacion de la Formulacion de la Financieros y
SEPAR) PE14- XXIHRISS 06 Informacion ! Cuenta Publica 3 Cuenta Publica 10 Cuenta Publica Wa | na
Financiera Anual
., Elaboracion de
Formulacion y .
Emisién de Generacion de la Rendicion de Polizas de Traspas
SEPAF PE14-XXRIS5-XII C06 S, 1 . 4 de Ingresos n‘a | nla
Informacion Cuenta Publica Cuentas Federales
Financiera Federales a la
Cuenta Publica
L, Emision de
Formulacion y
Emision de Generaciorde la Rendicion de Pormenores de
SEPAF PE14-XXRI55-XI Co06 , 1 . 4 Participaciones n/a n/a
Informacion Cuenta Publica Cuentas Federales
. : Federales a
Financiera .
Municipios
Formulacion y Digitalizacién
SEPAE PE14 XXVHRIS5X  CO6 Emision de 1 Generacpn (_je la 5 Digitalizacién 1 documentos_del na  na
Informacion Cuenta Publica Contable egreso ejercido del
Financiera Poder Ejecutivo
PE14-XXRI53-XII Atencién a
PE14-XXXIRI53 Planeacién de Atencion a solicitudes
SEPAF VI D01 Proceso Directivo 1 programas y N/A 1 ersSONas U dirigidas al
PE14-XXXIVRE53- proyectos P Subsecretario
VI de Finanzas
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
PE14-XXXIWRIS3-1X
PE14-XCIRIS3-LXIII
PE14-XXRIS3-XII
PE14-XXXIRI53-
Vil Planeacion de
SEPAF PE14-XXXIWRI53- DO1 Proceso Directivo 1 programas y N/A 2 Correspondencia N/A
Vil proyectos
PE14-XXXIWMRIS3-1X
PE14-XCIRIS3-LXIII
Planeacién de
SEPAF t)P(ﬁFJNBSRLS& Do1 Proceso Directivo 1 programas y N/A 3 Registro de firmas N/A
proyectos
SEPAF AACuartoRIS3LXII co1 ~ cestondela —,  Gestion del N/A 1 Autorizacion de N/A
Estrategia presupuesto viajes
L, Concentracion de
Formulacion y
Emision de Generacion de la Datos para la
SEPAF PE14-XIXRI55-XI Co06 , 1 . 1 Glosa 1 Distribucion de N/A  N/A
Informacion Cuenta Publica L
. . Participaciones a
Financiera .
Municipios
gpap PEIXXVIRISS Formulacion y | Generaciéndela | o ) Control de VA | A
Xl Emision q,e Cuenta Publica Depost[os e_n
Informacion Garantia (Billetes
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Dep. Referer_lcia . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento _ Servicio
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Financiera de Deposito)
PE14-XXRI53-XII
PE14-XXXHRF53- Atencion a
Vil o Planeacion de Atencibn a solicitudes
SEPAF PE14-XXXIWRI53- Do1 Proceso Directivo 1 programas y N/A 1 personas U dirigidas al _
VIII proyectos Subsecretario
PE14-XXXIRF53-1X de Finanzas
PE14-XCIRFS3-LXIII
PE14-XXRI53-XII
PE14-XXXHRI53-
VIl Planeacion de
SEPAF PE14-XXXIWRI53- D01 Proceso Directivo 1 programas y N/A 2 Correspondencia N/A
VI proyectos
PE14-XXXIVRFS3-IX
PE14-XCIRIS3-LXIII
Planeacién de
SEPAF tiﬁlEJI\ZBS-RI-SS- D01 Proceso Directivo 1 programas y N/A 3 Registro de firmas N/A
proyectos
SEPAF AACuartoRIS3-LXIII COL Ssetfg?e”gge &y S;Zﬁ%’;gsetlo N/A 1 G‘;}Zgzac'on de N/A
SEPAF PE14XIXRIS5XI coe  Formulaciony 4 o cidela 1  Glosa 1 Concentracibnde  n/a /A
Emision de Datos para la
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Dep. Referer_lcia _ Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento _ Servicio
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Informacion Cuenta Publica Distribucion de
Financiera Participaciones a
Municipios
PE14-XXRI53-XII
PE14-XXXHRI53- Atencién a
Vil o Planeacion de Atencibn a solicitudes
SEPAF PE14-XXXIWRI53- Do1 Procesirectivo | 1 programas y N/A 1 personas U dirigidas al _
VIII proyectos Subsecretario
PE14-XXXIMRIS3-IX de Finanzas
PE14-XCIRF53-LXIII
PE14-XXRI53-XII
PE14-XXXIRI53-
VIl Planeacion de
SEPAF PE14-XXXIWRI53- D01 Proceso Directivo 1 programas y N/A 2 Correspondencia N/A
VI proyectos
PE14-XXXIMRIS3-1X
PE14-XCIRIS3-LXIII
Planeacién de
SEPAF tiﬁlEJ%E"RI'S& D01 Proceso Directivo 1 programas y N/A 3 Registro de firmas N/A  N/A
proyectos
SEPAF AACuartoRIS3-LXIII CO1 Ssetfgfe”ggda 2 Sriztl;%';gsetlo N/A 1 G‘;}Zgza‘:'on d A NA
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre Nombre Tipo Nombre
L Concentraciéon de
Formulacion y
Emision de Generacion de la Datos para |a
SEPAF PE14-XIXRI55-XI Co06 , 1 . 1 Glosa Distribucion de N/A  N/A
Informacion Cuenta Publica L
. . Participaciones a
Financiera .
Municipios
Formulacion y Control de
SEPAF PE14-XXVHRISS Co6 Emision de 1 Generacpn (_je la 1 Glosa Depost[os en NA  N/A
Xl Informacion Cuenta Publica Garantia (Billetes
Financiera de Deposito)
L, Glosa del Ingreso
Formulacion y -
Emision de Generacion de la de las Oficinas de
SEPAF PE14-XXIHRI55-VI = CO06 , 1 . 1 Glosa Recaudacion Fisca N/A | N/A
Informacion Cuenta Publica .
. : y Revision del
Financiera P
Egreso Foraneo
Atencion de
Formulacion y Aclaraciones a
Emision de Generacion de la Conciliaciones Bancos, Areas
SEPAF PE14-XIXRI55-VIII | C06 , 1 . 2 ; N/A  N/A
Informacion Cuenta Publica Bancarias Internas de la
Financiera Subsefiny
Dependencias
Formulacion y L - Conciliacion
o Generacion de la Conciliaciones -
SEPAF PE14-XIXRI55-VIII CO06 Emision q,e 1 Cuenta Publica Bancarias Automatizada de N/A N/A
Informacion Cuentas Pagadora:
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Financiera de Sueldos, SIAN
Conciliacion
L, Cuentas Pagadora:
Formulacion y .
Emision de Generacion de la Conciliaciones de Bienes y
SEPAF PE14-XIXRI55-VIII | C06 L 1 - 2 X 3 Servicios, N/A  N/A
Informacion Cuenta Publica Bancarias
: : Receptoras de
Financiera
Ingresos e
Inversiones
L, Registro de
Formulacion y )
Emision de Generacion de la Conciliaciones Operaciones
SEPAF PE14-XIXRI55-VIII | C06 L, 1 . 2 . 4 Procedentes de N/A  N/A
Informacion Cuenta Publica Bancarias L
. . Conciliacion para
Financiera . L,
su Eliminacién
Formulacion y
PE14- XXIHRIS5- Emision de Generacion de la Formulacion de la Validacién y
SEPAF XV o6 Informacion ! Cuenta Publica 3 Cuenta Publica ! Registros Contable N/A | NIA
Financiera
Pdlizas de
Formulacion y Impuesto del 3%
Emision de Generacion de la Formulacién de la sobre Hospedaje
SEPAF PEL4-XVERISSYV | €06 Informacion 1 Cuenta Publica 3 Cuenta Publica 2 (P,lIJ_erto (\j/allarta) y NA - NA
Financiera Po |zas_ €
Retenciones de
Servicios
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NASINS  GOBIBKNODEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacién Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre Nombre Tipo Nombre
Personales del
Sector Salud FASS
Formulacion y
SEPAE PEL4- XLRIS5II Co6 Emision de 1 Generacpn (_je la 3 Formulacpn_de la Reglstro de activo NA  N/A
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica fijo
Financiera
., Generacion de
Formulacion y . .
Emisién de Generacion de la Formulacién de la Estadog-inancieros
SEPAF PE14- XXIHRI55-I C06 o 1 . 3 L Mensuales y N/A  N/A
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica s
. . Cuenta Publica
Financiera
Anual
Formulacion y
Emision de Generacion de la Formulacioén de la Obligaciones
SEPAF PELAXIXRISSIX | €06 Informacion 1 Cuenta Publica 3 Cuenta Publica Fiscales ante el SA NIA | NIA
Financiera
L, Llenado del
Formulacion y . )
Emision de Generacion de la Formulacion de la Cuestionario sobre
SEPAF PE14- XXIHRIS5I C06 ., 1 . 3 P Finanzas Publicas  N/A N/A
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica
Financiera Estatales para el
INEGI
Formulacion y ., ., Revision de Cifras
o Generacion de la Formulacién de la .
SEPAF PE14- XXIHRI55 Co06 Emision de 1 Cuenta Pablica Cuenta Pablica para Cierre el N/A | N/A
Informacion Contable
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Financiera
Elaboracion de la
Formulacion y Rendiciéon de
SEPAE PE14 XXRIS5XIE2  CO6 Emision de 1 Generacpn (_je la Formulacpn_de la 8 Cuenta Mensual NA  N/A
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica Comprobada a
Financiera Rendir la
Federacion
., Registro de
Formulacion y :
Emisién de Generacion de la Formulacién de la Convenios de
SEPAF PE14-XXRI55-VII C06 L, 1 . P 9 Prérroga de N/A  N/A
Informacion Cuenta Publica Cuenta Publica . :
. X Créditos Fiscales d
Financiera
Ingresos
Formulacion y Publicacion Estado
Emision de Generacion de la Formulacioén de la Financieros y
SEPAF| PE14- XXIHRISS Co6 Informacion 1 Cuenta Publica Cuenta Publica 10 Cuenta Publica NIA | NIA
Financiera Anual
» Elaboracion de
Formulacion y .
Emision de Generacion de la Rendiciéon de Polizas de Traspas
SEPAF PE14-XXRI55-XII C06 ., 1 . de Ingresos N/A N/A
Informacion Cuenta Publica Cuentas Federales
Financiera Federales a la
Cuenta Publica
SEPAF PEL4XXRISSXI  cos  Formulaciony — ,  Generacion de la Rendicion de Emision de N/A  N/A
Emision de Cuenta Publica Cuentad-ederales Pormenores de
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Informacion Participaciones
Financiera Federales a
Municipios
Formulacion y Digitalizacién
SEPAE PE14 XXVHRIS5X  COG Emision de 1 Generacpn (_je la Digitalizacién 1 documen_tos_del NA  N/A
Informacion Cuenta Publica Contable egreso ejercido del
Financiera Poder Ejecutivo
Formulacion y - Atencion a
Emision de Generacion de la Fortalecimiento de Registro de Perito solicitudesde
SEPAF LCMEL17-I-RI56 Co6 - 1 B la Hacienda 1 9 Ul .
Informacion cuenta publica - Valuador Registro de
. : Municipal ;
Financiera Perito Valuador
Atencion a
E?T:?;ilélszgn y Generacion de la Fortalecimiento de Analisis y Revision ;ﬂ:ﬁg%ﬂezge
SEPAF LCMEL7-1I-RI56 CO06 o 1 P la Hacienda 2 de Proyectos de M1
Informacion cuenta publica Iy Proyectos de
. : Municipal Tablas de Valores
Financiera Tablas de
Valores
Atencion a
Formulacion y . Proporcionar solicitudes de
Emisién de Generacion de la Fortale_umlento de Informacion del Informacion del
SEPAF LCME17--RI56 C06 ” 1 b la Hacienda 3 : M2 .
Informacion cuenta publica Iy ArchivoCatastral o Archivo
: : Municipal e
Financiera Cartografico Catastral o
Cartografico
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Atencion a
., L, solicitudes de
Formulacion y Valuacion de .,
Emision de Generacion de la Apoyo a la Bienes Inmuebles Valuacion de
SEPAF PE14-XXXWRI56 Co06 - 1 S preservacion del 1 ) M3  Bienes
Informacion cuenta publica : . Propiedad del
. : patrimonioestatal. Inmuebles
Financiera Estado .
Propiedad del
Estado
Capacitacion a
Formulacion y Fortalecimiento de Capgqltguon a Munlc_lplos en
Emision de Generacion de la la Modernizacion Municipios en Materia
SEPAF LCMEL17-1-RI56 C06 , 1 P Materia Catastral o M4 Catastral o en
Informacion cuenta publica de los Catastros . .
Financiera Municipales en Sistemas de Sistemas de
Gestion Catastral Gestion
Catastral
Inventario de Process y Procedimientos Direccién General Programacion y Presupuesto
: : Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative __. :
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestion de Elabor_acpr] y
Gestion de la Programas, Planes Actualizacion del
SEPAF PE14-XX{RI59I1-1 C1 . 1 ' . 1  Programacion 1 Manual de Normasy E1 n/a
Estrategia Proyectos especiale: . .
. Lineamientos
de Gobierno ”
Programaticos
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative __ -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestion de Formula_c,|0n e
Gestion de la Programas, Planes Integracion del
SEPAF PE14-XLIHRIS7-IIF1 C1 . 1 9 ' ©s) Programacion 2 Anteproyecto de E1l n/a
Estrategia Proyectos especiale:
: Presupuesto de
de Gobierno
Egresos
Gestion de Evall_Jaglon y
Gestion de la Programas, Planes seguimiento del
SEPAF PE14-XCIRI5S7-XXi1 C1 ) 1 ' . Programacion 3 Programa Operativo E1  n/a
Estrategia Proyectos especiale: -
) Anual de Inversion
de Gobierno L
Pdblica
Gestién de Seguimiento
SEPAF PEI4XCIRISOX1 c1  cestondela ,  Programas, Planesy, o oo cisn 4  Programatico El nla
Estrategia Proyectos especiale: presupuestal a
de Gobierno Organismos Publicos
Gestién de Registro <_je
Gestion de la Programas, Planes compromisos
SEPAF PE14-XCIRI57-XXi2 C1 . 1 ' . Programacion 5 presupuestales, E1l n/a
Estrategia Proyectos especiale: L
) reservas de Inversior
de Gobierno o
Pdblica
Gestion de
SEPAF PEI4IRISZL  c1  cestondela o, Programas, Planesy, gy macion g  Inversion publica n/a
Estrategia Proyectos especiale: (Reprogramaciones)
de Gobierno
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative __ -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestion de L
Gestion dda Programas, Planes Inversion publica
SEPAF PE14--RI57--1 C1 . 1 ' . Programacion 7 (Control de fuentes E1 n/a
Estrategia Proyectos especiale: : "
: de financiamiento)
de Gobierno
Gestion de
i6 Inversion publica
SEPAF PE141-RF57-I-1 c1 ~ Gestondela ., Programas, Planesy, o000 0acien 8 publica n/a
Estrategia Proyectosespeciales (Informes Periodicos]
de Gobierno
Gestion de Informes Diarios
SEPAF PE141-RI57-I-1 cp ~ Gestiondela ., Programas, Planesy, o0 amacion g (Monitoreodel n/a
Estrategia Proyectos especiale: Tablero de Inversion
de Gobierno t goft AOI @G«
Gestion de Difusion del
Gestion de la Programas, Planes ) Presupuesto de
SEPAF PE14-XCIRI57-X\\1 C1 . 1 ' . Programacion 10 Egresos Autorizado E1 n/a
Estrategia Proyectos especiale:
de Gobierno por el H. Congreso
del Estado
Gestién de AQecuaC|qp y
Gestion de la Programas, Planes alimentacion de
SEPAF PE14-XCIRI57-X\\1 C1 . 1 9 ' €S ) Programacion 11 informacion al E1l n/a
Estrategia Proyectos especiale: . .
: Sistema Informatico
de Gobierno .
establecido
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative -
Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestion de
SEPAF PEI4IRIS7HL  c1  cestondela,Programas, Planesy ;- pyoamacion 12 Inversionpublica gy
Estrategia Proyectos especiale: (POA inicial)
de Gobierno
Gestion de la Gestion del Actualizacion del
SEPAF PE14-XCIRI5S7-XXi1 C1 . 2 2  Presupuesto 1 Clasificador por E1l n/a
Estrategia Presupuesto .
Objeto del Gasto
Actualizacion del
SEPAF PEI4XCRISZ-Xxi c1 ~ cestondela ,  Gestion del 2 Presupuesto p ManualdeNormasy o,
Estrategia Presupuesto Lineamientos
Presupuestales
L ., Apoyo a las
SEPAF PEI4XCIRISZ-XX2 c1  cestondela ,  Gestion del 2 Presupuesto 3 Solicitudes de El nla
Estrategia Presupuesto .
Transparencia
Validacion yRegistro
SEPAF PEI4XLWRIST-IL c1 ~ cestondela ., Gestion del 2 Presupuesto 4  delInformacion El nla
Estrategia Presupuesto Presupuestal para el
Formato Unico SHCF
L ., Control y
SEPAF PEI4XCIRISO- X1 c1  cestondela ,  Gestion del 2 Presupuesto 5  Seguimiento El nla
Estrategia Presupuesto
presupuestal
SEPAF PEI4XCRRISZ-xk2 c1 ~ cestondela -, Gestion del 2 Presupuesto g Andlisis, controly g 0
Estrategia Presupuesto seguimiento de
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SASINS  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio

Dep. Referencia normative __ _
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
partidas basicas
L, L Control y seguimientt
SEPAF PEI4XCRRISZ-Xx4 c1 ~ cestondela ., Gestion del 2 Presupuesto 7 dedeudoresdel E1 nla
Estrategia Presupuesto .
erario
Control y
SEPAF PEI4XCIRISZ-XX)2 c1 ~ oestondela ., Gestion del 2 Presupuesto g  Seguimiento El nla
Estrategia Presupuesto Presupuestal del
Capitulo 4000
Control, seguimiento
L L, y analisis de las
SEPAF PEI4XCIRISZ-Xx41 c1 ~ oestondela ., Gestion del 2 Presupuesto 9  Participacionesy E1 n/a
Estrategia Presupuesto .
Aportaciones a
Municipios
Gestion de la Gestion del Actualizacion
SEPAF PE14-XCIRIS7-XXi1 C1 ) 2 2 | Presupuesto 10 permanente de E1l n/a
Estrategia Presupuesto . .
catélogo de articulos
., ., Control y seguimientt
SEPAF PEI4XCIRIST-XX41 c1 ~ cestondela . Gestion del 2 Presupuesto 11 presupuestalde  E1 n/a
Estrategia Presupuesto .
Convenios
. i Conciliacion
Gestion de la Gestion del
SEPAF PE14-XCIRI57-XX{1 C1 Estrategia 2 Presupuesto 2  Presupuesto 12 presupuestal de_ E1l n/a
cuentas bancarias
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio

Dep. Referencia normative __ _
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
con la direccion de
Caja general
Control y
L, L Seguimiento de
SEPAF PEL4XCRIS7XIH c1 ~ cestondela 5 Gestion del 2 Presupuesto 13 Apoyos Econémicos E1  n/a
Estrategia Presupuesto .
Autorizados por el C.
Gobernador
L, L Andlisis y Control
SEPAF PEL4XCRIS7XxiL c1 ~ cestondela 5 Gestion del 2 Presupuesto 14 Presupuestalde  E1 nia
Estrategia Presupuesto o
Servicios Personales
L, ., Seguimiento al
SEPAF PEL4XCRIS7XxiL c1 ~ cestondela ,  Gestion del 2 Presupuesto 15  ejercicio por Fuente E1  n/a
Estrategia Presupuesto . .
de Financiamiento
SEPAF PEL4XCRIS7-Xk2 €1~ cestondela—,  Gestion del 2 Presupuesto 16  Techos financieros E1  nla
Estrategia Presupuesto
SEPAF PE14-XXVIHRI57- c1 Gestion ple la 5 Gestion del 2 Presupuesto 17 Andlisis financiero E1  n/a
VIL1 Estrategia Presupuesto Presupuestal
SEPAF PEL4XCRIS7XxiL c1 ~ cestondela —,  Gestion del 2 Presupuesto 19 Carpeta mensual de n/a
Estrategia Presupuesto avance presupuestal
SEPAF PEL4XCRIS7XXi2 c1 ~ cestondela —,  Gestion del 2 Presupuesto 19 Historicos EL nla
Estrategia Presupuesto presupuestales
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacion y Procedimientos
Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative __ .
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Generacion de
Gestién de | Gestién del informacion para el
SEPAF PE14XCIRIS7-XX#2 C1 eston e 14 eston e 2 Presupuesto 20 informe de gobierno E1  n/a
Estrategia Presupuesto y
Glosa
Inventario de Procesos y Procedimientos Direccion General de Ingresos
Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. .
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Recepcion de pagos
SEPAF PE14-XXXIWRI68- co2 _Captauon de 4 Ingre§os a traves di Pago Automatizado N/A  No aplica £03 _de derechos e
XV ingresos Contribuyentes impuestos por
Internet
., , Pago de flotillas
SEPAF PELAXXXIWRF6E C02 _Captauon de 4 Ingre§os atraves d Pago Automatizado N/A ' No aplica EO04 | vehiculares por
XV ingresos Contribuyentes .
internet
Condonacion del
. . impuesto de tenencie
SEPAF PELAXXXIWRF6E C02 _Captamon de 4 Ingre§os atraves d Pago Automatizado N/A | No aplica EO5 de vehiculos robados
XV ingresos Contribuyentes
y recuperados
posteriormente
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ASZ/YF  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacién Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
Dep Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Nombre
. . Validacion de recibos
SEPAF PELAXXXIWRF6E Co02 _Captacmn de 4 Ingregos atraves d Pago Automatizado N/A | No aplica por pagos
XV ingresos Contribuyentes :
automatizados
Captacion de Ingresos a traves di Tramite de baja de
SEPAF PEL4XCRRI6&I co2 2P 4 gres Pago Automatizado N/A ' No aplica vehiculos rematados
ingresos Contribuyentes
por el .J.A.S
Captacion de Ingresos a traves di Impresion de
SEPAF PE14-XXVHRI68-XII C02 ~ap 4 gres Pago Automatizado 4 Tarjetas de No aplica
ingresos Contribuyentes . >
circulacion
SEPAF PEI4XXXIRIGEX Coz  captacionde 1, Ingresos a través di Pago Automatizado |5  AsSignacion de No aplica
ingresos Contribuyentes Claves Vehiculares
SEPAF PEI4XXXIWRIG&X coz  capacionde , Ingresos a traves d Pago Automatizado |6  antenimiento al No aplica
ingresos Contribuyentes Padron Vehicular
L . Actualizacion del
SEPAF PEL4-XXXINRIGE C02 _Captamon de 4 Ingregos a traves d Pago Automatizado 7 catalogo de compra N/A  No aplica
v ingresos Contribuyentes
venta
Captacion de Ingresos a través dt Baja de las
SEPAF PE14-XVHRIGE-XI | CO02 ~ap 4 gres Pago Automatizado 8 Infracciones No aplica
ingresos Contribuyentes .
Prescritas en SIIF
SEPAF PEI4XXXMRIGEX cop  captacionde 1, Ingresos a traves d Pago Automatizado 9 | Iramite para No aplica
ingresos Contribuyentes Efectuar Baja de
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NSNS COBISRNO DELESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacién Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
Dep Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Placas de Vehiculo:
Oficiales
Captacion de Ingresos a través dt Tramite para
SEPAF PE14-XCIRI68-II C02 ~ap 4 gres Pago Automatizado 10 | Dotacién de Placas N/A | No aplica
ingresos Contribuyentes .
Oficiales
Captacion de Ingresos a través dt Recepcion y
SEPAF PE14-XXVHRI68-XII C02 ~ap 4 gres Pago Automatizado 11 | Resguardo de N/A | No aplica
ingresos Contribuyentes .
Calcomanias
Asignacion de Serie
SEPAF PE14-XXXIWRI68- Co2 _Captamon de 4 Ingregos a través de Pago Automatizado | 12 para Placa}s y N/A  No aplica
Xl ingresos Contribuyentes Calcomanias
Solicitadas
Captacion de Ingresos a través dt Blogueos o
SEPAF PE14-XCiIRI68-VI | C02 ~ap 4 gres Pago Automatizado 13 |desbloqueos N/A | No aplica
ingresos Contribuyentes .
internos
Captacion de Ingresos a través dt Asignacion del valo
SEPAF PE14-XXXIWREE8-X  C02 ~ap 4 gres Pago Automatizado 14 | factura de vehiculos N/A | No aplica
ingresos Contribuyentes .
que no lo tienen
Captacion de Ingresos a través dt Reposicion de
SEPAF PE14-XCiRI68-XIII 1 C02 ~ap 4 gres Pago Automatizado 15 recibos a peticion  N/A  No aplica
ingresos Contribuyentes .
de los juzgados
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NSNS COBISRNO DELESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacién Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. .
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Captacion de Ingresos a traves dt Tramite para el
SEPAF PEL4XCIRI6&I co2 2P 4 gres 6  Pago Automatizado 16 Canje de Placas N/A | No aplica
ingresos Contribuyentes -
Oficiales
Respuesta a oficios
SEPAF PEI4XCIRISXIII coz  capacionde 1, ngresosatravesdig o0, aytomatizado 17 96 Solicitud de 1y n o aplica
ingresos Contribuyentes bdsqueda de
informacion
Validacién de pago:
SEPAF PE14-XXXIWRI68- co2 _Captacmn de 4 Ingre;os a traves dt Pago Automatizado | 18 para el area de N/A  No aplica
XV ingresos Contribuyentes Devoluciones
Internet
PE14-XVH69-R} Captacion d I través d P Ofici Autorizacion de la
SEPAF Co2 aptacion de 4 ngresos a traveés d ago Oficina devolucién de los  N/A | No aplica
XXXII Ingresos Contribuyentes Recaudadora
Impuestos Estatales
Autorizacion de la
SEPAE  PEL4-XVHE9-RIXXX CO2 Captacién de 4 Ingregos a través de Pago Oficina reduccion de N/A  No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora recargos de
Impuestos Estatales
Autorizacion en la
SEPAF | PEL4-XVHE9-REXXX CO2 Captacion de 4 Ingregos a traves dt PagoOficina reduccion a la tasa N/A  No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora del
Impuesto sobre
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NASINS  GOMERNO DELESTADO DE JALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
Dep Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre Nombre Tipo Nombre
Nomina
Captura de
SEPAF PE14-XXVRI69- co2 Captacion de Ingre;os a traves dt Pago Oficina docu_m_entos y N/A  No aplica
XXVIII Ingresos Contribuyentes Recaudadora movimientos al
padron Estatal
Autorizacion de o
Captacion de Ingresos a través dt Pago Oficina pago en Autorizacion de pago
SEPAF | PE14-XVI69-REXXX C02 . . EO1 | enparcialidades de
Ingresos Contribuyentes Recaudadora parcialidades de .
: impuestos estatales
impuestos estatales
Codificacion y
PE14-XXVRI69- Captacion d I través d P Oficin validacion de los
SEPAF Co2 aptacion de ngresos a traves d ago Oficina avisos de N/A | No aplica
XXVII Ingresos Contribuyentes Recaudadora .
movimientos al
padrén estatal
Control de Padron
. . - de declaraciones de
SEPAF PE14-XVIRI6S- Co2 Captacién de 4 Ingre§os a traves dt Pago Oficina pago del Impuesto  N/A | No aplica
XXXVI Ingresos Contribuyentes Recaudadora -
Sobre Automoviles
Nuevos
. . - Correccion al padré
SEPAF PE14-XXVRIGS- co2 Captacién de 4 Ingresos a través de Pago Oficina 8 de Contribuyentes N/A | No aplica
XXVII Ingresos Contribuyentes Recaudadora de
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NASINS  GOBIBKNODEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
Dep Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
impuestos Estatales
Destruccion de
PE14-XXIXRI69- Captacion de Ingresos a través dk PagaoOficina tarjetas de .
SEPAF XXXIV co2 Ingresos 4 Contribuyentes Recaudadora circulacion fuera de N/A  No aplica
uso
Elaboracion de pre
SEPAE  PEL4AXVHRIGSH co2 Captacion de 4 Ingre;os a traves dt Pago Oficina 10 nomina de gastos d N/A  No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora cobranza dda zona
foranea.
Expedicion de copie
Captacion de Ingresos a traves dk Pago Oficina certificadas de
SEPAF PE14-XCIRF9-XLIV CO2 P 4 gres g 11 documentos N/A | No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora .
vehiculares en zona
foranea
Informes a
autoridades pagos
SEPAE  PEL4-XCIRISOXIX | CO2 Captacién de Ingresos a través de Pago Oficina 15 _Contrlbuyentes, _ No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora impuestos, negocios
juridicos y
transmisiones
SEPAF | PEL4A-XXIRFEI-XXVI CO2 Captacion de Ingregos a traves dt Pago Oficina . I_Elalpora_c,ion de la N/A  No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora liquidacion para el
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Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Dep Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
pago
de impuestos
. . - Microfilmacion y
SEPAF PE14XCIRIGOXLIV coz  capacionde ,Ingresosatravés d(y  PagoOficina 12 archivo de N/A  No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora
documentos
Pago de billetes de Devoluciones de
. . - depésito y billetes de deposito
SEPAF PE14-XVIIRI69- Co2 Captacion de 4 Ingre;os a traves dt Pago Oficina 1¢ devoluciones de E02  en Oficinas
XXXVI Ingresos Contribuyentes Recaudadora . .
pagosindebidos en Recaudadoras
zona foranea Foraneas
Revocacion de la
i6 A ici autorizacion de pag
SEPAE  PEL4-XCIRIGO-V Co2 Captacién de 4 Ingresos a través de Pago Oficina pag N/A | No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora en
Parcialidades
Seguimiento en el
., , - pago de la
SEPAF PE14XCIRIGSV cop  capacionde 1, Ingresos a traves d Pago Oficina 17 Autorizacinen  N/A | No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora .
Parcialidades de
Impuestos Estatales
. . - Seguimiento de la
SEPAF | PE14-XCiRI69-V C02 Captacion de 4 Ingregos a traves d Pago Oficina 1€ autorizacion de pag N/A | No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora en
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Referencia Macro proceso Procesos Sub proceso Procedimiento Servicio

normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre

parcialidades

Dep.

Recepcion y
atencion de las
i6 5 iCi solicitudes de
SEPAF PEI4XXXIRIGGIX coz  capacionde -, ngresosatraveésdiy  Pago Oficina 1< 5 N/A | No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora informacion del
archivo de
microfilmacion
. , . Resolucion de
SEPAF PE14-XVIIRI69- Co2 Captacién de 4 Ingregos a través de 5 Pago Oficina 2( solicitudes de N/A  No aplica
XXXII Ingresos Contribuyentes Recaudadora >
exencion.
Captacioén de Ingresos a través dt Pago Oficina Atencion de
SEPAF | PE14-XCIRF69-XXIII | C0O2 P 4 gres g 21 solicitudes de copia N/A | No aplica
Ingresos Contribuyentes Recaudadora e
certificadas
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
. . - Baja y alta para
SEPA PE14-XVIIRI69- Co2 Captacién de 4 Ingresos_a través Pago Oficina 22 vehiculos de servicio N/A | No aplica
XXXVI Ingresos de Contribuyente: Recaudadora S
publico subrogado
PE14-XVIIRI69- Captacién de Ingresos a través Pago Oficina Baja total de
SEPAI Co02 P 4 g : g 23 vehiculos de servicio N/A | No aplica
XXXVI Ingresos de Contribuyente: Recaudadora .
particular
Cambio de
PE14-XVIIRI6S- Captacion de Ingresos a través Pago Oficina propietario de :
SEPAI XXXVI co2 Ingresos 4 de Contribuyente: Recaudadora 24 Vehiculos de Servici N/A ' No aplica
Particular y Publico
Descuento de Multas
., , - Fiscales por
SEPAI PEL4-XVIIRIBO-XXX Co2 Captacionde , Ingresos atraves . Pago Oficina 25 incumplimientoa  N/A No aplica
Ingresos de Contribuyente: Recaudadora oo
obligaciones
vehiculares
Dotacion de placas Dotacidn y canje de place
SEPAI PEL4A-XXIXRIGOXIII | CO2 Captacién de 4 Ingresos_ a través Pago Oficina 26 para vehiculos N £03 de vehiculos adaptados
Ingresos de Contribuyentes Recaudadora nuevos de servicio para personas con
particular discapacidad
. 4 .- Recepcion de pago, i .
SEPAI PE14XVIRISOVII | CO2 Captacién de Ingresos_a traves Pago Oficina 27 Consultas o E04 Em|§|o_n de billetes de
Ingresos de Contribuyente: Recaudadora e depdsito
Modificaciones de
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. | Referencia normativa -
Tipo Nombre Nombre Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Billetes de Deposito
. . - Recepcién de pago ¢
SEPAI PEL4XVIRIBO-VII | Co2 Captacion de Ingresos atraves . Pago Oficina 28  créditos por actos de N/A | No aplica
Ingresos de Contribuyente: Recaudadora T
Fiscalizacion
Recepcién de pago ¢
Refrendo deTarjeta
SEPAI PE14XVHIRISOVII | CO2 Captacion de Ingresos_a través Pago Oficina 29 de Circulacion y N/A  No aplica
Ingresos de Contribuyente: Recaudadora Holograma de
Vehiculos de Servici
Particular y Publico
Validacion de los Validacién de los
SEPAI PE14-XVIIRI69- Co2 Captacién de Ingresos_atraves Pago Oficina 30 _elem_entos’d_e E06  elementos de identidad
XXXVI Ingresos de Contribuyente: Recaudadora identidad fisica . :
) fisica vehicular
vehicular
Registro de nuevo
propietario y recepciomnle
SEPAI No aplica Co2 Captacion de Ingresos_a traves Pago Oficina N/ No aplica £07 pago_d_el_ ,Impuesto,sobre
Ingresos de Contribuyente: Recaudadora A adquisicion de vehiculos
particulares y de servicio
publico
” 4 - Revisién de 2 :
Captacion de Ingresos a traves Pago Oficina Dotacion y canje de place
SEPA| PE1AXXDRIBIXV | CO2 Ingresos de Contribuyente: Recaudadora 3l docur_n,entos y EO de vehiculos antiguos
dotacion de placas d
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Proceso Procedimiento Servicio

Macro proceso

Sub proceso

Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
vehiculos antiguos
Envio de la péliza de
SEPAI PE14-XCIRFEO-XLIV C02 Captacién de 4 Ingresos_a través Pago Oficina 32 diay separacion de N/A  No aplica
Ingresos de Contribuyente: Recaudadora documentacion que
seadjunta
Emision del listado,
. Integracion de
Captacién de Ingresos a traves Pago Oficina expedientes y envio i
SEPAI PE14-XCIRF69-XLIV  C02 4 de 5 33 . N/A | No aplica
Ingresos . Recaudadora Archivo Central y
Contribuyentes . e
Direccion de
Recaudacion Forane
. Ingresos a través -
SEPAI PE14XVHRIBO-VII | Cco2 Capacionde g 5  Pago Oficina 34 Recepcién de Pago N/A  No aplica
Ingresos . Recaudadora
Contribuyentes
. Ingresos a traves - Depuracion de
SEPAI PELAXVIRFES- C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina 35 expedientes de N/A | No aplica
XXXVI Ingresos . Recaudadora .
Contribuyentes vehiculos
Recepcion de
- Ingresos a traves - expedientes
SEPAI PE14XVHRIGO-VII | Cco2 Captacion de de 5  Pago Oficina 36 vehiculares, legajos  N/A  No aplica
Ingresos . Recaudadora . 2
Contribuyentes deingresos diarios y
REPECOS
SEPAI PEL4-XXIXRIES-XIII | CO2 | Captacionde 4 Ingresos através 5  Pago Oficina 37  Solicitud de N/A ' No aplica
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos de Recaudadora expedientes para
Contribuyentes revision
. Devolucion de pago .- .
PE14-XVIIRIES- Captacién de Ingresos atraves 240 Oficina de lo indebido o Solicitud de devoluciones
SEPAI C02 4 de 5 38 . 8 | de pago por indebido,
XXXVI Ingresos . Recaudadora duplicado, en exceso . .
Contribuyentes . . duplicado o en demasia
y billetes de depdsito
‘o L Dotacién y canje de place
Captacion de Ingresos a traves Pago Oficina Dotacion de placas de vehiculos, camiones
SEPAI PE14-XXIXRI6O-XIII  C0O2 4 de 5 39 para vehiculos de EO9 . T
Ingresos . Recaudadora o camionetas y minibus de
Contribuyentes servicio publico P
serviciopublico
Ingresos a través Alta, dotacion o canje de
SEPAI PE14-XXIXRIGOXIII | CO2 Captacién de 4 de 5 Pago Oficina 40 Dote}cmn de Placas d E10 placas de vehlculps_ nuev
Ingresos . Recaudadora Vehiculos Usados y usados del servicio
Contribuyentes :
particular
INaresos a través Inscripcién y movimientos
PE14-XXVR}I69- Captacion de g ] Pago Oficina Movimientos al posteriores al padrén de
SEPA 6{0)2 4 de 5 41 P E11l .
XXVII Ingresos . Recaudadora Padron Fiscal Estatal Contribuyentes de
Contribuyentes
ImpuestosEstatales.
Movimientos al Inscripcién y movimientos
L, Ingresos a través - Padron Fiscal Federe posteriores al padrén del
SEPA PEL4-XXVRIGS Co02 Captacion de de 5 Pago Oficina 42 Régimen de E12 régimen de incorporacion
XXVII Ingresos . Recaudadora ) N .
Contribuyentes incorporacion fiscal fiscal (RFI) en plataforma
(RIF) en plataforma SAT.
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Dep.

SEPAI PE14-XVIIRI69-VI

Referencia normativa

PE14-XVIRI6O-VII

SEPAE

SEPAI PE14-XVIIRI69-VII

Macro proceso

Tipo Nombre

Captacién de

C02
Ingresos

Captacion de

Co02
Ingresos

Captacion de

Co02
Ingresos

No

4

Proceso Sub proceso
Nombre N° Nombre
Ingresos a través Pago Oficina
de Recaudadora
Contribuyentes
Ingr raves .
gresos a trave Pago Oficina
de Recaudadora
Contribuyentes
Ingr raves .
deg esos a trave Pago Oficina
Recaudadora

Contribuyentes

No.

43

44

45

Procedimiento

Nombre Tipo

SAT.

Recepcion de Pago
del impuesto sobre
transmisiones
patrimoniales de
bienes mueble

El4

E15
Recepcion d€ago
reposicion de tarjeta
de circulacion de
vehiculos del servicic
particular y publico

E16

Recepcion de Pagie
Impuestos Estatales E17
(ISN, ISHy RTP)

Servicio
Nombre

Recepcion del pago del
Impuesto sobre
transmisiones
patrimoniales de bienes
muebles.

Reposicion de la tarjeta d
circulacion y holograma d
vehiculos de servicio
particular, publico y placa
de demostracion.

Pago del Derecho anual (
refrendo de tarjeta de
circulacion y holograma d
vehiculos de servicio
particular, publico y placa
de demostracién

Recepcion de pago de
impuestos estatales

Revision

Autorizaciones legales
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. | Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Revision de
., Ingresos a través - documentos, .,
SEPAI PE14-XXIXRIGOXY coz Capacionde g 5  Pago Oficina 46  dotacién, reposicion E1g | DOtacion de placas de
Ingresos . Recaudadora ) demostracion
Contribuyentes 0 bajade placas de
demostracion
Venta y suscripcion de
., Ingresos a través - publicaciones oficiales:
SEPAF No aplica cop Captacionde |, 0 5  Pago Oficina N/A  No aplica E19 Cédigos, Leyes,
Ingresos . Recaudadora -
Contribuyentes Reglamentos y Periddico
Oficial
£ Recepcién del pago del
Captacion de Ingresos a traves Pago Oficina Impuesto sobre negocios
SEPAI No aplica C02 4 de 5 N/A | No aplica E20 . T .
Ingresos . Recaudadora juridicos e instrumentos
Contribuyentes )
notariales.
Recepcion del pago por
Captacion de Ingresos a través Pago Oficina carta poder, constancias |
SEPAF Noaplica coz &P 4 de 5 % N/A | No aplica E21  de servicios de
Ingresos . Recaudadora . S
Contribuyentes autoridades judiciales y
administrativas
L, Ingresos a través - .
SEPAF No aplica co2 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A  No aplica £22 Recepcién d_el pago por
Ingresos . Recaudadora aprovechamiento
Contribuyentes
SEPAF No aplica CO2 captacionde 4  Ingresos através 5  Pago Oficina N/A No aplica E23 | Recepcion del pago de
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos de Recaudadora multas federales no
Contribuyentes fiscales
Pago de Derechos por la
L, Ingresos a través - cancelacion de registro y
SEPAI No aplica C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E24 anotaciones en dRegistro
Ingresos . Recaudadora - .
Contribuyentes Publico de la Propiedad y
del Comercio.
L, Ingresos a través - Recepcion del pago por
SEPAF No aplica C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A  No aplica E25 derecho del servicio
Ingresos . Recaudadora L
Contribuyentes telefonico rural
Recepcion del pago por
Captacion de Ingresos a través Pago Oficina derechos derivados de la
SEPAF No aplica C02 P 4 de 5 g N/A  No aplica E26 Ley Estatal de Equilibrio
Ingresos . Recaudadora . .
Contribuyentes Ecologico y Proteccion al
Ambiente.
Recepcién del pago por €
Captacién de Ingresos a través Pago Oficina registro, autorizacion o st
SEPAI No aplica Co02 P 4 de 5 9 N/A | No aplica E27 revalidacion anual a
Ingresos . Recaudadora -
Contribuyentes prestadores de servicios
de seguridad privada.
. Ingresos a traves - Pago por los derechos de
. Captacion de Pago Oficina .
SEPAI No aplica C02 Ingresos de . 5 Recaudadora N/A No aplica E28 conceptos de. la Ley de
Contribuyentes Transparencia e
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Informacion Puablica del
Estado.
Recepcion del pago por
Captacion de Ingresos a través Pago Oficina arrendamiento,
SEPAI No aplica Co02 P 4 de 5 g N/A  No aplica E29  explotacién o enajenacior
Ingresos . Recaudadora . .
Contribuyentes de bienes propiedad del
Gobierno del Estado.
£ Recepcion de pago por
Captacion de Ingresos a traves PagoOficina servicios que presta la
SEPAF No aplica C02 4 de 5 N/A  No aplica E30 . -
Ingresos . Recaudadora Secretaria de Vialidad y
Contribuyentes
Transporte del Estado
L, Ingresos a través - Recepcion del pago de
SEPAI No aplica C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E3 | multas por infracciones di
Ingresos . Recaudadora )
Contribuyentes orden vial
Ingresos a través Recepcion del pago por
SEPAF No aplica co2 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A  No aplica £32 Dgre_chos del Regl_stro
Ingresos : Recaudadora Publico de la Propiedad
Contribuyentes )
del Comercio
L, Ingresos a través - Recepcion del pago por
SEPAI No aplica C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E33 Derechos de expedicion
Ingresos . Recaudadora . :
Contribuyentes de constancias de registr
: L Ingresos a través - : Recepcion del pago de
SEPAI No aplica C02 4 5 N/A No aplica E34
P Captacion de de Pago Oficina P Derechos del Archivo de
Revision Autorizaciones legales Pagina
N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomeli Mtro. Jorge Aristételes Sandoval Diaz Mtro. Roberto Lépez Lara

01 15-0ct-2014

Secretario de Planeacion, Administracion y Finanzas

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco

Secretario General de Gobierno

Pagina69de 223




A
A

)
d)

7 !

GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos Contribuyentes Recaudadora Instrumentos Publicos y
del Archivo General del
Estado.
i Recepcion del pago de
Captacion de Ingresos a traves Pago Oficina Derechos por los servicio
SEPAF No aplica C02 4 de 5 N/A  No aplica E35
Ingresos . Recaudadora prestados por la Secretar
Contribuyentes :
General de Gobierno
L, Ingresos a través - Recepcion de pago de
SEPAI No aplica C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E36 ISTUV, servicio particular
Ingresos . Recaudadora -
Contribuyentes publico local y federal
. Ingresos a traves - Recepcion de obligacione
SEPAI No aplica C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E37 fiscales estatales por
Ingresos . Recaudadora o
Contribuyentes requerimiento
L, Ingresos a través - Recepcion del pago por
SEPAI No aplica C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E38 Derecho del servicio de
Ingresos . Recaudadora :
Contribuyentes radiogramas
Ingresos a través Actualizacion del
SEPAI PE14-XXIXRI69- co2 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina 47 consumo de formas N/A | No aplica
XXXIV Ingresos . Recaudadora valoradas y no
Contribuyentes
valoradas
2 . - Autorizacion para el Autorizacion de convenio
PE14-XVHRI69 Captacion de Ingresos a través Pago Oficina M 7,
SEPAR v co2 Ingresos do 5  Recaudadora 48 pago en parcialidade E39 y recepcion del pago de
de créditos fiscales parcialidades en materia
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Contribuyentes vehiculares vehicular
., Ingresos a través - Tramite de Baja
SEPAI PEL4-XVIIRIGS C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E40 Administrativa Vehicular
XXXVI Ingresos . Recaudadora - )
Contribuyentes de servicio particular
L, Ingresos a través - Baja de vehiculos de
SEPAI PEL4-XVIRF6S- C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E41 servicio particular y
XXXVI Ingresos . Recaudadora o
Contribuyentes publico
L, Ingresos a través - . o
SEPA PE14-XCIRIGO-XLIV coz Capacionde g 5  Pago Oficina 49 Salisfaccion de N/A | No aplica
Ingresos . Recaudadora clientes
Contribuyentes
Resolucion de Condonacion de
L, Ingresos a través - solicitudes de impuestos de tenencia de
SEPALI PEL4-XVIRF6S- Co02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina 50 condonacién de E42 vehiculos robadog
XXXI Ingresos . Recaudadora
Contribuyentes multas de los recuperados
impuestos estatales posteriormente
L, Ingresos a través - Tramite de baja de
SEPALI PEL4-XVIIRIGS C02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina N/A | No aplica E43 vehiculos rematados por
XXXVI Ingresos . Recaudadora
Contribuyentes el LJAS
L, Ingresos a través - L
SEPAJ PE14XCIRIGO-XLIV cop Captacionde 5  Pago Oficina 5o Integracion de N/A | No aplica
Ingresos . Recaudadora Legajos
Contribuyentes
SEPAL PE1I4-XXXIRI6S-IX CO2 Captacionde 4  Ingresos através S5  Pago Oficina 51 Atencion a N/A ' No aplica
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. | Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos de Recaudadora requerimientos de
Contribuyentes vigilancia
convencional
Ingresos a través Destruccion de
PE14-XXIXRI69- Captacion de g A Pago Oficina formas valoradas, ,
SEPALI C02 4 de 5 1 N/A | No aplica
XXXIV Ingresos . Recaudadora canceladas o
Contribuyentes .
inutilizadas
L, Ingresos a través - .
SEPAI PE14XXIXRIGSX | Ccop Captacionde 40 5  Pago Oficina p Crucedepadron ynNg aplica
Ingresos . Recaudadora Estatal con el IMSS
Contribuyentes
L, Ingresos a través - . L.
SEPAI PE14-XVHRISOVII | CO2 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina 3 Deposito Electronico N/A | No aplica
Ingresos . Recaudadora de Cheques
Contribuyentes
L, Ingresos a través -
SEPAI PE14XXIXRI6GXIII cop Captacionde 5  Pago Oficina 4 Conwoldeplacas 1\, g aplica
Ingresos . Recaudadora dadas de baja
Contribuyentes
Cancelacion de
. operacion en el SIIF
Captacion de Ingresos a traves Pago Oficina cancelacion e
SEPAI PE14-XVHRFIGOH C02 4 de 5 5 T, N/A | No aplica
Ingresos Contribuventes Recaudadora inutilizacion de
y Recibo Oficial de
Pago
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. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
. Ingresos a través - Recepcion, captura y
SEPAI PE14XVHRIGOVII | cop Capacionde g 5  Pago Oficina 6 reintegro del fondo N/A  No aplica
Ingresos . Recaudadora L
Contribuyentes inicial
L, Ingresos a través - Corte de Caja,
SEPAI PE14XVHRIGOVII  coz Capacionde g 5  PagoOficina 7 impresion de fichas y N/A | No aplica
Ingresos . Recaudadora
Contribuyentes entrega de valores
L, Ingresos a través - Impresion e
SEPAI PE14-XCIRIGO-XLIV coz Capacionde 1, 5  Pago Oficina 8 integraciéndela  N/A No aplica
Ingresos . Recaudadora L .
Contribuyentes poliza del dia
L, Ingresos a través - e
SEPA PEL4XXIXRIGOXIII Coz Capacionde 1, 40 5  Pago Oficina g | Verificacion de N/A | No aplica
Ingresos . Recaudadora documentos
Contribuyentes
L, Ingresos a través - Control de series
SEPA PEL4-XVIRF6S- Co02 Captacion de 4 de 5 Pago Oficina 10 | vehiculares N/A | No aplica
XXXVI Ingresos . Recaudadora )
Contribuyentes duplicadas y clonada
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Inicio de Visita
SEPA PE14-XXHRF71-I C02 6 Obligaciones 4 o N/A N/A
Ingresos : obligaciones Federal
Fiscales :
fiscales
., Revision de Programacion de L,
SEPA PE14XXHRI71I  cop Captacionde Obligaciones 4  revisién de 2 No localizacion del ;'\
Ingresos : S contribuyente
Fiscales obligaciones
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SASINS  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
fiscales
Captacién de Revision de E:—:r\(/)igirgrznc?glon %
SEPA PE14-XXIVRF71-XII  C02 P Obligaciones o Emision de multa N/A | N/A
Ingresos . obligaciones
Fiscales :
fiscales
. Programacion de
Captacion de Revision de revision de Requerimiento de
SEPA PE14-XXHRF71-II Co02 P Obligaciones S ~eq ., N/A | N/A
Ingresos . obligaciones informacion
Fiscales :
fiscales
L Programacion de
Captacion de Revision de revision de Elaboracion del
SEPA PE14-XXHR}71-| Co02 P Obligaciones S . 'N/A N/A
Ingresos . obligaciones Programa de trabajo
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Analisis de desahogc
SEPA PE14-XXHRF71- C02 Obligaciones . . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones del antecedente
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Propuesta al comité
SEPA PE14-XCIRF/1-XVI | C02 P Obligaciones . . P ., N/A | N/A
Ingresos . obligaciones de evaluacion
Fiscales :
fiscales
SEPA PEL4-XXHRF7L-II CO2 Captacion de Revision de Programacion de 8 Invitacion al N/A | N/A
Revision Autorizaciones legales Pagina
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos Obligaciones revision de contribuyente a la
Fiscales obligaciones autocorreccién
fiscales
L Programacion de
Captacion de Revision de revision de Elaboracion de
SEPA PE14-XXIVRF71-XIl | C02 P 6 Obligaciones 4 S NN N/A | N/A
Ingresos . obligaciones Liquidacion
Fiscales :
fiscales
L Programacion de
Captacion de Revision de revision de Seleccion de
SEPA PE14-XXHRF71-VI | CO2 P 6 Obligaciones 4 S 10 N/A | N/A
Ingresos . obligaciones productos
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Registro y analisis de
SEPA PE14XXHRF71-VI  c02 ~2P 6  Obligaciones 4 Ston 11 gistro’y N/A  N/A
Ingresos . obligaciones productos
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Elaboracion de
SEPA PE14-XCIRF/1-XVI | C02 6 Obligaciones 4 . . 12 N/A | N/A
Ingresos : obligaciones propuestas
Fiscales :
fiscales
Captacién de Revisién de IIrDer\(l)igirnggecmn de Presentacion de
SEPA PE14-XCIRF71-XVI | C02 P Obligaciones 4 o 13 propuestas al N/A | N/A
Ingresos . obligaciones o
Fiscales . subcomité
fiscales
Revision Autorizaciones legales Pagina
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SASINS  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Presentacion de
SEPA PE14-XCIRF71-XVI | C02 P Obligaciones S 14 . N/A
Ingresos . obligaciones propuestas en comite
Fiscales :
fiscales
Captacién de Revision de ;r\(/)igirgrzngglon @
SEPA PE14-XXHRF71-II C02 P Obligaciones S 15 Cambio de método 'N/A N/A
Ingresos : obligaciones
Fiscales :
fiscales
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Cancelacién de
SEPA PE14-XXHRF71-VIII 1 CO02 P Obligaciones S 16 . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones ordenes no iniciadas
Fiscales :
fiscales
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Compulsas otras
SEPA PE14-XIXRF71-I C02 P Obligaciones S 17 mp N/A | N/A
Ingresos . obligaciones entidades
Fiscales :
fiscales
. Programacion de
Captacion de Revision de revision de Programacion de
SEPA PE14-XXHRF71-XIII 1 CO2 Obligaciones . . 18 LY N/A | N/A
Ingresos . obligaciones dictamenes
Fiscales :
fiscales
iy Revision de Programacién de (i
SEPA PE14XXHRI7TLII  cop C@ptacionde Obligaciones revisién de 19  Propuestaderevisio N/A
Ingresos . o de papeles de trabaj
Fiscales obligaciones
Revision Autorizaciones legales Pagina
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa
Tipo Nombre Nombre Nombre No. Nombre Nombre
fiscales
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Emision de revision
SEPA PE14-XXHRF71-II Co02 P Obligaciones S 20 . N/A
Ingresos . obligaciones de papeles de trabaj
Fiscales :
fiscales
. Programacion de
Captacion de Revision de revision de Emisién general de
SEPA PE14-XXHRF71-II Co02 P Obligaciones S 21 9 _ N/A
Ingresos . obligaciones ordenes de revision
Fiscales :
fiscales
L Programacion de
Captacion de Revision de revision de Emisién de carta
SEPA PE14-XXHRF71-II Co02 P Obligaciones S 22 T N/A
Ingresos . obligaciones invitacion estatales
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Emisién de carta
SEPA PE14-XIXRF71-l1 C02 P Obligaciones . . 23 L, N/A
Ingresos . obligaciones invitacion federales
Fiscales :
fiscales
Captacién de Revisién de IIrDer\(l)igirnggglon de Elaboracion de
SEPA PE14-XCIRF71-XVI  C02 P Obligaciones o 24 masivos no N/A
Ingresos . obligaciones . .
Fiscales . dictaminados
fiscales
SEPA PE14-XXHRF71-IIl  CO2 Captacion de Revision de Programacioén de 25 Desahogo de masivc N/A | N/A
Revision Autorizaciones legales Pagina
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SASINS  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos Obligaciones revision de no dictaminados
Fiscales obligaciones
fiscales
Captacion de Revisién de r’er\?igirgrrlngglon de Verificacion al
SEPA PE14-XXHRF71- C02 P 6 Obligaciones 4 o 26 registro federal de  N/A N/A
Ingresos . obligaciones .
Fiscales : contribuyentes
fiscales
L Programacion de
Captacion de Revision de revision de
SEPA PE14-XXHRF71- C02 P 6 Obligaciones 4 o 27 Investigacion ocular | N/A  N/A
Ingresos . obligaciones
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Control de la
SEPA PE14-XXHRF71-II C02 P 6 Obligaciones 4 S 28 . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones productividad
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Afectacion de la
SEPA PE14-XXHRF71-II C02 P 6 Obligaciones 4 S 29 . N/A  N/A
Ingresos : obligaciones productividad
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Recuperacion de
SEPA PE14-XXIVRF71-XIl | C02 Obligaciones 4 S 30 . . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones incentivos
Fiscales .
fiscales
Revision Autorizaciones legales Pagina
N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomeli Mtro. Jorge Aristételes Sandoval Diaz Mtro. Roberto Lépez Lara
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SASINS  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Captacion de Revision de E’er\(/)igirgrrrgglon de Integracion de la
SEPA PE14-XCIRF71-XVI | C02 P Obligaciones S 31 informaciéon y N/A | N/A
Ingresos . obligaciones o
Fiscales : seguimiento
fiscales
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Inicio de gabinete
SEPA PEL4XIXRH71AI 02 ~2P Obligaciones sion 32 g N/A | N/A
Ingresos : obligaciones federal
Fiscales :
fiscales
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Emisién de multa
SEPA PE14-XXIVRF71-XIl | CO02 P Obligaciones S 33 . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones gabinete
Fiscales :
fiscales
Captacion de Revision de :\(/)igirgrrpgglon de Requerimiento de
SEPA PE14-XXHRF71-II C02 P Obligaciones S 34 informacion de N/A | N/A
Ingresos . obligaciones .
Fiscales : gabinete
fiscales
. Programacion de
Captacion de Revision de revision de Cambio de método
SEPA PE14-XXHRF71-VIII 1 CO2 P Obligaciones . . 35 . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones gabinete
Fiscales :
fiscales
Captacion de Re\{lsmn de Prqg@macién de Revision de Ia
SEPA| PE14-XXHRF71-11I Cc02 INAresos Obligaciones revision de 36 documentacion N/A | N/A
9 Fiscales obligaciones gabinete
Revision Autorizaciones legales Pagina
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Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre Nombre Nombre No. Nombre Tipo Nombre
fiscales
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Presentacion al
SEPA PE14-XCIRF71-XVI | C02 Obligaciones S 37 . ., N/A
Ingresos . obligaciones comité de evaluacior
Fiscales :
fiscales
. Programacion de Invitacion al
Captacion de Revision de revision de contribuyente a la
SEPA PE14-XXHRF71-IV  CO2 Obligaciones S 38 2 N/A | N/A
Ingresos . obligaciones autocorreccion
Fiscales : :
fiscales gabinete
L Programacion de
Captacion de Revision de revision de Conclusién de
SEPA PE14-XXHRF71-IV  CO2 P Obligaciones S 39 . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones gabinete
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Elaboracion de
SEPA PE14-XCIRF/1-XVI | C02 P Obligaciones . . 40 o ., . N/A | N/A
Ingresos . obligaciones liquidacion gabinete
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Revisién de papeles
SEPA PEL4XXHRF71II  c02 2P Obligaciones 1s1on 41 | A€ PAPLIES '\ja  N/A
Ingresos . obligaciones de trabajo
Fiscales :
fiscales
SEPA PE14-XXHRF71-XIII | CO2 Captacion de Revision de Programacion de 42 Desarrollo de la N/A | N/A
Revision Autorizaciones legales Pagina
N° Fecha Dr. Ricardo Villanueva Lomeli Mtro. Jorge Aristételes Sandoval Diaz Mtro. Roberto Lépez Lara

01 15-0ct-2014

Secretario de Planeacion, Administracion y Finanzas

Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco

Secretario General de Gobierno

Pagina80de 223




e Manual de Organizacion y Procedimientos
A e . . ! - , ., .. ., .
NASINS  GOBIBKNODEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos Obligaciones revision de revision de papeles
Fiscales obligaciones de trabajo
fiscales
Captacién de Revisién de Ilr:;r\?igirgrrlngson de Elaboracion de
SEPA PE14-XCIRF71-XVI  C02 P 6 Obligaciones 4 o 43 reportes mensuales N/A N/A
Ingresos . obligaciones .
Fiscales : gabinete
fiscales
Captacion de Revision de g\?igirgrrlnc?ecmn %
SEPA PE14-XXHRF71-I Co02 P 6 Obligaciones 4 o 44 Inicio de PAMA visita N/A | N/A
Ingresos . obligaciones
Fiscales :
fiscales
Revisién de Programacion de
SEPA PEI4XXHRITLI  cop Capacionde o o iaciones 4 | revisionde g5 INCIOAe PAMA —  Fyn /A
Ingresos . obligaciones vehiculos en transito
Fiscales :
fiscales
Revisién de Programacion de
SEPA PEL4XXHRITLIV  cop Capacionde ooy iaciones 4 | revisionde 46 Resolucionde PAMA /A
Ingresos : obligaciones visita
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Seguimiento a las
SEPA PE14-XXHRF71-IV  CO02 P Obligaciones 4 S 47 guim . N/A |N/A
Ingresos . obligaciones resoluciones emitida:
Fiscales .
fiscales
Revision Autorizaciones legales Pagina
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Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de Inicio de la Revisién
SEPA PE14-XXHRF71-| C02 P Obligaciones S 48 N/A ' N/A
Ingresos . obligaciones Estatal
Fiscales :
fiscales
. Programacion de
Captacién de Revision de revision de No localizacion del
SEPA PE14-XXHRF71-| C02 P Obligaciones S 49 . N/A  N/A
Ingresos : obligaciones contribuyente estatal
Fiscales :
fiscales
Captacion de Revision de Zr\(/)igirgrr]njglon de Elaboracién del
SEPA PE14-XXHRF71-| C02 P Obligaciones S 50 programa de trabajo | N/A  N/A
Ingresos . obligaciones
Fiscales : estatal
fiscales
Captacion de Revision de :\(/)igirgrrpgglon de Requerimiento de
SEPA PE14-XXIVRF71-XIl | C02 P Obligaciones S 51 informacién y multa | N/A ' N/A
Ingresos . obligaciones
Fiscales : estatal
fiscales
. Programacion de
Captacion de Revision de revision de Desahogo del
SEPA PE14XIXRI71XI  c02 ~2P Obligaciones ston 52 9 N/A | N/A
Ingresos . obligaciones antecedente estatal
Fiscales :
fiscales
. Revision de Programacién de ité
SEPA PE14XCIRI71-XVI | oz Captacionde Obligaciones revisién de 53 ropuestaal comite .,y
Ingresos . o de evaluacion estata
Fiscales obligaciones
Revision Autorizaciones legales Pagina
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
fiscales
. Programacion de Invitacion al
Captacién de Revision de revision de contribuyente a la
SEPA PE14-XXHRF71-IV  CO2 Obligaciones S 54 o N/A
Ingresos . obligaciones autocorreccion visita
Fiscales :
fiscales estatal
. Programacion de
Captacion de Revision de revision de Elaboracion de
SEPA PE14-XXHRF71-XIII 1 CO2 Obligaciones S 55 2 N/A | N/A
Ingresos . obligaciones resolucion estatal
Fiscales :
fiscales
Captacién de Revisién de Ilr:;r\?igirgrrlngson de Elaboracion de
SEPA PE14-XCIRF71-XVI  C02 P Obligaciones o 56 Reportesmensuales N/A N/A
Ingresos . obligaciones
Fiscales : estatal
fiscales
Captacion de Revisién de IIrDer\(l)igirnggglon de Diferencia de
SEPA PE14-XXHRF71-IV  C02 P Obligaciones o 57 impuestos por carta N/A  N/A
Ingresos . obligaciones L
Fiscales : invitacion
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Elaboracion de ultimi
SEPA PE14-XXHRF71-IV  CO2 P Obligaciones S 60 . ‘N/A N/A
Ingresos . obligaciones acta parcial
Fiscales :
fiscales
SEPA PE14-XCIRF/1-XVI | C02 Captacion de Revision de Programacion de 61 Elaboracion de Acta N/A | N/A
Revision Autorizaciones legales Pagina
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos Obligaciones revision de final
Fiscales obligaciones
fiscales
Captacion de Revisién de r’er\?igirgrrlngglon de Inicio de PAMA
SEPA PEXXHRF71-IX C02 P 6 Obligaciones S 62 vehiculosotras N/A | N/A
Ingresos . obligaciones :
Fiscales . autoridades
fiscales
Revision de Programacion de
SEPA PEL4AXXHRITLI  cop Captacionde o uiaciones revision de g3  Adicionalde PAMA 1\ /A
Ingresos . obligaciones de vehiculos
Fiscales :
fiscales
I Programacion de
Captacion de Revision de revision de Resolucién del PAM/
SEPA PE14-XXHRF71-IV | C02 6 Obligaciones S 64 P N/A | N/A
Ingresos . obligaciones vehiculos
Fiscales :
fiscales
Captacion de Revisién de rPer\(l)igirnggglon de Inicio de PAMA
SEPA PE14-XXHRF71-| C02 P 6 Obligaciones S 65 mercancias en N/A | N/A
Ingresos : obligaciones
Fiscales : transporte
fiscales
Captacién de Revisién de rPer\(l)igirnggecmn de Resolucién de PAMA
SEPA PE14-XXHRF71-IV  CO02 P Obligaciones o 66 mercancias en N/A | N/A
Ingresos . obligaciones
Fiscales : transporte
fiscales
Revision Autorizaciones legales Pagina
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Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
. Programacion de . .
Captacion de Revision de revision de Inicio de la revision
SEPA PE14-XXHRF71-| C02 P Obligaciones S 67 de escritorio N/A | N/A
Ingresos . obligaciones ) .
Fiscales . comercio exterior
fiscales
Captacion de Revision de Zr\(/)igirgrr]njglon de Desarrollo de revisiol
SEPA PE14-XXHRF71-IV  CO2 P Obligaciones o 68 de escritorio de N/A  N/A
Ingresos : obligaciones ) .
Fiscales X comercio exterior
fiscales
Captacion de Revision de Zr\(/)igirgrr]njglon de Propuesta de
SEPA PE14-XCIRF71-XVI | C02 P Obligaciones S 69 autocorreccion al N/A | N/A
Ingresos . obligaciones o .
Fiscales . comité de evaluacior
fiscales
. Programacion de Invitacion al
Captacion de Revisionde revision de contribuyente a la
SEPA| PEXXHRE71-11I Cc02 P Obligaciones o 70 y . N/A  N/A
Ingresos . obligaciones autocorreccion
Fiscales . . .
fiscales comercio exterior
Captacion de Revision de rPer\(/)igirgrqndaglon de Resolucion déa
SEPA PE14-XIIRF71-IV C02 P Obligaciones o 71 revision de escritorio N/A  N/A
Ingresos . obligaciones : .
Fiscales . comercio exterior
fiscales
Captacion de Revision de Programacion de Adicional previo a la
SEPA PE14-XXHRF71-l C02 n ?esos Obligaciones revision de 72 resolucion de PAMA N/A | N/A
9 Fiscales obligaciones visita
Revision Autorizaciones legales Pagina
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Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

. . Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio

Dep. = Referencia normativa -
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
fiscales
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NASINS  GOBIBKNODEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacién Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Captacion de Reconocimiento Conciliacion d€uenta
SEPAF PE14-XCIRF72-XIV C02 P 3 N/A  No aplica Publica vs Reportes de N/A | No aplica
Ingresos de recursos
Ingresos
SEPAE PEL4-XXXIMWRE72- Co2 Captacion de 3 Reconocimiento N/A No aplica Conciliaciobn Ramo 33 N/A | No aplica
VIlI Ingresos de recursos con la SHCP
Elaboracion de
L - estimaciones anuales
SEPAF PELAXXXINRFT2: C02 Captacion de 3 Reconocimiento N/A No aplica de participacionesy | N/A No aplica
X Ingresos de recursos .
aportaciones Federale:
y estatales a Municipio
Entrega y envio de
SEPAF PE14-XXXIWRE72- Co2 Captacion de 3 Reconocimiento N/A Noaplica fo_rmato_s al Comité de N/A  No aplica
X Ingresos de recursos Vigilancia de
Participaciones
Estimacion de cifras
para Iniciativa de Ley
Captacion de Reconocimiento de Ingresos dajercicio
SEPAF | PE14-XCIRF72-XIV C02 P 3 N/A No aplica fiscal (Aportaciones, |'N/A No aplica
Ingresos de recursos S
Participaciones
Federales e Ingresos
propios).
SEPAF PE14-XIXRF72-11 Cco02 Captacion de 3 Reconocimiento | N/A| No aplica Monitoreo de la N/A ' No aplica
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Dep Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Ingresos de recursos oportuna transferencia

registro, control
estadistico- avance,
Aportaciones Federale
(Ramo 33) y
Participaciones
Federales (Ramo 28)
para la entidad

federativa.
Captacion de Reconocimiento Recepcion y tramite
SEPAF | PE14-XCIRF72-XIV C02 P 3 N/A No aplica 7 requerimientos de N/A | No aplica
Ingresos de recursos . .
informacion de la UTIP
Elaboracion del
L, . concentrado de
SEPAF PELAXXXINRFT2- Co02 Captacion de 3 Reconocimiento N/A No aplica 8 Participaciones y N/A | No aplica
IX Ingresos de recursos .
Aportaciones pagadas
Municipios.
Captacion de Reconocimiento Elaboracion de fichas
SEPAF | PE14-XCIRF72-XIl | C02 P 3 N/A No aplica 9 informativas por N/A | No aplica
Ingresos de recursos .
ingresos federales.
Captacion de Reconocimiento Organizacion y
SEPAF | PE14-XXRF72-IV | C0O2 P 3 N/A Noaplica 10 Desarrollo del Consejo N/A  No aplica
Ingresos de recursos .
Estatal Hacendario.
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CORIEENG DEL ESTADO BEJALISCO Secretaria dePlaneacién Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre

Elaboracién del reporte
mensual de Ingresos
Acumulados, control

Captacion de 3 Reconocimiento N/A No aplica 11 estadistico y avance

Ingresos de recursos respecto de lo
presupuestado vs el
ejercicio inmediato
anterior.

Dep.

SEPAF | PE14-XCIRF72-XII | C02 N/A | No aplica

Verificacion de las

Captacion de Reconocimiento aportaciones federales
P 3 N/A No aplica 12  por programas N/A ' No aplica
Ingresos de recursos o ,
especificos derivados

de convenios.

SEPAF | PE14-XIXRF72-1l | CO2

Elaboracion del

Captacionde  ,  Reconocimiento |\ aplica 13 presupuesto de N/A | No aplica

SEPAF | PE14-XCIRF72-XI | C02

Ingresos de recursos . .
ingresos actualizado
Realizacion de informe
de pagos por las
retenciones legales y
Captaciorde Reconocimiento : .
SEPAF PEL4XCIRF72:XIII c02 2P 3 N/A | No aplica 14 |contractuales por N/A  No aplica
Ingresos de recursos concepto de los
servicios personales dt
la Secretaria de Salud
gue la Federacion cubi
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Macro proceso
Tipo Nombre N°

Referencia

DEfE- normativa

Captacion de

3
Ingresos

SEPAF | PE14-XCIRF72-XIII | C02

Captacion de

3
Ingresos

SEPAF | PE14-XCIRF72-XII | C02

Proceso
Nombre N°

Sub proceso
Nombre

Reconocimiento

N/A No aplica 15
de recursos

Reconocimiento

N/A No aplica 16
de recursos

No.

Procedimiento
Nombre

por cuenta de Gobiern
del Estalo.

Tipo

Concentrado de
recaudacion del
impuesto predial y los
derechos por
suministros de los
municipios del Estado
de Jalisco remitidas a |
SHyCP

N/A | No aplica

Publicacion de

participaciones y

aportaciones federales N/A ' No aplica
y estatales pagadas a

municipios.

Servicio
Nombre

Nota: Solo se integra el inventario de procesos y procedimientos de la Direccién de Auditoria Fiscal; ya que este manaigiudlirado en Internet

conforme aasleyes aplicables
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Inventario de Procesos y Procedimientos Direccion General de Egresos

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Pago de nébmine
Eiorcici icacia EO1 a plazas
SEPA jeI‘CICIO y ap ICacClol .. autorizadas
PELAXXX, XLER} C 5 de los Recursos 16 Gestion de nomina 1 Gastos clie SEIVICIOS 11 N6mina estatal :
EO02 cheques
cancelados
Pago de nébmine
- Ejercicio y aplicaciol - Némina de la a plazas
SEPA PEL4-XXX, XLBR} C 5 delos Recursos 16 | Gestion de nébmina ' 1 Gastos desenvicios 2 Secretaria de EO1 autorizadas de
73, 11 S personales ., L
Publicos Educacion estatal educacion
estatal
Pago de Nomin:
Ejercicio y aplicaciol - .. L, a Plazas
SEPA PEL4-XXX, XLBR} C 5 de los Recursos 16 Gestion de nébmina 1 Gastos deervicios 3 Nomina Educacion Fo1 Autorizadas de
73 S personales Federal L
Publicos Educacion
Federal
Ejercicio y aplicaciol Gastos de servicios Dispersion de Aplicacion de
SEPA PE14-XXXRF7 3 C 5 | de los Recursos 16 | Gestion de ndbmina 1 4 . P EFO1 <monto para
o personales némina . .
Publicos pago de némina
Ejercicio y aplicaciol Gastos de servicios roteccion de Tramite de
SEPA PE14-XXXR}F73- C 5 de los Recursos 16 Gestion de nomina 1 5 P EFO01 proteccion de
. personales cheques
Publicos cheques
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NASTAr  GOBIERNODELESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacién Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario
De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
L L Tramite de
Ejercicio y aplicacio Gastos de servicios agos a tercero:
SEPA PE14-XXXRF7 3 C 5 | de los Recursos 16 | Gestion de ndbmina 1 6 Pagos a terceros | EO1 pag . ‘
o personales en némina
Puablicos
Estatal
Ejercicio y aplicaciol ., L, L o
SEPA PELAORIZAII | C5  de IoSRECUrsos 17 Gastos de Operacio 5 Gastos de Operacior 7 Recepcién y control E01 validacién
i y de Obra y de Obra documental documental
Puablicos
Ejercicio y aplicaciol ., L, L, . .
SEPA PELAXXXRIZZII  C5  de los Recursos 17 Gastos de Operacio 5 Gastos de Operacior 8 Recepuon y tramite E01 Tr_amlte de
i y de Obra y de Obra de reintegros reintegros
Puablicos
L L, Validaciéncontrol y Pago de
Ejercicio y aplicacio Gastos de Operacio Gastos de Operacior tramite de gasto de rogramas
SEPA PEL4XXXRH3Il | C5 delosRecursos | 17 P 2 P 9 g Emo1 Prodre
S y de Obra y de Obra programas especiales
Puablicos )
especiales estatales estatales
L ., Validacién y tramite Pago de las
Ejercicio y aplicacio Gastos de Operacio Gastos de Operacior de las devoluciones devoluciones de
SEPA PE14XXXRF/3V | C5 delosRecursos |17 P 2 P 10 o E01 1of
S y de Obra y de Obra de los depdsitos en los depositos er
Pudblicos . .
garantia garantia
validacion, Comprobacién
Ejercicio y aplicaciol L L integracion, control \ de aplicacion de
SEPA PEL4XXXRIZ3VIIl C5 de los Recursos 17 | Castos deOperacio ,  Gastos déperacion b T oo MOl | recursos de

Publicos

y de Obra

y de Obra

recursos de
participaciones y

participaciones
y aportaciones

Revision Autorizaciones legales
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Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Manual de Organizacion y Procedimientos

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Dep Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
aportaciones por por ingresos
ingresos Federales Federales y
Estatales a los Estatales a los
Municipios de Jalisc Municipios de
Jalisco
Ejercicio y aplicacio L, L, va}lid_acién, control y Pagq Qe
SEPA PEL4XXORITAVIIE C5 | de los Recursos 17 Gastos de Operacio 5 Gastos de Operacior 12 traml_te_ de pago de EMO1 subsidios
PUblicos y de Obra y de Obra subsidios Estatales ! Estatales y
Federales Federales
Comprobacion
Validacién, control y de aplicacion de
tramite de gastos de recursos de
programas programas
Ejercicio y aplicaciol L o especiales Federale especiales
SEPA PEL4XXXRI73VIII C5 dje los Reycurpsos 17 ©astosde Operacio ,  Gastos de Operacior 15 rgintegro de EMO1 Fe%erales y
S y de Obra y de Obra :
Publicos recursos no reintegro de
devengados a la recursos no
Tesoreria de la devengados a |
Federacion Tesoreria de la
Fedeacion
Ejercicio y aplicaciol ., L Validacién y Tramite Comprobacion
SEPA PE14XXXRI731Il  C5 delos Recursos | 17 Gistosbde Operacio ,, stmsbde Operacior ;1 e Gasto de EO1  de gasto por
Piblicos y de Obra y de Obra Publicidad publicidad
SEPA PE14-XXXRF7 3l C 5 | Ejercicio y aplicacioi 17 Gastos de Operacio 2  Gastos de Operaciér 15 validacion y tramite  EO1  Vvalidacién y
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
de los Recursos y de Obra y de Obra de gasto por trdmite de gasto
Puablicos arrendamiento por
arrendamiento
Ejercicio y aplicaciol o - Validacion y tramite Tramite de pagc
SEPA PEI4XXXRF/3II | C5 delos Recursos 17 | C2Stos de Operacio ,  Gastos de Operacior 5 4o 1acio de servicio E01 | de gasto de
S y de Obra y de Obra . e .
Publicos béasicos servicios basico
Ejercicio y aplicacio Gastos de Operaci6 Gastos de Operacior t\j/ea “d;s?(;) gg ramie Tramite de page
SEPA PE14-XXXRF73IIl  C5 | de los Recursos 17 P 2 b 17 gasto EO1 de Bienesy
S y de Obra y de Obra adquisiciones de g
Publicos . - Servicios
bienes y servicios
L L o . Tramite de pagc
Ejercicio y aplicaciol . . Validacion y tramite
SEPA PEI4XXXRF/3II | C5 delos Recursos 17 | C2stosde Operacio ,  Gastos de Operacior o 4o oacio de fondo | £01  9€ FONdO
S y de Obra y de Obra o Revolvente y
Publicos revolvente y viaticos -
Viéticos
L L, L . Tramite de pagc
Ejercicio y aplicaciol L . Validacion y tramite
SEPA PEI4XXXRF/3VIl C5 de los Recursos 17 | C2stosdeOperacio ,  Gastos de Operacior ;o o acio de inversio go1 | 9€ 9asto de
S y de Obra y de Obra s inversion
Publicos publica S
publica
Ejercicio y aplicaciol e . validacion y tramite Tramite de pagc
SEPA PEI4XXXRF/3II | C5 delos Recursos 17 | C2stosdeOperacio ,  Gastos de Operacion 5 | 4o gacio por EOL  de gasto de
- y de Obra y de Obra : :
Publicos honorarios honorarios
SEPA PE14-XXVIHRF73- Cs5 Ejercicio y aplicaciol 18 G,es'_uon de deuda 3 Deuda 21 Empréstitos E01 Fmancngmlento
XX de los Recursos publica a organismos
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Nombre N° Nombre Nombre No. Nombre Nombre
Publicos
PEL4-XXVIHRI73- Ejercicio y aplicacié| Gestion de deuda fe“ti‘; ;'rf)agfn y
SEPAI XXIV, XXV, XXVI, de los Recursos 18 . Deuda 22 | Deuda Publica FO1 . 9 N
XXV Publicos publica financiamiento
a municipios
Ejercicio y aplicaciol Gestion de deuda Comprobacion
SEPA| PE14-XXVIHRF73-IX |C 5 de los Recursos 18 iblica Deuda 23 | Fondorevolvente n/a de fondo
Publicos P revolvente
Ejercicio y aplicacio L, . Tramite de
SEPA PE14XXVIHRIZ3XII C5 de los Recursos 18 | Cestion de deuda Deuda g4  Anticipo de MOl  participaciones
S publica participaciones .
Publicos a municipios
Ejercicio y aplicaciol ., . L,
SEPA PELAXXORFTSXV, de los Recursos 19 | Pagos Gestion d_e los . 25 | pagos EMUO1 Ejecucion de
XIl, XIX Publicos recursos financieros pagos
PE14-XXXRI73-XVI Ejercicio y aplicacio Gestién de los rTéair:tlrt-g 35
SEPA ' de los Recursos 19 Pagos . . 26  Registro de Ingresos FEMO1 . 9
XVII PUblicos recursos financieros ingresos
etiquetados
Ejercicio y aplicaciol .
SEPA PELAXORFTSXV, de los Recursos 19 | Pagos Gestion d_e los . 27  Operacion financiere n/a _n/a. Proceso
XVII PUblicos recursos financieros interno
SEPA! PE14-XXXRHI73- C 5  Ejercicio y aplicaciél 19  Pagos Gestion de los 28  Apertura de Cuentas EO1  n/a
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas
Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
XVIII de los Recursos recursos financieros
Publicos
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GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Inventario de Procesos y Procedimient®sreccion General de Auditoria Interna

Dep Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
' normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre N° Nombre Tipo Nombre
., Seguimiento a las
Formulacion y .
Emision de Atencién a Entes Atencién a Entes observaciones.
SEPAF PE14-XIXRI85 C6 s, 2 ) . 0 nla 1 . . E1l | sefialadas por los
Informacion Fiscalizadores fiscalizadores Entes
Financiera . .
Fiscalizadores
Formulacion y
Emision de Ejecuciérde Informe de
SEPAF PE14-XIXR84-| C6 e 3 | Auditoria Interna 1 | lecuck 1 | Auditorias E2 | resultados de la
Informacion Auditoria .
: . auditoria
Financiera
. Asesorias a los
Asesorias a L
L ) Entes Publicos en
Representacion, Dependencias., todo Io
SEPAF PE14-XIXRI86-11I C8 | Gestion Institucional 2 | asesoria y gestiéon 0 n/a 1 Entidades del Poder E3 :
R . : e concerniente a la
institucional Ejecutivo, Municipios y L
susParamunicipales Armonizacion
Contable
Difusion de las Normas
Lineamientogublicados e
. Difusion de
Representacion, por el CONAC entre las Normas
SEPAF PE14-XIXRI86-I C8 | Gestion Institucional 2 | asesoria y gestiéon 0 n/a 2 | Dependencias y E4 ) Y
R : Lineamientos del
institucional Entidades del Poder

Ejecutivo, Municipios y
sus Paramunicipales

CONAC

Revision

Autorizaciones legales
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SASINS  GOBIERNO DEL ESTADO DEJALISCO Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative _
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
., Determinacion de la
Representacion, Procedencia Juridice
SEPAI PE14- XVIRIO5 C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestion n/a n/a 1 : “n/a nla
o de Convenios y
Institucional
Contratos
Representacion, Recepcion y Control
SEPAI PE14- XCRI87-XLIV C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 2 P y n/a nla
o de Documentos
Institucional
Representacion, .
SEPAI PEL4 XVIRIST- C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 3 Elaboracion de n/a n/a
XXX o Acuerdos
Institucional
Representacion, Iniciativas (Aval de
SEPAI PE14- XCIRF95-XIlII  C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibon n/a n/a 4 L n/a nla
o Municipios)
Institucional
Representacion, Contestacion de
SEPAI PE14- XCIRI87-XXIX C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestion n/a n/a 5 Consultas n/a nla
Institucional
Representacion, Revision de
SEPAI PE14- XVIHRI8B7-XXI C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 6 Contratos de n/a n/a
Institucional Anticipo y mandatos
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Secretaria dePlaneacion Administracion y Finanzas

Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas y Despacho del Secretario

Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative _
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
R . Resoluciones de
. . epresentacion, Caducidad y
SEPA| PE14X>><((\:/4|I|?L87 C8 Gestion Institucional 28 Asesoriay Gestion N/a n/a 7 Prescripcion de | ™2 n/a
Institucional Créditos Fiscales
., Tramite de Juicios
Representacion, Contencioso
SEPAI PE14- XCIRI87-XIl  C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 8 o ) n/a n/a
o Administrativos en
Institucional .
Materia Federal
Representacion,
SEPA| )F;)E\l;l]; XCIRKT- C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 9 Asuntos Federales n/a n/a
Institucional
Representacion, Resolucion de
SEPAI )P(:f/M’ XXXIVREBT- C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 10 Recursos n/a n/a
Institucional Administrativos
PE14- XCIRIS7- 3 o Repres’entauon,_ ) JUICI.OS. Con_tenuoso
SEPA| C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestion n/a n/a 11 Administrativo en n/a nl/a
XXXVIII . .
Institucional Materia Estatal
Representacion, Ejecucion de
SEPA| ;E&&XC{RI’S? C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 12 Sentencias de juiciosn/a n/a
Institucional de Amparo
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Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative _
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Representacion,
SEPAI PE14- XCIRF87-XLIII C8 | Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 13 Denuncias n/a nla
Institucional

Representacion, ., .
P Atencién a Juicios de¢ n

SEPAI PE14- XCIRI87-XL  C8 Gestion Institucional 28  Asesorigy Gestion n/a nla 14 AMDAaro /a nla
Institucional P
Representacion, Remision de
SEPAI PE14- XCIRI87-IX ~ C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 15 Informacion a n/a nla
Institucional diversas autoridades
Representacion, Asesoria al
SEPAI PE14-XXXHRI87-Il  C8 Gestion Institucional 28  Asesoriay Gestibn n/a n/a 16 Contribuyente y n/a nl/a
Institucional dependencias
Inventario de Procesos y Procedimient&socuraduria Fiscal del Estado
_ _ Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. | Referencia normative .
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
. Determinacion de la
3 o Representacion, Procedencia Juridic _
SEPA PE14- XVIRIO5II = C8  Gestion Instituciona 28 = Asesoriay Gestion N/A 1 de Convenios y Ninguno
Institucional Contratos
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] ) Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep. Referencia normative _
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Nombre
_ o Representacion, Recepcion y Contro ,
SEPA PE14 XGRH87-XLIV. C8 Gestion Instituciona 28 = Asesoriay Gestién N/A de Documentos Ninguno
Institucional
Representacion, Elaboracion d
PE14- XVIRI87- . N . iy apboracion ae :
SEPA e C8  Gestidninstitucional 28 Asesoria y Gestion N/A Acuerdos Ninguno
Institucional
_ o Representacion, Iniciativas (Aval de :
SEPA PE14 XCIRH5XIII  C8  Gestion Instituciona 28 = Asesoria y Gestién N/A Municipios) Ninguno
Institucional
Representacion, Contestacion de ,
SEPA PE14- XCIRF87-XXIX C8 Gestion Instituciona 28 = Asesoriay Gestion N/A 5 Consultas Ninguno
Institucional
Representacion, Revision de _
SEPA PE14-XVIHRFS7-XXI C8 Gestion Instituciona 28 = Asesoriay Gestion N/A 6 Contratos de Ninguno
Institucional Anticipo y mandatos
R (acis Resoluciones de
. epresentacion, Caducidad y _
SEPA PEMFX))(((\:;:TLW C8  Gestion Instituciona 28 | Asesoria y Gestion N/A 7 Prescripcién de Ninguno
Institucional Créditos Fiscales
Representacion, Tramite de Juicios _
SEPA PE14-XCIRI87-XIl = C8 | Gestion Instituciona 28 | Asesoriay Gestion N/A 8 Contencioso Ninguno
Institucional Administrativos en
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] ) Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep.  Referencia normative __ )
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre

Materia Federal

Representacion,

SEPA PE14X>><(C\:/4|F|2L87— C8  Gestion Instituciona 28 | Asesoria y Gestion N/A 9 | Asuntos Federales Ninguno
Institucional
Representacion, Resolucion de _
sepa PELAXXXNRIBT g ostion Instituciona. 28 Asesoria y Gestion N/A 10 Recursos Ninguno
XV |nstitucional AdmInIStl’atIVOS
Representacion, Juiciqs _Cont_enciosc _
sepa  PEIAXCRIST 1 oo ostion Instituciona 28 | Asesoria y Gestion N/A 11 Administrativo en Ninguno
XXXV Institucional Materia Estatal
Representacion, Ejecucion de _
SEPA PEM;())((S:II;LS?_ C8  Gestién Instituciona 28 = Asesorigy Gestion N/A 12 | Sentencias de juicio Ninguno
Institucional de Amparo
Representacion, _ _
SEPA PE14- XCIRF87-XLIII C8 | Gestion Instituciona 28 = Asesoriay Gestion N/A 13 Denuncias Ninguno
Institucional
3 o Representacion, Atencion a Juicios d .
SEPA PE14-XCIRF87-XL = C8 | Gestion Instituciona 28 = Asesoria y Gestion N/A 14 Amparo Ninguno
Institucional

Representacion, .,
P Remision de

SEPA| PE14 XCIRI87-IX = C8  Gestion Instituciona 28 = Asesoriay Gestion N/A 15 . Ninguno
Informacion a

Institucional
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] ) Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
Dep.  Referencia normative __ )
Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
diversas autoridade:
Representacion, Asesoria al
SEPA PEL14-XXXHIRI87-Il = C8  Gestion Instituciona 28 = Asesoria y Gestion N/A 16 ~ Contribuyentey Ninguno
Institucional dependencias
Inventario de Procesos RrocedimientosDireccion General de Innovacion Gubernamental
S, | S Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
' Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
Gestién de la Elaboracié_rj y EIaboracié_r) y
SEPA PE14LXRI98VI  C8 Gestién institucional 1  calidad 1 Consultoria y dcalizacionde o, actualizacion de
institucional manga_lles : man_ue_des .
administrativos administrativos
Asesoriay
Gestion de la Facilitacion de facilitacion del
SEPA PE14-LXVIHRI98-X ' C8 |Gestidn institucional| 1 calidad 1 Consultoria 2 planeacion E2 proceso de
institucional estratégica planeacion
estratégica
Gestion de la Proyectosara la Asesoria para
SEPA PE14-LXXXVRIO&II | C8  Gestion institucional 1 calidad 1 Consultoria 3 mejora E3 |instrumentar

institucional organizacional

proyecto de mejore
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Dep. | Referencia normative Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- ‘ Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre

Gestion de la Dictamenes de Dictamenes de

SEPA PE14-LXRI98-V C8 | Gestidn institucional| 1 calidad 2 Dictamenes 1 estructuras E1l | estructuras
institucional organizacionales organizacionales
Gestién de la Dictamenes de Dictamenes de

SEPA PE14-LXRI98 C8 | Gestidn institucional| 1 calidad 2 Dictamenes 2 reglamentos E2 | reglamentos
institucional internos internos
Gestién de la Actualizacion de Actualizacion de

SEPA PE14-LXRI98 C8 | Gestidn institucional| 1 calidad 2 Dictamenes 3 politicas E3 | politicas
institucional administrativas administrativas

Asesoria e Asesoria e

Representacion,

PE14-LXXXARIO8 implantacién de implantacién de

SEPA C8 | Gestidn institucional| 1 asesoria y gestion 3 Asesoria 1 : E1l
VI L sistemas sistemas
institucional L L
organizacionales organizacionales
Inventario de Procesos y Procedimientos Direccion General de Tecnologias de la Informacion
De Referencia Macro proceso Proceso Sub proceso Procedimiento Servicio
P- normativa Tipo Nombre N° Nombre N° Nombre No. Nombre Tipo Nombre
PE14-LXVIHRI108, Soporte técnico a
i, 1, 1v, v, VI, VI, Implementacion de Atencion de Soporte E1l equipo
SEPAF VIII, IX, X, XI, XII, Xl C7 Infraestructura 23  Servicios de n/a nla P . cémputo, telefonia
o i Tecnologico e ] ’
XIV XV Tecnoldgica Tecnologia periféricos y
PE14-LXVIHRI106I, accesos ala Red
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