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1. PRESENTACION

Es responsabilidad del titular de cada dependencia la expedicién del Manual de Organizacién, por lo
que se emite este manual que documenta Ia organizacién actual de Tesoreria presentando de manera
general la normatividad, estructura orgénica, organigrama, atribuciones, funciones, procedimientos y
servicios que le permitan cumplir con los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo.

El presente Manual quedara al resguardo de Tesoreria; las revisiones y actualizaciones se haran
anualmente, de requerirse antes de o sefialado, se deberan solicitar a la Comision Edilicia
correspondiente con su respectiva justificacién, previa autorizacién del Director General.

Fecha de elaboracién Fecha de actualizacién Numero de Actualizacién Cédigo de Manual
04-junio-2017 - 001 MO-HAPUMU-2017

El presente manual es un documento oficial y debe estar disponible para consulta interna del personal, por lo que_deberér) preservano’ en
excelentes condiciones. Serd vélido Gnicamente si cuenta con todas las firmas de los responsables de su autorizacion, registro, asesoria y

elaboracién.
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