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Objetivo:
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Substanciar los Recursos de Inconformi
resoluciones de la Administr
los diversos departamentos de

ad. que se presenten en contra de actos o

:..-._. iy

Funciones:

1. Programar, controlar y e¢; actividades encomendados al

Departamento.
2. Recibir Demandas de
H. Ayuntamiento.
3. Integrar y

resoluciones d
Administracion
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6. Archivar y
departamento.
7. Emitir informes semanales
8. Informar mediante oficio a
ompetencia para su seguimie

N

R e

0s en el departamento.

=

bre los asuntos que sean de su

S

iy e L
Lt T =

-area

g,

11. Integrar y sustanciar los procedimien
resoluciones de las autoridades administrativas municipales, que los atectados, conforme a
la Ley de Gobierno y Administracion Municipal, presenten ante la Secretaria del
Ayuntamiento.

12. Prestar apoyo juridico, cuando sea necesario, en la elaboracion de Cartas de Residencia,
de Habitante y de Buena Conducta.

13. Mantener y conservar en buenas condiciones el mobiliario y equipo asignado al
Departamento.

Teocuitatlan de Corona, Jalisco., email:ayto.teocui.jal@hotmail.com
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14. Mantener actualizados los archivos con la documentacion referente al area de trabajo.
15. Apoyar cuando asi se requiera a las demads areas que integran la dependencia.
16. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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