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COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS CON RECURSOS FEDERALES

INTRODUCCION:

El presente Manual determina la integracion y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de la Comision
Estatal del Agua de Jalisco, asi como las funciones y responsabilidades de sus
integrantes y participantes y fue elaborado en cumplimiento con lo dispuesto en el
articulo 22 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

El Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco,
denominado Comisién Estatal del Agua de Jalisco (CEA) a través de su Junta de
Gobierno, como las facultades que le fueron otorgadas en el DECRETO
21804 /LVII/06 del Congreso del Estado de Jalisco de fecha 31 (treinta y uno) de
enero de 2007 (dos mil siete) y publicado en el Periédico Oficial “El Estado de
Jalisco” con fecha 24 (veinticuatro de febrero de 2007 (dos mil siete); con fecha 20
(veinte) de abril de 2020 (dos mil veinte), emite el presente Manual de Integracion
y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con
Recursos Federales de la Comision Estatal del Agua de Jalisco.
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MARCO JURIDICO GENERAL:

a) CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
(ARTICULO 134).

b) TRATADOS DE LIBRE COMERCIO EN LOS QUE MEXICO SEA PARTE, QUE
CONTENGAN UN CAPITULO DE COMPRAS DEL SECTOR PUBLICO.

c¢) LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

d) REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

€) LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.

f) DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA
EL EJERCICIO FISCAL QUE CORRESPONDA.

g) LEY DE CREACION DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO,
SEGUN DECRETO 24804 /LVII/06 EMITIDO POR EL CONGRESO DEL
ESTADO DE JALISCO.

h) REFORMA DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL AGUA PARA EL ESTADO
DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.
i) POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CON RECURSOS FEDERALES DE LA
COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO.

j) LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. [ g

k) LEY DE RESPONSABILIDADES POLITICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL (\ \;
ESTADO DE JALISCO.

Las demas relativas y aplicables en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales
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CAPITULO 1
DEFINICIONES.
Para la aplicacion de este Manual se entendera por:
Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.
Organismo: Comision Estatal del Agua de Jalisco.
Comité: Comité de Adquisiciones y Arrendamientos y Servicios
con Recursos Federales de la CEA.
Sesiones Ordinarias: Las que estén programadas en el calendario anual de
Sesiones.
Sesiones Aquellas a las que se convoque para tratar asuntos de
Extraordinarias: caracter urgente debidamente justificados, previa

solicitud formulada por el Titular del area requirente o del
area contratante.

Listado de Asuntos: Formato a que se refiere el articulo 22, fraccion V del
Reglamento.

CAPIiTULO IT )
INTEGRACION DEL COMITE

El Comité quedara integrado con los siguientes Miembros y Participantes:

No. | Representante Participacién con | Participacion con
derecho a Voz y Voto. derecho a Voz.

Oficial Mayor - Presidente v

Director ~ Administrativo, Juridico e p

Innovacién. 4
Vocales

Subdirector de Finanzas v 4

/
Director de Saneamiento y Operacion v

de Plantas de Tratamiento.

Direcciéon Técnica. v A

—
Y FUNCIONAMIENTO DEL
ON RECURSOS FEDERALES DE LA
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Representante del Municipio de San W’
Martin Hidalgo, Jalisco.
Represente del Municipio de Arandas, v
Jalisco.
Subdirector Juridico.- v
En su caricter de Asesor.
Organo Interno de Control.- v
En su caracter de Asesor.
Secretario Técnico.- Subdirector de v
Servicios Generales.
Invitados.- Responsables de las dreas v
requirentes, o bien los responsables de
aclarar aspectos relacionados con los
asuntos sometidos a consideraciéon del
Comité.

Invariablemente sera Invitado a la Sesion respectiva el Titular del area requirente de los
bienes y servicios cuya contratacién sea sometida a consideracion del Comité.

También tendran calidad de Invitados los servidores publicos que sean designados por
dicho Titular para que, en ausencia de éste, complementen la informacién que brinde el
Titular del area requirente a fin de aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, dichos invitados tendran derecho
a voz, sin voto.

Los Miembros del Comité y los Asesores podran designar por escrito a su respectivo
Suplente durante la Primera Sesién del Comité, no obstante, en cualquier momento pueden
ser revocados y/o nombrar a otro Suplente, el cual en todos los casos tendra los mismos
derechos y obligaciones en ausencia de su Titular. Los suplentes antes mencionados no
deberan tener un nivel jerarquico inferior al de Subdirector.

El Secretario Técnico podra designar por escrito a su Suplente, previo acuerdo con el
Presidente del Comité, quien no debera tener un nivel jerarquico inferior al del Subdirector.

La participacién de los Suplentes en las sesiones que se convoquen sera exclusivamente
cuando no participen los Titulares.

CAPITULO III
FUNCIONES DEL COMITE
El Comité tendra las siguientes funciones: (\
L. Proponer criterios de adquisiciones, arrendamientos y servicios, haciéndolos del Y

conocimiento de la Direcciéon General;

II. Emitir sus resoluciones sobre las mejores condiciones de calidad, servicios,
precio, pago y tiempo de entrega ofertadas por los proveedores con motivo de las
solicitudes de pedido materia de su competencia, para la adquisicién de bienes
muebles, arrendamiento y contratacion de servicios, para mtegrar el registro de L
los proveedores y sus comportamientos;
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II1. Autorizar y analizar las bases propuestas por la Subdirecciéon de Servicios
Generales a través de la Jefatura de Compras Gubernamentales del Organismo
sobre las cuales habra de convocarse a Licitacién Publica, cuando existan
razones, motivos o circunstancias congruentes y justificables.

V. Cancelar o declarar desiertos los procedimientos de Licitacion Publica, cuando
existan razones, motivos o circunstancias congruentes y justificables.

V. Preferir en igualdad de condiciones la adjudicacién de los pedidos y contratos
en favor de proveedores que tengan su domicilio fiscal en la Entidad, cuando la
calidad, servicios y precio de sus productos o servicios se encuentren en
igualdad o mejores condiciones de las ofertadas por otros que no lo sean;

VI. Analizar y, en su caso, autorizar la sustitucion de los bienes de procedencia
extranjera por similares producidos por proveedores de bienes o servicios del
Estado, asi como de los provenientes de otras entidades federativas, siempre y
cuando estos bienes o servicios a adquirir cubran los estandares de calidad y
precio;

VIL. Fomentar la homologacion y compatibilidad de los bienes y servicios a adquirirse
por la Comision Estatal del Agua de Jalisco, a fin de simplificar las tareas de
mantenimiento y servicio;

VIII.  Sugerir nuevas fuentes de abastecimiento o alternativas de suministros para
satisfacer los requerimientos del Organismo.

IX. Las demas establecidas en el articulo 22 de la Ley, 21 del Reglamento, las
Politicas, Bases y Lineamientos para Adquisiciones con Recursos Federales de
la Comisién Estatal del Agua, este Manual u otras disposiciones legales
aplicables o aquellas que le resulten necesarias para su funcionamiento.

X. En la Primera Sesién Ordinaria se establecera el monto a partir del cual entrara
en funciones el Comité al inicio de cada ejercicio.
y |
- ,/
CAPITULO 1V. .

BASES PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES L
\
Para el desarrollo de las Sesiones el Comité se atendera a lo dispuesto en el articulo 22 del )
Reglamento, asi como a lo siguiente: o

1, Las Sesiones Ordinarias del Comité se efectuaran conforme al calendario anual
aprobado. En el supuesto de que no existan asuntos a tratar en alguna de las
Sesiones se dara aviso a los Miembros del Comité, cuando menos con

(veinticuatro) horas de anticipacion a la que Tevista para {
celebracion. g :
7
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1I. Las Sesiones del Comité deberan sujetarse a lo siguiente:
a) Firma de la Lista de asistencia;
b) Determinacion del Quérum Legal;
c) Lectura y aprobacion de la Orden del Dia;
d) Desahogo de asuntos;
e) Lectura del Acta;
f) Cierre y firma del Acta.

I11. Si transcurridos 30 minutos de la hora fijada en la invitacién no se ha
constituido el quérum legal, quien la presida la declarard cancelada y, dentro
de las 24 (veinticuatro) horas siguientes expedira una nueva convocatoria.

V. En la altima Sesion Ordinaria de cada ejercicio fiscal debera presentarse a
consideracion del Comité el calendario de reuniones ordinarias para el siguiente
ano.

V. A fin de dar cumplimiento al articulo 22, fraccién IV de la Ley, el informe

trimestral debera contener como minimo la informacién senalada en el articulo
23 del Reglamento, la cual se presentara en los formatos que al efecto apruebe
el Comité. Dicho informe debera ser rendido en los meses de Enero, Abril, Julio
y Octubre de cada ejercicio.

CAPITULO V
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES
PARTICIPANTES

1. Del Presidente del Comité:

I.1.- Tendra las facultades y atribuciones que le confiere la fraccion [, del Articulo
20 del Reglamento, ademas de,;

1.2.- Presidir, coordinar y conducir el buen desarrollo de las sesiones;

[.3.- Orientar las sesiones del Comité con cumplimiento cabal y estricto de las
disposiciones juridicas, técnicas y administrativas en materia de adquisiciones;

[.4.- Conducir las acciones del Comité a los criterios de economia, eficiencia,
transparencia, imparcialidad y honradez que deben concurrir en funciéon de las’ /:
adquisiciones; l /

I.5.- Procurar que las acciones del Comité, tengan por objeto el mejoramiento y
optimizacién de la funcioén de las adquisiciones y los recursos presupuestales
que se asignen para la compras de bienes y servicios;

1.6.- Promover que las acciones del Comité, contribuyan al mejoramiento eficaz

de los programas, prioridades, actividades, metas y objetivos de la Comisién
Estatal del Agua de Jalisco;

1.7.- Procurar que las acciones del Comité obtengan en favor de la Comisiéon
Estatal del Agua de Jalisco, las mejores condicionesde calidad, servicio, prccioé;ﬁ

condiciones de pago y oportunidad en el abastec
Servicios;
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[.8.- Turnar al area operativa de las adquisiciones correspondiente del
Organismo los fallos y acuerdos emitidos por el Comité para su seguimiento y
cumplimiento;

[.9.- Recibir las acreditaciones ante el Comité de los Vocales;

I.10.- Asegurar que las areas del Organismo realicen sus solicitudes de pedido
con la seriedad debida, incluyendo especificaciones claras, profesionales y el
fundamento necesario, siendo la Subdireccion de Servicios Generales la
responsable de verificar que se cumplan con los términos y formalidades que
establecen las Politicas, Bases y Lineamientos y el presente Manual.

[.11.- Presentar al Comité dentro de los meses el informe trimestral a que se
refiere el punto V de las BASES PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES
expuestas en el presente Manual, en los formatos aprobados por el Comité,
mismos que seran requisitados por el Secretario Técnico del Comité.

En los casos que dicho Comité sea presidido por el Suplente, éste debera remitir
dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a que se haya realizado la misma,
un informe escrito a su Titular, respecto de los acuerdos y actividades de las
sesiones.

II. Del Secretario Técnico.

I.1.- Tendra las facultades y atribuciones que le confiere la fraccion II, del
articulo 20 del Reglamento;

I1.2.- Verificar que el envio de documentos a todos los integrantes del Comité y,
en su caso, a los invitados se realice de manera oportuna.

III. De los vocales.

III.1.- Tendran las facultades y atribuciones que les confiere la fraccion 111, del
Articulo 20 del Reglamento;

II1.2.- Proponer en forma clara y concreta las alternativas de solucién y atencién <J
de los asuntos que se presenten a la consideraciéon del Comité;

[II.3.- Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus /f
propuestas o alternativas de soluciéon, su voto o inconformidad con los
contenidos del Acta de la Sesion y las resoluciones del Comité;

IV.- Refrendar con su firma las actas de las sesiones en las que haya participado

IV. De los asesores.

IV.1.- Tendran las facultades y atribuciones que les confiere la fraccion IV, del /
articulo 20, del Reglamento. 4

V. De los invitados. K

V.1.- Tendran las facultades y atribuciones que les confiere la fraccion V, del 7 ILL
articulo 20 del Reglamento. ™
/ /
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CAPITULO VI
OTRAS CONSIDERACIONES

Los asuntos que por causas o razones justificadas no hayan sido acordados por el Comité,
deberan quedar asentadas en el acta correspondiente y ser resueltos en la Sesion inmediata
posterior.

CAPITULO VII
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Toda falta y causa de responsabilidad administrativa se regira bajo lo estipulado en la Ley
de General de Responsabilidades Administrativas, asi como en la Ley de Responsabilidades
Politicas vy Administrativas del Estado de Jalisco.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Cualquier circunstancia no prevista en el presente Manual debera ser resuelta
conforme a la Ley, el Reglamento, las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de la Comision Estatal
del Agua de Jalisco.

SEGUNDA.- Que queda sin efecto el Manual de Integracion v Funcionamiento del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales, que haya sido
autorizado anterior a esta fecha; quedando vigente el presente documento a partir del dia
siguiente a su autorizaciéon siendo del 21 (veintiuno) de abril de 2020 (dos mil veinte),
mismo que es aprobado y firmado por los Miembros de la Junta de Gobierno asistentes a
la Sesion Extraordinaria celebrada el 20 (veinte) de abril de 2020 (dos mil veinte).

MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO

COMISI ATAL DEL AGUA DE JALISCO
[ Qapl
Ing. Jorge Gastén a Ing. Caros Vicenté Aguirre Paczka
Presidente Suplente de unta de Director General de la CEA,

Gobierno de la CE Secretario Técnico

Palomera Lic. Salvad
Director de E anitario, COPRISJAL Director Genera
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Lic. GIoWy\A’ngulo
Directora General de Programacion,

Presupuesto y Evaluacion del Gasto Publico
de la Secretaria de la Hacienda Publica

CPA. Moisés, odriguez Camacho
Vocal Titularrépresentante de los
_~"Municipios

Ing. Ramiro Gonzalez de la Cruz
Vocal Titular representante
del Medio Académico
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Ing. Sofia Hermandez Morales
Directora Ejecutiva de Transversalidad y
Gobernanza Territorial, de la Secretaria de
Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

Mtro. Alejandro Macias Velasco
Vocal Titular representante de los
Municipios

Vocal Titular representante
de la Sociedad Organizada

/‘ Lic. Enfilio/Becerra Avena

Jalisco
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Dra. Mariaaél Rocio Mercado Méndez
Vocal/Titular representante
de la Sociedad Organizada

(__P_’_,_.—r—

Lic. Javier Eduardo Barriga Carranza
Director de Area de Obra Convenida de la
Contraloria del Estado
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