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SGC SGC M-SGI-01 Manual de Calidad Ol-ene-18 13-mar-18 01-ene-00 Sistema de Gestion Integral Si Electrénico Indeterminado Electronico Sistema de Gestion Integral Interno

P-ADM-01 Apertura y Actualizacién de Oferta Académica Ol-ene-17 21-mar-19 04 Direccién de Servicios Escolares Si Impreso/Electrénico Permanente Digital y fisico Direccién de Servicios Escolares Interno
R-ADM-01-01 Catdlogo de firmas institucionales N/A 21-may-19 02 Direccién de Servicios Escolares Si Impreso/Electrénico Permanente Digital y fisico Direccién de Servicios Escolares Interno
R-ADM-01-02 Reporte de programas de estudios registrados N/A 13-may-19 00 Direccién de Servicios Escolares Si Impreso/Electrénico Permanente Digital y fisico Direccién de Servicios Escolares Interno

. . . - - = Resguardo . -
N/A Expediente de documentos para registro N/A N/A N/A Servicios Estudiantiles No Impreso/Electrénico 2 afos elecionico Servicios Estudiantiles Interno

P-ADM-02 Prensa y Difusion Ol-ene-18 Ol-ene-18 00 Depcrtomepfq ,de Prensay Si Electronico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de prensa y Difusion Interno

Difusion electrénico
R-ADM-02-01 Cronograma de AC“VIngeS y seguimiento de N/A Ol-ene-18 00 Depcrtomepfq ,de Prensay Si Electronico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de prensa y Difusion Interno
captacién Difusion electronico
R-ADM-02-02 Programacion de eventos por Secretaria N/A Ol-ene-18 00 Depcrtomepfq ,de Prensay Si Electronico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de prensa y Difusion Interno
Difusion electrénico
R-ADM-02-03 Solicitud de Informacién para aspirantes N/A Ol-ene-18 00 Depcrtomepfq ,de Prensay Si Fisico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de prensa y Difusion Interno
Difusion electrénico
R-ADM-02-04 Seguimiento de Aspirantes N/A Ol-ene-18 00 Depcrtomepfq ,de Prensay Si Electronico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de prensa y Difusion Interno
Difusion electrénico
A P-ADM-03 Selecclon.pcro |ngresg de qlumnos delos Ol-ene-17 11-sep-19 06 Servicios Escolares Si Electronico Indeterminado ResgL{or.do Servicios Escolares Interno
Admisién D niveles TSU y Licenciatura electrénico
M
R-ADM-03-01 Comprobante de registro N/A Ol-ene-18 01 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno
R-ADM-03-02 Solicitud de inscripcion N/A 11-sep-19 04 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno
. . . . - . - . Resguardo -

R-ADM-03-03 Capacidad de Matricula de primer ingreso N/A 10-sep-18 02 Servicios Escolares Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
R-ADM-03-04 Carta Responsiva N/A 06-mar-18 02 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno
- . . - . - . Resguardo -

R-ADM-03-05 Estadistica de primer ingreso N/A Ol-ene-18 01 Servicios Escolares Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
R-ADM-03-06 Carta de adeudo de documentos N/A Ol-ene-18 01 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno

" L . - . - . Resguardo -
R-ADM-03-07 Dictamen de Admision o Complementario N/A 10-sep-18 02 Servicios Escolares Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
R-ADM-03-08 Solicitud de refiro de documentacién N/A Ol-ene-18 02 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno
R-ADM-03-09 Concentrado de resul.ﬂ.afdos de examen de N/A 11-sep-19 02 Servicios Escolares Si Electronico Indeterminado ResgL{or.do Servicios Escolares Interno
admision electrénico
. - - = Resguardo . -
N/A Resultados de CENEVAL N/A N/A N/A Servicios Estudiantiles No Impreso/Electrénico 2 afos electdnico Servicios Estudiantiles Interno
P-ADC-01 Curso de induccion y prop.edeuﬂco para 25-may-18 25-may-18 00 Planeacién Académica No Electronico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de Planeacién Interno
Alumnos de primer ingreso electronico Académica
R-ADC-01-01 Diagndstico de Alumnos de primer ingreso N/A 25-may-18 00 Planeaciéon Académica Si Electronico 1 afo ResgL{or.do Departamento de Planeacién Interno
electrénico Académica
R-ADC-01-02 Calendarizacion de sesiones N/A 25-may-19 00 Planeaciéon Académica Si Electronico 1 afo ResgL{or.do Departamento de Planeacién Interno
electrénico Académica
" . . . " - . - . Resguardo -

P-ADC-02 Revalidaciones y equivalencias de estudios Ol-ene-18 19-abr-19 01 Servicios Escolares Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
R-ADC-02-01 Solicitud de Revalidacién o Equivalencia N/A Ol-ene-18 00 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno
R-ADC-02-02 Opinidon Académica Preliminar-Opiniéon N/A Ol-ene-18 00 Servicios Escolares Si Impreso 3 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno

P-ADC-03 Reuniones de los Organos Colegiados de la 07-ene-19 07-ene-19 00 Carpeta del resp.ecﬂvo Organo No Elechénico Indeferminado ResgL{or.do Secretaria Académica/Direccién de Inferno

Ut Colegiado electronico Carrera
R-ADC-03-01 Agenda de reuniones de Organos Colegiados N/A 07-feb-19 00 Carpeta del resp.ecﬂvo Organo No electrénico 2 anos N/A Secrefaria Académica/Direccién de Interno
Colegiado Carrera
R-ADC-03-02 Minuta de reunién de Organos Colegiados N/A 07-feb-19 00 Carpeta del resp.ecﬂvo Organo No Impreso 2 afos Archivo muerto Secretaria Académica/Direccién de Interno
Colegiado Carrera
N/A Lineamientos Colegio de Profesores N/A 19-sep-00 00 Carpeta del resp.ecﬂvo Organo No Electronico Indeterminado ResgL{or.do Secrefaria Académica/Direccién de Interno
Colegiado electronico Carrera
N/A Lineamientos de las Academias Institucionales N/A 29-ene-19 01 Carpeta del resp.ecﬂvo Grgano No Electrénico Indeterminado ResgL{or.do Secrefaria Académica/Direccion de Interno
Colegiado electronico Carrera
N/A Lineamientos del Colegio Académico N/A 29-ene-19 01 Carpeta del resp.ecﬂvo Organo No Electronico Indeterminado ResgL{or.do Secrefaria Académica/Direccién de Interno
Colegiado electronico Carrera
N/A Lineamientos del Corrme Institucional de N/A 01-feb-19 00 Carpeta del resp.ecﬂvo Organo No Elechénico Indeferminado ResgL{or.do Secretaria Académica/Direccion de Inferno
Tutorias Colegiado electronico Carrera
P-ADC-04 Planeacién Académica 08-feb-19 08-feb-19 00 Departamento de Planeacién Si Electrénico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de Planeacién Interno
Académica electrénico Académica
R-ADC-04-01 Plantila Académica N/A 08-feb-19 00 Departamento de Planeacién Si Electrénico Indeterminado ResgL{or.do Departamento de Planeacién Interno
Académica electrénico Académica
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R-ADC-04-02 Listas de profesores por asignatura N/A 08-feb-19 00 Departamento de Planeacién Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Departamento de Planeacién Interno
Académica electrénico Académica

R-ADC-04-03 Resumen plantila académica N/A 08-feb-19 00 Departamento de Planeacién Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Departamento de Planeacién Interno
Académica electrénico Académica

R-ADC-04-04 Plantilla de Profesores de asignatura para N/A 08-feb-19 00 Departamento de Planeacién si Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Departamento de Planeacién Inferno

contfratar Académica electrénico Académica

R-ADC-04-05 Plantilla de Profesores de fiempo completo N/A 08-feb-19 00 Departamento de Planeacién si Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Departamento de Planeacién Inferno

para contratar Académica electronico Académica
P-ADC-05 Programacién Académica 28-may-18 28-may-18 00 Jefatura de f’lqneoaon Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura de f’lqneoaon Interno
Académica electronico Académica

R-ADC-05-01 Curriculum N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Vigencia de Resgt{or.do Personal Docente Interno

contrato electrénico

R-ADC-05-02 Perfil académico N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Vigencia de Resgt{or.do Personal Docente Interno

contrato electrénico

R-ADC-05-03 Carga Académica N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Un cuatrimestre :IZSc%rlﬁ:iig Direccién de programa educativo Interno

. . . g " - . Resguardo " ) "
R-ADC-05-04 Carga horaria N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Un cuatrimestre electdnico Direccién de programa educativo Interno
. . . . . I . - . Resguardo
R-ADC-05-05 Lista de asistencia N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Un cuatrimestre electdnico Personal Docente Interno
R-ADC-05-06 Programa de trabajo N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Vigencia de Resgt{or.do Personal Docente Interno
contrato electronico
. . . . I . - . Resguardo
R-ADC-05-07 Lista de cotejo N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Un cuatrimestre electdnico Personal Docente Interno
- . . g " - . Resguardo . : "
R-ADC-05-08 Avance programdtico N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Un cuatrimestre electdnico Presidencia de Academia Interno
. . o . . . I . - Resguardo
R-ADC-05-09 Lista final de calificaciones N/A 28-may-18 00 Sistema de informacién Vigente Si Electrénico Permanente electdnico Personal Docente Interno
N, - . : " " - . Resguardo . : "
R-ADC-05-10 Actualizacion bibliogréfica N/A 28-may-18 00 Presidencia de Academia Si Electrénico Un cuatrimesire electdnico Presidencia de Academia Interno
. . P P " - " Resguardo P P
P-ADC-06 Tutoria y Trayectoria Escolar 30-abr-18 21-feb-19 01 Secretaria Académica Si Electrénico Indeterminado electdnico Secretaria Académica Interno
R-ADC-06-01 Registro de tutorias N/A 30-abr-18 00 Expediente de frayectoria del Si Electronico Buracion gohorte Resgu(}r.do en Tutor Interno
Tutor generacional archivo
R-ADC-06-02 Minuta de reunién con Profesores N/A 30-abr-18 00 Expediente de frayecforia del Si Impreso Buracion gohorte Resgu(}r.do en Tutor Interno
Tutor generacional archivo
R-ADC-06-03 Evaluacién cualitativa N/A 30-abr-18 00 Expediente de frayectoria del Si Impreso Buracion gohorte Resgu(}r.do en Tutor Interno
Tutor generacional archivo
R-ADC-06-04 Enfrega recepcién de expedientes N/A 30-abr-18 00 Expediente de frayectoria del Si Impreso Buracion gohorte Resgu(}r.do en Tutor Interno
Tutor generacional archivo
R-ADC-06-05 Directorio de estudiantes N/A 30-abr-18 00 Expediente de frayectoria del Si Impreso Buracion gohorte Resgu(}r.do en Tutor Interno
Tutor generacional archivo
R-ADC-06-06 Reporte de accién tutorial cugmmesfrol por N/A 21-feb-19 00 Direccién de qupeaaon y si Impreso/Bectrénico Indeterminado Resgt{or.do Direccién de qupeaaon y Inferno
programa educativo Evaluacion electronico Evaluacion
T . P P - " Resguardo P P
P-ADC-07 Utilizacién de talleres y laboratorios 13-feb-19 13-feb-19 00 Secretaria Académica No Electrénico Indeterminado electdnico Secretaria Académica Interno
. . P . o " Resguardo P .
R-ADC-07-01 Bitdcora de uso de faller/laboratorio N/A 13-feb-19 00 Técnico Laboratorista No Fisico Indeferminado electdnico Técnico Laboratorista Interno
. . . P . o " Resguardo P .
R-ADC-07-02 Vale de préstamo de material y equipo N/A 13-feb-19 00 Técnico Laboratorista No Fisico Indeterminado electdnico Técnico Laboratorista Interno
. P . o " Resguardo P .

R-ADC-07-03 Sustancias en reposo N/A 13-feb-19 00 Técnico Laboratorista No Fisico Indeterminado electdnico Técnico Laboratorista Interno

R-ADC-07-04 Plan anual de mantenimiento preventivo N/A 13-feb-19 00 Técnico Laboratorista No Electronico Indeterminado :IZSc%rlﬁ:iig Técnico Laboratorista Interno

R-ADC-07-05 Registro de mantenimiento preventivo N/A 13-feb-19 00 Técnico Laboratorista No Electronico Indeterminado :IZSc%rlﬁ:iig Técnico Laboratorista Interno

R-ADC-07-06 Registro de mantenimiento correctivo N/A 13-feb-19 00 Técnico Laboratorista No Electronico Indeterminado :IZSc%rlﬁ:iig Técnico Laboratorista Interno

. . " P . - " Resguardo P .

R-ADC-07-07 Bitdicora de residuos peligrosos N/A 13-feb-19 00 Técnico Laboratorista No Electrénico Indeterminado electdnico Técnico Laboratorista Interno
N/A Normafividad dzi?;igs laboratorios de N/A N/A N/A Laboratorio de quimica No Fisico Indeterminado Se destruye Técnico Laboratorista Interno
N/A Normatividad dséunswopffeo laboratorios de N/A N/A N/A Laboratorio de coémputo No Fisico Indeterminado Se destruye Técnico Laboratorista Interno
N/A Normatividad de uso de talleres pesados N/A N/A N/A Talleres pesados No Fisico Indeterminado Se destruye Técnico Laboratorista Interno

) P P - " Resguardo P P
P-ADC-08 Evaluacién de Alumnos 19-feb-19 19-feb-19 00 Secrefaria Académica No Electrénico Indeferminado electdnico Secrefaria Académica Interno

R-ADC-08-01 Acta de acreditacién por competencia N/A 19-feb-19 00 Expediente del estudiante No Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno

R-ADC-08-02 Acta de calificaciones finales N/A 19-feb-19 00 Expediente del estudiante No Impreso 3 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno

R-ADC-08-03 Alumnos que aprobaron estadia N/A 19-feb-19 00 Servicios Escolares No Impreso 4 anos Archivo muerto Servicios Escolares Interno

P-ADC-09 Administracion escolar para la actudlizacion Ol-ene-18 13-may-18 02 Servicios Escolares Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Servicios Escolares Interno
del estatus de los alumnos electrénico
P-ADC-10 Asignacién y seguimiento de servicio social 01-feb-18 05-jul-19 02 Jefatura d,el DepTo.I d_e Pro;ﬂcos Y No Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d,el DepTo.I d_e Pro;ﬂcos Y Interno
Estadias y Servicio Social electronico Estadias y Servicio Social
R-ADC-10-01 Oficio de asignacion N/A 30-abr-18 00 Deplen.dencm Y of!cmo de No Fisico Indeterminado Resgt{or.do Deplen(.‘iencm Y Jeflmuro de Interno
Précticas y Estadias y SS electronico Précticas y Estadias y SS




R-ADC-10-02 Formato de reporte dg avances de servicio N/A 054uk19 o1 Oficina del Jefoﬁurq (?ie Pra.cﬂcos No Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura dlel DepTo.I qe Pro;ﬂcos y Inferno
social y Estadias y Servicio Social electronico Estadias y Servicio Social
R-ADC-10-03 Encuesta de satisfaccion a dependencias N/A 05-jul-19 01 Oficina de, Jefoﬁurq ‘_’e Pr(l.cﬂcos No Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d,el DepTo.I d_e Pro;ﬂcos Y Interno
y Estadias y Servicio Social electrénico Estadias y Servicio Social
P-ADC-11 Estadias 08-feb-19 26-ago-19 01 Secretaria de Vinculaciéon Si Fisico y electronico 1 ano Archivo muerto Coordmacen;r;szsprocﬂcos Y Interno
R-ADC-11-01 Solicitud de Alumnos Poro proyectos de N/A 08-feb-19 00 Coordinacién dle précticas y No Fisico y electrénico 1 afio Elechénico Coordinacién dle précticas y Inferno
estadia estadias estadias
R-ADC-11-02 Solicitud de anteproyectos N/A 08-feb-19 00 Sistema de informacién Vigente No Fisico 1 aho Archivo muerto Asesor Académico Interno
R-ADC-11-03 Formato para slmzlzz;élc:ieopoﬁe de proyecio N/A 08-feb-19 00 Direcciones de Carrera No Fisico 1 afo Archivo muerfo Asesor Académico Interno
R-ADC-11-04 Oficio de presentaciéon N/A 08-feb-19 00 Sistema de informacién Vigente No Fisico 1 aho Archivo muerto Asesor Académico Interno
R-ADC-11-05 Formato de evaluacién de Alumnos en estadia N/A 08-feb-19 00 Direcciones de Carrera No Fisico 1 afo Archivo muerfo Asesor Académico Interno
R-ADC-11-06 Reporte de proyecto de estadia para TSU N/A 08-feb-19 00 Direcciones de Carrera No Fisico 1 afo Archivo muerto Asesor Académico Interno
R-ADC-11-07 Reporte de proyecto de estadia para ING/LIC N/A 08-feb-19 00 Direcciones de Carrera No Fisico 1 afo Archivo muerto Asesor Académico Interno
R-ADC-11-08 Plantillas para Carta de ferminacion TSU N/A 08-feb-19 00 Direcciones de Carrera No Electronico Indeterminado Electrénico Asesor Académico Interno
R-ADC-11-09 Plantillas para Carta de terminacion ING/LIC N/A 08-feb-19 00 Direcciones de Carrera No Electronico Indeterminado Electrénico Asesor Académico Interno
R-ADC-11-10 Etiquetas para CD N/A 08-feb-19 00 Direcciones de Carrera No Electronico Indeterminado Electrénico Asesor Académico Interno
R-ADC-11-11 Encuesta de satisfaccion de estadia N/A 08-feb-19 00 Coordinacién d,e pracficas y Si Fisico y electrénico 1 afo Archivo muerto Coordinacién d,e pracficas y Interno
estadias estadias
WY . o - . - . Resguardo -
P-ADC-12 Acreditacién y Certificacion 30-abr-19 13-may-19 04 Servicios Escolares Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
R-ADC-12-01 Ficha de procedimiento de fifulacion TSU N/A 06-ago-18 03 Servicios Escolares Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Servicios Escolares Interno
Frente y Reverso electronico
R-ADC-12-02 Ficha de procedimiento de fifulacion ING N/A 06-ago-18 03 Servicios Escolares Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Servicios Escolares Interno
Frente y Reverso electrénico
R-ADC-12-03 Regisfro de GS'S*.enCK}. poro proceso de N/A 13-may-19 01 Servicios Escolares Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Servicios Escolares Interno
fitulacion electrénico
" o . . - " - . Resguardo -
R-ADC-12-04 Estatus de fitulaciéon TSU y Licenciatura N/A 06-mar-18 00 Servicios Escolares si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
L . " o . - . - . Resguardo -
R-ADC-12-05 Reposicion de ficha de fitulacién con cédula N/A 06-ago-18 01 Servicios Escolares si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
L . " e - . - . Resguardo -
R-ADC-12-06 Reposicion de ficha de fitulacion sin cédula N/A 06-ago-18 01 Servicios Escolares si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
. " ) . : ) - = Resguardo P : )
N/A Expediente de titulacion N/A N/A N/A Secretaria de Vinculacion No Impreso/Electrénico 2 anos electdnico Secretaria de Vinculacion Interno
Ingreso, permanencia y promocién del €1 ae Deparamenio de - . - Jefa de Departamento de Recursos
P-DPD-01 ! 13-feb-19 13-feb-19 00 Recursos N/A Electrénico Indeferminado Electrénico L Interno
personal docente u Coumaieicm. ol DIBDD. Humanos / Comisién del RIPPPA
Solicitud do comvocatona mara muevos 1RBI6 RecORSs Humanos DEpTERETITSTs HUMGNGS
R-DPD-01-01 profesores P N/A 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-02 Convocatoria de candidatos a concurso N/A 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
Solicitud cumcular para aricmadian de TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-03 ingp;reso P P N/A 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-04 Registro de candidato para concurso N/A 13-feb-19 00 Comision Dictaminadora del No Fisico 1 Afo Archivo Muerto Comision Dictaminadora del Interno
TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-05 Calendario de exdmenes N/A 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
TEpTS REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-06 Examen de oposicion N/A 13-feb-19 00 Comision Dictaminadora del No Fisico 1 Afo Archivo Muerto Comision Dictaminadora del Interno
Comconiade do evaluacionss de la comision TEpTS REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-07 dictarminadora N/A 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
TEpTET REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-08 Publicacion de dictamen N/A 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
Rocondion de documentos bara confrato TEpTS REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-09 P indeterminadop N/A 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-10 Listado de personal de tiempo indeterminado N/A 13-feb-19 00 Comision Dictaminadora del No Fisico 1 Afo Archivo Muerto Comision Dictaminadora del Interno
TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-11 Solicitud de participacién para promociéon N/A 13-feb-19 00 Comision Dictaminadora del No Fisico 1 Afo Archivo Muerto Comision Dictaminadora del Interno
TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-12 Armado de expediente N/A 13-feb-19 00 Comision Dictaminadora del No Fisico 1 Afo Archivo Muerto Comision Dictaminadora del Interno
TEpTST REEURES HUMGNGS DEpTSREEURES HUMGNES
R-DPD-01-13 Formato de enfrevista 13-feb-19 13-feb-19 00 Comisién Dictaminadora del No Fisico 1 Aho Archivo Muerfo Comisién Dictaminadora del Interno
2IDD 2IDD
P-DPD-02 Evaluacién del desemperio docente 13-feb-19 13-feb-19 00 Secretfaria Académica Si Electronico Indeterminado RQSD‘,"‘_’O Secrefaria Académica Interno
Desarrollo Profesional electrénico
Docente i i6 i i6
R-DPD-02-01 Evaluacién de alumno a profesor N/A 13-feb-19 00 Subd.lrecaon d? " Si Electronico Indeterminado RQSD‘,"‘_’O Subd.lrecaon d? " Interno
Informacién y Estadistica electronico Informacién y Estadistica
R-DPD-02-02 Evaluacion de presidente de academia a N/A 13-feb-19 00 Subdireccién de si Blectrénico Indeferminado Respaido Subdireccion de Interno
profesor Informacién y Estadistica electronico Informacién y Estadistica
EvalaciondeFresaente de Subdireccién de Respaldo Subdireccién de
R-DPD-02-03 Colegio Académico a N/A 13-feb-19 00 " - Si Electrénico Indeterminado pald " - Inferno
et b ol L Informacién y Estadistica electrénico Informacién y Estadistica




R-DPD-02-04 Evaluacién de Plrector o N/A 13-feb-19 00 Subd.lrecaon d? " Si Electrénico Indeferminado RQSD‘,"‘_’O Subd.lrecaon d? " Interno
Profesor de Asignatura. Informacién y Estadistica electronico Informacién y Estadistica
R-DPD-02-05 EVGIUGC'OI.’] de Director a N/A 13-feb-19 00 Subd.lrecaon d? " Si Electrénico Indeferminado RQSD‘,"‘_’O Subd.lrecaon d? " Interno
Profesor de Tiempo Completo Informacién y Estadistica electrénico Informacién y Estadistica
R-DPD-02-06 Autoevaluacién docente N/A 13-feb-19 00 Subd.lrecaon d? " Si Electrénico Indeferminado RQSD‘,"‘_’O Subd.lrecaon d? " Interno
Informacién y Estadistica electronico Informacién y Estadistica
R-DPD-02-07 Constancia de desempeno N/A 13-feb-19 00 Subd.lrecaon d? " Si Electrénico Indeferminado RQSD‘,"‘_’O Direccién de carrera Interno
docente Informacién y Estadistica electronico
P-DPD-03 Desarrollo y capaditacion del personal 07-ene-19 07-feb-19 00 Secretfaria Académica Si Electrénico Indeferminado RQSD‘,"‘_’O Secretaria Académica Interno
docente electronico
R-DPD-03-01 Solicifud gg;i?:C|TGC|on N/A 07-feb-19 00 Direccién de Carrera No Fisico 1 afo Archivo Direccién de carrera Interno
R-DPD-03-02 COI’]CenTr(}pdrszSeOSrZLICITUdeS de N/A 07-feb-19 00 Secretaria Académica No Fisico 1 afo Archivo Jefe de drea Interno
R-DPD-03-03 Programa Anual de Capacifacion N/A 07-feb-19 00 Secretfaria Académica Si Fisico 1 afo Archivo Direccién de carrera Interno
Docente por Carrera
R-DPD-03-04 Lista de AS'.S*en.C,IG a Cursos de N/A 07-feb-19 00 Secretaria Académica No Fisico 1 afo Archivo Direccién de carrera Interno
Capacitacién Docente
R-DPD-03-05 Evoluoc!on .d,el Curso de N/A 07-feb-19 00 Secretaria Académica No Fisico 1 afo Archivo Direccién de carrera Interno
Capacitacién Docente
R-DPD-03-06 Veificacion (.‘ie eficacia enlas N/A 07-feb-19 00 Secretaria Académica No Fisico 1 afo Archivo Direccién de carrera Interno
competencias del docentes
R-DPD-03-07 Informe de Efectividad del PACD N/A 07-feb-19 00 Secretaria Académica Si Fisico 1 afo Archivo Direccién de carrera Interno
. P . P " -~ " Resguardo P P
P-SDA-O1 Asesorias Académicas 28-may-18 28-may-18 00 Secretaria Académica Si Electrénico Indeterminado electdnico Secretaria Académica Interno
[B¥(elelelge ] Resauardo en
R-SDA-01-01 Registro de asesorias N/A 28-may-18 00 Expediente de trayectoria No Electronico cohorte grchivo Tutor Interno
TRReEsIaet
. . . Resguardo en
R-SDA-01-02 Carta compromiso N/A 28-may-18 00 Expediente de trayectoria No Impreso cohorte archivo Tutor Interno
. NP e P " - . Resguardo e P
P-SDA-02 Asesoria Psicolégica 30-abr-18 30-abr-18 00 Servicios Estudiantiles Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Estudiantiles Interno
[elleyeS]
R-SDA-02-01 Formato de canalizacién individual N/A 30-abr-18 00 Servicios Estudiantiles No Electrénico 2 afos archivo muerto y Jefa de Servicios Estudiantiles Interno
SRS
R-SDA-02-02 Reporte de entrevista individual N/A 30-abr-18 00 Servicios Estudiantiles No Electrénico 2 afos archivo muerto y Jefa de Servicios Estudiantiles Interno
SRS
R-SDA-02-03 Reporte de asesoria individual N/A 30-abr-18 00 Servicios Estudiantiles No Electrénico 2 afos archivo muerto y Jefa de Servicios Estudiantiles Interno
SRS
R-SDA-02-04 Canalizacién grupal N/A 30-abr-18 00 Servicios Estudiantiles No Fisico 2 afos archivo muerfo y Jefa de Servicios Estudiantiles Interno
SRS
R-SDA-02-05 Reporte de intervencién grupal N/A 30-abr-18 00 Servicios Estudiantiles No Fisico 2 afos archivo muerfo y Jefa de Servicios Estudiantiles Interno
Alack
P-SDA-03 Servicios Bibliotecarios 08-feb-19 08-feb-19 00 Servicios Bibliotecarios No Electrénico Indeferminado ;:;52:]?50 Jefatura de Servicios Bibliotecarios Interno
R-SDA-03-01 Inventario Unico N/A 08-feb-19 00 Servicios Bibliotecarios No Electrénico Indeferminado ;:;52:]?50 Jefatura de Servicios Bibliotecarios Interno
R-SDA-03-02 Registro individual N/A 08-feb-19 00 Servicios Bibliotecarios No Impreso 2 afos Archivo muerto | Jefatura de Servicios Bibliotecarios Interno
R-SDA-03-03 Registro grupal-profesor N/A 08-feb-19 00 Servicios Bibliotecarios No Impreso 2 afos Archivo muerto | Jefatura de Servicios Bibliotecarios Interno
R-SDA-03-04 Préstamo externo N/A 08-feb-19 00 Servicios Bibliotecarios No Impreso 2 afos Archivo muerto | Jefatura de Servicios Bibliotecarios Interno
Préstamo de PRS . = . o .
R-SDA-03-05 computo N/A 08-feb-19 00 Servicios Bibliotecarios No Impreso 2 afos Archivo muerto | Jefatura de Servicios Bibliotecarios Interno
R-SDA-03-06 Estadistica de servicios bibliotecarios N/A 08-feb-19 00 Servicios Bibliotecarios No Electrénico Indeferminado ;:;52:]?50 Jefatura de Servicios Bibliotecarios Interno
P-SDA-04 Visitas Guiadas 18-jun-18 18-jun-18 00 Coordinacién d]e Practicas y No Electronico Indefinido RQSD‘,"‘_’O Coordinacién d]e Practicas y Interno
Estadias electrénico Estadias
R-SDA-04-01 Reporte de visitas guiadas N/A 18-4un-18 00 Practicas y Estadias No Electronico Indefinido RQSD‘,"‘_’O Coordinacién d]e Practicas y Interno
electrénico Estadias
R-SDA-04-02 Encuesta de satisfaccion de visita guiada N/A 18-4un-18 00 Practicas y Estadias No Electronico Indefinido RQSD‘,"‘_’O Coordinacién d]e Practicas y Interno
electrénico Estadias
: : . P " - . Resguardo e P
P-SDA-05 Condonaciones y exenciones 09-mar-18 28-may-19 01 Servicios Estudiantiles Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Estudiantiles Interno
- : . P " - . Resguardo e P
R-SDA-05-01 Solicitud de exenciones N/A 09-mar-18 00 Servicios Estudiantiles Si Electrénico Indeferminado electdnico Servicios Estudiantiles Interno
. : - . P " - . Resguardo e P
R-SDA-05-02 Estudio socioeconémico N/A 09-mar-18 00 Servicios Estudiantiles Si Electrénico Indeferminado electdnico Servicios Estudiantiles Interno
" : . P " - . Resguardo e P
R-SDA-05-03 Dictamen de exenciones N/A 09-mar-18 00 Servicios Estudiantiles Si Electrénico Indeferminado electdnico Servicios Estudiantiles Interno
. o . P " - . Resguardo e P
R-SDA-05-04 Entrevista de condonaciéon N/A 09-mar-18 00 Servicios Estudiantiles Si Electrénico Indeferminado electdnico Servicios Estudiantiles Interno
" . . - - = Resguardo . -
N/A Dictamen de Exenciones N/A N/A N/A Servicios Estudiantiles No Impreso/Electrénico 2 afos electdnico Servicios Estudiantiles Interno
S " . . - - = Resguardo . -
Servicios De Apoyo b N/A Dictamen de condonaciones N/A N/A N/A Servicios Estudiantiles No Impreso/Electronico 2 afos electdnico Servicios Estudiantiles Interno
A
P-SDA-06 Actividades Culturales y Deportivas 21-may-18 21-may-18 00 Departamento de ACTI\./Id(ldeS Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura de Acﬂwdgdes Culturales Interno
Culturales y Deportivas electronico y Deportivas
R-SDA-06-01 Programacion cuatrimestral N/A 21-may-18 00 Departamento de Ad'\_/'dodes N/A Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura de Acﬂwdgdes Culturales Interno
Culturales y Deportivas electronico y Deportivas




R-SDA-06-02 Registro de participantes en ACTI.\/Id(}deS y N/A 21-may-18 00 Departamento de ACTI\./Id(ldeS N/A Impreso 1 afio Resgt{or.do Jefatura de Acﬂwdgdes Culturales Inferno
talleres Culturales y deportivos Culturales y Deportivas electronico y Deportivas
R-SDA-06-03 Formato de e\{oluoaon pqro condonaciones N/A 21-may-18 00 Departamento de ACTI\./Id(ldeS N/A Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura de Acﬂwdgdes Culturales Inferno
y exenciones deportiva y cultural Culturales y Deportivas electrénico y Deportivas
P-SDA-07 Servicios Médicos 24-may-18 24-may-18 00 Jefatura d?' .Deparfqmento de Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d?' .Deparfqmento de Interno
Servicios Médicos electrénico Servicios Médicos
R-SDA-07-01 Control de atencién médica N/A 24-may-18 00 Area médica Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d?' .Deparfqmento de Interno
electrénico Servicios Médicos
R-SDA-07-02 Formato de afencion '.“ed'c" en eventos N/A 24-may-18 00 Area médica Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d?' .Deparfqmento de Interno
deportivos electronico Servicios Médicos
R-SDA-07-03 Informe de campanas de vacunacién N/A 24-may-18 00 Area médica Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d?' .Deparfqmento de Interno
electrénico Servicios Médicos
R-SDA-07-04 Lista de asistencia N/A 24-may-18 00 Area médica Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d?' .Deparfqmento de Interno
electrénico Servicios Médicos
R-SDA-07-05 Inventario de medicamentos N/A 24-may-18 00 Area médica Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura d?' .Deparfqmento de Interno
electrénico Servicios Médicos
- - . - . Resguardo -

P-SDA-08 Servicios Escolares Ol-ene-18 10-sep-18 02 Servicios Escolares Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
R-SDA-08-01 Solicitud de cambio de situacién Académica N/A Ol-ene-18 00 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno
R-SDA-08-02 Solicitud de Servicio N/A 13-may-19 01 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno
R-SDA-08-03 Solicitud de Reinscripcién N/A 06-mar-18 01 Servicios Escolares Si Impreso 2 afos Archivo muerto Servicios Escolares Interno

" - - . - . Resguardo -
R-SDA-08-04 BitGcora de Servicios N/A 0l-ene-18 00 Servicios Escolares Si Electrénico Indeferminado electdnico Servicios Escolares Interno
" .. - . - . Resguardo -
R-SDA-08-05 Bitédcora de autenticidad estatal N/A 0l-ene-18 00 Servicios Escolares Si Electrénico Indeferminado electdnico Servicios Escolares Interno
- - . - . Resguardo -
R-SDA-08-06 Reporte de servicios escolares N/A 13-may-19 00 Servicios Escolares Si Electrénico Indeterminado electdnico Servicios Escolares Interno
. . " A - - " Respaldo A -

P-SDA-09 Del infercambio saliente 13-feb-19 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Electronico Indeferminado electénico Area de Movilidad Interno

R-SDA-09-01 Pre-registro para intercambio saliente N/A 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Fisico/Electrénico Indeterminado ;:;52:]?50 Area de Movilidad Interno
. . A - - " Respaldo A -

P-SDA-10 Del infercambio enfrante 13-feb-19 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Electrénico Indeferminado electdnico Area de Movilidad Interno

R-SDA-10-01 Solicitud para infercambio entrante N/A 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Fisico/Electrénico Indeterminado ;:;52:]?50 Area de Movilidad Interno
L " A - - " Respaldo A -

P-SDA-11 De la movilidad saliente 13-feb-19 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Electrénico Indeferminado electdnico Area de Movilidad Interno

R-SDA-11-01 Solicitud de Movilidad Saliente N/A 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Fisico/Electronico Indeferminado ;:;52:]?50 Area de Movilidad Interno
L A - - " Respaldo A -
P-SDA-12 De la movilidad entrante 13-feb-19 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Electrénico Indeferminado electénico Area de Movilidad Interno
R-SDA-12-01 Solicitud para movilidad entrante N/A 13-feb-19 00 Area de Movilidad No Fisico/Electrénico Indeterminado ;:;52:]?50 Area de Movilidad Interno
P-VIN-O1 Convenios 30-abr-18 014ul-19 01 Secretaria de Vinculaciéon Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura de Pr(}.cﬂc(ls.y Estadias y Interno
electrénico Servicio Social
R-VIN-01-01 Solicitud de convenio N/A 30-abr-18 00 Secretaria de Vinculacién No Electrénico Indeferminado Resgt{or.do Jefatura de Pr(}.cﬂc(ls.y Estadias y Interno
electrénico Servicio Social
R-VIN-01-02 Bitdcora de convenios N/A 05-ul-19 01 Secretaria de Vinculaciéon No Electrénico Indeterminado Resgt{or.do Jefatura de Pr(}.cﬂc(ls.y Estadias y Interno
electrénico Servicio Social
R-VIN-01-03 Seguimiento a solicitudes de convenios N/A 30-abr-18 00 Secretaria de Vinculaciéon No Electrénico 1 Cuatrimestre Resgt{or.do Jefatura de Pr(}.cﬂc(ls.y Estadias y Interno
electrénico Servicio Social
P-VIN-02 Educacién Continua 07-mar-18 13-mar-19 01 Departamento .de Educacion Si Electrénico Indeferminado Resgt{or.do Departamento .de Educacion Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-01 Registro de instructores N/A 12-mar-18 01 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-02 Disefo, desarrollo y modificaciones N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-03 Programa de Capacitacion N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-04 Aceptacion del servicio N/A 12-mar-18 01 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-05 Ficha de inscripcion N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-06 Liberacién del producto N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-07 Lista de asistencia N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

Vinculacién R-VIN-02-08 Encuesta de safisfaccién para egresados N/A 07-mar-18 00 Pepartamento de Educacion Si Impreso 3 afios Resguardo Pepartamento de Educacion Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-09 Reporte de curso y servicio N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

R-VIN-02-10 Control de salida no conforme N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua

RVIN-O2-11 Encuesta de saﬂsfoccpn para sector N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacion si Impreso 3 afios Resgt{or.do Departamento .de Educacion Inferno
empresarial Continua electronico Continua

R-VIN-02-12 Control de pérdida de propiedad del cliente N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua




R-VIN-02-13 Requerimientos del cliente N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua
R-VIN-02-14 Evaluacion de los participantes N/A 07-mar-18 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua
R-VIN-02-15 Conclusién de servicios tecnoldgicos N/A 12-mar-18 01 Departamento .de Educacién Si Impreso 4 anos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua
N/A Diploma y/o constancia de participacion N/A N/A 00 Departamento .de Educacién Si Impreso 3 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua
N/A Constancia de competencia o habilidades N/A N/A 00 Departamento .de Educacion No N/A Mlemros sea Elechénico Educacién Continua Externo
laborales (DC-3) Continua vigente
N/A Expediente N/A N/A 00 Departamento .de Educacién si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua
N/A Documentos (.‘ie sop.orte de los cursos N/A N/A N/A Departamento .de Educacion No Impreso/Bectrénico 2 afios Resgt{or.do Departamento .de Educacion Inferno
impartidos Continua electrénico Continua
N/A Evaluacién ambiental N/A N/A N/A Departamento .de Educacién No Impreso/Electrénico 2 afos Resgt{or.do Departamento .de Educacién Interno
Continua electrénico Continua
P-AYD-01 Seguimiento a egresados 24-oct-18 24-oct-18 00 Pepartamento de Desempeno de Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Pepartamento de Desempeno de Interno
Egresados electronico Egresados
R-AYD-01-01 Directorio generacional de egresados N/A 24-oct-18 00 Depfo. de Desempefio Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Resguardo electronico Interno
de Egresados electronico
R-AYD-01-02 Acfualizacién de datos personales de N/A 24-oct-18 00 Depto. de Desempefio Si Electronico 5 afos Resgt{or.do Resguardo electrénico Interno
egresados de Egresados electronico
R-AYD-01-03 Encuesta de egreso N/A 24-oct-18 00 Depto. de Desempefio Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Resguardo electrénico Interno
de Egresados electrénico
R-AYD-01-04 Safisfaccién de Egresados N/A 24-oct-18 00 Depto. de Desempefio Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Resguardo electrénico Interno
de Egresados electronico
R-AYD-01-05 Encuesta de seguimiento de Egresados N/A 24-oct-18 00 Depfo. de Desempefio Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Resguardo electrénico Interno
de Egresados electronico
R-AYD-01-06 Encuesta de satisfaccion de Empleadores N/A 24-oct-18 00 Depfo. de Desempefio Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Resguardo electrénico Interno
de Egresados electronico
P-AYD-02 Bolsa de Trabajo 30-abr-18 30-abr-18 00 Pepartamento de Desempeno de Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Pepartamento de Desempeno de Interno
Egresados electronico Egresados
R-AYD-02-01 Registro de vacantes N/A 30-abr-18 00 Persona encorgaqa de Bolsa de Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Persona encorgaqa de Bolsa de Interno
trabajo electrénico trabajo
_ R-AYD-02-02 Promocién de curriculums recibidos N/A 30-abr-18 00 Persona encorgaqa de Bolsa de Si Electrénico Indeterminado Resgt{or.do Persona encorgaqa de Bolsa de Interno
AST y Disefio frabajo electronico trabajo
Curricular imi i i6
R-AYD-02-03 Seguimiento de egresados en situacién de N/A 30-abr-18 00 Persona encorgaqa de Bolsa de si Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Persona encorgaqa de Bolsa de Inferno
desempleo trabajo electronico trabajo
R-AYD-02-04 Seguimiento de vacantes y colocogon de N/A 30-abr-18 00 Persona encorgaqa de Bolsa de si Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Persona encorgaqa de Bolsa de Inferno
egresados por bolsa de frabajo trabajo electronico trabajo
R-AYD-02-05 Encuesta de satisfaccion d.el servicio de Bolsa N/A 30-abr-18 00 Persona encorgaqa de Bolsa de si Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Persona encorgaqa de Bolsa de Inferno
de trabajo trabajo electronico trabajo
. . . : i e " - . Resguardo . : i e
P-AYD-03 Andlisis Curricular 12-mar-18 12-mar-18 00 Secretfaria de Vinculacion Si Electrénico Indeferminado electdnico Secretfaria de Vinculacién Interno
. . . : i o " - . Resguardo . : i e
R-AYD-03-01 Andlisis Curricular 12-mar-18 N/A 00 Secretfaria de Vinculacion Si Electrénico Indeferminado electdnico Secretfaria de Vinculacién Interno
. . . : ) - = Resguardo P : )
N/A Andlisis Curricular N/A N/A N/A Secretaria de Vinculacion No Impreso/Electrénico 2 anos electdnico Secretaria de Vinculacion Interno
N/A Propuestas de ajuste de confenidos temdticos N/A N/A N/A Secretaria de Vinculaciéon No Impreso/Electrénico 2 anos ;Zi%:ﬁ;ig Secretaria de Vinculaciéon Interno
e o . . . : ) - = Resguardo P : )
N/A AST (Andilisis Situacional de Trabajo) N/A N/A N/A Secretaria de Vinculacion No Impreso/Electrénico 2 anos electdnico Secretaria de Vinculacion Interno
. . : ) - = Resguardo P : )
N/A EML (Estudio de Mercado Laboral) N/A N/A N/A Secretaria de Vinculacion No Impreso/Electrénico 2 anos electdnico Secretaria de Vinculacion Interno
. " . : ) - = Resguardo P : )
N/A EOE (Estudio de Oferta Educativa) N/A N/A N/A Secretaria de Vinculacion No Impreso/Electrénico 2 anos electdnico Secretaria de Vinculacion Interno
P-DIR-01 Contratacién de personal administrativo 23-ene-19 23-ene-19 00 Depto. de Recursos Humanos No Electrénico Indeterminado ;Zi%:ﬁ;ig Depto. de Recursos Humanos Interno
P-DIR-01-01 Solicitud de personal N/A 23-ene-19 00 Depto. de Recursos Humanos No Fisico 2 afo Archivo muerto Depto. de Recursos Humanos Interno
P-DIR-01-02 Concenvado(}z;?r\]/iglrtﬁasnes personal N/A 23-ene-19 00 Depto. de Recursos Humanos No Fisico 3 afo Archivo muerto Depto. de Recursos Humanos Interno
P-DIR-01-03 Cuestionario curso de induccién N/A 23-ene-19 00 Depto. de Recursos Humanos No Fisico 4 ano Archivo muerto Depto. de Recursos Humanos Interno
P-DIR-02 Mantenimiento a instalaciones y equipos 30-may-18 30-may-18 00 Departamento de Montenlmlento Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Departamento de Montenlmlento € Interno
e Instalaciones electrénico Instalaciones
R-DIR-02-01 Solicitud de servicio N/A 30-may-18 00 Oficina .de mon.Tenlmlemo € No Fisico 3 afos Reciclaje Jefe d_e Peportgmento . de Interno
instalaciones mantenimiento e instalaciones
R-DIR-02-02 Registro de r.nomen.lmlemo.prevenhvo a N/A 30-may-18 00 Oficina .de mon.Tenlmlemo e No Fisico 3 afios Reciclaje Jefe qe Peportgmento . de Inferno
equipos e instalaciones instalaciones mantenimiento e instalaciones
R-DIR-02-03 Bitcora de solicitud de servicio N/A 30-may-18 00 Oficina .de mon.Tenlmlemo € No Fisico 3 afos Reciclaje Jefe d_e Peportgmento . de Interno
instalaciones mantenimiento e instalaciones
R-DIR-02-04 Programa de W“”*en'f’“'em" aequipos & N/A 30-may-18 00 Oficina .de mon.Tenlmlemo € No Fisico y electrénico 3 afos Reciclaje Jefe d_e Peportgmento . de Interno
instalaciones instalaciones mantenimiento e instalaciones
R-DIR-02-05 Listas de fallas preventivas N/A 30-may-18 00 Oficina .de mon.Tenlmlemo € No Fisico 3 afos Reciclaje Jefe d_e Peportgmento . de Interno
instalaciones mantenimiento e instalaciones
P-DIR-03 Mantenimiento a Equipo de Cémputo 30-may-18 N/A 00 Pepartamento de Soporte y Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Departamento de Soporte y Redes Interno
Redes electrénico
R-DIR-03-01 Programa de mantenimiento N/A 30-may-18 00 Pepartamento de Soporte y No Impreso 2 afos Resgt{or.do Responsaple del Centro de Interno
Redes electrénico Sistemas




R-DIR-03-02 Reporte de mantenimiento preventivo N/A 30-may-18 00 Pepartamento de Soporte y No Impreso 2 afos Resgt{or.do Responsaple del Centro de Interno
Redes electrénico Sistemas
R-DIR-03-03 Reporte de Mantenimiento correctivo N/A 30-may-18 00 Pepartamento de Soporte y No Impreso 2 afos Resgt{or.do Responsaple del Centro de Interno
Redes electrénico Sistemas
R-DIR-03-04 Bitcora de servicios Correctivos a servidores N/A 30-may-18 00 Departamento de Soporte y Si Electronico Indeterminado Resgt{or.do Responsaple del Centro de Interno
Redes electrénico Sistemas
DCST-01 Lineamiento para el uso de Software N/A 22-feb-16 00 Centro de sistemas No Electronico Indefinido Se destruye Responsogl?eie;s(iemro de Interno
NCST-01-04 Normaividad de'uso de laboratorios de N/A 09-jul-12 00 Cenfro de Sistemas No Electronico e Impreso Indefinido Se destruye Responsaple del Centro de Interno
cémputo Sistemas
NCST-01-05 Normafividad de uso de equ{lpo d? computo N/A 31-mar-14 00 Cenfro de Sistemas No Electronico Indefinido Se destruye Responsaple del Centro de Interno
para docentes y administrativos Sistemas
P-DIR-04 Momemmle.m.o a Vehiculos 12-felb-19 12-felb-19 00 Depto. deIR.ecursos Materiales y No Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Depto. deIR.ecursos Materiales y Inferno
Oficiales. Servicios Generales electrénico Servicios Generales
R-DIR-04-01 Bitdcora de Mantenimiento N/A 12-feb-19 00 Depfo. de.R.ecursos Materiales y No Fisico 2 afhos Resgt{or.do Jefe de Interno
Servicios Generales electronico Depto. RMYSG
Direccién DIR — - i
P-DIR-06 AquISICIOneS: 'Arrendom!e.mos y 21-feb-19 21-feb-19 00 Depto. deIR.ecursos Materiales y No Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Jefe de Depto. Inferno
Contratacion de Servicios Servicios Generales electrénico RMYSG
R4 . . - o Depto. de Recursos Materiales y - = Archivo Jefe de Depto.
R-DIR-06-01 Requisicién de Bienes y Servicios N/A 21-feb-19 00 Servicios Generales No Fisico 2 afos Muerto RMYSG Interno
R-DIR-06-02 Orden de Compra N/A 21-feb-19 00 Depfo. de.R.ecursos Materiales y No Fisico 3 afos Archivo Jefe de Depto. Interno
Servicios Generales Muerto RMYSG
R-DIR-06-03 Recepcion de Bienes y Servicios y Evaluaciéon a N/A 21-feb-19 00 Depto. deIR.ecursos Materiales y No Fisico 4 afios Archivo Jefe de Depto. Inferno
Proveedor Servicios Generales Muerto RMYSG
R-DIR-06-04 Resguardo de Activo Fijo N/A 21-feb-19 00 Depfo. de.R.ecursos Materiales y No Fisico 5 afos Archivo Jefe de Depto. Interno
Servicios Generales Muerto RMYSG
R-DIR-06-05 Junta Aclaratoria N/A 21-feb-19 00 Depfo. de.R.ecursos Materiales y No Fisico 6 ahos Archivo Jefe de Depfo. Interno
Servicios Generales Muerto RMYSG
R-DIR-06-06 Acta de Fallo N/A 21-feb-19 00 Depfo. de.R.ecursos Materiales y No Fisico 7 ahos Archivo Jefe de Depfo. Interno
Servicios Generales Muerto RMYSG
R-DIR-06-07 Cuadro TQC.?’]ICO N/A 21-feb-19 00 Depto. deIR.ecursos Materiales y No Fisico 8 afios Archivo Jefe de Depto. Inferno
Comparativo Servicios Generales Muerto RMYSG
P-DIR-07 Pago a proveedores 16-oct-18 16-oct-18 00 Depto. Programacion y No Electronico Indeterminado Resgt{or.do Depto. Programacion y Interno
Presupuestos electrénico Presupuestos
P-DIR-08 Vidticos 16-oct-18 16-oct-18 00 Depfo. Programacién y Si Electrénico Indeferminado Resgt{or.do Depfo. Programacién y Interno
Presupuestos electronico Presupuestos
NIR.NR " . P Depto. Programacion y . - - = Resguardo Depto. Programacion y
R-DIR-08-01 Recibo de vidficos N/A 15-oct-18 00 Presupuestos/Confabiidad Si Electronico/Fisico Hasta 5 afos elecionico Presupuestos/Confabilidad Interno
NIR.NR. o o Py Depto. Programacion y . - - = Resguardo Depto. Programacion y
R-DIR-08-02 Comprobacién de vidticos N/A 15-oct-18 00 Presupuestos/Confabiidad Si Elecirénico/Fisico Hasta 5 afos elecionico Presupuestos/Confabilidad Interno
Depto. Programacién y . Resguardo DepTio. Programacion’y
R-DIR-08-03 Formato de vidjes oficiales N/A 15-oct-18 00 . " Si Electrénico 1 afo . Presupuestos/Contabilidad/Transpa Interno
Presupuestos/Contabilidad electrénico 3
P-DIR-09 Capacitacién del personal administrativo 22-feb-19 22-feb-19 00 Depto. De Recursos Humanos No Electrénico Indeterminado :IZSgrlgi:iig Depto. De Recursos Humanos Interno
R-DIR-09-01 cedl."k} de defeccion de necesldo.d.es d.e N/A 22-feb-19 00 Depto. De Recursos Humanos No Fisico y electrénico 1 afo Archivo muerto Depto. De Recursos Humanos Interno
capacitacién para el personal administrativo
R-DIR-09-02 Programa de capacitacion N/A 22-feb-19 00 Depto. De Recursos Humanos No Fisico y electrénico 1 afo Archivo muerto Depto. De Recursos Humanos Interno
R-DIR-09-03 Lista de asistencia N/A 22-feb-19 00 Depto. De Recursos Humanos No Fisico y electrénico 1 afo Archivo muerto Depto. De Recursos Humanos Interno
R-DIR-09-04 Registro para evaluacién del participante N/A 22-feb-19 00 Depto. De Recursos Humanos No Fisico y electrénico 1 afo Archivo muerto Depto. De Recursos Humanos Interno
R-DIR-09-05 Verificacién de eficacia de capacitacion N/A 22-feb-19 00 Depto. De Recursos Humanos No Fisico y electrénico 1 afo Archivo muerto Depto. De Recursos Humanos Interno
P-DIR-10 Evaluaciéon del Cumpllmlenfg 'de los 30-abr-18 N/A 00 Direccién de PIqry\eaaon y sl Elechénico Indeterminado Resgt{or.do Direccién de PIqry\eaaon y Inferno
Instrumentos de Planeacion Evaluacion electrénico Evaluacion
DAF-01 Politica para el Uf;iziglf;?"o' de Vehiculos 02-may-05 18-may-15 o1 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Inferno
N/A Solicitud y Autorizacion de uso de vehiculo N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
DAF-02 Politica para el Uso y manejo de Caja Chica 02-may-05 18-may-15 03 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
N/A Comprobacién de caja chica N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
DAF-03 Polifica para la Capifalizaciény Controlde | g 0 45 18-may-15 00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Inferno
P Activos Fijos
o
L o .
f DAF-04 Poliica para la enfrega del reporte quincenal | ) o 18-may-15 01 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
T de Némina del personal de asignatura
1
c
A N/A Desglose de horas reportadas en nomina TSU N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
s
1 -
N DAF-05 Solicitud de Impresos 02-may-05 18-may-15 01 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
T
: N/A Solicitud de Impresos N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
N
A DAF-06 Polifica para el suminisiro de Vales de 11-may-05 18-may-15 03 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Inferno
s Combustible




m o

ZO-0Pma0n—Z—-Z0>

N/A Suministro de Vales de Combustible N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
DAF-07 Politica para el USBZZ]CC;”VO' de Efectivo y 18-ene-10 18-may-15 o1 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Inferno
N/A Autorizacion Pagos Interbancarios 20xx N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
DAF-08 Uso de Estacionamiento 23-sep-10 18-may-15 01 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
N/A Solicitud de Calcamonias para vehiculos N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
DAF-09 Control de Asistencia del Personal de Tiempo 1240K05 18-may-15 07 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Inferno
Completo
N/A Formato de Salidas a Empresas e Instituciones N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
N/A Formato Justificante entrada y Salida N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
DAF-10 Polifica para la Acfualizacién de Informacién |y (o 19-sep-16 00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Inferno
de Transparencia
N/A Actualizacién de informacién transparencia N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno
DAF-11 Politica para la Asignacién del Presupuesto 09-ene-17 09-ene-17 00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A Interno

* LA FECHA DE EMISION NO APLICA PARA LOS FORMATOS GENERADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS




