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Guadalajara, Jalisco, agosto de 2014.
FIDEICOMISO PARA LA ADMINISTRACIÓN 
BOSQUE LA PRIMAVERA.

P R E S E N T E.

Anteponiendo un cordial saludo, por el presente me permito poner a su consideración la relación de los diversos temas en los que el suscrito ha venido interviniendo en apoyo y asesoría al Fideicomiso para la Administración del Bosque de la Primavera por los periodos comprendidos del 01 de agosto de 2014 al 30 de noviembre de 2014, mismo que hago en los siguientes términos:
Establecer, operar y controlar los sistemas, procedimientos y servicios técnicos, administrativos, presupuestales y contables para el manejo de los recursos humanos, materiales y financieros del Fideicomiso, de conformidad con los lineamientos, criterios y normas aplicables así como las indicaciones que reciba del Encargado del Despacho de la Dirección General.  Para contar con una planeación adecuada, organizada para la eficiente ejecución y control de los recursos.

Desarrollar manuales de procedimientos y de organización, así como desarrollar un programa permanente de capacitación para los funcionarios del Fideicomiso. Para establecer las normas que rigen las funciones y los procedimientos a seguir para cumplir con las acciones y actividades en la consecución de las metas establecidas, así como preparar al personal mediante conocimientos, desarrollo de habilidades y actitudes para el mejor desempeño de sus funciones.

Fungir como vínculo de coordinación institucional para con autoridades de los tres órdenes de gobierno, previa instrucción del Encargado del Despacho de la Dirección General; Otorgar atención jurídica y dar seguimiento a los asuntos legales que corresponda conocer al Fideicomiso mediante el área jurídica que tenga adscrita. Como enlace entre la Dirección y las autoridades para el seguimiento de los asuntos jurídicos.

Formular el anteproyecto de presupuesto en coordinación con las demás áreas a fin de ponerlo a consideración del Encargado del Despacho de la Dirección General a fin de que éste gestione su aprobación. Para contar con una planeación adecuada y completa y obtener los recursos que el Fideicomiso requiera.

Coordinar las adquisiciones que se realicen para atender las funciones del Fideicomiso, los pagos a proveedores y acreedores así como la operación de sistemas y registros contables. Para cubrir las necesidades del Fideicomiso y realizar la óptima ejecución del recurso, reflejando exactitud y transparencia del gasto realizado.
Coordinar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la Ley de transparencia y acceso a la información pública del Estado de Jalisco y sus Municipios. Para atender y dar respuesta las solicitudes de la ciudadanía en tiempo y forma.

Adquirir, en su caso, contratar, y suministrar, dentro del ámbito de su competencia, los bienes y servicios para el consumo que requiera el Fideicomiso, con estricto apego al Presupuesto de Egresos vigente del Gobierno del Estado, la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco, las Políticas Administrativas que expida la Secretaria de Planeación, Administración y Finanzas, así como los demás ordenamientos vigentes y aplicables. Para asegurar que se lleven con apego a la normatividad aplicable los requerimientos establecidos por el Fideicomiso y que cuente con la suficiencia presupuestal para cubrirlas. 
Recibir, administrar y controlar el resguardo de los bienes asignados al Fideicomiso y los que se adquieran, de conformidad con la normatividad aplicable. Para proveer en forma óptima y oportuna los materiales para que el personal lleve a cabo su trabajo, siempre apegado a la normatividad que aplica.  
Gestionar y coordinar la prestación de los servicios generales que se requieran para el desarrollo de las funciones del Fideicomiso. Para proporcionar en forma eficiente y oportuna los servicios que requiera el Fideicomiso, para el cumplimiento de sus objetivos.
Sin otro particular por el momento, agradezco la oportunidad que le brinda al suscrito, reiterándome a sus órdenes. 
En Guadalajara, Jalisco, 01 de Agosto de 2014.
ATENTAMENTE
LIC. JORGE ADOLFO ROBLES ASCENCIO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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