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Llevar un control adecuado por medio de recibir facturacién de medicamentos entregados a los afiliados de seguro popular mediante

1.- Objetivo recetas-vales y verificar que las claves se encuentren dentro del CAUSES vigente, y el costo corresponda al contrato vigente.

Limites del procedimiento:
Inicia cuando se recibe la facturacion por parte del proveedor por surtido de medicamentos entregados al afiliado de Seguro Popular,
concluye cuando con la entrega de folios con oficios y archivo electrénico al Departamento de Glosa del O.P.D. Servicios de Salud

2.- Alcance Jalisco, se recibe el acuse y se archiva.

Areas que intervienen:
Direccion General del REPPS Jalisco, Direccion de Financiamiento REPPS Jalisco, Departamento de Financiamiento y Balance

REPPS Jalisco, Departamento de Glosa O.P.D. Servicios de Salud Jalisco.

3.- Reglas de Operacion

1.

Los procedimientos documentados deberan sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas seran de observancia para todos los Centros de
Responsabilidad y la Direccion de Contraloria del Crganismo.

* Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto se sigue aplicando aungue las fechas de
autorizacion no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los que ostentan el cargo en la actualidad. Los

documentos son institucionales.
= Un procedimiento actualizado es aquel que esta vigente que responde a las necesidades y dinamica actual del Organismo

= Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales del Organismo o éste, se encuentra en desuso.

= Un procedimiento es dictaminado favorablemente, cuando éste cumple con los lineamientos establecidos en la guia técnica correspondiente.

Los Folios entregados por el proveedor deberan estar conformados por facturas listado de medicamentos, resumen de medicamentos mismo que fye
previamente validado por el gestor medico y recetas-vale.

En caso de que exista alguna inconsistencia fisca o electrénica se tendra que regresar al proveedor.
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DETALLADA DE LA ACTIVIDAD

Envia a tramite de firma a la Direccion de Financiamiento el formato de “Relacién de facturas para entrega al area

de Glosa del O.P.D. Servicios de Salud Jalisco (Anexo 2) y “Memorandum” (Anexo 3).
5 Departamento de ,
’ Financiamiento y Balance |Nota:
Se anexa nota de crédito con soporte de esta en caso de que exista.
DifBecion Cehsial4a] Recibe ..__smS.o_.m:n_:E: (Anexo w.v y :xm“mnmo: de ﬁmoE_.mm para entrega al area de Glosa nm,_ O.P.D. Servicios
6. REPSS Jalisco de Salud Jalisco (Anexo 2), registra tramite, pasa a firmas y otorga un numero de memorandum, regresa los
documentos al Departamento de Financiamiento y Balance
7 Departamento de Recibe documentos firmados, registra en “Bitacora fisica” (Anexo 4) en el espacio “Entrega a Glosa” y en la
. Financiamiento y Balance. | “Bitacora electrénica” (Anexo 5) en el espacio “fecha recibido glosa” la fecha de recepcion de tramite de firmas.
Entrega al Departamento de Glosa del O.P.D. Servicios de Salud Jalisco el Folio con “Memorandum” (Anexo 3) en
8 Departamento de original y copia, “Relacién de facturas para entrega al area de Glosa del O.P.D. Servicios de Salud Jalisco
. Financiamiento y Balance. |(Anexo 2) y archivo electrénico entregado por el proveedor, de acuerdo a los folios entregados registra en “bitacora
electrénica” (Anexo 5) la fecha de entrega al Departamento de glosa del O.P.D. Servicios de Salud.
9 Departamento de Recibe copia de memorandum con acuse de recibido del Departamento de Glosa del O.P.D. Servicios de Salud,
. Financiamiento y Balance. | realiza un relacién de los documentos recibidos para enviarlos a la Direccion General del REPSS.
10 Direccion General del Recibe copia de memorandum con acuse y relacion de documentos del Departamento de Financiamiento y Balance,
) REPSS Jalisco digitaliza memorandum y entrega copia_al departamento de financiamiento y balance.
’ . Om.nm :.mBm:S d Recibe copia del acuse, archiva en carpeta correspondiente.
Financiamiento y Balance Fin del procedimiento. /

7.- Colaboradores:

Asesorado por:

LAFS Claudia Guadalupe Rea Hernandez

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS QUE LO ASESORO

PERSONAL DE LA UNIDAD QUE COLABORO EN LA DOCUMENTACION

Eu. Gerardo Puga Gonzalez

Lic. Sabino Arturo Ramirez Lépez
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ANEXO 01: BITACORA DE TRABAJO

BITACORA DE TRABAJO _ _
REEMBOLSO RECIBIO CAPTURA GLOSA RELACION GFICID
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ANEXO 03: MEMORANDUM
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ANEXO 05: BITACORA ELECTRONICA
REEMBOLSOS ANO XXX
IDTALENTREGADO GLOSA TOTAL DISPENSA EN GLOS| B
[PENDIENTF POR ENTREGAR
{TOTAL MEDICAMENTO EN GLOSA
N.C. POR [FECHA DE MONTO | ENTHEGA
IMPORTE ! TOTAL |NCFUERA | MONTO | FECHA
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