FECHA: L L2Z L

HORA.
NOMBRE:__

5 0 e ——
: ()f 47 -,;—-*,,-m-gg-wxr.m
TP

ASUNTO: INFORME MENSUAL

LIC. TERESA PEDROZA PEREZ

COORDINADORA'Y TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PRESENTE:

Por medio del presente reciba un cordial saludo y aprovecho la ocasion, para
enviar a usted un informe mensual donde se detallen las actividades
desarrolladas, por lo que a continuacién detallo las actividades realizadas del mes
de ENERO del afno 2019 del area de Trabajo Social del Servicio Médico Forense.

1-. Registrar los ingresos de las personas fallecidas que ingresan al Servicio

Médico Forense.

2-. Atencion a las personas que recogen a sus familiares, realizando el tramite de
salida con los oficios que le entregan el ministerio publico, y con la funeraria,
llenado de certificado de defuncion, media filiacién, aviso importante.

3-. Labores administrativos, llenado de certificados de defuncién, hojas para los
médicos, programas de “siaba”, “sigi”, registros de ingresos, llenado de media

filiacion, registro de fotos.

4-. Registrar a los cuerpos que egresan del Servicio Médico Forense con todos los
datos personales de la persona que identifican por medio de fotografias o que
ingresan con nombre.

5-. Realizar el registro de las personas que ingresan sin identificar, haciendo la
media filiacion con los rasgos fisicos, tatuajes, cicatrices, asi mismo facilitando la
identificacion que se realiza en el area de busquedas

Todo esto se realiza para brindar la mejor atencién al usuario.

Sin mas por el momento agradezco de antemano sus atenciones y quedo a sus
ordenes para cualquier aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE:
EVELYN ROXANA TOPETE VELASCO
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ASUNTO: INFORME MENSUAL

LIC. TERESA PEDROZA PEREZ
COORDINADORA Y TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PREGENTE:

Por medio del presente reciba un cordial saludo y aprovecho la ocasion, para enviar a usted un
informe mensual donde se detallen las actividades desarrolladas, por lo que a continuacién detallo
las actividades realizadas del mes de FEBRERO del afio 2019 del area de blsquedas del servicio

médico forense.

1.- Atencidon a victimas secundarias que acuden a la direccion del servicio médico forense en
busca de un familiar que se presume esta desaparecido, esto se hace de forma personal con el

familiar directo.

2.-Gestion de informacion a todas las areas especializadas del instituto donde se canalizan a los
dolientes, en donde se les brinda el apoyo requerido (laboratorios, psicologia trabajo social,

odontologia forense).

3.- Canalizacién interna de todos los deudos a las diferentes areas de este instituto, asi como al
Ministerio Publico.

4 .- Orientacion de los tramites a seguir para llevar a cabo la reclamacion del cadaver ante el
Ministerio Publico correspondiente.

Todo esto se realiza para brindar la mejor atencion al usuario.

Sin mas por el momento agradezco de antemano sus atenciones y quedo a sus ordenes para
cualquier aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE:
Evelyn Roxana Topete Velasco
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