e

A Faro #2350
Innovacién, Ciencia Colonia: Verde V
y Tecnologia C.P. 44550,
Edificio Mind, Planta Bajc

“Informe Anual de Cumplimiento

del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2020”

Secretaria de Innovacion, Cienciay

Tecnologia.

A
28

2
(306
f\&_—}’

(-
B
:(} )
o

Pagina 1 de 13



Au. Faro #2350
Innovacion, Ciencia Colonia: Verde Valle
y Tecnologia C.P. 44550

Edificio Mind, Planta Baja

indice

1. Introduccion.
2. Justificacion.
3. Objetivo.

4. Evaluacion.

5. Aspectos Susceptibles de Mejora.

p

&

Jalisco Pagina 2 de 13 /



h Innovacion, Ciencia

y Tecnologia

1.- Introduccion.

En Guadalajara, Jalisco, el dia 26 de mayo del 2020 se emitié por Acuerdo del
Ciudadano Secretario de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco;
Mtro. Alfonso Pompa Padilla el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2020 en cumplimiento a la obligacion estipulada en el articulo 23 de la Ley

General de Archivos el cual sefala:

‘Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electronico en los primeros treinta dias naturales de ejercicio fiscal

correspondiente”

Asi mismo, de conformidad a la normatividad local en el articulo 22 de la Ley de

Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en el cual se sefiala lo siguiente:

‘Los sujetos obligados deberan elaborar un plan estratégico en materia de
archivos que contemple la planeacion, la programacion y la evaluacion para
el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion
de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de
ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion y la

publicacion de la informacién en formatos abiertos.

Dicho plan sera publicado en su portal electrénico dentro de los primeros

treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”

Por lo que este primer Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 entré en
vigor el dia 01 de junio del 2020 conforme al TRANSITORIO QUINTO de la Ley de

Archivos del Estado de Jalisco el cual sefala:
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“Los sujetos obligados, a través de sus Areas Coordinadoras de Archivos
deberan integrar su plan institucional de archivos y sus programas anuales

a fin de que entren en operacion durante el mes de junio de 2020”,
2.- Justificacion.

El presente Informe Anual de Cumplimiento se efectlia en observancia al articulo

26 de la Ley General de Archivos el cual sefiala:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mas tardar el altimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion

de dicho programa”.

Asi mismo, de conformidad al articulo 24 de la “Ley de Archivos del Estado de

Jalisco y sus Municipios” en el cual se senala lo siguiente:

‘Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual, el cual sera publicado en su portal
electronico a mas tardar el ditimo dia del mes de enero del siguiente afio de

la ejecucion de dicho programa’”.

3.- Objetivo.

El objetivo del presente documento es informar el cumplimiento del “Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020” asi como identificar areas
susceptibles de mejora que coadyuven a un mejor desarrollo en la implementacién

y cumplimiento de la normatividad vigente.
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Asi mismo en los procesos de organizacion, conservacion, administracion y

preservacion de los archivos de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia.
4.- Evaluacion.

En esta seccion se presentan de manera resumida los tres ejes que se plantearon
en el “Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020” de la Secretaria
de Innovacion, Ciencia y Tecnologia, describiendo las actividades que se
desarrollaron a lo largo del programa, asi como los resultados de cada uno de

ellos.

En la primera parte de cada uno de estos apartados se describe el nombre del Eje
que se plasmod en el PADA 2020, asi como el nombre de su indicador, la férmula
con la que serd medido, la meta propuesta a alcanzar en el ejercicio 2020, el o los
medios de comprobacién del indicador, asi como los supuestos necesarios para

poder alcanzar la meta planteada.

En la segunda parte de cada uno de ellos, se hace un resumen de las actividades
realizadas, los resultados derivados de las mismas, los cuales se plasman en las
formulas de cada uno de ellos y por Ultimo como anexos al presente informe
encontrara evidencias de los medios de verificacion, resultado de cada uno de

estos indicadores.
4.1 Eje. Capacitaciones.
Indicador. Porcentaje de capacitaciones realizadas.

Férmula. (Nimero de capacitaciones realizadas / Numero de

capacitaciones a realizar) * 100.

Meta 2020. 100%.
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Medio de comprobacion. Convocatoria, listas de asistencia a
capacitaciones, constancias (en su caso) memoria fotografica o video

y material de las capacitaciones.

Supuestos. 1.- Se cuenta con el recurso humano para impartir la
capacitacion. 2.- Que los servidores publicos participen en las

capacitaciones.

Descripcién de Actividades: Dentro del presente eje, en el ejercicio
2020 se impartieron a los servidores publicos de la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia diversas capacitaciones tanto por el
Area Coordinadora de Archivos de esta Secretaria, asi como por

Instituciones y Asesores externos.

Previo a la emision del PADA 2020, el Area Coordinadora de
Archivos y la Coordinacion Juridica de esta Secretaria acudio al taller
“Topicos de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios” impartido en el Colegio de

Contadores Publicos de Guadalajara Jalisco.

Gracias a una colaboracién con el Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios se logro que el Comisionado y
Coordinador de la Comision de Archivos y Gestion Documental del
Sistema Nacional de Transparencia, Mtro. José Guadalupe Luna
Hernandez impartiera una capacitacion sobre la elaboracion de los

instrumentos de control y consulta archivisticos.

Asi mismo se logré establecer contacto con el Mtro. Ramén Aguilera

Murguia el cual es Director General de la Escuela Mexicana de
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Archivos, mismo que compartié con los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de esta Secretaria, asi como con personal
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion su
amplia experiencia en el tema, especificamente sobre la elaboracion

de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Las capacitaciones anteriormente mencionadas, sirvieron de base
para impartir de manera virtual por parte del Area Coordinadora de
Archivos tres cursos de concientizacion sobre la legislacion en
materia de Archivos, los cuales fueron dirigidos a los todos los

Servidores Publicos de esta Secretaria.

Ademas, se realizd una reunion con los OPD’s y Fideicomisos
sectorizados a esta Secretaria y con la participacion del Colegio de
Jalisco A.C., sobre las generalidades de la Ley General de Archivos y
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios. En la
cual se compartieron las experiencias de los trabajos realizados en la
implementacion y cumplimiento de la normatividad en materia de

archivos.

Por parte del Area Coordinadora de Archivos se asistio al “Diplomado
en Gestion Documental” impartido de manera virtual por la

Universidad Autonoma de Nuevo Ledon (UANL).

Dichas experiencias se replicaron con servidores publicos de la
Coordinacion General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo

Econdmica y de las Secretarias sectorizadas a la misma.

Por ultimo, tras la contratacion del Asesor Externo Mtro. Jorge Luis

Ibarra Torres se impartieron dos capacitaciones mas, la primera
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sobre la implementacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y otra sobre la elaboracién del Catalogd de Disposicion

Documental y las Fichas de Valoracion Documental.
Férmula: (12/4) *100 = 300%
Medios de Comprobacion: Anexo 1

4.2 Eje. Elaboracion de los Instrumentos de Consulta y Control

Archivisticos.
Indicador. Porcentaje de Instrumentos elaborados

Férmula. (Numero de Instrumentos elaborados / Numero de

Instrumentos a elaborados) * 100.
Meta 2020. 100%.

Medio de comprobacion. Documento de cada uno de los

instrumentos.

Supuestos. 1.- Los titulares de las Unidades Administrativas
colaboren para realizar los trabajos y le otorguen la importancia
necesaria. 2.- Se generen los instrumentos conforme a los criterios

en la materia.

Descripcion de Actividades: Durante el ejercicio fiscal 2020 se
desarrollaron diversas actividades para la elaboracion de los
instrumentos de control y consulta archivisticos, concluyendo en su
totalidad Unicamente el Cuadro General de Clasificacion Archivistico
mismo que estd conformado por 11 Secciones Comunes y 3

Secciones Sustantivas.
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Las Secciones, se integran a su vez por Series documentales, que
corresponden a grupos de documentos producidos por las Unidades
Administrativas de la Secretaria en ejercicio de sus funciones y tratan
sobre un determinado tema o asunto, siguiendo la estructura del

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Ejemplo para la generacién del codigo de clasificacion archivistica:

FONDO: SECRETARIA DE INNOVACION, CIENCIA Y
TECNOLOGIA (SICYT).

SECCION: 1.C LEGISLACION
SERIE: .7 REGLAMENTOS
SICYT/MC.7

Asi mismo se comenzaron los trabajos para la elaboracién del
Catalogo de Disposicion Documental, mismos que se encuentran en
un 70% de avance, quedando pendientes las etapas de Regulacion y

Control.

Por dltimo, los inventarios documentales quedaran pendientes para

su elaboracion y se planea culminarlos en el ejercicio fiscal 2021.
Férmula: (1.7/3) *100 = 57%

Medios de Comprobacién: Anexo 2
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4.3 Eje. Implementacion de la Oficialia de partes 2.0.

Indicador. Porcentaje de implementacion del modelo de Oficialia de
Partes.

Férmula. (Actividades del modelo implementados / actividades del

modelo a implementar) * 100.

Meta 2020. 100%.

Medio de comprobacién. Memoria del modelo.
Supuestos. 1.- Se cuenta con los recursos materiales.

2.- Los titulares de las Unidades Administrativas colaboren para

realizar los trabajos y le otorguen la importancia necesaria.

Descripcion de Actividades: Respecto al presente eje, por parte del
Area Coordinadora de Archivos se realizaron diversas actividades
entre las cuales consistié en realizar un diagnéstico de la operacion
actual y generar un nuevo modelo de estructuracion de la oficialia de
partes, el cual nos permitiera mediante una herramienta tecnologica
llevar a cabo una reestructuracion de los procesos de la oficialia de
partes, mediante la implementaciéon del nuevo modelo de la oficialia
de partes 2.0.

Como una primera etapa, se realizaron entrevistas con cada una de
las Unidades Administrativas y las Areas de Recepcion de
Correspondencia con el objetivo de realizar el diagndstico de la
operacion en su estado actual. Asimismo, esto nos permitié realizar
un nuevo modelo de estructuracion, que apoyados de una

herramienta tecnoldgica proveida por la Coordinacién General de
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Innovacion Gubernamental se lograra la implementaciéon del nuevo
modelo de la oficialia de partes 2.0. mismo que se intercomunica con
diversas dependencias de la Administracion Centralizada del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, en las cuales se adoptd esta

herramienta tecnoldgica con anterioridad.

El dia 17 de noviembre del 2020 se efectud una reunion en donde se
presentd el Sistema de Gestion Documental para dar inicio a la
implementacién de la herramienta tecnoldgica. Posteriormente en el
mes de diciembre de 2020 se llevaron a cabo visitas a las Areas que
reciben correspondencia en el ejercicio de las funciones de la
Secretaria acompariados del personal asignado por la Coordinacién
General de Innovacion Gubernamental con el fin de obtener
informaciéon para realizar los modelados de la herramienta
tecnolégica acoplandose a las necesidades e inercia de trabajo de
cada una de ellas. Por lo tanto, también se llevo a cabo una reunién
especifica con personal de estas areas de recepcién de
correspondencia para presentarles el funcionamiento, uso y manejo

de la herramienta tecnoldgica.

Por lo que en la proxima anualidad se dara continuidad con
capacitacion, pruebas pilotos y puesta en marcha de los trabajos
para finalizar dicha implementacién del nuevo modelo de la oficialia
de partes 2.0.

Formula: (2.5/5) *100 = 50%

Medios de Comprobacion: Anexo 3
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5.- Aspectos Susceptibles de Mejora

e Dar continuacién a las actividades de fortalecimiento a la concientizacion
sobre la importancia, relevancia y responsabilidad de los archivos de la
Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia a los Servidores Publicos
para el desarrollo de sus funciones.

» Fortalecer en conjunto de los titulares de las Unidades Administrativas, que
los servidores publicos designados para estas tareas, colaboren en medida
de lo posible con mayor cantidad de tiempo, para el desarrollo en tiempo y
forma de las actividades programadas en el tema de archivos para el
ejercicio 2021.

e Optimizar en conjunto con los responsables de los archivos de tramite, los
procesos de trasmision del conocimiento e informacién al interior de las
Unidades Administrativas, con el fin de eficientar los tiempos en el
desarrollo de las actividades planeadas.

o Fortalecer y seguir gestionando colaboraciones estratégicas con
instituciones publicas y privadas, asi como con profesionales en el tema

para el intercambio de mejores practicas en materia de archivos.
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Asi lo resolvio y firman el dia 20 de enero del 2021, el suscrito Secretario de
Innovaciéon, Ciencia y Tecnologia del Gobierno del Estado de Jalisco:
Mtro. Alfonso Pompa Padilla en unién de la Directora Administrativa
Mtra. Esmeralda Ramos Martinez y del titular del Area Coordinadora de

Archivos y Coordinador de Control Institucional, LCP. Jorge Luis Valdez

Lopez.
o2 e _ _#/
7
MTRO. ALFONSO POMPA PADILLA MTRA. ESE[EMRAMOS
Secretario de Innovacién, Ciencia y _MARTINEZ
Tecnologia Dire”étora Administrativa
Ll

LCP. JORGE LUIS VALDEZ LOPEZ

Area Coordinadora de Archivos y Coordinador de Control Institucional
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