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Caratula
Guia Simple de Archivo

El Catalogo de Disposicién y Guia simple de archivo ; En estos se otorga un plazo de conservacion de acuerdo a la utilidad de la informacién obtenida.

Objetivo : Establecer los tiempos de conservacion de la documentacion generada por el ORGANISMO OPERADOR DEL PARQUE DE LA SOLIDARIDAD en sus diversos archivos, formulando un mecanismo de trabajo
en materia de disposicién documental basada en la identificacion precisa de las series documentales y en la valaracion de su informacion.

Po liticas : El catalogo de Disposicién Documental y Guia simple de archivo , seran los instrumentos que regulen y normen, acerca de los plazos de conservacion de la documentacion que se genera en todas las areas
gue componen al ORGANISMO OPERADOR DEL PARQUE DE LA SOLIDARIDAD.

NORMATIVA : Ley General de Transparencia y Acceso a la funcién Publica. Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica del Estado de Jalisco y sus municipios. Ley que regula la administraciéon de documentos Publicos e Histéricos del Estado de Jalisco . Cédigo Fiscal de la Federacion.

El Catéalogo de Disposicién Documental y Guia simple de archivo , se componen de los siguientes elementos: Area Documentada: generadora de las series Documentales diversas relativas a las acciones de trabajo .
Valo r Documental: caracteristicas de lo s do cumento s en su fase activa.

Los documentos , archivos o series documentales que se presentan , dan fe de las actividades cotidianas de las diversas areas donde se contemplan los procedimientos de transferencia primaria y secundaria , la baja
documental y el tipo de informacion relativa a las disposiciones generales en materia de control, Estableciendo una base metodoldgica que oriente la elaboracién de instrumentos especificos de disposiciéon documental.

Areas Documentadas

Direccion General Transparencia Area Recursos Humanos

Direccion Promosion Deportiva Direccion Mantenimiento

Direccion Administrativa

CONTENIDO

Areas Do cumentadas Series
7 67

La caratula y guia de archivo simple se encuentra en desarro llo
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Guia Simple de Archivo

Serie Documento Valor Documental
No. Codigo Direccion General Digital A L H Volumen
01 1C.1 DISPOSICIONES LEGALES EN LA MATERIA X X
02 1C.3 LEYES X X
03 1C.4 CODIGOS X X
04 1C5 CONVENIOS X X
05 1C.6 DECRETOS X X
06 1C.7 REGLAMENTOS X X
07 1C.8 ACUERDOS GENERALES X X
08 1C.9 OFICIOS X X
09 2C.1 DISPOSICIONES JURIDICAS EN LA MATERIA X X
10 2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X S
11 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA X X
12 2C.18 DERECHOS HUMANOS X X
13 3C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION X
14 3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X
15 3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION X
16 3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS X
17 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X
18 3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION X
19 3C.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X
20 3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE X
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Serie Documento Valor Documental
No. Codigo Unidad de Transparencia Digital A F H Volumen
01 12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA X X
02 12C.2 COMITES DE TRANSPARENCIA X
03 12C.4 UNIDADES DE ENLACE X
04 12C.5 COMITES DE INFORMACION X
05 12C.6 SOLICITUDES DE INFORMACION X X 0.026m3
06 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X
07 12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X
08 12C.9 CLASIFICASION DE INFORMACION CONFIDENCIAL X X
09 12C.11 PORTAL DE TRANSPARENCIA X
Serie Documento Valor Documental
No. Cédigo Area Recursos Humanos Digital A L F H Volumen
01 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS X
02 4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X
03 4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X RS2
04 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA X
Serie Documento Valor Documental
No. Cédigo Direcciéon Promocién Deportiva Digital A L F H Volumen
01 1C.7 REGLAMENTOS X X
02 1C.2 EXPEDIENTES ESCUELAS DE FUTBOL X X ey
03 9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X X
04 9C.11 PRENSA INSTITUCIONAL X X
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Serie Documento Valor Documental
No. Cédigo Direccion Administrativa Digital A F H Volumen
01 5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS X X
02 5C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS X X
03 5C.3 GASTO O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL X X
04 5C.4 INGRESOS X X
05 5C.5 LIBROS CONTABLES X X
06 5C.6 REGISTROS CONTABLES X X
07 5C.12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS X X
08 5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO X X
09 5C.16 AMPLIACIONES E PRESUPUESTO X X 0.1575m?
10 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS X X
11 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS X X
12 5C.19 POLIZAS DE DIARIO X X
13 5C.22 CONTROL DE CHEQUES X X
14 5C.23 CONCILIACIONES X X
15 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X X
16 5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS X X
17 5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO X X
Serie Documento Valor Documental
No. Cédigo Direccion de Mantenimiento Digital A F H Volumen
01 6C.2 PROGRAMAS DE RECURSOS MATERIALES Y X
02 7C.5 SERVICIOS DE VIGILANCIA'Y CONTRO DE ACCESO X
03 7C.6 SERVICIOS DE LIMPIEZA HIGIENE Y FUMIGACION X 0.07875m?
04 7C.11 MANTENIMIENTO CONSERVACION E INSTALACION X
05 7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X
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Serie Documento Valor Documental
No. Cédigo Direccion de Cooperacion y Bienestar Digital A H Volumen
01 2C1 DISPOCISIONES JURIDICAS EN LA MATERIA X
02 3¢5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS X
03 3C6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS X
04 38 DOISPOCISIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION X
05 3¢9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X
06 3c18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE .
PRESUPUESTO
o7 6C20 DISPOCISIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y X
ALMCENES
08 8cs DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE X 0.07875m3
INTERNET DE LA DEPENDENCIA
09 8C9 DESARROLLO INFORMATICO
10 8C24 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE SERVICIOS
1 oc1 DISPOCISIONES EN MATERIA DE COMUNICACION
SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
12 oc3 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION
SOCIAL
13 11€3 DISPOCISIONES EN MATERIA DE POLITICAS
A VALOR ADMINISTRATIVO
L LEGAL
F FISCAL
Valores H HISTORICO
AT ARCHIVO DE TRAMITE
AC ARCHIVO DE CONCENTRACION
AH ARCHIVO HISTORICO

* La guia se encuentra en proceso de desarrollo
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