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REPORTE DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE TRABAJO PARA PRESTADORES DE SERVICIOS PERSONALES
“CONTRATO DE HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS”

Periodo del 01 al 30 de Septiembre de 2021

Ing. Alejandro Plaza Arriola

Director General del Organismo Publico Descentralizado
Denominado Centro de Coordinacién, Comando, Control,
Comunicaciones y Computo del Estado de Jalisco
Presente

Aunado a un cordial saludo, informo a usted las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 30 de Septiembre de 2021, de la funcién como Auxiliar
Administrativo, cuyo objetivo del proyecto es “Auxiliar en diferentes actividades
administrativas y apoyo en general “, las cuales menciono a continuacion:

Actividades desarrolladas en el mes:

1.- Dia a dia se lleva una relacion de los oficios que entregan las diversas areas del C5, estos
oficios salen del centro con la finalidad de ser notificados en las diferentes dependencias.

2.- Se atendid a todo el publico que acudioé a las instalaciones del C5, canalizando a las
personas a las areas correspondientes.

3.- Se dio recepcidon a oficios de diferentes dependencias, derivandolos a las dreas
correspondientes; asi mismo se les dio ingreso a Geo y Drive.
Se archivaron en su carpeta correspondiente.

4.-Se brindo atencién de manera profesional a todos los usuarios que marcan al
conmutador de C5, del mismo modo cuando es el caso se canalizan a las areas

correspondientes.
5.- Recibi capacitacion en diferentes temas relacionados con la oficialia de partes.

6.- Durante el mes se recibieron oficios relacionados con programaciones, inhibiciones o
reparaciones de radios.
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7.-Diariamente se organizan los acuses para ser remitidos a las dreas de este C5.

8.- Llevo a cabo actividades relacionadas a la gestion del archivo de oficialia de partes y direccion
general, las cuales consisten en el foliado de hojas por carpeta, escaneado de oficios nuevos, anexar
nuevos documentos a la plataforma de Drive y al archivo digital, nombramiento de nuevas carpetas
con el formato autorizado y el correcto acomodo de todas las carpetas de archivo de manera
ordenada y homogénea.

9.- Gestiono la agenda de cumpleaiios de todo el personal de C5, por lo que tengo como
responsabilidad recabar los teléfonos de todas aquellas personas que cumplen afios, con la
finalidad de que el director general les pueda hacer llegar una felicitacion via mensaje.

Sin otro en particular, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion.

Atentamente Visto Bueno

N1-ELIMINADO 6

PR
AT ) .
Josefa Guzman Tinajero Lic. Nayeli Martinez Gonzalez

Prestador de Servicios Profesionales Subdirectora de Logistica de la Direccién General del

Organismo Publico Descentralizado Denominado
S Centro de Coordinaciéon, Comando, Control,
REC! B E DC Comunicaciones y Computo del Estado de Jalisco.
SUBDIRECCION DE CAPACITACION
Y DESARROIIO IVE DEDEANVIAE
NZ-ELIMINADO 6

C.C.P. Lic. Gloria Cristina Enriquez Gonzalez, Subdirectora de Capacitacion y Desarrollo de Personal
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccién 1l inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICR.

2.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccion |l inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

* "LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



