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OPERACION DE VENTANILLA

Operacion para la recepcion, revision y validacion de proyectos:

I. Recepcion de proyectos para su revision cuantitativa, es decir, que el proyecto contenga la totalidad de
requisitos descritos en el Anexo IV de los Lineamientos de Operacion. Si el proyecto se presenta
incompleto no sera considerado para su revision y tramite de validacion técnica.

[I. La informacion debera ser enviada en una sola entrega por proyecto, utilizando medios digitales con la
herramienta de su correo electronico “Drive digital” (carpeta de informacion masiva).

[1l. Debera anexarse dentro de la citada carpeta, cada uno de los documentos, de manera ordenada,
incluyendo en el nombre del archivo, el nimero de requisito.

V. De no contar con la totalidad de los requisitos, se les notificara que ese proyecto no sera turnado a las
areas de proyectos de la SIOP, hasta que se envie un correo adjuntando la informacion completa. Para lo
cual se les asignara un numero de folio para seguimiento.

V. Completos los requisitos, seran turnados a las areas de proyectos, Direccion General de Arquitectura y
Urbanismo y Direccion General de Proyectos de Ingenieria de la SIOP, para la revision cualitativa.

VI. Cuando existan observaciones, se les haran llegar por via digital. Los proyectos corregidos, deberan
enviarse por la misma via, en seguimiento al folio asignado.

VIl. Una vez validado, se les notificara por correo electronico. El original estara a su disposicion en la citada
ventanilla.

La recepcidn de sus proyectos para los tradmites de revisiéon y validaciéon, podra ser a través del correo
electronico: ventanillaproyectos.siop@jalisco.gob.mx

En caso, de no poder hacer uso de las herramientas digitales, podran hacerlo de manera presencial en el area
de Ventanilla ubicada en el 3er piso de la SIOP, tramitando su cita, como minimo 2 dias antes, al correo
mencionado, enviando el nombre de la persona que asistird. Para esta opcion, solicito se presente una sola
persona, maximo dos, con las medidas de prevencion correspondientes. De no tener la confirmacion de la
cita, no se garantiza la recepciéon del proyecto.
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CEDULA DE OBRA
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MUNICIPIO MUNICIPIO Mo, Ga'fats; SIOP-21-037
Facha Ragito Folle 08022021
Hoimbisdal. MOMERE DE LA OBRA Tipo de Expadients DIGIAL

ENTREGO

A 1 |Oficio de solicitud de validacién técrica del proyecto. Fiabcrada por ol inlerssado, drigida al Secretana de Infrassinehuray Obra Piblica. NO. OFICIC POF FIRMADO.
ESTUDIOS ¥
. Escritura o acredie la drea . Oie s monfilesle que el H. Ayunlamieno
a OFICIC POF FIRMADO.
[DOCaMITATEN fll e s e i e i i s e
3 |licenciade corstruccién o permiso de constiuccion. Frmifide por s Dreccién de Obres Pikicas Municip e, HO. OFICIC POF FIRMADD.
Sficio enhoja
- social Oficie firmads por sl meridents Municipal donde 14 avale qus 1+ ha realizads |4 sociokzacien del proyecta onte os cludodancs), - T —
¥ escaneado en [En coso de Escuslos oficio indicando las acciones solicilados firado por el direclory padres de familia de o escuela). :
famato PO
s aue apliquen ol Proyecto. SC1, S0P, CONAGUA, INiH, CULTURA, TURISH O, SEMARNAT, SEAADET
3 I, . 3 : G e
mcamdino | 5 laifcom s tactibiidodes Tecnicas G.F.. 51APA, TALHER u ol No AL PR
APUCAR, onexar
chciomanfestanco [ g [Estucio de de suelos. con rec. e o dlisfio de pavimentos, frmads per el resporsabie del lsboratoray el Hiar oo POF FIRMAD POR B RESPORGABLE DEL
o profeska da el de obros pubican. SO
ardod, de acuerds o Ficho de ey ™ e atnie
tecnicas neluy e mermon delastodo aeludl del Grea o infenens) . o
anaturalezs del TEGRAR EL ARCHIVO DE ORGEN EXCEL
prcassic o i por o Pesidente (o) unicipol INTEGRAR EL ARCHIVO DE ORIGEN EXCEL Ll
Senmethine 8 |Manitesiacin de impacto ambiental u oficio de exencién de la MM skborada por ¢l drea de ecologia del H. Ayurtamisnt, NO POF FIRMADO
e sacRpo; Carpd i) por escrilo de @ mantenery operar la infraestructura creada. o s tminos de aricuto 116 de la Ley de
o sl 9 |obrapoblica del Estacs de Jalisea y 108 Municipios: osl come en 1o articules 154 ¥ 155 del Redlomento de la Ley de Obra Poblica del Estodao de Jalico y NO 10 POF FIRMAD
SO s Wunicipics. Es imporianie que el oficio ncluya el articulado que se menciona en esie punta.
— —
Levaniamienio s T, ubicacién de banco de nivel, cuadia de coretruceiény curvas de nivel, frmade|
- AVIAR ARCHIVO DV
10 ot el Topogrofo resporsable y el hiular de obras puuhbm L i) aH D!
B. Proyecto ejeculivo complelo. (rauitec isnico, canjunio, sec ciones, alzados, perfiles, delalles cansinucivas, ncabados, herer(as, carpinferias
mobiiario, catdlogo de acabados, fichos écniccs, slc). £ proyecto sisculivo debe incluir catas, sjesy nivaiss en fodos los planos. * Bl propecto debe de i
ENVIAR ARCHIVO DWG
":E;?:f:;:'s:-r 1 e b iorrs Moo KR 830:3C A 2008, Acsembiliad )it s a or s P ik 0 S¥CISs £ omNANR U2 BEHI0 IRDRGD. L4
Espac ficasiones d seguidad,
EDIFICACIONES s i
Anaxarpl =
formaton e, con |_12_|Proyeclo de Agua Polable. (de acverds o nomotividad de CONAGUA inclult o NO. ENVIAR ARCHIVO DWWG /0 ORICIO
sclapay cuada de [~ < [AgUG Polable. iemona d ciiculo, dragrarmas Tehas 14 cricas y dalal s corepondientes, Para & diicacionss: 1o & necesand conlar cof r AR RSO RO SrEE
o5 o cculo, pusde seruna me
i de proyecto. TR
altipeds provacte. 179 4 Teroyecto de Drengje santtario (32 acusido a nomoliided de consaLs] NO BisanakHvO bW onis
inormede o | 15 [Brenale sanfario wemara G calcul doganas i Thenas ¢ Gaie: cone et NG & rece canuna NG EMVIAR ARCHIVO DWG- /0 OFICIO:
e mono de ciculo, pueds seruna memon
e protetta e daci| 16 |Proyecto de Drendje pluvial. se acuerds o nomaiiidod de GOt cuA| NO ENVIAR ARCHIVO DIVG 1/ ORICID
perdod, de acuerdo o Drenaje pluvial. Memona: de calculo, dagramas, fhehes lecnices y daldles e, - conuna a o7 G0
sraskstiielinll T o phiol Wamodon de etk o v No EMVIAR ARCHIVO DIVG 1/ OFICIO
rayecto, esfa
itraadina | 18 |Proyecto Elbctrico (e ocverdo o nomatvidad de cFE Wo ENVIAR ARGHIVG DIVG. 10 OFICIO
Shocaniinip no ee [E1ECHICo. themoncs de < sleuic, diagroma, fiehas facnicos y Gelaies comespondienies, Pora Saficosionest Mo o4 necesoe conlar con Una memona de 00
Eacaeao, onmencty 19 | oicvlo pusdysar mo murmeri dwcrotve i = ' i Loz il i L
s e A ENVIAR ARCHIVO DWGS Y/O OFICIGSE
20 pavimento y herizontal y vertical (3 acuerdo a nomatividad 5O NO. SERAETCA
27 [Pora edificaciones: usmorios da < siculo ssiructurel, diagramen, fichas tacrican y defalles comspondlisntas,En caro da notar adficacisn, prasaniar i T ——
ohcio monfestandcio.
27 [Presupeslo de los Irabajas. b conueri con o iance, o, My volieli. o s Gsben manejar coneplia ool & i R AR DR
paguets, o cualquier otre qus infegrs vanas slementos.
c.
G . Dsbard sar congruants can s plangs, cortes, . (Par 1 revisar | valms i indicada an &l prasupuestal. INTEGRAR EL ARCHING DE ORGEM
ADMINSTRATVOS 23 |Nimeros generadores. Dsbard sar congruents conlos plangs, corbes. memorias. (Par poder reviar (o velumetria indicada en &l prasupusstal NO
firean an formato da | 24 [Tarelas de andlisis de precios unitarios. Debasd ser congrents con s plancs, corles, memarias y presvpuasto, HO. INTEGRAR EL ARCHING DE ORGEN
arigen sxzel
25 |Calendaric de obra por partidas. No INTEGRAR EL ARCHIVG DE ORGEN
D, . | 26 [rodo o anterior entoma editable de acuerdo ol programa de origen (CD o USE) Ho coumETAR
———
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. Unovez aulortzads o pr

I. D ssior complatos los req
/. Cuanelo exdston absenvaciones de parte delos dracs e proyecton, s& les hardn llegar por coneo elechbrice, Los proyectos conegldes, deberdn enviane por lamisma via enla que ngresaron, n seguimlento o fallo xlgn«an
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Pasos para obtener la validacién:
Recepcién del proyecta, ya seatil
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itos. 52 fumard o revisién ol Greos de proyectos pa [ revisién cuaifofiva.

complata,
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Se
La presente ¢

nde |o presente cédula, con el falio para su seguimiento; se leinvita a comp!

etar los documentos faltantes sefalados,
édula NO es una validacién técnica del proyecto ni garantiza la aceptacién del proyecto, ni la auterizacién del recurso solicitado.

Por el Municipio

Sello y untefrma de quier revisa VENTANILLA UNICA

Fecha:

Nombre:

FIRMA

ESTATUS

INCOMPLETO SETURNA A:

MUNICIPIO

Pigna 108

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura
Direccidén de Vinculacion Gestion Metropolitana Programas Especiales y Enlace de Programas Gubernamentales e Infraestructura

Infraestructura
y Obra Publica

<] Datos Generales

A. Estudios y
documentacion legal
requerida

B. Proyectos, ingenierias y
edificaciones

<] C. Administrativos

<] Acuse de recepcion y Estatus



Guia para la Integracién de Expedientes -@- I";f;esgﬁ?um
Ventanilla Unica de Recepcidn de Proyectos S

CEDULA DE OBRA

Datos generales

Numero de folio Unico
SIOP Dependencia

21- Aho de integracion

# NUumero de Folio

Q’g@ ‘},ﬁ_l\iﬁﬁ? Secretaria d’ e Infraestructura y Obra Piblica ;"gburisga‘ﬁitég“
i Ventanilla Unica de Recepcion de Proyectos
MUNICIPIO MUNICIPIO Neo.De Folio: SIOP-21-037 & .
N Fesha Regets Foli woeznzi___@4——— Fecha de registro del
oITibe e NOWMERE DE LA OBRA Tipo de Expediente DIGTAL @
to:
PrREEr \ Revisé: FERNANDO \ ProyeCto
\ Tipo de expediente
Nombre del Proyecto entregado:
Fisico
Digital
Fisico/Digital

Supervisor de expediente
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CEDULA DE OBRA
A. Estudios y documentacion legal necesarios

ENTREGA
Manifiesta si fue entregado el

Apartado Grupo de
documento

Documentacion
Numeral Documento Observaciones
Descripcion del documento a En relacion al documento
entregar mencionado

GRUPO DOC DOCUMENTACION REQUERIDA ENTREGO OBSERVACIONES
A 1 |[Oficio de solicitud de validacién técnica del proyecto. Elaberade por el inferasade, dirigide al Secretario ds Infrasstructuray Obra Pablica. NO OFICIC POF FIRMADC
Doézm:r!l?.igléN 9 Escritura o documento gue acredite la posesién del predio u drea aintervenir. Oficio mediants el cualss manifiests que sl H. Ayuntamisnto NO SFICIO POF FIRMADS
LEGAL NECESARIOS. cuenta con el derecho de vig en la cual se pretende desarrallar la obra.
3 |Licencia de construcciédn o permiso de consfruccién. Emitide por la Direccién de Obras Publicas Municipales. NO OFICIO POF FIRMADO
Oficio en hoja
embretada firmados 4 Factibilidad social. Oficio firmado por el Presidente WMunicipal donde se avale que se ha realizado la socializacién del proyecto ante los ciudadancs). NG OFCIS POF FIRMADS
y escaneado en En caso de Escuelas oficio indicando las acciones selicitadas firnade per el directory padres de familia de la escuela).
formato PDF.
5 Autorizacién de las dependencias normativas que apliquen al proyecto. SCT,5I0F, COMAGUA, IM&H, CULTURA, TURISM O, SEMARNAT, SEMADET NG OFICIO POF FIRMADS
En caso de "NO Asf como las factibilidades técnicas C.F.E., SIAPA, TELMEX u ofras.
APUCAR, anexar - e
oficio manifestancdo 5 Estudio de mecdnica de suelos. Conrecomendacion de cimentacion o disefio de pavimentos, firmado por el responsable del laboratarioy el titular NO PDF FIRMADC POR EL RESPOMSABLE DEL
o ajo protesta de decir ce obras poblicas. ESTUDIO
erdad, de acuardo a Fi ifi i & e it A . . .
icha de especificaciones técnicas descriptivas de la propuesta. (Incluye memoria fologréfica del estado actual del drea a infervenir]. ,
£ NO INTEGRAR EL ARCHIVO DE ORIGEN EXCEL
lenciuralszo del |7 o0 idents (o) Munopal. INTEGRAR EL ARCHIVO DE ORIGEN EXCEL
proyecto, esta
d“”"’”ch‘o” o 8 |Manifestacién de impacto ambiental u oficio de exencién de la misma.elaborado por el drea de ecologia del H. Ayuntamiente. NO GFICIO FOF FIRMAD S
COUMenTo No es
"ecles.q”;’f'.q”e"fmd‘) Manitestacién por escrito de comprometerse a mantenery operar la infraestructura creadd, en los lrminos de arficulo 114 de la Ley de
< Just |cgc\o? 9 |obra Foblica del Estads de Jalisca y sUs WU nicipios: asl comeo en los articulos 154 v 155 del Reglamento de la Ley de Cbra Publica del Bstado de Jalisco y NO GFICIO FDF FIRMADO
EeiEsRon eI, sus Municipics. Bs impertante que el oficioincluya el articulade gque se menciona en aste punto.

A. ESTUDIOS Y DOCUMENTACION LEGAL NECESARIOS. (1-9)

Oficio en hoja membretada firmados y escaneado en formato PDF.
En caso de "NO APLICAR", anexar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad, de acuerdo a la naturaleza
del proyecto, esta autorizacion o documento no es necesario, anexando la justificacidn correspondiente.
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CEDULA DE OBRA
B. PROYECTOS, INGENIERIAS Y EDIFICACIONES

ENTREGA
Manifiesta si fue entregado el

Apartado Grupo de
documento

Documentacion
Numeral Documento Observaciones

Descripcion del documento a En relacidn al documento
GRUPO DOC DOCUMENTACION REQUERIDA ENTREGO OBSERVACIONES
10 Levantamiento topogrdtico geo referenciada con coordenadas UTM, ubicacion de banco de nivel, cuadre de construccion y curvas de nivel, firmado NO ENVIAR ARCHIVO DWE
por el Topografo responsable y el fitular de obras piblicas.
B Proyecto ejecutivo completo. (arquitecidnico, conjunio, secciones, alzados, perfiles, detalles constructivos, acabados, hemearias, carpinterias,
mabiliario, catdloge de acabados, fichas téonicas, ete]. El proyecto gjzcutive debe incluir cotas, sjes y niveles en todos los planes. * El proyecto debe de EMVIAR ARCHIVO DWG
I;'(;DE:ITE(:(T:SSV n apegarse a la Norma Mexicana N ¥-R-050-8CFI-2006, Accesibilidad de las personas con discapacidad a espacios construides de semwvicio publico— LI
EDiie ABIONES Especificaciones de seguridad.
‘ PROYECTOS DE INGENIERAS
Anexar planocs en
forrnatos %WG_ con | 12 |Proyecto de Agua Potable. [de acusrdo a normatividad de SONAGUA incluir isométrico. NO ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO
solapa y cuadro de 13 Agua Potable. v emaerias de cdleulo, diagramas, fichas téenicas y detalles comespondientes. Para edificacionss: No es necesario contar con una NO ENVIAR ARCHIVO DWG /O OFICIO
atos correspandiente memetic de cdlcule, pusds serund mermotia descriptiva,
allipo de proyecto. zZ o
P proy 14 |Proyecte de Drengje sanitario [de acuerdo a nomatividad de ConNacus NO EMNVIAR ARCHIVO DWGE Y /O OFICIO
En :uso‘r.le ‘NO 15 Drendje sanitario memorios de cdlculo, diagramas, fichas técnicas v delalles correspondientes. Para edificaciones: No es necesario contar conuna NO ENVIAR ARCHIVO DWG ¥/0 OFICIO
f'_””CA" :_fc‘”‘emd’ rmemstia de cdlculo, puede serund mermotia descriptiva.
oficio manifestando . n
o cio protesta de decir 1& |Proyecio de Drengje pluvidl. [de acuerdo a nomatividad de SONAGUA] NO EMVIAR ARCHIVG DWGE Y10 OFCIO
ezzc:\cgtireci‘;ze;:r a 17 Drencje plwiul. Mermorias de calculo, diagramas, f\chqs técnicas v detelles comespondientes. Para edificaciones: No es necesario contar con una NO ERVIAR ARCHIVE DS ¥ /0 OFICID
| h mernoriade cdlculo, pusde seruna mernora descriptiva,
proyecto, esta I
aulerizacién o 18 |Proyecto Eléctrico (de coverdo anarmalividad de CFe) NO ERVIAR ARCHIVO DWE Y10 OFICIO
docurmento no es Eléctrico. mermorias de cdlculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para edificaciones: Mo es necesaric conltar conuna memoria de
d 'I? NO ENVIAR ARCHIVO DWGS Y /O OFICIO
neclzsﬁg:f’lggqunn 5 caloulo, puede ser ung memornia descriptiva.
" P N " EMVIAR ARCHIVO DWE YO OFICIOSE
carrespondiente. 20 |Estructura de pavimento y seficléfica horizental y verticdl (de acuarde a normatividad SCT) NO SENALETICAI
21 Para edificaciones: wmemarias de caleule estuctural, diagramas, fichas técnicas ¥ defalles comespondientes. En case de no ser edificacion, presentar sis ERVIAR ARCHIVG DING ¥ /0 OFICIO
oficio manifesténdolo.

B. PROYECTOS, INGENIERIAS Y EDIFICACIONES

Anexar planos en formatos DWG. Con solapa y cuadro de datos correspondiente al tipo de proyecto.
En caso de "NO APLICAR", anexar oficio manifestando bajo protesta de decir verdad, de acuerdo a la naturaleza
del proyecto, esta autorizacion o documento no es necesario, anexando la justificacidn correspondiente.
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CEDULA DE OBRA
C. ADMINISTRATIVOS

ENTREGA
Apartado Grupo de Manifiesta si fue entregado el
Documentacion documento
Numeral Documento Observaciones
Descripcion del documento a En relacion al documento
entregar mencionado

GRUPO DOC DOCUMENTACION REQUERIDA ENTREGO OBSERVACIONES

29 Presupuesto de los trabdjos. Deberd ser congruente con los planos, cortes, memerias y volumetria. No se deben mansjar conceptos por lote o 5 |NTEGRAR EL ARCHIVE DE GRIGEN
paguete, o cualguierotro que integre varios elementos.,
c. 5 ;
ADMINISTR ATIVOS 23 |NUmeres generadores. Deberd ser conaruente conlos plancs, cores, mernartics. (Para pader revisar la volurne fria indicada en el presupuesiol. NO INTEGRAR EL ARCHIVC DE GRIGEN
2nexar en fornato de | 24 |Tarjetas de andlisis de precios unitarios. Deberd ser congrusnte conlos plancs, corles, memorias y presupussto. NO INTEGRAR EL ARCHIVO DE ORIGEN
ofigen excel
25 |Calendario de obra por particcs. NO INTESRAR EL ARCHIVG DE GRIGEN
ADMINISTRATIVOS.

Anexar en formato de origen EXCEL

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura
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CEDULA DE OBRA
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y Obra Publica

ACUSE DE RECEPCION DE CEDULA Y ESTATUS

Recepcidn del proyecto, ya seafisico o digital.

rasos para obtener la validacion:

- orrespondiente respaldo digital.

.De no contar conla totaidad de os reguisites, NO serdtumadeo a las dreas de proyectos de la SIOF. hasta que no se envie lainformacién completa.

Il. De estar completos los requisitos, se tumard a revisidn a las dreas de proyectos para la revisién cualitativa.

"/, Cuando existan cbsernvaciones de parte de las dreas de proyecios, se les hardn llegar por cormreo slectronico. Los proyectes corregidos, deberan enviase por lamisma via enla que ingresaron, ensaguimisnto al folio asignade.
. Unavez autorizado el proyecto, deberd presentarse 2 juegos a una escala legible, sellada y firmada por el proyectistares porsable ywo por el drea municipal encargada del desarrollo, en todas sus hojas v acompaficda del

Se extiende la presente cédula, con el folio para su seguimiento; se le invita o completar los documentos faltantes sefalados.
La presente cédula NO es una validacion técnica del proyecto ni garantiza la aceptacion del proyecto, ni la autorizacion del recurso solicitado.

Por el Municipio

Sello y antefirmuo de quierrevisa VENTANILLA UNICA

Focha:

Sellos y Firma
L VENTANILLA

Nomibre:

Con fecha de recepcion de

FIRMAA

documentacion ,actualizacion
complementaria ¢ entrega de
2 juegos finales

ESTATUS INCOMPLETO

SE TURNA A: MUNICIPIO

ESTATUS DEL
EXPEDIENTE

\ FIRMA

Acuse de recibida la cedula parte del
representante del municipio

ACCION
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ENTREGABLES

POR OBRA SEPARADORES
Por tipo de apartado

A. ESTUDIOS Y
DOCUMENTACION
LEGAL NECESARIOS

B. PROYECTOS,
INGENIERIAS Y
EDIFICACIONES

D.
R

=l c
J ADMINISTRATIVOS.

ESPALDO DIGITAL
CARPETA A.ESTUDIOS Y

Nombre Obra 0 DOCUMENTACION
LEGAL NECESARIOS
- B. PROYECTOS,

N

CARPETA INGENIERIAS Y
Nombre Obra EDIFICACIONES
C

ADMINISTRATIVOS.
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A.
ESTUDIOS Y
DOCUMENTACION

LEGAL NECESARIOS

Anexar Oficio en hoja
membretada firmados y
escaneado en formato PDF.

En caso de "NO APLICAR",
anexar oficio manifestando
bajo protesta de decir
verdad, de acuerdo a la
naturaleza del proyecto, esta
autorizacién o documento no
es necesario, anexando la
justificacion correspondiente.

k:':éﬁ
iy Guia para la Integracion de Expedientes

-@- Infraestructura
Jalisco  yentanilla Unica de Recepcidén de Proyectos ¥ Obmi Pablise

1. Oficio de solicitud de validacién técnica del proyecto.
Elaborado por el interesado, dirigido al Secretario de Infraestructura y Obra Publica.

2. Escritura o documento que acredite la posesion del predio u area a intervenir.
Oficio mediante el cual se manifieste que el H. Ayuntamiento cuenta con el derecho de
via en la cual se pretende desarrollar la obra.

3. Licencia de construccién o permiso de construccion.
Emitido por la Direccion de Obras Publicas Municipales.

4. Factibilidad social. Oficio firmado por el Presidente Municipal.

Donde se avale que se ha realizado la socializacién del proyecto ante los ciudadanos). En
caso de Escuelas oficio indicando las acciones solicitadas firmado por el director y
padres de familia de la escuela).

5. Autorizacion de las dependencias normativas que apliquen al proyecto.
SCT, SIOP, CONAGUA, INAH, CULTURA, TURISMO, SEMARNAT, SEMADET Asi como las
factibilidades técnicas C.F.E., SIAPA, TELMEX u otras.

6. Estudio de mecdnica de suelos.
Con recomendacion de cimentacion o disefio de pavimentos, firmado por el responsable
del laboratorio y el titular de obras publicas.

7. Ficha de especificaciones técnicas descriptivas de la propuesta.
(Incluye memoria fotografica del estado actual del drea a intervenir), firmgdo por el
Presidente (a) Municipal. INTEGRAR EL ARCHIVO DE ORIGEN EXCEL

8. Manifestaciéon de impacto ambiental u oficio de exencién de la misma.
Elaborado por el area de ecologia del H. Ayuntamiento.

9. Manifestacion por escrito de comprometerse a mantener y operar la infraestructura
creada.

En los términos de articulo 115 de la Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios; asi como en los articulos 154 y 155 del Reglamento de la Ley de Obra Publica
del Estado de Jalisco y sus Municipios. Es importante que el oficio incluya el articulado
gue se menciona en este punto.

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura
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B.

PROYECTOS,
INGENIERIAS Y
EDIFICACIONES

Anexar planos en formatos
DWG. Con solapa y cuadro
de datos correspondiente al
tipo de proyecto.

En caso de "NO APLICAR",
anexar oficio manifestando
bajo protesta de decir
verdad, de acuerdo a la
naturaleza del proyecto, esta
autorizacién o documento no
es necesario, anexando la
justificacion correspondiente.

e

iy Guia para la Integracion de Expedientes -@- Infraestructura
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10 Levantamiento topografico

geo referenciado con coordenadas UTM, ubicacion de banco de nivel, cuadro de
construccion y curvas de nivel, firmado por el Topdgrafo responsable y el titular de obras
publicas.

11 Proyecto ejecutivo completo.

(Arqguitectdnico, conjunto, secciones, alzados, perfiles, detalles constructivos, acabados,
herrerias, carpinterias, mobiliario, catdlogo de acabados, fichas técnicas, etc). El proyecto
ejecutivo debe incluir cotas, ejes y niveles en todos los planos. * El proyecto debe de
apegarse a la Norma Mexicana NMX-R-050-SCFI-2006, Accesibilidad de las personas
con discapacidad a espacios construidos de servicio publico - Especificaciones de
seguridad.

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura
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B.

PROYECTOS,
INGENIERIAS Y
EDIFICACIONES

Anexar planos en formatos
DWG. Con solapa y cuadro
de datos correspondiente al
tipo de proyecto.

En caso de "NO APLICAR",
anexar oficio manifestando
bajo protesta de decir
verdad, de acuerdo a la
naturaleza del proyecto, esta
autorizacién o documento no
es necesario, anexando la
justificacion correspondiente.

ol

Jalisco

Ventanilla Unica de Recepcién de Proyectos

Guia para la Integracién de Expedientes -@- Infraestructura
y Obra Publica

PROYECTOS DE INGENIERAS

12 Proyecto de Agua Potable.

(de acuerdo a normatividad de CONAGUA) incluir isométrico. ENVIAR ARCHIVO DWG

Y/O OFICIO

13 Agua Potable.
Memorias de calculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para

edificaciones: No es necesario contar con una memoria de calculo, puede ser una
memoria descriptiva. ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO

14 Proyecto de Drenaje sanitario
(de acuerdo a normatividad de CONAGUA) ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO

15 Drenaje sanitario
Memorias de calculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para

edificaciones: No es necesario contar con una memoria de calculo, puede ser una
memoria descriptiva. ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO

16 Proyecto de Drenaje pluvial.
(de acuerdo a normatividad de CONAGUA)
ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO

17 Drenaje pluvial.
Memorias de calculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para

edificaciones: No es necesario contar con una memoria de calculo, puede ser una

memoria descriptiva.
ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura
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B.

PROYECTOS,
INGENIERIAS Y
EDIFICACIONES

Anexar planos en formatos
DWG. Con solapa y cuadro
de datos correspondiente al
tipo de proyecto.

En caso de "NO APLICAR",
anexar oficio manifestando
bajo protesta de decir
verdad, de acuerdo a la
naturaleza del proyecto, esta
autorizacién o documento no
es necesario, anexando la
justificacion correspondiente.

4 Guia para la Integracion de Expedientes -@- Infraestructura
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PROYECTOS DE INGENIERAS

18 Proyecto Eléctrico
(de acuerdo a normatividad de CFE)
ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO

19 Eléctrico.

Memorias de calculo, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes. Para
edificaciones: No es necesario contar con una memoria de calculo, puede ser una
memoria descriptiva. ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO

20 Estructura de pavimento y seialética horizontal~y vertical
(de acuerdo a normatividad SCT) ENVIAR ARCHIVO DWG Y/O OFICIO SE SENALETICA

21 Para edificaciones:
Memorias de calculo estructural, diagramas, fichas técnicas y detalles correspondientes.
En caso de no ser edificacion, presentar oficio manifestandolo. ENVIAR ARCHIVO DWG

Y/O OFICIO

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura
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C.
ADMINISTRATIVOS

22 Presupuesto de los trabajos.
Debera ser congruente con los planos, cortes, memorias y volumetria. No se deben
manejar conceptos por lote o paquete, o cualquier otro que integre varios elementos.

Anexar en formato de origen
EXCEL 23 Numeros generadores.
Debera ser congruente con los planos, cortes, memorias. (Para poder revisar la
volumetria indicada en el presupuesto).

24 Tarjetas de analisis de precios unitarios.
Debera ser congruente con los planos, cortes, memorias y presupuesto.

25 Calendario de obra por partidas.

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura
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CRITERIOS GENERALES

Para la Asignacion de folio de Ventanilla de Proyectos:

1. Oficio de solicitud de validacion técnica del proyecto.

2. Escritura o documento que acredite la posesion del predio u area a intervenir.

3. Licencia de construccion o permiso de construccion.

4. Factibilidad social.

5. Autorizacion de las dependencias normativas que apliquen al proyecto

6. Estudio de mecanica de suelos. con recomendacion de cimentacion o disefo de pavimentos,
7. Ficha de especificaciones técnicas descriptivas de la propuesta

8. Manifestacion de impacto ambiental u oficio de exencidon de la

9. Manifestacion por escrito de comprometerse a mantener y operar la infraestructura creada.
10. Levantamiento topografico georeferenciado con coordenadas UTM,

11. Proyecto ejecutivo completo.

22. Presupuesto de los trabajos.

25. Calendario de obra por partidas.

26. Todo lo anterior en forma editable de acuerdo al programa de origen (CD o USB)

Cumplir estrictamente con requisitos establecidos en el Anexo de los lineamientos Las Reglas de

Operacion vigente para la Integracion de Expedientes:

Para la validacién cuantitativa y etapa de revisidon técnica para validacion Técnica:
Cumplir estrictamente con TODOS |os requisitos establecidos en el Anexo de los lineamientos Las
Reglas de Operacion vigente para la Integracion de Expedientes.

Nota. La omision de un documento sera motivo de no recepcion del expediente.



SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y OBRA PUBLICA.

Direccion General de Gestion y Fomento a la Infraestructura.
Mtra. Areli de la Torre Talamantes.

Direccion de Vinculacion, Gestion Metropolitana, Programas

Especiales y Enlace de Programas Gubernamentales e Infraestructura.
Ing. Victor Ivan Lira Contreras.

ventanillaproyectos.siop@jalisco.gob.mx

Teléfono Oficina: (33) 38-19-23-00
Ext. 42323 y 47683.



