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IPEOAL Calle Nagisterio #1155, Obseruatorio, 
C.P. 44266 Guadalajara, dal.Institute de Per. siones 

del E«tado de 3cdis=o

Coordinacion de Archives 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Noe Chavez Luevano 
Coordinacion General de Proyectos 
PRESENTE.

ATN' Maria del Carmen Gonzalez Martinez 
Coordinador Administrative

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Valorac on del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
ccnvoca para que nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Institute, para desahogarel siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
1. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
2. Lectura y aprobacion del acta anterior,
3. Revision de la agenda de trabajo,

3.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivfsticos: 
a. Cuadro General de Clasificacion Archivfstica
a. Catalogo de Disposicion Documental
b. Gula de Archivo Documental

3 2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,

4. Asuntos varios,
5. Cteusura de la sesion.

Hago de su conocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

A T E N T Arfyl E N T E

Norma AnjpFUcaTerez Hernandez 
Coordinadora de Archivos

Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

IPEJAL
zc Ja. «:s

RECIBIDO
direccion generalCT 7 o.. ireg

Jalisco
amnuNO ac. sstabq

03



IPE3AL Call© Magisterlo #1155, Obseruatorio, 
O.P, 44266 Guadalajara, dalI Institute et© Penstonas 

col Efttado do DolUse

Coordinacion de Archives 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Jose Garcia Flores
Direccion General de Informatica y Sistemas 
PRESENTE.

ATN' Leticia Mercado Aguilera 
Especialista en Procesos de Informacion "A"

Con fundamenio en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del institute de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para qiue nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Vsloracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Jsta de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. _ectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. _ectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos: 
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
t. Catalogo de Disposicion Documental 
c. Gufa de Archive Documental

4.2 inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varies,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su conocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

ATENTAMENTE

Norma Angelica Perez Hernandez 
Coocdfnadora de Archives

Searetaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

l
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Jalisco
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IPE3AL Caite Magisterio #1155, Obseruatorio, 
C.P. 44266 Guadalajara, Jal.Instituto de Persicwss 

del Estado de OaBsco

Coordinacion de Archives 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Rene Negrete Maldonado 
Direccion General Jundica 
PRESENTE.

ATN' Patricia Elizabeth Navarro Camacho 
Directora de Procesos Juridicos

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para que nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion dei Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. U'sta de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lec:ura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Leciiura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivfsticos: 
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
t. Catalogo de Disposicion Documental 
c. Guia de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varies,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su conocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

ATENT A/M ENTE

Norma Angelica Perez Hernandez 
Coordmadora de Archives

Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

IPEJAL
Institute d*
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mIPE3AL Calle Magisterio #1155, Obseruatorio, 
G.P. 44266 Guadalajara, dal

mmInstitute do Pensionos 
del Eetado de OaJeoo

Coordinacion de Archivos 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Marco Antonio Rodriguez Velasco 
Direccidn General de Contralona Interna 
PRESENTE.

ATN' Gloria Elizabeth Guerra Macias 
Directora de Responsabilidades

Ccn fundamento en Ic dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para qce nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Institute, para desahogarel siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Usta de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Lectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos: 
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
t. Catalogo de Disposicion Documental 
c. Guia de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,

5. Asuntos varies,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su conocimierto que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

ATENT ENTE

z
Norma Angelica Perez Hernandez 

CoorpHnadora de Archivos
Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

O ?AL
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Calle Magisterio #1155, Obser\jatorior 
G.R 44266 Guadalajara, OatIPE3AL ;

do; dc Ja. %zo

2 0 NOV. 2021
Coordinacion de Archives 

CA/042/2020
Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020

RECIBIDO
DK. ORAL DE ADMINISTRACIOM

PCS
Alejandro Galvez Becerra 
Direccian General de Administracion 
PRESENTE.

HORA

ATN' Anais Farias Orozco 
Director de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos

ATN' Eduardo Ruvalcaba Hernandez 
Director de Adquisiciones

Ccn fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para que nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el d(a viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Institute, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Usta de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Lectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varies,
6. Qausura de la sesion.

Hago de su corocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dia tunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco ATENTAMENTE

2 0 OCT 2020 Norma Angelica Perez Hernandez 
/Coordinadora de Archives
o Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejalza D1R. M IsSroiS Tecnica del GrU
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Calls Magisteno #1155, Obseruatorio, 
C.P, 44266 Guadalajara, dal

Coordinacion de Archives 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Martin Ernesto Gudino Chavez 
Direccion General de Finanzas 
PRESENTE.

ATN' Alejandro Bermudez Padilla 
Director de Cobranza Administrativa

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para que nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Lectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivfsticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su corocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segurda convocatoria el dia tunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

A T E N T A'M E N T E

Norma Ang&fica Perez Hernandez 
Coordjpadora de Archives

Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

IPEOAL
ic< EitiSodt

RECIBI^O
GcmsSKKO&Bi 6sr*c-o
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IPE3AL Calle Magisterio #1155, Obseruatorio, 
C,P. 44266 Guadalajara, dalInstitute do Pens or*s 

del Estaao de Jalisco

Coordinacion de Archives 
C A/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Rodrigo Tostado Rodriguez
Direccion General de Promocion de Vivienda
PRESENTE.

ATN' Karla Fabiola Landell Soto 
Coordinador

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Vaioracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para que nos acompahe a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Insticuto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. L sta de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Lectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4J. Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catalogo de Disposicion Documental 
c Guia de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varios,
6. Oausura de la sesion.

Hago de su conocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dia tunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

A T E N T A/WI E N T E

Norma Angelica Perez Hernandez 
Coordinadora de Archives

Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

IPEJAL
InttrUito Peniio*'«« 
det Ettadd a* Da..tso

2 0 NOV. 2020
RECIBIDOJalisco rwjiQMeeidN de vtviENDA WIWMPBIUAAIA

H0R.4

DIB.ORAUO
POR \

GCSBJto© Mil. ESTOO

d(o



IPEOAL Call© Magisterio #1155, Qhseruatorio, 
C.P. 44266 Guadalajara, Jal.Institute de Ponsones 

del Estado de JaBsco

Coordinacion de Archives 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Ara Isabel Gutierrez Bravo
Jefe de la Unidad de Transparencia
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Vadoracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para que nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracion del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dfa viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este lostituto, para desahogarel siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacion del orden del dfa propuesto,
3. Lectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivfsticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivfstica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Gufa de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varies,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su corodmiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segerda convocatoria el dfa tunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

ATENTAMENTE

Norma Angelica Perez Hernandez 
Coordinadora de Archives

Secretaria Tecnica del Grupo Interaisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

IPEDAL
Wjtuto d.
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o IPEdAL Calle Magisterto #1155, Obseruatorio, 
C.P. 44266 Guadalajara, dalI Institute do PotibIotiss 

* ctol Estado de Jalisco

Coordinacion de Archives 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Karina Livier Macias Guzman 
Direccicn General de Prestaciones 
PRESENTE.

ATN' Enrique Helmut Meyer Mercado 
Director de Afiliacion y Vigencias

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracidn del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para que nos acompane a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoracidn del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dfa viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once boras), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Irstituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacidn del orden del dia propuesto,
3. Lectura y aprobacidn del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacidn de la actualizacidn anual 2020 de instrumentos archivisticos: 
a. Cuadro General de Clasificacidn Archivistica
t. Catalogo de Disposicidn Documental 
c. Gufa de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varies,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su conocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevara cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dfa lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

A T E N T A4yl E N T E

Norma AngeJMca Perez Hernandez 
Coordp’fadora de Archives

Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Dc
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IPEOAL Calls Nagisterto #1155, Obseruatorio, 
OP. 44266 Guadalajara, dalInstitute d® Ponsiones 

ctet Estado de OaBsca

Coordinacion de Archives 
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Gustavo Adolfo Montes Lopez 
Dreccion General de Servicios Medicos 
PRESENTE.

ATN' Abraham Alejandro Quezada Ponce
Director Medico

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de 
VaJoraaon del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le 
convoca para que nos acompahe a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de 
Valoraoon del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27 
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto 
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Lectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivfsticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivfstica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Gula de Archivo Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su conocimiento que en caso de que no se reuna el quorum legal necesario para llevar a cabo la sesion, 
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) noviembre de la presente anualidad.

ATE NT N T E

Norma Angelica Perez Hernandez 
Coord-ihadora de Archives

Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal

mipEJAL

2 0.N0V 2020

Er 8
-AfrMb C->- /z cobfs

Jalisco
GOE21RKO BR£S7«CS)

POR.



IPE3AL Calle Magisterio #1155. Obseruatorlo. 
C.P. 44266 Guadalajara, Jal.Institute de Pensiones 

del Estado de Jalisco

GRUPO I N T E R D I S C I P L I N A R I 0 DE VALORACION DOCUMENTAL
DEL

INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE JALISCO

ACTA C I RCUNSTANCI ADA

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 11:00 (once horas), del dia viernes 27 (veintisiete) 
de noviembre del 2020 (dos mil veinte), se reunieron los miembros del Grupo Interdisciplinario 
de Valoracion Documental del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco (GIVD)1, para celebrar 
la 04° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 (dos mil veinte) y desarrollar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quorum legal,
2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Lectura y aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivlsticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archive Documental

4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los 
Servidores Publicos del Estado (SEDAR2) al Sistema Institucional de Archives del 
Ipejal3,

5. Asuntos varies,
6. Acuerdos y comisiones,
7. Clausura de la sesion.

DESARROLLO DE LA SESION

1. Lista de asistencia y declaratoria de quorum legal.

En este momento, en uso de la voz la C. Norma Angelica Perez Hernandez, en su caracter de 
Secretaria Tecnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Institute de 
Pensiones del Estado de Jalisco de conformidad a lo establecido en el punto 2.2 de las Reglas de 
Operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion, precede a pasar lista de asistencia y de 
conformidad al punto 2.9, se determina la existencia del quorum necesario para dar inicio a la 04° 
Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 (dos mil veinte), participando en la misma:

AreaNombre del Servidor Publico CaracterCargo
Norma Angelica Perez 
Hernandez

Secretaria
TecnicaCoordinacion de Archives Coordinadora

1 GIVD: Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco,'> / /
? SEDAR: Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del EstadoV/ / /

^ SIA: Sistema Institucional deArchivos del Ipejal. j v'----- / / /
. Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental deKlwUilulu dti f^ansiones del 
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AreaNombre del Servidor Publico CaracterCargo
Coordinador
Administrative

Maria del Carmen Gonzalez 
Martinez

Direccion General Representante

Especialista en 
Procesos de 
Informacion "A"

Direccion General de 
Informatica y SistemasLeticia Mercado Aguilera Representante

Direccion de 
Responsabilidades de la 
Direccion General de 
Contraloria Interna

Gloria Elizabeth Guerra Macias Directora Representante

Direccion de Procesos 
Juridicos de la Direccion 
General de Juridico

Comisionada por 
ausencia

Lidia Fabiola Garcia Martinez Representante

Directora de Desarrollo 
Institucional y Procesos 
Normativos

Anais Farias Orozco Directora Representante rDirector de Adquisiciones de 
la Direccion General de 
Administracion

Eduardo Ruvalcaba Hernandez Director Representante
L/

Direccion de Cobranza de la 
Direccion General de FinanzasAlejandro Bermudez Padilla Director Representante

Direccion General de 
Promocion de Vivienda

Karla Fabiola Landed Soto Coordinador Representante

Estando presentes la mayoria de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del Ipejal, se declara la existencia de quorum legal, por lo tanto los acuerdos que
se tomen en la sesion tendran plena validez.

Asi mismo, en continue uso de la voz, la Secretaria Tecnica da cuenta que se encuentra presente 
el Licenciado Alejandro Galvez Becerra, Director General de Administracion del Ipejal, superior 
jerarquico de la Coordinacion de Archives.

Por otro lado, se da cuenta de la persona invitada a la sesion siendo la C. Maria Cristina Sandoval 
Ortiz, Coordinadora del SEDAR2.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto.

La Secretaria Tecnica, somete a consideracion de los presentantes el orden del dia propuesto para 
el desarrollo de la sesion, haciendo hincapie en que sea incluido un punto 6. Acuerdos y 
comisiones dentro del orden del dia ya que si bien no fue incluido dentro del orden del dia. 
plasmado en la convocatoria enviada a cada uno de los miembros mediante oficio CA/042/202@^y 
el punto se requiere para plasmar los acuerdos de trabajo asumidos por esta mesa de trabajo 
mismos que se deberan de seguir y dar seguimiento; concluido lo anterior los asistentes aprueban 
por unanimidad el orden del dia propuesto.

*1 LOS MIEMBROS DEL GIVD1 QUE ASISTEN A ESTA REUNION APRUEBA 
ORDEN DEL DIA.

- , r Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Nialoracion Docyfnen
UQUSQQ) de Jalisco, de fecha viernes 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte). pa^ 2 /
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3. Lectura y aprobacion del acta anterior.

En continuo uso de la voz, la Secretaria Tecnica, somete a consideracion de los asistentes, la 
omision de la lectura del acta anterior, correspondiente a la 03° Tercera Sesion Ordinaria del dia 
30 (treinta) de octubre del corriente, asi como votar su aprobacion ya que la misma fue enviada 
via correo electronico institucional a cada uno de los participantes con anterioridad (17 diecisiete 
de noviembre de la presente anualidad) para su revision, comentarios a la misma y visto bueno.

LOS MIEMBROS DEL GIVD1 PRESENTES A ESTA REUNION APRUEBAN POR UNANIMIDAD ESTE 
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.

4. Revision de la agenda de trabajo,
4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivi'sticos:

a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archivo Documental

Para desahogar el punto numero 4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos 
archivi'sticos, la Secretaria Tecnica menciona a los miembros del GIVD1 que para estar en aptitud 
de dar cumplimiento a los articulos 13, 14 y 116, 117 de la Ley General de Archives y la Ley de 
Archives del Estado de Jalisco y sus Municipios, respectivamente, es menester contar con los 
instrumentos de control archivi'sticos del Sistema Institucional de Archives del Ipejal debidamente 
actualizados con todas las modificaciones efectuadas durante el ejercicio 2020 (dos mil veinte) y 
aprobados por este organo colegiado, motivo por el cual, en estos momentos se expone a los 
asistentes la version final a aprobar para que emitan sus vistos buenos y/o comentarios al 
respecto.

*Nota: vease Anexo 1 para visualizar los instrumentos archivisticos tales como lo son Cuadro 
General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia de Archivo 
Documental, mismos que se anexan a la presente acta para que queden como constancia.

Para concluir lo anterior, la Secretaria Tecnica pregunta a los asistentes si estan de acuerdo en 
que tanto el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y 
Guia de Archivo Documental sean enviados para su rubrica a los miembros de este organo 
colegiado que no asisten a esta sesion, ya que en conjunto todas las areas generales del Institute 
asisten como miembros y tienen injerencia en la informacion que se plasma en dichos 
instrumentos.

A lo anterior, los asistentes acuerdan que deberan ser enviados para rubrica los instrumentos d^V^ 
control archivistico que atanen al presente punto del orden del dia y determinan la aprobacion V'
de los mismos.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA ACTUALIZACION ANUAL 2020 DE LOS INSTRUMENTOS DE
MISMOS QUECONTROL ARCHIVISTICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL IPEJAL,'!

J, DEBERAN SER RUBRICADOS POR TODOS LOS MIEMBROS QUE INTEGRAN EJ^Grf/D1

W-------------------------  ----------------------- ^------
/T Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoracjion Documental d^Mnstituto de'Pknsiones del 
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4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores 
Publicos del Estado (SEDAR2) al Sistema Institucional de Archives del Ipejal,

Para el siguiente punto, la Secretaria Tecnica en uso de la voz, informa a los asistentes que 
mediante oficio SEDAR/299/2020 de fecha 18 (dieciocho) de noviembre del 2020 (dos mil veinte), 
signado por el Lie. Martin Ernesto Gudiho Chavez, en su caracter de Director General de Finanzas 
del Ipejal y Secretario del Comite Tecnico del SEDAR2, se solicito la incorporacion del Fideicomiso 
del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del Estado "SEDAR2", al 
Sistema Institucional de Archives de este Institute ya que tal y como lo sehala el reglamento de 
operacion del fideicomiso en cuestion, su administracion depende del Ipejal.

A continuacion en uso de la voz, la C. Maria Cristina Sandoval Ortiz informa que actualmente la 
operacion que se Neva a cabo en el area de SEDAR2 genera bastante documentacion la cual 
incrementa dia con dia, menciona que la documentacion que se genera es resguardada en un 
espacio fisico en el cual se conserva un promedio de 02 (dos) ahos posterior a la fecha actual y la 
que se origina al dia, por lo tanto los expedientes anteriores a esa fecha, mismos que datan del 
aho 1997 (mil novecientos noventa y siete) se encuentran resguardados en la bodega de 
Venustiano Carranza, la cual no cuenta con las condiciones optimas para la conservacion y 
resguardo de documentos de archivo. Por tal motivo, como Coordinadora solicito al Comite 
Tecnico del SEDAR2 la autorizacion para depurar expedientes a lo cual mencionaron la existencia 
de la Ley General de Archives y su aplicacion en todo el Estado de Jalisco, de ahi nace la solicitud 
de adhesion al Sistema Institucional de Archives del Ipejal.

Para dejar en claro el procedimiento para adherirse al SIA3, la Secretaria Tecnica expone a los 
miembros del GIVD1 el calendario de actividades que se llevaran a cabo conjuntamente entre la 
Coordinacion de Archives y la Coordinacion del SEDAR, acatando a lo establecido en el articulo 58 
de la Ley de Archives del Estado de Jalisco, el cual sehala lo necesario para la elaboracion del 
Catalogo de Disposicion Documental tal como un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas 
tecnicas de valoracion documental, preparacion de las herramientas metodologicas y normativas, 
en este caso en especifico del SEDAR y entrevistas con el area para el levantamiento de 
informacion para su posterior integracion a las herramientas de control archivisticas. 

diciembre
MARTES | MlgRCOLES JUEVES [ VIERNES SABADO I DOMINGO
01 02 03 04 05

ETAPA DE IDENTIFICACI6N 
Visita a SEDAR para levantamiento de informacion:

identificar estructura, compilar informacion de 
disposiciones regulatorias, caracterizar los documentos

09 1007 08 11 12
ETAPA DE VALORACION

Realizar en conjunto fichas 
tecnicas de valoracion

Solicitar a la Unidad de 
Transparencia 

clasificacion de la 
informacion

documental: analisis y 
determinacion de valores a la 

documentacion, plazos de 
conservacion£3

0 , .eta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental 
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MARIES MI^RCOLES SABADO 1 DOMINGOLUNES JUEVES VIERNES
14 15 16 17 18

Solicitar 
instalacion de 
sistema 
informatico 
DARG

Capacitacion en sistema 
DARG para registro de 

expedientes

Capacitacion a personal de SEDAR en el 
Manual de Operaciones del SIA para 

integracion de expedientes

21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

2021 enero
MARIES MlgRCOLES I JUEVES SABADO I DOMINGOVIERNESLUNES |

01 02 03

04 05 06 07 08 09 10
ETAPA DE REGULACION 

Periodo de registro de expedientes en 
sistema DARG e integracion - prueba y 
error -: elaboracion e integracion de 

series documentales al CADIDO
11 12 13 14 15 16 17

ETAPA DE REGULACION
Periodo de registro de expedientes en sistema DARG e integracion - prueba y error -: 

elaboracion e integracion de series documentales al CADIDO
(/

18 19
ETAPA DE CONTROL
ler sesion del Grupo Interdisciplinario de 

Valoracion Documental 2021 - Validacion y 
aplicacion del CADIDO con la inclusion de 
SEDAR-

En una intervencion, el C. Alejandro Galvez Becerra, en su caracter de Director General de 
Administracion del Ipejal y superior jerarquico de la Coordinacion de Archives, hace la acotacidn 
de que independientemente de que el SEDAR2 de manera clara y patente sea una subseccion que 
derive de la seccion de Finanzas, debe de estar bien identificada la integracion de sus series 
documentales y plazos de conservacion, solicitando que una vez definidos los criterios en materia 
archivistica se realice una evaluacion de la documentacion existente en la bodega de Venustiano 
Carranza para que sea depurada v puedan ser transferidos al area fisica del Archivo de
Concentracion unicamente aquellos expedientes que resulten indispensables de conservar por
poseer aun valores primarios o secundarios.

Concluido lo anterior y no habiendo mas observaciones por parte de los asistentes, la Secretaria 
Tecnica somete a consideracion la aprobacion de la solicitud de inclusion del Fideicomiso del 
Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del Estado (SEDAR2) al Sistema 
Institucional de Archives del Ipejal asi como el calendario de trabajo presentado.

*Nota: vease Anexo 2 para el detalle del oficio SEDAR/299/2020 y calendario de actividades.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA SOLICITUD DE INCLUSION DEL FIDEICOMISO DEL SISTEMA 
ESTATAL DE AHORRO PARA EL RETIRO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO (SEDAR2) AL 

v: -SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL IPEJAL.

flf--------------- ------------- 1----' " ^ Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del 
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Asuntos varies,5.

En uso de la voz, la Secretaria Tecnica informa a los asistentes que en la pasada sesion ordinaria 
de este cuerpo colegiado, se informo en el punto "Asuntos varies" la validacion por parte de la 
Direccion de Cobranza Juridica respecto a la procedencia de la eliminacion fi'sica de los 
"Expedientes Cobranza Juridica anteriores a 2008", aprobados para baja documental en la 2° 
segunda sesion; para dar plena certeza a lo anterior se solicito por parte de la representante de 
la Direccion General de Contraloria Interna realizar un muestreo de los expedientes a destruir 
para corroborar que efectivamente se encontraran en estatus de liquidado, para lo cual se 
proporciono una muestra aleatoria de 40 (cuarenta) expedientes, misma que fue analizada por la 
Direccion General de Contraloria, dando como resultado la total validacion para la destruccion 
fisica de los expedientes por encontrarse los prestamos en un estatus de "liquidado" y solicitando 
se sustrajeran de los mismos los pagares originales para que estos siguieran el curso para 
eliminacion que les corresponde.

A lo anterior, en uso de la voz, la C. Gloria Elizabeth Guerra Macias, representante de la Direccion 
General de Contraloria Interna, menciona que efectivamente, se analizo la muestra 
proporcionada por el Archive de Concentracion respecto a los "Expedientes de Cobranza Juridica 
anteriores a 2008" de los cuales se comprobo que los mismos se encontraban en un estatus de 
"liquidado" y los cuales no agregan valor alguno al Institute, observando que algunos expedientes 
contenian pagares originales, mismos que se solicito fueran sustraidos y se hiciera una revision de 
todos los expedientes para que los pagares fueran separados y posterior a ello ser destruidos con 
las validaciones necesarias de su serie documental. Por lo tanto, una vez depurados los 
expedientes, no ve inconveniente para que proceda su destruccion fisica.

La Secretaria Tecnica comenta que siguiendo la recomendacion efectuada, se realizo la extraccion 
de pagares originales datando unos del aho 1988 (mil novecientos ochenta y ocho) y el mas 
reciente siendo del 2010 (dos mil diez), los cuales seguirian el curso correspondiente de baja 
documental de acuerdo a su serie; asi pues propone que se vote por la eliminacion de los 
expedientes en comento a lo cual los asistentes manifiestan estar a favor.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD PROCEDER A LA DESTRUCCION FISICA DE LOS EXPEDIENTES DE 
COBRANZA JURIDICA ANTERIORES A 2008, APROBADOS EN LA 2° SEGUNDA SESION ORDINARIA 
DEL GIVD1 DE FECHA 17 DE AGOSTO DEL 2020 (DOS MIL VEINTE), EN EL PUNTO 4.2.3

Para concluir con el punto "Asuntos Varios", la Secretaria Tecnica informa que existe la necesidad 
de socializar el tema de implementar una digitalizacion progresiva de los expedientes generados 
por los Archives de Tramite quienes fungen como un area operativa dentro del Sistema 
Institucional de Archives tal y como lo sehala el articulo 21 de la Ley estatal, ya que tanto la Ley^ 
General de Archives como la Ley de Archives del Estado de Jalisco y sus Municipios, preven una 
migracion paulatina de los expedientes fisicos a los digitales, lo cual es uno de los objetivos de la 
ley estatal, segun lo sehala el articulo 2 fraccion VI "Senior los bases por a el desarrollo v la 
implementocion progresiva de un sistemo inteorol de gestion de documentos electronicos
encominodo al estoblecimiento de qobiernos digitales v abiertos en el dmbito estatal v municipal

s^tMmue beneficien con sus servicios a la ciudadam'a".

i§®
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De igual manera, segun el Capitulo II "Del Acceso y Reserva de los Archives Publicos" de la referida 
ley, sehala en su artfculo 13 que el acceso a los archives publicos es gratuito, por lo tanto los 
sujetos obligados, en este caso, el Institute de Pensiones del Estado de Jalisco, debera privilegiar 
generar el soporte electronico de los expedientes a efectos de facilitar su consulta y garantizar su 
gratuidad, segun las condiciones establecidas dentro de la Ley de Transparencia y Acceso a la 
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

En continuo uso de la voz la Secretaria Tecnica senala que es de suma importancia esclarecer las 
funciones de cada area que integran el SIA3, siendo las del Area Coordinadora de Archives segun 
el artfculo 30 fraccion V "coordinar las octividades destinados a la modernizocion vautomatizacion 
de los procesos archivisticos v a la aestion de documentos electronicos de las areas operatives", y
no asf las actividades de ejecucion de integracion de expedientes tanto en ffsico como en digital, 
mismas que deben ser realizadas por las areas operativas siendo una de las anteriores la oficialia 
de partes o de gestion documental, la cual actualmente realiza el procedimiento sehalado en el 
artfculo 31 y lo que contempla el Manual de Polfticas del SIA en su apartado "5. Del Control de 
Gestion Documental", realizando la digitalizacion de los documentos que ingresan al Institute^/T 
para despues turnarlos a las unidades administrativas correspondientes.

Otra de las areas operativas mencionadas en el artfculo 21 de la Ley que nos ocupa es el Archive 
de Tramite por area o unidad, para los cuales, se propone a esta mesa de discusion que en 
conjunto con los responsables de cada unidad administrativa, se trabaje para determinar el rumbo 
que debera seguir la migracion paulatina a expedientes electronicos de los Archives de^Jramite

Institute de Pensiones del1 .. Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documenta
vi' SGfib de Jalisco, de fecha viernes 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil vfeinte). pag. 7
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antes de ser transferidos al Archive de Concentracion, debiendo realizar una digitalizacion de los 
expedientes que son integrados en el Archivo de Tramite, es decir, aquel responsable de tramite 
designado por cada titular de area, debera llevar a cabo el trabajo de registro de expedientes 
dentro del sistema informatico de archives denominado DARG y digitalizar los documentos que 
conforman cada expediente para con ello ser almacenados dentro del repositorio del sistema 
informatico y comenzar a realizar una gestion de documentos electronicos antes de que se realice 
la transferencia primaria al Archivo de Concentracion.

Como ultima area operativa del SIA3 el Archivo de Concentracion sera el encargado de la 
digitalizacion de la documentacion que se encuentra bajo su resguardo antes de realizar la 
completa globalizacion del proceso de digitalizacion en el Institute, siendo el area encargada de 
generar los expedientes electronicos de aquella documentacion que se solicite por parte de los 
Archives de Tramite digitalizar antes de realizar la destruccion fisica derivada de una baja 
documental aprobada.

Para coadyuvar a lo anterior, este cuerpo colegiado, segun las atribuciones que le son conferidas 
en el articulo 59 de la Ley estatal que nos aplica, para determinar la planeacion estrategica que se 
debera seguir para la generacion de expedientes digitales, debera de considerar los criterios que 
senala la fraccion II tales como procedencia, orden original, diplomatico, contexto, contenido y 
utilizacion de los documentos que integran los expedientes de cada una de las series 
documentales de las areas generadoras a las que representan, tomando en consideracion la 
opinion y pericia de aquellos responsables de cada una de las areas que integran una Direccion 
General, verbigracia, el representante en este grupo de la Direccion General de Prestaciones, 
debera de analizar y considerar los comentarios, referencias y necesidades de las Direcciones de 
Prestaciones Economicas, Sociales y de Vivienda para cada una de sus series documentales y asi 
subsecuentemente.

1/

Para concluir, la Secretaria Tecnica sugiere a los miembros del grupo que primero se realice un 
analisis profundo y detalle complete de la documentacion que integra cada una de las series 
documentales por cada unidad administrativa, este trabajo sera coordinadora por la Coordinacion 
de Archives, quien solicitara a cada area generadora de informacion un desglose pormenorizado 
de cada uno de los documentos que integran los expedientes que se generan en sus areas asi 
como el informe actual de si el documento se encuentra respaldado de manera digital en alguna 
de las plataformas o equipos propios con que cuenta el Institute. Este trabajo establecera la pauta 
para determinar cuales son los expedientes generados que deberan digitalizarse y cuales, por su 
solo valor documental, son aquellos que no lo seran. De esta manera se establecera el camino 
para iniciar con la digitalizacion de los expedientes en cada uno de los Archives de Tramite, 
trabajando conjuntamente la Coordinacion de Archives con el area de Informatica para realizar 
un analisis de ubicacion de escaneres y su distribucion para asi poder dotar de equipo a quiene 
necesiten realizar esta tarea.

A continuacion, se pregunta a los asistentes sus comentarios respecto a lo anterior.

En uso de la voz, la C. Gloria Elizabeth Guerra Macias ahonda en la importancia que representa 
este trabajo y el hecho de que esten escaneados todos los documentos que genera

M
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primordialmente identificando cuales documentos agregan valor y cuales no, no dejando de lado 
el hecho de que los procesos del institute son transversales, es decir, la mayona de ellos se 
interponen entre s( desde el inicio del proceso al fin del mismo, por ello se debe considerar y 
apoyar como representantes de los Archives de Tramite sensibilizando y socializando el tema con 
cada una de las areas para integrar correctamente un expediente, haciendo hincapie en la 
imperiosa necesidad de tener digitalizada toda la contabilidad que se genera.

A lo anterior, la C. Leticia Mercado Aguilera, representante de la Direccion General de Informatica 
y Sistemas comenta que se esta realizando un trabajo de adaptacion entre el SIIF (Sistema Integral 
de Informacion Financiera) con el sistema DARG para que de esta manera esten vinculados los 
documentos contables con los procesos que se generan.

£La C. Anais Farias Orozco, Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos sugiere que 
se agregue como anexo al Catalogo de Disposicion Documental el detalle del contenido de cada 
expediente generado por serie documental, de esta manera, al momento de realizar la busqueda 
de algun documento en espedfico, estaria ya determinado el orden e integracion de los 
expedientes que derivan de cada proceso. 1/
El Director General de Administracion solicita a la representante de la Coordinacion de Archives 
que dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA)4 se haga entasis en el tema 
de capacitacion constante a todo el personal involucrado en actividades en materia archivistica, 
para con ello clarificar que la ejecucion de digitalizacion de expedientes forma parte de una de las 
actividades que se debe de generar desde los Archives de Tramite al momento de la completa 
integracion de expedientes, sugiere que nuevamente se solicite la designacion de un enlace de 
Archivo de Tramite por cada unidad administrativa para el siguiente aho, y asi verificar que los 
designados cuenten con los permisos al sistema y herramientas tecnologicas necesarias para 
realizar las actividades completas como responsables de los Archives de Tramite.

Para lo anterior, la Secretaria Tecnica menciona que, dentro del PADA4 2021, mismo que forma 
parte de un Plan Estrategico, se definira la estrategia para llevar a cabo lo anterior contemplando 
programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archives, 
entre los cuales debera de incluir procedimientos para la generacion, administracion, uso, control 
migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archives 
electronicos, realizandose asi esta implementacion de expediente digital de manera paulatina por 
cada una de las areas y siendo las mismas quienes determinen la viabilidad de digitalizar los 
expedientes derivados de las series documentales, tomando en consideracion el valor de la 
documentacion que Integra el expediente y el hecho de que ya se encuentre la documentacion 
digitalizada y almacenada en otro sistema que no necesariamente es el sistema DARG (ejemplo 
LASERFICHE). Para trabajar en conjunto el GIVD1 con la Coordinacion de Archives, el PADA4202^^ 
se mostrara en el mes de enero para que se tomen en consideracion las opiniones de este organo^ 
colegiado antes de ser aprobado por el Director General, ya que al final el GIVD1 forma parte del 
SIA3,

U 'ADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

. Acta de la 4° Cuarta Sesidn Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoraciorj Documental del 
JallSG<& de Jal^co, de fecha viernes 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veintej. pag. 9
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Para todo lo anterior se ira dando seguimiento en cada una de las sesiones ordinarias y/o 
extraordinarias que mantenga este organo colegiado en el transcurso del ejercicio entrante, 
generando asi acuerdos de trabajo e informacion de avance.

A continuacion, la Secretaria Tecnica pregunta a los miembros del GIVD1 si existen mas 
comentarios respecto a la digitalizacion paulatina de todos los expedientes que se generen de las 
series documentales con el fin de crear expedientes digitales.

No habiendo mas comentarios, la Secretaria Tecnica somete a consideracion de los miembros del 
GIVD1 la aprobacion del inicio de acuerdos de trabajo para llevar a cabo una migracion paulatina 
y progresiva de expedientes fisicos a expedientes digitales por parte de los Archives de Tramite 
asi como un respaldo digital, en caso de ser requerido, por el Archivo de Concentracion en caso 
de que la unidad administrativa asi lo solicite antes de llevar a cabo una destruccion fisica derivada 
de una baja documental.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD INICIAR CON TRABAJOS E INFORMES PARA REALIZAR UNA 
MIGRACION PAULATINA DE EXPEDIENTES DIGITALES GENERADOS POR CADA UNA DE LAS 
AREAS ADMINISTRATIVAS, EN DONDE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DEBERAN DIGITALIZAR SUS 
EXPEDIENTES ANTES DE REALIZAR UNA TRANSFERENCIA PRIMARIA Y EL ARCHIVO DE 
CONCENTRACION AL MOMENTO DE APROBARSE UNA BAJA DOCUMENTAL DEBERA 
DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS EN CASO DE QUE EL ARCHIVO DE TRAMITE LO SOLICITE.

6. Acuerdos y comisiones,

A continuacion, se da lectura a los acuerdos y comisiones tornados en la presente sesion por punto 
del orden del dia:

*Se acuerda por unanimidad iniciar con trabajos e informes en cada sesion ordinaria y/o 
extraordinaria del GIVD1 para realizar una migracion paulatina de expedientes digitales 
generados por cada una de las areas administrativas, es decir, los Archives de Tramite deberan 
digitalizar los documentos que integran un expediente antes de realizar una transferencia 
primaria y el Archivo de Concentracion al momento de aprobarse una baja documental en caso 
de que el Archivo de Tramite solicite una digitalizacion de sus documentos ya resguardados 
antes de la implementacion del expediente digital por area debera de ejecutar dicha labor de 
digitalizacion.

*Se acuerda que se genere un Anexo al Catalog© de Disposicion Documental en donde el cual
contendra el desglose del contenido de cada uno de los expedientes de los Archives de Tramite-V^ 
que comprenden cada una de las series documentales. G-X

*Se acuerda que sea presentado ante el GIVD1 el PADA4 2021 con la finalidad de enriquecer el 
documento con comentarios y/o sugerencias antes de que el mismo sea aprobado por el 
Director General del Institute.

Clausura de la sesion,

_ .. Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoraaon Docume^al
vJdllSistado de Jalisco, de fecha viernes 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veimte). pag. 10
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No habiendo mas asuntos que tratar se da por terminada la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 
del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Institute de Pensiones del Estado de 
Jalisco, a las 12:13 (doce boras con trece minutos) del dia 27 (veintisiete)
(dos mil veinte), estando de acuerdo los presentes con lo propuesto y acorcfado.

noviembre del 2020

SAlejandro Galvez Becerra 
Director General de Administracion
* (Superior jerarquico de la Coordinacion de Archivos, para Vo.Bo.) Vn \ /

Miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Institute d(
Estado de Jalisco

e Pensiones del

Firm]Nombre
Norma Angelica Perez Hernandez
Secretaria Tecnica, Coordinadora de Archivos

ZMaria del Carmen Gonzalez Martinez
Coordinador Administrative de la Direccion General

Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacion "A" de la Direccion General de 
Informatica
Gloria Elizabeth Guerra Macias
Directora de Responsabilidades de la Direccion General de Contralon'a 
Interna

Lidia Fabiola Garcia Martinez
Abogado Especializado de la Direccion de Procesos Juridicos de la Direccion 
General de Juridico

Eduardo Ruvalcaba Hernandez
Director de Adquisiciones de la Direccion General de Administracion

Anais Farias Orozco
Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos de la Direccion 
General de Administracion
Alejandro Bermudez Padilla
Director de Cobranza Administrative de la Direccion General de Finanzas

Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador de la Direccion General de Promocion de Vivienda

Invitados
Maria Cristina Sandoval Ortiz
Coordinadora del SEDAR

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRA DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL DIA 27 (VEINTISIETE) DE 
OCTUBRE DEL 2020 (DOS MIL VEINTE), INSCRITA UNICAMENTE POR SU ANVERSO Y CONSISTENTE EN 11 (ONCE) FOJAS 
UTILES.

. |. Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Institute de Pensiones del
Estado de Jalisco, de fecha viernes 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil vejnte). pag. 11
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4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020, de fecha 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil
veinte)

LISTA DE ASISTENCIA
Firma del titular

*(En caso de asistir un comisionado 
colocar iprfibre y firma)

Nombre

Norma Angelica Perez Hernandez
Coordinadora de Archivos /

1Maria del Carmen Gonzalez Martinez
Coordinador Administrative de la Direccion General
Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacion "A" de la 
Direccion General de Informatica y Sistemas
Gloria Elizabeth Guerra Macias
Director de Director de Responsabilidades de la 
Contraloria Interna
Patricia Elizabeth Navarro Camacho
Directora de Procesos Juridicos de la Direccion 
General de Juridico

•P.A
Ocitq Q)u/Ci<j Ate

Anais Farias Orozco
Director de Desarrollo Institucional y Procesos 
Normativos
Eduardo Ruvalcaba Hernandez
Director de Adquisiciones )

Alejandro Bermudez Padilla
Director de Cobranza Administrativa de la Direccion 
General de Finanzas /
Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador de la Direccion General de Promocion 
de Vivienda
Ana Isabel Gutierrez Bravo
Jefe de la Unidad de Transparencia

Enrique Helmut Meyer Mercado
Director de Afiliacion y Vigencias de la Direccion 
General de Prestaciones
Abraham Alejandro Quezada Ponce
Director Medico de la Direccion General de 
Servicios Medicos

n
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Anexo 1
Acta de la 4° Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del

Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, celebrada el 27 (veintisiete) de noviembre del

2020 (dos mil veinte)

Jalisco
GOBIERNO DEL ESTADO
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL Jalisco

ooareaNO or. sstaoc-

Seccion/Clave: DIRFCCION GENERAL/DIG

Serie documental
Clave / 

Subseccion
Clave / Serie SubserieSubseccion

GESTION DE LA DIRECCI^N DIG000001 No aplicaDIG000 ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO

comunicaciCjn SOCIAL MATERIAL GRAFICO V MULTIMEDIA DIGCSOOOI No aplicaDIGCSO

ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DIGUNT001 No aplica

SOLICITUDES DE INFORMAClON DIGUNT002 No aplica
DIGUNTTRANSPARENCIA

DIGUNT003 No aplicaSOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO)

RECURSOS DE REVISI6N DIGUNT004 No aplica

Seccion/Clave: CONTRALORIA IIMTERNA/DCI

Serie documental Codigo / Serie SubserieCodigo / SerieSubseccion

AUDITORIA INTEGRAL DCIJDA001 No aplicaDCIJDA

DCIJDA002 No aplicaDCIJDA REVISIONES ESPECIALES
AUDITORIA

INVENTARIOS FISICOS No aplicaDCIJDA003DCIJDA

DCIJDA004 No aplicaDCIJDA ARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE

RESULTADOS DE AUDITORIA DCISAN001 No aplicaDCISAN

No aplicaDCISAN002DCISAN SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS

INVESTIGAClCN DE QUEJAS Y DENUNCIAS DCISAN003 No aplicaDCISAN

RESPONSABILIDADES
INTERVENCION EN ACTAS DCISAN004 No aplicaDCISAN

SOLUClCN A PETICIONES Y ASESORIAS DCISAN005 No aplicaDCISAN

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION 0 RESPONSABILIDADES DCISAN006 No aplicaDCISAN
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Fondo: IPEJAL Jalisco
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Seccion/Clave: CONTRALORIA INTERNA/DC!

Serie documental Codigo / Serie SubserieCodigo / SerieSubseccion

EXPEDIENTES DE INVESTIGACION No aplicaDCIDUI001DCIDUI

DCIDUI002 No aplicaDCIDUIUNIDAD INVESTiGADORA INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD

ACUERDO DE CONCLUSION DE EXPEDIENTE No aplicaDCIDUI003DCIDUI

Seccion/Clave: FINANZAS/FIN

Serie documental Codigo / Serie SubserieCodigo / SerieSubseccion

FINAFO001 No aplicaFINAF RECIBOS DE INGRESOS

CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS FINAFO002 No aplicaFINAF

FICHAS DE DISPERSION No aplicaFINAFO003FINAF
ADMINISTRACION DE FONDOS

No aplicaFINAFO004FINAF CHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS

FINAFO005 No aplicaFINAF CANCELACIONES Y REACTIVACIONES

TRASPASOS ELECTRUNICOS FINAFO006 No aplicaFINAF

FINCOA001 No aplicaFINCOA NOTIFICACIONES POR ADEUDOS
COBRANZA ADMINISTRATIVA

APLICACIUN DE FONDOS DE GARANTIA No aplicaFINCOA002FINCOA

POLIZAS DE INGRESOS FINCONOOI No aplicaFINCON

POLIZAS DE EGRESOS No aplicaFINCON002FINCON

POLIZAS DE DIARIO No aplicaFINCON003FINCON

FINCON004 No aplicaFINCON CONCILIACIONES BANCARIAS
CONTABILIDAD

FINCON005 No aplicaFINCON ESTADOS FINANCIEROS

No aplicaFINCON006FINCON DECLARACIONES DE IMPUESTOS

No aplicaFINCON007FINCON DICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS

AVISOS DE INSCRIPCiUN YTRAMITES EN EL SAT No aplicaFir CON008FINCON
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Seccion/Clave: FINAN7A5/FIN

Serie documentalSubseccibn Codigo / Serie Codigo / Serie Subset ie

CONCILIACI6N de inversionesFINCON FINCON009 No aplicaCONTABILIDAD

ACTA DE INVERSION FININV001 No aplicaFININV

CONFIRMACION Y COMPROBANTES DE OPERACIONESFININV FININV002 No aplicaINVERSIONES

CUENTAS DE INVERSI6NFININV FININV003 No aplica

FINEEAP FINEEAP001 No aplicaESTUDIOS ACTUARIALES
PLANEACI6N, ESTUDIOS ECONOMICOS Y 

ACTUARIALES
PRESUPUESTACI6NFINEEAP FINEEAP002 No aplica

FINEEAP FINEEAP003 No aplicaAVANCE PRESUPUESTAL

Seccion/Clave: PROMOCI6N DE VIVIENDA/DPV

Serie documentalSubsecCibn Codigo / Serie Codigo / Serie Subserie

DPVAIM001 No aplicaDPVAIM RENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDAADMINISTRACI6N DE INMUEBLES Y 
MANTENIMIENTO DPVAIM DPVAIM002 No aplicaRENTA DE INMUEBLES COMERCIALES

ACTAS DE COMITE DE OBRACOMITE DE OBRA DPVCOB DPVCOBOOI No aplica

padrDn de contratistasDPVCSO DPVCSOOOI No aplica
CONSTRUCCION Y SUPERVISiDN DE OBRA

DPVCSO DPVCSO002 No aplicaDESARROLLO DE OBRA NUEVA

DPVPIN001 No aplicaDPVPIN PATRIMONIO INMOBILIARIO

INMUEBLES EN DACI6n DE PAGO DPVPIN002 No aplicaPATRIMONIO INMOBILIARIO DPVPIN

DPVPIN003 No aplicaDPVPIN CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO

Seccion/Clave: JURIDICO/JUR

Serie documental Codigo / SerieSubseccibn Codigo / Serie Subserie

JURCJU JURCJU001 No aplicaJUICIO CIVIL SUMARIO

JURCJU002JURCJU No aplicaJUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO

COBRANZA JURIDICA JURCJU JURCJU003 No aplicaJUICIO CIVIL ORDINARIO

JURCJU JURCIJU004 No aplicaJUICIO MERCANTIL ORDINARIO

k JURdJUOOS No aplicaJURCJU JUICIO MERCANTIL EJECUTIVO'
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Secci6n/Clave: JURfDICO/JUR

Serie documentalSubsecclon Codigo / Serie Codigo / Serie Subserie

JURCJU JURCJU006 No aplicaASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES

PAGARES LIQUIDADOSJURCJU JURCJU007 No aplica
COBRANZA JURIDICA

PAGARES INCOBRABLESJURCJU JURCJU008 No aplica

JURCJU JURCJU009 No aplicaJUICIO ORAL MERCANTIL

JUREPJ JUREPJ001 No aplicaJUICIOS LABORALES

JUREPJ JUREPJ002 No aplicaJUICIOS ADMINISTRATIVOS

JUREPJ003JUREPJ No aplicaJUICIOS DE AMPAROESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOS

QUEJAS DE LACOMISI6N DE DERECHOS HUMANOS JUREPJ004JUREPJ No aplica

JUREPJ JUREPJ005 No aplicaPROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE RESPONSABILIDAD

Seccion/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

Serie documentalCodigo / Serie Cbdigo / SerieSubseccion Subserie

DASADP DASADP001 No aplicaINCIDENCIAS

DASADP DASADP002 No aplicaLISTAS DE ASISTENCIA

DASADP003DASADP No aplicaEXPEDIENTES DE PERSONAL

DASADP DASADP004 No aplicaINCAPACIDADES
ADMINISTRACION DE PERSONAL

NOMINAS QUINCENALES DASADP005DASADP No aplica

RECIBOS DE nDMINAQUINCENALDASADP DASADP006 No aplica

nDminas de valesDASADP DASADP007 No aplica

nDminas especiales DASADP008 No aplicaDASADP

DESARROLLO INSTITUCIONAL Y PROCESOS 
NORMATIVOS

DASDIPN DASDIPN001 No aplicaMANUALES
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Seccion/Clave: ADMINISTRACI6N Y SERVICIOS/DAS

Codigo / Serie SubserieCodigo / Soric Serie documentalSubseccion

DASADQ001 No aplicaDASADQ LICITACIONES CON CONCURRENCIA

DASADQ002 No aplicaDASADQ LICITACIONES SIN CONCURRENCIA

LICITACIONES PUBLICAS DASADQ003 No aplicaDASADQ

DASADQ004 No aplicaDASADQ ADJUDICACIONES DIRECT AS

EXPEDIENTES DEL PADR6N DE PROVEEDORES No aplicaDASADQ005ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS DASADQ

ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) DASADQ006 No aplicaDASADQ

CONCURSOSTRES PROVEEDORES (HASTA 2017) DASADQ007 No aplicaDASADQ

DASADQ008 No aplicaDASADQ CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017)

ENAJENACIONES (HASTA 2011) DASADQ009 No aplicaDASADQ

DASARC001 No aplicaDASARC ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

DASARC002 No aplicaDASARC ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA

DASARC003 No aplicaDASARC ACTAS DE BAJA DOCUMENTALARCHIVO

DASARC004 No aplicaDASARC VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO

ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DASARC005 No aplicaDASARC

capacitaciDn institucional especializada DASCAP001 No aplicaDASCAP
capacitaciQn

DASCAP002 No aplicaDASCAP PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

DASRES001 No aplicaDASRES SUPLENTES

RECLUTAMIENTO Y SELECClDN NQMINAS DE SUPLENTES DASRES002 No aplicaDASRES

DASRES003 No aplicaDASRES CUBRE INCIDENCIAS

~7~
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Section/Clave: ADMINISlKACltilM Y StRVICIOS/DAS

Serie documentalSubsection Codigo / Serie Codigo / Serie Subserie

DASSGE DASSGE01 No aplicaRESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO
SERVICiOS GENERALES

DASSGE DASSGE02 No aplicaPARQUE VEHICULAR

COORDINACION DE CENTRO DE 
SERVICIO/EUNERARIA DASCCF DASCCF001 No aplicaSERVICIOS FUNERARIOS

COORDINACION DE CENTRO DE 
SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA

DASCCH SERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANO SOL, HERMANA AGUA" DASCCH001 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE 
SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA MORA

DASCCM DASCCM001SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA" No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE 
SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA DEL REAL DASCCC DASCCC001 No aplicaSERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL"

Seccidn/Clave: INfORMATICA/DIS

Serie documentalSubsection Codigo / Serie Codigo / Serie Subserie

INGENIERfADE SOFTWARE DISINS001 No aplicaDISINS REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA DE Tl (TECNOLOGIA DE 
INFORMATICA)

DISITI001 No aplicaDISITI INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA

PLANEACION DE PROYECTOS Y PROCESOS DE TlPLANEAClON Y PROYECTOS TECNOLOGICOS DISPTI001 No aplicaDlSPTl

innovaciOn tecnolOgica PROYECTOS DE INNOVAClON TECNOLOGICA DISINTI001 No aplicaDISINT

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Serie documentalCodigo / Serie codigo / serieSubseccion Subserie

DESIGNACION DE BENEFICIARIOSPREAVI PREAVI001 No aplica

AFILIACI6N Y VIGENCIAS PREAVI PREAVI002 No aplicaAPORTANTES VOLUNTARIOS

AFILIACI6N DE DEPENDENCIASPREAVI PRE WI003 No aplicac
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Fondo: IPEJAL Jalisco
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Secci6rt/ClaS/6: PRtSI ACIONES/PRE

Serie documentalCodigo / Serie Codigo / Serie SubserieSubseccidn

AFILIACI6N Y VIGENCIAS PREAVI004 No aplicaPREAVI DEVOLUCIONES DE FONDOS

ADMISldN DE CASA HOGAR PRECAD001 No aplicaPRECAD

CLINICOS CASA HOGAR PRECAD002 No aplicaPRECAD

REPORTES DE ENFERMERIA PRECAD003 No aplicaPRECADCENTRO DE ATENCION Y DESARROLLO 
INTEGRAL A PENSIONADOS (CADIP) rehabilitaciDn No aplicaPRECAD PRECAD004

No aplicaPRECAD PRECAD005INSTRUCTORES

PSICOLOGIAPRECAD PRECAD006 No aplica

PRESTAMOS A CORTO PLAZO PREPEC001 No aplicaPREPEC

PRESTACIONES ECONDmICAS PRESTAMOS A MEDIANO PLAZOPREPEC PREPEC002 No aplica

FACTURAS DE PRESTAMOS No aplicaPREPEC003PREPEC

PREPRS001 No aplicaPREPRS JUBILADOS

PREPRS002 No aplicaPREPRS DERECHOHABIENTES
PRESTACIONES SOCIALES

PRESTACIONES ECONDMICAS POR FALLECIMIENTO PREPRS003 No aplicaPREPRS

N6MINA DE PAGO POR PENSIONES No aplicaPREPRS PREPRS004

PRESTAMOS HIPOTECARIOS PREPVI001 No aplicaPREPVI

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO PREPVI002 No aplicaPREPVI

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) PREPVI006 No aplicaPREPVI

PREPVI007 No aplicaPREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES)
PRESTACIONES DE VIVIENDA

No aplicaPREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS IB (2010 MINISTRACIONES) PREPVI008

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) PREPVI009 No aplicaPREPVI

PH GONZALEZ PREPVI010 No aplicaPREPVI

PrfEPVIOHPH KG ARC IA No aplicaPREPVI

\
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL Jalisco

OOdlfflMO Oil itJAttO

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Serie documentalCodigo / Serie Codigo / SerieSubseccion Subserie

PH DMARTINEZPREPVI PREPVI012 No aplica

PREPVI PREPVI013 No aplicaPH RTORRES

PREPVI PREPVI014 No aplicaPH IOROZCO

PHCG6MEZPREPVI PREPVI015 No aplica

ph ed AvalosPREPVI PREPVI016 No aplica

PH JSANCHEZPREPVI PREPVI017 No aplica

PREPVI PREPVI018 No aplicaPH 2012

PH ECHAVEZPPREPVI PREPVI019 No aplica

PH LGONZALEZPREPVI PREPVI020 No aplica

PH MPEREZPREPVI PREPVI021 No aplica

PREPVI PREPVI022 No aplicaPH CESCOBEDOPRESTAGONES DE VIVIENDA

PRfiSTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES)PREPVI PREPVI023 No aplica

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO IB (2011)PREPVI PREPVI024 No aplica

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH)PREPVI PREPVI025 No aplica

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR)PREPVI PREPVI026 No aplica

PLMP JGONZALEZPREPVI PREPVI027 No aplica

PLMP KGARCIAPREPVI PREPVI028 No aplica

PLMP DMARTINEZPREPVI PREPVI029 No aplica

PREPVI PREPVI030 No aplicaPLMP RTORRES

PREPVI PREPVI031 No aplicaPLMP IOROZCO

plmpcg6mezPREPVI No aplicaPRI 'VI032c
A6

8 de 9
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Cuadro General de Clasificacion Archivlstica
Fondo: IPEJAL Jalisco

ooaifBMo ISTACtO

Seccion/Glave; PRESTACIONES/PRE

Serie documentalSubseccion Codigo / Serie Codigo / Serie Subserie

PLMP ED AVALOS PREPVI033PREPVI No aplica

PLMP JSANCHEZPREPVI PREPVI034 No aplica

PREPVI PREPVI035 No aplicaPLMP 2012

PLMP ECHAVEZPPRESTACIONES DE VIVIENDA PREPVI PREPVI036 No aplica

PLMP LGONZALEZPREPVI PREPVI037 No aplica

PLMP MPEREZPREPVI PREPVI038 No aplica

PREPVI PREPVI039 No aplicaPLMP CESCOBEDO

Seccidn/Clave: SERVICIOS MEDICOS/DSM

Codigo / Serie Codigo / SerieSubseccion SubserieSerie documental

DSMCVP DSMCVP001 No aplicaMOVIMIENTOS UNIMEF

GESTI6N DE CONTABILIDAD EN SERVICIOS 
MEDICOS

DSMCVP DSMCVP002 No aplicaMOVIMIENTOS IMSS

EXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTASDSMCVP DSMCVP003 No aplica

GESTION DE CONTABILIDAD EN SERVICIOS 
MEDICOS

PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSSDSMCVP DSMCVP004 No aplica

UNIDADMEDICA PILASECA CLfNICO DE UNIDAD PILASECADSMUPS DSMUPS001 No aplica

CLfNICO DE FARMACIA JAVIER MINAUNIDAD MEDICA JAVIER MINA DSMUJM DSMUJM001 No aplica

CLfNICO DE UNIDAD MEDICA FEDERALISMOUNIDAD MEDICA FEDERALISMO DSMUMF DSMUMF001 No aplica

SERIES DOCUMENTALES CONCLUIDAS 
PROCESOS CONCLUIDOS QUE NO SON SERIES

NpTAl: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACldN ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALOiACldN DOCUMENTAL DEL IPEJAL

9 de 9

&



■mHr.

11ii

nil®!..., . CATALOGO DE DISPOSICION

Fondo: IPEJAL

0H, :■

llMl
v‘.'

*.* ^.. "
,r

■i

:1Wm ■

,

-

>;®a

mlma'

iSv|glg'
7.

r.l
’■V— ■ :V.7

r' - • ... *... : !

;

Hi

ACTUALIZACION 2020 m

fe. . ^ ' ‘
,

-:A
; - ■:A. '

, ‘ X$-': r' ■

fsiS»sP1ppSS»

-1-^^ ;"l 1 A-i -i- • '; • ■

'isM

4^ §!

B5® ,•1

• 'Si lilIp.. v. ••'' v a-.'77-^v; .- ;;Seoj '•;' I;/
■;i#H«

:-V'/'-' ■.;,. .>/.-• .. -7 \ -:.--:!7-'-v7A ■7:,||P«S
• I 1 .7. ..i;. . ^ ..... .

I l-lv A :^A7;

;'-2

,
.'--i TrV'.

-Sp? ; |

’Mvr..

il
.tC:

'££•' •:-T* '
tl



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco

Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Selection) _

Plazos de 
conservation

Valor
Documental

I
Eto _g

:l 8S 3
“D 3Seccion Serie Documental C ■S

03
Subseccibn 6s o

5 £ IA L C AT AC Total c a, a; 
C t/> 3

I I 2
(UsQJ

o O
tou

CD a

X XGESTiDN DE LA DIRECCION 33X 8 25XACTAS DELCONSEJO DIRECTIVO

X XCOMUNICACION SOCIAL MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA 2 3 5X

ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA X X2 3 5X X
DIRECCION GENERAL

XSOLICITUDES DE INFORMACION X2 3 5X X
TRANSPARENCIA

X2 3 5 XX XSOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO)

RECURSOS DE REVISION X2 3 5 XX X

XAUDITORIA INTEGRAL 6 XX X 1 5X

X6 XX 1 5X XREVISIONES ESPECIALES
AUDITORIA

XINVENTARIOS FISICOS 5 6 XX X X 1

X6X 1 5 XX XARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE

RESULTADOS DE AUDITORIA X XX 2 9 11X X

CONTRALORIA INTERNA X6 11 XX 5XSEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS

RESPONSABILIDADES XXINVESTIGAClDN DE QUEJAS Y DENUNCIAS 5 6 11X

XINTERVENCI6N EN ACTAS X5 6 11X

XSOLUCION A PETICIONES Y ASESORIAS X5 6 11X

\PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O 
RESPONSABILIDADES *

X X2 9 11 XX XRESPONSABILIDADES
M

0
Pagina 1
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•nCatalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL JalLsco________

Destino Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Seleccion)

Valor
Documental

Plazos de 
conservacion

2s.i E
_2c .§

1 i 
I l

•pSeccion Subseccion Serie Documental _g
roS cO

5 U. £ “OA L C AT AC Total oa
iyis
cr:> £ o

f3u
a»

qjXI
Z3 5

EXPEDIENTES DE INVESTIGACI^N 10 15 X XX X 5
CONTRALORIA INTERNA UNIDAD INVESTIGADORA

10 X XX X 5 15INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ACUERDO DE CONCLUSI6N DE EXPEDIENTS XX X 3 5 8 X

10 XX X 5 5 XRECIBOS DE INGRESOS

CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS 10 X XX X 5 5

FICHAS DE DISPERSI6N XX 5 5 10 XX
ADMINISTRACI6N DE FONDOS

5 5 10 X XX XCHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS

10 X XX X 5 5CANCELACIONES Y REACTIVACIONES

TRASPASOS ELECTRDNICOS 10 XX X 5 5 X

X2 3 5 XXNOTIFICACIONES POR ADEUDOS
FINANZAS COBRANZA ADMINISTRATIVA

APLICACION DE FONDOS DE GARANTIA 2 8 10 X XX X

P6LIZAS DE INGRESOS 8 10 XX X 2 X

pDlizas DE EGRESOS X X 2 8 10 X X

p6lizas de diario X X 2 8 10 X X
CONTABILIDAD

2 8 10 X XX XCONCILIACIONES BANCARIAS

XX 2 8 10 XXESTADOS FINANCIEROS

XX X 2 8 10 XDECLARACIONES DE IMPUESTOS

'



JCatalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL

w
Jalisco_______

Destino Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacidn

Valor
Documental

Plazos de 
conservacion

3
C
2J

C E

I I 'CSeccidn Slibseccidii Serie Documental •s~o2 oI I 
1 i

£ S>£A L C AT AC Total IV2 2 i/i
Ols 52 u cc

TO u
roO)

2!5 X3

10 xx x 2 8 XDICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS

avisos de inscripciDn Y TRAMITES EN EL SATCONTABILIDAD 8 10X X 2 X X

conciliaciDn DE INVERSIONES 2 8 10 X XX X

ACTA DE INVERSI6N XX X 2 3 5 X

CONFIRMACIDN Y COMPROBANTES DE OPERACIONESINVERSIONES 2 3 5 X XX X
FINANZAS

CUENTAS DE INVERSiDN 2 3 5 X XX X

X 2 3 5 X XESTUDIOS ACTUARIALES X

PLANEACION , ESTUDIOS 
ECONDmICOS Y ACTUARIALES

presupuestaciDn 3 2 5 X XX X

3 2 5 X XAVANCE PRESUPUESTAL X X

3 X XX X 1 4RENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDA
ADMINISTRACI6N DE INMUEBLES Y 

MANTENIMIENTO
3 XX X 1 4 XRENTA DE INMUEBLES COMERCIALES

PROMOCION DE 
VIVIENDA

COMITE DE OBRA ACTAS DE COMITE DE OBRA 2 3 5 X XX X

PADR6N DE CONTRATISTAS 3 XX 2 5 X
CONSTRUCCION Y SUPERVISiDN DE 

OBRA
X 6 1 7 X XDESARROLLO DE OBRA NUEVA

V



1
SCatalogo de Disposicion Documental 

Fondo: IPEJAL Jalisco.______
Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Selection)

Plazosde
conservacion

Valor
Documental

fC

§
c

•i TESeccion ■§sobseccion Serie Documental •s"3s c
u.

O £>A L C AT AC Total c 2 2 Qi 5(V
l/l 2£ IS'.

OJo 8§ 5 g ocro uU
Si OJ

5
X XX X 12 5 17PATRIMONIO INMOBILIARIO

PROMOCION DE 
VIVIENDA INMUEBLES EN DACION DE PAGOPATRIMONIO INMOBILIARIO 9 3 12 X XX X

CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO 5 6 X XX 1

3 10 X XJUICIO CIVIL SUMARIO X X 7

3 10 X XJUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO X X 7

7 3 10 X XJUICIO CIVIL ORDINARIO X X

X X 7 3 10 X XJUICIO MERCANTIL ORDINARIO

X 7 3 10 X XJUICIO MERCANTIL EJECUTIVO X

JURl'DICO COBRANZA JURfDICA 3 10 XX X 7 XASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES

PAGARES LIQUIDADOS X 7 3 10 X XX

PAGARES INCOBRABLES 7 3 10 X XX X

X X 7 3 10 X XJUICIO ORAL MERCANTIL

X X 9 1 10 X XJUICIOS LABORALES

10 XX X 9 1 XJUICIOS ADMINISTRATIVOSr

>,



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco

Destino Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Seleccion)

Valor
Documental

Plazos de 
conservacion

2
•c £
c E

“S1 ■aSection SubsecCion Serie Documental I TJ
TOS c

u_
o

A L C AT AC Total c | |
P S 3
= £ ^

e ■Ss a;
1cCJ (U

u o
TOu

TO
QJ5 -Q
Zi

JUICIOS DEAMPAROS X X 9 1 10 X X

QUEJAS DE LA COMISIDn DE DERECHOS HUMANOS X X 9 1 10 X XJURIDICO ESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOS

PROCEDIM1ENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE 
RESPONSABILIDAD

X X 9 101 X X

INCIDENCIAS 2X 3 5 X X

LISTAS DE ASISTENCIA X 2 3 5 X X

EXPEDIENTES DE PERSONAL 2 25X X 23 X X

INCAPACIDADES X 2 3 5 X X
ADMINISTRACI6N DE PERSONAL

nDminas QUINCENALES X X 8 2 10 X X X

RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL X 2 5 7 X XADMINISTRACION Y 
SERVICIOS NOMINAS DE VALES X 2 64 X X

nDminas especiales X X 2 6 X4 X X

DESARROLLO INSTITUCIONAL Y 
PROCESOS NORMATIVOS

MANUALES X X 1 1 2 X X

LICITACIONES CON CONCURRENCIA X X 2 8 10 X X

ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS LICITACIONES SIN CONCURRENCIA X X 2 8 10 X X

¥» LICITACIONES PUBLICAS X X 2 8 '10 X X1%

bo



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco

■ • _______________'

Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Selection)

Valor
Documental

Plazosde
conservacion

ro

•2 £
.£ E_g■§5Section Subseccion Serie Documental 2 couu 3>A L C AT AC Total c tn<u

3
2 3J01

V) 2I OJ §cr£ 5 0j
Q uu
QJ

5 Xi

2 8 10ADJUDICACIONES DIRECTAS X X X X

EXPEDIENTES DELPADRON DE PROVEEDORES 2 8 10 XX X

ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) 2 8 10X X X X
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS

CONCURSOS TRES PROVEEDORES (HASTA 2017) X X 2 8 10 X X

CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) X X 2 8 10 X X

ENAJENACIONES (HASTA 2011) 2 8 10X X X X

2 5ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA X 5 X X

ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA X 2 5 5 X X
ADMINISTRACION Y 

SERVICIOS ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL X 2 8 10 X XARCHIVO

VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO X 2 3 5 X X

ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL X 2 8 10X X X

capacitaciDn institucional especializada X 2 2 4 X X
CAPACITACION

PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL X 2 3 5 X X

SUPLENTES X 2 4 6 X X

RECLUTAMIENTO Y SELECClDN NOMINA DE SUPLENTES X 2 4 6 X X

U. CUBRE INCIDENCES
A

CPoo



"iCatalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco________

Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Selection)

Valor
Documental

Plazos de 
conservation

TO

■2 £
.1 E

_nj•§ •a ToSerie Documental •§Section SUBSeccioh ■Ss c
Li- 1O

>A L C AT AC Total c £ 2D aOJ
CO 12£ aj
o o O

Qu 2OJ

&!
Zj €

x x 9 1 10 X XRESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO
SERVICIOS GENERALES

10 XX X 9 1 XPARQUE VEHICULAR

COORDINACIDn DE CENTRO DE 10 XX X 5 5 XSERVICIOS FUNERARIOS
SERVICIO/FUNERARIA

ADMINISTRACI6N Y 
SERVICIOS

COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANO SOL, HERMANA AGUA" X X 5 5 10 X X

SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA
COORDINACION DE CENTRO DE

SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA" X 5 10 X XX 5
MORA

COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA 
__________ DEL REAL__________

SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL" 5 10 X XX X 5

INGENIERIA DE SOFTWARE X 2 3 5 X XREQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA DE Tl 
(TECNOLOGl'A DE INFORMATICA)

2 3 XINVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA X 5 X
INFORMATICA

PU\NEACl6N Y PROYECTOS
tecnolDgicos

PLANEACI6N DE PROYECTOS Y PROCESOS DE Tl 2 3 X XX 5

PROYECTOS DE INNOVACION TECNOL6GICAINNOVACION TECNOL6GICA X 3 3 6 X X

DESIGNACI6N DE BENEFICIARIOS 10 X XX X 5 5

AFILIACION YVIGENCIASPRESTACIONES X X 8 2 10 X XAPORTANTES VOLUNTARIOS

AFILIACION DE DEPENDENCIAS XX 4 1 5 X
e



1Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL

Si
Jalisco-_____

Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Selection)

Plazos de 
conservation

Valor
Documental

•s (U
c

1■§ ■p■§Seccidn Subseccion Serie Documental §fT32'2 o1 5 2 12A L C AT AC Total 2 V
i/i

a; 2.i OJ
cc§ 2 o

utu 2u 2
S3
3 5

AFILIACION Y VIGENCIAS XX X 4 1 5 XDEVOLUCIONES DE FONDOS

ADMISI6N CASA HOGAR XX 4 1 5 X

CLINICOS CASA HOGAR 5 X XX 4 1

CENTRO DE ATENCION Y 
DESARROLLO INTEGRAL A 

PENSIONADOS (CADIP)

REPORTES DE ENFERMERIA 1 5 X XX 4

REHABILITACION X XX 4 1 5

X 4 1 5 X XINSTRUCTORES

PS ICO LOG I A X 4 1 5 X X

PRESTAMOS A CORTO PLAZO XX X 1 4 5 X

PRESTACIONES ECONDMICAS PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO X X 1 4 5 X XPRESTACIONES

FACTURAS DE PRESTAMOS 5 XX X 1 4 X

9 10 X XJUBILADOS X X 1

10 X XX X 1 9DERECHOHABIENTES
PRESTACIONES SOCIALES

PRESTACIONES ECONOMICAS POR FALLECIMIENTO X X 2 8 10 X XX

N6MINA DE PAGO POR PENSIONES 2 3 5 X XX X

PRESTAMOS HIPOTECARIOS XX X 1 9 10 X

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 9 10 X XPRESTACIONES DE VIVIENDA X X 1

10 XPRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) X X 2 8 X



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco__

Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Seleccion)

Plazos de 
conservacion

Valor
Documental

5s
.E £

■S-§ ■£ £-§Seccidn Subseccidn Serie Documental s cO u
u >A L C AT AC Total c c 2O OjOj a3§ S 2iU

U

£ £5 -O

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) 2 8 10X X X X

PRESTAMOS HIPOTECARIOS IB (2010 MINISTRACIONES) 2 8 10X X X X

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) 10X X 2 8 X X

PH GONZALEZ X X 2 8 10 X X

PH KGARCIA X X 2 8 10 X X

PH DMARTINEZ X X 2 8 10 X X

PH RTORRES X X 2 8 10 X X

2 8 10PH IOROZCO X X X X

PH CG6MEZ X X 2 8 10PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA X X

PH EDAVALOS X X 2 8 10 X X

PH JSANCHEZ X X 2 8 10 X X

PH 2012 X X 2 8 10 X X

PH ECHAVEZP X X 2 8 10 X X

PH LGONZALEZ X X 2 8 10 X X

PH MPEREZ X 2 8 10X X X

2 8 10PH CESCOBEDO X X X X

PRESTAMOS DE UQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES) X X 2 8 10 X XXL
't

_c



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL

&

Jalisco____ - • •
Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Seleccion) :

Valor
Documental

Plazos de 
conservacion

2
£

c E
-3■s | %Serie DocumentalSeccidil bubseccion g C
LL.

Uo
£ >> §A L C AT AC Total c•— Q> 2 Os.£ u/i

<US§ OJ occHi u 2QJ
O)5 5

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO IB (2011) 2 10X X 8 X X

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) X X 2 8 10 X X

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) X X 2 8 10 X X

PLMP JGONZALEZ X X 2 8 10 X X

PLMP KGARCIA X 2 8 10X X X

PLMP DMARTINEZ 2 8 10X X X X

2 8 10PLMP RTORRES X X X X

PLMP IOROZCO X X 2 8 10 X X
PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA

PLMPCG6MEZ X X 2 8 10 X X

PLMP EDAVALOS X X 2 8 10 X X

PLMP JSANCHEZ 2 8 10X X X X

PLMP 2012 X X 2 8 10 X X
/

PLMP ECHAVEZP X X 2 8 10 X X

PLMP LGONZALEZ X X 2 8 10 X X

PLMP MPEREZ X X 2 8 10 X X

PLMP CESCOBEDO X X 2 8 10 X X
A✓

) 10 de 11



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL

Mm*
Jalisco________

Destine Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion 
Selection)

Valor
Documental

Plazosde
conservacion

2
•2 S
.£ Erz•§ ra"E-§Section Subseccidn Serie Documental S oO1 5 _0JA L C AT AC Total c ^ a aiDjj 1o.i £s§ 2 2 occ£u ro

O)5 5

2 3 5 X XMOVIMIENTOS UNIMEF X

X 2 3 5 X XMOVIMIENTOS IMSS
GESTI6N DE CONTABILIDAD EN 

SERVICIOS MEDICOS
SERVICIOS MEDICOS

X X 2 3 5 X XEXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS

PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS XX X 5 2 7 X

UNIDAD MEDICA PILA SECA CUNICO DE UNIDAD PILA SECA XX X 3 2 5 X

SERVICIOS MEDICOS UNIDAD MEDICA JAVIER MINA CUNICO DE FARMACIA JAVIER MINA XX X 3 2 5 X

UNIDAD MEDICA FEDERALISMO CUNICO DE UNIDAD MEDICA FEDERALISMO 3 2 5 X XX X

NOTA1: * LA SERIE DOCUMENTAL DE "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O RESPONSABILIDADES" SE PUBLICAN EN VERSION PUBLICA, OCULTANDO LOS DATOS PERSONALES QUE
CONTIENEN.

NOTA2: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZAClON ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORAClON DOCUMENTAL DEL IPEJAL

v-
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EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES 
ANTERIORES A ESTE, CONSTA DE 09 SECCIONES Y 162 SERIES DOCUMENTALES, MISMAS QUE ESTABLECEN SU VALOR 
DOCUMENTAL, VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y DESTINO FINAL, EL MISMO SE APROBO EN LA 
4° SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL IPEJAL, CELEBRADA EL DIA 
27 (VEINTISIETE) DE NOVIEMBRE DEL 2020 (DOS MIL VEINTE).

Alejandro Galvez Becerra 
Director General de Administracion
* (Superior jerarquico de la Coordinacion de Archives, para Vo. Bo.)

Miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracidn Documental del Institute de Pensiones del Estado de Jalisco
Firm/)Nombre

Norma Angelica Perez Hernandez
Secretaria Tecnica, Coordinadora de Archives

7Marfa del Carmen Gonzalez Martinez
Coordinador Administrative de la Direccion General

Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacion "A" de la Direccion General de 
Informatica

Gloria Elizabeth Guerra Macias
Directora de Responsabilidades de la Direccion General de Contraloria Inten

T7Lidia Fabiola Garcia Martinez
Abogado Especializado de la Direccion de Procesos Jun'dicos de la Direccion 
General de Juridico

Eduardo Ruvalcaba Hernandez
Director de Adquisiciones de la Direccion General de Administracion

Anais Farias Orozco
Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos de la Direccion 
General de Administracion

Alejandro Bermudez Padilla
Director de Cobranza Administrativa de la Direccion General de Finanzas
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco Jalisco

OOB1ERNO DEL ESTADO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

ANTECEDENTES

La "Guia de Archive Documental" tiene su antecedente en la Guia Simple de Archives propuestas por el articulo 32, parrafo 
segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental publicada en el 2002. En el articulo 46 del 
Reglamento de la Ley Federal referida se sehala que la guia simple tiene como objeto facilitar la obtencion y acceso a la 
informacion publica. Posteriormente, el 20 de febrero del aho del aho 2004, mediante los Lineamientos para la Organizacion y 
Conservacion de los archives de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, se definio a la guia simple 
como: "el esquema general de descripcion de las series documentales de los archives de una dependencias o entidad, que indica 
sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion archivistica y sus dates generales".

La Reforma Constitucional en materia de Transparencia confirmo en el articulo 70, fraccion XLV como una de las obligaciones de 
transparencia comunes para todos los sujetos obligados, la elaboracion del catalogo de disposicidn documental y la guia de 
archive documental con el fin de subirla al Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT). Por esta razon la Ley 
Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Jalisco y sus Municipios retoma la disposicion 
anterior en el articulo 13, fraccion X.

El espiritu de este instrumento es proporcionar a los ciudadanos una guia para que puedan acceder a la informacion publica a 
traves de los archives, por ello no se considera una herramienta tecnica, sino una herramienta de transparencia para el 
ciudadano.V-

/
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco Jalisco

GOBIERNO DEL fcSfADO

GUIADE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Estructura de la gma de archive documental

Con el fin de que la guia de archive documental sea de utilidad al ciudadano se ha disehado en dos partes.

En la primera parte estan los datos generales de la unidad administrativa generadora y responsable de los documentos que 
registran sus actos administrativos de acuerdo con las atribuciones y funciones establecidas por las normas vigentes. En este 
apartado los ciudadanos encontraran que tipo de archive es el que se describe, quien es su encargado, su cargo, direccion donde 
se ubica el archive, telefono de la oficina y direccion de correo para contactar en caso de duda.

El segundo apartado consta de una descripcion general de cada serie documental que genera y conserva el archivo de tramite 
de cada unidad administrativa. Se reporta la seccion archivistica a la que pertenecen las series documentales; el codigo oficial de 

cada serie documental y una descripcion generica, donde nos demos idea de que tipo de informacion contienen esos 
expedientes.

En conclusion

El acceso a la informacion y la misma transparencia se realiza a traves de los archives organizados. Esta guia muestra la organizacion 
de los archives de tramite de cada unidad administrativa del IPEJAL y se publica en el SIPOT con el fin de facilitar a los ciudadanos 
el ejercicio de su derecho fundamental y humano de acceso a la informacion.

NOTAl: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), Al 
INTERDISCIPLIN^IO DE VALORACION DOCl^MENTAL DEL IPEJAL.

IOBADA POR EL GRUPO
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco Jalisco

GOBlfcRNO DEL ESTADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Direccion General
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Ivan Eduardo Arguelles Sanchez

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1713Direccion: Magisterio No. 1155
Cargo: Director General Correo electronico: ivan.arguelles(S)ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Direccion General

Codigo / Serie DescripcionSerie documentalSubseccion

Actas del Consejo 
Directive

Registro de las sesiones del Consejo de Directive en donde se acuerdan y toman de 
decisiones de alta importancia.DIG000001Gestion de la Direccion

Material grafico y 
multimedia

Fotografias en formato fisico y digital, constantemente actualizadas, que registran 
eventos publicos del institute.DIGCSOOOlComunicacion Social

Actas ordinarias y extraordinarias de sesiones del Comite de Transparencia en donde 
se registran temas y tomas de decisiones en torno a solicitudes de informacion, 
proteccion de datos y recursos de revision.

Actas del Comite de 
Transparencia

DIGUNT001

Solicitudes de 
Informacion

Solicitudes hechas por los ciudadanos para conocer informacion y gestiones 
realizadas por el instituto.DIGUNT002

Transparencia

Solicitudes de 
Derechos (ARCO)

Documentos o soportes que evidencian el cumplimiento de obligaciones en materia 
de proteccion a Datos Personales.

DIGUNT003

Seguimiento que se hace a los Recursos de Revision impuestos por el solicitante en 
contra de la Unidad de Transparencia del Institute.

DIGUNT004 Recursos de Revision
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco Jalisco

GOBiERNO DEI ESIAOO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Contralon'a Interna
Tipo de archivo: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Marco Antonio Rodriguez Velasco

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1509Direccion: Contralon'a Interna
Correo electronico: marco.rodriguez(S)ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Contralon'a Interna

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Revision de los procesos administrativos, contables y funcionales de 
cada centro de servicio del institute.Auditona IntegralDCIJDA001

Revision especial que se hace a un suceso relevante dentro de los 
procedimientos administrativos, contables y funcionales del institute.

Revisiones EspecialesDCIJDA002

Auditona
Documentacion referente a la toma de inventarios fisicos de bienes 
muebles.Inventarios FisicosDCIJDA003

Revision de los fondos fijos de cada area del institute donde se manejen 
recursos monetarios.

Arqueos de Fondo RevolventeDCIJDA004

Resultado de las auditorias practicadas por los organos fiscalizadores 
del institute.

Resultados de AuditoriaDCISAN001
Responsabilidades

Seguimiento de Observaciones no 
solventadas

Resultado de las auditorias practicadas a personas que en su momento 
no atendieron las observaciones realizadas.DCISAN002

Investigacion de Quejas y 
Denuncias

Se atienden quejas hacia el institute daparte de sus afiliados.DCISANOl



Fondo: IPEJAL

Seccion: Contraloria Interna

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Se atienden asuntos relacionados con el levantamiento de actas
Intervencion en ActasDCISAN004

generadas.
Responsabilidades Se atienden asuntos relacionados con la solucion y asesoria de 

problemas que atenten contra cualquier area del instituto.
Solucion a Peticiones y AsesoriasDCISAN005

Procedimientos Administrativos 
de Investigacion o 
Responsabilidades

Investigacion realizada en contra de algun servidor publico o asuntos 
generates que tengan que ver con el instituto.

DCISAN006

Integracion documental de la Investigacion administrativa realizada en 
contra de servidores publicos de este Institute.

Expedientes de InvestigacionDCIDUI001

Informes de Presunta 
Responsabilidad

Unidad Investigadora
DCIDUI002 Acto Administrative en el que se determinan Faltas Administrativas.

Acuerdo de Conclusion de 
Expediente

Acto Administrative por el que se concluye la Investigacion 
Administrativa.

DCIDUI003
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IPEOAL
Institute de Pensiones 
del Estado de 3alisco

Jalisco
GO8IERN0 DEI ESI ADO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Finanzas
Tipo de archivo: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Martin Ernesto Gudino Chavez

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1311Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: martin.gudino(5)ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Recibos de IngresosFINAFOOOl Recibos de ingresos de dinero al institute.

Documentos que amparan prestamos de tipo 
hipotecario a mediano plazo para personas 
afiliadas.

FINAFO002 Cheques de Prestamos a Afiliados

Administracion de Fondos
Documentos comprobatorios de pagos mediante 
fichas.

Fichas de DispersionFINAFO003

Cheques a Proveedores y Recursos 
Humanos

Documentos que amparan la entrega de cheques 
a proveedores de servicios para el institute.

FINAFO004

Cancelaciones y ReactivacionesFINAFO005 Cancelacion y reactivacion de cheques de pagos.

Documentos de transaccion entre cuentas 
propias del instituto.

Traspasos ElectronicosFINAFO006

Notificaciones que tienen por adeudos los 
afiliados.

Notificaciones por adeudosFINCOAOOl

V* Cobranza Administrativa
Seguro para personas que fallecen o para 
pensionados por invalidez. IAplicacion de Fondos de GarantiasFINCOA002-5C



Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Codigo / Serie DescripcionSerie documentalSubseccioh

Documentos contables en que constan los 
registros de dinero que entra al institute.

Polizas de IngresosFINCONOOl

Documentos contables que registran pages o 
salidas de dinero del institute.

Polizas de EgresosFINCON002

Documentos contables que registran las 
operaciones del institute sin implicar movimiento 
de dinero.

Polizas de DiarioFINCON003

Se trata de un proceso que permite comparar los 
valores que se tienen registrados de una cuenta 
de ahorros o cuenta corriente con los valores que 
el banco suministra por medio del extracto 
bancario, que se recibe cada mes.

Conciliaciones BancariasFINCON004

Contabilidad

Son los documentos de mayor importancia que 
recopilan informacion sobre la salud econdmica 
del Institute, cuyo objetivo es dar una vision 
general del mismo. Se incluyen dentro de los 
estados financieros: el balance de situacion, la 
cuenta de perdidas y ganancias, y el estado 
de flujos de efectivo.

Estados FinancierosFINCONOOS

Son las declaraciones de Impuestos Federales y 
Estatales presentadas ante las autoridades 
competentes.

Declaraciones de ImpuestosFINCON006

Es el documento en el cual el Auditor emite su 
opinidn en base a la Auditoria realizada.

Dictamen de Auditores ExternosFINCON007

Son los documentos que se presentan ante las 
autoridades Fiscales para su inscripcion y trSmites 
diversos.

Aviso de Inscripcion y Tramites en el SATFINCONOOS

Se trata de un proceso que permite comparar los 
valores que se tienen registrados de una cuenta 
de inversiones con los valores que el banco 
suministra por medio fiel extracto bancario, que 
se recibe cada mes.

V- Conciliacion de InversionesFINCON009s<I) /

(u



Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Conjunto de documentos que contienen las actas 
de inversiones del Institute.

Acta de InversionFININV001

Conjunto de documentos que contienen la 
confirmacion y comprobantes de operaciones de 
inversiones financieras.

Confirmacion y Comprobantes de 
Operaciones

Inversiones FININV002

Refiere a los expedientes de la cuenta de 
inversion.

Cuentas de InversionFININV003

Estudios Actuariales Expedientes de Estudios Actuariales.FINEEAP001

Planeacion, Estudios Economicosy 
Actuariales

Programacion de los gastos y los ingresos para un 
ejercicio fiscal.

PresupuestacionFINEEAP002

Cortes que se practican al presupuesto para fines 
informativos.

Avance PresupuestalFINEEAP003

9
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
G081ERN0 DEL ESTADC

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Promocion de Vivienda
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Rodrigo Tostado Rodriguez

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1209Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: rodrigo.tostado(S)ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Promocion de Vivienda

Codigo / Serie DescripcionSerie documentalSubseccion

Inmuebles para vivienda arrendados por Ipejal a sus 
trabajadores.

Renta de Inmuebles para ViviendaDPVAIM001
Administracion de Inmuebles y 

Mantenimiento Arrendamiento de inmuebles con caracter comercial 
por parte de Ipejal.

Renta de Inmuebles ComercialesDPVAIM002

Actas del comite debidamente encuadernadas y 
ordenadas pororden cronologico.

Actas de Comite de ObraComite de Obra DPVCOBOOl

Expedientes de contratistas registrados ante el 
Ipejal.

Padron de ContratistasDPVCSOOOl

Documentos relacionados con el desarrollo de obras 
de construccion nuevas, por parte del institute.

Desarrollo de Obra NuevaConstruccion y Supervision de Obra DPVCSO002

Inmuebles en sus distintas modalidades que son 
propiedad del Ipejal.

Patrimonio InmobiliarioDPVPIN001

Inmuebles que pasan a ser propiedad del Ipejal.Inmuebles en Dacion de PagoDPVPIN002Patrimonio Inmobiliario

Escrituracion a partir del pago de un credito 
hipotecario y/o hipotecario antiguo.

Cancelaciones de Credito Hi [jlQlecapoDPVPIN003
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IPEDAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Dalisco

Jalisco
SOBIEHNO DEL ES1AOO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Jundico
Tipo de archivo: Archive deTramite.
Nombre del encargado: Rene Negrete Maldonado

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1521Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: rene.negrete@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Jundico

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Juicio Civil Sumario Juicios derivados de contratos de arrendamiento.JURCJU001

Juicios derivados de contratos hipotecarios.Juicio Civil Sumario HipotecarioJURCJU002

Juicio Civil Ordinario Juicios civiles por la via ordinaria.JURCJU003

Juicio Mercantil Ordinario Juicio mercantil por la via ordinaria.JURCJU004

Cobranza Juridica Juicio Mercantil Ejecutivo Juicios mercantiles por la via ejecutiva.JURCJU005

Juicios que resultan caros al institute por el 
monto a cobrar.

Asuntos Incobrables e IncosteablesJURCJU006

Pagares pagados.JURCJU007 Pagares Liquidados

Pagares Incobrables Pagares no pagados al institute.JURCJU008

Juicios orales mercantilesJuicio Oral MercaJURGU009Z*

"'I
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Jun'dico

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Se Integra con los juicios que se llevan a cabo 
entre un empleado y el Institute.

Juicios LaboralesJUREPJ001

Juicios Administrativos Juicios administrativos.JUREPJ002

Son los juicios de amparo que aun tienen 
vigencia.

Juicios de AmparosJUREPJ003

Estudios y proyectos juridicos

Son los formatos que presentan los Afiliados en la 
Comision de Derechos Humanos en contra de los 
empleados del Institute.

Quejas de la Comision de Derechos 
Humanos

JUREPJ004

Procedimientos Administrativos, Laborales y 
de Responsabilidad

Procedimientos administrativos, laborales y de 
responsabilidad.

JUREPJ005



IPE3AL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
GO81ERN0 DEL ESIADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Administracion y Servicios
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Alejandro Galvez Becerra

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1409Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: alejandro.galvez@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Incidencias Permisos con goce y sin goce de sueldo.DASADP001

Listas de Asistencia Listados de asistencia firmados.DASADP002

Expedientes de Personal Expediente de cada empleado.DASADP003

Incapacidades Incapacidades ante el IMSS.DASADP004

Administracion de Personal
Nominas debidamente firmadas.Nominas QuincenalesDASADP005

Recibos de Nomina Quincenal Recibos de nomina de cada empleado.DASADP006

K Nomina de Vales Vales de despensa entregados al personal.DASADP007

Primas vacacionales, retroactivos y bono de 
servidor publico.

Nominas EspecialesDASADP008

Organizacion de las areal del instituto por 
funciones y atribuciones. \\

Desarrollo Institutional y Procesos 
Nomiativos

ManualesDASDIPN001

CO
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Licitaciones con un monto menor a 
$5'000,000.00.

DASADQ001 Licitaciones con Concurrencia

Licitaciones con un monto mayor a 
$5'000,000.00.

DASADQ002 Licitaciones sin Concurrencia

Licitaciones Publicas Licitaciones abiertas a todo publico.DASADQ003

Adjudicaciones Directas Adjudicaciones a un solo proveedor.DASADQ004

Proveedores de servicios dados de alta ante la 
institucion.

Expedientes del Padron de ProveedoresDASADQ005
Adquisiciones, Bienes y Servicios

Licitaciones con un monto de hasta 
$12,500.00.

Adquisiciones menores (hasta 2017)DASADQ006

Invitaciones restringidas a 3 proveedores con 
capacidad de respuesta rapida.

Concursos tres proveedores (hasta 2017)DASADQ007

Invitaciones restringidas a 6 proveedores con 
capacidad de respuesta rapida.

Concursos seis proveedores (hasta 2017)DASADQ008

Proceso de venta o cesion del derecho de 
bienes de la institucion.

Enajenaciones (hasta 2011)DASADQ009

Procesos de transferencia de los Archives de 
Tramite al de Concentracion.

Actas de Transferencia PrimariaDASARC001

Procesos de transferencia de los Archives de 
Concentracion al Archive Historico del Estado.

Actas de Transferencia SecundariaDASARC002

Procesos de depuracion de los archives que 
culminaron su vigencia documental.

Actas de Baja DocumentalDASARC003
Archive

Proceso de desalojo y venta de 
documentacion que culmino su vigencia 
documental

Venta de Material de DeshechoDASARC004

Avance de trabajo en el Sistema Institucional 
de Archives y acuerdosemitidoft por el Grupo 
Interdisciplinario de Val\raci6n L^ocumental.

Actas Grupo Interdisciplinario de Valoracion 
Documental

DASARC005

/



Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Cursos que se imparten al personal del 
institute.

Capacitacion Institucional EspecializadaDASCAP001
Capacitacion

Expediente de personal que prestan el servicio 
social al instituto.

DASCAP002 Prestadores de Servicio Social

Expedientes de personas que suplen a 
personal por incidencias, vacaciones etc.

SuplentesDASRES001

Reclutamiento y Seleccion Nomina de Suplentes Pago de nomina a personal suplente.DASRES002

Expedientes de personas que cubren a 
personal por incidencias, vacaciones etc.

Cubre IncidenciasDASRES003

Resguardo de bienes muebles propiedad del 
instituto.

Resguardo de mobiliario y equipoDASSGE001
Servicios Generales

Resguardo de vehiculos propiedad del 
instituto.

Parque vehicularDASSGE002

Contratos de prestacion de servicios, de renta 
de capilla, renta de laboratorio, de 
proveedores de ataudes y urnas, servicio de 
embalsamamiento.

Coordinacion de Centro de 
Servicio/Funeraria

DASCCF001 Servicios Funerarios

Servicio de Eventos en "Hermano Sol, 
Flermana Agua"

Coordinacion de Centro de 
Servicio/Hermano Sol, Hermana Agua

Son los contratos de servicios con los 
particulares y afiliados.

DASCCH001

Coordinacion de Centro de Servicio/ 
Antigua Hacienda la Mora

Servicios de Eventos en "Antigua Hacienda la 
Mora”

Servicios los contratos de servicios con los 
particulares y afiliados.

DASCCM001

Coordinacion de Centro de Servicio/Club 
Deportivo/Hacienda del Real

Servicio de Eventos en "Club Deportivo 
Hacienda Real"

Esta integrado por la documentacion soporte 
para la realizacion del evento.

DASCCC001

15
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
OOBlfcRNO DEL ESTADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL
Unidad administrativa: Informatica
Tipo de archivo: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Jose Garcia Flores

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1601Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: jose.garcia@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Informatica

DescripcionCodigo / Serie Serie documentalSubseccion

Solicitud que engloba las caracteristicas que debe tener 
cada programa o sistema de informatica, solicitado por 
algun departamento o area en especifico.

Requerimientos de SoftwareIngeniena de Software DISINS001

Listado de equipo de servidores, de procesamiento, 
almacenamiento y equipo de redes y 
telecomunicaciones.

Infraestructura de Tl 
(tecnologia de informatica)

Inventarios de Infraestructura activeDISITI001

Canalizan las necesidades de las areas, planean y 
realizan los proyectos y procesos que necesita cada area 
para su funcionamiento informatico.

Planeacion y Proyectos 
Tecnologicos

Planeacion de Proyectos y Procesos de TlDISPTI001

Establecen mecanismos de mejoras y adecuaciones 
innovadoras en tecnologils de la informacion.

Proyectos de Innovacion TecnologicaInnovacion Tecnologic; DISINTI001

:
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
G08IfcRNO DEL ESI ADO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL
Unidad administrativa: Prestaciones
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Karina Livier Macias Guzman

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1120Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: karina.macias@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

DescripcionCodigo / Serie Serie documentalSubseccion

Documentacion de los beneficiarios del 
personal pensionado de la institucion.

Designacion de BeneficiariosPREAVI001

Se trata de personas que aportan al institute 
su fondo de pension luego de que ya no 
trabajan para el gobierno de Jalisco.

Aportantes VoluntariosPREAVI002

Afiliacion y Vigencias Incorporacion de entidades publicas 
patronales de nuevo ingreso.

Afiliacion de DependenciasPREAVI003

Devolucion de fondos a personas que causan 
baja y solicitan la devolucion de sus 
aportaciones.

Devoluciones de FondosPREAVI004

Son los expedientes de las personas que 
ingresan a la casa-hogar como residentes.Admision de Casa HogarPRECAD001

Son los expedientes con informacion medica 
(clinica) de los residentes de la casa-hogar.

Clinicos Casa HogarPRECAD002
Centro de Atencion y Desarrollo Integral a 

Pensionados (CADIP) Son los expedientes con informacion de 
enfermerfa de los residentes de la casa-hogar.Reportes de EnfermerfaPRE^ADOOS
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Son los expedientes de los pacientes 
residentes de CADIP y externos del area de 
rehabilitacion.

RehabilitacionPRECAD004

Centro de Atencion y Desarrollo Integral a 
Pensionados (CADIP)

Documentacion de los especialistas que dan 
servicio en el CADIP a los afiliados.

PRECAD005 Instructores

Son los expedientes de los pacientes 
residentes de Cadip y externos del area de 
psicologfa.

PRECAD006 Psicologia

Prestamos a Corto PlazoPREPEC001 Prestamos a corto plazo a afiliados al institute.

Prestamos a mediano plazo a afiliados al 
institute.

Prestamos a Mediano PlazoPREPEC002
Prestaciones Economicas

Son las facturas que guardan relacion con 
algun tipo de prestamo.

PREPEC003 Facturas de Prestamos

Es el otorgamiento de pension a personas que 
ya estan jubiladas.

PREPRS001 Jubilados

Expedientes de beneficiarios, afiliados y 
pensionados.

DerechohabientesPREPRS002
Prestaciones Sociales

Prestamos por motive del fallecimiento de 
afiliados o familiares.

Prestaciones Economicas por FallecimientosPREPRS003

Relacion de los pages del personal pensionado 
de la institucion.

Nomina de Pago por PensionesPREPRS004

Prestamos a mediano plazo anteriores a 2010 
y anos anteriores.

PREPVI001 Prestamos Flipotecarios

Prestaciones de vivienda
Prestamos de liquidez a mediano plazo del 
ano 2010 y anteriores.

estamos de Liquidez a Mediano PlazoPREPVI002
/
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL
Unidad administrativa: Servicios Medicos.
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Gustavo Adolfo Montes Lopez

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1134Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: gustavo.montes@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL 
Seccion: Servicios Medicos 
Serie documentalCodigo / Serie DescripcionSubseccion

Proceso de cumplimiento de afiliaciones y vigencias en las 
unidades medicas.

DSMCVP001 Movimientos UNIMEF

Movimientos afiliatorios ante el IMSS.DSMCVP002 Movimientos IMSS
Gestion de Contabilidad en 

Servicios Medicos Contratacion de profesionales de la medicina para dar 
servicios especiales o de excepcion a los afiliados.

Expedientes de Medicos EspecialistasDSMCVP003

Pago de servicios al IMSS de los afiliados.Pago de Servicios Medicos IMSSDSMCVP004

Son los documentos que se generan derivados de la 
atencion medica de los pacientes que asisten a esta unidad 
de medicina familiar.

Unidad Medica Pila Seca Clinico de Unidad Pila SecaDSMUPS001

Son los documentos que se generan derivados de la 
atencion medica de los pacientes que asisten a esta unidad 
de medicina familiar.

Clinico de Farmacia Javier MinaUnidad Medica Javier Mina DSMUJM001

Son los documentos que se generan derivados de la 
atencion medica de los pacientes que asisten a esta unidad 
de medicina familiar.

u. Unidad Medica Federalis Clinico de Unidad Medica FederalismoDSMUMF001

1

i
-C.

mailto:gustavo.montes@ipejal.gob.mx


Anexo 2_

IPEJAL m Calle Maglsterio #1155, Obseruatorio,
C.P. 44266 Guadalajara, dal.

Anexo 2, Acta 4° Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal, 
telebrada el 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte).

Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

diciembre2020
DOMINGOLUNES MARIES MIERCOLES JUEVES VIERNES :WsIC

30 01 02 03 04 05 06
ETAPA DE IDENTIFICACION

Visita a SEDAR para levantamiento de informacion: identificar estructura, 
compilar informacion de disposiciones regulatorias, caracterizar los documentos

07 08 09 10 11 12 13
ETAPA DE VALORACION

Realizar en conjunto fichas tecnicas de valoracion 
documental: analisis y determinacion de valores a la 

documentacion, plazos de conservacion

Solicitar a la Unidad de 
Transparencia dasificacion 
de la informacion

14 15 16 17 18 19 20

Capacitacion en sistema DAR6 para registro de 
expedientes

Capacitacion a personal de SEDAR en el Manual de 
Operaciones del SIA para integracion de expedientesSolicitar instalacion de 

sistema informatico DARG

21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31 01 02 03

TV
2021 enero

LUNES MARIES MIERCOLES JUEVES VIERNES DOMINGO2 <1 si®
28 3129 30 \01 02 03
04 05 06 07 08 09 10

ETAPA DE REGULACION
Periodo de registro de expedientes en 

sistema DARG e integracion - prueba y error 
-: elaboracion e integracion de series 

documentales al CADIDO
11 12 13 14 15 16 17

ETAPA DE REGULACION
Periodo de registro de expedientes en sistema DARG e integracion - prueba y error -: elaboracion e integracion

de series documentales al CADIDO

18 19 21 2220 23 24
ETAPA DE
CONTROL
ler sesion del Grupo 
Interdisciplinario de 
Valoracion 
Documental 2021 - 
Validacion y 
aplicacion del 
CADIDO con la 
inclusion de SEDAR-

25 26

Jalisco
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FECHA
19/11/2020

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE ASUNTOS

DOCUMENTO: 299

REMITIDO FOR: DIRECCION DE FINANZAS

SOLICITA UINCORPORACION DEL FIDEICOMISO DEL SISTEMA ESTATAL PARA EL RETIRO DE LOS SERVICIOS 
PUBLICOS DEL ESTADO SEDAR AL SISTEMA INSTITUTCIONAL DE ARCHIVO DE ESTE INSTITUTO, Y SOLICITA SE 
SOMETA EN JUNTA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARY DE VALORACION DOCUMENTAL.

TEMA:

C [] DESARROLLOINSTITUCIONAL 

[I ] COORDINACION DE CENTROS 

Cx ] COORDINACION DE ARCHIVOS

C ] ADQUISICIONES

] SERVICIOS GENERALES 

[[ ] RECURSOS HUMANOS

TURNADO A:

INDICACIONES: PARA EFECTOS

OBSERVACIONES:

Jalisco
SOBiEftNO DEI ESTADO
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SEDAR/299/2020
Guadalajara, Jalisco, a 18 de noviembre de 2020

Alejandro Galvez Becerra 
Director General de Administracion 
Institute de Pensiones del Estado de Jalisco 
Presente.

De conformidad a lo que estabiece el articulo 1 de la Ley General de Archivos, asi como el relative de la Ley 
de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, por este conducto solicito a usted la incorporacion del
Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del Estado SEDAR al
Sistema Institucional de Archive de este Instituto.

Por lo que solicito su apoyo para que se someta en la junta del Grupo Interdisciplinario de Valoracion 
Documental del IPEJAL la procedencia de esta solicitud.

Lo anterior, de acuerdo al articulo 5 del Reglamento de Operacion del SEDAR donde sehala en su parrafo 
segundo:

“El IPEJAL realizara las funciones administracion del SEDAR, a traves de un area especializada 
que dependera estructural y organicamente de la Direccion o unidad administrative 
responsable de las finanzas del IPEJAL, atendiendo en todo momento las indicaciones que el 
Comite Tecnico establezca de manera general".

Sin otro particular le envio un cordial saludo.

Atentamente

"2020, Ano de lo Accion por el Climo, de lo Eliminacion de la Violencio contra los Mujeres y su I
_ Solariol"

IPE3A.L.
x.o Pcr.liono*

Martin Ernesto Gudino Chavez 
Director General de Finanzas del IPEJAL y 
Secretario del Comite Tecnico del SEDAR

\ 9 NOV. 2020
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