SISTEMA DE ARCHIVO
Expediente Unico

Seccion: DAS ADMINISTRACION Y SERVICIOS
Subseccion: ARC ARCHIVO
Serie: 005 ACTAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL

C. Clasificacion

Nombre del Expediente

DASARCO005/

004/2020

Asunto

ACTA DE LA 4 CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL GIV* DE FECHA 27 DE NOVIEMBRE DE 2020.
CONTIENE: CGC Y CDD ACTUALIZACION 2020 Y ANEXO 2
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IPEJAL Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,
Institute de Pensiones C.P. 44266 Guadalajara, Jal.

del Estado de Jotisco

Coordinacion de Archivos
CA1042/2020
Guadalajara, Jalisco @20 de nowembre del 2020

Noé Chavez Luevano ;
Coordinacion General de Proyectos
PRESENTE. o 4
ATN’ Maria del Carmen Gonzalez Martinez
Coordinador Administrativo

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario de
Valorac én del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le
ccnvoca para gue nos acompafie a la 4° Cuarta Sesidn Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesién se celebrarad el dia viernes 27
(veintisiete) de rioviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

Lista de Asistencia y declaratoria de qudérum legal,
Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
Lectura y aprobacion del acta anterior,
Revision de la agenda de trabajo,
3.1 Aprobacion de la actualizaciéon anual 2020 de instrumentos archivisticos:
z. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
g. Catalogo de Disposicion Documental
k. Guia de Archivo Documental
3 2 Inclusidn del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
4. Asuntos varios,
5. Clausura de la sesién.

- b = =

Hago de su conocimiento que en caso de que no se retina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesidn,
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

ENTE

Hernandez
Coorginadora de Archivos
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoraciéon Documental del Ipejal
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5 IPEJAL : Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,

Institute de Pensiones C.P 44266 Guadalajarg, Jal,

col Estado de Jaliscd

v

Coordinacién de Archivos
CA/042/2020
Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
losé Garcia Flores
Direccion General de Informatica y Sistemas
PRESENTE.
ATN’ Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacién "A"

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Vzloracidn del instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le
convoce para que nos acompaiie a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Vzloracidn del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesidn se celebrard el dia viernes 27
(veintisi=te) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de =ste Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIA

_ista de Asistencia y declaratoria de qudrum legal,
—ectura y aprobacién del orden del dia propuesto,
—ectura y aprobacion del acta anterior,
Revision de la agenda de trabajo,
4 1 Aprobacidn de la actualizacién anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacién Archivistica
c. Catdlogo de Disposicion Documental
¢ Guia de Archivo Documental
4.2 inclusién del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

pPwNp

Hago de su canocimiento que en caso de que no se retina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesidn,
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

Coordinadora de Archivos

Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal _ ,
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@ IPEJAL Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,

Instituto de Per:sicnes CP 44266 Guadalajarg, Jal,

del Estado de Jalisco

Coordinacion de Archivos

CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
René Negrete Maldonado
Direccion General Juridica

PRESENTE. :
ATN’ Patricia Elizabeth Navarro Camacho
Directora de Procesos Juridicos

Can fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le
convoca para que nos acompafie a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion de{ Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesidon se celebrara el dia viernes 27
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
Lecturay aprobacion del orden del dia propuesto,
Lectura y aprobacion del acta anterior,
Revision de la agenda de trabajo,
4 1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a Cuadro General de Clasificacion Archivistica
k. Catédlogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inzlusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

pwNp

Hago de su canocimiento que en caso de que no se retina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesion,
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal
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&% IPEJAL : Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,

Iastituto de Pensiones - C.P. 44266 Guadalajara, Jal

ael Estado de Jaiisco

Coordinacion de Archivos
' CA/042/2020
Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Marco Antonio Radriguez Velasco ,
Direccidn General de Contraloria Interna

PIESENTE.
ATN’ Gloria Ellzabeth Guerra Macias

Directora de Responsabilidades

Ccn fundamento en Ic dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Vzloracion del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le
convoca para qre nos acompafe a la 4° Cuarta Sesién Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
Lectura y aprobacién del orden del dia propuesto,
Lectura y aprobacidn del acta anterior,
Zevision de la agenda de trabajo,
4 1 Aprobacién de la actualizacién anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuedro General de Clasificacion Archivistica
E. Catdlogo de Disposicién Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusién del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

-

Hago de su conocimierto que en caso de que no se retina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesién,
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

Coorgdinadora de Archivos
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal
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5 IPEJAL L . 5 Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,

| Institutc de Pensiones C.P. 44266 Guadalajara, Jal

_ del Estado de Juiisce

e - " Coordinacién de Archivos

By B ey » &3 gm !

| REGCIBIDO CA/042/2020
PIR GRAL EEADMDISTRACIGH Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020

HORA

Alejandro Gélvez Becé}ara
Direccian General de Administracién
PRESENTE.
" ATN’ Anais Farias Orozco
Director de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos

ATN’ Eduardo Ruvalcaba Hernandez
Director de Adquisiciones

Ccn fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mds atenta se le
convoca para gJe nos acompafe a la 4° Cuarta Sesién Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracidn del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesidn se celebrard el dia viernes 27
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
2. Lecturay aprobacidon del orden del dia propuesto,
3. L=scturay aprobacion del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,
4.1 Aprobacioén de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catdlogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusién del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

Hago de su corozimiento que en caso de que no se retina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesién,
se cita a una segLnda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

IPEJAL
£ Estada do oSO ATENTAMENTE
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&% IPEJAL . - Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,

_ Institutode Pensiones _ C.P. 44266 Guadalajara, Jal,

- deiEstadodeJdalisce .

Coordinacion de Archivos
CA/042/2020
Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Martin Ernesto Gudifio Chavez
Direccion General de Finanzas
PRESENTE.
ATN’ Alejandro Bermudez Padilla
Director de Cobranza Administrativa

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera més atenta se le
convoca para que nos acompafe a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracidn del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesidn se celebrara el dia viernes 27
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
Lectura y aprobacion del acta anterior,
Revisién de la agenda de trabajo,
4 1 Aprobacidn de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacién Archivistica
b. Catalogo de Disposicién Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

pwNe

Hago de su corocimiento que en caso de que no se redina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesién,
se cita a una segurda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

Coordifiadora de Archivos
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Ipejal
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@3 IPEJAL Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,

Instituto de Pensiores CP. 44266 Guadalajara, Jal,

deal Estaco de Jalisco

Coordinacion de Archivos
. CA/042/2020
Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Radrigo Tostado Rodriguez , y &
Direccian General de Promocion de Vivienda . £
PRESENTE.

"4

ATN’ Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador

Cen fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Valoracidn del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le
convoca para que nos acompafe a la 4° Cuarta Sesién Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracidon del instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesion se celebrara el dia viernes 27
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Instizuto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

L sta de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
L=ctura y aprobacion del orden del dia propuesto,
L=ctura y aprobacion del acta anterior,
Revision de la agenda de trabajo,
4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catdlogo de Disposicion Documental
¢ Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusién del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Plblicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

-l =

Hasgo de su conazimiento que en caso de que no se reuina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesion,
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

Norma Angélica Pérez Hernandez
Coordipadora de Archivos
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Ipejal
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@ IPEJAL Calle Magisterio #1155, Obseruvatorio,

Instituto de Pensones C.P. 44266 Guadalajara, Jal

dal Estado de Jakisco

Coordinacion de Archivos
CA/042/2020
Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Ara Isabel Gutiérrez Bravo
Jefe de la Unidad de Transparencia
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mds atenta se le
convoca para que nos acompafe a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion def Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesidn se celebrara el dia viernes 27
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
Lectura y aprobacién del orden del dia propuesto,
Lectura y aprobacién del acta anterior,
Revision de la agenda de trabajo,
4 1 Aprobacidn de la actualizacidon anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacién Archivistica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusiéon del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Acsuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

pwNpe

Hago de su corodmiento que en caso de que no se reuna el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesion,
se cita a una segLnda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

ATENTA NTE
S—

Norma Angélica Pérez Hernandez
Coordipadora de Archivos
Secretaria Técnica del Grupo Interflisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal
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@)’ IPEJAL
Institute de Pensiones
" del Estado de Jaliste

Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,
C.P. 44266 Guadalajara, Jal

Coordinacion de Archivos
CA/042/2020
Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020

Kzrina Livier Macias Guzman
Direccicn General de Prestaciones

PRESENTE. :

ATN’ Enrique Helmut Meyer Mercado
Director de Afiliacién y Vigencias

Ccn fundamenta en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Vzloracion del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de lamanera mas atenta se le
convoca para que nos acompafie a la 4° Cuarta Sesidon Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Valoracidn del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesién se celebrara el dia viernes 27
(veintisi=te) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de este Irstituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
Lectura y aprobacidn del orden del dia propuesto,
Lectura y aprobacion del acta anterior,
. Fevision de la agenda de trabajo,
4.1 Aprobacién de la actualizacién anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
k. Catdlogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,
6. Clausura de la sesion.

pwNp

Hago de su conocimiento que en caso de que no se retina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesion,
se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) de noviembre de la presente anualidad.

Norma Angélica Pérez Hernandez
Coordirfadora de Archivos
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental-del-pejal™
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
col Estado de Juﬁs’qfs

Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,
CP 44266 Guadalajara, Jal,

Coordinacion de Archivos
CA/042/2020

Guadalajara, Jalisco a 20 de noviembre del 2020
Gustave Adolfo Montes Lopez

Direccion General de Servicios Médicos
PRESENTE.

ATN’ Abraham Alejandro Quezada Ponce
Director Médico

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2.8 de las Reglas de Operacidon del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, por este conducto y de la manera mas atenta se le
convoce para que nos acompafe a la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
Vailoracdn del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, dicha sesidon se celebrard el dia viernes 27
(veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte) a las 11:00 (once horas), en la sala 1 ubicada en el sexto
piso de 2ste Instituto, para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

1. Lista de Asistenciay declaratoria de quérum legal,
2. Lecturay aprobacion del orden del dia propuesto,
3. Lecturay aprobacién del acta anterior,
4. Revision de la agenda de trabajo,
4.1 Aprobacion de la actualizacién anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacién Archivistica
b. Catélogo de Disposicién Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores

Publicos del Estado (SEDAR) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,
5. Asuntos varios,

6. Clausura de la sesion.

Hazo de su conocimiento que en caso de que no se retina el quérum legal necesario para llevar a cabo la sesion,

se cita a una segunda convocatoria el dia lunes 30 (treinta) gk noviembre de la presente anualidad.

Norma Angélica Pérez Hernéndez
Coordinadora de Archivos
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ipejal
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@ IPEJAL
4 Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL
DEL
INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE JALISCO

ACTA CIRCUNSTANCIADA

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 11:00 (once horas), del dia viernes 27 (veintisiete)
de noviembre del 2020 (dos mil veinte), se reunieron los miembros del Grupo Interdisciplinario
de Valoracién Documental del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco (GIVD)*, para celebrar
la 04° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 (dos mil veinte) y desarrollar el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,
Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto,
Lectura y aprobacion del acta anterior,
. Revision de la agenda de trabajo,
4.1 Aprobacién de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catalogo de Disposicion Documental
c. Guia de Archivo Documental
4.2 Inclusién del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los
Servidores Publicos del Estado (SEDAR?) al Sistema Institucional de Archivos del
Ipejal?,
5. Asuntos varios,
Acuerdos y comisiones,
7. Clausura de la sesion.

PN

(:1“’90(\

o

DESARROLLO DE LA SESION

1. Lista de asistencia y declaratoria de quérum legal. ) \

En este momento, en uso de la voz la C. Norma Angélica Pérez Hernandez, en su caracter de

Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Instituto de

Pensiones del Estado de Jalisco de conformidad a lo establecido en el punto 2.2 de las Reglas de

Operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracién, procede a pasar lista de asistencia y de %
conformidad al punto 2.9, se determina la existencia del quérum necesario para dar inicio a la 04°

Cuarta Sesién Ordinaria del 2020 (dos mil veinte), participando en la misma:

~ NombredelServidorPiblico |  Area |  Cargp | Carécter "%’
Norm‘a Angelica Perez Coordinacién de Archivos Coordinadora Se'crr-:'tana
Hernandez Técnica

s+ !GIVD: Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco,

ﬁﬁg/ﬁz SEDAR: Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del Estado.

\%ilhi’l(ﬁ;/%m Sistema Institucional de Archivos del Ipejal.
N\
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‘ Maria del Carmen Gonzalez . ., Coordlnador
) Direccién General Representante
Martinez Administrativo
. 5 Especialista en
.. . Direccion General de P
Leticia Mercado Aguilera - . Procesos de Representante
Informatica y Sistemas o= ety
Informacion “A
Direccion de
I , Responsabilidades de la .
Gloria Elizabeth Guerra Macias . P ., Directora Representante
Direccion General de
| Contraloria Interna
Direccién de Procesos COmiSiEradE Goi
| Lidia Fabiola Garcia Martinez Juridicos de la Direccidn . P Representante
s ausencia
General de Juridico
Directora de Desarrollo
Anais Farias Orozco Institucional y Procesos Directora Representante g
Normativos m
Director de Adquisiciones de /
Eduardo Ruvalcaba Herndndez | la Direccion General de Director Representante
Administracién LA
: - . Direccidn de Cobranza de la .
Alejandro Bermudez Padilla . - . Director Representante
Direccion General de Finanzas
; Direccion General de "
Karla Fabiola Landell Soto - - Coordinador Representante
Promocion de Vivienda

Estando presentes la mayoria de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracién

Documental del Ipejal, se declara la existencia de quérum legal, por lo tanto los acuerdos que
se tomen en la sesion tendran plena validez.

Asi mismo, en continuo uso de la voz, la Secretaria Técnica da cuenta que se encuentra presente
el Licenciado Alejandro Galvez Becerra, Director General de Administracion del Ipejal, superior
jerarquico de la Coordinacion de Archivos.

Por otro lado, se da cuenta de la persona invitada a la sesion siendo la C. Maria Cristina Sandoval N
Ortiz, Coordinadora del SEDAR?.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto. )é

5

La Secretaria Técnica, somete a consideracion de los presentantes el orden del dia propuesto para

el desarrollo de la sesién, haciendo hincapié en que sea incluido un punto 6. Acuerdos y
comisiones dentro del orden del dia ya que si bien no fue incluido dentro del orden del dia
plasmado en la convocatoria enviada a cada uno de los miembros mediante oficio CA/O42/202

el punto se requiere para plasmar los acuerdos de trabajo asumidos por esta mesa de trabajo
mismos que se deberan de seguir y dar seguimiento; concluido lo anterior los asistentes aprueban
por unanimidad el orden del dia propuesto. A

| LOS MIEMBROS DEL GIVD' QUE ASISTEN A ESTA REUNION APRUEBAN ROR IMIDAD EL
S ‘@RDEN DEL DIA.

"Acta de la 4° Cuarta Sesién Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de
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3. Lectura y aprobacion del acta anterior.

En continuo uso de la voz, la Secretaria Técnica, somete a consideracion de los asistentes, la
omision de la lectura del acta anterior, correspondiente a la 03° Tercera Sesion Ordinaria del dia
30 (treinta) de octubre del corriente, asi como votar su aprobacién ya que la misma fue enviada
via correo electrénico institucional a cada uno de los participantes con anterioridad (17 diecisiete
de noviembre de la presente anualidad) para su revision, comentarios a la misma y visto bueno.

LOS MIEMBROS DEL GIVD! PRESENTES A ESTA REUNION APRUEBAN POR UNANIMIDAD ESTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIiA.

4. Revision de la agenda de trabajo,
4.1 Aprobacion de la actualizacion anual 2020 de instrumentos archivisticos:
a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica
b. Catdlogo de Disposicion Documental g;
¢. Guiade Archivo Documental g‘\
v

Para desahogar el punto nimero 4.1 Aprobacién de la actualizacion anual 2020 de instrumentos
archivisticos, la Secretaria Técnica menciona a los miembros del GIVD! que para estar en aptitud
de dar cumplimiento a los articulos 13, 14 y 116, 117 de la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, respectivamente, es menester contar con los
instrumentos de control archivisticos del Sistema Institucional de Archivos del Ipejal debidamente

actualizados con todas las modificaciones efectuadas durante el ejercicio 2020 (dos mil veinte) y
aprobados por este 6rgano colegiado, motivo por el cual, en estos momentos se expone a los
asistentes la versién final a aprobar para que emitan sus vistos buenos y/o comentarios al
respecto.

*Nota: véase Anexo 1 para visualizar los instrumentos archivisticos tales como lo son Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental y Guia de Archivo \ \
Documental, mismos que se anexan a la presente acta para que queden como constancia.

Para concluir lo anterior, la Secretaria Técnica pregunta a los asistentes si estan de acuerdo en
que tanto el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental y ><
Guia de Archivo Documental sean enviados para su rubrica a los miembros de este drgano
colegiado que no asisten a esta sesidn, ya que en conjunto todas las dreas generales del Instituto
asisten como miembros y tienen injerencia en la informacién que se plasma en dichos

instrumentos.
A lo anterior, los asistentes acuerdan que deberdn ser enviados para rubrica los instrumentos d%”

control archivistico que atafien al presente punto del orden del dia y determinan la aprobacion
de los mismos.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA ACTUALIZACION ANUAL 2020 DE LOS INSTRUMENTOS DE
CONTROL ARCHIVISTICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL IPEJAL;MISMOS QUE

DEBERAN SER RUBRICADOS POR TODOS LOS MIEMBROS QUE INTEGRAN E D!

\
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4.2 Inclusion del Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores
Publicos del Estado (SEDAR?) al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal,

Para el siguiente punto, la Secretaria Técnica en uso de la voz, informa a los asistentes que
mediante oficio SEDAR/299/2020 de fecha 18 (dieciocho) de noviembre del 2020 (dos mil veinte),
signado por el Lic. Martin Ernesto Gudino Chavez, en su caracter de Director General de Finanzas
del Ipejal y Secretario del Comité Técnico del SEDAR?, se solicitd la incorporacion del Fideicomiso
del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del Estado “SEDAR?”, al
Sistema Institucional de Archivos de este Instituto ya que tal y como lo sefiala el reglamento de
operacion del fideicomiso en cuestion, su administracion depende del Ipejal.

A continuacién en uso de la voz, la C. Maria Cristina Sandoval Ortiz informa que actualmente la
operacién que se lleva a cabo en el drea de SEDAR? genera bastante documentacién la cual
incrementa dia con dia, menciona que la documentacién que se genera es resguardada en un
espacio fisico en el cual se conserva un promedio de 02 (dos) afios posterior a la fecha actual y la
que se origina al dia, por lo tanto los expedientes anteriores a esa fecha, mismos que datan del
afio 1997 (mil novecientos noventa y siete) se encuentran resguardados en la bodega de
Venustiano Carranza, la cual no cuenta con las condiciones 6ptimas para la conservacion y
resguardo de documentos de archivo. Por tal motivo, como Coordinadora solicité al Comité
Técnico del SEDAR? la autorizacién para depurar expedientes a lo cual mencionaron la existencia
de la Ley General de Archivos y su aplicaciéon en todo el Estado de Jalisco, de ahi nace la solicitud
de adhesion al Sistema Institucional de Archivos del Ipejal.

Para dejar en claro el procedimiento para adherirse al SIA?, la Secretaria Técnica expone a los
miembros del GIVD? el calendario de actividades que se llevaran a cabo conjuntamente entre la
Coordinaciéon de Archivos y la Coordinacién del SEDAR, acatando a lo establecido en el articulo 58
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco, el cual sefiala lo necesario para la elaboracién del
Catalogo de Disposicion Documental tal como un plan de trabajo para la elaboracidon de las fichas
técnicas de valoracion documental, preparacion de las herramientas metodoldgicas y normativas,
en este caso en especifico del SEDAR y entrevistas con el drea para el levantamiento de

informacidn para su posterior integracion a las herramientas de control archivisticas.
2020 diciembre

LUNES MARTES MiéRcows usvss VIERNES sABADo m

% o0 4 02 . 03 4 04 0 wo=e g -

ETAPA DE IDENTQFICAC]ON
Visita a SEDAR para levantamiento de informacion:

g
identificar estructura, compilar informacién de o 0;
disposiciones regulatorias, caracterizar los documentos ’ e

07 08 09 10 11 12 13

Realizar en conjunto fichas
técnicas de valoracion
documental: anélisis y

determinacion de valores a la

documentacion, plazos de . ) -
informacion e :

Solicitar a la Unidad de
Transparencia
clasificacién de la

= conservacion
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[ _LUNES ____ MARTES __ MIERCOLES __ JUEVES ____ VIERNES ____ SABADO |[DOMINGO |
14 15 16 17 18 19 20
Solicitar :
instalacion de Capacitacion en sistema Capacitacién a personal de SEDAR en el
sistema DARG para registro de Manual de Operaciones del SIA para
informético expedientes integracion de expedientes
DARG _
21 V 22 22 24 = 25 26 27

28 28 e {o) ! 31 S 0 : Shiiias e
. 2021 enero
WNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES | VIERNES |SABADO | DOMINGO |
w0 e ae L R
04 : 05 06 07 08 09 1o
‘ L ETAPA DE REGULACION ~ .

Periodo de registro de expedientes en
sistema DARG e integracion - prueba y
L ' Se : error - : elaboracion e integracién de
: - o series documentales al CADIDO -
11 12 13 14 15 16 17
ETAPA DE REGULACION ; .
Periodo de registro de expedientes en sistema DARG e integracion - prueba y error - :
elaboracién e integracion de series documentales al CADIDO
18 19
| ETAPADECONTROL i
ler sesion del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion Documental 2021 - Validacién y
aplicacion del CADIDO con la inclusion de L
SEDAR- B

En una intervencion, el C. Alejandro Gdlvez Becerra, en su caracter de Director General de
Administracion del Ipejal y superior jerdrquico de la Coordinacidn de Archivos, hace la acotacion
de que independientemente de que el SEDAR? de manera clara y patente sea una subseccion que
derive de la seccidon de Finanzas, debe de estar bien identificada la integracion de sus series
documentales y plazos de conservacion, solicitando que una vez definidos los criterios en materia
archivistica se realice una evaluacién de la documentacion existente en la bodega de Venustiano
Carranza para que sea depurada y puedan ser transferidos al area fisica del Archivo de
Concentracién Unicamente aquellos expedientes que resulten indispensables de conservar por
poseer aun valores primarios o secundarios.

Concluido lo anterior y no habiendo mds observaciones por parte de los asistentes, la Secretaria
Técnica somete a consideracion la aprobacion de la solicitud de inclusion del Fideicomiso del
Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del Estado (SEDAR?) al Sistema
Institucional de Archivos del Ipejal asi como el calendario de trabajo presentado.

*Nota: véase Anexo 2 para el detalle del oficio SEDAR/299/2020 y calendario de actividades. K

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA SOLICITUD DE INCLUSION DEL FIDEICOMISO DEL SISTEMA
ESTATAL DE AHORRO PARA EL RETIRO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO (SEDAR?) AL

<y

X
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5. Asuntos varios,

En uso de la voz, la Secretaria Técnica informa a los asistentes que en la pasada sesion ordinaria
de este cuerpo colegiado, se informé en el punto “Asuntos varios” la validacién por parte de la
Direccion de Cobranza Juridica respecto a la procedencia de la eliminacién fisica de los
“Expedientes Cobranza Juridica anteriores a 2008”, aprobados para baja documental en la 2°
segunda sesion; para dar plena certeza a lo anterior se solicitd por parte de la representante de
la Direccién General de Contraloria Interna realizar un muestreo de los expedientes a destruir
para corroborar que efectivamente se encontraran en estatus de liquidado, para lo cual se
proporciond una muestra aleatoria de 40 (cuarenta) expedientes, misma que fue analizada por la
Direccion General de Contraloria, dando como resultado la total validacion para la destruccion
fisica de los expedientes por encontrarse los préstamos en un estatus de “liquidado” y solicitando
se sustrajeran de los mismos los pagarés originales para que éstos siguieran el curso para
eliminacién que les corresponde.

Alo anterior, en uso de la voz, la C. Gloria Elizabeth Guerra Macias, representante de la Direccion
General de Contraloria Interna, menciona que efectivamente, se analizd6 la muestra
proporcionada por el Archivo de Concentracién respecto a los “Expedientes de Cobranza Juridica
anteriores a 2008” de los cuales se comprobd que los mismos se encontraban en un estatus de
“liquidado” y los cuales no agregan valor alguno al Instituto, observando que algunos expedientes
contenian pagarés originales, mismos que se solicit6 fueran sustraidos y se hiciera una revision de
todos los expedientes para que los pagarés fueran separados y posterior a ello ser destruidos con

las validaciones necesarias de su serie documental. Por lo tanto, una vez depurados los %
expedientes, no ve inconveniente para que proceda su destruccion fisica.
La Secretaria Técnica comenta que siguiendo la recomendacidon efectuada, se realizo la extraccion -
de pagarés originales datando unos del afio 1988 (mil novecientos ochenta y ocho) y el mas &
<\
\

7
;

reciente siendo del 2010 (dos mil diez), los cuales seguirian el curso correspondiente de baja
documental de acuerdo a su serie; asi pues propone que se vote por la eliminacion de los
expedientes en comento a lo cual los asistentes manifiestan estar a favor.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD PROCEDER A LA DESTRUCCION FiSICA DE LOS EXPEDIENTES DE

COBRANZA JURIDICA ANTERIORES A 2008, APROBADOS EN LA 2° SEGUNDA SESION ORDINARIA

DEL GIVD! DE FECHA 17 DE AGOSTO DEL 2020 (DOS MIL VEINTE), EN EL PUNTO 4.2.3 \
N\

Para concluir con el punto “Asuntos Varios”, la Secretaria Técnica informa que existe la necesidad

de socializar el tema de implementar una digitalizacién progresiva de los expedientes generados

por los Archivos de Tramite quienes fungen como un darea operativa dentro del Sistema

Institucional de Archivos tal y como lo sefiala el articulo 21 de la Ley estatal, ya que tanto la Ley

General de Archivos como la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, prevén una

migracion paulatina de los expedientes fisicos a los digitales, lo cual es uno de los objetivos de la

ley estatal, segln lo sefiala el articulo 2 fraccién VI “Sentar las bases para el desarrollo y la

implementacion _progresiva _de un sistema integral de gestion de documentos electrénicos

~» encaminado al establecimiento de gobiernos digitales y abiertos en el dmbito estatal y municipal
ue beneficien con sus servicios a la ciudadania”.

’ ¢ Pensiones del ﬁ
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1
De igual manera, segun el Capitulo Il “Del Acceso y Reserva de los Archivos Publicos” de la referida %
ley, sefiala en su articulo 13 que el acceso a los archivos publicos es gratuito, por lo tanto los \
sujetos obligados, en este caso, el Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, debera privilegiar =\
generar el soporte electrénico de los expedientes a efectos de facilitar su consulta y garantizar su
gratuidad, segun las condiciones establecidas dentro de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacidn Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios. )<

En continuo uso de la voz la Secretaria Técnica sefiala que es de suma importancia esclarecer las
funciones de cada area que integran el SIA?, siendo las del Area Coordinadora de Archivos segun

el articulo 30 fraccion V “coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion

de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las dreas operativas”, y

no asi las actividades de ejecucion de integracidn de expedientes tanto en fisico como en digital,
mismas que deben ser realizadas por las dreas operativas siendo una de las anteriores la oficialia

de partes o de gestion documental, la cual actualmente realiza el procedimiento sefialado en el
articulo 31 y lo que contempla el Manual de Politicas del SIA en su apartado “5. Del Control de
Gestion Documental”, realizando la digitalizacidon de los documentos que ingresan al Institut-eﬁ
para después turnarlos a las unidades administrativas correspondientes.

Otra de las dreas operativas mencionadas en el articulo 21 de la Ley que nos ocupa es el Archivo
de Tramite por area o unidad, para los cuales, se propone a esta mesa de discusion que en
conjunto con los responsables de cada unidad administrativa, se trabaje para determinar el rumbo .
\)

ague debera seguir la migracion paulatina a expedientes electrénicos de los Archivos de Jramite

%}Lf R

NS
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antes de ser transferidos al Archivo de Concentracién, debiendo realizar una digitalizacion de los
expedientes que son integrados en el Archivo de Tramite, es decir, aquel responsable de tramite
designado por cada titular de area, debera llevar a cabo el trabajo de registro de expedientes
dentro del sistema informatico de archivos denominado DARG y digitalizar los documentos que
conforman cada expediente para con ello ser almacenados dentro del repositorio del sistema
informatico y comenzar a realizar una gestion de documentos electronicos antes de que se realice
la transferencia primaria al Archivo de Concentracion.

Coémo ultima area operativa del SIA® el Archivo de Concentracion sera el encargado de la
digitalizacion de la documentacidon que se encuentra bajo su resguardo antes de realizar la
completa globalizacién del proceso de digitalizacion en el Instituto, siendo el area encargada de
generar los expedientes electronicos de aquella documentacién que se solicite por parte de los
Archivos de Tramite digitalizar antes de realizar la destruccion fisica derivada de una baja
documental aprobada.

Para coadyuvar a lo anterior, este cuerpo colegiado, segun las atribuciones que le son conferidas
en el articulo 59 de la Ley estatal que nos aplica, para determinar la planeacidn estratégica que se
debera seguir para la generacidn de expedientes digitales, deberd de considerar los criterios que
sefala la fraccidn |l tales como procedencia, orden original, diplomdtico, contexto, contenido y
utilizacion de los documentos que integran los expedientes de cada una de las series

documentales de las areas generadoras a las que representan, tomando en consideracion la
opinién y pericia de aquellos responsables de cada una de las dreas que integran una Direccion

w0y

General, verbigracia, el representante en este grupo de la Direcciéon General de Prestaciones,
deberd de analizar y considerar los comentarios, referencias y necesidades de las Direcciones de

Prestaciones Econémicas, Sociales y de Vivienda para cada una de sus series documentales y asi
subsecuentemente.
\

Para concluir, la Secretaria Técnica sugiere a los miembros del grupo que primero se realice un
analisis profundo y detalle completo de la documentacién que integra cada una de las series
documentales por cada unidad administrativa, este trabajo sera coordinadora por la Coordinacion

de Archivos, quien solicitara a cada area generadora de informacién un desglose pormenorizado

de cada uno de los documentos que integran los expedientes que se generan en sus areas asi /
como el informe actual de si el documento se encuentra respaldado de manera digital en alguna

de las plataformas o equipos propios con que cuenta el Instituto. Este trabajo establecera la pauta
para determinar cudles son los expedientes generados que deberan digitalizarse y cuales, por su
solo valor documental, son aquellos que no lo serdn. De esta manera se establecerd el camino
para iniciar con la digitalizacion de los expedientes en cada uno de los Archivos de Tramite,
trabajando conjuntamente la Coordinacién de Archivos con el area de Informatica para realizar

un analisis de ubicacién de escaneres y su distribucién para asi poder dotar de equipo a quneneﬁ
necesiten realizar esta tarea.

A continuacion, se pregunta a los asistentes sus comentarios respecto a lo anterior.

En uso de Ia voz, la C. Gloria Ellzabeth Guerra Macias ahonda en la importancia que representa

V"TJ
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primordialmente identificando cuales documentos agregan valor y cuales no, no dejando de lado
el hecho de que los procesos del instituto son transversales, es decir, la mayoria de ellos se
interponen entre si desde el inicio del proceso al fin del mismo, por ello se debe considerar y
apoyar como representantes de los Archivos de Tramite sensibilizando y socializando el tema con
cada una de las dreas para integrar correctamente un expediente, haciendo hincapié en la
imperiosa necesidad de tener digitalizada toda la contabilidad que se genera.

Alo anterior, la C. Leticia Mercado Aguilera, representante de la Direccion General de Informatica
y Sistemas comenta que se esta realizando un trabajo de adaptacion entre el SIIF (Sistema Integral
de Informacién Financiera) con el sistema DARG para que de esta manera estén vinculados los
documentos contables con los procesos que se generan.

La C. Anais Farias Orozco, Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos sugiere que
se agregue como anexo al Catalogo de Disposicion Documental el detalle del contenido de cada
expediente generado por serie documental, de esta manera, al momento de realizar la busqueda
de algin documento en especifico, estaria ya determinado el orden e integracién de los
expedientes que derivan de cada proceso.

El Director General de Administracion solicita a la representante de la Coordinacidn de Archivos
que dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA)* se haga énfasis en el tema
de capacitacién constante a todo el personal involucrado en actividades en materia archivistica,
para con ello clarificar que la ejecucion de digitalizacion de expedientes forma parte de una de las
actividades que se debe de generar desde los Archivos de Tramite al momento de la completa
integracion de expedientes, sugiere que nuevamente se solicite la designacidn de un enlace de
Archivo de Tramite por cada unidad administrativa para el siguiente afio, y asi verificar que los
designados cuenten con los permisos al sistema y herramientas tecnoldgicas necesarias para
realizar las actividades completas como responsables de los Archivos de Tramite.

Para lo anterior, la Secretaria Técnica menciona que, dentro del PADA?* 2021, mismo que forma
parte de un Plan Estratégico, se definira la estrategia para llevar a cabo lo anterior contemplando
programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos,
entre los cuales debera de incluir procedimientos para la generacidn, administracidon, uso, control
migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos
electronicos, realizandose asi esta implementacion de expediente digital de manera paulatina por
cada una de las dreas y siendo las mismas quienes determinen la viabilidad de digitalizar los
expedientes derivados de las series documentales, tomando en consideracion el valor de la
documentacion que integra el expediente y el hecho de que ya se encuentre la documentacion
digitalizada y almacenada en otro sistema que no necesariamente es el sistema DARG (ejemplo

LASERFICHE). Para trabajar en conjunto el GIVD* con la Coordinacién de Archivos, el PADA* 2024\

T
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se mostrard en el mes de enero para que se tomen en consideracion las opiniones de este drgano
colegiado antes de ser aprobado por el Director General, ya que al final el GIVD® forma parte del
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Para todo lo anterior se irda dando seguimiento en cada una de las sesiones ordinarias y/o
extraordinarias que mantenga este drgano colegiado en el transcurso del ejercicio entrante,
generando asi acuerdos de trabajo e informacidn de avance.

A continuacion, la Secretaria Técnica pregunta a los miembros del GIVD! si existen mas
comentarios respecto a la digitalizacion paulatina de todos los expedientes que se generen de las
series documentales con el fin de crear expedientes digitales.

No habiendo mas comentarios, la Secretaria Técnica somete a consideracion de los miembros del
GIVD! la aprobacion del inicio de acuerdos de trabajo para llevar a cabo una migracién paulatina
y progresiva de expedientes fisicos a expedientes digitales por parte de los Archivos de Tramite
asi como un respaldo digital, en caso de ser requerido, por el Archivo de Concentracion en caso
de que la unidad administrativa asi lo solicite antes de llevar a cabo una destruccion fisica derivada
de una baja documental.

MIGRACION PAULATINA DE EXPEDIENTES DIGITALES GENERADOS POR CADA UNA DE LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS, EN DONDE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DEBERAN DIGITALIZAR SUS
EXPEDIENTES ANTES DE REALIZAR UNA TRANSFERENCIA PRIMARIA Y EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION AL MOMENTO DE APROBARSE UNA BAJA DOCUMENTAL DEBERA
DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS EN CASO DE QUE EL ARCHIVO DE TRAMITE LO SOLICITE.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD INICIAR CON TRABAIOS E INFORMES PARA REALIZAR UNA g‘\
v

6. Acuerdos y comisiones,

A continuacion, se da lectura a los acuerdos y comisiones tomados en la presente sesidn por punto
del orden del dia:

*Se acuerda por unanimidad iniciar con trabajos e informes en cada sesién ordinaria y/o
extraordinaria del GIVD' para realizar una migracién paulatina de expedientes digitales
generados por cada una de las areas administrativas, es decir, los Archivos de Tramite deberan
digitalizar los documentos que integran un expediente antes de realizar una transferencia
primaria y el Archivo de Concentracion al momento de aprobarse una baja documental en caso
de que el Archivo de Tramite solicite una digitalizacion de sus documentos ya resguardados
antes de la implementacion del expediente digital por area debera de ejecutar dicha labor de
digitalizacion.

*Se acuerda que se genere un Anexo al Catdlogo de Disposicion Documental en donde el cual }(
- - - - - W

contendra el desglose del contenido de cada uno de los expedientes de los Archivos de Tramlteg§

que comprenden cada una de las series documentales.

*Se acuerda que sea presentado ante el GIVD! el PADA? 2021 con la finalidad de enriquecer el
documento con comentarios y/o sugerencias antes de que el mismo sea aprobado por el
Director General del Instituto.

; Clausura de la sesion,
. Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valoradén Documental d

JOJJS@& de Jalisco, de fecha viernes 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veijte). pag. 10
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No habiendo mas asuntos que tratar se da por terminada la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020
del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Instituto de Pensiones del Estado de
Jalisco, a las 12:13 (doce horas con trece minutos) del dia 27 (veintisiete) de noviembre del 2020
(dos mil veinte), estando de acuerdo los presentes con lo propuesto y acordgdo.

Alejandro Galvez Becerra

Director General de Administracion S
*(Superior jerdrquico de la Coordinacidn de Archivos, para Vo.Bo.) &= 3 N

p //\ ]

Mcembros del Grupo lnterdlsmplmano de Valoracion Documental del Inst:tu}o(fe Pensnones del
L ~ ~ . [Bstado de Jalisco ‘ ~

e . Nombie s , Fnr;:ﬁi
Norma Angellca Pérez Hernandez o
Secretaria Técnica, Coordinadora de Archivos

Maria del Carmen Gonzilez Martinez /
Coordinador Administrativo de la Direccion General

Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacion “A” de la Direccion General de
Informatica

Gloria Elizabeth Guerra Macias =
Directora de Responsabilidades de la Direccién General de Contraloria é/
Interna %

Lidia Fabiola Garcia Martinez >
Abogado Especializado de la Direccidn de Procesos Juridicos de la Direccién — |
General de Juridico /\ \

Eduardo Ruvalcaba Hernandez

Director de Adquisiciones de la Direccién General de Administracion /
Anais Farias Orozco

Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos de la Direccion

General de Administracion

Alejandro Bermudez Padilla
Director de Cobranza Administrativa de la Direccidon General de Finanzas

Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador de la Direccién General de Promocion de Vivienda

'''''''''''' Invitados e ' ; W

Mana Cnstlna Sandoval Ortiz

Coordinadora del SEDAR L»b. GJOI- 5

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRA DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL DIA 27 (VEINTISIETE) DE
__ OCTUBRE DEL 2020 (DOS MIL VEINTE), INSCRITA UNICAMENTE POR SU ANVERSO Y CONSISTENTE EN 11 (ONCE) FOJAS
% pTlLes.

o Acta de la 4° Cuarta Sesidn Ordinaria del 2020 del Grupo Interdisciplinario de Valora¢ion Documental del Instituto de Pensiones del
JQllSQQ de Jalisco, de fecha viernes 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte). pag. 11




GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL
DEL INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE JALISCO

4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020, de fecha 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil

veinte)

Nombre

LISTA DE ASISTENCIA

~ Firmadeltitular
- ,*(5n caso de asistir un comisionado
' colocar bre y firma)

Norma Angélica Pérez Hernandez
Coordinadora de Archivos

&

/]

Maria del Carmen Gonzalez Martinez
Coordinador Administrativo de la Direccion General

sy
7 Cid

Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacion “A” de la
Direccidn General de Informatica y Sistemas

Gloria Elizabeth Guerra Macias
Director de Director de Responsabilidades de la
Contraloria Interna

Patricia Elizabeth Navarro Camacho
Directora de Procesos Juridicos de la Direccion
General de Juridico

OA Uda Tbiolq Qourda Mavine

Anais Farias Orozco
Director de Desarrollo Institucional y Procesos
Normativos

2

Eduardo Ruvalcaba Hernandez
Director de Adquisiciones

Alejandro Bermudez Padilla
Director de Cobranza Administrativa de la Direccion
General de Finanzas

/

Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador de la Direccién General de Promocion
de Vivienda

"

Ana Isabel Gutiérrez Bravo
Jefe de la Unidad de Transparencia

Enrique Helmut Meyer Mercado
Director de Afiliacion y Vigencias de la Direccién
General de Prestaciones

Abraham Alejandro Quezada Ponce
Director Médico de la Direccién General de
Servicios Médicos
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO
' DE JALISCO

4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2020, de fecha 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil
veinte)

LISTA DE ASISTENCIA

Invitados

a Gishing Sandoval Oh2
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Anexo 1

Acta de la 4° Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del

Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, celebrada el 27 (veintisiete) de noviembre del

2020 (dos mil veinte) \AAK
N\
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Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

@3 IPEJAL Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: IPEJAL Jalisco

Seccién/Clave: DIRECCION GENERAL/DIG

|
Subseccion S

Subseccion

Serie documental

Clave / Serie

Subserie

GESTION DE LA DIRECCION DIG000 ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DIG000001 No aplica
COMUNICACION SOCIAL DIGCSO MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA DIGCSO0001 No aplica
ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DIGUNTO001 No aplica
SOLICITUDES DE INFORMACION DIGUNTO002 No aplica

TRANSPARENCIA DIGUNT
SOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO) DIGUNTO003 No aplica
RECURSOS DE REVISION DIGUNTO004 No aplica

Subseccion

Codigo / Serie

Seccién/Clave: CONTRALORIA INTERNA/DCI

Serie documental

Codigo / Serie

Subserie

DCIJDA AUDITORIA INTEGRAL DCIJDA0O1 No aplica
DCIJDA REVISIONES ESPECIALES DCIJDA002 No aplica
AUDITORIA
DCIJDA INVENTARIOS FiSICOS DCIJDA003 No aplica
DCIJDA ARQUEQS DE FONDO REVOLVENTE DCIJDA004 No aplica
DCISAN RESULTADOS DE AUDITORIA DCISAN001 No aplica
DCISAN SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS DCISAN002 No aplica
DCISAN INVESTIGACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS DCISAN003 No aplica
RESPONSABILIDADES -
DCISAN INTERVENCION EN ACTAS DCISAN004 No aplica
DCISAN SOLUCION A PETICIONES Y ASESORIAS DCISAN005 No aplica
DCISAN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O RESPONSABILIDADES} DCISAN006 No aplica

=5 :
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Subseccion

UNIDAD INVESTIGADORA

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Cadigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion/Clave; CONTRALORIA INTERNA/DCI

Serie documental

Codigo / Serie

Jalisco

Subserie

DCIDUI EXPEDIENTES DE INVESTIGACION DCIDUI001 No aplica
DCIDUI INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD DCIDUI002 No aplica
DCIDUI ACUERDO DE CONCLUSION DE EXPEDIENTE DCIDUI003 No aplica

Codigo / Serie

Seccion/Clave: FINANZAS/FIN

Serie documental

Codigo / Serie
FINAFOO001

Subserie

FINAF RECIBOS DE INGRESOS No aplica
FINAF CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS FINAFO002 No aplica
) FINAF FICHAS DE DISPERSION FINAFOO003 No aplica
ADMINISTRACION DE FONDOS
FINAF CHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS FINAFO004 No aplica
FINAF CANCELACIONES Y REACTIVACIONES FINAFOO005 No aplica
FINAF TRASPASOS ELECTRONICOS FINAFO006 No aplica
FINCOA NOTIFICACIONES POR ADEUDOS FINCOAQ01 No aplica
COBRANZA ADMINISTRATIVA
FINCOA APLICACION DE FONDOS DE GARANTIA FINCOA002 No aplica
FINCON POLIZAS DE INGRESOS FINCONO001 No aplica
FINCON POLIZAS DE EGRESOS FINCONO002 No aplica
FINCON POLIZAS DE DIARIO FINCONO003 No aplica
FINCON CONCILIACIONES BANCARIAS FINCON004 No aplica
CONTABILIDAD
FINCON ESTADOS FINANCIEROS FINCONOO05 No aplica
FINCON DECLARACIONES DE IMPUESTOS FINCONO006 No aplica
FINCON DICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS FINCON007 No aplica
FINCON AVISOS DE INSCRIPCION Y TRAMITES EN EL SAT FIP,CONOOS No aplica

o =X
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: IPEJAL

CONTABILIDAD FINCON CONCILIACION DE INVERSIONES FINCONO0O09 No aplica

FININV ACTA DE INVERSION FININV0O01 No aplica

INVERSIONES FININV CONFIRMACION Y COMPROBANTES DE OPERACIONES FININV002 No aplica

FININV CUENTAS DE INVERSION FININVO03 No aplica

FINEEAP  |ESTUDIOS ACTUARIALES FINEEAPOO1 No aplica

PLANERCION, :;TS:;?:LESONOM'COS Y | FINEEAP  |PRESUPUESTACION FINEEAP002 No aplica
FINEEAP  |AVANCE PRESUPUESTAL FINEEAP0O3 No aplica

Subséccion

Codigo / Serie

Seccién/Clave: PROMOCION DE VIVIENDA/DPV

Serie documental

Codigo / Serie

Subserie

\‘}

ADMINISTRACION DE INMUEBLES Y DPVAIM RENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDA DPVAIMO0O1 No aplica
MANTENIMIENTO DPVAIM  |RENTA DE INMUEBLES COMERCIALES DPVAIMO002 No aplica
COMITE DE OBRA DPVCOB  [ACTAS DE COMITE DE OBRA DPVCOBO001 No aplica
CONSTRUCCION Y SUPERVISIGN DE OBRA DPVCSO  |PADRON DE CONTRATISTAS DPVCS0001 No aplica
DPVCSO DESARROLLO DE OBRA NUEVA DPVCS0002 No aplica

DPVPIN PATRIMONIO INMOBILIARIO DPVPINOO1 No aplica

PATRIMONIO INMOBILIARIO DPVPIN INMUEBLES EN DACION DE PAGO DPVPIN002 No aplica
DPVPIN CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO DPVPIN003 No aplica

Seccién/Clave: JURIDICO/JUR

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Cédigo / Serie Subserie

JURCJU  |JUICIO CIVIL SUMARIO JURCJUO001 No aplica

JURCJU  |JUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO JURCJU002 No aplica

COBRANZA JURIDICA JURCJU JUICIO CIVIL ORDINARIO JURCJUO003 No aplica
JURCJU  |JUICIO MERCANTIL ORDINARIO JURCJUO004 No aplica

JURCJU JUICIO MERCANTIL EJECUTIVO JURQUUOO5 No aplica

TR N e
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: JURIDICO/JUR

Jalisco

U
AN
=

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie
JURCJU  |ASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES JURCJU006 No aplica
T JURCJU PAGARES LIQUIDADOS JURCJUO007 No aplica
JURCJU PAGARES INCOBRABLES JURCJU008 No aplica
JURCJU JUICIO ORAL MERCANTIL JURCJUO009 No aplica
JUREPJ JUICIOS LABORALES JUREPJ001 No aplica
JUREPJ JUICIOS ADMINISTRATIVOS JUREPJO02 No aplica
ESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOS JUREPJ JUICIOS DE AMPARO JUREPJ003 No aplica
JUREPJ QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS JUREPJ004 No aplica
JUREPJ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE RESPONSABILIDAD JUREPJ005 No aplica
T e PG TR
bseccio odigo docume 6digo / Serie b
DASADP  |INCIDENCIAS DASADP001 No aplica
DASADP LISTAS DE ASISTENCIA DASADP002 No aplica
DASADP  |EXPEDIENTES DE PERSONAL DASADP003 No aplica
ADMINISTRAGISN DE:PERSONAL DASADP INCAPACIDADES DASADP004 No aplica
DASADP NOMINAS QUINCENALES DASADP005 No aplica
DASADP  |RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL DASADP006 No aplica
DASADP NOMINAS DE VALES DASADPO007 No aplica
DASADP  |NOMINAS ESPECIALES DASADP008 No aplica
\;ESARROLLO 'Sg;';‘iﬁ'gg? YPROCESOS | DASDIPN  |MANUALES DASDIPN001 No aplica
4de9 /
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Instituto de Pensiones

del Estado de Jalisco FOn d o: | P EJAL Jq'l,iSCO

Seccién/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

ﬁ IPEJAL Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Stibseccion Codigo / Seérie Serie documental Codigo / Serie Subserie

DASADQ LICITACIONES CON CONCURRENCIA DASADQ001 No aplica
DASADQ LICITACIONES SIN CONCURRENCIA DASADQO002 No aplica
DASADQ LICITACIONES PUBLICAS DASADQO03 No aplica
DASADQ  |ADJUDICACIONES DIRECTAS DASADQ004 No aplica
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS DASADQ  |EXPEDIENTES DEL PADRON DE PROVEEDORES DASADQO05 No aplica
DASADQ ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) DASADQO06 No aplica
DASADQ CONCURSOS TRES PROVEEDORES (HASTA 2017) DASADQO07 No aplica
DASADQ  |CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) DASADQ008 No aplica
DASADQ ENAJENACIONES (HASTA 2011) DASADQO009 No aplica
DASARC  |ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA DASARC001 No aplica
DASARC  |ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA DASARC002 No aplica
ARCHIVO DASARC  |ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL DASARCO003 No aplica
DASARC  |VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO DASARC004 No aplica
DASARC  |ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DASARCO005 No aplica
I DASCAP  |CAPACITACION INSTITUCIONAL ESPECIALIZADA DASCAP001 No aplica
DASCAP  |PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL DASCAP002 No aplica
DASRES SUPLENTES DASRES001 No aplica
RECLUTAMIENTO Y SELECCION DASRES  [NOMINAS DE SUPLENTES DASRES002 No aplica //
DASRES CUBRE INCIDENCIAS DASRES003 No aplica
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del Estado de Jalisco

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Cadigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

Serie documental

RESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO

Codigo / Serie

Jalisco

Subserie

SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA DEL REAL

Seccién/Clave: INFORMATICA/DIS

DASSGE DASSGEO1 No aplica
SERVICIOS GENERALES

DASSGE PARQUE VEHICULAR DASSGEO02 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE .
SERVICIO/FUNERARIA DASCCF SERVICIOS FUNERARIOS DASCCF001 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE o i :
SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA DASCCH SERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANO SOL, HERMANA AGUA DASCCHO001 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE - . ;
SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA MORA DASCCM SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA DASCCMO001 No aplica
COARDINACION DECERTHOIDE DASCCC SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL" DASCCCO001 No aplica

Subseccién

AFILIACION Y VIGENCIAS

Codigo / Serie

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Serie documental

Codigo / Serie

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie

INGENIERIA DE SOFTWARE DISINS REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE DISINS001 No aplica
INFRAESTRUCTURA DE TI (TECNOLOGIA DE .

INFORMATICA) DISITI INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA DISITIO01 No aplica

PLANEACION Y PROYECTOS TECNOLOGICOS DISPTI PLANEACION DE PROYECTOS Y PROCESOS DE TI DISPTI001 No aplica

INNOVACION TECNOLOGICA DISINT PROYECTOS DE INNOVACION TECNOLOGICA DISINTI001 No aplica

Subserie

PREAVI DESIGNACION DE BENEFICIARIOS PREAVI001 No aplica
PREAVI APORTANTES VOLUNTARIOS PREAVI002 No aplica
PREAVI AFILIACION DE DEPENDENCIAS PRHEAVI003 No aplica

\ ;
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Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Codigo / Serle

Serie documental

DEVOLUCIONES DE FONDOS

Cédigo / Serie

5904
Jalisco

LS

Subserie

S = D

AFILIACION Y VIGENCIAS PREAVI PREAVI004 No aplica
PRECAD  |ADMISION DE CASA HOGAR PRECAD001 No aplica
PRECAD CLINICOS CASA HOGAR PRECADO002 No aplica
CENTRO DE ATENCION Y DESARROLLO PRECAD  |REPORTES DE ENFERMERIA PRECADO003 No aplica
INTEGRAL A PENSIONADOS (CADIP) PRECAD  [REHABILITACION PRECAD004 No aplica
PRECAD INSTRUCTORES PRECADO005 No aplica
PRECAD PSICOLOGIA PRECADO006 No aplica
PREPEC  |PRESTAMOS A CORTO PLAZO PREPEC001 No aplica
PRESTACIONES ECONOMICAS PREPEC  |PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO PREPEC002 No aplica
PREPEC FACTURAS DE PRESTAMOS PREPEC003 No aplica
PREPRS JUBILADOS PREPRS001 No aplica
PREPRS DERECHOHABIENTES PREPRS002 No aplica
PRESTACIONES SOCIALES
PREPRS  |PRESTACIONES ECONOMICAS POR FALLECIMIENTO PREPRS003 No aplica
PREPRS  |NOMINA DE PAGO POR PENSIONES PREPRS004 No aplica
PREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS PREPVI001 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO PREPVI002 No aplica
PREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) PREPVI006 No aplica
PREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) PREPVI007 No aplica
PRESTACIONES DE VIVIENDA
PREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1B (2010 MINISTRACIONES) PREPVI008 No aplica
PREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) PREPVI009 No aplica
PREPVI PH GONZALEZ PREPVIO10 No aplica
v ) 9 PREPVI PH KGARCIA PHEPVIO11 No aplica
7S
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IPEJAL
g g

Subseccion

PRESTACIONES DE VIVIENDA

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Cadigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Serie documental

Codigo / Serie

N\RR

Jdﬁéco

Subserie

PREPVI PH DMARTINEZ PREPVI012 No aplica
PREPVI PH RTORRES PREPVI013 No aplica
PREPVI PH IOROZCO PREPVI014 No aplica
PREPVI PH CGOMEZ PREPVIO15 No aplica
PREPVI PH EDAVALOS PREPVI016 No aplica
PREPVI PH JSANCHEZ PREPVI017 No aplica
PREPVI PH 2012 PREPVI018 No aplica
PREPVI PH ECHAVEZP PREPVIO19 No aplica
PREPVI PH LGONZALEZ PREPVI020 No aplica
PREPVI PH MPEREZ PREPVI021 No aplica
PREPVI PH CESCOBEDO PREPVI022 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES) PREPVI023 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 1B (2011) PREPVI024 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) PREPVI025 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) PREPVI026 No aplica
PREPVI PLMP JGONZALEZ PREPVI027 No aplica
PREPVI PLMP KGARCIA PREPVI028 No aplica
PREPVI PLMP DMARTINEZ PREPVI029 No aplica
PREPVI PLMP RTORRES PREPVI030 No aplica
PREPVI PLMP IOROZCO PREPVI031 No aplica
PREPVI PLMP CGOMEZ PREPVI032 No aplica

K%/ C
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Codigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: PRESTACIONES/PRE

Serie documental

Codigo / Serie

Jalisco

Subserie

PREPVI PLMP EDAVALOS PREPVI033 No aplica
PREPVI PLMP JSANCHEZ PREPVI034 No aplica
PREPVI PLMP 2012 PREPVI035 No aplica
PRESTACIONES DE VIVIENDA PREPVI PLMP ECHAVEZP PREPVI036 No aplica
PREPVI PLMP LGONZALEZ PREPVI037 No aplica
PREPVI PLMP MPEREZ PREPVI038 No aplica
PREPVI PLMP CESCOBEDO PREPVI039 No aplica
Seccién/Clave: SERVICIOS MEDICOS/DSM
Subseccion Codigo / Serie Serie documental Cadigo / Serie Subserie
DSMCVP MOVIMIENTOS UNIMEF DSMCVP001 No aplica
TION DE CONTABILIDAD EN SERVICIOS
BRSO 0 : DSMCVP MOVIMIENTOS IMSS DSMCVP002 No aplica
MEDICOS
DSMCVP EXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS DSMCVP003 No aplica
GESTION.DE CONI\;‘E,‘S:E'(')):D ENSERVICIOS | hsMcvP  [PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS DSMCVP004 No aplica
UNIDAD MEDICA PILA SECA DSMUPS CLINICO DE UNIDAD PILA SECA DSMUPS001 No aplica
UNIDAD MEDICA JAVIER MINA DSMUJM CLINICO DE FARMACIA JAVIER MINA DSMUJMO001 No aplica
UNIDAD MEDICA FEDERALISMO DSMUMF CLINICO DE UNIDAD MEDICA FEDERALISMO DSMUMFO001 No aplica
< SERIES DOCUMENTALES CONCLUIDAS
N PROCESOS CONCLUIDOS QUE NO SON SERIES

yTAl: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALO’AC/ON DOCUME\NTAL DEL IPEJAL.
|
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O 1pEJAL Catalogo de Disposicion Documental

Instituto de Pensiones

e o da Saioes Fondo: IPEJAL

Jalisco
Destino Final e

(técnicas de Clasificacion de Informacion
Seleccion)

Valor Plazos de
Documental conservacion

Seccién Subseccion Serie Dacumental

Eliminacién
Comnservacion
Muestreo
Reservada

fidencial

Con

Libre acceso / Fundamentz

Likre acceso / Ordinaria

GESTION DE LA DIRECCION ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO X
COMUNICACION SOCIAL MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA X 2 | 3 5 X X |
ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA x| X 2 | 3 5 X X |
DIRECCION GENERAL |
SOLICITUDES DE INFORMACION X | X 2 | 3 5 X X
TRANSPARENCIA
SOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO) X | X 2 | 3 5 X X

RECURSOS DE REVISION

AUDITORIA INTEGRAL

REVISIONES ESPECIALES X[ x| x| 1]s 6 | X X
AUDITORIA
INVENTARIOS FiSICOS X[ x| x| 1] s 6 | X X
ARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE X| x| x| 1] 5 6 | x X
RESULTADOS DE AUDITORIA X[ x| x| 2]9]| 1 X X /
CONTRALORI
AINTERN SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS X | x 5 | 6| 11 X X /
RESPONSABILIDADES INVESTIGACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS X 5| 6| 11 X X /
INTERVENCION EN ACTAS X s | 6| 11 | x X | /
SOLUCION A PETICIONES Y ASESORIAS X s | 6| 11 |x X N
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O —
RESPONSABILIDADES * X | x 2| 9| 11 | x X X
RESPONSABILIDADES N [} '\ N\,

Pagina 1 Y’C ; ){ C,'V /\
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IPEJAL Catalogo de Disposicion Documental i

Instituto de Pensiones B

Fondo: IPEJAL Jalisco

Destino Final
Valor Plazos de h SElila 4
; (técnicas de Clasificacion de Informacion
Documental conservacion g Al
Seleccion) -
[
© T
= Q
c B
Seccién Subseccion Serie Documental 5 T 5 © i)
B0l 68 R
Total £ g g s L el g
g2 B gy e
8 8 & el S
E_J o
o s
= =
EXPEDIENTES DE INVESTIGACION X | X 5 10 15 X X
CONTRALORIA INTERNA UNIDAD INVESTIGADORA
INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD X | X 5 10 15 X X
ACUERDO DE CONCLUSION DE EXPEDIENTE X [ X 3 5 8 X X
RECIBOS DE INGRESOS X X 5 5 10 X X
CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS X X 5 5 10 X X
FICHAS DE DISPERSION X X 5 5 10 X X
ADMINISTRACION DE FONDOS
CHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS X X 5 5 10 X X
CANCELACIONES Y REACTIVACIONES X X 5 5 10 X X
TRASPASOS ELECTRONICOS X X 5 5 10 X X
NOTIFICACIONES POR ADEUDOS X 2 3 5 X X
FINANZAS COBRANZA ADMINISTRATIVA
APLICACION DE FONDOS DE GARANTIA X | X 2| 8 10 | x X
POLIZAS DE INGRESOS X X 2 8 10 X X
POLIZAS DE EGRESOS X X 2 8 10 X X
POLIZAS DE DIARIO X X 2 8 10 X X
CONTABILIDAD
CONCILIACIONES BANCARIAS X X 2 8 10 X X
ESTADOS FINANCIEROS X X 2 8 10 X X
i
4 DECLARACIONES DE IMPUESTOS X X 2 8 10 X X

b

il

« f a



IPEJAL Catdlogo de Disposicion Documental ¢
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isco

4

del Estado de Jalisco Fond0: I P EJAL Jal

Destino Final

Valor Plazos de

ity (técnicas de Clasificacion de Informacion
Documental conservacion

Seleccion)

™
= b=
= 7]
i &
Seccidn Stibseccion Serie Documental :é :g g g T‘g‘ r‘; ?
A e moranl e el st IR s el e
= ] a ) =
E. 0 Ll i Ll rn e
(o) o i = o e
i sl i
o v
= <)
DICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS X x| 2| 8| 10 |x X
CONTABILIDAD AVISOS DE INSCRIPCION Y TRAMITES EN EL SAT X x| 2| 8| 10 | X X
CONCILIACION DE INVERSIONES X x| 2| 8| 10| X X
ACTA DE INVERSION X x| 2] 3 5 | x X
CiAiE INVERSIONES CONFIRMACION Y COMPROBANTES DE OPERACIONES X x| 2| 3 5 | x X
CUENTAS DE INVERSION X x| 2] 3 5 | x X
ESTUDIOS ACTUARIALES X X | 2] 3 5 | x X
PUAHEACION. E5TUBICS PRESUPUESTACION X x| 8| 2 5 | x X
ECONOMICOS Y ACTUARIALES
AVANCE PRESUPUESTAL X x| 3| 2 5 | X X
ADMINISTRACION DE INMUEBLES v | RENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDA X | x 3| 1 4 | X X
MANTENIMIENTO
RENTA DE INMUEBLES COMERCIALES X | x 3|1 4 | X X
RHOMACION'DE COMITE DE OBRA ACTAS DE COMITE DE OBRA X | % 2 3 5 X X
VIVIENDA % PRC
CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE |PADRON DE CONTRATISTAS 5 o Rl Bl B X
ec’ OBRA
Vi /\ % DESARROLLO DE OBRA NUEVA X 6 | 1 7 | X X

S
‘/v§> e s
’/
% 3del1 // o "‘“
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Instituto de Pensiones

del Estado de Jalisca Fond0: I P EJAL JallSCO

@3 IPEJAL Catalogo de Disposicion Documental

Destino Final
Valor Plazos de X e . s
= (técnicas de Clasificacion de Informacion
Documental conservacion 3 i
Seleccion) ik
o]
Seccion Serie Documental 5 :é ° g "g 8 _g
foi | @ e s e S 5
| e ] o ~ & e,
SN E g 2 i e
Blig e LEl e
&) m
o g
5 s
PATRIMONIO INMOBILIARIO X | X 12 5 7 X X
PROMOCION DE
VIVIE PATRIMONIO INMOBILIARIO INMUEBLES EN DACION DE PAGO X | x 9 3 12 X X
NDA
CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO X 5 1 6 X X
JUICIO CIVIL SUMARIO X | X 7 3 10 X X
JUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO X | X 7 3 10 X X
JUICIO CIVIL ORDINARIO X | X 7 3 10 X X
JUICIO MERCANTIL ORDINARIO X | X 7 3 10 X X
JUICIO MERCANTIL EJECUTIVO X | X 7 3 10 X X
JURIDICO COBRANZA JURIDICA ASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES X 1| X 7 3 10 X X
PAGARES LIQUIDADOS X | X 7 3 10 X X
PAGARES INCOBRABLES X | X 7 3 10 X X
JUICIO ORAL MERCANTIL X | X 7 3 10 X X
JUICIOS LABORALES X [ X 9 1 10 X X
JUICIOS ADMINISTRATIVOS X | X 9 a2 u 10 X X
A

y % % Y % = “



Instituto de Pensiones

@3 IPEIJAL Catalogo de Disposicion Documental
e Fondo: IPEJAL Jalisco

Destino Final
Valor Plazos de L : §
(técnicas de Clasificacion de Informacion
Documental conservacion ¥
Seleccion) 3
o 18
= @
Seccion Stibséccion Serie Documental o i< ° i} K]
8 2 St S
Total § o L\; E é
2 B g e
8 S (e e
() ™
5 )
il s
JUICIOS DE AMPAROS X | X 9 1 10 X X
JURIDICO ESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOS |QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS X | X 9 1 10 X X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE X 9 10
RESPONSABILIDAD
INCIDENCIAS
LISTAS DE ASISTENCIA X 2 3 5 X X
EXPEDIENTES DE PERSONAL X | X 2 23 25 X X
INCAPACIDADES X 2 3 5 X X
ADMINISTRACION DE PERSONAL
NOMINAS QUINCENALES X | X 8 2 10 X X X
ADMINISTRACION Y RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL X 2 5 7 X X
SERVICIOS NOMINAS DE VALES X 2| a| 6 |x X
NOMINAS ESPECIALES X | X 2 4 6 X X X
DESARROLLO INSTITUCIONAL Y
PROCESOS NORMATIVOS DRI al s 1 4 a A =
LICITACIONES CON CONCURRENCIA X | X 2 8 10 X X
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS |LICITACIONES SIN CONCURRENCIA & | X 2 8 10 X X
LICITACIONES PUBLICAS X| X 2 8 ,10 X X

Q CT> T e %% /_/
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Instituto de Pensiones

del Estado de Jalisca Fondo: I PEJAL

&‘5 IPEJAL Catalogo de Disposicion Documental

Destino Final

Valor Plazos de ) s 3 1
(técnicas de Clasificacion de Informacion

Documental conservacion

Seleccion) =
5 8
B E
Seccion Subseccion Serie Documental 5 5 o B ‘§ © s
il | el | Sa | e TS e
il | el o - £ S
e 8 5 gl | Hls
AR T S
8 o
S g
= 2
ADJUDICACIONES DIRECTAS X | X 2 | 8] 10 |X X
EXPEDIENTES DEL PADRON DE PROVEEDORES X 2| 8| 10 | X X
ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) X | X 2 | 8| 10 | X X
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS
CONCURSOS TRES PROVEEDORES (HASTA 2017) X | X 2 | 8| 10 | X X
CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) X | X 2| 8| 10 | X X
ENAJENACIONES (HASTA 2011) X | X 2| 8| 10 | x X
ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA X 2 | s 5 | x X
ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA X 2|5 5 | x X
ADMINISTRACION Y
SERVICIOS ARCHIVO ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL X 2| 8| 10 | x X
VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO X 2| 3 5 | X X
ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL X | X 2| 8| 10 | X X
CAPACITACION INSTITUCIONAL ESPECIALIZADA X 2| 2 4 | x X /
CAPACITACION /
PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL X 2 | 3 5 | X X
SUPLENTES X 2| 4 6 | x X
RECLUTAMIENTO Y SELECCION  [NOMINA DE SUPLENTES X 2 | 4 6 | X X
CUBRE INCIDENCIAS X 2 | 3 5 | x X
4 43_‘ l
G ol

>7
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Seccion

ADMINISTRACION Y
SERVICIOS

@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Catdlogo de Disposicion Documental
Fondo: IPEJAL

Serie Documental

Valor
Documental

AT AC

Plazos de
conservacion

Total

Destino Final
(técnicas de
Seleccion)

Muestreo

Eliminacion
Conservacion

Clasificacion de Informacion

Libre acceso / Ordinaria

Libre acceso / Fundamental

Reservada
Confidencial

RESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO X | X 9 | 1 10 | x X
SERVICIOS GENERALES
PARQUE VEHICULAR X | X 9| 1| 10 | X X
COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIO/FUNERARIA SERVICIOS FUNERARIOS X | X 5|5 10 | X X
COORDINACION DE CENTRO DE . -
SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA SERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANO SOL, HERMANA AGUA X | X 5| 5 10 | X X
COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA |SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA" X | x s |5 10 | X X
MORA
COORDINACION DE CENTRO DE ,
SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA |SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL" X | x 5|5 10 | X X

DEL REAL

INGENIERIA DE SOFTWARE REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE X X
INFRAESTRUCTURA DE TI
3 ’ INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA X 2 | 3 5 X X
ompircs [-IECkaLOGheE momTOY
A D X 2 X
TEENGENCICOS PLANEACION DE PROYECTOS Y PROCESOS DE TI 3 5 X

INNOVACION TECNOLOGICA PROYECTOS DE INNOVACION TECNOLOGICA X 3 3 6 X X
DESIGNACION DE BENEFICIARIOS X | X 5|5 10 X X
PRESTACIONES AFILIACION Y VIGENCIAS APORTANTES VOLUNTARIOS X | X 8 | 2 10 X X

o o AFILIACION DE DEPENDENCIAS X 4 1 5 X X
£
7de 11 - \
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IPEJAL

Instituto de Pensicnes
del Estado de Jalisco

AFILIACION Y VIGENCIAS

Catdlogo de Disposicion Documental
Fondo: IPEJAL

CENTRO DE ATENCION Y
DESARROLLO INTEGRAL A
PENSIONADOS (CADIP)

PRESTACIONES

PRESTACIONES ECONOMICAS

PRESTACIONES SOCIALES

PRESTACIONES DE VIVIENDA

S

DEVOLUCIONES DE FONDOS 5 X
ADMISION CASA HOGAR 5 X
CLINICOS CASA HOGAR 5 X
REPORTES DE ENFERMERIA 5 X
REHABILITACION 5 X
INSTRUCTORES 5

PSICOLOGIA 5 X
PRESTAMOS A CORTO PLAZO 5 X
PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO 5 X
FACTURAS DE PRESTAMOS 5 X
JUBILADOS 10 X
DERECHOHABIENTES 10 X
PRESTACIONES ECONOMICAS POR FALLECIMIENTO 10 X
NOMINA DE PAGO POR PENSIONES 5

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 10 X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 10 X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) 10 " X

——
BN / e /
/
3 8de 11 7 - &




Instituto de Pensiones ]

ﬁ IPEJAL Catdlogo de Disposicion Documental -
e Fondo: IPEJAL Jalisco

Destino Final

Valor Plazos de i (LA 4
: (técnicas de Clasificacion de Informacion
Documental conservacion 3

Seleccion) A

Il

1 <

© 2

= £
Seccion Subseccién Serie Documental o 2 = o B8
g Sl 2
Total z o i g -z
=i il |l el |6 i
e gLl =g

e m

a et

- <]
| PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) X | X 2 8 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1B (2010 MINISTRACIONES) X | X 2 8 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) X | X 2 8 10 X X
PH GONZALEZ X | X 2 8 10 X X
PH KGARCIA X | X 2 8 10 X X
PH DMARTINEZ X | X 2 8 10 X X
PH RTORRES X | X 2 8 10 X X
PH IOROZCO X | X 2 8 10 X X
| PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA PH CGOMEZ X | X ] 8 10 X X
PH EDAVALOS X | X 2 8 10 X X
PH JSANCHEZ X | X 2 8 10 X X
PH 2012 X | X 2 8 10 X X
PH ECHAVEZP X | X 2 8 10 X X
PH LGONZALEZ X | X 2 8 10 X X
PH MPEREZ X | X 2 8 10 X X
PH CESCOBEDO X | X 2 8 10 X X

\“c K PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES) X | X 2 8 10 X
| ] \




Zh

O
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Instituto de Py

Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: IPEJAL

Valor
Documental

Plazos de
conservacion

Destino Final
(técnicas de
Seleccion)

Clasificacion de Informacion

Jg‘l’isqo

™

z

@

£
{il) N Cuda D iy g ema el 5 < =
Seccion Subséccion erie Documenta S 2 S 5 g i 3
A T e LR B
o ) s e il e
LR L

E m

o ()]

e e
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 1B (2011) X | X 2 8 10 X X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) X | X 2 8 10 X X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) X | X 2 8 10 X X
PLMP JGONZALEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP KGARCIA X | X 2 8 10 X X
PLMP DMARTINEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP RTORRES X | X 2 8 10 X X
PLMP IOROZCO X | X 2 8 10 X X

PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA
PLMP CGOMEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP EDAVALOS X | X 2 8 10 X X
PLMP JSANCHEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP 2012 X | X 2 8 10 X X
PLMP ECHAVEZP X | X 2 8 10 X X
PLMP LGONZALEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP MPEREZ X | X 2 8 10 P X X
PLMP CESCOBEDO X | X 2 8 10 / X X
.4
o \1( ~ j
/
/ /
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Instituto de Pensiones

&‘5 IPEJA Catalogo de Disposicion Documental

del Estado de Jalisco Fondo: IPEJAL

Seccion Subseccion Serie Documental

Valor Plazos de
Documental conservacion

Destino Final
(técnicas de
Seleccion)

Muestreo

=
R
Q
Q
c
£
i

Conservacion

Clasificacion de Informacion

Libre acceso / Ordinaria

[Libre acceso / Fundamental

Reservada

Confidencial

MOVIMIENTOS UNIMEF X 2 3 5 X X
MOVIMIENTOS IMSS X 2 3 5 X X
SERVICIOS MEDICOS GESTION DE CONT/‘\BILIDAD EN
SERVICIOS MEDICOS
EXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS X1 X 2 3 5 X X
PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS X X 5 2 7 X X
UNIDAD MEDICA PILA SECA CLINICO DE UNIDAD PILA SECA X | X 3 2 5 X X
SERVICIOS MEDICOS UNIDAD MEDICA JAVIER MINA  [CLINICO DE FARMACIA JAVIER MINA X | X 3 2 5 X X
UNIDAD MEDICA FEDERALISMO  |CLINICO DE UNIDAD MEDICA FEDERALISMO X | X 3 2 5 X X

NOTA1: * LA SERIE DOCUMENTAL DE "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O RESPONSABILIDADES" SE PUBLICAN EN VERSION PUBLICA, OCULTANDO LOS DATOS PERSONALES QUE

CONTIENEN.

/

NOTA2: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL IPEJAL.

11de 11 ;
£




EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES
ANTERIORES A ESTE, CONSTA DE 09 SECCIONES Y 162 SERIES DOCUMENTALES, MISMAS QUE ESTABLECEN SU VALOR
DOCUMENTAL, VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y DESTINO FINAL, EL MISMO SE APROBO EN LA
4° SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL IPEJAL, CELEBRADA EL DiA

27 (VEINTISIETE) DE NOVIEMBRE DEL 2020 (DOS MIL VEINTE).

Alejandro Galvez Becerra
Director General de Administracion
*(Superior jerarquico de la Coordinacién de Archivos, para Vo.Bo.)

Nombre

Miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Instituto de Pensiones del Estado de Jglisco

Fimg |

Norma Angélica Pérez Herndndez
Secretaria Técnica, Coordinadora de Archivos

/
/

Maria del Carmen Gonzalez Martinez
Coordinador Administrativo de la Direccién General

Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacion “A” de la Direccion General de
Informética

Gloria Elizabeth Guerra Macias

Directora de Responsabilidades de la Direccién General de Contraloria Inter Z \ \4

Lidia Fabiola Garcia Martinez
Abogado Especializado de la Direccién de Procesos Juridicos de la Direccion
General de Juridico

Eduardo Ruvalcaba Hernandez
Director de Adquisiciones de la Direccion General de Administracion

Coordinador de la Direccion General de Promocion de Vivienda

P =7
/ P>
Anais Farias Orozco W, ,
Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos de la Direccion M
General de Administracion
Alejandro Bermudez Padilla v
Director de Cobranza Administrativa de la Direccion General de Finanzas /
Karla Fabiola Landell Soto )

Ana Isabel Gutiérrez Bravo
Jefe de la Unidad de Transparencia

Enrique Helmut Meyer Mercado
Director de Afiliacion y Vigencias de la Direccion General de Prestaciones ===

Abraham Alejandro Quezada Ponce
Director Médico de la Direccion General de Servicios Médicos
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Instituto de Pensiones

del Estado de Jalisco J a l i.s C o

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

ANTECEDENTES

La “Guia de Archivo Documental” tiene su antecedente en la Guia Simple de Archivos propuestas por el articulo 32, parrafo
segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica Gubernamental publicada en el 2002. En el articulo 46 del
Reglamento de la Ley Federal referida se sefiala que la guia simple tiene como objeto facilitar la obtencién y acceso a la
informacion publica. Posteriormente, el 20 de febrero del afio del afio 2004, mediante los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal, se definid a la guia simple
como: “el esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de una dependencias o entidad, que indica
sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion archivistica y sus datos generales”.

La Reforma Constitucional en materia de Transparencia confirmd en el articulo 70, fraccion XLV como una de las obligaciones de
transparencia comunes para todos los sujetos obligados, la elaboracion del catdlogo de disposicion documental y la guia de
archivo documental con el fin de subirla al Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT). Por esta razdn la Ley
Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Jalisco y sus Municipios retoma la disposicion
anterior en el articulo 13, fraccion X.

El espiritu de este instrumento es proporcionar a los ciudadanos una guia para que puedan acceder a la informacién publica a
través de los archivos, por ello no se considera una herramienta técnica, sino una herramienta de transparencia para el
ciudadano.

S XS
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Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Estructura de la guia de archivo documental

Con el fin de que la guia de archivo documental sea de utilidad al ciudadano se ha disefiado en dos partes.

En la primera parte estan los datos generales de la unidad administrativa generadora y responsable de los documentos que
registran sus actos administrativos de acuerdo con las atribuciones y funciones establecidas por las normas vigentes. En este
apartado los ciudadanos encontraran qué tipo de archivo es el que se describe, quién es su encargado, su cargo, direccion donde
se ubica el archivo, teléfono de la oficina y direccién de correo para contactar en caso de duda.

El segundo apartado consta de una descripcion general de cada serie documental que genera y conserva el archivo de tramite
de cada unidad administrativa. Se reporta la seccién archivistica a la que pertenecen las series documentales; el codigo oficial de
cada serie documental y una descripcion genérica, donde nos demos idea de qué tipo de informacion contienen esos
expedientes.

En conclusion

Elaccesoalainformacidnyla mismatransparencia se realiza a través de los archivos organizados. Esta guia muestra la organizacion
de los archivos de tramite de cada unidad administrativa del IPEJAL y se publica en el SIPOT con el fin de facilitar a los ciudadanos
el ejercicio de su derecho fundamental y humano de acceso a la informacién.

‘50 NOTA1: ESTA VERSlON CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), A OBADA POR EL GRUPO
INTERDISCIPLIN 10 DE VALORACION DOCl('MENTAL DEL IPEJAL.
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Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Direccion General

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: lvan Eduardo Argiielles Sanchez

Direccion: Magisterio No. 1155

Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1713

Cargo: Director General

Correo electrénico: ivan.arguelles@ipejal.gob.mx

Subseccion

Fondo: IPEJAL

Seccion: Direccion General

Serie documental

Cédigo / Serie

Descripcion

Actas del Consejo Registro de las sesiones del Consejo de Directivo en donde se acuerdan y toman de
Gestion de la Direccion DIG000001 Directivo decisiones de alta importancia.
Material graficoy | Fotografias en formato fisico y digital, constantemente actualizadas, que registran
Comunicacién Social DIGCSO001 multimedia eventos publicos del instituto.
-~ Actas ordinarias y extraordinarias de sesiones del Comité de Transparencia en donde
Actas del Comité de ; 5.5 i : 5
DIGUNTO001 . se registran temas y tomas de decisiones en torno a solicitudes de informacidn,
Transparencia sz s mer
proteccién de datos y recursos de revision.
Solicitudes de Solicitudes hechas por los ciudadanos para conocer informaciéon y gestiones
DIGUNTO002 Informacién realizadas por el instituto.
Transparencia
DIGUNTOO03 Solicitudes de Documentos o soportes que evidencian el cumplimiento de obligaciones en materia
Derechos (ARCO) de proteccion a Datos Personales.
DIGUNTO04 o ——— Seguimiento que se hace a los Recgrsos de Rgvmon impuestos por el solicitante en
- contra de la Unidad de Transparencia del Instltut\.

¥
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Contraloria Interna

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Marco Antonio Rodriguez Velasco

Direccion: Contraloria Interna Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1509

Cargo: Director General Correo electrénico: marco.rodriguez@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Contraloria Interna

Subseccion Caédigo / Serie Serie documental

Descripcion

DCLDAOOL Auditoria Integral Revisién de los prchsos a.dmlinlstratlvos, contables y funcionales de

cada centro de servicio del instituto.
g Revisidon ial hace a un suceso vante dentro de los

DCIJDAO02 Revisiones Especiales - 0. <.espeaa qu.e .se ?C s rele' ante de —

procedimientos administrativos, contables y funcionales del instituto.
Auditoria D tacié £ t la t de i tarios fisi de bi

DCIIDA0O3 Inventarios Fisicos ocumentacion referente a la toma de inventarios fisicos de bienes
muebles.
Revision de los fondos fijos de cada area del instituto donde se manejen

DCIIDAOO4 Arqueos de Fondo Revolvente : } 1
recursos monetarios.

DCISANOO1L Resultsdoside Auditoria Resultado de las auditorias practicadas por los érganos fiscalizadores

Responsabilidades del instituto.
DCISANOO2 Seguimiento de Observaciones no| Resultado de las auditorias practicadas a personas que en su momento
solventadas no atendieron las observaciones realizadas.
Investigacion de Quejas ; - ; " -
/ DCISANO gDenuncia(sl i Se atienden quejas hacia el instituto d%parte de sus afiliados.

& RS
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Subseccion

Responsabilidades

Cédigo / Serie

DCISANOO4

Fondo: IPEJAL

Seccion: Contraloria Interna

Serie documental

Intervencién en Actas

Descripcion

Se atienden asuntos relacionados con el levantamiento de actas
generadas.

DCISANOOS

Solucidn a Peticiones y Asesorias

Se atienden asuntos relacionados con la soluciéon y asesoria de
problemas que atenten contra cualquier drea del instituto.

DCISANOO6

Procedimientos Administrativos
de Investigacion o
Responsabilidades

Investigacion realizada en contra de algun servidor publico o asuntos
generales que tengan que ver con el instituto.

Unidad Investigadora

DCIDUI001

Expedientes de Investigacion

Integracidon documental de la Investigacion administrativa realizada en
contra de servidores publicos de este Instituto.

DCIDUI002

Informes de Presunta
Responsabilidad

Acto Administrativo en el que se determinan Faltas Administrativas.

DCIDUIO03

Acuerdo de Conclusion de
Expediente

Acto Administrativo por el que se concluye la Investigacion
Administrativa.

A
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RNO DEL ESTA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Finanzas

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Martin Ernesto Gudifio Chavez

Direccidn: Magisterio No. 1155

Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1311

Cargo: Director General

Correo electrénico: martin.gudino@ipejal.gob.mx

Subseccion

Codigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Serie documental

Descripcion

FINAFO001 Recibos de Ingresos Recibos de ingresos de dinero al instituto.
Documentos que amparan préstamos de tipo
FINAFO002 Cheques de Préstamos a Afiliados hlp'otecarlo a mediano plazo para personas
afiliadas.
Administracién de Fondos b s d )
FINAFO0O3 Fichas de:Dispersian [?ocumentos comprobatorios de pagos mediante
fichas.
FINAFO004 Cheques a Proveedores y Recursos Documentos que amparan la entrega de cheques
Humanos a proveedores de servicios para el instituto.
FINAFO005 Cancelaciones y Reactivaciones Cancelacion y reactivacion de cheques de pagos.
- Documentos de i6 t
FINAFO006 Traspasos Electrénicos u. € - UsR=accion eatte «tentes
propias del instituto.
Notificaciones e tienen por adeudos los
FINCOA001 Notificaciones por adeudos . .I cacl - B
afiliados.
%L Cobranza Administrativa
S ersonas e faII n r
FINCOA002 Aplicacion de Fondos de Garantias cguro para p A man L s

x /

pensionados por invalidez. \




Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Subseccion Cédigo / Serie Serie documental Descripcion

Documentos contables en que constan los

HINCONGDL PRl Epeshs registros de dinero que entra al instituto.

Documentos contables que registran pagos o

FIRERN Polizas de:Reresos salidas de dinero del instituto.

Documentos contables que registran las
FINCONOO3 Pélizas de Diario operaciones del instituto sin implicar movimiento
de dinero.
Se trata de un proceso que permite comparar los
valores que se tienen registrados de una cuenta
FINCONOO4 Conciliaciones Bancarias de ahorros o cuenta corriente con los valores que
el banco suministra por medio del extracto
bancario, que se recibe cada mes.
Son los documentos de mayor importancia que
recopilan informacién sobre la salud econédmica
del Instituto, cuyo objetivo es dar una vision
FINCONOOS Estados Financieros general del mismo. Se incluyen dentro de los
estados financieros: el balance de situacién, la
cuenta de pérdidas y ganancias, y el estado
de flujos de efectivo.
Son las declaraciones de Impuestos Federales y
FINCONOO6 Declaraciones de Impuestos Estatales presentadas ante las autoridades
competentes.
Es el documento en el cual el Auditor emite su
opinién en base a la Auditoria realizada.
Son los documentos que se presentan ante las
FINCONOO8 | Aviso de Inscripcién y Tramites en el SAT autoridades Fiscales para su inscripcién y trémites
diversos.
Se trata de un proceso que permite comparar los
\L valores que se tienen registrados de una cuenta
/ FINCONOOS Conciliacién de Inversiones de inversiones con los valores que el banco
suministra por medio eI extracto bancario, que
/ se recibe cada mes.

8 / \\ L ) -f

Contabilidad

FINCONOO7 Dictamen de Auditores Externos
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion
FININVOOL P Cor?Junto.de documenFos que contienen las actas
de inversiones del Instituto.
; oz Conjunto de documentos que contienen Ila
. Confirmacion y Comprobantes de 3 g .
Inversiones FININVOO02 . confirmacion y comprobantes de operaciones de
Operaciones : ; ; ;
inversiones financieras.
; Refi | ient I
FININVOO3 Cuentas de Inversion . |erf3’ a los expedientes de la cuenta de
inversion.
FINEEAPOO1 Estudios Actuariales Expedientes de Estudios Actuariales.
Planeacion, Estudps Econémicos y FINEEAP0O2 Presupliestadian P.roglta.ma.cnon de los gastos y los ingresos para un
Actuariales ejercicio fiscal.
Cortes que se practican al presupuesto para fines
FINEEAPOO3 Avance Presupuestal . .
informativos.
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Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Unidad administrativa: Promocién de Vivienda
Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Rodrigo Tostado Rodriguez
Direccion: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1209
Cargo: Director General Correo electrdnico: rodrigo.tostado@ipejal.gob.mx

JClllSCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Fondo: IPEJAL

Seccion: Promocion de Vivienda

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Descripcion
DPVAIMO01 Renta de Inmuebles para Vivienda Itnrr;ugbc;es para vivienda arrenaados por Inejala sus
Administracién de Inmuebles y 1a0Racares.
Mantenimiento i i 4 i
DPVAIMOO02 Beniade hensiestmercdiis Arrendamiento (jle inmuebles con caracter comercial
por parte de Ipejal.
Comité de Obra DPVCOBO001 Actas de Comité de Obra Betas del comie debldam'en'te encademades ¥
ordenadas por orden cronolégico.
DPVCSO001 Pahéii de Contiatistas Expgdnentes de contratistas registrados ante el
Ipejal.
; D lacionad I
Construccion y Supervision de Obra DPVCS0002 Desarrollo de Obra Nueva ocumentos.r’e S desar'rollt'a de obras
de construccion nuevas, por parte del instituto.
DPVPINOO1 biiimoits hnmnbiliatis Inmu.ebles en su:s distintas modalidades que son /
propiedad del Ipejal.
Patrimonio Inmobiliario DPVPINOO2 Inmuebles en Dacién de Pago Inmuebles que pasan a ser propiedad del Ipejal.
\Jc, DPVPINOO3 Cancelaciones de Crédito Hipatecario Esertturasion a jpartir el page: de un ercdito
// \- hlpotecarlo y/o hlpotecarlo a tnguo
7)
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Juridico
Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: René Negrete Maldonado
Direccion: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1521
Cargo: Director General Correo electrénico: rene.negrete@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Juridico

Subseccion Cédigo / Serie Serie documental Descripcion
JURCJUOO1 Juicio Civil Sumario Juicios derivados de contratos de arrendamiento.
JURCJUO002 Juicio Civil Sumario Hipotecario Juicios derivados de contratos hipotecarios.
JURCJUOO3 Juicio Civil Ordinario Juicios civiles por la via ordinaria.
JURCJUOO4 Juicio Mercantil Ordinario Juicio mercantil por la via ordinaria.
Cobranza Juridica JURCJUOOS Juicio Mercantil Ejecutivo Juicios mercantiles por la via ejecutiva.

Juicios que resultan caros al instituto por el

JURCJUOO06 Asuntos Incobrables e Incosteables
monto a cobrar.
JURCIU007 Pagarés Liquidados Pagarés pagados.
JURCJUOO8 Pagarés Incobrables Pagarés no pagados al instituto.
/ JURCJUOO09 Juicio Oral Merca Juicios orales mercantlles

. - v, N AV
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Subseccion

Cddigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion: Juridico

Serie documental

Descripcion

Estudios y proyectos juridicos

J

Se integra con los juicios que se llevan a cabo

JUREPJOO1 Juicios Laborales ;
entre un empleado y el Instituto.

JUREPJ002 Juicios Administrativos Juicios administrativos.

JUREPJOO3 Tuflasde Kengros S'on Ic.)s juicios de amparo que aun tienen
vigencia.

. o Son los formatos que presentan los Afiliados en la
JUREPJ004 Quigjes deils ComisiondePerechas Comision de Derechos Humanos en contra de los
Humanos :

empleados del Instituto.

JUREPJOOS Procedimientos Administrativos, Laborales y| Procedimientos administrativos, laborales y de

de Responsabilidad

responsabilidad.

p. 7
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Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Administracion y Servicios

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Alejandro Galvez Becerra
Direccidon: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1409
Cargo: Director General Correo electrdnico: alejandro.galvez@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion
DASADP0OO1 Incidencias Permisos con goce y sin goce de sueldo.
DASADP002 Listas de Asistencia Listados de asistencia firmados.
DASADPOO03 Expedientes de Personal Expediente de cada empleado.
DASADP004 Incapacidades Incapacidades ante el IMSS.

Administracién de Personal
DASADP0O05 Noéminas Quincenales Noéminas debidamente firmadas.
\r\v DASADP006 Recibos de Némina Quincenal Recibos de némina de cada empleado.
./X DASADPOO07 Némina de Vales Vales de despensa entregados al personal. /
DASADPOOS NiRinas Espediales angs vaclac.nonales, retroactivos y bono de
servidor publico.
Desarrollo Instit |9nal y Procesos DASDIPNOOL — Organizacién de las areal del i stltuto por
Nogmativos funciones y atribuciones.

| < o ;B/ \ it
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Subseccion Cédigo / Serie Serie documental Descripcion
e : Licitaciones con un monto menor a
DASADQO001 Licitaciones con Concurrencia $57000,000.00.
e . . Licitaciones con un monto mayor a
DASADQO002 Licitaciones sin Concurrencia $5'000,000.00.
DASADQQO03 Licitaciones Publicas Licitaciones abiertas a todo publico.
DASADQO04 Adjudicaciones Directas Adjudicaciones a un solo proveedor.
o . . DASADQO05 Expedientes del Padrén de Proveedores ?royeeq?res desEnidoseadorreituante s
Adquisiciones, Bienes y Servicios institucion.
- Licitaciones con un monto de hasta
DASADQO06 Adquisiciones menores (hasta 2017) $12.500.00.
SE— S—
DASADQO07 Concursos tres proveedores (hasta 2017) nwtagones Bstringldss ? 3 proveedores eon
capacidad de respuesta rapida.
— -
DASADQO08 Concursos seis proveedores (hasta 2017) nwta.cuones restringldas ? 6 BrocedGres. con
capacidad de respuesta rapida.
P i6 | h
DASADQO009 Enajenaciones (hasta 2011) .'°°e5° ae .ven.ta c.), SIS 61 SATERNG 1he
bienes de la institucion.
- Archi
DASARCO001 Actas de Transferencia Primaria Prc’)ce.sos BE transferena.a' RESIOR Suehtons s
Tramite al de Concentracion.
DASARC002 Actas de Transferencia Secundaria Procesos de.:’transfere'nua .de'lc?s Archivos de
Concentracion al Archivo Historico del Estado.
P de d i6 I hi
DASARCO003 Actas de Baja Documental rocgsos * e.purac.lon ae los enetiivas gue
Archivo culminaron su vigencia documental.
Proceso de desalojo y venta de
DASARC004 Venta de Material de Deshecho documentacién que culminé su vigencia
documental
Avance de trabajo en el Sistema Institucional
ii DASARCO05 Astas GRUponterdisciplinario de Valoraridn de Archivos y acuerdosgmitido por el Grupo

/

Documental

Interdisciplinario de Val@racion ocumental
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Subseccién

Cédigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Serie documental

Descripcion

Cursos que se imparten al personal del

'

Deportivoflacienda del Real

III

Hacienda Rea

DASCAP001 Capacitacion Institucional Especializada o
iz instituto.
Capacitacion S s — | ¢ | e
DASCAP002 Prestadores de Servicio Social xp_e |erT = .e PERENEIINE Presial eusenviels
social al instituto.
DASRES001 Siiplefites Expedientes .de? personas q.ue suplen a
personal por incidencias, vacaciones etc.
Reclutamiento y Seleccién DASRES002 Noémina de Suplentes Pago de ndmina a personal suplente.
DASRES003 Cubre Incidencias Expedingies. e peiandsl que Lbien 2
personal por incidencias, vacaciones etc.
DASSGE001 Resguardo de mobiliario y equipo ﬁ‘iiil:i;do de blenes fuchles propindad del
Servicios Generales R d r Hicul odad _del
DASSGE002 Parque vehicular . esguar 2 R NERIEIGS propeas €
instituto.
Contratos de prestacion de servicios, de renta
Coordma'c!on de CenFro de DASCCFOO1 T de capilla, renta’ de Iaboratonc‘),. de
Servicio/Funeraria proveedores de ataldes y urnas, servicio de
embalsamamiento.
Coordinacion de Centro de Servicio de Eventos en "Hermano Sol, Son los contratos de servicios con los
. DASCCHO001 E
Servicio/Hermano Sol, Hermana Agua Hermana Agua particulares y afiliados.
Coordinacion de Centro de Servicio/ DASCCMO01 Servicios de Eventos en "Antigua Hacienda la| Servicios los contratos de servicios con los
Antigua Hacienda la Mora Mora" particulares y afiliados.
Coordinacion de/Zntro de Servicio/Club DASCCCO01 Servicio de Eventos en “Club Deportivo Esta integrado por la documentacién soporte

para la realizacién del evento.
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@) IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL

Unidad administrativa: Informatica

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: José Garcia Flores

Direccién: Magisterio No. 1155

Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1601

Cargo: Director General

Correo electrdnico: jose.garcia@ipejal.gob.mx

Subseccion Cédigo / Serie

Ingenieria de Software DISINS001

Fondo: IPEJAL
Seccion: Informatica

Serie documental

Requerimientos de Software

Descripcion

Solicitud que engloba las caracteristicas que debe tener
cada programa o sistema de informatica, solicitado por
algin departamento o drea en especifico.

Infraestructura de Tl

Listado de equipo de servidores, de procesamiento,

Tecnoldgicos

® . e DISITIO01 Inventarios de Infraestructura active almacenamiento y equipo de redes y
(tecnologia de informatica) T
telecomunicaciones.
- Canalizan las necesidades de las areas, planean vy
Planeacion y Proyectos - : 4 ;
DISPTIOO01 Planeacién de Proyectos y Procesos de Tl realizan los proyectos y procesos que necesita cada drea

para su funcionamiento informatico.

Innovacion Tecnol()?o7 DISINTIOO1

=7

Proyectos de Innovacion Tecnologica

Establecen mecanismos de mejoras y adecuaciones
innovadoras en tecnologigs de la informacion.

\
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Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL

Unidad administrativa: Prestaciones

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Karina Livier Macias Guzman

Direccion: Magisterio No. 1155

Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1120

Cargo: Director General

Correo electrénico: karina.macias@ipejal.gob.mx

Subseccion

Afiliacién y Vigencias

Cddigo / Serie

PREAVIOO1

Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

Serie documental

Designacion de Beneficiarios

Descripcion

Documentacion de los beneficiarios del
personal pensionado de la institucion.

PREAVI002

Aportantes Voluntarios

Se trata de personas que aportan al instituto
su fondo de pension luego de que ya no
trabajan para el gobierno de Jalisco.

PREAVIOO03

Afiliacién de Dependencias

Incorporacion  de  entidades  publicas
patronales de nuevo ingreso.

PREAVIO04

Devoluciones de Fondos

Devolucién de fondos a personas que causan
baja y solicitan la devolucion de sus
aportaciones.

ti' Centro de Atencion y Desarrollo Integral a
Pensionados (CADIP)

PRECADOO1

Admision de Casa Hogar

Son los expedientes de las personas que
ingresan a la casa-hogar como residentes.

PRECADO02

Clinicos Casa Hogar

Son los expedientes con informacién médica
(clinica) de los residentes de la casa-hogar.

PRECADOO3

Reportes de Enfermeria

Son los expedientes con informaciéon de
enfermeria de los residentes de la casa-hogar.

-
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Subseccion

Cadigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

Serie documental

Descripcion

Son los expedientes de los pacientes
PRECADO04 Rehabilitacion residentes de CADIP y externos del area de
rehabilitacion.
Centro de Atencion y Desarrollo Integral a Documentacién de los especialistas que dan
Pensionados (CADIP) PRECARCOS Insirugtares servicio en el CADIP a los afiliados.
Son los expedientes de los pacientes
PRECADOO6 Psicologia residentes de Cadip y externos del drea de
psicologia.
PREPECO001 Préstamos a Corto Plazo Préstamos a corto plazo a afiliados al instituto.
% ” fili I
. - PREPECO002 Préstamos a Mediano Plazo Pref.tamos o WiEdane phze @ Hilldos 3
Prestaciones Econdmicas instituto.
PREPEC003 Euikiifas 6 Préstsmos Son' Ia:j; facturats que guardan relacidon con
algun tipo de préstamo.
PREPRS001 Jubilados Es el o,tor‘gar‘mento de pension a personas que
ya estan jubiladas.
: T il
PREPRS002 N — Expe.dlentes de beneficiarios, afiliados vy
. . pensionados.
PrestacionesSoeiles Préstamos por motivo del fallecimiento de
PREPRS003 Prestaciones Econdmicas por Fallecimientos s P 4
afiliados o familiares.
-y < Relacid I I ionad
PREPRS004 Noémina de Pago por Pensiones € ac!on fje OS pagostel persenal penstongdo
de la institucién.
PREPVIOO1 Préstamos Hipotecarios Preftamos a.medlano plazo anteriores a 2010
y afios anteriores.
Prestaciones de vivienda
Prést de |
PREPVI002 estamos de Liquidez a Mediano Plazo réstamos de liquidez a mediano plazo del
\ / afio 2010y anterlores
X
N
———
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL

Unidad administrativa: Servicios Médicos.

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Gustavo Adolfo Montes Lépez

Direccién: Magisterio No. 1155

Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1134

Cargo: Director General

Correo electronico: gustavo.montes@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Servicios Médicos

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion
DSMCVPOOL Movimientos UNIMEF Prc')ceso de (Eumpllmlento de afiliaciones y vigencias en las
unidades médicas.
» . DSMCVP002 Movimientos IMSS Movimientos afiliatorios ante el IMSS.
Gestion de Contabilidad en
Servicios Médicos i6 i ici
e : DSMCVPO0O03 Expedientes de Médicos Especialistas Cont.r?taaon d.e brofesienaies .fie 2 meq!ana parg dar
servicios especiales o de excepcion a los afiliados.
DSMCVP004 Pago de Servicios Médicos IMSS Pago de servicios al IMSS de los afiliados.
Son los documentos que se generan derivados de la
Unidad Médica Pila Seca DSMUPS001 Clinico de Unidad Pila Seca atencion médica de los pacientes que asisten a ésta unidad
de medicina familiar.
Son los documentos que se generan derivados de la
Unidad Médica Javier Mina DSMUJMO001 Clinico de Farmacia Javier Mina atencion médica de los pacientes que asisten a ésta unidad
de medicina familiar.
Son los documentos que se generan derivados de la
L Unidad Médica Federalis DSMUMF001 | Clinico de Unflad Médica Federalismo | atencién médica de los pacientes que asisten a ésta unidad
7 de medicina familiar.
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ANEXO 7

O

IPEJAL Calle Magisterio #1155, Ot e

Instituto de Pensiones C.P. 44266 Guads ]

del Estado de Jalisco exo 2, Acta 4° Sesion Ordinaria del Grupo Interdlsc1plmar1o de Valorac1on Documental del Ipejal,
ebrada el 27 (veintisiete) de noviembre del 2020 (dos mil veinte).

dmembre
| m

ETAPA DE DENTIFICACION

Visita a SEDAR para levantamiento de informacidn: identificar estructura,
compilar informacién de disposiciones regulatorias, caracterizar los documentos

9 10 11 12 13

Realizar en conjunto fichas técnicas de valoracion
documental: analisis y determinacion de valores a la
documentacion, plazos de conservacion

07 08

Solicitar a la Unidad de
Transparencia clasificacion
de la informacion

14 15 16 17 18 19 20

Capacitacion en sistema DARG para registro de Capacitacion a personal de SEDAR en el Manual de

solicitar instalacién de expedientes Operaciones del SIA para integracion de expedientes

sistema informatico DARG

21 22 23 24 25 26 27
8 29 30 31 01 02 03

enero
| mErcoes | Jueves | viernes | sAsapo |
30 31 sy 02

03

04 05 06 07 08 09 10
ETAPA DE REGULACION

Periodo de registro de expedientes en
sistema DARG e integracion - prueba y error
- : elaboracién e integracion de series
documentales al CADIDO

11 12 13 14 15 16 T 7
ETAPA DE REGULACION

Periodo de registro de expedientes en sistema DARG e integracion - prueba y error - : elaboracion e integracion
de series documentales al CADIDO
18

20 21 22 23 24

1er sesion del Grupo e ﬁ

Interdisciplinario de
Valoracion
Documental 2021 -
Validacion y
aplicacion del
CADIDO con la
inclusion de SEDAR-

26 27 28 29 0
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IPEJAL

Instituto de Pensiones FOLIO DE REGISTRO
del Estado de Jalisco 541
FECHA
19/11/2020
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE ASUNTOS
DOCUMENTO: 299
REMITIDO POR: DIRECCION DE FINANZAS
TEMA: SOLICITA LA INCORPORACION DEL FIDEICOMISO DEL SISTEMA ESTATAL PARA EL RETIRO DE LOS SERVICIOS

PUBLICOS DEL ESTADO SEDAR AL SISTEMA INSTITUTCIONAL DE ARCHIVO DE ESTE INSTITUTO, Y SOLICITA SE
SOMETA EN JUNTA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL.

TURNADO A: [ ] apauisiciones [ ] DESARROLLO INSTITUCIONAL
(] SERVICIOS GENERALES [C ] COORDINACION DE CENTROS
[ ] RECURSOS HUMANOS (X ] COORDINACION DE ARCHIVOS

INDICACIONES:  PARAEFECTOS

OBSERVACIONES:

Jq,lisco

GORBIERNC DEL ESTADC
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del Estado de Jalisco JQEQQCQ

SEDAR/299/2020
Guadalajara, Jalisco, a 18 de noviembre de 2020

Alejandro Galvez Becerra

Director General de Administracién
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco
Presente.

De conformidad a lo que establece el articulo 1 de la Ley General de Archivos, asi como el relativo de la Ley
de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, por este conducto solicito a usted la incorporacion del
Fideicomiso del Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro de los Servidores Publicos del Estado SEDAR al
Sistema Institucional de Archivo de este Instituto.

Por lo que solicito su apoyo para que se someta en la junta del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del IPEJAL la procedencia de esta solicitud.

Lo anterior, de acuerdo al articulo 5 del Reglamento de Operacién del SEDAR donde sefiala en su parrafo

segundo:

“El IPEJAL realizara las funciones administracion del SEDAR, a través de un drea especializada

que dependera estructural y organicamente de la Direccién o unidad administrativa
responsable de las finanzas del IPEJAL, atendiendo en todo momento las indicaciones que el .
Comité Técnico establezca de manera general”.

Sin otro particular le envio un cordial saludo.

Atentamente
“2020, Ao de la Accidn por el Clima, de la Eliminacion de la Violencia contra las Mujeres y su Igwdldad -

Salarial”

Martin Ernesto Gudifio Chavez
Director General de Finanzas del IPEJAL Y
Secretario del Comité Técnico del SEDAR

CALLE MAGISTERIO #1155, OBSERVATORIO,
C.P. 44266, GUADALAJARA,

al. TEL. {33) 3208 0340 v 3208 0385

. SEDARDDIPEJAL.GOB.MX
SIPENSIONES JALISCO. GO/, MR
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