IPEJAL Calle Magisterio #1155, Observatorio,
Instituto de Pensiones C.P. 44266 Guadalajara, Jal
del Estado de Jalisco

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL
DEL INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE JALISCO

ACTA CIRCUNSTANCIADA

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 13:12 (trece horas con doce minutos), del dia 26
(veintiséis) de noviembre del 2021 (dos mil veintiuno), se reunieron los miembros del Grupo

Interdisciplinario de Valoracion Documental del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco 5

(GIVD)?, para celebrar la 04° Cuarta Sesién Ordinaria del 2021 (dos mil veintiuno) y desarrollar el /

siguiente: {
ORDEN DEL DIiA Lot

1. Lista de Asistencia y declaratoria de quérum legal,

2. Lecturay aprobacion del orden del dia propuesto, /
3. Lecturay aprobacién del acta anterior,

4. Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Bajas documentales:

4.1.1 Seccion: Finanzas, Subseccién: Contabilidad, Serie documental:
FINCONOQO2- Pdlizas de Egresos (anteriores a 2008);

4.1.2 Seccién: Prestaciones, Subseccion: Prestaciones Econdmicas, Serie
documental: PREPEC0O07- Préstamos a Mediano Plazo;

4.1.3 Seccidén: Prestaciones, Subseccidn: Prestaciones de Vivienda, Series
documentales: Préstamos Hipotecarios- PREPVIOO1 y Préstamos de
Liquidez a Mediano Plazo-PREPVIO02 (anteriores a 2008);

4.1.4 Seccién: Juridico, Subseccidn: Estudios y Proyectos Juridicos, Series
documentales: JUREPJOO6- Juicios Laborales, JUREPJOO7- Juicios
Administrativos, JUREPJOO8- Juicios de Amparo, JUREPJO10- Quejas de la
Comision de Derechos Humanos, JUREPJO12- Procedimientos
Administrativos, Laborales y de Responsabilidad;

4.2 Cambios al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicié
Documental:

4.2.1 Seccion: Contraloria Interna, Subseccién: Unidad Investigadora;

4.3 Actualizacion anual 2021 de instrumentos archivisticos (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia de Archiv
Documental);

5. Asuntos varios:

5.1 Informe de Mesa de Trabajo;

5.2 Tercer informe trimestral; ‘,_’_\

5.3 Informe aprobacién de Manual de Operaciones del Sistema Institucional de
Archivos;

5.4 Fe de erratas acta sesion 03/2021;

6. Acuerdosy comisiones,
7. Clausura de la sesion. /
(.
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—

DESARROLLO DE LA SESION
1. Lista de asistencia y declaratoria de qudorum legal;

En este momento, en uso de la voz el C. David Antonio Wong Avilés, en su cardcter de Presidente
Suplente de este 6rgano colegiado, procede a pasar lista de asistencia y de conformidad al punto
5.11, de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del
Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, contando con el quérum necesario se da inicio la 04°
Cuarta Sesién Ordinaria del 2021 (dos mil veintiuno), participando en la misma:

Nombre del Servidor Piblico : Area : L Caracter
Presidente Suplente y
David Antonio Wong Avilés Direccién General representante de la
Direccion General
Norm'a ey Coordinacion de Archivos Secretaria Técnica i
Hernandez
Ruben Alejandro Leyva Direccion de Servicios Generales, | Representante de la
Cérdova responsable de la Oficialia de Partes Oficialia de Partes
Leticia Mercado Aguilera Qweccuon Generl e INEYMENCE ¥ Representante
Sistemas
Direccion de Responsabilidades de la
Edgar Ramén Regla Campos Direccion General de Contraloria | Representante
Interna
Yessica Damaris Valle Navarro R Representante

Direccidn General de Juridico
Diego Gustavo Huerta de Luna | Direccion General de Administracion Representante
Directora de Desarrollo Institucional y
Procesos Normativos

Direccién de Cobranza de la Direccidn
General de Finanzas

Director de Construccion y Supervision
Héctor Javier Arias de la Mora | de Obra de la Direccion General de | Suplente
Promocidn de Vivienda
Ana Isabel Gutiérrez Bravo Unidad de Transparencia Representante
José de Jests Gonzdlez
lzquierdo

Anais Farias Orozco Representante

Alejandro Bermudez Padilla Representante

Director General de Servicios Médicos | Representante

Estando presentes la mayoria de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del Ipejal, se declara la existencia de quérum legal, por lo tanto, los acuerdos que
se tomen tendran plena validez.

Asi mismo, en continuo uso de la voz, el Presidente Suplente da cuenta de los representantes de \
los archivos de tramite invitados a la sesion siendo los CC. Jesis Humberto de la O Amarillas,
Contador del area de Contabilidad, Irma Montafio Rivera, Directora de Prestaciones Econémicas,
Luis Ricardo Cayetano Ortega, Auxiliar Administrativo de la Direccion de Prestaciones Econdmicas, {
’12 Beatriz Eugenia Alvarado Pelayo adscrita a la Direccion de Prestaciones de Vivienda y Viridiana -
P T,
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Elizabeth Nuiio Rodriguez, abogada adscrita a la Direccion de la Autoridad Investigadora de la
. Contraloria Interna.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia propuesto;

El Presidente Suplente, somete a consideracidn de los presentantes el orden del dia propuesto
para el desarrollo de |a sesion, a lo anterior los asistentes aprueban por unanimidad el orden del

dia.
LOS MIEMBROS DEL GIVD* QUE ASISTEN A ESTA REUNION APRUEBAN POR UNANIMIDAD EL
ORDEN DEL DIiA.

3. Lectura y aprobacion del acta anterior;

En continuo uso de la voz, el Presidente Suplente, somete a consideracidn de los asistentes, la
omision de la lectura del acta anterior, correspondiente a la 03° Tercera Sesion Ordinaria del dia'
14 (catorce) de julio del afio corriente, asi como votar su aprobacién ya que la misma fue enwadaw
via correo electronico institucional a cada uno de los participantes con anterioridad (29

veintinueve de julio) para su revision, comentarios a la misma y visto bueno.
LOS MIEMBROS DEL GIVD* PRESENTES APRUEBAN POR UNANIMIDAD ESTE PUNTO DEL
ORDEN DEL DIA.

4, Revision de la agenda de trabajo,

4.1 Bajas documentales:
4.1.1 Seccidn: Finanzas, Subseccion: Contabilidad, Serie documental: FINCONOO2- Pdlizas
Egresos (anteriores a 2008);

Para desahogar el punto 4.1.1, la Secretaria Técnica, en uso de la voz, hace mencién a los
asistentes que mediante oficio DGA/418/2021 se solicito la pre valoracién de la documentacion
contable, dando contestacion el area mediante oficio DC 118/2021, signado por el C. Carlos Pinzén i
Estevez, en su caracter de Director de Contabilidad, en donde se autoriza la baja documental de \¥/
tomos contables de la serie documental “FINCON0Q2- Pdlizas de Egresos” (anteriores a 2008) con N
fechas de junio 2000 a diciembre 2001, remitiendo a la Coordinacién de Archivos la Ficha Técnica

de Valoracion Documental debidamente requisitada. "lf‘

Motivo por el cual, la Secretaria Técnica somete a consideracion la baja de expedientes de la serie
documental “FINCONO02- Pdlizas de Egresos” (anteriores a 2008), correspondientes a tomos con A\
fechas junio 2000 a diciembre 2001, constando de |a siguiente manera:

SN2
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Of. Autorizacién baja DC 118/2021
N Serie documental “FINCONO0O2- Pélizas de Egresos” (anteriores a 2008)
No. Caja No. tomos No. tomos por caja Periodo y

44 69 al 74 06 Jun 2000 J
45 75 al 87 13 Jun/Jul 2000
46 88 al 101 14 Jul/Agos 2000 y
47 102 al 114 13 Agos/Sep 2000
48 115 al 129 13 Sep/Oct 2000
49 130 al 142 13 Oct 2000
50 143 al 156 14 Oct/Nov 2000
51 157 al 172 15 Nov/Dic 2000 y
52 173 al 174 ydel 1 al 12 16 Dic 2000/Ene y Feb 2001
53 13 al 29 17 Feb/Mar 2001
54 30al 46 17 Mar 2001
55 47 al 64 18 Mar/Abr/May 2001
56 65 al 82 18 May 2001
57 83 al 99 17 May/Jun 2001 /
58 100 al 116 17 Jun/Jul 2001 &
59 117 al 134 18 Jul/Agos 2001
60 135al 151 17 Agos/Sep 2001
61 152 al 168 16

(*Tomo 164 no existe) SeR/OLE2n0]
62 169 al 184 16 Oct/Nov 2001
63 185 al 200 17 Nov/Dic 2001

_Total cajas para baja
20 305

*Nota: véase Anexo 1 para el detalle del inventario de la baja documental relativa a expediente
la serie documental “FINCONO02- Pélizas de Egresos” (anteriores a 2008), correspondientes/a
tomos de contabilidad, mismo que se anexa a la presente acta para que quede como constancia.

Sin comentarios o preguntas al respecto, el Presidente Suplente, pregunta a los miembros si estan
de acuerdo en aprobar la baja documental relativa a tomos de contabilidad de la serie documental
“FINCONO0O02- Pdlizas de Egresos” (anteriores a 2008). i

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA BAJA DOCUMENTAL DE 305 EXPEDIENTES DE LA SERIE \iik-
DOCUMENTAL “FINCONO002- POLIZAS DE EGRESOS” (ANTERIORES A 2008).

4.1.2 Seccidon: Prestaciones, Subseccion: Prestaciones Econdmicas, Serie documental:
PREPEC007- Préstamos a Mediano Plazo; N

Para el siguiente punto, la Secretaria Técnica informa que mediante oficio DGA/419/2021 se
solicité la pre valoracion de expedientes identificados con la serie documental “PREPEC007-
@,,Prestamos a Mediano Plazo” del afio 2015 y anteriores. El area responsable de la serie documental

: Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2021 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Instituto de Pensiones del
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Coordinacion de Archivos la Ficha Técnica de Valoracion Documental debidamente requisitada.

Motivo por el cual, la Secretaria Técnica somete a consideracion la baja de expedientes de la serie
documental “PREPECO7- Préstamos a Mediano Plazo”, correspondientes a expedientes de
préstamos a Mediano Plazo, constando de la siguiente manera:

Of. Autorizacidn baja DGA/419/2021

IPEJAL Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,
Instituto de Pensiones C.P. 44266 Guadalajara, Jal
del Estado de Jalisco
mediante oficio DGP/2257/2021 signado por la Mtra. Karina Livier Macias Guzmdn en su caracter
)
Serie documental “PREPECOQ7- Préstamos a Mediano Plazo”
No. Total de Cajas No. Total de expedientes

de Directora General de Prestaciones, dio contestacién a la solicitud, mencionando que “sélo \>/
07 1280

podrdn darse de baja los expedientes comprendidos hasta el ejercicio 2014, dejando pendientes
*Nota: véase Anexo 2 para el detalle del inventario de la baja documental relativa a expedientes
de la serie documental “PREPEC007- Préstamos a Mediano Plazo” del afio 2014 y anteriores, /Yy

~F

los del ejercicio 2015 y los 50 expedientes que cuentan con observaciones”, remitiendo a la
mismo que se anexa a la presente acta para que quede como constancia.

2015 (dos mil quince) ya que durante ese periodo se presentaron una serie de irregularidades con
los préstamos a mediano plazo, razon por la cual los documentos de ese afio pueden estar sujetos
todavia a algun proceso de revisién y por ello prefiere que sean conservados, asi mismo menciona -

que todos los expedientes se encuentran validados por la Direccion de Cobranza Administrativa

como liqguidados motivo por el cual no existe inconveniente en realizar la baja; de igual manera

Secretaria Técnica menciona que se ha entregado la factura correspondiente que ampara dich
expedientes de préstamos y se cuenta con el soporte de entrega de manera digital.

|
’

En estos momentos se cede el uso de la voz la Directora de Prestaciones Econdmicas, la C. Irma
Montafo Rivera, quien comenta que se decidié dejar los expedientes correspondientes al afio

Sin comentarios o preguntas al respecto, la Secretaria Técnica, pregunta a los miembros si estan
de acuerdo en aprobar la baja documental relativa a expedientes de la serie documental
“PREPECO00Q7- Préstamos a Mediano Plazo”.

L
SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA BAJA DOCUMENTAL DE 1,280 EXPEDIENTES DE LA SERIE
DOCUMENTAL “PREPEC007- PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO”. _ S

4.1.3 Seccion: Prestaciones, Subseccion: Prestaciones de Vivienda, Series documentales:
Préstamos Hipotecarios- PREPVIOO1 y Préstamos de Liquidez a Mediano Plazo-PREPVI002 /
(anteriores a 2008);

A continuacion la Secretaria Técnica hace mencion que mediante oficio DGA/420/2021, se solicitod
la pre valoracidon de documentacion de préstamos hipotecarios y de liquidez a mediano plazo que
_. ya han cumplido con el plazo total de conservacion y asi mismo tienen estatus de liquidado; la pre
grvg‘aloracién aunado a la direccion antes mencionada, fue confirmada mediante oficio s
L3
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DGP/1777/2021, signado por la Mtra. Karina Livier Macias Guzman, en su caracter de Directora

5 General de Prestaciones, en el cual autoriza la baja documental de expedientes de las series
documentales “Préstamos Hipotecarios-PREPVIO01” y “Préstamos de Liquidez a Mediano Plazo-
PREPVI002”, remitiendo a la Coordinacion de Archivos la Ficha Técnica de Valoracién Documental
debidamente requisitada por los responsables de la informacion.

Asi mismo, mediante oficio 414/2021 signado por el Lic. Alejandro Bermudez Padilla en su calidad
de Director de Cobranza Administrativa, se obtuvo la validacion ratificacion del estatus de los
préstamos mismos que se encuentran liquidados.

Motivo por el cual, la Secretaria Técnica somete a consideracion la baja de expedientes de las

series documentales “Préstamos Hipotecarios-PREPVIO01” y “Préstamos de Liquidez a Mediano
Plazo-PREPVI002”, constando de la siguiente manera:

Of. Autorizacién baja | DGP/1777/2021y 414/2021
e e S “Préstamos Hipotecarios-PREPVIO01” y “Préstamos de Liquidez a Mediano
Plazo-PREPVI002" 5

Serie documental Serie documental
Préstamos Hipotecarios-PREPVIO01 Préstamos de Liquidez a Mediano Plazo-PREPVI002
No. De expedientes No. De expedientes
449 151
No. Total de expedientes: 600 No. Total de cajas: 10

*Nota: véase Anexo 3 para el detalle del inventario de la baja documental relativa a expediente
de las series documentales “Préstamos Hipotecarios-PREPVIO01” y “Préstamos de Liquide
Mediano Plazo-PREPVI002”, mismo que se anexa a la presente acta para que quede ca
constancia.

En estos momentos se cede el uso de la voz a la C. Beatriz Eugenia Alvarado Pelayo, representante
de la Direccidn de Prestaciones de Vivienda, quien puntualiza que los préstamos fueron revisados
uno por uno en el sistema de cobranza y los mismos cuentan con estatus de cancelado y liquidado,
y pese a que no es responsabilidad propia del area de prestaciones de vivienda, se hizo la ﬁ
verificacion, de igual manera la Secretaria Técnica menciona que los préstamos fueron validados

por el drea de cobranza administrativa quienes corroboraron aquellos que se encontraban en t\\*
estatus de liquidado.

Sin méas comentarios o preguntas al respecto, el Presidente Suplente, pregunta a los miembros si
estdn de acuerdo en aprobar la baja documental relativa a expedientes de las series documentales
“Préstamos Hipotecarios-PREPVIO01” y “Préstamos de Liquidez a Mediano Plazo-PREPVI002".

(‘\ 4
S

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA BAJA DOCUMENTAL DE 600 EXPEDIENTES DE LAS SERIES
DOCUMENTALES “PRESTAMOS HIPOTECARIOS-PREPVIO01” Y “PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A
_| MEDIANO PLAZO-PREPVI002” (ANTERIORES A 2008).
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4.1.4 Seccion: Juridico, Subseccion: Estudios y Proyectos Juridicos, Series documentale

. JUREPJO06- Juicios Laborales, JUREPJOO7- Juicios Administrativos, JUREPJOO8- Juicios de
Amparo, JUREPJ010- Quejas de la Comisidn de Derechos Humanos, JUREPJ012- Procedimientos
Administrativos, Laborales y de Responsabilidad;

La Secretaria Técnica menciona que mediante oficio DGA/422/2021, se solicitd la pre valoracion
de documentacion de las series documentales “JUREPJO06- Juicios Laborales”, “JUREPJO07- Juicios
Administrativos”, “JUREPJO08- Juicios de Amparo”, “JUREPJO10- Quejas de la Comisién de
Derechos Humanos”, “JUREPJO12- Procedimientos Administrativos, Laborales y de
Responsabilidad”, toda vez que los mismos ya han cumplido con el plazo de conservacién total.

La pre valoracion fue ratificada mediante oficio 2384/DJ/2021, signado por el Dr. Rodrigo Moreno

Trujillo en su calidad de Director General Juridico; por otro lado mediante oficios DGJ/1804/2021

y 2578/DGJ/2021 se solicitdé la destruccion de expedientes de las series documentales
mencionadas anteriormente pero que se encuentran fisicamente en archivo de tramite, %
omitiendo el proceso de transferencia primaria ya que por el tiempo transcurrido, resulta ,
innecesario realizar ese proceso ya que los expedientes directamente se pueden dar de baja b
mediante el protocolo establecido por la Coordinacidn de Archivos y Archivo de Concentracidn. .

Se remitieron las Fichas Técnicas de Valoracion Documental debidamente requisitadas por los
responsables de la informacion para cada una de las series documentales.

Motivo por el cual, la Secretaria Técnica somete a consideracion la baja de expedientes de las
series documentales “JUREPJO06- Juicios Laborales”, “JUREPJO07- Juicios Administrativos”,
“JUREPJO08- Juicios de Amparo”, “JUREPJ010- Quejas de la Comision de Derechos Humanos”,
“JUREPJO12- Procedimientos Administrativos, Laborales y de Responsabilidad”, constando de la

siguiente manera:

Of. Autorizacién baja | 2384/DGJ/2021

Of. Solicitud baja DGJ/1804/2021y 2578/DGJ/2021
“JUREPJO0O6- Juicios Laborales”, “JUREPJOO7- Juicios Administrativos”,
“JUREPJO08- Juicios de Amparo”, “JUREPJO10- Quejas de la Comisién de
Derechos Humanos”, “JUREPJO12- Procedimientos Administrativos, Laborales
y de Responsabilidad”

Series documentales

Serie documental No. total de
o ’ expedientes
JUREPJO06- Juicios Laborales s
JUREPJOO07- Juicios Administrativos 155
JUREPJ008- Juicios de Amparo 175
JUREPJO10- QUejas de la Comision de Derechos Humanos 25

JUREPJO12- Procedimientos Administrativos, Laborales y de Responsabilidad 34

=
[~

ez

No. total de cajas:

Sl A
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*Nota: véase Anexo 4 para el detalle del inventario de la baja documental relativa a expedientes

de las series documentales “JUREPJO06- Juicios Laborales”, “JUREPJO07- lJuicios v/
Administrativos”, “JUREPJO08- Juicios de Amparo”, “JUREPJO10- Quejas de la Comisién de
Derechos Humanos”, “JUREPJO012- Procedimientos Administrativos, Laborales y de
Responsabilidad”, mismo que se anexa a la presente acta para que quede como constancia.

En estos momentos se cede el uso de la voz a la representante de la Direccion General Juridica, la
C. Yessica Damaris Valle Navarro, quien manifiesta que todos esos juicios se encuentran
concluidos, asi mismo se integran por copias ya que los documentos originales obran en el poder
del juzgado, motivo por el cual, no son documentos originales y pueden ser destruidos.

Sin mas comentarios o preguntas al respecto, el Presidente Suplente, pregunta a los miembros si
estan de acuerdo en aprobar la baja documental relativa a expedientes de las series documentales j
“JUREPJO06- Juicios Laborales”, “JUREPJOO7- Juicios Administrativos”, “JUREPJOO08- Juicios de \ A
Amparo”, “JUREPJO10- Quejas de la Comisién de Derechos Humanos”, “JUREPJO12- N
Procedimientos Administrativos, Laborales y de Responsabilidad”.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA BAJA DOCUMENTAL DE 422 EXPEDIENTES DE LAS SERIES
DOCUMENTALES “JUREPJO06- JUICIOS LABORALES”, “JUREPJ007- JUICIOS ADMINISTRATIVOS”, %

“JUREPJO08- JUICIOS DE AMPARO”, “JUREPJ010- QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS
HUMANOS”, “JUREPJ012- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE
RESPONSABILIDAD”.

4.2 Cambios al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental: =

4.2.1 Seccién: Contraloria Interna, Subseccién: Unidad Investigadora;

La Secretaria Técnica informa que se recibio el oficio No. DUI-501/2021, signado por el Lic. José

Arturo Zambrano Zepeda en su caracter de Autoridad Investigadora del Organo Interno de Control z
del Ipejal, mediante el cual, con amplia justificacion solicita:
a. Modificacion al nombre de la subseccion de la Direccién a “Area de Denuncias e ‘iD’
Investigacion Administrativa”, N
Eliminacidn de la serie documental “Expediente de Investigacion”, %-

c. Modificacion de plazos de conservacion de las series documentales “Informe de presunta

responsabilidad administrativa” y “acuerdo de conclusion y archivo del expediente” a 03
(tres) afios en A.T.y 10 (diez) afios en A.C.

*Nota: véase oficio del Anexo 5. L
Por lo tanto, los cambios dentro del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental quedarian de la siguiente manera:

Qo
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Antes Modificado W@
Subseccion Subseccién \ Y
Unidad Investigadora Denuncias e Investigacion Administrativa
Serie Documental Hlass d?, Serie Documental He de.,
conservacion conservacion
AT AC AT AC
Expediente de Investigacion 5 10 Eliminada = =
Informes de Presunta 5 10 Informes de Presunta 3 10
Responsabilidad Responsabilidad Administrativa 5
Acuerdo de Conclusion de 3 5 Acuerdo de Conclusion y Archivo 3 10
Expediente del Expediente

En estos momentos se cede el uso de la voz a la representante del drea de Denuncias e
Investigacion Administrativa, la C. Viridiana Elizabeth Nufio Rodriguez quien menciona que las
propuestas de cambio que se solicitan se encuentran soportadas con base las Ultimas reformas
previstas esta los 2021, derivadas de las modificaciones que ha tenido la propia Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco y en correlacién a los
lineamientos Generales de la Actuaciéon y Desempefio de los Organos Internos de Control de las
Dependencias y entidades de la Admiracion Publica y su Coordinacién con la Contraloria del

estado de Jalisco, estatutos de donde emanan principalmente las facultadesy la base de creacion
y constitucién de los Organos Internos de Control. Es por lo anterior que fundamos nuestro

\

pedimento en tales preceptos.

En continuo uso de la voz, menciona que por lo que ve al rubro de los plazos de conservacidn,
se hace una especial referencia que en los plazos documentales es sumamente necesario la
reduccion de los mismos, ya que la Autoridad Investigadora ha incrementado el porcentaje de
generacion de expedientes superando el compromiso del plan Anual de Trabajo hasta un 300 %y

sumado a ello la limitacion de espacios asi como la austeridad mobiliaria, resultando complicad
la contencién y resguardo de los expedientes ya culminados hasta al momento, es por ello

requiere modificar los plazos para generar una baja documental mas rapida. Por ultimo, se aclara X
que los expedientes generados durante los afios 2019, 2020 y 2021 cuentan con la nomenclatura |

de Unidad Investigadora y se propone que para el 2022 se pueda iniciar con la nueva clave o serie ' -
documental.

A lo anterior, la Secretaria Técnica hace hincapié en que aquellos expedientes que ya se \%,

encuentran concluidos y relacionados con la nomenclatura pasada, precisamente los

correspondientes a los afios 2019, 2020 y 2021, no afecta en que no sea cambiada la Y

nomenclatura de la pestafa del expediente, ya que al momento de registrar la caratula en el /
\

sistema de archivo DARG, el expediente quedard relacionado con el nuevo cdédigo siendo DCIDIAZ.

La Secretaria Técnica pregunta a los presentes si tienen alguna observacion o comentario al
respecto.

¥z,
2 L/%Direccidn de Contraloria Interna, Denuncias e Investigacion Administrativa.
LIS
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‘ La C. Leticia Mercado Aguilera pregunta si el cambio de nombre afecta presupuestalmente y se
‘ deba dar aviso para cambiar las nomenclaturas a lo que comenta la Secretaria Técnica que

precisamente la Direccién de Procesos Normativos y Desarrollo Institucional queda enterada de
’ esos cambios, mismos que se deberan de plasmar en procedimientos internos del drea.

Sin mas comentarios, el Presidente Suplente somete a consideracién de los integrantes del GIVD*
la aprobacion de los cambios de nombre, plazos de conservacion y eliminacion de serie
documental en el Catalogo de Disposicion Documental y demas instrumentos archivisticos, de la
ahora Subseccion: “Denuncias e Investigacion Administrativa”.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD EL CAMBIO DE PLAZOS DE CONSERVACION EN EL CATALOGO
DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, SUBSECCION:
“DENUNCIAS E INVESTIGACION ADMINISTRATIVA”.

~A
A

4.3 Actualizacion anual 2021 de instrumentos archivisticos (Cuadro General de Clasificacién ‘
Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia de Archivo Documental); \

Para desahogar el punto nimero 4.3, la Secretaria Técnica menciona a los miembros que para
estar en aptitud de dar cumplimiento a los articulos 13,14y 116, 117 de la Ley General de Archivos
y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, respectivamente, es importante contar
con los instrumentos de control archivisticos del Sistema Institucional de Archivos del Ipejal
debidamente actualizados con todas las modificaciones efectuadas durante el ejercicio 2021 (dos
mil veintiuno) y aprobados por este érgano colegiado, motivo por el cual, en estos momentos se
expone a los asistentes la version final a aprobar para que emitan sus vistos buenos y/o

comentarios al respecto.

*Nota: véase Anexo 6 para visualizar los instrumentos archivisticos tales como lo son Cuadgo
General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental y Guia de Archiv,
Documental, mismos que se anexan a la presente acta para que queden como constancia.

Para concluir lo anterior, la Secretaria Técnica pregunta a los asistentes si estan de acuerdo en o
que tanto el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental y
Guia de Archivo Documental sean enviados para su rubrica a los miembros de este drgano g

N

colegiado que no asisten a esta sesion, ya que en conjunto todas las dreas generales del Instituto
asisten como miembros y tienen injerencia en la informacidn que se plasma en dichos

instrumentos.

A lo anterior, el Presidente Suplente comenta a los asistentes que se acuerda que deberan ser \
enviados para rubrica los instrumentos de control archivistico y se determina la aprobacion de los

mismos.

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA ACTUALIZACION ANUAL 2021 DE LOS INSTRUMENTOS DE
CONTROL ARCHIVISTICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL IPEJAL, MISMOS QUE
DEBERAN SER RUBRICADOS POR TODOS LOS MIEMBROS QUE INTEGRAN EL GIVD™. y

Acta de la 4° Cuarta Sesion Ordinaria del 2021 del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Instituto de Pensiones del /
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5. Asuntos varios:

5.1 Informe de Mesa de Trabajo;

Se informa que se llevé a cabo una mesa de trabajo entre la Direccién de Recursos Humanos, la
Coordinacion de Archivos y un representante de la Direccidon General Juridica, con el objetivo de
analizar las series documentales generadas por la primera drea en comento y asi poder llegar a la
determinacion de establecer un criterio de valoracion documental para dichas series.

De tal reunidn emano el criterio de destino final nimero 2-CRIDF0O02 en el que, en resumen, se
establece que:

1. Los expedientes de trabajadores dados de baja que cuenten con mas de 01 afio a partir
de terminada la relacién laboral,

2. Los expedientes de trabajadores del Ipejal dados de baja que cuentan con convenio,

3. Los expedientes de trabajadores del Ipejal que ya se encuentran en estatus de
pensionado/jubilado y que cuenten con més de 01 afio de haber obtenido ese estatus, A

4. Se pueden dar de baja una vez realizado el escrutinio por la Direccién de Recursos
Humanos y habiendo cumplido los plazos de conservacién y no cuenten con valores
secundarios para la institucion.

*Nota: véase oficio del Anexo 7.
5.2 Tercer informe trimestral;

La Secretaria Técnica informa que mediante oficio DGA/499/2021, dirigido al Maestro
Eduardo Romero GAmez, Presidente temporal del Consejo Estatal de Archivos, para ‘
cumplimiento al articulo 114 fraccién XIl de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y/sus '
Municipios, se remitid el Primer Informe trimestral en materia archivistica del Instituto y fue ¥
=

publicado en el portal de transparencia y puede ser consultado en el siguiente link:
https://transparencia.info.jalisco.gob.mx/sites/default/files/Tercer%20informe%20Trimestral%2
0en%20Materia%20Archivistica%202021.pdf.

*Nota: véase oficio del Anexo 8. \\%\
5.3 Informe aprobacion de Manual de Operaciones del Sistema Institucional de Archivos; )

La Secretaria Técnica informa que en la Sesion Ordinaria del Consejo Directivo 10/2021, de fecha

28 (veintiocho) de octubre de 2021 (dos mil veintiuno), de acuerdo con lo establecido por el

articulo 153 fraccion IV y articulo 154 fraccion XIX de la Ley del Instituto de Pensiones del Estado

de Jalisco, el Consejo Directivo aprob6 por unanimidad el “Manual de Operacion del Sistema

Institucional de Archivos del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco” presentado en la sesidn

antes mencionada debidamente analizado y firmado por las personas que intervinieron en su
elaboracion.

r:ffi 2
ol
r.,J\‘\:,/ &
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Mismo Manual fue remitido a todo el personal del instituto mediante correo institucional con
fecha 17 (diecisiete) de noviembre asi como mediante oficio CA/056/2021 dirigido a todos los
Directores Generales, Directores y Coordinadores de drea para que lo hagan extensivo con el
personal bajo su cargo. Dicho manual contiene las recomendaciones realizadas por el Organo
Interno de Control en materia archivistica y debera de ser de aplicacion obligatoria a partir del
ejercicio fiscal 2022 (dos mil veintidds), por lo que la Coordinacién de Archivos ya ha empezado a
tener contacto con algunas areas y en espera de terminar la capacitacion correspondiente antes

de finalizar la presente anualidad.

*Nota: véase oficio del Anexo 9.

5.4 Fe de erratas acta sesion 03/2021;

Se realiza la siguiente fe de erratas al acta nimero 03/2021 de la sesién ordinaria celebrada con

fecha 14 (catorce) de julio del 2021 (dos mil veintiuno).

Punto 4.1.1 Seccion: Servicios Médicos, Subseccion: Unidad Médica Federalismo, Series

documentales: Clinico de Unidad Médica Federalismo-DSMUMFO001 y Clinico de Unidad Pila
Seca-DSMUPS001 DICE:

/4

alts

BIERNO DEL ESTA
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Autorisacion DGSM/0393/2021 Autorizacion DGSM/0393/2021 ,
Serie “DSMUMF001-Clinico de Unidad Serie “DSMUPS001-Clinico de Unidad Pila / '
documental | Médica Federalismo” documental | Seca”
i No. No. No. Transferencia
; No. expedientes ; : Z
No. Caja i Transferencia No. Caja expedientes
por caja i
por caja
72 3 Sin ndmero 101 113 4476 —pL
92 84 Sin nimero 102 39 Sin numero
o 56 3449 Tota!: 02 Total.: 152 \
cajas expedientes —_
94 57 Sin nimero X
95 57 Sin nimero
96 76 Sin nimero
97 63 Sin nimero
- 153 3916 Total cajf:s Total expedl.entes
para baja para baja
99 91 Sin nimero 12 935
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DEBE DECIR:

of. Of.

Autorizacion BESM0293/2021 Autorizacion
Serie “DSMUMFO001-Clinico de Unidad Serie “DSMUPS001-Clinico de Unidad Pila
documental Médica Federalismo” documental | Seca”

No. No. No. Transferencia
Transferencia No. Caja expedientes
por caja
72 3 Sin nimero 101 113 4476
92 84 Sin numero 102 39 Sin numero
3449 Total: 02 Total: 152
cajas expedientes

DGSM/0393/2021

No. expedientes

No. Caja =
por caja

93 56

=

94 57 Sin nimero

1
/
\f
95 57 Sin nimero \)
96 76 Sin nimero -
97 63 Sin nimero
3916 Total cajas para Total
98 153 ¢ expedientes para
baja %
baja
99 91 Sin nimero 12 935 \
\
}

100 143 4380

Punto 4.1.4 Seccion: Prestaciones, Subseccion: Prestaciones de Vivienda, Series documentales:
Préstamos Hipotecarios-PREPVI001 y Préstamos de Liquidez a Mediano Plazo-PREPVI002; DICE:

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA BAJA DOCUMENTAL DE 56,378 EXPEDIENTES DE LAS SERIES
DOCUMENTALES “PRESTAMOS HIPOTECARIOS-PREPVIO01” Y “PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO
PLAZO-PREPVI002”.

DEBE DECIR:

SE APRUEBA POR UNANIMIDAD LA BAJA DOCUMENTAL DE 111 EXPEDIENTES DE LAS SERIES
DOCUMENTALES “PRESTAMOS HIPOTECARIOS-PREPVI001” Y “PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO
PLAZO-PREPVI002”.

6. Acuerdos y comisiones, )é

!)

Se generan los siguientes acuerdos en la presente sesion: %}

1. Se acuerda la aprobacion del criterio nimero 02 denominado: “Destino final para los ((\§
expedientes de las series documentales “DASADP006-Incidencias DASADPQ08-Listas de \
asistencia, DASADP009-Expedientes de  personal, DASADP010-Incapacidades,
DASADPO11-Néminas quincenales, DASADP012-Recibos de ndmina quincenal,

DASADP014-Ndminas de vales, DASADP015-Néminas especiales, DASRES006-Suplentes,
DASRESO07-Ndminas de suplentes, DASRESO08-Cubre incidencias”.

=3
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7. Clausura de la sesidn.

No habiendo més asuntos que tratar se da por terminada la 4° Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del
Grupo Interdisciplinario de Valoraciéon Documental del Instituto de Pensiones del Estado de
Jalisco, a las 13:51 (trece horas con cincuenta y un minutos) del dia 26 (veintiséis) de noviembre
del 2021 (dos mil veintiuno), estando de acuerdo los presentes con lo propuesto y acordado.

Miembros del Grupo lnterdlsciplmano de Valoracién Documental del Instituto de Pensiones del
Estado de Jalisco L - \

~ Nombre 'z; ‘ Firéao J

Mtro. David Antomo Wong Avules
Presidente Suplente y representante de la Direccion General 9

Lic. Norma Angélica Pérez Hernandez —
Secretaria Técnica Al

Lic. Ruben Alejandro Leyva Cérdova / / / /:'
Representante de la Oficialia de Partes — 7 =)

Lic. Leticia Mercado Aguilera z
Representante de la Direccién General de Informatica =

Lic. Edgar Ramon Regla Campos
Representante del la Direccion General de Contraloria Interna

Mtra. Yessica Damaris Valle Navarro
Representante de la Direccion General de Juridico

Lic. Diego Gustavo Huerta de Luna
Representante de la Direccion General de Administracién

Lic. Anais Farias Orozco
Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos

Lic. Alejandro Bermudez Padilla
Representante de la Direccién General de Finanzas

Lic. Héctor Javier Arias de la Mora
Representante de la Direccion General de Promocion de Vivienda

Lic. Ana Isabel Gutiérrez Bravo ~
Coordinadora de la Unidad de Transparencia

L;

Dr. José de Jesus Gonzdlez lzquierdo A
Director General de Servicios Médicos 4

@[m }P ) 1
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Invitados

Lic. Jestiis Humberto de la O Amarillas
Contador de la Direccién de Contabilidad, Direccién General de Finanzas

Lic. Irma Montafo Rivera
Directora de Prestaciones Econdmicas, Direccion General de Prestaciones

Lic. Beatriz Eugenia Alvarado Pelayo
Representante de la Direccion de Prestaciones de Vivienda, Direccién
General de Prestaciones

/

Lic. Viridiana Elizabeth Nufio Rodriguez / C LA 4 \
Abogada adscrita a la Direccion de la Autoridad Investigadora, Direccidn 7
General de Contraloria Interna ) g

/|
LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRA DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL DiA 26 (VEINTISEIS) DE %

NOVIEMBRE DEL 2021 (DOS MIL VEINTIUNO), INSCRITA UNICAMENTE POR SU ANVERSO Y CONSISTENTE EN 14

(QUINCE) FOJAS UTILES. \

=3
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