GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DEL
INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO DE JALISCO

ACTA DE SESION

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco siendo las 12:00 horas del dia 23 de mayo'de 2019, ée reunieron
‘los miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracién del Instituto:de Pensiones del Estado de Jalisco
en su segunda sesion de trabajo para desarrollar el siguiente:

ORDEN DEL DiA

Lectura del orden del dia.
Lista de asistencia y declaracién de quérum Iegal
Revision de la agenda
Lectura del acta y acuerdos.
Clausura de la sesién..
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DESARROLLO DE LA SESION
Puntq 1.- Lectura de la orden del dia.

Aprobacion de la orden del dia: Rita Araceli Jiménez Gutiérrez, Moderador, puso a consideracion de

los representantes el orden del dia para-el desarrollo de la sesion, estando de acuerdo los asistentes

por unanimidad.

Punto 2.- Lista de asistencia’y declaracion del quérum legal.

Se paso lista de asistencia contando con el qudrum necesario se dIO inicio la segunda sesién del Grupo

" Interdisciplinario de Valoracién, participando en la misma: o

Nombre del Servidor

: Caracter
Publico Cargo | |
. . : Director General , - | Invitado
Alejandro Galvez .Becerrair Administrativo ,

|
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Patricia EIiZabeth Navarro Director de Procesos Representante

Camacho Juridicos
- Director de Desarrollo Representante
Luis Felipe Carrillo Diaz Institucional y Procesos
Normativos
Rita Araceli Jiménez Moderador

Coordinador de Archivos

Gutiérrez -
. ; .. . | Especialista en Procesos de Representante
Elizabeth Guzman Garcia Informacion
‘s Jefe de la Unidad de Representante
Ana Isabel Gutiérrez Bravo Transparencia |
Director de la Unidad Representante

Eduardo Moreno Rodriguez Investigadora

Coordinador de Promocion de Representante
. Vivienda e inmobiliaria :

Karla Fabiola Landell Soto

E;’;st Hassam Sanchez Direccién de Prestacibnes Suplente
g;arr:i:;sco Javier Reynoso Direccion de Finanzas Suplentg

Punto 3.- Revision de la agenda
Se dio a conocer a los asistentes los temas a revisar en la sesion siendo estos los siguientes:

1. Situacién actual de los expedientes de préstamos a mediano plazo’'y su garantia prendaria y
analisis de la propuesta para el traslado de la responsablhdad de la adm:mstracmn gestion y
custodia de’las facturas al area generadora.

2. LaUnidad de Correspondencia, como parte integral del Sistema Instltucmnal de Archivos.

Para efectos de cumplir con la agenda sefialada, se inicié con el desarrollo del punto 1, para lo cual se

_.tomé de base una presentacién que gird en torno a realizar una resefia del proceso del préstamo a

mediano plazo y se analizdé que el expediente pasa en active a Archivo de Concentracién, que si bien
es cierto, trae como garantia prendaria una factura de vehiculo que garantiza el monto del préstamo
otorgado.

Al ser un vehiculo, es objeto de varios procesos administrativos mientras dura la vigencia del préstamo,
y se requiere la realizacién de gestiones como: emision de copias certificadas, tramites ante la
aseguradora por siniestros por via de la Direccién Juridica, entrega de facturas a afiliados cuando
liquidan sus préstamos, emision de cartas de cancelacion de beneficiario preferente para aseguradoras
y entrega de expedientes a Cobranza Administrativa para dar inicio al proceso de Cobranza Juridica.

Lo anterior representa una irreguiaridad respecto de las funciones o responsabilidades de Archivo de

concentracion sefaladas-en el Manual de Politicas del Sistema de Archivo N Numeral 4 Del Archivo
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Concentracién, mismas que en resumen se enfocan en la recepcion de expedientes para resguardo,
organizarlos, brindar servicios de préstamo y consulta, conservarlos hasta cumplir su vigencia
documental, solicitar a las unidades administrativas ratificar plazos de conservacion una vez cumplidos
los establecidos, etc

Asi mismo, se reviso el Numeral 11 De la Transferencia Primaria, mismo que en un inicio en. el punto
11.1 sefiala lo siguiente: “Se deberan Transferir para, su conservacion precautoria, de los Archivos de
Tramite al Archivo de Concentracion, los expedientes que hayan concluido su uso operativo o wgenc;a
de acuerdo a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental.”

Slgurendo lo sefialado con antenondad es evidente que Archivo de Concentracién esta recibiendo
expedientes y garantias prendarias vigentes y por consecuencia asumiendo atribuciones o
responsabilidades que no son de su competencta, si bien es cierto los expedientes y facturas de
Préstamos a Mediano Plazo deberian remitirse al Archivo de Concentraciéon una vez concluidos su uso
operativo o vigencia.

Debido a que las condiciones para la'conservacion de los expedientes y facturas directamente en el
Archivo de Tramite del area generadora, es decir, Prestaciones Econémicas, no son propicias, se
propone al area generadora asuma el control, administracion, manejo y gestion de los tramite sefalados
con anterioridad, en el segundo parrafo, mediante la instalacion y asignacién de un Responsable de
- Archivo de Tramlte en el area de Archivo de Concentracién, ya sea mediante el establecimiento de un
horario de atencion al Publico.

Para lo anterior, el Archivo de Concentracion realizara la entrega oficial dei inventario de facturas y
expedientes de los Préstamos.a Mediano Plazo; y cederd todo el mobiliario, equipo y espacio al
departamento generador, para que cuente con las condlmones necesarias para la ejecucién de lo
anterior.

Se levanta la presente acta de sesién en alcance a la puesta en marcha del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion, que es un grupo de profesionales de la Institucion, para efectos de realizar especificamente
las siguientes atribuciones que marca el Articulo 50 de la Ley General de Archivos:

*+ “coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integra los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar
con la dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento
de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental y que,
en conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental.”

Ademas de dar cumplimiento con ias atribuciones que senala el Articulo 21 de la Direccion
Administrativa y de Servicios, Fraccion X! del Reglamento Interno que a la letra dice:
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“Establecer y mantener actualizado el Sistema de Archivo, asi como los criterios normativos que se
deberan observar para la recepcion, organizacion, conservacion, resguardo y destino final de los
documentos publicos def IPEJAL con fa finalidad de que se encuentren integros y disponibles para la
recuperacion inmediata de la informacion contenida en eflos.”

En seguida se dio cumplimiento a la presentacion del punto 2 de la agenda programada y relativa al
tema siguiente:
“La Unidad de Correspondencia, como parte integral del Sistema Institucional de Archivos.” , MiISMo que
gird en torno en dar a conocer al grupo gue de acuerdo a la Ley General de Archivos, Artlculo 21, el
Slstema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por
I. Area normativa
« La Coocrdinacion de Archivos
Il. Areas operativas
* Unidad de Correspondencia
+ Archivos de Tramite
» Archivo de Concentracion
»  Archivo Histérico
»  Grupo Interdisciplinario de valoracion
En el sentido anterior, la actual “Oficialia de Partes”, gue es quien recibe la. correspondencia para el
Instituto y la deriva a la Direccién General, debera camb|ar su nombre a “Unidad de Correspondencia”
y deberd observar y sujetarse a las responsabilidades citadas en el nuevo Manual de Politicas del
Sistema de Archivos en el Numeral 3. De la Unidad de Correspondencia, respetando el proceso actual
derivado de la participacion que actualmente realiza la Direccion General para el cumplimiento del
numeral enunciado. ' :

Punto 4.- Lectura el acta y acuerdos

Se aprueba por unanimidad el punto 3 de la presente acta, correspondiente al traslado de Ia
administracién, gestién y custodia de las facturas de vehiculos que constituyen la garantia prendaria de
los préstamos a mediano plazo.

Asi mismo se sugirio por los parﬂmpantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracion, proponer al area
generadora, es decir, Prestaciones Econémicas, afiadir en los requisitos para el otorgamiento del
Préstamo a Mediano Plazo, el aviso de que “todos los tramites relativos a las facturas y polizas de seguro
se atenderdn en un horario especifico”, con la finalidad de eficientar el recurso humano de Prestaciones
asignado para efectuar fas gestiones derivadas de |a custodia de las garantias en cuestion.

Punto 5.- Clausura de la sesion..

Los miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracién presentes en esta sesion aprueban por
unanimidad el acta correspondiente.

No habiendo mas asuntos que tratar se dio por terminada la sesion, siendo las 13:00 horas, estando de
acuerdo los presentes co propuestc y acordado.
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Miembros del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
‘del Instituto De Pensiones del Estado\De Jalisco.

Nombre _

Alejandro Galvez Becerra
‘Director General de ‘Administraci()n

| N Firma,

Patricia Elizabeth Navarro Camacho
Director de Procesos Juridicos

Luis Felipe Carrillo Diaz’
Director de Desarrollo Institucional y
Procesos Normativos

Rita Araceli Jiménez Gutiérrez
Coordinadora de Archivos

Elizabeth Guzman Garcia
Especialista en Procesos de Informacion B

Ana Isabel Gutiérrez Bravo
Jefe de la Unidad de
Transparencia |

Eduardo Moreno Rodriguez ‘
Director de la Unidad Investigadora

Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador de Promocion de Vivienda e

Inmobiliaria

R

Ernesto Hassam Sanchez Luna
Administrativo Especializado “C”

Francisco Javier Reynoso Garcia
Analista de Cobranza

Nota: Esta hojé de firmas corresponde a la Segunda Sesion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion,
del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, celebrada el dia 23 de mayo de 2019.
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