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Direccion de Administracion y Gestion

Tema: Administrar y Gestionar los Recursos Humanos, Financieros y Materiales

Denominacion de la actividad Descripcién de la actividad Porcentajes

Elaboracion de la Contabilidad Gubernamental Elaboracion de Estados Financieros Programaticos, Presupuestarios y Econdmicos. 25%
Elaboracion y Seguimiento Presupuestal Informes de Avance del Ejercicio del Presupuesto 25%
Elaboracion de la Cuenta Publica Ejercicio anterior Elaboracion Anual de la Cuenta Publica para la rendicion de Cuentas 100%
Recursos Humanos Elaboracién de Néminas Quincenales, Indicendias laborales, 25%

Auditoria Externa Realizacién de Auditoria Externa (Dictdmen Financiero) 0%

Actualizacién de la Pagina de Transparencia 25%

Atencidn de Solicitudes de Acceso a la Informacién 25%

Juridico Seguimiento a Procedimientos Judiciales y de Auditoria 25%

Revisién y elaboracién de Normatividad Interna 25%

Asesoria Juridica al Personal del OPD BLP 25%

Adquisiciones de Bienes y Servicios Compra de Recursos Materiales por Fondo Revolvente 50%
Compra de Recursos Materiales y Servicios por licitacién publica 40%

Total: 33%




