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COMITE DE TANSPARENCIA

El presente documento contiene las disposiciones en materia de proteccion de datos personales que las areas
administrativas de este Instituto Jalisciense de las Mujeres implementan.
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Glosario

DNS: Un Servidor DNS en informatica responde a las siglas Domain Name System.

DMZ: En seguridad informatica, unazona desmilitarizada (conocida también como DMZ,
sigla en inglés de demilitarized zone) o red perimetral es una zona insegura que se ubica
entre la red interna de una organizacion y una red externa, generalmente en Internet. El
objetivo de una DMZ es que las conexiones desde la red interna y la externa a la DMZ
estén permitidas, mientras que en general las conexiones desde la DMZ solo se permitan a
la red externa -- los equipos (hosts) en la DMZ no pueden conectar con la red interna. Esto
permite que los equipos (hosts) de la DMZ puedan dar servicios a la red externa a la vez que
protegen la red interna en el caso de que intrusos comprometan la seguridad de los equipos
(host) situados en la zona desmilitarizada. Para cualquiera de la red externa que quiera
conectarse ilegalmente a la red interna, la zona desmilitarizada se convierte en un callejéon
sin salida.

LAN: Una red de area local o LAN (por las siglas en inglés de Local Area Network) es una
red de computadoras que abarca un area reducida a una casa, undepartamento o un edificio
N/A: No aplica
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Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las Instalaciones

Medidas de Seguridad Fisicas
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e La seguridad fisica consiste en la aplicacion de barreras fisicas, y procedimientos de

control como medidas de prevencidon y contra medidas ante amenazas a los recursos y

la informacion confidencial, se refiere a los controles y mecanismos de seguridad dentro

y alrededor de la obligacion fisica de los sistemas informaticos, asi como los medios de

acceso remoto al y desde el mismo, implementados para proteger el hardware y medios

de almacenamiento de datos.

Entorno Institucional

Entdrno de los datos

e No se sitian equipos en sitios altos para evitar caidas.

¢ No se colocan elementos moéviles sobre los equipos para evitar que caigan sobre ellos.

e Se separan los equipos de las ventanas para evitar que caigan por ellas o qué objetos

lanzados desde el exterior los dafien.

e EllInstituto esta provisto de equipo para la extincién de incendios por medio de extintores.
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Controles de Identificacion y Autenticacion de Usuarios

Identificacion

Procedimientos de respaldo y recuperacion de datos personales

Respaldo

e (Cada area realiza su propio respaldo, se almacena en C.D. o DVD.
e Todo el equipo de computo, cuentan con unidad de C.D. y software para grabary realizar
respaldos de informacion, se estampa la fecha y el contenido general del disco.

Recuperacion

e Cadadreaseralaresponsable de almacenar sus respaldos durante el tiempo que sefiale
el catalogo de disposicion documental del Instituto, atendiendo, a las recomendaciones
de la Encargada de Archivo.

e Larecuperacion se realj DVD de respaldo.
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Controles y mecanismos de seguridad para las transferencias

Transferencias de datos personales a

e Organo Garante: para que determine competencia.
e Sujetos Obligados: para que den respuestas a las solicitude de acceso a la informacion

que se remiten por medio de acuerdo de incompetencia o competencia parcial.

Finalidad de la Transferencia

e Cuando este Organismo no es competente para dar respuesta a una solicitud de acceso
a la informacién de manera parcial o total, se deriva al Sujeto Obligado competenté, para
que conozca de la solicitud y de respuesta en tiempo y forma.

e Cuando este sujeto obligado no es competente y la solicitud de acceso a la informacion
se recibio por medio de un acuerdo de incompetencia, este sujeto obligado la remite al

organo Garante para que este a su vez determine competencia.

Transmisiones mediante el traslado de soportes fisicos

e El envio se realizara a través de oficialia de partes mediante oficio;

e Cuando se vaya a transferir informacion confidencial esta se realizara en sobres sellados
y se utilizara la leyenda de clasificacién sefialada en los Lineamientos Generales para
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi como para la Elaboracion de las
Versiones Publicas;

e La informacion sélo es entregada a los titulares de la informacién o sus autorizados,
previa acreditacién con identificacion oficial;

e Toda entrega de informacion requiere acuse de recibo, y

e A partir de la aprobacién del presente documento todas las transmisiones seran
registradas en las bitacoras de transferencia de cada area.

Transmisiones mediante el traslado fisico de soportes electronicos

e Elenvio se realizara a través de la oficialia de partes mediante oficio;

e Cuando se transfiera informacion confidencial esta se realizara en sobres sellados y se
utilizara la leyenda de clasificacion sefialada en los Lineamientos Generales para
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de las
Versiones Publicas;

* Lainformacién sdlo es entregada a los titulares de la informacion o sus autorizados,
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previa acreditacion con identiffaeié oficial; V.
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e Toda entrega de informacién requiere acuse de recibo, y

e A partir de la aprobacion del presente documento todas las transmisiones seran
registradas en las bitacoras de transferencia de cada area.

e A partir de la aprobacion del presente documento todos los soportes electronicos que
sean transferidos y contengan informacion confidencial deberan contener contrasefia.

Transmisiones mediante el traslado sobre redes electronicas

e A partir de la aprobaciébn del presente documento todos los soportes
electrénicos que sean transferidos y contengan informacion confidencial deberan ser
sometidos a un proceso a través del cual la informacién puede tener contrasefias para

no ser accedida por otros, a menos que tengan la contrasefia del documento.

Transferencias

e Interinstitucionales

e Con entes privados

Tipo de Traslado

¢ De soportes fisicos
e Fisico de soportes electrénicos

e Sobre redes electronicas

Bitacoras de Acceso, Operacion Cotidiana y Vulneraciones a la Seguridad de los Datos
Personales

’

1.- Las bitacoras se utilizan en los soportes fisicos y contienen la siguiente informacién:
Bitacora de acceso y operacion cotidiana de datos personales contiene:

e Nombre y cargo de quien accede
e |dentificacién del Expediente
e Fojas del Expediente

e Proposito del Acceso

e Fecha de Acceso

e Hora de Acceso

e Fecha de Devolucion




‘WYI., "VQ,; o i "x"
& ” ;‘ k‘ “’( ’ w
.(, ,;W; i
\( LS

vy 5 . WLLE VS

g v

las bltéccras y su pos&ble«alteracié‘

Bitacora de vulneraciones a la seguridad de los datos personales
La bitacora de vulneraciones contiene la siguiente informacion:

¢ Nombre de quien reporta el incidente

e Cargo

e Lafecha en la que ocurrié

e Elmotivo de la vulneracion de seguridad

e Las acciones correctivas implementadas de forma inmediata y definitiva

Técnicas de Supresion y Borrado Seguro de Datos Personales
Métodos Fisicos

1. Trituracién mediante corte cruzado o en particulas: Cortar el documento de forma vertical y
horizontal generando fragmentos diminutos, denominados “particulas”, lo cual hace
practicamente imposible que se puedan unir.

2. Destruccion de los medios de almacenamiento electrénicos mediante desintegracion,
consistente en separacion completa o pérdida de la union de los elementos que conforman
algo, de modo que deje de existir.

Métodos Léogicos

Sobre-escritura: consiste en sobrescribir todas las ubicaciones de almacenamiento utilizables en
un medio de almacenamiento, es decir, se trata de escribir informacion nueva en la superficie de
almacenamiento, en el mismo lugar que los datos existentes, utilizando herramientas de software.

Analisis de riesgos
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Determinacion del Riesgo




Identificacion de Medidas de Seguridad

Medidas de Seguridad Administrativas
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Medidas de Seguridad Avanzadas para Accesos desde Red Interna conforme a la
metodologia
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Medidas Reforzadas de Seguridad para Accesos desde Entornos de Alta Anonimidad
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Medidas de Seguridad faltantes por implementar en el Instituto Jalisicense de las Mujeres

(Metodologia BAA, INAI)

Medidas Reforzadas de Seguridad para Accesos desde Entornos de Alta Anonimidad

20
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Gestion de vulneraciones

Plan de respuesta

1.

Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los respaldos de los soportes
electrénicos y versiones digitales de los soportes fisicos.

En caso de que la vulneracién fuera resultado de la comisién de un delito realizar
las denuncias correspondientes.

Llenado de Formato A (anexo 1), por parte de la persona que detecto la vulneracion.
Llenado de Formato B (anexo 2), por parte de la Direccién de Proteccion de Datos
Personales.

Determinacion de la magnitud de la afectacion

titulares. s,'
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6. Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas a corto y mediano plazo por
parte de la Unidad de Transparencia.

7. Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma significativa vean afectados
sus derechos patrimoniales o morales.

8. Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo 39 de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Mecanismos de monitoreo y revisién de las medidas de seguridad
Se revisan cada mes tanto las medidas fisicas como electrénicas.
Plan de trabajo para implementar las medidas de seguridad faltantes

Se ha planteado implementar la totalidad de las medidas de seguridad faltantes a la brevedad
posible, sin embargo, dado el termino de la administracion actual no es factible programar a largo
plazo el cumplimiento de la totalidad de las medidas de seguridad, atendiendo a que tiene que ver
con la organizacién del presupuesto y a la directriz de cada administracion.

En este sentido, las medidas de seguridad fisicas y técnicas que requieran la erogacién de
recursos como la compra de muebles incombustibles, y cestos metéalicos para papeles y
sustitucion de los materiales plasticos e inflamables, se realizaran conforme a los tiempos
administrativos de la institucion y el presupuesto lo permita.

_Control Rarametro.

Fuga de mforméwc‘iéh.‘ é

Solo el personal autorizado podra tener acceso
a datos personales y documentos de la
institucion.

Realizar una revision sobre los datos
personales existentes de manera semestral.

Revisién de datos personales.

Establecer comunicacion directa
con la unidad de transparencia a
cuestionamientos relativos a la
proteccion de datos personales.

Manejo las politicas sobre el control y cuidado
de los datos personales; de acuerdo a la
clasificacion de los datos.

Determinar el nivel de difusion de
datos personales.

Clasificar los datos personales, con el fin de
determinar los datos que deberan ser publicos
o confidenciales.

Seguimiento al plan de
capacitacion en relacion a la
proteccién de datos personales.

Todo el personal de instituto que maneje datos
personales; debera recibir capacitacion en
relacion a proteccion de datos personales.

24



i

SN, . o e :
T . ,‘“"ﬂ “
i! i '<‘ >} INSTITUTO
50/ IRBCENE D LAS
fa- 1% 2 Sty o vt }ft///]( ¥ L]

»

Revision periddica de las medidas | Se deberan respetar los lineamientos
de seguridad sefialadas en el | aplicables a la proteccion de datos personales
documento de seguridad. expedidos por el instituto.

Programa General de Capacitacion

Fechas de capacitacion |Tematica Tipo de personal
Cada tres meses o o Generalidades de la Ley de |General
dependiendo de las Proteccion de Datos

necesidades del personal Personales en Posesion de

Sujetos Obligados del
Estado de Jalisco y sus
Municipios

e Principios y Deberes.

e Documento de Seguridad.
Sistema de Gestion,
Medidas de Seguridad y
Acciones
Preventivas.

Elaboracion de Versiones
Publicas.

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales

Sistema de tratamiento de las Solicitudes de Acceso a la Informacion

CJ-UT-01-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamientoy/o base de
datos : ;

Administrador Erika Cérdova Catalan
Cargo Coordinadora Juridica
Area Coordinacion Juridica

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Las sefialadas en el articulo 40 del Reglamento de la Ley del Instituto Jalisciense de las Mujeres y
articulo 32 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipios y las demas que establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias
aplicables.

Personal autorizado para tratamiento

Unidad de Transparencia Sandra Galvez Bases de|1.- Relacion de solicitudes de

datos acceso a la informacion.
Funciones y obligaciones Las sefialadas articulo 32 de la Ley de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios y las
demas que establezcan otras disposiciones legales o
reglamentarias aplicables.  \,

Inventarios de datos personales it N N

25
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Tipo de datos personales

Datos académicos:
Datos de identificacion:

Trayectoria educativa
Correo electronico

Datos de identificacion:  Domicilio
Datos de identificacion:  Edad
Datos de identificacion:  Firma
Datos de identificacion:  Nombre
Datos de identificacion:  Sexo

Bases de datos

Expedientes de las solicitudes de acceso a la informacion.

No. De titulares

Indeterminado cada dia se suman diferentes.

Controles de seguridad para
las bases de datos

Efiminado: un renglon, informacién Reservada. Articulo 17.1 fraccion | inciso a) LTAIPEJM. Su publicacion pandia
en riesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los datos personales por la divulgacion del mismo

Estructura y descripcion del Sistema

Tipo de soporte

Fisico y electronico

Caracteristicas del lugar de
resguardo

Eliminado: dos parrafos, Informacion Reservada. Articulo 17,1 fraccién | inciso a)
LTAIPEJM. Su publicacion pondria en riesgo al Instituto, puede poner en nesgo a tos -
~ datos persanalas par !a dwutgamon dsl mismo s

AL Fiv,;\":" .

Programas en que se utilizan
los D.P.

Excel, word, infomex, Plataforma Nacional de Transparencia y
correo electronico.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos

‘ Et:mmadd un parrafo, lnformamdri Reéer\«ada‘ Artfc&to e fracctdnk | inciso ‘a)
LTAIPEJM. Su publicacién pondia en riesgo al Instituto, puede poner en rtesgo a los
datos personales por !a dwutqacién del mismo .

Soporte Electronicos

Eliminado: un pérraiq Informacion Re: ccién | inciso a)
LTAIPEJM. Su publicacién pondﬂa en riesgo a‘ Insﬁtutcf‘puade poner en nasgn a Ios *
datos persanatss por ta d}vu!gacxén dal mlsmo

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento

Gestion de vulneraciones

Inexistente hasta el momento

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos

Inexistente hasta el momento

Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
/\ \ hasta el
f momento

inmediata

Las acciones correctivas realizadai de foi~<a

Inexis\xr?e hasta el momento

26
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informacioén al respecto

Los medios donde puede obtener mayor

Inexistente hasta el momento

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta

1) Restauracion Inmediata de la
operatividad mediante los respaldos de los
soportes electronicos y versiones digitales
de los soportes fisicos.
2) En caso de que la vulneracion fuera
resultado de la comisiébn de un delito
realizar las denuncias correspondientes.
3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato
A, por parte de la persona que detect6 la
vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato
B, por parte de la Unidad de Transparencia.
5) Determinacién de la magnitud de
la  afectacion y  elaboracién  de
recomendaciones para los titulares.
6) Elaboracion de Informe y propuesta de
medidas correctivas a corto y mediano
plazo por parte de la Unidad de
Transparencia.

7) Notificacién a titulares en un lapso de 72
horas que de forma significativa vean
afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones
conforme al articulo 39 de la Ley de la Ley
de Proteccion de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco
y sus Municipios.

Fechas de actualizacién del documento de seguridad

Fecha

Tipo de
modificacion

Monitoreo y revisién de Proceso de
mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de los Expedientes de Proveedores y Transferencias

CA-RM-01-2018

Nombre, cargo y adscripcién del administrador de cada sistema de tratamientoy/o base de

datos

Administrador Monica Maho Alvizo

Cargo Coordinadora Administrativa
Area Coordinagién Administrativa)

p
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Coordinar 'y supervisar que el sistema se encuentre actualizado y seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personl conozca las mormas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento.

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad.

Personal autorizado para tratamiento

Encargada de Recursos |Sylvia Elena Burrola|Bases de|1.- Expedientes de
Materiales Fuentes datos Proveedores.
2.- Expedientes de
Transferencias bancarias. .
Funciones y obligaciones Realizar todas las funciones y obligaciones del area y coadyuvar

con la Administradora en la proteccion de datos personales.

Inventarios ,de‘datos personales pertenecientes al Sistema de tratamiento Expedientes de
Proveedores y Transferencias del Instituto Jalisciense de las Mu1eres :

Tipo de datos personales Datos de identificacion:  Correo electronico

Datos de identificacion:  Domicilio

Datos de identificacion:  Sexo

Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Registro Federal de Contribuyentes

(RFC).
Datos patrimoniales: Cuenta interbancaria clabe.
Bases de datos 1.- Expedientes de Proveedores.
2.- Expedientes de Transferencias bancarias.
No. De titulares Indeterminado cada semana se suman diferentes.
Controles de seguridad para| Egimnado: unrengio ién R Artlculo 7.1 fraceién | inciso &) LTAIPEJM, Su publicacién pondiia
Ias bases d e datos i anrtasgo al |nstiMo puede poner en riesgonlasdmapersoaam Portadwuigamm del mismo : .

Estructura y descripcion del Slstema

Tipo de soporte Fisicoy electronlco

Caracteristicas del lugar de|  giminado: dos parafos, Informacion ReservadagArticukn 17.4 fraccrén 1 inciso a)
resguardo LTAlPE.JM Su publicacién pondria en riesgo al Insti to, puede poner e en riesga alos
datos persnnalgs por la dlvulgacién del mismo. o

Programas en que se utilizan | Excel, Contpaq.
los D.P.

Resguardo de los soportes fisncos y/o electrénicos en que se encuentran los D Py

Soporte FISICO ‘ . :
P s Ehmlnada un pérrafa lnfonnackén Raservada Art 17 1 fracménlmctso g}

LTAIPEJM Su pumlcacsén pondria en riesgo al Instit weda poner en riesgo a los
datos persuna!es in' la dwulgacién del mmsmo

Soporte Electronicos
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Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion

Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento

Gestion de vulneraciones

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos

Inexistente hasta el momento

Las recomendaciones y medidas informadas al

titular para proteger sus intereses

No. De | Fecha de vulneracion
titulares

Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el

momento

Las acciones correctivas realizadas de forma

inmediata

Inexistente hasta el momento

Los medios donde
informacion al respecto

puede obtener

mayor | Inexistente hasta el momento

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracién se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta

1.

Restauraciéon Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones
digitales de los soportes fisicos.

En caso de que la vulneracion fuera resultado de la
comision de un delito realizar las denuncias
correspondientes.

Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

Determinacion de la magnitud de la afectacion
y elaboraciéon de recomendaciones para los titulares.
Elaboracion de Informe y propuesta de medidas
correctivas a corto y mediano plazo por parte de la
Unidad de Transparencia.

Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de
forma significativa vean afectados sus derechos
patrimoniales o morales.

Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al
articulo 39 de la Ley de la Ley de Proteccion de
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

Fechas de actualizacion del documento de seguridad

Fecha

Tipo

modificacion\,

de | Monitoreo y revision de Proceso de

mejora o accion correctiva

——

A |a fecha ninguna
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Sistema de tratamiento de los expedientes de las Licitaciones Publicas Estatales y Federales
y Procedimientos Federales de los Concursos por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

CA-RM-02-2018

Nombre, cargo y adscripclén del administrador de cada sistema de tratamiento y/o base de
datos

Administrador Monica Maho Alvizo
Cargo Coordinadora Administrativa
Area Coordinacion Administrativa

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Coordinar y supervisar que el sistema se encuentre actualizado y seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personal conozca las Normas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento.

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad.

PerSonal autorizado para tratamiento

Encargada de Recursos|Sylvia Elena Burrola|Bases de|1.-Expediente de Licitaciones

Materiales Fuentes datos Pubicas Estatales y
Federales.

Funciones y obligaciones Realizar todas las funciones y obligaciones del area y coadyuvar

con la Administradora en la proteccién de datos personales.

Sistema de tratamiento de los Expedientes de las Licitaciones Publlcas Estatales y Federales
del Instituto Jalisciense de las Mujeres

Tipo de datos personales Datos de identificacion:  Correo electrénico

Datos de identificacion:  Domicilio

Datos de identificacion:  Sexo

Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Registro Federal de Contribuyentes
(RFC).

Datos de identificacion:  Situacion Fiscal

Datos de identificacion:  Acta Constitutiva

Datos patrimoniales: Declaracién Mensual y Anual

Datos patrimoniales: Cuenta interbancaria clabe.

Bases de datos 1.- Expediente de Licitaciones Pubicas Estatales y Federales.

No. De titulares Indeterminado segun cuando se requiere licitar se suman
diferentes.

Controles de seguridad para| eiminado: un rengién, infarmacién Reservads, Ariculo 17.1 fraccién | inciso ) LTAIPEJM, Su publicacion pondia

las bases de datos N . enriesgo al Instituto, puede Wnerennesgoalosdampemonalexportadwulgacﬁndai mismo )

Estructura y descripcion del Sistema ‘ : :

Tipo de soporte Fisico y eIectrénico

Caracteristicas del lugar de - Eliminado: dos pérrafos informacién Resewaﬁa Amct&o 171 fracctén | inciso a)

resguardo LTA!PEJM Su publicacion pondria en riesgo al Instituto, puede poner en riasgo alos
datos personalas porta dwulgacién del mismo

30

)

//

74



TN \"“m‘l¢“
JALISCO w 3 "<’ 4‘3**5? INST ,:& yre
P fy > J INECE -,

Programas en que se utilizan | Excel y Word
los D.P.
Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D P

Soporte Fisicos Eliminado: un parrafo, mfonnacién Reservada. Articuio 471 frawi&n lincisoa)
LTAIPEJM. Su publicactén pondrla en riesgq al Enstimto, puede poner en riesgo alos
datos personales por ta divufgackbn def mismo < «

Soporte Electronicos Eliminado: un parrafo, | ién Reservada. Articulo 17,1 fraceién | inciso ) LTAIPEJM. Su publicacién pondﬂe :
: en riesgo al Instituto, puede poner en nssga a los e(am pemnalea porla divulgacldn del uusmu

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos persona-tes

Fecha de vulneracion Motivo de vulneracion Acciones correctivas
Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento
Gestion de vulneraciones e
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta el momento
inmediata .
Los medios donde puede obtener mayor|Inexistente hasta el momento
informacion al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracién se repita
Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electronicos y versiones digitales de los
soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion y
elaboracion de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.
7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o TN

de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en Posesion de l
Sujetos Obligados del Estago de Jalisco y sus Municipios.
Fechas de actualizacion del documento dfé seguridad \\

morales / /
8) Llenado de la bitacora glvulneraciones conforme al articulo 39 | {4
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Fecha - | Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificacién mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de Tratamiento de los expedientes del Personal de Base y Expedientes del Personald
e Horarios

CA-RH-01-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sastema de tratamlento ylo base de
datos : : :

Administrador Momca Maho Alvizo
Cargo Coordinadora Administrativa
Area Coordinacion Administrativa

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Coordinar 'y supervisar que el sistema se encuentre actualizado vy seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personal conozca las normas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento.

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad.

Personal autorizado para tratamiento

Administrador de Recursos | Abner Efrain Garcia |Bases de |1.- Expedientes de Personal
Humanos Villa datos de base.

2.- Expedientes de personal
de honorarios.

Funciones y obligaciones Realizar todas las funciones y obligaciones del puesto respecto al
area de adscripcidn, asi como con las labores en la proteccion de
datos personales.

Inventarios de datos personales

Tipo de datos personales Datos de identificacion:  Correo electronico

Datos de identificacion:  Domicilio

Datos de identificacidon:  Sexo

Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Registro Federal de Contribuyentes
Datos patrimoniales: Cuenta interbancaria CLABE.

Bases de datos 1.- Expedientes de Personal de base.
2.- Expedientes de personal de honorarios.

No. De titulares 40 Fijos para la plantilla completa (personal con nombramiento)
Y variado respecto al personal por honorarios.

Controles de seguridad para Eliminado; un renqk&n 10 ja, Articulo 17.1 fraccion | inciso a) LTAIPEIM. 89 puuhcac(én pondna

l as b ases d e d atos en desgo al Instituto, puede poner en rigsgo a . los datos pemomms po( fa divu@gadén del mlsmo |

Estructura y descripcion del Sistema

Tipo de soporte FISICO y electromco

Caracteristicas del lugar de

resguardo Ehmlnado dos | pérrafos lnformac&é Reservacia Articulo 17 1 fraccuén L mc}sa a)

LTAIPEJM Su publicacién pondria en Nesgo al Instituto, pueda paner an riesgo alos t
L datos parsonales pon dwulgaclén del rmsmu 5
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Programas en que se utilizan
los D.P.

Excel, Contpagi Néminas, plétéfdrma del Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco, programa SUA para seguro social y
plataforma electrénica del IMSS (IDSE).

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos

Soporte Electrénicos

Eliminado: un parrafo, Informacién Reservada Aﬂfcutu171 fraccion | inciso a} e
LTAIPEJM. Su publicacién pondria en riesgo al Instituto, puede paner en riesgo a los
: datos personales por la divulgacion del mismo i

Eliminado: un pérrafo, Informacion Reservada. Articulo 174 fraccion | inciso a‘)’L“fA‘TP‘E{ﬁfSu‘pubacacm pondria
. en rlesgo al Instituto, puede paner en riesga a los datos personales por a diwkgac]én del mi;smgf o

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento

Gestién de vulneraciones

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas informadas al No. De Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor Inexistente hasta el momento

informacioén al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulperacion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta

1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia. ‘

5) Determinacién de la magnitud de la afectacion vy
elaboracién de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion-de Informe y propuesta de medidas correctivas
a corto y mgdiano'yplazo por paqr% de la Unidad de

L3

Transparencia.

i :
\

\
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7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus

Municipios.
Fechas de actualizacién del documento de seguridad
Fecha Tipo de Monitoreo y revision de Proceso de
modificacion mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de los Expedientes de las Listas de Asistencia de los Eventos
Realizados por la Coordinacion de Politicas Publicas

CPP-01-2018

Nombre, cargo y adscripcién del administrador de cada srstema de tratamientoylo base de
datos

Administrador. Itzul Barrera Rodriguez
Cargo: Coordinadora de Politicas Publicas
Area Coordinacion de Politicas Publicas

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Coordinar 'y supervisar que el sistema se encuentre actualizado y seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personal conozca las Normas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento.

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad.

Personal autorizado para tratamiento

C. de Politicas Publicas Denisse Gonzalez Bases de|1.- Expediérrtes de las listas

Robles, Giovana datos de asistencia de los eventos
Reyes Sepulveda realizados por la
Coordinacién de Politicas
Publicas.
Funciones y obligaciones: e Coordinacién de la meta estatal: capacitacion, asesoria y

acomparfiamiento de la implementacion de la norma
mexicana nmx-r-025-scfi-2015 en igualdad laboral y no
discriminacion en el gabinete estatal

Enlace con las dependencias a certificar

Revisiéon de documentos de la dependencia:

cédigo de conducta y/o de ética

politica de igualdad laboral y no discriminacion
descrlptlvos de puesto

organlgram
procesos 0 proced iento sobre\
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reclutamiento y seleccion del personal

plan de capacitacion

documentos de igualdad salarial, prestaciones vy
compensaciones (tabulador de salarios, procedimiento para
asignar prestaciones y compensaciones al personal)
documentos sobre violencia laboral y discriminaciéon (guia,
procedimiento, protocolo para atender casos sobre violencia)

Inventarios de datos personales

las demas que le aSIQne la coordinacién.

Tipo de datos personales

Ordinarios.

Datos identificativos: Nombre, Teléfono, Correo Electronico.
Laborales: Lugar de Trabajo

Sensibles: Firma

Bases de datos

1.- Listas de Asistencia del Observatorio de Participacion Politica
de las Mujeres 2018
2.- Listas de Asistencia: Capacitacién sobre la NOM 025

No. De titulares

Indeterminado cada dia se suman diferentes.

Controles de seguridad para
las bases de datos

Ellmlnndo un renglon, Informacién Reservada. Articulo 17,1 fmeclén Linciso &) LTAIPEJM Su publk:acién pondria
en nesao al Instituto, puede puner en riesgo a los datos monale; por| la dtvn%gac.sén del mismu L

Estructura y descripcion del S

istema

Tipo de soporte:

Fisico y electrénico

Caracteristicas del lugar de
resguardo:

Eliminado: dos parrafos, Informacion Reservada. Mtwlb 171 fraceién linciso a) LTNPEJM, Su publicacion
pandria en riesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los datos personales por ia divuigacion del mismo :

Programas en que se utilizan
los D.P.

Word y PDF.

Resguardo de los soportes fisicos ylo electrénicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos

Eummado un pérrafo lniormacnén Rasafvada Avrticulo 17‘ 1 fracccdn I mciso a)
LTAIPEJM Su publicacién pondria en riesgo al Instituto, puede paner enri a los

datos persma!es por la dlvutgactén del mismo

Soporte Electronicos

Efiminado: un pérrafo, Informacion Resemdq. Mm@ﬂ.i fraceion | niciso‘a; LTAIPEEJM. Su publicacion pondria
n niesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los datos persanales por ta divulgacién del mismo

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento

Gestidn de vulneraciones

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos

Inexistente hasta el momento

Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente | Inexistente hasta el momento
hasta el
momento \\
Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta omento
inmediata L
Los medios donde Inexistepte hasta elw mento

informacioén al respecto

puede obtener ma37{
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Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la
comision de un delito realizar las denuncias correspondientes.
3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion

y elaboracién de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas
a corto y mediano plazo por parte de la Unidad de
Transparencia.

7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de
forma significativa vean afectados sus derechos patrimoniales
o0 morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al
articulo 39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus

Municipios.
Fechas de actualizacion del documento de seguridad
Fecha _ Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificacién mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de los Expedientes de las Usuarias y Usuarios de los Servicios
Proporcionados por la Unidad de Igualdad.

CPP-UI-01-2018

Nombre, cargo y adscrlpcién del admlmstrador de cada sustema de tratamlento ylo base de
datos ; :

Administrador Cynthia Janette Gonzalez Martin Del Campo
Cargo Encargada de la Unidad de Igualdad
Area Politicas Publicas

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

I. Analizar y planear estrategias de Politicas Publicas con PEG,;

II. Analizar, comunicar y supervisar el desarrollo y seguimiento de proyectos federales derivados a
la coordinacion;

Ill. Ejecutar acciones en colaboracién con las coordinaciones del [JM en proyectos comunes, que
benefician a la sociedad;

IV. Ejecutar acciones y/o proyectos en colaboracién con instituciones gubernamentales, ONG's y
sociedad, que beneficien a las y los Jaliscienses;

designados a la coordinacion de Igualdad sustantlv
VI. Representacién y participacion en eventos coo dmados po la instituci¥n y/o en colaboracién o
invitacion, con otras instituciones, de nivel municipal, estatal e in ernamopa

V. Elaborar, Programar y Desarrollar, eventos prot olari $ para la presentacion de proyectos
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VII. Desarrollo y Ejecucion de talleres de capacitacion en diversas tematicas;

VIII.
X. Incorporar perspectiva de
dependencias;

Encargada de la Unidad de Igualdad;

género en los procesos internos de atencion de nuestras

XI. Dar seguimiento y monitoreo respectivo a la politica interna de promocion de la igualdad de
género, de inclusion y no discriminacion;
XII. Proteccion y tratamiento de datos personales derivados de las actividades sustantivas del area;

XII.

Las demas encomendadas por su superior jerarquico, asi como las derivadas de la

normatividad aplicable en la materia.

Personal autorizado para tratamiento

Trabajadora social Unidad

Movil

de|1.- Base de atenciones
Unidad Movil.

2.- Base de capacitaciones
Unidad de Igualdad.
3.- Base de

visitadas.

Bases
datos

Karen Araceli Murillo

estéticas

Funciones y obligaciones

Xlll. Las deméas encomendadas por su superior jerarquico, asi
como las derivadas de la normatividad aplicable en la materia.

Inventarios de datos personales pertenecientes al Sistema de tratamlento de los Expedientes
de las Solicitudes de Acceso a la Informacion.

Tipo de datos personales

Nombre, domlcmo teléfono particular, telefono celular, firma,
estado civil, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,
correo electrénico, nombre del cényuge, ocupacion, lugar de
trabajo, ingresos econdmicos, situaciéon economica, nivel de
estudios, pais de origen, asistencia médica, estado fisico de salud
y mental, discapacidades, problematica familiar, delitos de los que
fue sujeto/a ambito familiar, discapacidades.

Bases de datos

1.- Base de atenciones Unidad Movil
2.- Base de capacitaciones Unidad de Igualdad

3.- Base de estéticas visitadas

No. De titulares

Indeterminado cada dia se suman diferentes.

Controles de seguridad para
las bases de datos

Eliminado: un renglén, Informacidn Rasewad&ﬁrtlcutq 17.1 fraceidn l inciso a) LTAIPEJM. Su publicacion pondria
en riesgo al Insituto, pueds poner en riesgo a los datas persenales por la divulgacion del mismo

Estructura y descripcion del S

istema

Tipo de soporte

Fisico y electrénico

Caracteristicas del lugar de
resguardo:

Eliminado: dos parrafos, tnfonnacsén Rasemada Artnculo 171 fraccxén linciso a)
LTAIPEJM. Su publicacion pondria en riesgo al Instituto, puede poner en riesgo alos
datos perscnates por. la divutgaetén del mlsmo Ll

Programas en que se utilizan
los D.P.

Excel y correo electronico.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuen?\ra;n los D.P.

=
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Soporte Fisicos
Eliminado: un pérrafo, Informacién Reservada Anicufo 171 fraqclén linciso a)
LTAIPEJM. Su publicacién pondria en riesgo al Instituto, puede pmer en riesgo alos

datos personales por la dwufgamén dze! misma P

Elxminadm un renglon, mformacién Raaewada‘ Arttcu!m 17 1 fracdéa linciso a) LTAIPEJM. Su
publlcadén pondria en riesgo al Instituto, wwe poﬂer en rtesgo a los datos persmates por la
divilnacién dal mismn ‘ \

Soporte Electrénicos

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion

Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento

Gestion de vulneraciones

Inexistente hasta el momento

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos

Inexistente hasta el momento

Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
_ momento
Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor Inexistente hasta el momento

informacioén al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacién de la magnitud de la afectacion vy
elaboracion de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.
7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Protecciop de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado d;\)alisco y sus Municipios.

Fechas de actualizacién del documento de seguridad X

\\ -

Moni\:reo y ravision de Proceso de

Fecha Tipo / de
modificacion

mejora o accidnygorrectiva
38
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A la fecha ninguna | |

Sistema de tratamiento de los Expedientes de las Listas de Asistencia de las Pliticas
Otorgadas a Dependencias, por parte de la Coordinacion de Comunicacién Social

CCsS-01-2018

Nombre, cargo y adscrtpclon del admimstrador de cada sistema de tratamlento ylo base de
datos « L

Administrador Maria Teresa Hernandez Pezo
Cargo Coordinadora Comunicacién Social
Area Comunicacién Social

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

-Recibir solicitud de difusion (mediante correo electrénico y/o reunién) para elaborar
proyectos/acciones a ejecutar ya sea con programas federales y/o estatal para difusion.

-Recibe la ficha e informacion del tema a difundir.

-Ver formato de DOSSIERR de medios

-Se define qué tipo de difusion sera el tema, si es publico o mediatico.

-Si es publica la accién a difundir, se define con que institucion/ONG sera la actividad (taller, foro,
firma convenio, etc.) -Se define que instrumento se elaborara para su impresion.

-Se recibe contenido para difusion

-Se define si se convocan a medios de comunicacion a la actividad publica.

-Si es mediatica la accion a difundir, se convoca a rueda de prensa con los actores estratégicos de
la actividad (taller, foro, firma convenio, etc.) se define quien pre3|de

-Publicacion en redes sociales y pagina web 1JM.

Personal autorizado para tratamiento

Unidad de Transparencia Lizette Ifiguez | Bases . de | 1.- Listas de Asistencia.
Gonzalez datos
Funciones y obligaciones Realizar todas las funciones y obligaciones del puesto respecto al

area de adscripcion, asi como con las labores en la proteccion de
datos personales.

Inventarios de datos personales

Tipo de datos personales Datos de identificacion:  Correo electrénico
Datos de identificacion:  Domicilio

Datos de identificacion; - Edad

Datos de identificacion:  Firma

Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Sexo

Bases de datos Listas de asistencia.
No. De titulares Indeterminado cada dia se suman diferentes.
Controles de seguridad para| Eimiado: unrengén, | i6n Reservada. Artculo 17.1 fraccién | inciso &) LTAIPESM. Su publicacién pondria

las bases de datos A enﬂssgaaimtituto pumpcmrendssgoamdmsnmqm!mpumdivuiqeciéndeimlsum e

Estructura y descripcién del Sistema

Tipo de soporte: Fisico .
Caracteristicas del lugar de|  Eiiminado: un parrafo, Informacie
resguardo: LTAIPEJM Su publicacién
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Programas en que se utilizan | Excel.
los D.P.
Resguardo de los soportes fisicos ylo electrénicos en que se encuentran Ios BB

Soporte Fisicos

Eliminado: un parrafo. Informac&én Raservada Miculo 17 fraccxén | inciso a)
LTAIPEJM. Su publicacion pondria en nasgo al lnsm . puad( onar en ﬂesgo a los :

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion Motivo de vulneracion Acciones correctivas
Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento
Gestion de vulneraciones ;
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente | Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor | Inexistente hasta el momento
informacioén al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauraciéon Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electronicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion vy
elaboracién de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas
a corto y mediano plazo por parte de la Unidad de
Transparencia. Ve
7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma e
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o /ZM
morales. V4 7
8) Llenado de la bitaco ulneraciones donforme al articulo //
39 de la Ley de la”Ley de, Proteccion ?Personales en{”

Posesion de Sujetps Obligados del Estadd de Jalisco y sus
Municipios.
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Fechas de actualizacion del documento de seguridad

Fecha Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificacion mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna ninguna

Sistema de tratamiento de las Listas de Asistencia, Minutas de Trabajo y Directorios de la
Coordinacion de Capacitacion

CC-01-2018

Nombre, cargo y adscripcién del administrador de cada sistema de tratamiento ylo base de
datos = @ ¢

Administrador Margarita del Refugio Cardiel Ramos
Cargo Coordinadora de Capacitacion
Area Coordinacion de Capacitacion

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Las sefialadas en el articulo 41 del Reglamento de la Ley del Instituto Jalisciense de las Mujeres y
las demas que establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias aplicables.

Personal autorizado para tratamiento

Coordinacion de Lapacitacion | Margarita Cardiel |Bases de|1.- Listas de Asistencia
Ramos datos 2.- Minutas de trabajo
3.- Directorios telefonicos
Funciones y obligaciones: Las sefialadas en el articulo 41 del Reglamento de la Ley del

Instituto Jalisciense de las Mujeres y las demas que establezcan
otras disposiciones legales o reglamentarlas aplicables.

Inventarios de datos personales
Tipo de datos personales Datos académicos: Grado de Estudios
Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Sexo

Datos de identificacion:  Rango de Edad
Datos de identificacion:  Cargo / puesto
Datos de identificacion:  Correo electronico

Bases de datos 1.- Directorios
2.- Listas de asistencia escaneadas
No. De titulares Indeterminado cada dia se suman diferentes.
Controles de seguridad para Eliminado: un renglén, !nformamén meada Articulo 17.1 fraccidn | inciso a)

las bases de datos LTA!PE.LM Su publicacién pondria en riesgo al Instituto, puade pcmer en rkesgo alos

Estructura y descripcion del Sistema

Tipo de soporte Fisicoy electrénico
Caracteristicas del lugar de e Fo
resguardo ' Eliminado: dos pérrafos. informa ion

LTAlPEJM Su publicacion pondrfa
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Programas en que se utilizan | Excel, Word y correo electrénico.
los D.P.
Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos Eliminado: un parrafo, Informacion Reservada. Articulo 17.1 fraccion | inciso a).
LTA!PEJM Su publicacion pondna en riesgo al Instituto, puede poner en rmgo a los
\ ; datos persanales por Ia dﬁvufgamdn datmxsma

Soporte Electronicos Eliminado: un parrafo, Informacidn Reservada, Aticulo 17,1 fraccin | inciso a) LTAIPEIM. Su publicacion pondria
enmgoa”nsﬁtu\o wedemmmmamdmmnmwrmmwﬁn«lnﬂsm

Bitacoras de vulneraciones a la segundad de los datos personales

Fecha de vulneracion Motivo de vulneracion Acciones correctivas
Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento
Gestion de vulneraciones : " :
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneraciéon
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
momento [y

Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta el momento
inmediata

Los medios donde puede obtener mayor|Inexistente hasta el momento
informacion al respecto
Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la
operatividad mediante los respaldos de los
soportes electrénicos y versiones digitales
de los soportes fisicos.
2) En caso de que la vulneracion fuera
resultado de la comisién de un delito
realizar las denuncias correspondientes.
3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato
A, por parte de la persona que detect6 la
vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato
B, por parte de la Unidad de Transparencia.
5) Determinacion de la magnitud de -
la  afectacion |y  elaboracion  de / =
recomendaciones | para los fitulares. ) ’),
6) Elakoracion de Informe y propuesta de | /é/
Adida correctivas| a corto y mediano
plazo r parte de la Unidad de
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7) Notificacion a titulares en un lapso de 72
horas que de forma significativa vean
afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones
conforme al articulo 39 de la Ley de la Ley
de Proteccion de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco
y sus Municipios.

Fechas de actualizacion del documento de seguridad

Fecha Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificacién mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de los Expedientes de los usuarios del Taller de Atencién Reeducativa
Centro Especializado para la Erradicacion de Conductas Violentas hacia las Mujeres
(CECOVIM)

CC-CECOVIM-01-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamientoy/o base de
datos « : ‘

Administrador Mtra. Margarita del Refugio Cardiel Ramos
Cargo Coordinadora Equidad de Género
Area CECOVIM Jalisco

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Gestionar y/o proyectos de capacitacion con perspectiva de género a Gobierno del Estado,
municipal, universidades, iniciativa privada y sociedad civil en general, para coadyuvar a una cultura
de igualdad y respeto entre mujeres y hombres, asi como la imparticion de la capacitacion interna
al personal que labore para el Instituto para coadyuvar en su formacion y especializacién en temas
de genero, violencia, derechos humanos, cultura institucional o gestionar aquello que correspondan
a la formacién técnica.

Personal autorizado para tratamiento

Coordinacién Administrativa | Soc. Alejandro |Bases de|1.- Matriz electronica de

CECOVIM Duran Rojano datos: usuarios generadores de
violencia.

2.- Expedientes de usuarios
atenciéon reeducativa.

Funciones y obligaciones Gestionar los recursos humanos materiales y financieros,
coordinar a los equipos de facilitacion, seguimiento de los casos
de usuarios, sistematizacion de la informacion de los usuarios en
la matriz electronica, resguardo de los expedientes fisicos de los
usuarios, transmitir y verificar la adecuada implementacion de las
directrices provenientes de la coordinacion general, elaboracion
de informes mensuales y anuales para el sistema DIF Jalisco e
UMy aplicacion de entrevistas y aplicacion de pruebas a usuarios,
realizacion de taller,eﬁas(evencién y atencion.

Coordinacién General | Mtro. EnriqUe Base de|1.- atriz  electrénica de
CECOVIM Rodriguez Mufio datos: usuarips generadores de
Z{ violen "a.
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2.- Expedientes de usuarios
atencion reeducativa.

Funciones y obligaciones

Planificar, organizar, dirigir, ejecutar, supervisar y evaluar la
operacion del Centro y del Modelo, ademas debera promover la
vinculaciéon interinstitucional.

Toma de decisiones sobre los distintos aspectos relacionados con
la implementacién del Modelo en su @mbito de actuacion.

Coordinacion Juridica | Lic. Alejandra Diaz [Bases de|1.- Expedientes de usuarios

CECOVIM Nunez datos: atencion reeducativa.

Funciones y obligaciones Asesoria Juridica
Canalizaciones a distintas dependencias
Llamadas a parejas de usuarios como seguimiento

Aplicacion de entrevistas y pruebas a usuarios

Facilitadora de

CECOVIM

grupos

Psic. Karen Ivonne|Bases de|1.- Expedientes de usuarios
Nufez datos: atencion reeducativa.

Funciones y obligaciones

Imparticion de talleres reeducativos y talleres de prevencién
Elaboracion de materiales didacticos

Aplicacién de bateria de pruebas, entrevistas a usuarios de
nuevo ingreso

Elaboracion de sus informes mensuales

Interpretacién de pruebas psicolégicas.

Facilitador de

CECOVIM

grupos

Psic. Juan Aurelio|Bases de|1.- Expedientes de usuarios
Velazquez Santillan | datos: atencién reeducativa.

Funciones y obligaciones

Imparticién de talleres reeducativos y talleres de prevencion.
Elaboracion de materiales didacticos.
Aplicacion de bateria de pruebas, entrevistas a usuarios de nuevo
ingreso  Elaboracion de  sus informes  mensuales
Interpretacion de pruebas psicolédgicas.

Facilitador de

CECOVIM

grupos

Soc. Sergio Samuel|Bases de|1.- Expedientes de usuarios
Arredondo Camargo | datos: atencion reeducativa.

Funciones y obligaciones

Imparticion de talleres reeducativos y talleres de prevencion
Elaboracion de materiales didacticos

Aplicacion de bateria de pruebas, entrevistas a usuarios de
nuevo ingreso

Elaboracion de sus informes mensuales

Inventarios de datos personales

Interpretacion de pruebas psncologlcas

Tipo de datos personales

Datos académicos: Trayectorla educatlva

Datos de identificacion: Correo electronico

Datos de identificacion: Teléfono

Datos de identificacion: Lugar y fecha de nacimiento

Datos de identificacion: Domicilio

Datos de identificacion: Edad

Datos de identificacion: Firma

Datos de identificacion: Nombre

Datos de identificacion: Sexo

Datos de Salud: Adicciony enfermedades mentales y fisicas
Datos laborales: Tipo de trabaj .
Datos economicos: Speldo \
Datos de violencia: Tjpos de violentia generada \

A}
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Datos Juridicos: Situacion juridica
Datos familiares: Nombre de hijas (os) y de la pareja

Bases de datos Expedientes de los usuarios y matriz electrénica de usuarios.
No. De titulares Indeterminado cada dia se suman usuarios

Controles de seguridad para| eimnado: un rengon | én Ressrvads. Arlcul 171 Tacain| ngsoa) LTAIPE M, 80 publcacién ponda
Ias bases de datos 3 en riesgo al instituto, puede ponaran msgn a!osdam parsnna!ea potladlwlgeclon delrrdsmo

Estructura y descripcion del Sistema

‘| Tipo de soporte: Fisicoy electrc'mico
Caracteristicas del lugar de
resguardo: Eliminado: dos parrafos, lnformacién Reservada. Articulo 17.1 fraccion | inciso a)

LTAIPEJM. Su publicacion pondria en riesgo al Instituto, puezde poner en rtesgo alos
datos personaies por Ia dtvufgacién del mismo B L

Programas en que se utilizan | Excel.
los D.P.
Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos

Eliminado: un parrafo, Informacion Reservada. Articulo 17.1 fréccidn lincisoa)
LTAIPEJM. Su publicacion pond:fa en riesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los
datos personales par la GEVLdgacwn del mismo

i

Soporte Electrénicos

Eliminado: un pémalo, lnfom\ac:lén Resewada, Amwb 171 fmeclén linciso a) LTA!F'EJM Su publ;caclén pondrta
en nesgo al Instituto, puede poneren nesgo alos dam persomles la eﬁwlgacmn del mismo

Bitacoras de vulneraciones a la segurldad de los datos personales

Fecha de vulneracion Motivo de vulneraciéon Acciones correctlvas
Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento
Gestion de vulneraciones L F A e
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente | Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma |lnexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor | Inexistente hasta el momento
informacién al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a-efecto de evitar que la vulneracidn se repita

Inexistente hasta el momento / \L
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Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los

respaldos de los soportes electronicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion vy
elaboracién de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracién de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.
7) Notificacién a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Fechas de actualizacion del documento de seguridad

Fecha Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificaciéon mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de los Expedientes del Personal Contratado por los Programas
Federales: Programa de Apoyo a las Instancias de Mujeres en las Entidades Federativas
(PAIMEF) y Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de Género
(Transversalidad)

CPES-01-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamnento ylo base de
datos

Administrador Roberto Mendoza Sanchez
Cargo Coordinador de Planeacion, Evaluacién y Seguimiento
Area Coordinaciéon de Planeacién, Evaluacion y Seguimiento

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Coordinar y supervisar que el sistema se encuentre actualizado y seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personal conozca las Normas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento.

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad.

Personal autorizado para tratamiento

Coordinacion de | Manuel Alejandro Baées de|1.- Ekpedientes del personal

Planeaciéon, Evaluacion y|Robles Ramos datos contratado por los programas
Seguimiento. ™\ PAIMEF y PFTPG.
Funciones y obligaciones: |Las senalad;fs en el\{]anual de de\scnpcnon de puestos del IJM
Inventarios de datos personales [ X i « e
IR
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Tipo de datos personales

Datos académicos:
Datos de identificacion:

Trayectoria educativa
Correo electrénico

Datos de identificacion:  Domicilio
Datos de identificacion: Edad
Datos de identificaciéon:  Firma
Datos de identificacion:  Nombre
Datos de identificacion:  Sexo
Datos de identificacion: RFC

Datos de identificacion:  Clabe Interbancaria
Datos de identificacion:  Numero telefonico

Bases de datos

Expedientes del personal contratado por los programas del
PAIMEF y PFTPG.

No. De titulares

lndetermlnado cada dia se suman diferentes.

Controles de seguridad para
las bases de datos

ot A B,

un renglon, da. Articulo 17.1 fraccion | inctso s} LTAIPEJM. Su publicacion pondria en
riesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los datos personales por la divuigacion del mismo
s o \

Estructura y descripcion del Sistema

Tipo de soporte

F|5|co y electronico

Caracteristicas del lugar de
resguardo

Ehmmdo dos parrafos, Informacion | Ra‘ Nada Artlcuin 17 ‘o fraccix&n l inciso a}
LTAIPEJM. Su publicacién pondria en ri ‘ kzstimto pum poner &n riesgo a tos -
datos personalesk !

Programas en se

utilizan los D.P.

que

Excel, word, COMPAQ.

Resguardo de los soportes flswos ylo electrémcos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos

Eliminado: un parrafo, Lnformaclén Reservada Articulo 17.1 fraccién I inciso a)
LTAIPEJM Su pubucacién pondria en riesgo al Instituto, puede poner en uesgo alos
datos persanales por la d&vu!gantén del mismo o

Soporte Electrénicos

Eliminadc un parrafo, Infnrmactén Rsser\rsda‘ Artfculo 1?.1 fracmén Hmso a)
LTA!PEJM Su publicacién pondria en riesgo al tnstituto, puede poner en rieago a los
datos personales por la qlwigack&n del mismo oo

Bitacoras de vulneraciones a

la segundad de Ios datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento

Gestién de vulneraciones

Inexistente hasta el momento

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos

Inexistente hasta el momento

Las recomendaciones y medidas informadas al
titular para proteger sus intereses

No. De | Fecha de vulneracion
titulares

Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el

momento

Las acciones correctivas realizadas de forma

inmediata

Inexiitente hasta el momento

AN
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Los medios donde puede obtener mayor|Inexistente hasta el momento
informacioén al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad vy el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electronicos y versiones digitales de los
soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision de
un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A , por parte de la persona
que detectd la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la Unidad
de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion vy
elaboracion de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.

7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o morales.
8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo 39
de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Fechas de actualizacion del documento de seguridad

Fecha Tipo de modificacion | Monitoreo y revision de Proceso de
mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de Recepcion de Documentos en Oficialia de Partes

SE-OP-01-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de trai,tam:ientoylo base de
datos e Gl e e B e

Administrador | Paulina Hernandez Diz

Cargo Secretaria Ejecutiva
Area Secretaria Ejecutiva

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Las sefaladas en el articulo 18 del Reglamento de la Ley del Instituto Jalisciense de las Mujeres.

Personal autorizado para tratamiento

Unidad de Transparencia Leticia Solorio |Bases de Corréspondenbia Enviada y

Briones datos Recibida
Funciones y obligaciones: Realizar todas las funciones y obligaciones del puesto respecto al

area de adscripcion, asi como con las labores en la proteccion de
datos personales.

Inventarios de datos personales e

= // // / 48
/




mny oy
L -y e §

i o | INSTITUTO
N . ICENE D LAS
Song y an” J!I//! ey
Tipo de datos personales Nombre
Domicilio
Firma

Teléfono Particular
Correo Electronico Particular

Bases de datos Correspondencia Enviada y Recibida

No. De titulares Indeterminado cada dia se suman dlferentes

Controles de seguridad para| giminado: un rengién, Informacién Reservada. Articulo 17.1 fraccién | inclso &) LTAIPEJM. Su publicacion
las bases de datos pondria en riesgo al instituto, puede poner en riesgo a los datos persana[as por fa divuigacion del mismo
Estructura y descripcién del Sistema

Tipo de soporte: Fisico y electronico

Caracteristicas del lugar de| S ¢

resguardo:

Eliminado: dos parrafos, tnformamén Resgwar,la Arttcu!n 17 - fraccién | lnmso a)
LTAIPEJM Su publicacion pondria en nesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los
datos personales por la dlvu!gacnén dsl mismo.

Programas en que se utilizan | Excel, PDF, Correo Electronico.
los D.P.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos :
- Eliminado: un pérrafo, Informacién Resemada Mlm 17.1 fraccion l!nctsoa)
LTAIPEJM. Su publicacion pondria en riesgo al Instituto, puede poner en ﬂasgo a los

datos personales pnr la ctwu!gactén del mtsmc .

Soporte Electrénicos * Eliminado: un péafo, Informacién Reservada. Aot 171 mosion e LTAIPEJM. Su punncamon pondia
- enriesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los datos personales pqria di sigacion del. mssmo

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion Motivo de vulneracion Acciones correctivas
Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento
Gestion de vulneraciones ; '
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor |Inexistente hasta el momento
informacién al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctiv@’s pira adecuar }v medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efﬂcto de evjtar que la'\vulneracion se repita _ - ___

A
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Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales
de los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la
comision de un delito realizar las denuncias correspondientes.
3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion

y elaboracién de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracién de Informe y propuesta de medidas correctivas
a corto y mediano plazo por parte de la Unidad de
Transparencia.

7) Notificacién a titulares en un lapso de 72 horas que de
forma significativa vean afectados sus derechos patrimoniales
0 morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al
articulo 39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus

Municipios.
Fechas de actualizaciéon del documento de seguridad
Fecha Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificacion mejora o accion correctiva
A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de los Expedientes de Adjudicacion Directa de los Centros para el
Desarrollo de las Mujeres (CDM)

CEM-01-2018
Nombre, cargo y adscripcion del admimstrador de cada sistema de tratamlento ylo base de
datos -

Administrador Alejandro Chavez Zamudio
Cargo Coordinador de Enlace Municipal
Area Coordinacion de Enlace Municipal

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales
I Fomentar la creacion de las Instancias Municipales de las Mujeres, que en adelante se
les denominara IMM.

1. Facultad de emitir los lineamientos normativos que orienten las actividades de las IMM.
Funciones:
e Coordinar con las autoridades municipales la creacion o ratificacion de instancias, asi
como en el seguimiento respectivo a la operacion de las ya existentes;
e Coordinar las capacitaciones con perspectiva de género al personal de las Instancias
Municipales de las Mujeres y al Gobierno Municipal.
e Coordinar los procesos de P‘descentraliza ion de las Instancias Municipales de las
Mujeres en el Estado. \
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Coordinar la promocién convenios de colaboracion con los Municipios y los institutos
municipales de las Mujeres.

Coordinar la promocién que los Municipios elaboren su normatividad con perspectiva de
género.

Proporcionar informacioén a las Instancias Municipales de las Mujeres sobre los servicios
que ofrece el Instituto, asi como difundir los programas que oferta el sector publico en sus
niveles estatal y federal;

Coordinar la vinculacién interinstitucional con el fin de ofrecer programas que impulsen la
equidad en la poblacion.

Coordinar el Proyecto Centros para el Desarrollo de las Mujeres

Coordinar la Operacion de los Modulos de atencion a MUJeres en situacion de violencia

Personal autorizado para tratamiento

| Analista de Enlace Municipal | Sandra Olivares | Bases de Datos | 1. Base de profesionistas

Funciones y obligaciones e Promover con las autoridades municipales la creacion o

ratificacion de instancias, asi como en el seguimiento
respectivo a la operacion de las ya existentes;

e Promover la capacitacion con perspectiva de género al
personal de las Instancias Municipales de las Mujeres y al
Gobierno Municipal.

e Promover la descentralizacion de las Instancias Municipales
de las Mujeres en el Estado.

e Promover convenios de colaboracion con los Municipios y
los institutos municipales de las Mujeres.

e Promover que los Municipios elaboren su normatividad con
perspectiva de género.

e Proporcionar informacion a las Instancias Municipales de
las Mujeres sobre los servicios que ofrece el Instituto, asi
como difundir los programas que oferta el sector publico en
sus niveles estatal y federal,

e Promover vinculos interinstitucionales con el fin de ofrecer
programas que impulsen la equidad en la poblacion.

e Operacién el Proyecto Centros para el Desarrollo de las

Mujeres
e Operacion de Modulos de atencion a Mujeres en situacion
de violencia.
Personal autorizado para tratamiento : ~ : ; ;
Auxiliares administrativos | Anahi Mendoza Bases de |Base de profesionistas
Daniel Luna Datos

Isabel Gutiérrez

Funciones y obligaciones e Recepcion y revision de documentos para la contratacion

e Elaboracion de la justificacion de contratacion de los
profesionistas

e Recepcidn y revision de recibos de honorarios

e _Elaboracién de la solicitud de pago

Personal autorizado para tratamiento

Coordinacion Juridica Erika Cord@g [\Bases de Base de profesionistas

I&atos
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Funciones y obligaciones Las sefialadas en el articulo 40 del Reglamento de la Ley del

Instituto Jalisciense de las Mujeres y articulo 32 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios y las demas que establezcan otras
disposiciones legales o reglamentarias aplicables.

Elaboracion de Contratos y resguardo de los expedientes
Inventarios de datos personales

Tipo de datos personales Datos académicos: Trayectoria educativa

Datos de identificacion:  Correo electrénico

Datos de identificacion:  Domicilio

Datos de identificacion:  Edad

Datos de identificacion:  Firma

Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Sexo

Datos de identificacion:  clabe interbancaria

Datos de identificacion:  recibo de honorarios

Datos de identificacion:  Curp

Datos de identificacion:  Constancia de IMSS, SP.

Datos de identificacion: RFC

Bases de datos Expedientes de profesionistas del proyecto Centros para el
Desarrollo de las Mujeres

No. De titulares Indeterminado por las bajas que se presenta \

Controles de seguridad para |  &iminado: un rengién, Informacién Reservada. Articuio 17,1 fraceidn | inciso a) LTAIPEJM. Su pubueacwn

las bases de datos \ pondriaanrlesgn al Instituto, puede poner en nesgoalqadma pammmpmtadivulgadéaw mismo

Estructura y descripcion del Sistema ‘

Tipo de soporte: Fisico y electronico

Caracteristicas del lugar de | L

resguardo: ~ Eliminado: dos parrafos, lnformaclén Ragarv r;iculq 17.1 fraccién | inciso a)

LTAtPEJM Su publicacion pondria en riesgo al Instlmtq, puede poner en riesgo a los
datos personales por Ea dwufgaclén del ttmsmo L

Programas en que se|Excel, word, Plataforma Nacional de Transparencia, Jalisco y
utilizan los D.P. correo electrénico, plataforma de Transversalidad
Resguardo de los soportes fisicos ylo electrénicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos & ~ Eliminado: un parrafo, tnformacldn Resewa . Artfculo’ 17.4 fracx:lén I miso a)
LTNPEJM Su publicacién pondria en riesgo g Instituto, puede poner en rieagn alos
‘ _datos personales por | la divulgacion dgl mismo_ s

Eliminado; un pérrafo, Informacion Reservada. Attlwla 17.1 fraccidn | Iac«isu a)| LTAIPEJM su publicacian

Soporte Electrénicos  pondria en riesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los datos personales psrta divulgacion del mxsmn
Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion Motivo de vulneracion Acciones correctivas
Inexistente hasta el momento | Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento

Gestion de vulneraciones ; A
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas mformadas al\No. De | Fecha de vulneracién
titular para proteger sus intereses ulares

7,
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Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor|Inexistente hasta el momento
informacioén al respecto
Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita
Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracién Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electronicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comisién
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formatos B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinaciéon de la magnitud de la afectacion vy
elaboracion de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracién de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.
7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Fechas de actualizaciéon del documento de seguridad :

Fecha Tipo de modificacion | Monitoreo y revision de Proceso de
mejora o accién correctiva

A la fecha ninguna

Sistema del tratamiento de los Expedientes de Atencion del Proyecto Centros para el
Desarrollo de las Mujeres (CDM)

CEM-02-2018 :

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamiento y/o base de
datos 7 g% « : " TR R B S B
Administrador. Alejandro Chavez Zamudio

Cargo: Coordinador de enlace Municipal
Area Coordinacion de Enlace Municipal

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Il Fomentar la creacion de las Instancias Munjcipales de las Mujeres, que en adelante se
les denominara IMM.

V. Facultad de emitir los Iineafientos notmativos yue orienten las actividades dg las IMM.
Funciones: \ =,

\

53




Ny
& " ; s
i! i > INSTITUTO
3,y S INBCENE CE LAS
om0

ity o v /ff{ff} eys

e Coordinar con las autoridades municipales la creacion o ratificacion de instancias, asi
como en el seguimiento respectivo a la operacion de las ya existentes;

e Coordinar las capacitaciones con perspectiva de género al personal de las Instancias
Municipales de las Mujeres y al Gobierno Municipal.

e Coordinar los procesos de la descentralizacion de las Instancias Municipales de las
Mujeres en el Estado.

e Coordinar la promocién convenios de colaboracion con los Municipios y los institutos
municipales de las Mujeres.

e Coordinar la promocion que los Municipios elaboren su normatividad con perspectiva de
genero.

e Proporcionar informacion a las Instancias Municipales de las Mujeres sobre los servicios
que ofrece el Instituto, asi como difundir los programas que oferta el sector publico en sus
niveles estatal y federal;

e Coordinar la vinculacién interinstitucional con el fin de ofrecer programas que impulsen la
equidad en la poblacion.

e Coordinar el Proyecto Centros para el Desarrollo de las Mujeres

e Coordinar la Operacion de los Médulos de atencion a Mujeres en situacion de violencia.

[ ]

Personal autorizado para tratamiento : e ; /

Analista de Enlace Municipal | Sandra Olivares Bases de 1. Formatos del proyecto

Datos CDM

2. Anexos del Modelo de
operacion de los CDM

Funciones y obligaciones: e Promover con las autoridades municipales la creacién o
ratificacién de instancias, asi como en el seguimiento
respectivo a la operacion de las ya existentes;

e Promover la capacitacion con perspectiva de género al
personal de las Instancias Municipales de las Mujeres y
al Gobierno Municipal.

e Promover la descentralizacion de las Instancias
Municipales de las Mujeres en el Estado.

e Promover convenios de colaboracion con los Municipios
y los institutos municipales de las Mujeres.

e Promover que los Municipios elaboren su normatividad
con perspectiva de género.

e Proporcionar informacion a las Instancias Municipales
de las Mujeres sobre los servicios que ofrece el Instituto,
asi como difundir los programas que oferta el sector
publico en sus niveles estatal y federal,

e Promover vinculos interinstitucionales con el fin de
ofrecer programas que impulsen la equidad en la
poblacion.

e Operacion el Proyecto Centros para el Desarrollo de las
Mujeres .

e _Operacion de Modulos de atencion a Mujeres en

_ situacion de vlolencia.

Personal autorizado para tratamientp ~ \ Ve
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Profesionistas  contratados | Ameca Bases de|Formatos del proyecto CDM
para la operaciéon de los CDM | Atemajac de Brizuela | Datos Anexos del modelo de
Arandas operacién de los CDM
San Martin Hidalgo
Mezquitic
Poncitlan
Jocotepec
Juanacatlan

Lagos de Moreno
Puerto Vallarta
Sayula

Tonala

Jamay

Yahualica
Gonzalez Gallo

de

Funciones y obligaciones:

Operacién del modelo de operacién de los CDM
e Atencion a usuarias para integrarlas al modelo de los CDM

Personal autorizado para trata

miento

Instituto Nacional de Ilas
Mujeres

Formatos dei proyecto CDM
Anexos del modelo
operacion de los CDM

Ba‘s(es de
Datos

Liliana Sanchez

Funciones y obligaciones:

De acuerdo a las reglas de operacion del Programa de
Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de
Género. Para el ejercicio fiscal 2018, en el numeral 3.6 que
menciona la plataforma e-transversalidad disponible en la pagina
electronica en la cual se registrara la informacion, adjuntara la
documentacion solicitada en las diferentes etapas del proceso y
recibiran las notificaciones refentes al programa, a reserva de
que el Inmujeres solicite la entrega de la documentacion por
correo electrénico, mensajeria o entregas personales.

Su disefio, estructura, médulos y documentos forman parte de la
las Reglas de operacion.

Inventarios de datos personales

Tipo de datos personales

Datos de identificacion:  Correo electrénico

Datos de identificacion: Edad

Datos de identificacion:  Firma

Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Sexo

Datos de identificacion:  recibo de honorarios
Datos de identificacion:  Curp

Datos de identificacion: RFC

Datos de identificacion:  domicilio

Datos de identificacion:  teléfono

Datos de identificacion:  estado civil

Datos de.identificacion:
Datos ?e/ i icacic
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Bases de datos

Expedientes de los expedientes de atencidn del proyecto Centros
para el Desarrollo de las Mujeres

No. De titulares

Indeterminado ya que depende de las atenciones que se tengan

por dia

Controles de seguridad para
las bases de datos

Eliminado: un renglén, Informacién Reservada. Articulo 17.1 fraceion | inciso a) LTAIPEJM, Su publicacion pondria
- en riesgo al Instituto, puede poner en riesgo & los datos personales por la divuigacion del mismo

Estructura y descripcion del Sistema

Tipo de soporte:

Fisico y electronico

resguardo:

Caracteristicas del lugar de|

Eliminado: dos parrafos, lnfomadi\ént Reservada. Articulo 1;7;% fracelén | inciso a)
LTAIPEJM. Su publicacién pondria en riesgo al Instituto, puede pon
' ', getos personales por s digacion def mismo

Programas en que se utilizan
los D.P.

Excel, Word, plataforma e-transversalidad,

Soporte Fisicos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los D.P.

Eliminado: un parrafo, Informacién Reservada. Articulo 17.1 fraccién linciso a) LTAIPEJM.
Su publicacién pondria en riesgo al Instituto, puede paner en riesgo a los datos personales

Soporte Electrénicos

- por la divulgacion del mismo

. Eliminado: un pamafo, Informacion Ras‘e,rva‘d\af Arttculw‘l Hraccwn | lnclso a) LTAIPEJM. Su publicacion
pondria en riesgo al Instituto, puede poner en riesgo a los datos personales por la divulgacion del mismo

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento

Gestion de vulneraciones

Inexistente hasta el momento

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos

Inexistente hasta el momento

informacién al respecto

Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracién
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente | Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma |Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor Inexistente hasta el momento

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta

1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales de los
soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formatos B, por parte de la

Unidad de Transparencia.
5) Determinacién” de\la magnitt}x\ de la afectacion y
elaboracién _de fecomengaciones paka los titulares. » ——
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6) Elaboracién de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.
7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jallsco y sus Municipios.

Fechas de actualizaciéon del documento de seguridad

Fecha Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificacién mejora o accidén correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de los Contratos de Prestaciones de Servicios Profesionales y
Proveedores de los Recursos Federales y Estatales

CJ-01-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamiento ylo base de
datos

Administrador Erika Cérdova Catalan
Cargo Coordinadora Juridica
Area Coordinacion Juridica

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Las sefialadas en el articulo 40 del Reglamento de la Ley del Instituto Jalisciense de las Mujeres y
las demas que establezcan otras disposiciones legales o reglamentanas gpllcables

Personal autorizado para tratamiento

Coordinacion Juridica Angela Gonzélez Bases de|1.- Expedientes de las y los

Contratos Macias datos prestadores de servicios, asi
Erick Ismael Diaz como de las y los
Ortiz proveedores.

Funciones y obligaciones Las sefialadas articulo 40, fracciones |, I, XI y XIV del Reglamento

de la Ley del Instituto Jalisciense de las Mujeres.

Inventarios de datos personales pertenecientes al Sistema de tratamiento de los Expedientes
de las Solicitudes de Acceso a la Informacion del Instituto Jalisciense de las Mujeres

Tipo de datos personales Datos académicos: Trayectoria educativa

Datos de identificacion: Nombre, domicilio, teléfono particular,
teléfono celular, firma, clave del Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP), nacionalidad, edad, fotografia y correo electrénico.
Datos laborales: Trayectoria laboral.

Bases de datos Expedientes de cada profesionista y/o proveedor.

No. De titulares Indeterminado cada dia se suman dlferentes

Controles de seguridad para|  Eiminado: un parrafo, informacién Reservada. Artmulm‘lﬂtmldnuncisa a) LTAIPEJM. Su

las bases de datos pubhcaclén put\dria en riesgo al Insuwte, puede poner en rlasgo kzséakns persmalespm fa
! o _divulacion del mismo .

Estructura y descripcion del Slstema B A e

Tipo de soporte: | Fisico y electror;fco \ oS
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Caracteristicas del lugar de
resguardo

Programas en que se utilizan
los D.P.

Soporte Fisic'

Soporte Electronicos
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Inexistente hasta el momento | Inexistente hasta el momento \ Inexistente hasta el momento
Gestion de vulneraciones : Sr o e
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento.
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento.
Las recomendaciones y medidas informadas al|No. De | Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el
hasta el | momento.
momento.

Las acciones correctivas realizadas de forma |lnexistente hasta el momento.
inmediata

Los medios donde puede obtener mayor |Inexistente hasta el momento.
informacioén al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones
digitales de los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracién fuera resultado de la
comision de un delito realizar las denuncias
correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de
la persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de
la Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion
y elaboracion de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas
correctivas a corto y mediano plazo por parte de la Unidad
de Transparencia.

7) Notificacién a titulares en un lapso de 72 horas que de
forma significativa vean afectados sus derechos
patrimoniales o morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al
articulo 39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

Fechas de actualizacion del documento de seguridad

Fecha Tipo de | Monitoreo y revision de Proceso de
modificacién mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de tratamiento de Procedimientos de Responsabilidad Administrativa

CI-PARA-01-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administ r de cada s‘?ema de tratamiento y/o base de
datos i e b b e

Administrador | Rossana Venabides Montejand\\ X
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Cargo

Contralora Interna

Area

Contraloria Interna

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Las sefialadas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley del Sistema

Anticorrupcién del Estado de Jali

sco, Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas de Jalisco

y sus Municipios, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Jalisco y sus Municipios,

Ley de Entrega Recepcion del E

stado de Jalisco y sus Munlcnplos

Personal autorizado para tratamiento

Contraloria Interna

Auditoria
Procedimientos
Responsabilidad
Administrativa

Rossana Venabides
Montejano

Exped|entes
de

Funciones y obligaciones

Las sefialadas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de
Jalisco, Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas de
Jalisco y sus Municipios, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de Jalisco y sus Municipios, Ley de Entrega

Inventarios de datos personales pertenecientes al

Recepcion del Estado de Jallsco y sus MUI‘IICIpIOS

Tipo de datos personales

Trayectoria educativa
Correo electronico

Datos académicos:
Datos de identificacion:

Datos de identificacion:  Domicilio

Datos de identificacion: Edad

Datos de identificacion:  Firma

Datos de identificacion:  Nombre

Datos de identificacion:  Sexo

Datos de identificacion:  Fecha de Nacimiento
Datos de identificacion:  INE

Bases de datos

Expedientes de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa

No. De titulares

lndetermlnado cada dia se suman dlferentes

Controles de seguridad para
las bases de datos

Ellmmado un mnglén mrormaciéu &osemada Art[culc 1 1 fmcwn | hcm a) LTAIPEJM Su pwb&cac&n pondna en

Estructura y descripcion del S|

by riesga al mxum puede pmec en ﬂem a N cms m«mm mrla dlwlcadén dal mism

f "&" R

Tipo de soporte:

F1$|co y electronlco

Caracteristicas del lugar de
resguardo:

E!lmmada dos pérrafas lnfarmg@;‘ n R ewada Articulo 1‘ ggcm linciso ¢ a)
LTA!REJM Su puhhcacvén pondria en tmtvtuto pua e pone en rtesg@a tos
St datos perso .

Programas en que se utilizan
los D.P.

Word. ’

Resguardo de los soportes fis

icos ylo electrénicos en que se encuentran los D.P.

Soporté Fisicos

k Ellm nado un pétrafo mfmmaci
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Soporte Electronicos ~ Eliminado: un parrafo, Informacion Reservam mm fmmién Hinciso a) LTAIPEJM, Su publicacién mam en
riesgo al Instituto, puede poner en desgo a Ins dm pwﬁomhs poria drvulaacm del mismo )

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de los datos personales

Fecha de vulneracion Motivo de vulneracion Acciones correctivas
Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento
Gestion de vulneraciones et e e
La naturaleza del incidente Inexistente hasta el momento
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento )
Las recomendaciones y medidas informadas al No. De Fecha de vulneracion \
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor Inexistente hasta el momento
informacién al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita
Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacién vy
elaboracién de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracién de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.
7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Fechas de actuahzamén del documento de seguridad

Fecha Tipo de Monitoreo y revision de Proceso de
modificacién mejora o accioén correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de Tratamiento de los Expe tes ara el Seguimiento de los Juicios Llevados a por
el Area Juridica de la Coordinacién tenc n y wncula&rg

| CAV-01-2018

i |
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Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamiento y/o base de
datos : S AN

Administrador “ Coral Chantal Zufiga Nufio

Cargo Coordinadora de Atencion y Vinculacion
Area Coordinacion de Atencion y Vinculacion

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Coordinar 'y supervisar que el sistema se encuentre actualizado vy seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personal conozca las normas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento.

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad.

Personal autorizado para tratamiento

Personal de la Coordinaciéon de |Licda. Coral Basesde |1.- Expedientes para el

Atencion y Vinculacién Chantal Zufiiga |datos seguimiento de los juicios
Nufio. llevados por el area juridica
Abogado David de la Coordinacion de
Contreras Pefia Atencion y Vinculacion.
Abogada
Carolina
Gonzalez
Hernandez
Abogada

Brenda Leticia
Barba Barragan
Abogado José
Francisco Avila
Saucedo
Abogado Arturo
Gonzalez
Guitron

Funciones y obligaciones Realizar todas las funciones y obligaciones del puesto
respecto al area de adscripcion, asi como con las labores en
la proteccion de datos personales.

Inventarios de datos personales

Tipo de datos personales e Datos de identificacién: Acta de matrimonio

e Datos de identificacion: Actas de nacimiento de los
coényuges

e Datos de identificacion: Identificacion oficial con

fotografia de los conyuges
o ato:\t identifica{&{én: Actas de nacimiento de los
hijos. s
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Datos de Salud: Certificado de Ingravidez, expedido
por la Secretaria de Salud.

Datos Patrimoniales: Comprobante de ingresos de
ambos.

Datos patrimoniales: En caso de que durante la
vigencia de su matrimonio hayan adquirido algun bien
inmueble presentar las Escrituras originales con el
ultimo recibo del pago del impuesto predial. Facturas de
muebles en caso de existir y ser motivo del convenio.

Bases de datos

Expedientes para el seguimiento de los juicios llevados por
el area juridica de la Coordinacién de Atencién y
Vinculacién.

No. De titulares

Indeterminado cada dia se suman diferentes

Controles de seguridad para las
bases de datos

Enmmado un renglén, lnformacnén Raservada Artgaub 17 1 fraccién linciso a)
LTAIPEJM. Su pubbcaclén pondtia en go al tr«sﬁtuto puede poner en nesgo a
los datos personales por | la dwulgacié t:msmo : it

Estructura y descripcion del Sistema

Tipo de soporte

| Fisico.

Caracteristicas del lugar de
resguardo

Elnminado un parrafo, !nformacién Reservada Arﬂculc 17.1 fraccién I inciso a)
LTAIPEJM. Su publicacion pondria en nesgo al mstmzto pueds poner en ri&sgo a
- los datos persona&ea por la divulgacién del mismo. -

Programas en que se utilizan los
D.P

Ninguno.

Resguardo de los soportes fisicos

ylo electrénicos en que se encuentran los D.P‘.

Soporte Fisicos

Eliminado: un parrafo, lnformactén Rasewada Arﬁculo 1711 fracc&éa I inciso a)
LTAIPEJM Su publicacion pondria en nssgo al !nstmgte puede poner en riesgo
a los datos parsonales porla dtvulgamén deimismo g

Soporte Electrénicos

Eliminado: un reng(on, mfannaclon !
LTAIPEJM Su publicacién ;mndria en riesgo al Instituto Je poner N nesgo\
s los dams perscﬂale rla d:vu*gawén ‘das mismo e

Bitacoras de vulneraciones a la se

gundad de Ios datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento

Gestion de vulneraciones

Inexistente hasta el momento

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento

Los datos personales comprometidos

Inexistente hasta el momento

Las recomendaciones y medidas informadas al

titular para proteger sus intereses

No. De Fecha de vulneracion
titulares

Inexistente | Inexistente hasta el momento
hasta el

momento

Las acciones correctivas realizadas de forma

inmediata

Inexistente hasta el momento

Los medios donde puede obtener mayor

informacién al respecto

/ .
/ /\ -
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Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita
Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electronicos y versiones digitales
de los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la
comision de un delito realizar las denuncias
correspondientes.

3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinaciéon de la magnitud de la afectacion
y elaboracion de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas
correctivas a corto y mediano plazo por parte de la Unidad
de Transparencia.

7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de
forma significativa vean afectados sus derechos
patrimoniales o morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al
articulo 39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

Fechas de actualizacion del documento de seguridad :

Fecha Tipo de Monitoreo y revision de Proceso de
modificacion mejora o accién correctiva

A la fecha ninguna

Sistema de Tratamiento de los Expedientes de las Usuarias que Acuden a Solicitar el Servicio
de Asesoria Juridica, Atencion Psicolégica o de Trabajo Social. :
CAV-02-2018

Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamiento y/o base de

Administrador Coral Chantal Zufiga Nufio
Cargo Coordinadora de Atencion y Vinculacién
Area Coordinaciéon de Atencion y Vinculacion

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Coordinar 'y supervisar que el sistema se encuentre actualizado y seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personal conozca las normas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento. ,

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos-principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad. 7:&\ \

Personal autorizado para tratamignto N Ak

\
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Personal de la Coordinacion
de Atencion y Vinculacion
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Licda. Coral Basesde |1.- Expedientes de |las
Chantal Zufiga datos usuarias que acuden a
Nufio. solicitar el servicio de
Trabajadora Social Asesoria Juridica, Atencion
Noila Noemi Pérez Psicolégica o de Trabajo
Gutiérrez Social.

Trabajadora Social
Xiomara Rosabel
Eusebio Romero
Abogado David
Contreras Pefia
Abogada Carolina
Gonzalez
Hernandez
Abogada Brenda
Leticia Barba
Barragan
Abogado José
Francisco Avila
Saucedo
Abogado Arturo
Gonzalez Guitréon
Psicologa Dulce
Maricruz Panduro
Psicéloga Angela
Thais Anguiano
Carrefio
Psicéloga Blanca
Estela Luna
Gomez

Funciones y obligaciones

Realizar todas las funciones y obligaciones del puesto respecto
al area de adscripcion, asi como con las labores en la proteccién
de datos personales.

Inventarios de datos personales

Tipo de datos personales

Datos de identificacion: Nombre de la usuaria

Datos de identificacion: Sexo

Datos académicos: Nivel de instruccién/Escolaridad
Datos de identificacion: Edad

Datos de identificacién: Estado civil

Datos de identificacion: Nacionalidad

Datos de identificacion: Si habla alguna lengua indigena
Datos de identificaciéon: Municipio/Estado

Datos de identificaciéon: Firma

Datos de Identificacion: Teléfono

Datos sensibles: Tipo de Violencia Modalidad
de Violencia, Lugar o ambito donde ocurre la violencia,
Persona que genera la violencia, Si la persona que ejerce la
violencia es su ultima pareji,\:gar de canalizacion, Numero

de hijas/ds; edad de hijos/a; escolaridad de hijos/
Datos patrimoriales:  Ingteso (cuanto gana) mensual
estimado, Tenencia de Vivienda. /f\
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Datos de salud: Tipo de Seguridad Social.

Bases de datos Expedientes de usuarias que acuden a solicitar el servicio de
Asesoria Juridica, Atencién Psicolégica o de Trabajo Social

No. De titulares Indeterminado cada dia se suman diferentes.

Controles de seguridad para Eliminado: un renglén, Informacién Reservada. Aniculo 171imm¢ulmtsoa;m'mﬁm Su publicacion:

ria en Ilshtuh m datos | onde Iacﬁv Qlﬁﬂde' o .
las bases de datos pongda erigesc 8 st busas porel RGBS e  Pyogicd el g

Estructura y descripcion del Sistema

Tipo de soporte Fisico.
Caracteristicas del lugar de s e b e \ ;
resguardo  Eliminado: dos parrafos, ti\formaclén Reservada. ‘ 1fracct¢nl inmso a)

LTAIPEJM Su publicacion pondria en rlesgg al tnst:tut Y}%g&tz!&ctf:at poner en riesgo a Ias

Programas en que se utilizan |Ninguno.
los D.P.
Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuantran los D.P.

Soporte Fisicos Eliminado: in parrafo, Informacion Resewada Articulo 17.1 fracdbn Iinciso a)
LTAIPEJM. Su publicacion pmcsrta en nasgp gl tnsﬁtt.sta. puede poner en nasgo alos
datos personales por lad vulgac ion del mismn i ,

ANi ~ Eliminado: un m\gton, tnfonnaclén Rasemads. Articulo 17.1 (mmwn i80 &)LTNPEJM. &u m:bmewn e
Soporte Electrénicos powdtfae:t nesga ;tlnsﬁtuto. pwade ponownm sdat@s pmmles rhdlvulgaciénnﬂ mismo

Bltécoras de vulneraciones a la segurldad de los datos personales

Fecha de vulneracion Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento Inexistente hasta eI momento IneX|stente hasta el momento
Gestion de vulneraciones :
La naturaleza del incidente IneX|stente hasta eI momento
Los datos personales comprometidos Inexistente hasta el momento
Las recomendaciones y medidas informadas al No. De Fecha de vulneracién
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor Inexistente hasta el momento
informacién al respecto

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita
Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta 1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.

2) En cEso dengue la vulnerac\i\én fuera resultado de la comision

de un delito realjzar las denung ias correspondientes.
3) Llen \do de Foxmato ANEXO\ formato A , por parte)d/@,la\,.
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persona que detecto la vulneracion.

4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.

5) Determinacion de la magnitud de la afectacion y
elaboracién de recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracién de Informe y propuesta de medidas correctivas
a corto y mediano plazo por parte de la Unidad de
Transparencia.

7) Notificacién a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus

Municipios.

Fechas de actualizacién del documento de seguridad

Fecha Tipo de ‘ Monitoreo y revisiéon de Proceso de
modificacion mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna ’

Sistema de Tratamiento Expedientes con documentacion de las y los beneficiarios del
Programa de Apoyo Econdémico para las Hijas e Hijos de Mujeres Victimas de Feminicidio o
Parricidio.

CAV-03-2018 :
Nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema de tratamiento y/o base de
datos e ‘ S e : Teia

Administrador Coral Chantal Zufiiga Nufio
Cargo Coordinadora de Atencion y Vinculacion
Area Coordinacion de Atencion y Vinculacion

Funciones y obligaciones de las personas que traten los datos personales

Coordinar 'y supervisar que el sistema se encuentre actualizado y seguro.
Adoptar las medidas necesarias para que el personal conozca las normas de seguridad que afecten
al desarrollo de sus funciones, asi como las responsabilidades y consecuencias en que pudiera
incurrir en caso de incumplimiento.

Las obligaciones que tiene el responsable del tratamiento son: legalizar los sistemas, legitimar el
tratamiento de los datos en base a unos principios basicos y protegerlos a través de la implantacion
de medidas de seguridad.

Personal autorizado para tratamiento

Personal de la Coordinaciéon |Licda. Coral Chantal Bases de 1.- Expedientes con

de Atencion y Vinculacion Zufiga Nufio. datos documentacién de las
Psicologo Jorge Abraham y los beneficiarios del
Escobedo Toledo. Programa de Apoyo
Abogada Ruth Elizabeth Econémico para las
Alba Perez. Hijas e Hijos de
Trabajadora Social Sindy |1 Mujeres Victimas de
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Abogado David Contreras
Pefa.

Abogado Jaime Javier
Torres Valentin.

Funciones y obligaciones

Realizar todas las funciones y obligaciones del puesto respecto al
area de adscripcion, asi como con las labores en la proteccién de
datos personales.

Inventarios de datos personales

Tipo de datos personales

Datos de identificacién: Acta de nacimiento de la persona
Cuidadora.

Datos de identificacion: Comprobante de Domicilio de la
persona Cuidadora.

Datos de Identificacion: Copia simple de la Credencial para
Votar de la persona Cuidadora.

Datos de Identificacion: Numero de Cuenta Clabe de la
persona Cuidadora.

Datos de Identificacion: Acta de nacimiento de la persona
menor de edad inscrita en el programa.

Datos académicos: Constancia de Estudios de la persona
menor de edad inscrita en el programa

Datos de identificacion: CURP de la persona menor de Edad
inscrita en el programa.

Bases de datos

Expedientes de beneficiarios del Programa de Apoyo Econdmico
para las Hijas e Hijos de Mujeres Victimas de Feminicidio o
Parricidio.

No. De titulares

Indeterminado cada dia se suman diferentes.

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del S

Eliminado: un rengién, Informacién Reservada. Miculo 17.1 fraccion | Inctso a) LTAIPEJM. Su
pubhcamén pondria en ne:sgo al Instituto, puede poner en rmga a Iqs datos parssnalas porla
¢ ; dtwigaclén del mismo .

Tipo de soporte

Fisico.

Caracteristicas del lugar de
resguardo

 Eliminado: un parrafo, Informacién Reserv “’da Arttculu 17 1 fracczén I inciso a)
LTAIPEJM. Su publicacién pondria en riesgo al | Instituto, puede poner en ﬂesgo alos
datos personales por la divulgacion del mnsmo :

Programas en que se utilizan
los D.P.

Ninguno.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los D.P.

Soporte Fisicos

Eliminado: un parrafo. Informacién Raservada‘ Atticulo 1AL fraccv.sn lmctso a)
LTAIPEJM. Su publicacion pondria en rfasga at Dnststum. puede poner en rlesgo a tos
datos personales por la divulgacion del mism

Soporte Electrénicos

i Ehm!nado un renglon, Informacién Reservada. Mtcuh‘f?ﬁ’k ¢
“ en ﬂasgo al lnstﬁuto. puade ponersa ﬁesgo alo

Bitacoras de vulneraciones a la seguridad de Ios datos personales

Fecha de vulneracion

Motivo de vulneracion Acciones correctivas

Inexistente hasta el momento

Inexistente hasta el momento Inexistente hasta el momento

Gestion de vulneraciones

La naturaleza del incidente

Inexistente hasta el momento -

Los datos personales compfometitos

Inexistente hasta el momento
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informacioén al respecto

Las recomendaciones y medidas informadas al No. De Fecha de vulneracion
titular para proteger sus intereses titulares
Inexistente |Inexistente hasta el momento
hasta el
momento
Las acciones correctivas realizadas de forma Inexistente hasta el momento
inmediata
Los medios donde puede obtener mayor Inexistente hasta el momento

Tipo de acciones preventivas y correctivas para adecuar las medidas de seguridad y el
tratamiento de los datos personales, a efecto de evitar que la vulneracion se repita

Inexistente hasta el momento

Plan de respuesta

1) Restauraciéon Inmediata de la operatividad mediante los
respaldos de los soportes electrénicos y versiones digitales de
los soportes fisicos.
2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision
de un delito realizar las denuncias correspondientes.
3) Llenado de Formato ANEXO 1 formato A, por parte de la
persona que detecto la vulneracion.
4) Llenado de Formato ANEXO 2 formato B, por parte de la
Unidad de Transparencia.
5) Determinacion de la magnitud de la afectacion vy
elaboracion de recomendaciones para los titulares.
6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas a
corto y mediano plazo por parte de la Unidad de Transparencia.
7) Notificacion a titulares en un lapso de 72 horas que de forma
significativa vean afectados sus derechos patrimoniales o
morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo
39 de la Ley de la Ley de Proteccion de Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Fechas de actualizacién del documento de seguridad :

Fecha

Tipo de Monitoreo y revision de Proceso de
modificacién mejora o accion correctiva

A la fecha ninguna

Aprobacion del documento de seguridad

69




oW, ) .\;.sh,‘w’
2 as® 2 e lM
- i S ¥
W %“éi 7 INSTITUTO
\ 3, ﬁ‘: 1;’ IANBCENSE L IAS
Ao o o o

- WY EVER)

ANEXO 1

70




Anexo 1
Formato A

Vulneraciones a los Sistemas de Informacion y Bases de Datos

INSTITRTIO
ABCENST TE UAS
WY

CONTENIDO DE LA BITACORA

COMPLETE EL CONTENIDO DE LA BITACORA

FECHA DEL INCIDENTE

Haga clic aqui para escribir una fecha.

NOMBRE

CARGO

AREA

RESPONSABLE DEL AREA

CAUSA DE LA VULNERACION

SISTEMA (S) DE
INFORMACION O BASE(S) DE
DATO(S) VULNERAD(O)

CANTIDAD DE TITULARES

N

SOPORTE DE LA o Fisico
INFORMACION o Electrénico
VULNERADA o Mixto
SELECCIONE EL TIPO DE o Pérdida o destruccién no autorizada
VULNERACION o Robo, extravio o copia no autorizada
o Uso, acceso o tratamiento no autorizado
o Daiio, alteracion o modificacion no autorizada
TIPO DE DATOS o ldentificativos
PERSONALES o Laborales Transito y Movimientos Migratorios
COMPROMETIDOS o Académicos
o Procedimientos Administrativos o Judiciales
o Patrimoniales
o Salud
o ldeolégicos
o De origen
o Caracteristicas Personales
o Vida Sexual 74
vl
Nombre y firma de quién Nombre y firma del Nombre y firma del titular /Y
reporta tdministr or del del area ~f
istema A \ v
N\ \
71
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Anexo 2
Formato B

Vulneraciones a los Sistemas de Informacién y Bases de Datos

CONTENIDO DE LA BITACORA

COMPLETE EL CONTENIDO DE
LA BITACORA

FECHA DEL INCIDENTE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INVESTIGACION

CARGO

AREA

NUMERO DE INVESTIGACION

LA INFORMACION VULNERADA ESTA REGISTRADA EN
EL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

I si 7 No

RESPONDER EL CONTENIDO DEL APARTADO A.

EN CASO DE QUE LA INFORMACION NO ESTUVIERA VULNERADA, SOLICITE AL
RESPONSABLE DEL AREA UN INFORME AL RESPECTO CON EL OBJETO DE

APARTADO A

FECHA EN QUE SE CREO EL
SISTEMA DE INFORMACION O BASE DE DATOS
VULNERADA

FUNDAMENTO LEGAL PARA
OBTENCION DE LOS DATOS PERSONALES

RESGUARDO DE LOS SOPORTES

USUARIOS

MEDIDAS DE SEGURIDAD
FISICAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS APLICADAS

LAS CAUSAS ENUNCIADAS EN EL FORMATO A

LO QUE EL TITULAR DEL AREA CONSIDERE
PERTINENTE

APARTADO B

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA(S) DE INFORMACION O
BASE(S) DE DATOS VULNERADO (S)

USUARIOS DEL SISTEMA(S) DE INFORMACION O
BASE(S) DE DATOS VULNERADO (S)

LOS HECHOS DE MODO TIEMPO Y LUGAR
ENUNCIADOS EN EL FORMATO A

RESGUARDANTE SOPORTE
FISICO O ELECTRONICO VULNERADO
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PERSONALES |
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Anexo 4

Plan de Contingencia para la Proteccién de la Informacién del Instituto Jalisciense de
las Mujeres

Clasificacion de la contingencia
Segun sea el tipo de la contingencia se le pude asignar un grado de afectacion:

e Grado 1: son las mas bajas que van desde fallas eléctricas, fallas con la conexidén de
internet y que pueden ser resueltas por el mismo personal del Instituto.

e Grado 2: requiere tanto el apoyo del personal del Instituto, asi como de personal externo
(Por ejemplo, en un incendio apoyo de bomberos y proteccién civil).

e Grado 3: Son contingencias que por su alcance pueden afectar severamente la
operatividad del Instituto y se requiere ademas del apoyo externo.

Consideraciones Principales
e Se debe realizar una evaluacion de los riesgos.

e Dentro de la implementacion del plan de contingencia se debe contar con un responsable
general quien guiara la implementacién del mismo, asi como la toma de las decisiones.

e Sedesigne a un encargado de cada area para que apoye en cualquier desastre que ocurra
y genere la contingencia, capacitandolos para el manejo de las mismas, como el uso de
extintores, planes de evacuacion etc.

e Es necesario hacer las pruebas previas del plan de contingencia para garantizar su
funcionalidad en caso de siniestro (las pruebas generalmente se hacen en tiempo real y
lo mas aproximados a la realidad).

e Reunién con las comisiones o brigadas de las areas de la Municipalidad (capacitacion y
evaluaciones)

e Revision del Plan e integracién de las recomendaciones y decisiones adoptadas de
acuerdo con las lecciones aprendidas del ejercicio. )

e Difusién del documento del plan de contingencia una vez aprobédo. ,//\/
‘- // | ‘,‘w ~
Lugar alternativo de trabajo u")//

En caso de alglin desastre mayor (terremoto o incendio) que implique perdidas estructuraleg e
plantea en algunos casos la posibilidad de contar cop-atgun lugar alternativo de trabajo los sitios

77




-
s

¥

JALISCO

]

FILLIEVESS

alternos de trabajo pueden ser: propios de la organizacion, de una entidad con la que hay acuerdo
o reciprocidad, instalaciones alquiladas (se debe contar con presupuesto).
En caso de contar con un ambiente alterno debe contar con los siguientes recursos

* Mesas para monitores y teclados de los servidores principales

*Sillas
» Switches

* Router para la conexién a internet

+ UPS
* Teléfono
* Extinguidor

« Utiles de Oficina

Medidas preventivas ante siniestros

Medidas de prevencion y conservacion de los archivos

e El archivo general debe situarse en el primer piso del edificio (no sétanos).

e Espacios con luz natural y sin humedad.

e Los muebles de archivo deben garantizar la conservacién de los documentos que guardan;

los documentos deben guardar uniformidad.

e Evitar archivar documentacion cerca de aparatos eléctricos, las instalaciones eléctricas

deben estar en buenas condiciones.

e Los estantes de los archivos deben de estar entre 10 y 15 cm del suelo (facilitan la limpieza
y evita su vez la acumulacion de humedad y proliferacién de plagas)
e Todos los equipos eléctricos que estén en el archivo deben quedar apagados vy

desconectados durante la noche o cuando no se utilicen.

e Se recomienda no colocar vasos con liquido que puedan derramarse facilmente
e sobre los aparatos eléctricos.

Incendios

Medidas preventivas en caso de Incendios

e Se recomienda tener un conocimiento basico de primeros auxilios.
e Para la pronta deteccion de un incendio se puede contar con detectores de humo.
e En caso de incendio no abrir puertas y ventanas, el aire es factor para propagacion del

fuego.

e Si se tienen almacenadas sustancias inflamables como gasolina, acetona, aguarras,
alcohol o tiner, se sugiere colocarlos en lugares ventilados y lejos de las flamas, fuentes
de calor y aparatos eléctricos (si no los necesita, deséch

e Sielincendio es pequeno, se procuraraapagarlo mediante un extintor. Si el fuego es de
origen eléctrico no se debera intentar agagarlo\con agua. \ '

los preferentemente)
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e No sobrecargar los contactos eléctricos, desconectando los que no se utilicen.
Sobre el resguardo de la informacion en caso de incendio

e Respaldo de informacion en una zona segura de preferencia donde el calor de un incendio
no alcance los dispositivos, esto es en lugares cercanos a los extintores (sugerencias para
realizar el almacenamiento de la informacién: CD, Disco duro, bases de datos, la nube
Unicamente si es segura).

e Tener identificados los documentos con mayor valor para resguardarlos en una zona
segura (como en una caja de seguridad o realizar la digitalizacion de los mismos con
resguardo en la nube).

Durante un incendio

e Ubicar los extintores cerciorese de saber usarlos y que estos sean utilizables.

e Sidetecta un incendio procure mantener la calma y repértelo inmediatamente o presione
alguna sefial de alarma.

e No abra puertas ni ventanas el fuego se extiende con el aire.

e Siesunincendio que no puede controlar usted mismo llame a los bomberos.

e No pierda tiempo buscando objetos personales y salga del inmueble lo antes posible.

e Sihay gas o humo humedezca un trapo y cubra su nariz y boca.

e Siexiste una puerta que deba atravesar toque con precaucion la perilla; si esta caliente no
la abra.

e Sisuropa se enciende; tirese al piso y ruede lentamente.

Después del Incendio
Un técnico debe de revisar las instalaciones de gas y electricidad antes de utilizarlas

nuevamente.
Terremoto

El dafio ocasionado por un terremoto puede dafiar principalmente la estructura del edificio, sin
embargo, si los datos almacenados se encuentran en discos duros, cd, USB, al contar con un
respaldo de informacion incluso en la nube se tiene un respaldo inmediato, que permitiria
recuperar la informacion si los otros respaldos fisicos se dafiaran, para inmediatamente apenas se
tenga una conexion a internet y una computadora tener acceso a dichos respaldos.

Medidas preventivas en caso de sismo

¢ No colocar muebles, equipos o cajas que bloqueen las rutas y salidas de emergencia del
archivo.

e Contar con un teléfono celular de emerge

 Contar con un plan de evacuacion y reali

nera cotidiana. -
S
/’.‘ 'l

7/

ia en\caso de faxde lineas telefonicas fijas.
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e Tener a la mano una radio de baterias, linterna y los principales documentos personales.

e Contar con un botiquin de primeros auxilios.

e Si se tienen anaqueles, los objetos pesados se colocan al final.

e Localizar los lugares seguros en cada cuarto; bajo mesas soélidas y escritorios resistentes

e Ubicar los lugares peligrosos: como ventanas donde los vidrios pueden estrellarse, libreros
0 muebles que podrian caerse en caso de sismo.

Durante un sismo

e Mantener la calma y ubicar en una zona de segura.

e Pararse bajo un marco de puerta con trabe o de espaldas a un muro de carga.

e Adoptar posicion fetal de cara al suelo, abrazandose usted mismo en un rincéon, de ser
posible protegerse la cabeza.

e Alejarse de ventanas, espejos y objetos de vidrio, asi como de objetos colgantes.

e Retirarse de objetos calientes, libreros, gabinetes, o muebles pesados.

e Sise esta en un edificio evitar el uso de elevadores, si se esta en la calle evitar los postes,
arboles, ramas y balcones.

e Si es posible cerrar llaves del gas, desconecte la alimentacion eléctrica y no encender
fuego.

Después de un Sismo

e Siusted quedo atrapado, conserve la calma y trate de comunicarse al exterior golpeando
un objeto.

e Evite pisar cables que hubieran quedado caidos o sueltos.

e Encienda la radio para mantenerse informado (posibles replicas).

e En caso de visible dario estructural del edificio debe ser evaluado por proteccion civil para
evitar cualquier riesgo secundario.

e Se deben revisar las instalaciones eléctricas y de gas principalmente para evitar un
desastre secundario. ‘

Inundaciones por lluvia

Medidas preventivas en caso de inundacion

e Es importante realizar la revision y reparacion de la hermeticidad de ventanas y puertas,
por donde podria filtrarse el agua de lluvia, asi como impermeabilizar los techos en
temporada de lluvias esto para evitar goteras.

e Evitar en lo posible colocar expedientes y/o documentos directamente sobre el piso.

e Respetar, al menos, una altura de 10 a 15 cm de los archiveros.

e Colocar barreras para el agua (cubrir los docurentos con plasticos, cubetas o recipientes
para las goteras) en la parte superior de los Estantes dentro del local

e de archivo. ‘

 Evacuar los documentos afectados hacia areas vektiladas.
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¢ Inmediatamente colocar papel secante en cada hoja de los expedientes.
e Siun documento se moja en su totalidad se puede realizar la congelacion del mismo para
su recuperacion, debe realizarlo preferentemente un especialista (restauracion).

Durante una inundacion

e Desconectar servicios de luz, gas y agua.

e Mantenerse alejados de arboles y postes de luz.

e Evitar tocar o pisar cables eléctricos.

e Cubrir con bolsas de plastico aparatos u objetos que puedan dafiarse con el agua.

Después de la inundacién

e Se puede expulsar el agua con una bomba de achique con motor de combustion o eléctrico,
si hay suministro eléctrico garantizado en caso de emergencia, y si no hubiere, mediante
esponjas, baldes, recogedores, etc.

e Cerciorarse de que los aparatos eléctricos estén secos antes de utilizarlos nuevamente

e Desinfectar las areas afectadas pisos, muros y mobiliario rescatable, con agua, jabdn y
cloro para evitar enfermedades.

e Ventilar las areas afectadas después de la |nundaC|on

Si los documentos han sufrido dafios y se encuentran mojados, se debe seguir el procedimiento
de congelacion para recuperarlos. A continuacion, se describe este procedimiento para recuperar
los documentos humedecidos:

1. Se introduce la obra en una bolsa de polietileno con cierre de cremallera o termosellable. Es muy
importante envolver el libro en plastico y reducir el volumen de aire para evitar la formacion de
condensacion. Para que la congelacion se realice de forma correcta, se debe dejar un amplio
espacio entre los libros.

2. La camara de congelacion debe alcanzar una temperatura de -20°C. En un proceso acelerado
de descenso de la temperatura el tratamiento sera mas efectivo. La temperatura debe ser constante
y el congelador no ha de formar hielo ya que se puede acumular humedad. Se recomienda que en
el momento de Aplicacion combinada de los tratamientos de congelacion y vacio para la
desinfeccion de documentos. Se debe Depositar la obra en la camara de congelacién hasta que
esta haya alcanzado dicha temperatura, para evitar la aclimatacion de los organismos.

3. El tratamiento debe durar como minimo 72 horas, dependiendo del grosor de la obra y la
temperatura del congelador. No obstante, si es necesario, se puede alargar hasta un periodo de
tres semanas.

4. La obra se ha de descongelar de forma paulatina sin ser extraida del envoltorio, hasta alcanzar
el equilibrio con la temperatura ambiente. Una vegz descongelada y alcanzado el equilibrio, el
envoltorio se puede retirar.
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Robo
Robo Comuin de equipos
e En caso de robo a mano armada se sugiere contar con teléfonos de emergencia de

diferentes dependencias, asi como un botén de panico por medio de una App instalada en
el celular. (hitps://fge.jalisco.gob.mx/content/boton-de-panico)

Huelga o Manifestaciones
e Siel archivo tiene cerradura, asegurese que quede bajo llave.
Amenazas informaticas
Medidas preventivas para amenazas informaticas

Es necesario contar con un inventario actualizado de los equipos de computo, impresoras, escaner,
fotocopiadoras etc., y tener contacto con proveedores de software, hardware, y medios de soporte.

e Prevencion de falla de los equipos: se debe procurar dar mantenimiento preventivo por lo
menos dos veces al afio, y contar con proveedores en caso de que se requiera algun
remplazo inmediato.

e Los equipos pueden quedar dafiados por fallas eléctricas, se requiere contar con
estabilizadores /reguladores, en cada uno de los equipos principalmente en aquellos que
su afectacion implique la perdida de informacion importante.

Hackeo informatico

Ante un evento de hackeo informético los pasos a seguir para mantener la seguridad de la
informacién, son los siguientes:

Cambiar contraseiias

e Debe tener al menos ocho caracteres

e No debe contener informacién personal como nombre real, nombre de usuario o incluso el
nombre del Instituto

e Debe ser muy distinta a tus contrasefias previas

e No debe contener palabras completas

e Debe contener caracteres de las cuatro Categ
numeros y caracteres especiales.
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Mientras se esta conectado a Internet el- Hacker tendra acceso a los archivos e informacion
guardados en la computadora hackeada. Por lo que se debe desconectar el cable de la red lo antes
posible.

Posteriormente

e Contactar al personal de soporte para que retire del aire la pagina.
e Evalle los dafios causados: El experto debe evaluar qué informacion se perdié y cuél es la
que se mantiene para restaurar el sitio lo antes posible.

Mantener la misma direccion web

Cuando la pagina fue atacada la direccion usualmente no se ve afectada. Lo que generalmente se
pierde es la informacion (textos, videos, fotos, audios) que contenia. Se sugiere restaurar el sitio
con la misma direccién, para que los usuarios no se confundan.

Referencias:

http://www.uninavarra.edu.co/wp-content/uploads/2016/12/GT-PL-02-PLAN-DE-CONTIGENCIA-INFORMATICO-1-1.pdf
http:/imwww.aveli.gob.mx/files/2016/03/plan-de-contigencia-informatica-AVELI_.pdf
http://bdigital.unal.edu.co/57872/1/plandecontingenciasinformatico. pdf
http://www.munilapunta.gob.pe/transparencia/Planeamiento_Organizacion/Informacion_adicional/PLAN_CONTINGENCIA
.pdf http:/ftransparencia.tecdmx.org.mx/sites/default/files/archivos/sist_archiv/idocumentos/plan_prevent_archiv.pdf
http://ww.cptm.com.mx/work/sites/CPTM/resources/LocalContent/7299/5/ManualdeRespaldosCPTM. pdf
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/7/3076/20.pdf
https://www.preyproject.com/es/blog/hackearon-mi-computadora-lo-primero-que-debes-hacer
https://iwww.semana.com/tecnologia/tips/articulo/que-hacer-hackean-pagina-su-empresa/374263-3
http://archivo.ugr.es/pages/trabajos_sobre_el_aug/tfg_cecilial a/l
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Manual para cifrar documentos
Coémo cifrar documentos en de Word o Excel
Contrasefia para archivo Word
En el caso de Word, tenemos que hacer los siguientes pasos:

e Lo primero es abrir el archivo que queramos proteger.

e Una vez abierto, vamos a Archivo. Se da clic en Informacién y le damos a

e Proteger documento, Cifrar contrasefia.

e Acto seguido nos pide que pongamos una clave dos veces. En cuanto aceptemos,
quedara registrada.

Si llegado el momento queremos revertir la situacion, es muy sencillo. Para ello hay que
seguir los pasos como antes. Una vez estemos en Cifrar contrasefia, simplemente
tendremos que borrarla y dar clic en aceptar. Nuestro archivo de Word quedara abierto
nuevamente.

También podremos hacer que nuestro documento sea sélo de lectura, restringir la edicion u
otorgar permisos sélo a ciertos usuarios.

Contraseiia para archivo Excel

Para quienes quieran poner una contrasefia a documentos de Excel, el proceso es muy
similar:

e Tenemos que abrir el documento e ir a Archivo, Informacion.

e Una vez aqui dar clic en permisos, proteger libro y cifrar con contrasefia.

¢ Lo mismo que con el documento Word, nos pedira una clave por dos veces.
e A partir de aqui nuestro archivo estara cifrado con una contraseria.

Para revertir la situacion debemos de realizar el mismo proceso. Borrar la clave que hemos
puesto y pulsar en aceptari.

1 https://www.redeszone.net/2017/12/3 1/podemos-cifrar-documentos-word-excelf
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Coémo cifrar un archivo

El cifrado de archivos ayuda a proteger tus datos mediante su cifrado. Solo una persona
que disponga de la clave de cifrado correcta (por ejemplo, una contrasefia) puede
descifrarlos. El cifrado de archivos no esta disponible en Windows 10 Home.

1. Haz clic con el botdon derecho en un archivo o carpeta (o mantenlo presionado) y
selecciona Propiedades.

2. Selecciona el boton Opciones avanzadas y selecciona la casilla de verificacion Cifrar
contenido para proteger datos.

3. Selecciona Aceptar para cerrar la ventana Atributos avanzados, selecciona Aplicar y
luego selecciona Aceptar2.

2 hitps://support.microsoft.com/es-mx/help/402631 2/windows-10-how-to-encrypt-a-file
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