Secretaria del Trabajo y Prevision Social

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Subserie Seccién Subseccién

Cédigo Seccién

Trabajoy
Prevision Social

Cédigo Sub

STPS

1 Despacho del Secretario

Invitaciones 1 _|[Informes de la Junta

STPS.01.DS.01.5P.01

STPS.01.D0S.01.5P.04.01

Felicitaciones 2 [Informes de Inspeccion

STPS.01.DS.01.SP.02

STPS.01.DS.01.SP.04.02

Informes

STPS.01.DS.01.5P.03

Secretaria Particular Fichos Informativas

STPS.01.DS.01.5P.04

STPS.01.D0S.01.5P.05

Correspondencia

STPS.01.DS.01.5P.06

Agenda

STPS.01.DS.01.5P.07

1
2
3
4
5 [[Convenios
[
7
8

Minuta Informativa
Subseccién

STPS.01.DS.01.5P.08
de Seccién

Cédigo Sub

STPS

STPS

STPS

1 Despacho del Secretario

1 Despacho del Secretario

Direccién General del
Trabajo

12 |[Registros

Subserie =~

@ 1 |Fichas de Impacto de Medios STPS.01.DS.02.MD.01

C°°rd‘”g_dér” lde M Rueda de Prensa STPS.01.DS.02.MD.02
igitales 4 fshas Informativas (Tema de Medios de

4/3 ¥ ion) STPS.01.DS.02.MD.03

4 Jde Prensa STPS.01.0S.02.MD.04

Subserie / Subseccién Cédigo de Seccién Cédigo Sub
1 |Requeriniie f'-‘ tendidos y Colocados 1 [Informe de MIDE STPS.01.DS.03.CS.01 STPS.01.DS.03.CS.07.01
2 |Informe de Concentracioén de Programas 2 [Informe Indicadores Federales STPS.01.DS.03.CS.02 STPS.01.DS.03.CS.07.02
3 |[Reporte Preliminar /) 3 [Informes de Unidades Regionales STPS.01.DS.03.CS.04 STPS.01.DS.03.CS.07.03
4 {Informe de Mejores Practicas VAo 2N et STPS.01.D5.03.C5.05 STPS.01.D5.03.C5.07.04
iscapacidad
7

Control y Supervision 5 ||[Elaboracién de Reglas de Operacion (‘ %Tro de Adulto Mayor STPS.01.DS.03.CS.06 STPS.01.DS.03.CS.13.04
6 |convenios 6 Relsfietde Vacantes STPS.01.D5.03.CS.07 STPS.01.D5.03.CS.13.05
7 |lcedulas de Vigilancia (&) STPS.01.D5.03.CS.08 STPS.01.DS.03.CS.13.06
8 |[Supervision de Campo N (V2 STPS.01.D5.03.CS.09
9 |lQuejas NI STPS.01.DS.03.CS.10
10 |Auditoria ~ V) STPS.01.DS.03.CS. 11

11 |Expedientes de Empresas

STPS.01.DS.03.CS.12

Subserie Seccién Subseccién

STPS.01.DS.03.CS.13
Cédigo de Seccién

Cédigo Sub

1_|[Permisos STPS.01.DGT.04.01
2 |[Acuerdos STPS.01.DGT.04.02
3 [|[Convenios STPS.01.DGT.04.03
4 |[Informes STPS.01.DGT.04.04

Subserie Seccién Subseccién

Cédigo de Seccién

Cédigo Sub

Direccién General del
Trabajo

1 ||[Amparos 1 ||[Expedientes Laborables

STPS.01.DGT.05.DJ.01

STPS.01.DGT.05.0J.02.01

2 |Expedientes 2 |[Convenios Laborables

STPS.01.DGT.05.DJ.02

STPS.01.DGT.05.0J.03.02

Direccién Juridica =
3 ||[Convenios

STPS.01.DGT.05.DJ.03




Secretaria del Trabajo y Prevision Social

Subserie b Seccién Subseccién Cédigo de Seccién Cédigo Sub
1 |Asesorias 1 ',C‘f;:zjfl Biario, Semanl, Quincenal y STPS.01.00.06.PT.01 $TPS.01.DGT.06.PT.08.01
2 | Citatorios STPS.01.00.06.PT.02
3 ||Acta de Acuerdo STPS.01.00.06.PT.03
4 |[Finiquito STPS.01.00.06.PT.04
STPS | 1 6 | Procuraduria del Trabajo ™55 206 a0 Conciliatorio STPS.01.00.06.PT.05
6 ||Convenios STPS.01.00.06.PT.06
7 |Informes STPS.01.00.06.PT.07
8 |[Fichas Informativas STPS.01.DGT.06.PT.08
| 9 |Indicadores L | STPS.01.DGT.06.PT.09
Fondo No. Serie Subserie . Seccién No. Subseccién Cédigo de Seccién Cédigo Sub
Dt ) 1 Expedientes Laborables STPS.01.00.07.PT.01.LG.01
STPS 1 Procuraduria del Trabé —
| 2 |Iinformes STPS.01.00.07.PT.01.LG.02
Fondo No. Serie . Subserie . Seccién No. Subseccién Cédigo de Seccidén Cédigo Sub
[ ] [ [ ] STPS.01.DGT.08.CMT.01
STPS 1 Direccién Ge_nerol del Coordinacién de.Medicino del STPS.01.DGT.08.CMT.02
Trabajo Trabajo
3 STPS.01.DGT.08.CMT.03
X . Subserie . . Subseccién Cédigo de Seccidén Cédigo Sub
[ ] [ ] [ 1 [Asesorias |_ STPS.01.DGT.09.01
2 ||Convenios STPS.01.DGT.09.02
o 3 |finiquito /) STPS.01.DGT.09.03
STPS 1 D"ecc"#‘agg.’;e“" del 9 | Coordinacién de Conciliadores | 4 ||Citatorios (V2= STPS.01.DGT.09.04
! 5 |[Recibo de Pagos K/ / STPS.01.DGT.09.05
6 [informes W A STPS.01.DGT.09.06
Comparecencias 7 STPS.01.DGT.09.07

Subserie R Seccién . Cédigo de Seccién Cédigo Sub
[ ] [ ] 1 [solicitudes STPS.01.DGT.10.UET.01
STPS . Direccion General del 10 Unidad de Enlace de 2 ||[Comisiones de Trabajo [C97a)) STPS.01.DGT.10.UET.02
Trabajo Transparencia 3 [[Piataformas N~/ STPS.01.DGT.10.UET.03
Informes STPS.01.DGT.10.UET.04
Subserie R Seccién . Subseccién Cédigo de Seccién Cédigo Sub
1_|[Informes STPS.01.DGT.11.00.01
STPS 1 Direccién General de " 2 |[|Plan de Trabajo STPS.01.DGT.11.00.02

Prevision Social

Subserie b Seccién b Subseccién Cédigo de Seccién Cédigo Sub
1 ||Permisos de Menor 15 anos STPS.01.DGPS.12.DIT.01
2 |Memordndum 16 a 17 anos STPS.01.DGPS.12.DIT.02
3 |[Certificado de Industria Familiar STPS.01.DGPS.12.DIT.03
Direccién General de Direccién Inspeccién del
STPS ! Prevision Social 12 Trabajo 4 ||Actas de Prestaciones Laborales STPS.01.DGPS.12.DIT.04
5 |[Informes STPS.01.DGPS.12.DIT.05
6 ||Resoluciones STPS.01.DGPS.12.DIT.06
7 _||Apercibimientos STPS.01.DGPS.12.DIT.07
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STPS

STPS

STPS

STPS

STPS

STPS

STPS

Direccién General de
Prevision Social

Servicio Nacional del Empleo
en Jalisco

Servicio Nacional del Empleo
en Jalisco

Direcciéon General
Administrativa

Direccién General
Administrativa

Direccién General
Administrativa

Direccién General
Administrativa

Subserie

Direccién Area de Seguridad y

en el Trabajo y Promocién a la
Salud

Subserie

Direccién General SHE

Subserie

Direccién de Area de
Vinculacién Laboral

Subserie

Subserie

Direccién Administrativa

b Subserie

Subserie

Seccién

Actas en Materia de Seguridad

Subseccién

Cédigo de Seccién

STPS.01.DGPS.13.DSTPS.01

Cédigo Sub

Capacitaciones

STPS.01.DGPS.13.DSTPS.02

Unidad de Proteccion Civil

STPS.01.DGPS.13.DSTPS.03

Apercibimientos

STPS.01.DGPS.13.DSTPS.04

Informes

STPS.01.DGPS.13.DSTPS.05

Resoluciones
Seccién
Convenios y Contratos

Subseccién

STPS.01.DGPS.13.DSTPS.06

Cédigo de Seccién

STPS.01.SNEJ.14.DG.01

Cédigo Sub

Buscadores de Empleo

STPS.01.SNEJ.14.D0G.02

Certificaciones

STPS.01.SNEJ.14.D0G.03

Reclutamiento Masivo

STPS.01.SNEJ.14.DG.04

Bolsa de Trabajo

STPS.01.SNEJ.14.DG.05

Concertacién Empresarial

STPS.01.SNEJ.14.DG.06

Seccién

Subseccién

STPS.01.SNEJ.14.D0G.07

Cédigo de Seccidén

Cédigo Sub

1 Y8qcivdes STPS.01.SNEJ.15.DVL.OI
Indieodé6y)”/ STPS.01.SNEJ.15.DVL.02

ConceW@escricl

STPS.01.SNEJ.15.DVL.03

STPS.01.SNEJ.15.DVL.04

Administrccic’qﬁd@#
Informes

STPS.01.SNEJ.15.DVL.05

Expedientes

Seccién

Evaluaciones

Subseccién

STPS.01.SNEJ.15.DVL.06

Cédigo de Seccidén

STPS.01.DGA.16.00.01

Cédigo Sub

Declaracién Patrimoniales

STPS.01.DGA.16.00.02

¥,
Informes O

STPS.01.DGA.16.00.03

Presupuesto (MIR)

Seccién

Constancias

Seccién

Facturas

STPS.01.DGA.16.00.04

Cédigo de Seccién

STPS.01.DGA.17.DA01

Cédigo Sub

STPS.01.GGA.18.00.02.CRF.01

Cédigo Sub

Coordinador Financiero

Seccién

Argueo de Caja Chica STPS.01.GGA.18.00.02.CRF.02
Informes STPS.01.GGA.18.00.02.CRF.03
4 |Formulacion de Adecuacion STPS.01.GGA.18.00.02.CRF .04
Presupuestal
5 ||Pago de Vidticos y Pasajes STPS.01.GGA.18.00.02.CRF.05
6 |[Entrega de MIR Presupuestado STPS.01.GGA.18.00.02.CRF.06

Subseccién
Solicitudes revisa y autoriza

Cédigo de Seccién

STPS.01.DGA.19.00.03.CRM.O1

Cédigo Sub

Coordinador de Recursos Materiales

Inventarios

STPS.01.DGA.19.00.03.CRM.02

Resguardos

STPS.01.DGA.19.00.03.CRM.03
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STPS

No.

Direccién General
Administrativa

20

STPS

STPS

Junta Local de Conciliacién y
Arbitraje

Junta Local de Conciliacién y
Arbitraje

21

22

Subserie Seccién Subseccién Cédigo de Seccién Cédigo Sub
1 ||Autoriza reintegros STPS.01.DGA.20.00.04.CRH.01
2 |[Expedientes del Personal STPS.01.DGA.20.00.04.CRH.02
4 Coordinacién de Recursos Humanos 3 [[Pago de Nominas STPS.01.DGA.20.00.04.CRH.03
4 |[Registro y Control de Asistencia STPS.01.DGA.20.00.04.CRH.04
Subserie Seccién Subseccién Cédigo de Seccién Cédigo Sub
1 |[Actas Administrativas STPS.01.JLCA.21.PRES.O1
9 SO|ICI.TL.JS1 de Registro de Acuerdo de STPS.01.JLCA.21 PRES.02
Comision
Presidencia 3 |[Informe de Solicitud de Sindicatos STPS.01.JLCA.21.PRES.03
4 |[Convocatorias STPS.01.JLCA.21.PRES.04
5 |[Informes STPS.01.JLCA.21.PRES.05
6 || Avisos de Recision STPS.01.JLCA.21.PRES.06
ucién de Competencias STPS.01.JLCA.22.5G.01
Vi catorigls STPS.01.JLCA.22.5G.02
3 6s) /. STPS.01.JLCA.22.5G.03
4_|ordendel Hicye! Pleno STPS.01.JLCA.22.5G.04
5 [lActas de s&sior deFPleno STPS.01.JLCA22.5G.05
6 |[certificaciones™ STPS.01.JLCA.22.5G.06
. 7 |[Convenios Fuera de Juicio STPS.01.JLCA.22.5G.07
Secretaria General
8 |[Acta de Antecedentes de Faltas STPS.01.JLCA.22.5G.08
1 |[Finiquitos STPS.01.JLCA.22.5G.09.0P.01
A '%bﬁ gg:;?oms Indlividuales de STPS.01.JLCA22.5G.09.0P.02
9 Oficialia de Partes
[

Seccién

Subserie

Cédigo de Seccién

STPS.01.JLCA.22.5G.09.0P.03

Cédigo Sub

STPS

Junta Local de Conciliacién y
Arbitraje

23

Expediente del Pliego de Peticiones con
emplazamiento a Huelga

STPS.01.JLCA.23.NC.01

Conflictos Colectivos

STPS.01.JLCA.23.NC.02

Negociacién Colectiva Solicitud de Emplazamientos a Huelgas

STPS.01.JLCA.23.NC.03

Substanciacién Juicio Especial de
Titularidad

STPS.01.JLCA.23.NC.04

Expediente Sindical

STPS.01.JLCA.23.NC.05

STPS.01.JLCA.23.NC.06

STPS

Junta Local de Conciliaciéon y
Arbitraje

24

Subseccién
Laborales Ordinarios

Seccién
1 |[Expedientes 1

Subserie

Cédigo de Seccién
STPS.01.JLCA.24.JL1-17.01

Cédigo Sub
STPS.01.JLCA.JL1-17.01.01

Tramitacion Especial de

2 |[Exhortos 2 |[Prestaciones menores de 3 STPS.01.JLCA.24.JL1-17.02 (STPS.01.JLCA.JL1-17.01.02
meses
3 |[Informes STPS.01.JLCA.24.JL1-17.03
Juntas Locales 1-17 4 |Amparos STPS.01.JLCA.24.JL1-17.04
5 |[Promociones STPS.01.JLCA.24.JL1-17.05
6 ||Declaracién de Beneficiados STPS.01.JLCA.24.JL1-17.06
7 |[Informes STPS.01.JLCA.24.JL1-17.07
8 [[Convenios STPS.01.JLCA.24.JL1-17.08




STPS

STPS

STPS

No.

Junta Local de Conciliacién y
Arbitraje

Direccién de Planeacién y
Control

Organo Interno de Control

25

Subserie

Direccién de Archivo

Subserie

Secretaria del Trabajo y Prevision Social

Seccién
Contratos Colectivos

Seccién

Elaboracién de Estudios Administrativos

Subseccion

Subseccién

Cédigo de Seccién

STPS.01.JLCA.25.DA.01

Cddigo de Seccién
STPS.01.DPC.26.00.01

Cédigo Sub

Cédigo Sub

1
2 |[Informe Anual STPS.01.DPC.26.00.02
3 |[Tablero de Indicadores STPS.01.DPC.26.00.03
26 4 |[Fichas Informativas STPS.01.DPC.26.00.04
5 ||CESPT STPS.01.DPC.26.00.05
6 |[Manuales STPS.01.DPC.26.00.06
7 [Comisiones de Trabajo STPS.01.DPC.26.00.07
Administracién de Tecnologia STPS.01.DPC.27.D1.01
Informes STPS.01.DPC.27.D1.02
1 STPS.01.01C.28.00.01
- 2_|Procediitnghias Administrativos STPS.01.01C.28.00.02
3 [[Auditoria®” STPS.01.01C.28.00.03
4 |[Capacitaciones STPS.01.01C.28.00.04

%

2
%o




