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Introduccién

La Agencia Integral de Regulacién de Emisiones se cres el dia 19 de abril del 2019, con el objeto de realizar tnicamente pruebas de verificacién a
la flota vehicular del Estado de Jalisco, con la utilizacién de equipos tecnolégicos proporcionados por un proveedor Unico, Woldwide Environmental
Products (WEP) y operar el Programa de Verificacién Vehicular (PVR) que vigila que los vehiculos cumplan con los limites méximos permisibles de
emisién de gases contaminantes a la atmosfera, incluido el transporte poblico, a través de la operacién de Establecimientos de Verificacién Vehicular
y ejerciendo las atribuciones seficladas en la Ley Orgdnica de AIRE, asi como en su Reglamento Interno.

Obijetivo General
Proporcionar a las Direcciones responscbles de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones, un instrumento de control archivistico que permita el

manejo y control adecuado de la documentacién generada y recibida, homogenizando los criterios de clasificacién de archivos agrupados en series
documentales, con una referencia estructural relacionada con las atribuciones de la Dependencia.

Objetivos Especificos

e Contar con un instrumento normative y de control que permita establecer un sistema estructurado para la identificacién, organizacion,
clasificacién, conservacién, seleccién, transferencia y seguimiento de los documentos utilizados en la Agencia Integral de Regulacién de
Emisiones.

e Proporcionar a los (las) responsables de los archivos de la Dependencia un instrumento de control archivistico que permita la localizacién y el
acceso inmediate @ la informacién de cualquier archivo.

e Establecer conceptos generales de la clasificacién y organizacién de los archivos.

De acverdo al Titulo segunde Capitulo II, Articulo 13, Fraccién | de la Ley General de Archivos, al Titulo Octavo Capitulo |, Articulo 116, Fraccién | de
la Ley General de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se reitera que se debe de contar con un Cuadro General de Clasificacién Archivistica
que cumpla con la metodologia y normatividad vigentes, con el objetivo de que sea considerado como un instrumento normativo en la dependencia.
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Marco Juridico
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Archivos.
e Ley General de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como su reglamento.
o Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

e Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Prevencién y Control de la Contaminacién
de la Atmosfera.

e Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

e Constituciéon Politica del Estado de Jalisco.

e Ley de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco.

o Ley de Justicia Alternativa del Estado de Jalisco.

e Ley de la Comisién Estatal de Derecho Humanos.

e Ley Orgénica del poder ejecutivo del Estado de Jalisco.

e Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y proteccién al ambiente.

e Reglamento de la Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Verificacién Vehicular.
e Decreto nimero 27260/LXII/19, mediante el cual se establecen las bases del Programa de Verificacién Vehicular del Estado de Jalisco.
e Ley Orgdnica de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones.

e Reglamento Interno de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones.

e Programa de Verificacién Vehicular obligatoria del Estado de Jalisco, denominado “Verificacién Responsable”, para vehiculos de uso intensivo \
en su modalidad taxi y vehiculos de plataformas.

e Ley de Proteccién de Datos personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.
e Ley de proyectos de Inversién y de Prestacién de servicios del Estado de Jalisco.

e Ley para los servidores piblicos del Estado de Jalisco y sus municipios.

e Ley de Ingresos del Estado de Jalisco.
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Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco.

Ley de Deuda Publica y Disciplina Financiera del Estado de Jalisco y sus municipios.

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Ley de Planeacién participativa para el Estado de Jalisco y sus municipios.

Ley de Hacienda del Estado de Jalisco.

Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Piblico del Estado de Jalisco; asi como su reglamento.
Ley de Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco.

Ley General de responsabilidades Administrativas.

Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

Cédigo de Etica y Reglas de Integridad para los Servidores Piblicos de la Administracién Piblica del Estado de Jalisco.
Ley de Entrega Recepcién del Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como su reglamento.

Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como su reglamento.

NOM-AA-23-1986. Proteccidén al Ambiente — Contaminacién Atmosférica Terminologia.

NOM-050-SEMARNAT-1993 Que establece los limites méximos permisibles de emisién de gases contaminantes provenientes del
escape de los vehiculos automotores en circulacién que usan gas licuado de petréleo, gas natural u otros combustibles alternos como
combustible.

NOM-042-SEMARNAT-2003 Que establece los limites méximos permisibles de emisién de hidrocarburos totales o no metano,
monéxido de carbono, éxidos de nitrégeno y particulas provenientes del escape de los vehiculos automotores nuevos cuyo peso
bruto vehicular no exceda los 3,857 kilogramos, que usan gasolina, gas licuado de petréleo, gas natural y diésel, asi como de las
emisiones de hidrocarburos evaporativos provenientes del sistema de combustible de dichos vehiculos.

NOM-045-SEMARNAT-2006, Proteccién Ambiental. - Vehiculos en circulacién que usan diésel como combustible. - Limites mé&ximos

. s

permisibles de opacidad, procedimiento de prueba y caracteristicas técnicas del equipo de medicién.
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o NOM-047-SEMARNAT-2006, Que establece las caracteristicas del equipo y el procedimiento de medicién para la verificacién de
los limites de emisién de contaminantes, provenientes de los vehiculos automotores en circulacién que usan gasolina, gas licuado de
petréleo, gas natural u otros combustibles alternos.

e NOM-041-SEMARNAT-2015, Que establece los limites méximos permisibles de emisién de gases contaminantes provenientes del
escape de los vehiculos automotores en circulacién que usan gasolina como combustible.

Proceso de Elaboracion

El proceso de elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, se basé en el “Instructivo para la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica”, emitido por el Archivo General de la Nacién, el cual consiste en dos etapas:

Primera etapa: Modelo de tratamiento de los documentos de archivo.
Identificacion.
Se identifican las atribuciones, objetivos y estrategias establecidas en el Plan Institucional de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones 2021.

En alineacién con la misién y visidn institucional y utiliza la herramienta administrativa de “cadena de valor” se identifican los macro-procesos,
procesos y procedimientos para que a partir de esta visualizacién se definen las series y sub-series documentales.

Se capacita al personal de las diferentes unidades Administrativas y se entrevista a cada productor de la documentacién para identificar las series
documentales, mismas que se ubican en la seccién correspondiente.

La propuesta de Secciones y series se sometié a autorizacién de cada fitular de las Unidades Administrativas.

Jerarquizacién
La propuesta de la Jerarquizacién se tomé como base el “Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica” iniciando con -
las secciones y series comunes para luego definir las secciones y series sustantivas.

A través de la Jerarquizacién se obtienen las series documentales que se desprenden de cada una de las secciones que forman el fonde. Se trata

de categorias de agrupamiento estables, Unicas, delimitadas, universales y flexibles.

— e
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Codificacién
Consiste en la asignacién de un cédigo que sustituye el nombre propio o titulo de la categoria de agrupamiento para fines de abreviatura o
identificacién. Manifiesta la importancia del propio cédigo para sostener y controlar el lugar ocupado por la categoria de agrupamiento.

A partir de las funciones comunes establecidas en el “Instructivo de elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica”, se obtuvieron las
secciones comunes con su codificacién y a través del andlisis de la estructura orgénica de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones, se
obtuvieron sus secciones sustantivas.

Segunda Etapa: procesos de instrumentacion

Validaciéon

Reconocimiento y aprobacién de los responsables de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, para posteriormente sea difundido y aplicado.

Formalizacién
Implantacion y difusién en el ambito de todos los archivos de la dependencia o entidad.

Supervisién y asesoria
Se realiza como parte del seguimiento para garantizar el adecuado funcionamiento del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, corregir las
posibles desviaciones y aclarar dudas.

Capacitacién

Se consideran las necesidades de especializacién en la aplicacién de operaciones y procedimientos del Cuadro General de clasificacién Archivistica.
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Series Comunes (C)

Seccion. Recursos humanos
Serie 1C1 Expediente Unico de personal activo con nombramiento
Subserie 1C.1.1 Expediente Unico de personal pasive con nombramiento
Serie 1C.2 Expediente Unico de personal asimilade active
Subserie 1C.2.1 Expediente personal comisionado al exterior
Subserie 1C.2.2 Expediente personal comisionado al interior
Subserie 1C.2.3 Expediente Unico de personal asimilado pasive
Serie 1&3 Némina de page del personal
Serie 1C.4 Control de asistencia
Serie 1C.5 Control de incidencias
Serie 1C.6 Evaluacién del desempefio
Serie 1C.7 Capacitacién y Entrenamiento
/7
S
Serie . Expedientes de proveedor
Subserie . Datos generales del proveedor: Domicilio, datos bancarios, catdlego de productos

\
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Subserie 2C.1.2 Seleccién de proveedores
Subserie 2C:1.3 Evaluacién de proveedores
Subserie 2C.1.4 Desviaciones del proveedor

Serie 262 Contrataciones Piblicas
Subserie 2C.2.1 Licitaciones Publicas
Subserie 2C.2.2 Cotizaciones
Subserie 2C.2.3 Adijudicacién directa

Serie 2C3 Seguros y fianzas

Serie 2C.4 Inventario fisico y control de bienes muebles
Subserie 2C.4.1 Inventario de bienes instrumentales y de consumo

Serie 2C.5 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

Serie 2C.6 Comité de adquisiciones

Serie 2C.7 Garantias y fianzas |

Seccién 3C Recursos Financieros

Serie 3C.1 Presupuesto \ §
Subserie 3C.1:1 Ingresos
Expediente 3C.1.1.1 Subsidic nominas
Expediente 3C.1.1.2 Subsidio gastos :
Expediente 3C.1.1.3 Ingresos propios

Serie 3C.2 Reportes consolidado cuenta puiblica |

Serie 3C3 Contabilidad
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Subserie 3C.3.1 Pélizas de presupuesto
Subserie 3C3.2 Pélizas de ingresos
Subserie 3C.3.3 Pélizas de cheques
Subserie J 3C.3.4 Pélizas de egresos
Subserie 3C3.5 Pdlizas diario
Subserie 3C.3.6 Conciliaciones bancarias y estados de cuenta
Seccion AC Servicios Generales
Serie 4C.1 Servicios basicos (luz, aguq, internet, etc)
Serie 4C.2 Servicios de seguridad y vigilancia
Serie 4C.3 Servicios de limpieza, higiene y fumigacién
Serie 4C.4 Mantenimiento de bienes inmuebles
Serie 4C.5 Mantenimiento, conservacién e instalacién de mobiliario
Serie 4C.6 Calibraciones de los equipos de medicién
Serie 4C.7 Mantenimiento, conservacién e instalacién de equipo 3
Serie 4C.8 Control del parque vehicular \
Serie 4C.9 Control de combustible \
Serie 4C.10 Proteccién civil )
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Seccion Transparencia y Acceso a la informacién
Serie Comité de transparencia
Subserie Sesiones
Serie Disposiciones en materia de acceso a la informacién y proteccion de datos
Serie Atencién de solicitudes de acceso a la informacién
Subserie 5C.3.1 Solicitudes atendidas
Subserie 5C.3.2 . Solicitudes turnadas por incompetencia
Serie 5C.4 Portal de obligaciones de transparencia
Serie 5C.5 Comité de clasificacién
Serie 5C.5.1 Sesiones

_.m@_m_mnmw:
Serie Convenios
Serie Contratos
Serie 6C.3 Acuerdos
Subserie 6C.3.1 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacién
Serie 6C.4 Lineamientos
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Seccién 7C Asuntos juridicos :
Serie 7C.1 Procedimientos derivados de los actos y resoluciones de la entidad

T Seccion S : % 5] 2 Comité de mmmﬂw de _u,.m<m.=n&\= de conflictos de interés
Serie 8C.1 Queijas y denuncias
Serie 8C.2 Informes
Serie 8C.3 Cartas compromiso
Serie 8C.A4 Apertura de buzdn
Serie 8C.5 Sesiones
Seccién | oC Unidad de igualdad de genero
Serie eC.1 Sesiones

Seccion T R o rEEEA : =R Ovmqanmo:mm" <m._..ﬂ.mnnnmmr.<m2mc_a_‘
Serie 10C.1 Disposiciones normativas de Verificacién Vehicular
Subserie 10C.1.1 Proteccién Civil
Subserie 10C.1.2 Licencias y permisos N
I
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Subserie 10C.1.3 Leyes y normas aplicables
Serie 10C.2 Actividad Operativa: CYR001
Subserie 10C.2.1 Recepcién y entrega de distintivos
Subserie 10C.2.2 Recepcién de materiales e insumos
Subserie 10C2.3 Captura
Subserie 10C2.4 Verificaciones
Subserie 10C2.5 Resultados
Subserie ‘ 10C2.6 Encuestas de satisfaccion
Subserie 10C.2.7 Programa de mantenimiento preventivo y calibracién
Subserie 10C.2.8 Mantenimiento correctivo
Subserie 10C.2.9 Queijas y acciones correctivas
Subserie 10C2.10 Documentacién operativa y de control: Linea Mévil
Serie 10C.3 Incidencias
Serie 10C.4 Informacién técnica de la tecnologia de verificacién vehicular
Serie 10C.5 Proyectos de mejora
Serie 10C.6 Entrega-Recepcién
Serie 10C.7 Contratos y acuerdos

13
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Seccion 4 11C Programacién, organizacion y presupuestacion
Serie 11C.1 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
procedimientos.

Serie 11C.2 Programas y proyectos en materia de presupuestacién

Series Sustantivas (S)

Seccion vqm?mm.mwglmmgsmﬂanﬂowm de los archivos < m‘.mi_ﬂg‘ documental
Serie Programas y proyectos en materia de administracién de archivo y de la gestion
documental
Serie 18.2 Designacién de la coordinacién de archive
Serie 18.3 Capacitacién archivistica
Serie 15.4 Registro y validacién de instrumentos de consulta
Serie 18.5 Baja documental
Serie 18.6 Transferencia secundaria
Serie 18.7 Vigilancia del cumplimiento normativo

S N N G [ VeI
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Serie 28.1 Acciones correctivas
Serie 25.2 Proyecto del cambio y mejora continua
Serie 28.3 Gestién del riesgo
Serie 25.4 Salidas no conformes
Serie 28.5 Auditoria interna
Serie 28.6 Revisién por la direccién
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GOBIERNO DEL ESTADO

El presente Cuadro Genergl de Clasificacién Archivistica consta de 13 Secciones y 66 Series documentales, las cuales se derivan de las facultades
nigad administrativa.

Vi N

C. Pamela Galindo Lépez

Coordinadera de/Archivo de AIRE

T
C. David Jhonatan Ruiz Corona
Titular del Organo Ipterno de Control de AIRE

ichel

stefania Rosa Vivar
Resporisable del/Archivo Histérico de AIRE y

Titular deta Unidad de Transparencia

<

Responsable del ffchivo de Concentracién de AIRE

C. Armando Molina Villareal
Responsable del Archivo de Tramite de AIRE

C. Miguel >.\m010:0 Morales

Responsable de la Oficialia de Partes de AIRE
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