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Anexo 1

Acta de la 4° Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del

Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco, celebrada el 27 (veintisiete) de noviembre del
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Clave /
Subseccion

Fondo: IPEJAL

Seccion/Clave: DIRECCION GENERAL/DIG

Serie documental

ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO

Clave / Serie

Sithserie

GESTION DE LA DIRECCION DIG000 DIG000001 No aplica
COMUNICACION SOCIAL DIGCSO MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA DIGCS0001 No aplica
ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DIGUNTO001 No aplica
SOLICITUDES DE INFORMACION DIGUNTO002 No aplica

TRANSPARENCIA DIGUNT
SOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO) DIGUNTO003 No aplica
RECURSOS DE REVISION DIGUNTO004 No aplica

Seccion/Clave: CONTRALORIA INTERNA/DCI

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie
DCIJDA AUDITORIA INTEGRAL DCIJDA0O1 No aplica
DCIJDA REVISIONES ESPECIALES DCIJDA002 No aplica
AUDITORIA
DCIJDA INVENTARIOS FiSICOS DCIJDAOO3 No aplica
DCIJDA ARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE DCIJDA004 No aplica
DCISAN RESULTADOS DE AUDITORIA DCISANO0O01 No aplica
DCISAN SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS DCISAN002 No aplica
DCISAN INVESTIGACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS DCISAN003 No aplica
RESPONSABILIDADES
DCISAN INTERVENCION EN ACTAS DCISAN004 No aplica
DCISAN SOLUCION A PETICIONES Y ASESORIAS DCISAN005 No aplica
DCISAN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O RESPONSABILIDADES} DCISANO06 No aplica
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Cuadro General de Clasificacidon Archivistica

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: CONTRALORIA INTERNA/DCI

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie
DCIDUI EXPEDIENTES DE INVESTIGACION DCIDUI001 No aplica
UNIDAD INVESTIGADORA DCIDUI INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD DCIDUI002 No aplica
DCIDUI ACUERDO DE CONCLUSION DE EXPEDIENTE DCIDUI003 No aplica
Seccion/Clave: FINANZAS/FIN
Subseccion Codigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie
FINAF RECIBOS DE INGRESOS - FINAFO001 No aplica
FINAF CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS FINAFO002 No aplica
P — FINAF FICHAS DE DISPERSION FINAFO003 No aplica
FINAF CHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS FINAFO004 No aplica
FINAF CANCELACIONES Y REACTIVACIONES FINAFO005 No aplica
FINAF TRASPASOS ELECTRONICOS FINAFO006 No aplica
FINCOA NOTIFICACIONES POR ADEUDOS FINCOAO001 No aplica
COBRANZA ADMINISTRATIVA
FINCOA APLICACION DE FONDOS DE GARANTIA FINCOA002 No aplica
FINCON POLIZAS DE INGRESOS FINCONOO1 No aplica
FINCON POLIZAS DE EGRESOS FINCONO002 No aplica
FINCON POLIZAS DE DIARIO FINCONO03 No aplica
FINCON CONCILIACIONES BANCARIAS FINCONO004 No aplica
CONTABILIDAD
FINCON ESTADOS FINANCIEROS FINCONOO05 No aplica
FINCON DECLARACIONES DE IMPUESTOS FINCONO006 No aplica
FINCON DICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS FINCONO007 No aplica
) FINCON AVISOS DE INSCRIPCION Y TRAMITES EN EL SAT FIP,CONOOS No aplica
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jatisco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: FINANZAS/FIN

(k3

Jalisco

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie
CONTABILIDAD FINCON CONCILIACION DE INVERSIONES FINCONO009 No aplica

FININV ACTA DE INVERSION FININV0OO1 No aplica

INVERSIONES FININV CONFIRMACION Y COMPROBANTES DE OPERACIONES FININV002 No aplica

FININV CUENTAS DE INVERSION FININVOO3 No aplica

FINEEAP ESTUDIOS ACTUARIALES FINEEAPOO1 No aplica

FLAREACION, :gg::l):égomwcos y FINEEAP  |PRESUPUESTACION FINEEAP002 No aplica
FINEEAP AVANCE PRESUPUESTAL FINEEAP003 No aplica

Subseccion

Codigo / Serie

Seccion/Clave: PROMOCION DE VIVIENDA/DPV

Serie documental

Cadigo / Serie

Subserie

ADMINISTRACION DE INMUEBLES Y DPVAIM RENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDA DPVAIMO001 No aplica
MANTENIMIENTO DPVAIM  |RENTA DE INMUEBLES COMERCIALES DPVAIMO002 No aplica
COMITE DE OBRA DPVCOB  |ACTAS DE COMITE DE OBRA DPVCOBO001 No aplica
T — DPVCSO  |PADRON DE CONTRATISTAS DPVCS0001 No aplica
DPVCSO  |DESARROLLO DE OBRA NUEVA DPVCS0002 No aplica
DPVPIN PATRIMONIO INMOBILIARIO DPVPINOO1 No aplica
PATRIMONIO INMOBILIARIO DPVPIN INMUEBLES EN DACION DE PAGO DPVPIN002 No aplica
DPVPIN CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO DPVPIN003 No aplica
Seccién/Clave: JURIDICO/JUR

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Cadigo / Serie Subserie
o JURCJU JUICIO CIVIL SUMARIO JURCJUO001 No aplica
JURCJU  [JUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO JURCJU002 No aplica

COBRANZA JURIDICA JURCJU  |JUICIO CIVIL ORDINARIO JURCJU003 No aplica
JURCJU  |JUICIO MERCANTIL ORDINARIO JURCJU004 No aplica

JURCJU  |JUICIO MERCANTIL EJECUTIVO JURQUUO05 No aplica
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O 1oEIAL Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Instituto de Pensiones.
del Estado de Jalisco

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: JURIDICO/JUR

| Subseccion Caodigo / Serie Serie documental

Codigo / Serie

Jalisco

Subsetrie

Seccién/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

Subseccién Codigo / Serie Serie documental

INCIDENCIAS

JURCJU ASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES JURCJUO006 No aplica
) JURCJU PAGARES LIQUIDADOS JURCJU007 No aplica
COBRANZA JURIDICA
JURCJU PAGARES INCOBRABLES JURCJUO008 No aplica
JURCJU JUICIO ORAL MERCANTIL JURCJUO009 No aplica
JUREPJ JUICIOS LABORALES JUREPJO001 No aplica
JUREPJ JUICIOS ADMINISTRATIVOS JUREPJ002 No aplica
JUREPJ QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS JUREPJ004 No aplica
JUREPJ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE RESPONSABILIDAD JUREPJO005 No aplica

Codigo / Serie

Subserie

DASADP DASADP001 No aplica
DASADP LISTAS DE ASISTENCIA DASADP002 No aplica
DASADP EXPEDIENTES DE PERSONAL DASADPO003 No aplica
DASADP INCAPACIDADES DASADPO004 No aplica
ADMINISTRACION DE PERSONAL
DASADP NOMINAS QUINCENALES DASADP005 No aplica
DASADP RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL DASADP006 No aplica
DASADP NOMINAS DE VALES DASADP007 No aplica
DASADP NOMINAS ESPECIALES DASADPO008 No aplica
DESARROLLO INSTITUCIONAL Y PROCESOS .
‘¢ NORMATIVOS DASDIPN MANUALES DASDIPNOQO1 No aplica
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Cadigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

Serie documental

Codigo / Serie

Jq'l‘fs‘co

Subserie

DASADQ LICITACIONES CON CONCURRENCIA DASADQO01 No aplica
DASADQ LICITACIONES SIN CONCURRENCIA DASADQ002 No aplica
DASADQ LICITACIONES PUBLICAS DASADQO03 No aplica
DASADQ ADJUDICACIONES DIRECTAS DASADQO004 No aplica
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS DASADQ EXPEDIENTES DEL PADRON DE PROVEEDORES DASADQO005 No aplica
DASADQ ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) DASADQO06 No aplica
DASADQ CONCURSOS TRES PROVEEDORES (HASTA 2@17) DASADQO07 No aplica
DASADQ CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) DASADQOQ08 No aplica
DASADQ ENAJENACIONES (HASTA 2011) DASADQO009 No aplica
DASARC ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA DASARCO001 No aplica
DASARC ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA DASARC002 No aplica
ARCHIVO DASARC ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL DASARCO003 No aplica
DASARC VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO DASARC004 No aplica
DASARC ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DASARCO005 No aplica
) DASCAP CAPACITACION INSTITUCIONAL ESPECIALIZADA DASCAPO001 No aplica
CAPACITACION
DASCAP PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL DASCAP002 No aplica
DASRES SUPLENTES DASRES001 No aplica
RECLUTAMIENTO Y SELECCION DASRES NOMINAS DE SUPLENTES DASRES002 No aplica
DASRES CUBRE INCIDENCIAS DASRES003 No aplica
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

IPEJAL

Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Jqlisco

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Cadigo / Serie Subserie

RESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO

DASSGE DASSGEO01 No aplica
SERVICIOS GENERALES

DASSGE PARQUE VEHICULAR DASSGE02 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE .
SERVICIO/FUNERARIA DASCCF SERVICIOS FUNERARIOS DASCCFO001 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE . . )
SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA DASCCH  |SERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANO SOL, HERMANA AGUA DASCCHO001 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE . i .
SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA MORA DASCCM  [SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA DASCCMO001 No aplica
COSRDINAGION DECENTRG HE DASCCC  |SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL" DASCCCO001 No aplica

SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA DEL REAL

Secciéon/Clave: INFORMATICA/DIS

Subseccion Codigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie
INGENIERIA DE SOFTWARE DISINS REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE DISINS001 No aplica
INFRAESTRUCTURA DE TI (TECNOLOGIA DE .
. DISITI INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA DISITI001
INFORMATICA) S0 Noaplica
PLANEACION Y PROYECTOS TECNOLOGICOS DISPTI PLANEACION DE PROYECTOS Y PROCESOS DE TI DISPTI001 No aplica
INNOVACION TECNOLOGICA DISINT PROYECTOS DE INNOVACION TECNOLOGICA DISINTIO01 No aplica

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Cédigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Siubserie

Subseccion

PREAVI DESIGNACION DE BENEFICIARIOS PREAVI001 No aplica

AFILIACION Y VIGENCIAS PREAVI APORTANTES VOLUNTARIOS PREAVI002 No aplica

] > ¢ PREAVI AFILIACION DE DEPENDENCIAS PR*VIOOE} No aplica
X
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: PRESTACIONES/PRE

Cadigo / Serie Serie documental

Cédigo / Serie

Subserie

D
S
‘K,

t

AFILIACION Y VIGENCIAS PREAVI DEVOLUC.IONES DE FONDOS PREAVI004 No aplica
PRECAD ADMISION DE CASA HOGAR PRECADO001 No aplica
PRECAD  |CLINICOS CASA HOGAR PRECAD002 No aplica
CENTRO DE ATENCION Y DESARROLLO PRECAD  |REPORTES DE ENFERMER(A PRECAD003 No aplica
INTEGRAL A PENSIONADOS (CADIP) PRECAD  |REHABILITACION PRECAD004 No aplica
PRECAD  [INSTRUCTORES PRECADO005 No aplica
PRECAD  |PSICOLOGIA PRECAD006 No aplica
PREPEC PRESTAMOS A CORTO PLAZO PREPECO001 No aplica
PRESTACIONES ECONOMICAS PREPEC PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO PREPEC002 No aplica
PREPEC  |FACTURAS DE PRESTAMOS PREPEC003 No aplica
PREPRS  |IUBILADOS PREPRS001 No aplica

PREPRS  |DERECHOHABIENTES PREPRS002 No aplica |

PRESTACIONES SOCIALES
PREPRS  |PRESTACIONES ECONOMICAS POR FALLECIMIENTO PREPRS003 No aplica
PREPRS NOMINA DE PAGO POR PENSIONES PREPRS004 No aplica
PREPVI  [PRESTAMOS HIPOTECARIOS PREPVI001 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO PREPVI002 No aplica
PREPVI  |PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) PREPVI006 No aplica
PREPVI  |PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) PREPVI007 No aplica
PRESTACIONES DE VIVIENDA
PREPVI  |PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1B (2010 MINISTRACIONES) PREPVI008 No aplica ) /
PREPVI  |PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) PREPVI009 No aplica
PREPVI  |PH GONZALEZ PREPVI010 No aplica
P ) ( PREPVI  |PHKGARCIA PHEPVIO11 No aplica /
7S
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Subseccion

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: IPEJAL

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

= ]
N ()]
\A ) 7/

Ly

Jalisco

PRESTACIONES DE VIVIENDA

Codigo / Serie Serie documental Cédigo / Serie Subserie
PREPVI PH DMARTINEZ PREPVIO12 No aplica
PREPVI PH RTORRES PREPVIO13 No aplica
PREPVI PH IOROZCO PREPVIO14 No aplica
PREPVI PH CGOMEZ PREPVI015 No aplica
PREPVI PH EDAVALOS PREPVIO16 No aplica
PREPVI PH JSANCHEZ PREPVI017 No aplica
PREPVI PH 2012 PREPVI018 No aplica
PREPVI PH ECHAVEZP PREPVIO19 No aplica
PREPVI PH LGONZALEZ PREPVI020 No aplica
PREPVI PH MPEREZ PREPVI021 No aplica
PREPVI PH CESCOBEDO PREPVI022 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES) PREPVI023 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 1B (2011) PREPVI024 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) PREPVI025 No aplica
PREPVI PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) PREPVI026 No aplica
PREPVI PLMP JGONZALEZ PREPVI027 No aplica
PREPVI PLMP KGARCIA PREPVI028 No aplica
PREPVI PLMP DMARTINEZ PREPVI029 No aplica
PREPVI PLMP RTORRES PREPVI030 No aplica
PREPVI PLMP IOROZCO PREPVI031 No aplica
PREPVI PLMP CGOMEZ PREPVI032 No aplica
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: IPEJAL

Seccién/Clave: PRESTACIONES/PRE

Subseccion Caodigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie
PREPVI PLMP EDAVALOS PREPVI033 No aplica
PREPVI PLMP JSANCHEZ PREPVI034 No aplica
PREPVI PLMP 2012 PREPVI035 No aplica
PRESTACIONES DE VIVIENDA PREPVI PLMP ECHAVEZP PREPVI036 No aplica
PREPVI PLMP LGONZALEZ PREPVI037 No aplica
PREPVI PLMP MPEREZ PREPVI038 No aplica
PREPVI PLMP CESCOBEDO PREPVI039 No aplica

Seccién/Clave: SERVICIOS MEDICOS/DSM

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Codigo / Serie Subserie

DSMCVP MOVIMIENTOS UNIMEF DSMCVP001 No aplica
GRATHINIDE CONTA.‘BIUDAD ENSERVICIOS DSMCVP MOVIMIENTOS IMSS DSMCVP002 No aplica

MEDICOS

DSMCVP EXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS DSMCVP003 No aplica
GERIICIHNTE CONJ?S:E'(';:D ENSERVICIOS | phsmMcvP  |PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS DSMCVP004 No aplica
UNIDAD MEDICA PILA SECA DSMUPS CLINICO DE UNIDAD PILA SECA DSMUPS001 No aplica
UNIDAD MEDICA JAVIER MINA DSMUJM CLINICO DE FARMACIA JAVIER MINA DSMUJMO001 No aplica
UNIDAD MEDICA FEDERALISMO DSMUMF CLINICO DE UNIDAD MEDICA FEDERALISMO DSMUMFO001 No aplica

A
Yo

SERIES DOCUMENTALES CONCLUIDAS
PROCESOS CONCLUIDOS QUE NO SON SERIES

I\?TAI: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALO’ACION DOCUMiNTAL DEL IPEJAL.
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Instituto de Pensionas -

@3 IPEJAL Catalogo de Disposicion Documental
e Fondo: IPEJAL Jalisco

Desting Final
Valor Plazos de
f (técnicas de Clasificacion de Informacion
Documental conservacion )

Seleccién) -

o c

— @

© £
Seccion Subseccion Serie Documental g 2 2 i =
o (@) > o ]
o -~ o fp =
Total g ) o o i:j'
O © 2 O

S|

=3 2

GESTION DE LA DIRECCION ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO XX 8 25 33 X X

COMUNICACION SOCIAL MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA X 2 3 5 X X
ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA X | X 2 3 5 X X
DIRECCION GENERAL
SOLICITUDES DE INFORMACION X | X 2 3 5 X X
TRANSPARENCIA

SOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO) X | X 2 <) 5 X X

RECURSOS DE REVISION

AUDITORIA INTEGRAL

REVISIONES ESPECIALES XI1xl x| 215 6 | x X
AUDITORIA
INVENTARIOS FiSICOS XIXlX]|a]s 6 X X
ARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE XX x| 215 6 | X X
RESULTADOS DE AUDITORIA X1 x|x] 219 11 X X
CONTRALORIA INTERNA SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS % |.X 5| 6 11 X X
RESPONSABILIDADES INVESTIGACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS X 5 1 6| 11 X X
INTERVENCION EN ACTAS X 5 6 | X X
SOLUCION A PETICIONES Y ASESORIAS X 5 6 | % X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O —
RESPONSABILIDADES % 2. I 11 | X X X :
RESPONSABILIDADES

=

XX
R | £ 4
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IPEJAL

Instituto de Pe
del Estado de

Catalogo de Disposicion Documental
Fondo: IPEJAL

J_dhséo

Destino Final
Valor Plazos de LRI y ; I
(técnicas de Clasificacion de Informacion
Documental conservacion T
Seléccion)
=
) c
= )
2 =
Secci Subseccio Doc 1 e 5 B i i =
eccion ubseccion Serie Documenta 5 z 5 = 2 = 2
et i =70 s = R S Tl
& | e = S g o 8
E o
o W
S
EXPEDIENTES DE INVESTIGACION X | X 5 10 15 X X
CONTRALORIA INTERNA UNIDAD INVESTIGADORA
INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD X | X 5 10 15 X X
ACUERDO DE CONCLUSION DE EXPEDIENTE
RECIBOS DE INGRESOS
CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS X X 5 5 10 X X
FICHAS DE DISPERSION X X 5 5 10 X X
ADMINISTRACION DE FONDOS
CHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS X X 5 5 10 X X
CANCELACIONES Y REACTIVACIONES X X 5 5 10 X X
TRASPASOS ELECTRONICOS X X 5 5 10 X X
NOTIFICACIONES POR ADEUDOS X 2 3 5 X X
FINANZAS COBRANZA ADMINISTRATIVA
APLICACION DE FONDOS DE GARANTIA X | X 2 8 10 X X
POLIZAS DE INGRESOS X X 2 8 10 X X
POLIZAS DE EGRESOS X X 2 8 10 X X
POLIZAS DE DIARIO X X 2 8 10 X X
CONTABILIDAD
CONCILIACIONES BANCARIAS X X 2 8 10 X X
ESTADOS FINANCIEROS X X 2 8 10 X X
)
*\ DECLARACIONES DE IMPUESTOS X X 2 8 10 X X
—_— % L
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del Estado de Jatisco FO n d O: I P EJ AL JQ[[SCO

Destino Final
(técnicas de Clasificacion de informacién
Seleccion)

@3 IPEJAL Catalogo de Disposicion Documental

Valor Plazos de
Documental conservacion

Seccion Subseccién Serie Documental

AT AC Total

Eliminacion
Conservacion
Muestreo
Libre acceso / Ordinariz
b3l Libre acceso / Fundamenial
Reservada
Confidencial

DICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS X x| 2] 8] 10|x
CONTABILIDAD AVISOS DE INSCRIPCION Y TRAMITES EN EL SAT X x| 2] 8] 10|x X
CONCILIACION DE INVERSIONES X x| 2] 8] 10 |x X
ACTA DE INVERSION X X| 2| 3 5 | X X
FINANZAS INVERSIONES CONFIRMACION Y COMPROBANTES DE OPERACIONES X X 2 3 5 X X
CUENTAS DE INVERSION X X | 2] 3 5 | x X
ESTUDIOS ACTUARIALES X X 2 3 5 X X
PLANEACION , ESTUDIOS
i oo it PRESUPUESTACION X x| 3] 2 5 | X X
AVANCE PRESUPUESTAL X x| 3] 2] 5 |X X

ADMINISTRACION DE INMUEBLES Y RENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDA X[ X 3 1 4 X X

MANTENIMIENTO

RENTA DE INMUEBLES COMERCIALES x| x 3|1 4 | x X
PROMOCION DE .
X
VIVIENBA COMITE DE OBRA ACTAS DE COMITE DE OBRA X 2| 3 5 X X
CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE PADRON DE CONTRATISTAS X 2|3 8 % X
W
.( /\ N DESARROLLO DE OBRA NUEVA X 6 | 1 7 | X X

/L
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Instituto de Pensiones

del Estado de Jalisco Fondo: IPEJAL

@3 IPEJAL Catalogo de Disposicion Documental

Destino Final

Valor Plazos de
Documental conservaclion

(técnicas de
Seiéccion)

Seccion Subseccion Serie Documental

Eliminacion
Muestreo

Jélisco

Clasiticacion de Informacion

Libre acceso / Ordinaria

Libre acceso / Fundamental

Reservada

Confidencial

PATRIMONIO INMOBILIARIO XX 12 | & 17 X X

PR?/':/\I/?EC'\:?)Q DE PATRIMONIO INMOBILIARIO INMUEBLES EN DACION DE PAGO X | X 9 3 12 X X
CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO
JUICIO CIVIL SUMARIO
JUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO X | X 7 3 10 X X
JUICIO CIVIL ORDINARIO X | X 7 3 10 X X
JUICIO MERCANTIL ORDINARIO X | X 7 3 10 X X
JUICIO MERCANTIL EJECUTIVO X | X 7 3 10 X X

JURIDICO COBRANZA JURIDICA ASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES XX 74 3 10 X X
PAGARES LIQUIDADOS X | X 7 3 10 X X
PAGARES INCOBRABLES X | X 7 3 10 X X
JUICIO ORAL MERCANTIL X | X 7 3 10 X X
JUICIOS LABORALES X | X 9 1 10 X X
/ (: JUICIOS ADMINISTRATIVOS X1 X 9 3 W 10 X“

T X, 7




Instituto de Pensiones
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JUICIOS DE AMPAROS X[ X 9 1 10 X X
JURIDICO ESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOS QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS X[ X 9 1 10 X X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE x | x 9 1 10 X %
RESPONSABILIDAD
INCIDENCIAS X 2 3 5 X X
LISTAS DE ASISTENCIA X 2 3 5 X X
EXPEDIENTES DE PERSONAL X | X 2 23 25 X X
INCAPACIDADES X 2 3 5 X X
ADMINISTRACION DE PERSONAL
NOMINAS QUINCENALES X1 X 8 2 10 X X X
RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL X 2 5 7 X X
ADMINISTRACION Y Q
SERVICIOS NOMINAS DE VALES X 2| 4 6 | x X
NOMINAS ESPECIALES X | X 2 4 6 X X X
DESARROLLO INSTITUCIONALY
MANUALE X | X 1 1 2
PROCESOS NORMATIVOS S X X
LICITACIONES CON CONCURRENCIA X | X 2 8 10 X X
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS [LICITACIONES SIN CONCURRENCIA X | X 2 8 10 X X
\J, LICITACIONES PUBLICAS X | X 2 8 10 X X
;5{‘ / C |
— /
{
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Destino Final
(técnicas de Clasiticacion de Informacion
Seleccion)

Valor Plazos de

Documental conservacion

Seccion Subseccién Serie Documental

Eliminacion
Conservacion
Muestreo
Liore acceso / Ordinaria
3l Libre acceso / Fundamental
Reservada
Confidencial

ADJUDICACIONES DIRECTAS X | X 2 | 8| 10 | x
EXPEDIENTES DEL PADRON DE PROVEEDORES X 2| 8| 10 | X X
ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) X | X 2| 8| 10 | X X
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS
CONCURSOS TRES PROVEEDORES (HASTA 2017) X | X 2| 8| 10 | X X
CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) X | X 2 | 8] 10 | X X
ENAJENACIONES (HASTA 2011) X | X 2 | 8] 10 | X X
ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA X 2| s 5 (| X
ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA X 2 | s s || X X
ADMINISTRACION Y
SERVICIOS ARCHIVO ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL X 2 | 8| 10 | X X
VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO X 2| 3 5 | x X
ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL X | x 2| 8] 10 |X X
CAPACITACION INSTITUCIONAL ESPECIALIZADA X 2 | 2 4 | X X ’ /
CAPACITACION
PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL X 2 | 3 5 | x X
SUPLENTES X 2 | 4 6 | X X
RECLUTAMIENTO Y SELECCION  |NOMINA DE SUPLENTES X 2 | 4 6 | X X
Mo ¢ \ CUBRE INCIDENCIAS X 2 | 3 5 I X X
NS~ ~——
C’> 6de 11 -
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Valor Plazos de

Documental conservacion

Seccion Subseccion Serie Documental

Destino Final
(técnicas de
Seleccion)

Eliminacion
Conservacion
Muestreo

Jél‘lS'CO

Clasificacion de Informacién

Libre acceso / Ordinaria

Libre acceso/ Fundamental

Reservada

Confidencial

RESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO X | X 9 1 10 X X
SERVICIOS GENERALES
PARQUE VEHICULAR X | X 9 1 10 X X
COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIO/FUNERARIA SERVICIOS FUNERARIOS X | X 5 5 10 X X
ADMINISTRACION Y COORDINACION DE CENTRO DE i "
SERVICIOS SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA SERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANO SOL, HERMANA AGUA X | X 5 5 10 X X
COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA |SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA" X | X 5 5 10 X X
MORA
COORDINACION DE CENTRO DE :
SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA |SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL" X | X 5 5 10 X X

DEL REAL
INGENIERIA DE SOFTWARE REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE X 2 | 3 5 X X
INFRAESTRUCTURA DE TI
INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA X 2 | 3 5 X X
womwircs |-TECHOICS beanion
I P 2 X
TECNGLOSICOS PLANEACION DE PROYECTOS Y PROCESOS DE Tl X 3 5 X
INNOVACION TECNOLOGICA PROYECTOS DE INNOVACION TECNOLOGICA X 3 3 6 X X
DESIGNACION DE BENEFICIARIOS X | X 5 5 10 X X
PRESTACIONES AFILIACION Y VIGENCIAS APORTANTES VOLUNTARIOS X | X 8 | 2 10 X X
! / . AFILIACION DE DEPENDENCIAS X 4 1 5 X X
£

e
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Destino Final
Valor Plazos de

i {técnicas de Clasificacidn de Informacién
Documental conservacion SR
Seleccion) b
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Seccion Subseccion Serie Documental S t§ [} g b £ §
S 3 g e o © =
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AFILIACION Y VIGENCIAS DEVOLUCIONES DE FONDOS X | X 4 1 5 X X
ADMISION CASA HOGAR X 4 1 5 X X
CLINICOS CASA HOGAR X 4 1 5 X X
CENTRO DE ATENCION Y REPORTES DE ENFERMERIA X 4| 1 5 X X
DESARROLLO INTEGRAL A
PENSIONADOS (CADIP) REHABILITACION X 4| 1| s X X
INSTRUCTORES X 4 1 5 X X
PSICOLOGIA D 4 1 5 X X
PRESTAMOS A CORTO PLAZO X | X 1 4 5 X X
PRESTACIONES PRESTACIONES ECONOMICAS  |PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO X | X 1 4 5 X X
FACTURAS DE PRESTAMOS X | X 1 4 5 X X
JUBILADOS X | X 1 9 10 X X
DERECHOHABIENTES X | X 1 9 10 X X
PRESTACIONES SOCIALES
PRESTACIONES ECONOMICAS POR FALLECIMIENTO X[ X| x| 2 8 10 X X
NOMINA DE PAGO POR PENSIONES X X | 2 3 5 X X /i
PRESTAMOS HIPOTECARIOS X | X 1 9 10 X X
PRESTACIONES DE VIVIENDA PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO X | X 1 9 10 X X
. / )-<:) PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) X | X 2 8 10 ” X X |
"\D\ <—\
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Valor Plazos de
Documental conservacion
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PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) X | x 2 | 8 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1B (2010 MINISTRACIONES) X | x 2 | 8 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) X | X 2 | 8 10 X X
PH GONZALEZ X | x 2| 8 10 X X
PH KGARCIA X | x 2 | 8 10 X X
PH DMARTINEZ X | x 2 | 8 10 X X
PH RTORRES X | x 2 | 8 10 X X
PH IOROZCO X | x 2 | 8 10 X X
PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA PH CGOMEZ X | x 2| 8 10 X X
PH EDAVALOS X | X 2 8 10 X %
PH JSANCHEZ X | x 2 | 8 10 X X
PH 2012 X | X 2 | 8 10 X X
PH ECHAVEZP X | x 2 | 8 10 X X }
PH LGONZALEZ XX 2 | 8 10 X X
PH MPEREZ X | X 2 | 8 10 X X
PH CESCOBEDO X | X 2 | 8 10 X X
\ PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES) X | X 2| 8 10 X X
X7 ~ 3 A
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PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 1B (2011) X | x 2 8 10 X X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) X | X 2 8 10 X X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) X | X 2 8 10 X X
PLMP JGONZALEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP KGARCIA X | X 2 | 8 10 X X
PLMP DMARTINEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP RTORRES X | X 2 | 8 10 X X
PLMP IOROZCO X | X 2 8 10 X X

PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA
PLMP CGOMEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP EDAVALOS X | X 2 8 10 X X
PLMP JSANCHEZ X | X 2| 8 10 p ¢ X
PLMP 2012 X | X 2 8 10 X X
PLMP ECHAVEZP X | X 2 | 8 10 X X
PLMP LGONZALEZ X | X 2 8 10 X X
PLMP MPEREZ X | X 2| 8| 10 4 X X
PLMP CESCOBEDO X | X 2 | 8 10 X X
L R //{
)

10de 11




Instituto de Pensiones

@3 IPEJAL Catalogo de Disposicion Documental
= Fondo: IPEJAL

Destino Final
(técnicas de Clasificacion de Informacion
Seleccion)

Valor Plazos de
Documental conservacion

Seccion Subseccion Serie Documental

AC Total

Muestreo
Reservada
Confidencial

c
o)
(3]
®
c
b=
o

Conservacion

LLibre acceso / Ordinaria
Libre acceso / Fundamental

MOVIMIENTOS UNIMEF X 2 | 3 5 X X
T S— GESTION DE CONTABILIDAD EN MOVIMIENTOS NG 4 212 a X X
SERVICIOS MEDICOS
EXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS X | X 2 | 3 5 X X
PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS X X| s 2 7 X X
UNIDAD MEDICA PILA SECA CLINICO DE UNIDAD PILA SECA X | X 3 2 5 X X
SERVICIOS MEDICOS UNIDAD MEDICA JAVIER MINA  |CLINICO DE FARMACIA JAVIER MINA X | X 3 2 5 X X
UNIDAD MEDICA FEDERALISMO  |CLINICO DE UNIDAD MEDICA FEDERALISMO % | % 3 2 5 X X
NOTAI1: * LA SERIE DOCUMENTAL DE "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O RESPONSABILIDADES" SE PUBLICAN EN VERSION PUBLICA, OCULTANDO LOS DATOS PERSONALES QUE
CONTIENEN.
/
NOTA2: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL IPEJAL. }’

‘ % /
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EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES
ANTERIORES A ESTE, CONSTA DE 09 SECCIONES Y 162 SERIES DOCUMENTALES, MISMAS QUE ESTABLECEN SU VALOR
DOCUMENTAL, VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y DESTINO FINAL, EL MISMO SE APROBO EN LA
4° SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL IPEJAL, CEI.EBRADA EL DIA
27 (VEINTISIETE) DE NOVIEMBRE DEL 2020 {DOS MIL VEINTE}.

Alejandro Gélvez Becerra
Director General de Administracién
*{Superior jerérquico de la Coordinacién de Archivos, para Vo.Bo.)

” Miembros, del Grupo Interdlsclplmarlo de Valoracién Documental del Instztuto de: Pens:

m— ——
T e

Norma Angélica Pérez Hernéndez
Secretaria Técnica, Coordinadora de Archivos

Maria del Carmen Gonzdlez Martinez
Coordinador Administrativo de la Direccion General

Leticia Mercado Aguilera

Especialista en Procesos de Informacion “A” de |a Direccién General de
Informatica

Gloria Elizabeth Guerra Macias

Directora de Responsabilidades de la Direccidn General de Contraloria ln%_

/]

7

Lidia Fabiola Garcia Martinez
Abogado Espeaallzado de la Direccidn de Procesos Jurudscos de la Direccién
General de Juridico

Eduardo Ruvalcaba Herndndez
Director de Adquisiciones de la Direccién General de Administracion

Anais Farias Orozco

Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos de Ia Direccién
General de Administracion

Alejandro Bermudez Padilla

Director de Cobranza Administrativa de la Direccién General de Finanzas

Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador de la Direccién General de Promocidn de Vivienda

Ana [sabel Gutiérrez Bravo
Jefe de la Unidad de Transparencia -

Enrique Helmut Meyer Mercado
Director de Afiliacidn y Vigencias de la Direccion General de Prestaciones ===

‘Abraham Alejandro Quezada Ponce
Director Médico de la Direccion General de Servicios Médicos

e e —
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del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

ANTECEDENTES

La “Guia de Archivo Documental” tiene su antecedente en la Guia Simple de Archivos propuestas por el articulo 32, parrafo
segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental publicada en el 2002. En el articulo 46 del
Reglamento de la Ley Federal referida se sefiala que la guia simple tiene como objeto facilitar la obtencién y acceso a la
informacidn publica. Posteriormente, el 20 de febrero del afio del afio 2004, mediante los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, se definid a la guia simple
como: “el esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de una dependencias o entidad, que indica
sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion archivistica y sus datos generales”.

La Reforma Constitucional en materia de Transparencia confirmo en el articulo 70, fraccion XLV como una de las obligaciones de
transparencia comunes para todos los sujetos obligados, la elaboracion del catdlogo de disposicion documental y la guia de
archivo documental con el fin de subirla al Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT). Por esta razén la Ley
Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Jalisco y sus Municipios retoma la disposicion
anterior en el articulo 13, fraccion X.

El espiritu de este instrumento es proporcionar a los ciudadanos una guia para que puedan acceder a la informacion publica a
través de los archivos, por ello no se considera una herramienta técnica, sino una herramienta de transparencia para el ,/%

‘r‘eciudadano.
/\‘g
= ﬁ % :; - /\
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Estructura de la guia de archivo documental

Con el fin de que la guia de archivo documental sea de utilidad al ciudadano se ha disefiado en dos partes.

En la primera parte estdn los datos generales de la unidad administrativa generadora y responsable de los documentos que
registran sus actos administrativos de acuerdo con las atribuciones y funciones establecidas por las normas vigentes. En este
apartado los ciudadanos encontraran qué tipo de archivo es el que se describe, quién es su encargado, su cargo, direccidon donde
se ubica el archivo, teléfono de la oficina y direccion de correo para contactar en caso de duda.

El segundo apartado consta de una descripcion general de cada serie documental que genera y conserva el archivo de tramite
de cada unidad administrativa. Se reporta la seccion archivistica a la que pertenecen las series documentales; el cddigo oficial de
cada serie documental y una descripcion genérica, donde nos demos idea de qué tipo de informacidn contienen esos
expedientes.

En conclusion

Elacceso alainformacionyla mismatransparencia se realiza a través de los archivos organizados. Esta guia muestra la organizacion
de los archivos de tramite de cada unidad administrativa del IPEJAL y se publica en el SIPOT con el fin de facilitar a los ciudadanos
el ejercicio de su derecho fundamental y humano de acceso a la informacion.

|
; ‘AO NOTAL: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), A OBADA POR EL GRUPO
| INTERDISCIPLIN 10 DE VALORACION DOCl(MENTAL DEL IPEJAL.

- f )\ |
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Unidad administrativa: Direccién General

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Ivan Eduardo Argiielles Sanchez

Direcciéon: Magisterio No. 1155

Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1713

Cargo: Director General

Correo electrdnico: ivan.arguelles@ipejal.gob.mx

Subseccion

Cadigo / Serie

DIG0O00001

Fondo: IPEJAL

Seccion: Direccion General

Serie documental

Actas del Consejo

Descripcion

Registro de las sesiones del Consejo de Directivo en donde se acuerdan y toman de

Gestion de la Direccion Directivo decisiones de alta importancia.
Material grafico y Fotografias en formato fisico y digital, constantemente actualizadas, que registran
Comunicacioén Social DIGCSO001 multimedia eventos publicos del instituto.
" Actas ordinarias y extraordinarias de sesiones del Comité de Transparencia en donde
Actas del Comité de . - i : 2
DIGUNTO01 p se registran temas y tomas de decisiones en torno a solicitudes de informacién,
Transparencia o i iz
proteccidn de datos y recursos de revision.
Solicitudes de Solicitudes hechas por los ciudadanos para conocer informacién y gestiones
DIGUNT002 Informacion realizadas por el instituto.
Transparencia
Solicitudes de Documentos o soportes que evidencian el cumplimiento de obligaciones en materia
DIGUNTO03 i
Derechos (ARCO) de proteccion a Datos Personales.
s s imi h los R Revision i to ici
DIGUNT004 Recursosde Revisibn Seguimiento qu‘e se hace a los Recursos de evision impuestos por el solicitante en
o contra de la Unidad de Transparencia del |nst|tut\.

St 4/%
K‘T\% ’/"(
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Unidad administrativa: Contraloria Interna

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Marco Antonio Rodriguez Velasco

Direccion: Contraloria Interna Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1509

Cargo: Director General Correo electrénico: marco.rodriguez@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Contraloria Interna

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion
DCLDA0OL Auditorfa Integral Revision de los procesos a.dml.nlstratlvos, contables y funcionales de
cada centro de servicio del instituto.
- . Revision especial que se hace a un suceso relevante dentro de los
DCIJDA002 Revisiones Especiales . P g . . . I
procedimientos administrativos, contables y funcionales del instituto.
Auditoria D tacié £ t la t de i tarios fisi de bi
DCLDAOO3 Inventarios Fisicos ocumentacion referente a la toma de inventarios fisicos de bienes
muebles.
Revisidn de los fondos fijos de cada area del instituto donde se manejen
DCIIDAOO4 Arqueos de Fondo Revolvente ; ) )
recursos monetarios.
DCISANOO1 Rasiiftados dé AuditoHa Resylta‘do de las auditorias practicadas por los 6rganos fiscalizadores
Responsabilidades del instituto.
Seguimiento de Observaciones no| Resultado de las auditorias practicadas a personas que en su momento
DCISANO02 ; - :
solventadas no atendieron las observaciones realizadas.
Investigacion de Quejas . . . - -
/ DCISANO gDenuncia(sl Jasy Se atienden quejas hacia el instituto d*parte de sus afiliados.

- XS
< "'/\\ -



Fondo: IPEJAL

Seccion: Contraloria Interna

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion

Se atienden asuntos relacionados con el levantamiento de actas

DCISANOO4 Intervencién en Actas
generadas.
Responsabilidades 5 o5 ; i i ion ri
p DCISANOOS Soluicibna Peticiones'y Asesorias Se atienden asuntos relacionados Fonlla solu_uo. y asesoria de
problemas que atenten contra cualquier area del instituto.

Procedimientos Administrativos

DCISANOO6 de Investigacién o
Responsabilidades

Investigacién realizada en contra de algin servidor publico o asuntos
generales que tengan que ver con el instituto.

Integracion documental de la Investigacion administrativa realizada en

DCIDUIOO1 Expedientes de Investigacion ) . .
contra de servidores publicos de este Instituto.

Unidad Investigadora DCIDUI002 Informes de Ergsunta
Responsabilidad

Acuerdo de Conclusion de Acto Administrativo por el que se concluye la Investigacién
Expediente Administrativa.

Acto Administrativo en el que se determinan Faltas Administrativas.

DCIDUIO03




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Finanzas

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Martin Ernesto Gudiiio Chavez

Direccion: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1311

Cargo: Director General Correo electrénico: martin.gudino@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

O 2
@) IPEJAL i
Instituto de Pensiones 54‘ I
del Estado de Jalisco NSNS
|

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcién

FINAFO001 Recibos de Ingresos Recibos de ingresos de dinero al instituto.
Documentos que amparan préstamos de tipo

FINAFO002 Cheques de Préstamos a Afiliados hlpptecarlo a mediano plazo para personas
afiliadas.

Administracion de Fondos bator 5

FINAFO003 Fichas de Dispersién I?ocumentos comprobatorios de pagos mediante

fichas.
Cheques a Proveedores y Recursos Documentos que amparan la entrega de cheques
FINAFO004 s s s
Humanos a proveedores de servicios para el instituto.
FINAFOO005 Cancelaciones y Reactivaciones Cancelacién y reactivacion de cheques de pagos.
i6 t t

FINAFO006 Traspasos Electrénicos Docu.mento.s (.je transacclon.  EDKfS Gusnms
propias del instituto. /
Notificaci ti deud I

FINCOA001 Notificaciones por adeudos ‘.Jt.' cacianes: ‘que: Tienen par aacudos. 183 ;
afiliados.

%‘o Cobranza Administrativa ’
f II
FINCOA002 Aplicacién de Fondos de Garantias REEUID. para peisonas ‘que fapecen o pam
4& pensionados por invalidez.
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcién

Documentos contables en que constan los

FINCONOO1 Pélizas de Ingresos - . M
e greso registros de dinero que entra al instituto.

Documentos contables que registran pagos o

L Pélizas.de Egresos salidas de dinero del instituto.

Documentos contables que registran las
FINCONOO3 Pdlizas de Diario operaciones del instituto sin implicar movimiento
de dinero.
Se trata de un proceso que permite comparar los
valores que se tienen registrados de una cuenta
FINCONOQO4 Conciliaciones Bancarias de ahorros o cuenta corriente con los valores que
el banco suministra por medio del extracto
bancario, que se recibe cada mes.
Son los documentos de mayor importancia que
recopilan informacién sobre la salud econémica
del Instituto, cuyo objetivo es dar una vision
FINCONOO5 Estados Financieros general del mismo. Se incluyen dentro de los
estados financieros: el balance de situacién, la
cuenta de pérdidas y ganancias, vy el estado
de flujos de efectivo.
Son las declaraciones de Impuestos Federales y
FINCONOO6 Declaraciones de Impuestos Estatales presentadas ante las autoridades
competentes.
Es el documento en el cual el Auditor emite su
opinién en base a la Auditoria realizada.
Son los documentos que se presentan ante las
FINCONOO8 | Aviso de Inscripcién y Tramites en el SAT autoridades Fiscales para su inscripcién y trdmites
diversos.
Se trata de un proceso que permite comparar los
%\v valores que se tienen registrados de una cuenta
> FINCONOO9 Conciliaciéon de Inversiones de inversiones con los valores que el banco
2 suministra por medio gel extracto bancario, que
// se recibe cada mes. q

Lo \\ .

Contabilidad

FINCONOO7 Dictamen de Auditores Externos




Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion

Conjunto de documentos que contienen las actas

FIRINVOOL Betadelnversion de inversiones del Instituto.

; s Conjunto de documentos que contienen la
Confirmacidn y Comprobantes de J q

Inversiones FININVOO02 . confirmacién y comprobantes de operaciones de
Operaciones ; ; : ;
inversiones financieras.
o Refi I i
FININVOO3 Eisnlaide ozt ‘ e lerfa‘ a los expedientes de la cuenta de
inversion.
FINEEAPOO1 Estudios Actuariales Expedientes de Estudios Actuariales.
i6 i dmi . Programacion de los gastos y los i
Planeacion, Estudngs Econdémicos y FINEEAP002 PresupiiEsEREoH ‘ g' ! .| gastos y los ingresos para un
Actuariales ejercicio fiscal.
Cortes que se practican al presupuesto para fines
FINEEAPOO3 Avance Presupuestal . .
informativos.

S
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Promocion de Vivienda
Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Rodrigo Tostado Rodriguez
Direccién: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1209
Cargo: Director General Correo electrénico: rodrigo.tostado@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Promocion de Vivienda

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion

DPVAIMOO1 Kertmdedmmuebles paraVidends Inmuebles para vivienda arrendados por Ipejal a sus

Administracién de Inmuebles y trabajadores.

Mantenimiento Arrendamiento de inmuebles con caracter comercial
DPVAIMO002 Renta de Inmuebles Comerciales ;
por parte de Ipejal.

Actas del comité debidamente encuadernadas y

Comité de Obra DPVCOB001 Actas de Comité de Obra ;5
ordenadas por orden cronolégico.
- = : I
DPVCSO001 Padién de Contratistas :E:;:iuentes de contratistas registrados ante e
laci Id llo de obra
Construccion y Supervision de Obra DPVCS0002 Desarrollo de Obra Nueva Documentos.r'e OS] esar.ro ? © obras
de construccion nuevas, por parte del instituto.
DPVPINOOL Patrimonio Inmobiliario Inmu_ebles en sus distintas modalidades que son /
propiedad del Ipejal.
Patrimonio Inmobiliario DPVPINOO2 Inmuebles en Dacién de Pago Inmuebles que pasan a ser propiedad del Ipejal.

Escrituracion a partir del pago de un crédito
hipotecario y/o hipotecario a tlguo

ZED\=

\Jv // DPVPINOO3 Cancelaciones de Crédito Hipatecario
N &

{
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Unidad administrativa: Juridico

Jalisc_:o

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: René Negrete Maldonado

Direccion: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1521

Cargo: Director General Correo electrénico: rene.negrete@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Juridico

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion
JURCJUOO1 Juicio Civil Sumario Juicios derivados de contratos de arrendamiento.
JURCJUO02 Juicio Civil Sumario Hipotecario Juicios derivados de contratos hipotecarios.
JURCJUOO3 Juicio Civil Ordinario Juicios civiles por la via ordinaria.
JURCJUOO4 Juicio Mercantil Ordinario Juicio mercantil por la via ordinaria.
Cobranza Juridica JURCJUOO05 Juicio Mercantil Ejecutivo Juicios mercantiles por la via ejecutiva.

Juicios que resultan caros al instituto por el

JURCJUOO06 Asuntos Incobrables e Incosteables
monto a cobrar.
JURCJUOO7 Pagarés Liquidados Pagarés pagados.
JURCJUOO8 Pagarés Incobrables Pagarés no pagados al instituto.

JURCJUO0O09 Juicio Oral MercaN Juicios orales mercantlles

- ) N AV
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LT (Subseccidn. L eri . ... .Serie documental.
) S ST Ry N R TP IR PL S SO B

Se integra con los juicios que se llevan a cabo

JUREPJ001 Juicios Laborales )
_ entre un empleado y el instituto.
JUREPJ002 Juicios Administrativos Juicios administrativos.
JUREPJ003 Juicios de Amparos Son los juicios de amparo que aun tienen

vigencia.
Estudios y proyectos juridicos

. . Son los formatos que presentan los Afiliados en la
Quejas de la Comisién de Derechos quep

JUREPJCO4 Comisién de Derechos Humanos en contra de los
Humanos .
empleados del Instituto.
Procedimientos Administrativos, Laborales y| Procedimientos administrativos, laborales y de
JUREPJQQ5 - 1
de Responsabilidad responsabilidad.

A
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@3 IPEJAL (i?‘g"/'qf)
Instituto de Pensiones Il )
J a.l lsco

del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

Unidad administrativa: Administracién y Servicios

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Alejandro Gélvez Becerra

Direccidn: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1409

Cargo: Director General Correo electrénico: alejandro.galvez@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Subseccion Cddigo / Serie Serie documental Descripcion
DASADP001 Incidencias Permisos con goce y sin goce de sueldo.
DASADP002 Listas de Asistencia Listados de asistencia firmados.
DASADPOO03 Expedientes de Personal Expediente de cada empleado.
DASADP004 Incapacidades Incapacidades ante el IMSS.

Administracién de Personal
DASADPOO05 Noéminas Quincenales Nominas debidamente firmadas.
\-b DASADP006 Recibos de Némina Quincenal Recibos de némina de cada empleado.
,/X DASADP0OO07 Noémina de Vales Vales de despensa entregados al personal. /
: : : d
DASADP0OS NomIES Espeniaies Prlm‘as va(Eacllonales, retroactivos y bono de
servidor publico.
Desarrollo Instit |9nal y Procesos DASDIPNOO1 I Organizacion de las area} del i stltuto por
N ativos funciones y atribuciones.

’ < __ £ L, \ B
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Subseccidn Cadigo / Serie Serie documental Descripcion

Licitaciones con un monto menor a

DASADQO01 Licitaci i
Q icitaciones con Concurrencia $5'000,000.00.
DASADQ002 Licitaciones sin Concurrencia ;';,'g%g?org?oo‘con in mente: pEyer ®
DASADQO03 Licitaciones Publicas Licitaciones abiertas a todo publico.
DASADQO004 Adjudicaciones Directas Adjudicaciones a un solo proveedor.
o ) . DASADQO05 Expedientes del Padrén de Proveedores ?royeeq?res PREIESITEETE S B
Adquisiciones, Bienes y Servicios institucion.

Licitaciones con un monto de hasta
$12,500.00.

Invitaciones restringidas a 3 proveedores con
capacidad de respuesta rapida.

DASADQO06 Adquisiciones menores (hasta 2017)

DASADQO07 Concursos tres proveedores (hasta 2017)

Invitaciones restringidas a 6 proveedores con

DASADQO008 Concursos seis proveedores (hasta 2017) . -
capacidad de respuesta rapida.

Proceso de venta o cesion del derecho de

DASADQO09 Enajenaciones (hasta 2011) ; e
bienes de la institucién.
P f i los Archi de
DASARCO001 Actas de Transferencia Primaria rcz)ce.sos detrats erencn.a'de 05 Archivos
Tramite al de Concentracion.
DASARC002 Actas de Transferencia Secundaria { SR d(‘a'transfere.nua .deolc?s e
Concentracion al Archivo Histérico del Estado.
P i6 I rchivos que
DASARCO003 Actas de Baja Documental rocgsos de de!aurac'lon de: los archivos gy
Archivo culminaron su vigencia documental.
Proceso de desalojo y venta de
}lo DASARC004 Venta de Material de Deshecho documentacion que culmind su vigencia
documental
g i .. | Avance de trabajo en el Sistema Institucional
ig DASARCO005 Acts Grung inverdistiblivatlo de/valotacion de Archivos y acuerdosgmitidog por el Grupo
Documental s wx g e
Interdisciplinario de Val@racién Documental.

N = |\
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Subseccion Cédigo / Serie Serie documental Descripcién

DASCAP001 Capacitacion Institucional Especializada .Cursos Biies S50 Lmglenions 6 prehitiel 50
G instituto.
Capacitacion Expediented I T —
DASCAP002 Prestadores de Servicio Social Xp.e |er? € .e PeronalquEprestanelsenico
social al instituto.
i |
DASRES001 Suplenites Expedientes .det pel.'sonas q.ue suplen a
personal por incidencias, vacaciones etc.
Reclutamiento y Seleccion DASRES002 Nomina de Suplentes Pago de némina a personal suplente.
DASRES003 Cubre Incidencias EXpedientes de) peisonas que cutren @
personal por incidencias, vacaciones etc.
- . R do de bi bl iedad del
DASSGEO01 Resguardo de mobiliario y equipo . esguar o L
instituto.
Servicios Generales = i 4 - T
DASSGE002 Parque vehicular el onn G ERARRES PSR S
instituto.
Contratos de prestacion de servicios, de renta
Epardiaeion dedentige DASCCF001 Servicios Funerarios de capilla, renta de labortorio, ide
Servicio/Funeraria proveedores de atatides y urnas, servicio de
embalsamamiento.
Coordinacion de Centro de DASCCHOO1 Servicio de Eventos en "Hermano Sol, Son los contratos de servicios con los
Servicio/Hermano Sol, Hermana Agua Hermana Agua" particulares y afiliados.
Coordinacion de Centro de Servicio/ DASCCMO01 Servicios de Eventos en "Antigua Hacienda la| Servicios los contratos de servicios con los
Antigua Hacienda la Mora Mora" particulares y afiliados.
Coordinacion de Cgntro de Servicio/Club DASCCCO01 Servicio de Eventos en “Club Deportivo Esta integrado por la documentacién soporte
- Deportivofiacienda del Real Hacienda Real” para la realizacién del evento.
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Jal‘lsco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL

Unidad administrativa: Informatica

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: José Garcia Flores

Direccion: Magisterio No. 1155

Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1601

Cargo: Director General

Correo electrénico: jose.garcia@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Informatica

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion
Solicitud que engloba las caracteristicas que debe tener
Ingenieria de Software DISINS001 Requerimientos de Software cada programa o sistema de informatica, solicitado por
algin departamento o area en especifico.
Listado de equipo de servidores, de procesamiento,
Infraestructura de Tl . . . .
; - -~ DISITIOO1 Inventarios de Infraestructura active almacenamiento y equipo de redes y
(tecnologia de informatica) :
telecomunicaciones.
» Canalizan las necesidades de las areas, planean y
Planeacion y Proyectos - : ; :
S — DISPTIOO1 Planeacién de Proyectos y Procesos de Tl realizan los proyectos y procesos que necesita cada area
g para su funcionamiento informatico.
i3 5 w . Establecen mecanismos de mejoras y adecuaciones
Innovacidn Tecnoldgicz DISINTIOO01 Proyectos de Innovacién Tecnoldgica J y
innovadoras en tecnologl s de la informacién.
X7
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL

Unidad administrativa: Prestaciones

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Karina Livier Macias Guzman

Direccién: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1120

Cargo: Director General Correo electrénico: karina.macias@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

Subseccion Caédigo / Serie Serie documental Descripcion

Documentaciéon de los beneficiarios del
personal pensionado de la institucion.

Se trata de personas que aportan al instituto
PREAVI002 Aportantes Voluntarios su fondo de pensién luego de que ya no
trabajan para el gobierno de Jalisco.
Incorporacion de  entidades  publicas
patronales de nuevo ingreso.

Devolucién de fondos a personas que causan
PREAVIO04 Devoluciones de Fondos baja y solicitan la devolucién de sus
aportaciones.

Son los expedientes de las personas que

PREAVI001 Designacion de Beneficiarios

Afiliacién y Vigencias
PREAVI003 Afiliaciéon de Dependencias

PRECADO01 Admision de Casa Hogar . .
ingresan a la casa-hogar como residentes.
. Son los expedientes con informacién médica
’A_ PRECADO002 Clinicos Casa Hogar - "
Centro de Atencidn y Desarrollo Integral a 5 (clinica) de los residentes de la casa-hogar. /

Pensionados (CADIP .
! ( ) Son los expedientes con informaciéon de

// RREQADDO3 Repartes e Enfermerta enfermeria de los residentes de la casa-hogar. /‘/

= N \
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’ Subseccion

Codigo / Serie

Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

Serie documental

Descripcion

Son los expedientes de los pacientes

PRECADO04 Rehabilitacién residentes de CADIP y externos del drea de
rehabilitacion.
Centro de Atencion y Desarrollo Integral a Documentacion de los especialistas que dan
Pensionados (CADIP) FREEAESS st ruslgres servicio en el CADIP a los afiliados.
Son los expedientes de los pacientes
PRECADO06 Psicologia residentes de Cadip y externos del area de
psicologia.
PREPEC0O01 Préstamos a Corto Plazo Préstamos a corto plazo a afiliados al instituto.
Pré z i
. P PREPEC002 Préstamos a Mediano Plazo 'res?tamos 9 medina plazo & sflliados wl
Prestaciones Econdmicas instituto.
” las f r lacié
PREPECO03 Facturas de Préstamos Son, a§ actu a? que guardan relacion con
algun tipo de préstamo.
PREPRSO0L Shilblades Es el oicor.gar'mento de pensién a personas que
ya estan jubiladas.
[ > beneficiari il
PREPRS002 N T xpe'dlentes de beneficiarios, afiliados vy
. . pensionados.
e Préstamos por motivo del fallecimiento de
PREPRS003 Prestaciones Econdmicas por Fallecimientos - P -
afiliados o familiares.
Relacién de los pagos del personal pension
PREPRS004 Némina de Pago por Pensiones a ' —_— Peg P PGS
de la institucion.
PREPVIOO1 Pidstaiies inotaaas Pre~stamos a.medlano plazo anteriores a 2010
y afios anteriores.
T‘-L Prestaciones de vivienda
Prést de liguid di | del
PREPVI002 estamos de Liquidez a Mediano Plazo restanes: de liguidez. & wiegno: plaze de
Re= afo 2010y antenores
X /
\U
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@ IPEJAL
Instituto de Pensiones
del Estado de Jalisco

Jalisco

EL §

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL

Unidad administrativa: Servicios Médicos.

Tipo de archivo: Archivo de Tramite.

Nombre del encargado: Gustavo Adolfo Montes Lopez

Direccidon: Magisterio No. 1155 Teléfono: 33 32 08 03 40 ext. 1134

Cargo: Director General Correo electrénico: gustavo.montes@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Servicios Médicos

Subseccion Cadigo / Serie Serie documental Descripcion

Proceso de cumplimiento de afiliaciones y vigencias en las

DSMCVP001 Movimientos UNIMEF . .
unidades médicas.

» - DSMCVP002 Movimientos IMSS Movimientos afiliatorios ante el IMSS.
Gestion de Contabilidad en

Servicios Médicos . - . ion de fesionales de | dici
DSMCVPO003 Expedientes de Médicos Especialistas Cont'r?taCIOn . - § - - me' !cma Ra dar
servicios especiales o de excepcidn a los afiliados.

DSMCVP004 Pago de Servicios Médicos IMSS Pago de servicios al IMSS de los afiliados.

Son los documentos que se generan derivados de la
Unidad Médica Pila Seca DSMUPS001 Clinico de Unidad Pila Seca atencion médica de los pacientes que asisten a ésta unidad
de medicina familiar.

Son los documentos que se generan derivados de la
Unidad Médica Javier Mina DSMUJMO001 Clinico de Farmacia Javier Mina atencion médica de los pacientes que asisten a ésta unidad
de medicina familiar.

Son los documentos que se generan derivados de la
L\- Unidad Médica Federaliyf DSMUMFO001 | Clinico de Unjtlad Médica Federalismo | atencion médica de los pacientes que asisten a ésta unidad

/L{\ X de medicina familiar.
/‘ E % - = \ —
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