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Cuadro General de Clasificacion Archivi'stica
Fondo: IPEJAL Jalisco

00»:?aN0 St. tlTASC

Seccion/Clave: DIRECCION GENERAL/DIG

Serie documentalClave / 
Subseccion

Clave / Serie SuhserieSubseccion

DIG000001GESTION DE LA DIRECCION No aplicaDIG000 ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO

MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA DIGCSOOOI No aplicacomunicaciOn social DIGCSO

ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DIGUNT001 No aplica

SOLICITUDES DE INFORMAG6N DIGUNT002 No aplica
DIGUNTTRANSPARENCIA

DIGUNT003 No aplicaSOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO)

RECURSOS DE REVISION DIGUNT004 No aplica

Seccion/Clave: CONTRALORIA INTERNA/DCI

Serie documental Codigo / Serie SubserieCodigo / SerieSubseccion

AUDITOR!A INTEGRAL DCIJDA001 No aplicaDCIJDA

DCIJDA002 No aplicaDCIJDA REVISIONES ESPECIALES
AUDITORIA

INVENTARIOS FISICOS DCIJDA003 No aplicaDCIJDA

DCIJDA004 No aplicaDCIJDA ARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE

RESULTADOS DE AUDITORIA DCISAN001 No aplicaDCISAN

DCISAN002 No aplicaSEGUIMIENTO DE OBSERVAGONES NO SOLVENTADASDCISAN

investigaciDn de quejas y DENUNCIAS DCISAN003 No aplicaDCISAN
RESPONSABILIDADES

INTERVENCION EN ACTAS DCISAN004 No aplicaDCISAN

SOLUClCN A PETICIONES Y ASESORIAS DCISAN005 No aplicaDCISAN

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGAC|6n 0 RESPONSABILIDADES K DCISAN006 No aplicaDCISAN
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Cuadro General de Clasificacion Archivlstica
Fondo: IPEJAL Jalisco

OOllfSMO iiTA^O

Seccion/Clave: CONTRALORIA INTERNA/DCI

Serie documentalCodigo / Serie Codigo / Serie SubserieSubseccion

EXPEDIENTES DE INVESTIGACION DCIDUI001DCIDUI No aplica

DCIDUI002 No aplicaUNIDAD INVESTIGADORA DCIDUI INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD

ACUERDO DE CONCLUSION DE EXPEDIENTE DCIDUI003DCIDUI No aplica

Seccion/Clave: FINANZAS/FIN

Serie documental Codigo / SerieCodigo / Serie SubserieSubseccion

FINAFO001FINAF No aplicaRECIBOS DE INGRESOS

CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS FINAFO002 No aplicaFINAF

FICHAS DE DISPERSION FINAFO003 No aplicaFINAF
ADMINISTRAClON DE FONDOS

FINAFO004CHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS No aplicaFINAF

FINAFO005 No aplicaFINAF CANCELACIONES Y REACTIVACIONES

TRASPASOS ELECTROnICOS FINAFO006 No aplicaFINAF

FINCOA001 No aplicaFINCOA NOTIFICACIONES POR ADEUDOS
COBRANZA ADMINISTRATIVA

APLICAClON DE FONDOS DE GARANTIA FINCOA002FINCOA No aplica

POLIZAS DE INGRESOS FINCON001 No aplicaFINCON

pOlizas de egresos FINCON002 No aplicaFINCON

POLIZAS DE DIARIO FINCON003 No aplicaFINCON

FINCON004 No aplicaFINCON CONCILIACIONES BAN CAR IAS
CONTABILIDAD

FINCON005 No aplicaFINCON ESTADOS FINANCIEROS

FINCON006 No aplicaFINCON DECLARACIONES DE IMPUESTOS

FINCON007 No aplicaDICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOSFINCON

AVISOS DE INSCRIPCIDn Y TRAMITES EN EL SAT Flh CON008 No aplicaFINCON



Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL

IPEJAL
' Institute do Pc no k> nos 

dot Ettado de Jalisco Jalisco
oo«is*mo ;>«. ‘ VTAOG

wmmm Section/Clave: FINANZAS/FIN

Serie documentalCodigo / SerieSubseccion Codigo / Serie Subserie

CONCILIACION DE INVERSIONESFINCON FINCON009 No aplicaCONTABILIDAD

ACTA DE INVERSI6NFININV FININV001 No aplica

CONFIRMACI6N Y COMPROBANTES DE OPERACIONESFININV FININV002 No aplicaINVERSIONES

CUENTAS DE INVERSIONFININV FININV003 No aplica

FINEEAP FINEEAP001ESTUDIOS ACTUARIALES No aplica
PLANEACl6N; ESTUDIOS econ6micos Y 

ACTUARIALES
PRESUPUESTACION FINEEAP002FINEEAP No aplica

FINEEAP AVANCE PRESUPUESTAL FINEEAP003 No aplica

Seccion/Clave: PROMOCI6N DE VIVIENDA/DPV

Serie documentalCodigo / Serie Codigo / SerieSubseccion Subserie

DPVAIM DPVAIM001 No aplicaRENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDAADMINISTRACI6N DE INMUEBLES Y 
MANTENIMIENTO DPVAIM DPVAIM002RENTA DE INMUEBLES COMERCIALES No aplica

COMITE DE OBRA ACTAS DE COMITE DE OBRADPVCOB DPVCOBOOI No aplica

padrDn de contratistasDPVCSO DPVCSOOOI No aplica
CONSTRUCCI6N Y SUPERVISI6N DE OBRA

DPVCSO DPVCSO002 No aplicaDESARROLLO DE OBRA NUEVA

DPVPIN DPVPIN001PATRIMONIO INMOBILIARIO No aplica

INMUEBLES EN DACI6N DE PAGOPATRIMONIO INMOBILIARIO DPVPIN002DPVPIN No aplica

DPVPIN DPVPIN003CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO No aplica

Seccion/Clave: JURIDICO/JUR

Serie documentalSubseccion Codigo / Serie Codigo / Serie Subserie

JURCJU JURCJU001 No aplicaJUICIO CIVIL SUMARIO

JURCJU JURCJU002 No aplicaJUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO

COBRANZA JURIDICA JURCJU003JURCJU No aplicaJUICIO CIVIL ORDINARIO

JURC IU004JURCJU No aplicaJUICIO MERCANTIL ORDINARIO

JURCJU JURC JU005 No aplicaJUICIO MERCANTIL EJECUTIVO
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Cuadro General de Clasificacion Archivi'stica
Fondo: IPEJAL Jalisco

OOS!fBMO Ol. ISTA&G

Seccion/Clave: JURIDICO/JUR

Serie docurnentalCodigo / Serie Godigo / SerieSubseccidn Subbeiie

JURCJU JURCJU006 No aplicaASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES

PAGARES LIQUIDADOSJURCJU JURCJU007 No aplica
COBRANZA JURIDICA

PAGARES INCOBRABLESJURCJU JURCJU008 No aplica

JURCJU JUICIO ORAL MERCANTIL JURCJU009 No aplica

JUREPJ JUREPJ001JUICIOS LABORALES No aplica

JUREPJ JUREPJ002JUICIOS ADMINISTRATIVOS No aplica

JUREPJ JUREPJ003JUICIOS DE AMPARO No aplicaESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOS

QUEJAS DE LA COMISlON DE DERECHOS HUMANOSJUREPJ JUREPJ004 No aplica

JUREPJ JUREPJ005 No aplicaPROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE RESPONSABILIDAD

Seccion/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

Codigo / Serie Codigo / SerieSubseccidn Serie documental Subserie

DASADP DASADP001 No aplicaINCIDENCIAS

DASADP DASADP002 No aplicaLISTAS DE ASISTENCIA

DASADP DASADP003EXPEDIENTES DE PERSONAL No aplica

DASADP DASADP004 No aplicaINCAPACIDADES
ADMINISTRACI6N DE PERSONAL

nCminas QUINCENALESDASADP DASADP005 No aplica

RECIBOS DE nDmINAQUINCENALDASADP DASADP006 No aplica

N6MINAS DE VALESDASADP DASADP007 No aplica

NOMINAS ESPECIALESDASADP DASADP008 No aplica

DESARROLLO INSTITUCIONAL Y PROCESOS 
? NORMATIVOS

DASDIPN001DASDIPN No aplicaMANUALES



Cuadro General de Clasificacion Archivlstica
Fondo: IPEJAL Jalisco

aoaif*MC> ot. 65TA&&

Seccion/Clave: ADMINISTRACI6N Y SERVICIOS/DAS

Codigo / SerieSubseccion Codigo / Serie Serie documental Subserie

DASADQ DASADQ001LICITACIONES CON CONCURRENCIA No aplica

DASADQ LICITACIONES SIN CONCURRENCIA DASADQ002 No aplica

LICITACIONES PUBLICASDASADQ DASADQ003 No aplica

DASADQ DASADQ004 No aplicaADJUDICACIONES DIRECT AS

EXPEDIENTES DEL PADRON DE PROVEEDORESADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS DASADQ DASADQ005 No aplica

ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017)DASADQ DASADQ006 No aplica

DASADQ CONCURSOS TRES PROVEEDORES (HASTA 2017) DASADQ007 No aplica

DASADQ CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) DASADQ008 No aplica

ENAJENACIONES (HASTA 2011)DASADQ DASADQ009 No aplica

DASARC DASARC001 No aplicaACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

DASARC DASARC002 No aplicaACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA

DASARC DASARC003 No aplicaACTAS DE BAJA DOCUMENTALARCHIVO

DASARC DASARC004VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO No aplica

ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARY DE VALORACION DOCUMENTALDASARC DASARC005 No aplica

capacitaciCn institucional especializadaDASCAP DASCAP001 No aplica
CAPACITACION

DASCAP DASCAP002 No aplicaPRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

DASRES001 No aplicaDASRES SUPLENTES

RECLUTAMIENTO Y SELECCION N6MINAS DE SUPLENTES DASRES002DASRES No aplica

DASRES DASRES003 No aplicaCUBRE INCIDENCIAS
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Cuadro General de Clasificacion Archivfstica
Fondo: IPEJAL Jalisco

OOtlfftHO Oil CfeTADO

Seccion/Clave: ADMINISTRACION Y SERVICIOS/DAS

Codigo / Serie Codigo / SerieSubseccion Serie documental Subserie

DASSGE DASSGE01RESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO No aplica
SERVICIOS GENERALES

DASSGE02DASSGE No aplicaPARQUE VEHICULAR

COORDINACI6N DE CENTRO DE 
SERVICIO/FUNERARIA

DASCCF DASCCF001 No aplicaSERVICIOS FUNERARIOS

COORDINACION DE CENTRO DE 
SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA

DASCCH DASCCH001 No aplicaSERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANOSOL, HERMANAAGUA"

COORDINACION DE CENTRO DE 
SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA MORA

DASCCM SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA" DASCCM001 No aplica

COORDINACION DE CENTRO DE 
SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA DEL REAL

DASCCC001DASCCC SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL" No aplica

Seccidn/Clave: INFORMAtICA/DIS

Serie documental Codigo / SerieSubseccion Codigo / Serie Subserie

INGENIERfADE SOFTWARE DISINS001 No aplicaDISINS REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA DE Tl (TECNOLOGIA DE 
INFORMATICA)

DISITI001 No aplicaDISITI INVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA

planeaciDn Y PROYECTOS tecnolDgicos PLANEACION DE PROYECTOS Y PROCESOS DE Tl DISPTI001 No aplicaDISPTI

PROYECTOS DE INNOVACION TECNOLOGICAINNOVACI6N TECNOLOGICA DISINTI001 No aplicaDISINT

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Serie documentalC6digo / Serie Codigo/SerieSubseccion Subs&tie

DESIGNACI6N DE BENEFICIARIOS PREAVI001PREAVI No aplica

AFILIACION Y VIGENCIAS PREAVI002PREAVI No aplicaAPORTANTES VOLUNTARIOS

afiliaciDn DE DEPENDENCIASPREAVI PRE AVI003 No aplicac
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL Jalisco

00%:f*>«0 D»i SITAOO

Seccion/Clave: PRESTACIONES/PRE

Seiit; documental Codigo / SerieSubseccion Codigo/ Serie Subserie

AFILIACION Y VIGENCIAS PREAVI PREAVI004 No aplicaDEVOLUCIONES DE FONDOS

ADMISI6N DE CASA HOGAR PRECAD001 No aplicaPRECAD

CLfNICOS CASA HOGARPRECAD PRECAD002 No aplica

REPORTES DE ENFERMERfAPRECAD PRECAD003 No aplicaCENTRO DE ATENClDN Y DESARROLLO 
INTEGRAL A PENSIONADOS (CADIP) rehabilitaciDnPRECAD PRECAD004 No aplica

PRECAD PRECAD005 No aplicaINSTRUCTORES

PSICOLOGIA PRECAD006 No aplicaPRECAD

PRESTAMOS A CORTO PLAZO PREPEC001 No aplicaPREPEC

PRESTACIONES ECONDMICAS PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO PREPEC002 No aplicaPREPEC

FACTURAS DE PRESTAMOS PREPEC003 No aplicaPREPEC

PREPRS001 No aplicaPREPRS JUBILADOS

PREPRS002 No aplicaPREPRS DERECHOHABIENTES
PRESTACIONES SOCIALES

PRESTACIONES ECONDMICAS POR FALLECIMIENTO PREPRS003PREPRS No aplica

NOMINA DE PAGO POR PENSIONES PREPRS004 No aplicaPREPRS

PRESTAMOS HIPOTECARIOS PREPVI001PREPVI No aplica

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZOPREPVI PREPVI002 No aplica

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) PREPVI006 No aplicaPREPVI

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) PREPVI007 No aplicaPREPVI
PRESTACIONES DE VIVIENDA

No aplicaPRESTAMOS HIPOTECARIOS IB (2010 MINISTRACIONES) PREPVI008PREPVI

PREPVI009 No aplicaPREPVI PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH)

PH GONZALEZ PREPVI010 No aplicaPREPVI

PrfEPVIOIIPH KGARCIA No aplicaPREPVI

\
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL Jalisco

oo*ie*we» oil istaoo

Seccidn/Clave: MKtS IACIONES/PRE

Serie documental Codigo / SerieSubseccion Codigo / Serie Subserie

PH DMARTINEZ PREPVI012 No aplicaPREPVI

PREPVI013 No aplicaPREPVI PH RTORRES

PREPVI014 No aplicaPREPVI PH IOROZCO

PHCGOMEZ PREPVI015 No aplicaPREPVI

ph edAvalos PREPVI016 No aplicaPREPVI

PH JSANCHEZ PREPVI017 No aplicaPREPVI

PREPVI018PREPVI No aplicaPH 2012

PH ECHAVEZP PREPVI019 No aplicaPREPVI

PH LGONZALEZ PREPVI020 No aplicaPREPVI

PH MPEREZ PREPVI021 No aplicaPREPVI

PREPVI022 No aplicaPREPVI PH CESCOBEDOPRESTACIONES DE VIVIENDA

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES) PREPVI023PREPVI No aplica

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO IB (2011) PREPVI024PREPVI No aplica

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) PREPVI025 No aplicaPREPVI

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) PREPVI026 No aplicaPREPVI

PLMP JGONZALEZ No aplicaPREPVI027PREPVI

PLMP KGARCIAPREPVI PREPVI028 No aplica

PLMP DMARTINEZ No aplicaPREPVI PREPVI029

PREPVI030 No aplicaPREPVI PLMP RTORRES

PREPVI031 No aplicaPREPVI PLMP IOROZCO

plmpcg6mez PRE/A/1032 No aplicaPREPVI& (
vis'\
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: IPEJAL Jalisco

ooBseano or. estaoo

Seccion/Ciave: PRESTACIONES/PRE

Serie documentalCodigo / Serie Codigo / SerieSubseccion Subserie

PREPVI033PREPVI No aplicaPIMP EDAVALOS

PIMP JSANCHEZ PREPVI034 No aplicaPREPVI

PREPVI035 No aplicaPREPVI PIMP 2012

PIMP echAvezp PREPVI036PREPVI No aplicaPRESTACIONES DE VIVIENDA

PIMP LGONZALEZPREPVI PREPVI037 No aplica

PLMP MPEREZ PREPVI038 No aplicaPREPVI

PREPVI039 No aplicaPREPVI PLMP CESCOBEDO

Seccion/Ciave: SERVICIOS MEDICOS/DSM

Codigo / Serie Codigo / Serie SubserieSubseccion Serie documental

DSMCVP DSMCVP001 No aplicaMOVIMIENTOS UNIMEF

GESTI6N DE CONTABILIDAD EN SERVICIOS 
MEDICOS

DSMCVP002 No aplicaDSMCVP MOVIMIENTOS IMSS

EXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS DSMCVP003 No aplicaDSMCVP

GESTlON DE CONTABILIDAD EN SERVICIOS 
MEDICOS

PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS DSMCVP004DSMCVP No aplica

CLINICO DE UNIDAD PILA SECAUNIDAD MEDICA PILA SECA DSMUPS001 No aplicaDSMUPS

CLfNICO DE FARMACIA JAVIER MINAUNIDAD MEDICA JAVIER MINA DSMUJM001 No aplicaDSMUJM

CLINICO DE UNIDAD MEDICA FEDERALISMOUNIDAD MEDICA FEDERALISMO DSMUMF001 No aplicaDSMUMF

SERIES DOCUMENTALES CONCLUIDAS 
PROCESOS CONCLUIDOS QUE NO SON SERIES>1

N0TA1: ESTA VERSldN CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALOfACION DOCUMENTAL DEL IPEJAL.
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Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco

Destine Fin?!
(t^cnicas de ClasKIcaclOn de Infornidtuiii 
Seleccidn) _

Valor
Documental

Plazos de 
conservation

C.2 CD
r

C ■S5 ■g■§Section Subseccion Serie Documental c *s
03££ o uD

A L C AT AC Total | a,

I § ^
5 e "Oo a<u

irua o
ro £u
£ a;5 5

GESTION DE LA DIRECClDN 33 X XACTAS DELCONSEJO DIRECTIVO X X 8 25

comunicaciDn SOCIAL MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA X 2 3 5 X X

ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA X 2 3 5 X XX
direcciDn GENERAL

SOLICITUDES DE INFORMACION XX X 2 3 5 X
TRANSPARENCIA

SOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO) X 2 3 5 X XX

RECURSOS DE REVISION 2 3 5 X XX X

AUDITORIA INTEGRAL 6 XX X X 1 5 X

6 XX X X 1 5 XREVISIONES ESPECIALES
AUDITORIA

INVENTARIOS FISICOS XX X 1 5 6 XX

XX X X 1 5 6 XARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE

RESULTADOS DE AUDITORIA XX X X 2 9 11 X

CONTRALORIA INTERNA XX 5 6 11 XSEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS X

RESPONSABILIDADES INVESTIGACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS X XX 5 6 11

INTERVENCI6N EN ACTAS 6 XX 5 11 X

SOLUClDN A PETICIONES Y ASESORIAS 5 6 11 XX X

\PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION 0
RESPONSABILIDADES *

9 X XX X 2 11 XRESPONSABILIDADES



iCatalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL

.«Sv

Jalisco
aOtnUNO 3H t3TX00

Destino Final
(tecrticas de Clasiticacidn de Informaclon 
Seleccidh)

Valor
Documental

Plazos de 
conservation

2
£

C E_g
£ § :2 a
U fD

A L C AT AC Total c g

■sSeccion Subseccion Serie Documental ■S2 co
5 _CDs3QJ

in 1o.£ £QJ

§ O2o ccHi o
QJ

f1.—
Zi 5

EXPEDIENTES DE INVESTIGACI6n X 10 15 X XX 5
CONTRALORIA INTERNA UNIDAD INVESTIGADORA

10 15 X XINFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD X X 5
ACUERDO DE CONCLUSION DE EXPEDIENTS X XX X 3 5 8

XRECIBOS DE INGRESOS X X 5 5 10 X

CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS X 10 X XX 5 5

FICHAS DE DISPERSI6N X X 5 5 10 X X
ADMINISTRACI6N DE FONDOS

X X 5 5 10 X XCHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS

5 10 X XCANCELACIONES Y REACTIVACIONES X X 5

TRASPASOS ELECTRONICOS 10 X XX X 5 5

XX 2 3 5 XNOTIFICACIONES POR ADEUDOS
FINANZAS COBRANZA ADMINISTRATIVA

APLICACION DE FONDOS DE GARANTIA 2 8 10 X XX X

p6LIZAS DE INGRESOS 2 10 XX X 8 X

p6LIZAS DE EGRESOS 8 10 XX X 2 X

PDuZAS DE DIARIO X X 2 8 10 X X
CONTABILIDAD

XX X 2 8 10 XCONCILIACIONES BANCARIAS

ESTADOS FINANCIEROS X X 2 8 10 X X

/ 18 X XDECLARACIONES DE IMPUESTOS X X 2



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco

oc-iiujnd on eaupo

Destino Final
(tecnicas de Clasificacion de Informacion

Valor
Documental

Plazos de 
conservacion

fT3
c
0)

c E_g
c.§Seccion Subseccion Serie Documental •e*Ss■§ o >2 £>5A L C AT AC Total c 2 s 5D SI i/i

<DOJ
5C

o o cc u
£ 03

QJ
JO
Zi

2 8 10DICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS X X X X

avisos de inscripciDn Y TRAMITES EN EL SATCONTABILIDAD X X 2 8 10 X X

CONCILIACI6n DE INVERSIONES 2 8 10X X X X

ACTA DE INVERSION X X 2 3 5 X X

C0NFIRMACI6N Y COMPROBANTES DE OPERACIONESINVERSIONES X 2 3X 5 X X
FINANZAS

CUENTAS DE INVERSION X X 2 3 5 X X

ESTUDIOS ACTUARIALES X X 2 3 5 X X

PLANEACION , ESTUDIOS 
ECONDMICOS Y ACTUARIALES

PRESUPUESTACI6N X X 3 2 5 X X

X X 3 2 5 XAVANCE PRESUPUESTAL X

3 XRENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDA X X 1 4 X
ADMINISTRACI6N DE INMUEBLES Y 

MANTENIMIENTO
3RENTA DE INMUEBLES COMERCIALES X X 1 4 X X

promociDn de
VIVIENDA

COMITY DEOBRA ACTASDE COMITE DEOBRA X 2 3 5 XX X

PADRON DE CONTRATISTAS X 2 3 5 X X
CONSTRUCCION Y SUPERVIS|6n DE 

OBRA
/

6DESARROLLO DE OBRA NUEVA X 1 7 X X
X



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL

w
Jalisco

sc HfcMNj pel tarAoe

Destine Final
(tecnicas de Clasiticacidn de Informarinn

Valor
Douimenldl

Plazos de 
conservacldn

Subseccion Serie DocumentalSeccion

PATRIMONIO INMOBILIARIO X

promociDn DE 
VIVIENDA

INMUEBLES EN DACION DE PAGOPATRIMONIO INMOBILIARIO X X 9 3 12 X X

CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO X 5 1 6 X X

JUICIO CIVIL SUMARIO X X 7 3 10 X X

JUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO X X 7 3 10 X X

JUICIO CIVIL ORDINARIO X X 7 3 10 X X

JUICIO MERCANTIL ORDINARIO X X 7 3 10 X X

JUICIO MERCANTIL EJECUTIVO X X 7 3 10 X X

JURIDICO COBRANZA JURIDICA ASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES X X 7 3 10 X X

PAGARES LIQUIDADOS X X 3 10 X7 X

PAGARES INCOBRABLES X X 7 3 10 X X

X X 7 3 10 XJUICIO ORAL MERCANTIL X

JUICIOS LABORALES X X 9 1 10 X X

JUICIOS ADMINISTRATIVOS X X 9 1 10 X X14 r
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Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL

*

Jalisco
I HQ OH EBTAOO

Destine Final
(tgenicas de Clasificacidn de Infnrmarinn 
Seleccion)

Valor
Documental

Plazosde
conservaddii

2•2 £
.1 5_g

cI -oSubseccion Serie Documental ISeccion ■s■So o£ £ £>A L C AT AC Total 2 | a s ai sD S.£ V)a;c OJ
§s a:o

TO U
roa
OJmO

Zi

JUICIOS DE AMPAROS X X 9 1 10 X X

QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS 9X X 1 10 X XESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOSJURIDICO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE 
RESPONSABILIDAD

X 9 10X 1 X X

INCIDENCIAS X 2 3 5 X X

2LISTAS DE ASISTENCIA X 3 5 X X

2EXPEDIENTES DE PERSONAL X X 23 25 X X

X 2 3INCAPACIDADES 5 X X
ADMINISTRAClDN DE PERSONAL

NOMINAS QUINCENALES 8X X 2 10 X X X

RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL X 2 5 7 X X
ADMINISTRACION Y 

SERVICIOS nDminas de vales X 2 4 6 X X

nDminas especiales X X 2 4 6 X X X

desarrollo institucionaly
PROCESOS NORMATIVOS

MANUALES X X 1 1 2 X X

LICITACIONES CON CONCURRENCIA X X 2 8 10 X X

2ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS LICITACIONES SIN CONCURRENCIA X X 8 10 X X

¥■> LICITACIONES PUBLICAS X X 2 8 10 X X1

/



Catalogo de Disposicion Documental 
Fondo: IPEJAL Jalisco

.aita'O 3€l tSTAOO

Destino Final
Valor Plazos de

C'lasiticacion de Informacion(tecnicas deDocumental conservacion

Serie DocumentalSeccion Subseccion

:

ADJUDICACIONES DIRECTAS X X

EXPEDIENTES DEL PADR6N DE PROVEEDORES X 2 8 10 X X

ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) X X 2 8 10 X X
ADQUISICIONES BIENES Y SERVICIOS

CONCURSOS IRES PROVEEDORES (HASTA 2017) X X 2 8 10 X X

CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) X 2 8X 10 X X

ENAJENACIONES (HASTA 2011) X X 2 8 10 X X

2ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA X 5 5 X X

ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA 2X 5 5 X X
ADMINISTRACI6N Y 

SERVICIOS X 2 8 10ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL X XARCHIVO

VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO X 2 3 5 X X

ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARY DE VALORACION DOCUMENTAL X X 2 8 10 X X

CAPACITACI6N INSTITUCIONAL ESPECIALIZADA X 2 2 4 X X
capacitaciDn

X 2 3PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL 5 X X

X 2 4 6 XSUPLENTES X

RECLUTAMIENTO Y SELECClDN NOMINA DE SUPLENTES X 2 4 6 X X

U, CUBRE INCIDENCIAS
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Destine Final
(t^cnicas de Clasifjcacipn de Informacidn 
Seleccion)

Valor
Documental

Plazos de 
conservacidh

TO
ca;

.1 E
_TO

CI 1
S 5

1"OSeccion Subseccion Serie Documental _roS o U
>2 TO

I$3A I. C AT AC Total r U
2i Ic 5 <DS §s ccUJ TO u

QJ

rX)
Zj 5

x 9 10 X XRESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO X 1
SERVICIOS GENERALES

PARQUE VEHICULAR X X 9 1 10 X X

COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIOS FUNERARIOS X X 5 5 10 X X

SERVICIO/FUNERARIA
ADMINISTRACION Y 

SERVICIOS
COORDINACIDn DE CENTRO DE

SERVICIOS DE EVENTOS EN “HERMANO SOL, HERMANA AGUA" X X 5 5 10 X X
SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA
COORDINACIDN DE CENTRO DE

SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA" 10 XX X 5 5 X
MORA

COORDINAC|6n DE CENTRO DE
SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA 
__________ DEL REAL__________

SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA REAL" 10 X XX X 5 5

INGENIERl'A DE SOFTWARE XX 2 3 5 XREQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA DE Tl 
(TECNOLOGIA DE INFORMATICA)

XINVENTARIOS DE INFRAESTRUCTURA ACTIVA X 2 3 5 X
informAtica

planeaciDn y proyectos 
tecnolDgicos

planeaciDn de proyectos y procesos de Tl XX 2 3 5 X

innovaci6n tecnolOgica PROYECTOS DE INNOVACION TECNOLOGICA XX 3 3 6 X

DESIGNACION de beneficiarios 10 X XX X 5 5

afiliaciOn y vigencias XPRESTACIONES X X 8 2 10 XAPORTANTES VOLUNTARIOS

AFILIACION DE DEPENDENCIAS X XX 4 1 5
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Destirio HriSI
(t^cnicas de Claslflcacibn de InformacfiSii 
Seleccidfi)

Plazos de 
conservacion

Valor
Documental

2
.2 £

£
TO

X3-§ -G
-§Seccion Subseccion Serie Documental _TOs o-- u

A L C AT AC Total c | £
c S, o
.£ C 2

u
5 >

TJa £a i/>
<uOJ s 2DCHi ro2

fDo
-O
Zi 5

AFILIACION Y VIGENCIAS XDEVOLUCIONES DE FONDOS X X 4 1 5 X

ADMISI6N CASA HOGAR X XX 4 1 5

ClfNICOS CASA HOGAR X XX 4 1 5

CENTRO DE ATENCI6N Y 
DESARROLLO INTEGRAL A 

PENSIONADOS (CADIP)

REPORTES DE ENFERMERIA X 4 1 5 X X

REHABILITACION XX 4 1 5 X

INSTRUCTORES X 4 1 5 X X

PSICOLOGfA XX 4 1 5 X

PRESTAMOS A CORTO PLAZO X XX X 1 4 5

PRESTACIONES ECONDmICAS PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO XX X 1 4 5 XPRESTACIONES

FACTURAS DE PRESTAMOS X 1 4 5 X XX

9 10 X XJUBILADOS X X 1

10 XDERECHOHABIENTES X X 1 9 X
PRESTACIONES SOCIALES

PRESTACIONES ECONOMICAS POR FALLECIMIENTO XX X X 2 8 10 X

N6MINA DE PAGO POR PENSIONES X 2 3 5 X XX

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 9 10 XX X 1 X

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZOPRESTACIONES DE VIVIENDA 9 10 X XX X 1

/ PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) 2 8 10 X XX X

8 de 11
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(tecmcas de Claslflcacldn de Infornidcion 
beleccion)

Valor
Documental

Plazos de
conservation

8-E £
c £*s5 ■DSeccion Subseccion -§Serie Documental _gO

£
c
u.11 

I I
O u

>A L C AT AC Total on
QJ S V %a QJs Qj Ocn

raU
roOJ

I 5
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) X 2 8 10 X XX

PRESTAMOS HIPOTECARIOS IB (2010 MINISTRACIONES) X X 2 8 10 X X

PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) 2 10 X XX X 8

PH GONZALEZ X X 2 8 10 X X

PH KG ARC IA XX X 2 8 10 X

PH DMARTINEZ 8 10 XX X 2 X

PH RTORRES X X 2 8 10 X X

PHIOROZCO X X 2 8 10 X X

PH CG6MEZ X X 2 8 10 X XPRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA

PH EDAVALOS XX X 2 8 10 X

PH JSANCHEZ X X 2 8 10 X X

2 8 10 XPH 2012 X X X

PH echAvezp 10 XX X 2 8 X

PH LGONZALEZ XX X 2 8 10 X

PH MPEREZ 10 XX X 2 8 X

PH CESCOBEDO X X 2 8 10 X X

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y ANTERIORES) 8 X XX X 2 10X.
(*
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Pla70S de 
conservaclon
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Ouu £> 5
QJ

c 3I S 2
A L C AT AC Total c 8 QJcu 5£8Q

fUQJ

£_Q

5
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO IB (2011) 10 XX X 2 8 X

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) XX X 2 8 10 X

PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) X X 2 8 10 X X

plmpjgonzAlez 8 10 XX X 2 X

PLMP KGARCIA 10 X XX X 2 8

PLMP DMARTINEZ 2 8 10 X XX X

2 8 10 X XPLMP RTORRES X X

PLMP IOROZCO X X 2 8 10 X X
PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA

PLMPCG6MEZ XX X 2 8 10 X

PLMP EDAVALOS X 2 8 10 X XX

PLMP JSANCHEZ 8 10 X XX X 2

XX X 2 8 10 XPLMP 2012
/

PLMP ECHAVEZP XX X 2 8 10 X

PLMP LGONZALEZ 10 XX X 2 8 X

PLMP MPEREZ XX X 2 8 10 X

XX X 2 8 10 XPLMP CESCOBEDO

\
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Destino Final
(t^chicas de Claslficacidn de Informacion 
Selection)

Piazos de 
conservacion

Valor
Documental

5
£

C E_g
c

■§ ■gSeccion Subseccion -O r-.
*C ro >-

A L C AT AC Total c £ “j
p Si Z3
I § ^

Serie Documental -2S o u
> 3
ojs ‘is »/>
OJ8 8 oa:faU

ra8iii iid 3I &'
i;2j

2 3 5 X XMOVIMIENTOS UNIMEF X

MOVIMIENTOS IMSS X 2 3 5 X X
GESTION DE CONTABILIDAD EN 

SERVICIOS MEDICOS
SERVICIOS MEDICOS

XEXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS X X 2 3 5 X

PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS XX X 5 2 7 X

UNIDAD MEDICA PILA SECA CUN ICO DE UNIDAD PILA SECA 2 XX X 3 5 X

SERVICIOS MEDICOS UNIDAD MEDICA JAVIER MINA CUN ICO DE FARMACIA JAVIER MINA XX X 3 2 5 X

UNIDAD MEDICA FEDERAUSMO CLINICO DE UNIDAD MEDICA FEDERAUSMO X X 3 2 5 X X

NOTA1: * LA SERIE DOCUMENTAL DE "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O RESPONSABILIDADES" SE PUBLICAN EN VERSldN PUBLICA, OCULTANDO LOS DATOS PERSONALES QUE
CONTIENEN.

NOTA2: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACldN ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARY DE VALORACldN DOCUMENTAL DEL IPEJAL

11 de 11



EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICltiN DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZATODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES 
ANTERIORES A £STE, CONSTA DE 09 SECCIONES Y 162 SERIES DOCUMENTALES, MISMAS QUE ESTABLECEN SU VALOR 
DOCUMENTAL, VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACltiN Y DESTINO FINAL, EL MISMO SE APROB6 EN LA 
4s SESldN ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISIPLINARIO DE VALORACI6N DOCUMENTAL DEL IPEJAL, CELEBRADA EL DfA 
27 (VEINTISIETE) DE NOVIEMBRE DEL 2020 (DOS MIL VEINTE). V

Alejandro Gilvez Becerra 
Director General de Administracidn
'(Superior jerorquico de la Coordinacion de Archives, para Vo.Bo.)

:■}' Miembros^del Grupb Ihterdisciplinario de Valbracidh Documental del IristitLrto de Pensiones det Estadb^e Jjliscb ^

Norma Angelica P^rez Hernandez 
Secretaria Tecnica, Coordinadora de Archives

7Marfa del Carmen Gonzalez Martinez 
Coordinador Administrative de la Direccibn General

Leticia Mercado Aguilera
Especialista en Procesos de Informacion "A" de la Direccion General de 
Informatica
Gloria Elizabeth Guerra Macfas
Directora de Responsabilidades de la Direccibn General de Contralorfa Inten

T7Lidia Fabiola Garda Martinez
Abogado Especializado de la Direccibn de Procesos Juridicos de la Direccion 
General deJuridico

Eduardo Ruvalcaba Hernandez
Director de Adquisiciones de la Direccibn General de Administracibn

Anais Farias Orozco
Directora de Desarrollo Institucional y Procesos Normativos de la Direccibn 
General de Administracibn
Alejandro Bermudez Padilla
Director de Cobranza Administrativa de la Direccibn General de Finanzas

Karla Fabiola Landell Soto
Coordinador de la Direccibn General de Promocibn de Vivienda

Ana Isabel Gutibrrez Bravo 
Jefe de la Unidad de Transparencia

Enrique Helmut Meyer Mercado
Director de Afiliacibn y Vigencias de la Direccibn General de Prestaciones

Abraham Alejandro Quezada Ponce
Director Medico de la Direccibn General de Servicios Medicos A)H
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IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco Jalisco

GOB1ENNO DEL ESTADO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL

ANTECEDENTES

La "Guia de Archive Documental" tiene su antecedente en la Guia Simple de Archives propuestas por el articulo 32, parrafo 
segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental publicada en el 2002. En el articulo 46 del 
Reglamento de la Ley Federal referida se sehala que la guia simple tiene como objeto facilitar la obtencion y acceso a la 
informacion publica. Posteriormente, el 20 de febrero del aho del aho 2004, mediante los Lineamientos para la Organizacion y 
Conservacion de los archives de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, se definio a la guia simple 
como: "el esquema general de descripcion de las series documentales de los archives de una dependencias o entidad, que indica 

sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion archivistica y sus dates generales".

La Reforma Constitucional en materia de Transparencia confirmo en el articulo 70, fraccion XLV como una de las obligaciones de 

transparencia comunes para todos los sujetos obligados, la elaboracion del catalogo de disposicibn documental y la guia de 
archive documental con el fin de subirla al Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT). Por esta razon la Ley 
Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Jalisco y sus Municipios retoma la disposicibn 

anterior en el articulo 13, fraccion X.

El espiritu de este instrumento es proporcionar a los ciudadanos una guia para que puedan acceder a la informacion publica a 
traves de los archives, por ello no se considera una herramienta tecnica, sino una herramienta de transparencia para el 
ciudadano.V-

/



IPEOAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco Jalisco

OOBIEUNO D£l ESTADO

GUIA de archivo documental del ipejal

Estructura de la gma de archivo documental

Con el fin de que la guia de archivo documental sea de utilidad al ciudadano se ha disehado en dos partes.

En la primera parte estan los dates generales de la unidad administrativa generadora y responsable de los documentos que 
registran sus actos administrativos de acuerdo con las atribuciones y funciones establecidas por las normas vigentes. En este 
apartado los ciudadanos encontraran que tipo de archivo es el que se describe, quien es su encargado, su cargo, direccion donde 
se ubica el archivo, telefono de la oficina y direccion de correo para contactar en caso de duda.

El segundo apartado consta de una descripcion general de cada serie documental que genera y conserva el archivo de tramite 
de cada unidad administrativa. Se reporta la seccion archivistica a la que pertenecen las series documentales; el codigo oficial de 

cada serie documental y una descripcion generica, donde nos demos idea de que tipo de informacion contienen esos 
expedientes.

En conclusion

El acceso a la informacion y la misma transparencia se realiza a traves de los archives organizados. Esta guia muestra la organizacion 
de los archives de tramite de cada unidad administrativa del IPEJAL y se publica en el SIPOT con el fin de facilitar a los ciudadanos 
el ejercicio de su derecho fundamental y humano de acceso a la informacion.

IMOTAl: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACltiN ANUAL DEL EJERCICIO 2020 (DOS MIL VEINTE), APROBADA POR EL GRUPO 
INTERDISCIPLIN^IO DE VALORACION OCCIDENTAL DEL IPEJAL. ______________ \____________________Vo



IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco Jalisco

GOSitRNO DEL £S fAOO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Direccion General
Tipo de archive: Archivo de Tramite.
Nombre del encargado: Ivan Eduardo Arguelles Sanchez

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1713Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: ivan.arguelles@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Direccion General

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Actas del Consejo 
Directive

Registro de las sesiones del Consejo de Directive en donde se acuerdan y toman de 
decisiones de alta importancia.DIG000001Gestion de la Direccion

Material grafico y 
multimedia

Fotografias en formato fisico y digital, constantemente actualizadas, que registran 
eventos publicos del institute.DIGCSOOOlComunicacion Social

Actas ordinarias y extraordinarias de sesiones del Comite de Transparencia en donde 
se registran temas y tomas de decisiones en torno a solicitudes de informacion, 
proteccion de datos y recursos de revision.

Actas del Comite de 
Transparencia

DIGUNT001

Solicitudes hechas por los ciudadanos para conocer informacion y gestiones 
realizadas por el institute.

Solicitudes de 
InformacionDIGUNT002

Transparencia

Documentos o soportes que evidencian el cumplimiento de obligaciones en materia 
de proteccion a Datos Personales.

Solicitudes de 
Derechos (ARCO)

DIGUNT003

Seguimiento que se hace a los Recursos de Revision impuestos por el solicitante en 
contra de la Unidad de Transparencia del Institut*.c Recursos de RevisionDIGUNT004

mailto:ivan.arguelles@ipejal.gob.mx


IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Oalisco Jalisco

GOSJERNO DEL tSTADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Contralon'a Interna
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Marco Antonio Rodriguez Velasco

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1509Direccion: Contralon'a Interna
Correo electronico: marco.rodrigueztgipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Contralon'a Interna

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Revision de los procesos administrativos, contables y funcionales de 
cada centro de servicio del institute.

Auditoria IntegralDCIJDA001

Revision especial que se hace a un suceso relevante dentro de los 
procedimientos administrativos, contables y funcionales del institute.

Revisiones EspecialesDCIJDA002

Auditoria
Documentacion referente a la toma de inventarios fisicos de bienes 
muebles.

Inventarios FisicosDCIJDA003

Revision de los fondos fijos de cada area del instituto donde se manejen 
recursos monetarios.

Arqueos de Fondo RevolventeDCIJDA004

Resultado de las auditorias practicadas por los organos fiscalizadores 
del instituto.

Resultados de AuditoriaDCISAN001
Responsabilidades

Seguimiento de Observaciones no 
solventadas

Resultado de las auditorias practicadas a personas que en su momento 
no atendieron las observaciones realizadas.DCISAN002

Investigacion de Quejas y 
Denuncias

Se atienden quejas hacia el instituto daparte de sus afiliados.DCISANOl

/
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Contralon'a Interna

DescripcidnCodigo / Serie Serle documentalSubseccion

Se atienden asuntos relacionados con el levantamiento de actas
Intervencion en ActasDCISAN004

generadas.
Se atienden asuntos relacionados con la solucion y asesoria de 
problemas que atenten contra cualquier area del instituto.

Responsabilidades
Solucion a Peticiones y AsesoriasDCISAN005

Procedimientos Administrativos 
de Investigacion o 
Responsabilidades

Investigacion realizada en contra de algun servidor publico o asuntos 
generales que tengan que ver con el instituto.

DCISAN006

Integracion documental de la Investigacion administrativa realizada en 
contra de servidores publicos de este Instituto.

Expedientes de InvestigacionDCIDUI001

Informes de Presunta 
Responsabilidad

Unidad Investigadora
DCIDUI002 Acto Administrative en el que se determinan Faltas Administrativas.

Acuerdo de Conclusion de 
Expediente

Acto Administrative por el que se concluye la Investigacion 
Administrativa.

DCIDUI003

6
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IPEJAL
Institute do Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
QOBIERNO 061 6SIAD0

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Finanzas
Tipo de archivo: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Martin Ernesto Gudino Chavez

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1311Direccion: Magisterio No. 1155
Cargo: Director General Correo electronico: martin.gudino@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Codigo / Serie Serie documental DescripcionSubseccion

Recibos de Ingresos Recibos de ingresos de dinero al institute.FINAFOOOl

Documentos que amparan prestamos de tipo 
hipotecario a mediano plazo para personas 
afiliadas.

FINAF0002 Cheques de Prestamos a Afiliados

Administracion de Fondos
Documentos comprobatorios de pagos mediante 
fichas.

Fichas de DispersionFINAF0003

Cheques a Proveedores y Recursos 
Humanos

Documentos que amparan la entrega de cheques 
a proveedores de servicios para el instituto.

FINAF0004

Cancelacion y reactivacion de cheques de pagos.Cancelaciones y ReactivacionesFINAF0005

Documentos de transaccion entre cuentas 
propias del instituto.

Traspasos ElectronicosFINAF0006

Notificaciones que tienen por adeudos los 
afiliados.

Notificaciones por adeudosFINCOAOOl

V* Cobranza Administrativa
Seguro para personas que faljecen o para 
pensionados por invalidez.

Aplicacion de Fondos de GarantiasFINCOA002-5C
T 7

;
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Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Codigo / Serie Serie documental DescripcidnSubseccion

Documentos contables en que constan los 
registros de dinero que entra al institute.

Polizas de IngresosFINCONOOl

Documentos contables que registran pages o 
salidas de dinero del instituto.

Polizas de EgresosFINCON002

Documentos contables que registran las 
operaciones del instituto sin implicar movimiento 
de dinero.

Polizas de DiarioFINCON003

Se trata de un proceso que permite comparar los 
valores que se tienen registrados de una cuenta 
de ahorros o cuenta corriente con los valores que 
el banco suministra por medio del extracto 
bancario, que se recibe cada mes.

Conciliaciones BancariasFINCON004

Contabilidad

Son los documentos de mayor importancia que 
recopilan informacion sobre la salud economica 
del Institute, cuyo objetivo es dar una vision 
general del mismo. Se incluyen dentro de los 
estados financieros: el balance de situacion, la 
cuenta de perdidas y ganancias, y el estado 
de flujos de efectivo.

Estados FinancierosFINCONOOS

Son las declaraciones de Impuestos Federales y 
Estatales presentadas ante las autoridades 
competentes.

Declaraciones de ImpuestosFINCON006

Es el documento en el cual el Auditor emite su 
opinion en base a la Auditoria realizada.

Dictamen de Auditores ExternosFINCON007

Son los documentos que se presentan ante las 
autoridades Fiscales para su inscripcion y tramites 
diversos.

Aviso de Inscripcion y Tramites en el SATFINCONOOS

Se trata de un proceso que permite comparar los 
valores que se tienen registrados de una cuenta 
de inversiones con los valores que el banco 
suministra por medio fiel extracto bancario, que 
se recibe cada mes.

Conciliacion de InversionesFINCON009/■

y X.



Fondo: IPEJAL

Seccion: Finanzas

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Conjunto de documentos que contienen las actas 
de inversiones del Instituto.

FININV001 Acta de Inversion

Conjunto de documentos que contienen la 
confirmacion y comprobantes de operaciones de 
inversiones financieras.

Confirmacion y Comprobantes de 
Operaciones

Inversiones FININV002

Refiere a los expedientes de la cuenta de 
inversion.

FININV003 Cuentas de Inversion

Estudios Actuariales Expedientes de Estudios Actuariales.FINEEAP001

Planeacion, Estudios Economicos y 
Actuariales

Programacion de los gastos y los ingresos para un 
ejercicio fiscal.

PresupuestacionFINEEAP002

Cortes que se practican al presupuesto para fines 
informativos.

Avance PresupuestalFINEEAP003



IPE3AL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
GOSIERNO DEL ESTAOO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Promocion de Vivienda
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Rodrigo Tostado Rodriguez
Direccion: Magisterio No. 1155 Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1209
Cargo: Director General Correo electronico: rodrigo.tostado@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Promocion de Vivienda

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Inmuebles para vivienda arrendados por Ipejal a sus 
trabajadores.

Renta de Inmuebles para ViviendaDPVAIM001
Administracion de Inmuebles y 

Mantenimiento Arrendamiento de inmuebles con caracter comercial 
por parte de Ipejal.

Renta de Inmuebles ComercialesDPVAIM002

Actas del comite debidamente encuadernadas y 
ordenadas pororden cronologico.

Comite de Obra Actas de Comite de ObraDPVCOBOOl

Expedientes de contratistas registrados ante el 
Ipejal.

DPVCSOOOl Padron de Contratistas

Documentos relacionados con el desarrollo de obras 
de construccion nuevas, por parte del institute.

Construccion y Supervision de Obra Desarrollo de Obra NuevaDPVCSO002

Inmuebles en sus distintas modalidades que son 
propiedad del Ipejal.

Patrimonio InmobiliarioDPVPIN001

Inmuebles que pasan a ser propiedad del Ipejal.Inmuebles en Dacion de PagoDPVPIN002Patrimonio Inmobiliario

Escrituracion a partir del pago de un credito 
hipotecario y/o hipotecario antiguo.

Cancelaciones de Credito HiDPVPIN003 IjlQtecapo
Z

\
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IPE3AL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
SOBltRNO DEI ESIAOO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Jundico
Tipo de archive: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Rene Negrete Maldonado

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1521Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: rene.negrete@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Jundico

Codigo / Serie DescripcionSubseccion Serie documental

Juicios derivados de contratos de arrendamiento.Juicio Civil SumarioJURCJU001

Juicios derivados de contratos hipotecarios.Juicio Civil Sumario HipotecarioJURGU002

Juicios civiles por la via ordinaria.Juicio Civil OrdinarioJURCJU003

Juicio Mercantil Ordinario Juicio mercantil por la via ordinaria.JURCJU004

Cobranza Juridica Juicios mercantiles por la via ejecutiva.Juicio Mercantil EjecutivoJURCJU005

Juicios que resultan cams al institute por el 
monto a cobrar.

Asuntos Incobrables e IncosteablesJURCJU006

Pagares pagados.JURCJU007 Pagares Liquidados

Pagares Incobrables Pagares no pagados al institute.JURGU008

Juicios orales mercantilesJuicio Oral MercaJURGU009/

mailto:rene.negrete@ipejal.gob.mx


Fondo: IPEJAL

Seccion: Juridico
WA-IWXIW

'!!Codigo / Serie i:- Subseccion Serie documental. Description
=L

Se Integra con los juicios que se llevan a cabo 
entre un empleado y el Institute.

JUREPJ001 Juicios Laboraies

Juicios Administrativos Juicios administrativos.JUREPJ002

Son los juicios de amparo que aun tienen 
vigencia.

Juicios de AmparosJUREPJ003

Estudiosy proyectos jundicos

Son los formates que presentan los Afiliados en la 
Comision de Derechos Humanos en contra de los 
empleados del Instituto.

Quejas de la Comision de Derechos 
Humanos

JUREPJ004

Procedimientos Administrativos, Laboraies y 
de Responsabilidad

Procedimientos administrativos, laboraies y de 
responsabilidad.

JUREPJ005



IPE3AL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
GOBlfcRNG DEL ESTADO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL IPEJAL
Unidad administrativa: Administracion y Servicios
Tipo de archive: Archive deTramite.
Nombre del encargado: Alejandro Galvez Becerra

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1409Direccion: Magisterio No. 1155
Cargo: Director General Correo electronico: alejandro.galvez@ipejal.gob.mx

Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Incidencias Permisos con goce y sin goce de sueldo.DASADP001

Listados de asistencia firmados.Listas de AsistenciaDASADP002

Expedientes de Personal Expediente de cada empleado.DASADP003

Incapacidades Incapacidades ante el IMSS.DASADP004

Administracion de Personal
Nominas debidamente firmadas.Nominas QuincenalesDASADP005

V* Recibos de nomina de cada empleado.Recibos de Nomina QuincenalDASADP006

K Vales de despensa entregados al personal.Nomina de ValesDASADP007

Primas vacacionales, retroactivos y bono de 
servidor publico.

DASADP008 Nominas Especiales

Organizacion de las areal del institute por 
funciones y atribuciones. \ \\

Desarrollo Institutional y Procesos 
Nomiativos

ManualesDASDIPN001

mailto:alejandro.galvez@ipejal.gob.mx


Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Licitaciones con un monto menor a 
$5'000,000.00.

DASADQ001 Licitaciones con Concurrencia

Licitaciones con un monto mayor a 
$5'000,000.00.

DASADQ002 Licitaciones sin Concurrencia

Licitaciones abiertas a todo publico.DASADQ003 Licitaciones Publicas

Adjudicaciones Directas Adjudicaciones a un solo proveedor.DASADQ004

Proveedores de servicios dados de alta ante la 
institucion.

Expedientes del Padron de ProveedoresDASADQ005
Adquisiciones, Bienes y Servicios

Licitaciones con un monto de hasta 
$12,500.00.

Adquisiciones menores (hasta 2017)DASADQ006

Invitaciones restringidas a 3 proveedores con 
capacidad de respuesta rapida.

Concursos tres proveedores (hasta 2017)DASADQ007

Invitaciones restringidas a 6 proveedores con 
capacidad de respuesta rapida.

Concursos seis proveedores (hasta 2017)DASADQ008

Proceso de venta o cesion del derecho de 
bienes de la institucion.

Enajenaciones (hasta 2011)DASADQ009

Procesos de transferencia de los Archives de 
Tramite al de Concentracion.

Actas de Transferencia PrimariaDASARC001

Procesos de transferencia de los Archives de 
Concentracion al Archive Historico del Estado.

Actas de Transferencia SecundariaDASARC002

Procesos de depuracion de los archives que 
culminaron su vigencia documental.

DASARC003 Actas de Baja Documental
Archive

Proceso de desalojo y venta de 
documentacion que culmino su vigencia 
documental

DASARC004 Venta de Material de Deshecho

Avance de trabajo en el Sistema Institucional 
de Archives y acuerdosemitidoS por el Grupo 
Interdisciplinario de Val\raci6n Dpcumental.

Actas Grupo Interdisciplinario de Valoracion 
Documental

DASARC005



Fondo: IPEJAL

Seccion: Administracion y Servicios

Codigo / SerieSubseccion DescripcionSerie documentai

Cursos que se imparten al personal del 
institute.

Capacitacion Institucional EspecializadaDASCAP001
Capacitacion

Expediente de personal que prestan el servicio 
social al institute.

DASCAP002 Prestadores de Servicio Social

Expedientes de personas que suplen a 
personal por incidencias, vacaciones etc.

SuplentesDASRES001

Reclutamiento y Seleccion Nomina de Suplentes Pago de nomina a personal suplente.DASRES002

Expedientes de personas que cubren a 
personal por incidencias, vacaciones etc.

Cubre IncidenciasDASRES003

Resguardo de bienes muebles propiedad del 
institute.

Resguardo de mobiliario y equipoDASSGE001
Servicios Generales

Resguardo de vehiculos propiedad del 
institute.

DASSGE002 Parque vehicular

Contratos de prestacion de servicios, de renta 
de capilla, renta de laboratorio, de 
proveedores de ataudes y urnas, servicio de 
embalsamamiento.

Coordinacion de Centro de 
Servicio/Funeraria

DASCCF001 Servicios Funerarios

Servicio de Eventos en "Flermano Sol, 
Flermana Agua"

Coordinacion de Centro de 
Servicio/Hermano Sol, Hermana Agua

Son los contratos de servicios con los 
particulares y afiliados.

DASCCH001

Coordinacion de Centro de Servicio/ 
Antigua Flacienda la Mora

Servicios de Eventos en "Antigua Hacienda la 
Mora"

Servicios los contratos de servicios con los 
particulares y afiliados.

DASCCM001

Coordinacion de C/ntro de Servicio/Club 
Deportivo/Hacienda del Real

Servicio de Eventos en "Club Deportivo 
Hacienda Real"

Esta integrado por la documentacion soporte 
para la realizacion del evento.

DASCCC001

-K



IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
GOBIERNO DEL 6STAOO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL
Unidad administrativa: Informatica
Tipo de archivo: Archive de Tramite.
Nombre del encargado: Jose Garcia Flores

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1601Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: jose.garcia@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Informatica

Codigo / Serie DescripcionSubseccion Serie documental

Solicitud que engloba las caracteristicas que debe tener 
cada programa o sistema de informatica, solicitado por 
algun departamento o area en espedfico.

Ingenieria de Software Requerimientos de SoftwareDISINS001

Listado de equipo de servidores, de procesamiento, 
almacenamiento y equipo de redes y 
telecomunicaciones.

Infraestructura de Tl 
(tecnologia de informatica)

Inventarios de Infraestructura activeDISITI001

Canalizan las necesidades de las areas, planean y 
realizan los proyectos y procesos que necesita cada area 
para su funcionamiento informatico.

Planeacion y Proyectos 
Tecnologicos

Planeacion de Proyectos y Procesos de TlDISPTI001

K*
Establecen mecanismos de mejoras y adecuaciones 
innovadoras en tecnologils de la informacion.

Proyectos de Innovacion TecnologicaInnovacion TecnologiG DISINTI001

mailto:jose.garcia@ipejal.gob.mx


IPEJAL
Institute de Penstones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
OOBIERNO DEL 6SIAOO

GUI A DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL
Unidad administrativa: Prestaciones
Tipo de archivo: Archivo de Tramite.
Nombre del encargado: Karina Livier Macias Guzman
Direccion: Magisterio No. 1155 Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1120

Correo electronico: karina.macias@ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

Codigo / SerieSubseccion Serie documental Descripcion

Documentacion de los beneficiaries del 
personal pensionado de la institucion.

Designacion de BeneficiariesPREAVI001

Se trata de personas que aportan al institute 
su fondo de pension luego de que ya no 
trabajan para el gobierno de Jalisco.

Aportantes VoluntariosPREAVI002

Afiliacion y Vigencias
Incorporacion de entidades publicas 
patronales de nuevo ingreso.

Afiliacion de DependenciasPREAVI003

Devolucion de fondos a personas que causan 
baja y solicitan la devolucion de sus 
aportaciones.

Devoluciones de FondosPREAVI004

Son los expedientes de las personas que 
ingresan a la casa-hogar como residentes.

Admision de Casa HogarPRECAD001

Son los expedientes con informacion medica 
(clinica) de los residentes de la casa-hogar.

Clinicos Casa HogarPRECAD002
Centro de Atencion y Desarrollo Integral a 

Pensionados (CADIP)
Son los expedientes con informacion de 
enfermena de los residentes de la casa-hogar.

Reportes de EnfermeriaPREg\D003

mailto:karina.macias@ipejal.gob.mx


Fondo: IPEJAL

Seccion: Prestaciones

Subseccion Codigo / Serie DescnpcionSerie documental

Son los expedientes de los pacientes 
residentes de CADIP y externos del area de 
rehabilitacion.

RehabilitacionPRECAD004

Centro de Atencion y Desarrollo Integral a 
Pensionados (CADIP)

Documentacion de los especialistas que dan 
servicio en el CADIP a los afiliados.

PRECAD005 Instructores

Son los expedientes de los pacientes 
residentes de Cadip y externos del area de 
psicologia.

PsicologiaPRECAD006

Prestamos a Corto Plazo Prestamos a corto plazo a afiliados al institute.PREPEC001

Prestamos a mediano plazo a afiliados al 
institute.

Prestamos a Mediano PlazoPREPEC002
Prestaciones Economicas

Son las facturas que guardan relacion con 
algun tipo de prestamo.

Facturas de PrestamosPREPEC003

Es el otorgamiento de pension a personas que 
ya estan jubiladas.

JubiladosPREPRS001

Expedientes de beneficiaries, afiliados y 
pensionados.

DerechohabientesPREPRS002
Prestaciones Sociales

Prestamos por motive del fallecimiento de 
afiliados o familiares.

Prestaciones Economicas por FallecimientosPREPRS003

Relacion de los pages del personal pensionado 
de la institucion.

Nomina de Pago por PensionesPREPRS004

Prestamos a mediano plazo anteriores a 2010 
y anos anteriores.

Prestamos HipotecariosPREPVI001

P- Prestaciones de vivienda
Prestamos de liquidez a mediano plazo del 
ano 2010 y anteriores.

estamos de Liquidez a Mediano PlazoPREPVI002
/



IPEJAL
Institute de Pensiones 
del Estado de Jalisco

Jalisco
SOBIERNO 061. ESTADO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE IPEJAL
Unidad administrativa: Servicios Medicos.
Tipo de archive: Archivo de Tramite.
Nombre del encargado: Gustavo Adolfo Montes Lopez

Telefono: 33 32 08 03 40 ext. 1134Direccion: Magisterio No. 1155
Correo electronico: gustavo.montes(®ipejal.gob.mxCargo: Director General

Fondo: IPEJAL 
Seccion: Servicios Medicos 
Serie documentalCodigo / Serie DescripcionSubseccion

Proceso de cumplimiento de afiliaciones y vigencias en las 
unidades medicas.

DSMCVP001 Movimientos UNIMEF

Movimientos afiliatorios ante el IMSS.DSMCVP002 Movimientos IMSS
Gestion de Contabilidad en 

Servicios Medicos Contratacion de profesionales de la medicina para dar 
servicios especiales o de excepcion a los afiliados.

Expedientes de Medicos EspecialistasDSMCVP003

Pago de Servicios Medicos IMSS Pago de servicios al IMSS de los afiliados.DSMCVP004

Son los documentos que se generan derivados de la 
atencion medica de los pacientes que asisten a esta unidad 
de medicina familiar.

Clmico de Unidad Pila SecaUnidad Medica Pila Seca DSMUPS001

Son los documentos que se generan derivados de la 
atencion medica de los pacientes que asisten a esta unidad 
de medicina familiar.

Clinico de Farmacia Javier MinaUnidad Medica Javier Mina DSMUJM001

Son los documentos que se generan derivados de la 
atencion medica de los pacientes que asisten a esta unidad 
de medicina familiar.

u. Clinico de Unidad Medica FederalismoUnidad Medica Federalis DSMUMF001

L


