JOSE ANTONIO RANGEL MONTANO

(Guadalajara, Jalisco, México).

%. 36583272 Ext. 123
2

& antoniorangel @ijj.gob.mx
¢ C. Miguel Blanco #883, col. Centro, C.P. 44100 Guadalajara, Jal.

CARGO ACTUAL:
COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES DEL INSTITUTO JALISCIENSE DE LA JUVENTUD

AREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION ACTUAL:
DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO JALISCIENSE DE LA JUVENTUD.

ATRIBUCIONES:

COORDINAR LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y ESTRATEGICAS DE SUMINISTRO,
MANTENIMIENTO Y CONTROL PARA QUE EL USO DE LOS MATERIALES PATRIMONIO DEL
INSTITUTO SEA EFICIENTE.

- ASEGURARSE DE QUE LOS RECURSOS (CONSUMIBLES) EN EL INSTITUTO SE
ENCUENTREN SIEMPRE DISPONIBLES DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE CADA
ARAE.

- SUPERVISAR EL BUEN USO DEL PARQUE VEHICULAR ASIGNADO CONTROLANDO
EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LAS UNIDADES Y ASEGURANDO EL
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE (EN COORDINACION CON EL DIRECTOR
ADMINISTRATIVO).

- GESTION Y SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO Y PRESERVACION DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES, ASi COMO DE ESPACIOS DE LAS OFICINAS DEL INSTITUTO.

- AUXILIAR AL RESTO DE LAS AREAS EN LA DERIVACION DE DOCUMENTOS, BIENES
Y VALORES A OTRAS DEPENDENCIAS O INSTITUCIONES.

Paginalde4


mailto:mera_1190@hotmail.com

- ADMINISTRAR LAS BODEGAS Y ALMACENES DEL INSTITUTO.

- CONITRIBUIR A LA MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESQOS Y ACTIVIDADES DEL
INSTITUTO.

- COLABORAR EN LAS ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR EL INSTITUTO
GARANTIZANDO UNA ADECUADA LOGISTICA, SERVICIOS TECNICOS Y DE
ORGANIZACION OPERATIVA.!

1 Manual de Organizacién General del Instituto Jalisciense de la Juventud.
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EXPERIENCIA LABORAL

MAR 2010 - SEP 2012

JEFE DE AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES
H. AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA

—® CAMPO DE EXPERIENCIA:
—O Responsable del envié de los vehiculos para su reparacion.
—O Jefe de drea de recepcidén de vehiculos del taller municipal.

ENERO 1994 - ENERO 2009

NEGOCIO PROPIO
“LESEM AG"

—® CAMPO DE EXPERIENCIA:
—O Manufactura, compra y venta de joyeria en plata.
—O Miembro activo de la cdmara de joyeria del estado de Jalisco.
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FORMACI(')N ACADEMICA i

—® LICENCIATURA
DERECHO
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA | UDG

“TRUNCA”".

ACTUALIZACION: 2018
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