AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2 |
CONTROL INTERNO E |NFORMAC|()N FINANCIERA

1.- GENERAL

1.1.-;La Hacienda Municipal ha cumplido con todos los cambios que sefiala la Ley General de
Contabilidad Gubernamental?
1.2.- ;,Cuél es el sistema de contabilidad integral que se utiliza en el ente publico municipal?
1.3.- ;,Se cuenta con un Manual de Contabilidad de sus operaciones?
1.4.- i Cumple con los plazos establecidos en la ley para la entrega de la cuenta publica?
Si () No ()
1.5.- ,Cuales el ultimo mes presentado ante la ASEJ de la cuenta pUblica y de qué ejercicio fiscal?
1.6.- ;La cuenta publica se encuentra actuaimente digitalizada?
1.7.- ;Existe acta de Entrega-Recepcion de la Administracion?
1.8.- ¢ Se cuenta con organigrama, reglamentos, manuales de operacion, de procedimientos, etc.?
1.9.- ;Se tiene registro de las sesiones de H. Ayuntamiento del ejercicio fiscal auditado y se levantan
actas?
1.10.- ¢Existe un Comité de Adquisiciones y S€ levantan actas de las juntas celebradas y quedan
asentados los acuerdos celebrados?
1.11.- ;Se realizaron convenios con dependencias federales, estatales, organismos publicos
autoénomos u otras instituciones oficiales? En caso afirmativo, ¢con cuales y de qué tipo?
1.12.- ;,Se tienen celebrados contratos de arrendamiento, de servicios, de obras 0 cualquier otro tipo
\\\\\\ Je contratos y/o convenios con particulares? En caso afirmativo, ¢con cudles y de qué tipo?
1.13.- ,Cumple el ente publico municipal con sus obligaciones fiscales y cuales son éstas?
1.14.- ; Se cuenta con algun érgéno de Control Interno?

/”“\3.15.- ;,Se han realizado auditorias internas o externas?

' ‘\.1.16.- .Ha contratado el servicio de auditoria externa para efectos financieros u otros? En caso
-firmativo, ¢con quiénes y cual fue el monto pagado? Anexar contrato(s) y copia(s) de los resultados.
Y 17.- Presentar en formato Excel la balanza de comprobacién de enero a diciembre de 2017, a todos

Nps niveles.

! -
solicita en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa; pudiendo s requerida al ente publico

A
\/NOTA ACLARATORIA: La informacion y/o documentaciz‘fn quegg
municipal durante el desarrollo de la auditoria, informaciép y/o doch entacién sobre otros conceptos 0 rubros relacionados con la misma, correshondientes al ejercicio fiscal a

revisar, ademas de la infori ; cién solicitada en este anexo, todo AR i itid te Organo Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,

para no duplicario.
) ﬁl/ :
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017
ANEXO 2

CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA
ACTIVO CIRCULANTE CONTROL INTERNO

1.18.- El personal encargado de efectuar cobros, pagos y manejo de efectivoy valores, ¢,s€ encuentra
afianzado? ¢Quién es la afianzadora? |
1.19.- i Cuantos fondos de céja existen?, ¢qué fin tienen? y ¢quiénes son los responsables de su
manejo?

1.20.- ;Se depositan diariamente los ingresos de caja?

ACTIVO CIRCULANTE

2.5.- . Tiene.el ente publico municipal cuentas de inversion y en qué ba 0s?

EFECTIVOY EQUIVALENTES

1.-EFECTIVO

1.21.- Auxiliar contable o digital (archivo Excel) de los fondos existentes al 31 de diciembre de 2017y
el correspondiente a la ultima cuenta publica mensual entregada en 1a ASEJ.

1.22.- Copias certificadas de los documentos mercantiles o equivalentes qué respalden los importes

de los fondos manejados.
2.- BANCOS

Control Interno:

2.1.- ;Cuéles son las cuentas bancarias que maneja el Ayuntamiento'? Menciénelas.
2.2.- ;Cudlesla aplicacion de cada una de ellas?

2.3.- ,Quién o quienes estan autorizados para firmar cheques en cada una de las cuentas bancarias?

4.- ; Se realizan conciliaciones bancarias y con queé periodicidad?

s

OTA ACLARATORIA: La informacién y/o documentacion que se solicita en el pfesente anexo es enunciativa, més no limitativa; p
mu_mcipaf durante el desarrolio de la auditoria, informacion y/o documentacién sabre otr
revisar, ademas de la informacion solicitada en este anexo, todo aquello que ya h

iendo ser requerida al ente publico
ptas O rubros relacionados con la mism correspondientes al ejercicio fiscal a
sido remitido a‘este Organo Técnico solo mencighar la referencia del envié del mismo,

Do) —




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E lNFORMACl()N FINANCIERA

Documentacion requerida:

2.7.- Copias certificadas o archivo digital de todas las conciliaciones bancarias, estado de cuenta

bancaria y auxiliar contable archivo Excel existente al 31 de diciembre de 2017 y las correspondientes

a la ultima cuenta publica entregada a la ASEJ.
2.8.- Copias certificada © digital de la plantilla de firmas autorizadas para efectuar operaciones

bancarias Yy autorizacion de egresos.

o INVERSIONES TEMPORALES
Control Interno: \_‘

Lieva el Departamento de Gontabilidad un control adecuado para el registro de inversiones?

3.1- i Autoriza regularmente un funcionario facultado las transacciones de las inversiones? Indique el
nombre y cargo. |

3.2.- ;,Se cuenta con controles apropiados que aseguren adecuada y rapidamente el cobro de los
intereses? '

3.3.- ; Se concilian mes a mes los movimientos realizados en inversion?

Documentacion requerida:

" 3.4.- Copias certificadas 0 archivo digital de todas las conciliaciones bancarias, estado de cuenta
bancaria y auxiliar contable archivo Excel existente al 31 de diciembre de 2017 y las correspondientes
a la Gltima cuenta publica entregada a la ASEJ.

// /\ 13.5.- Copias certificadas o digital de los contratos de inversion.
/

- Cuenta el ente publico municipal con la reglament?/giéﬁ”necesaria para efectuaf préstamos al

\ personal?
% ;
,\ NS:/CA Alc(;.ARATORlA. La informacion vy/o’dqoumema.qon que se solicita en el presente anexo €s enunciativa, méas no limitativa; pudiendo spr requerida al ente publico
municipal durante el desarrollo de la auditoria, informacion y/o documentacion sobre otros conceptos o rubros relacionados con la misma, corresp ndientes al ejercicio fiscal a

\_Arevisa ; i ” -
r. ademas de la informacion solicitada en este anexo, todo aquello que ya hgyé sido remitidc™a Técnico solo mencionar la ref rencia del envié del mismo,

gste Organo




AUDlTORiA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA
4.2.- ;Se llevan registros detallados de los documentos por cobrar? Mencione si se evalua la

antigiedad de saldos.

4.3.- ; Se notifica puntualmente al Departamento Juridico del vencimiento de los documentos?

4.4.- ;i Quiénes son los deudores principales?
Documentacién requerida:
(Deudores diversos, préstamos otorgados, otros derechos, etc.)

4.5 Auxiliar contable o archivo digital (Excel) de las cuentas existentes que integren el concepto de
DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES al 31 de diciembre de 2017 y el correspondiente

a la ultima cuenta_pﬂblica mensual entregada en la ASEJ.

5. DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS
(Anticipo a Proveedores)

Documentacion requerida:

5 1. Auxiliar contable o archivo digital (Excel) de las cuentas existentes que integren el concepto de
DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS al 31 de diciembre de 2017 y el correspondiente a la

. ultima cuenta publica mensual entregada en la ASEJ.

6.- INVENTARIOS

’Control Interno:

/ \,!”6.1.- .Cuenta el ente publico municipal con almacenes y quién es el responsable?
/ TG.Z.- ¢ Se lleva control y registro de los articulos y materiales almacenados?; ., Qué tipo?
!

{\63 ¢, Cada cuando se efectlan inventarios fisicos?

3\ /,,1‘ Y

\6.4 En caso de proceder copia certificada del proceso del control de inventarios anexando ung muestra.

\/ \NOTA ACLARATORIA: La informacion y/o documentacion que se solicita en el presente anexo s enunciativa, mas no limitativa, pudiendo ser yequerida al e'ntle publico
Pnunicipal durante el desarrolio de |a auditoria, informacion y/o documentacion sobre otrosg tos o rubros relacionados con la misma, correspondientes al ejercicio ﬁ§cal a
sido remitido~a este Organo Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,

revisar, ademas de la informacion solicitada en este anexo, todo aquello que ya h

para ne duplicario. 4 /—\
‘% ’ A—// )
e :
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E |NFORMAC|ON FINANCIERA

7.- ALMACENES

7 1 En caso de proceder copia certificada del proceso del control de inventarios anexando una muestra.
8.- ESTIMACI()N POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS CIRCULANTES

8 1 Auxiliares contables 0O archivo digital (Excel) y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de
los conceptos que integran la cuenta de Estimacion por pérdida o Deterioro de Activos Circulantes,
’\‘anexando las valuaciones realizadas, asi como informe del Departamento Juridico en el que s€
mencione la situacion actual que guardan dichos documentos, correspondiente al ejercicio fiscal

auditado.
9.- OTROS ACTIVOS CIRCULANTES

9.1 Auxiliares contables o archivo digital (Excel) y copia certificada 0 digital de la documentacion
comprobatoria que. soporte y justiﬁqué el saldo final reflejado en los Estados Financieros de cada uno -
de los conceptos que integran la cuenta de Otros Activos Circulantes, correspondientea! ejercicio fiscal

auditado.

ACTIVO NO CIRCULANTE

-

10.- INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO

0.1 Copias certificadas 0 archivo digital de todas las conciliaciones bancarias, €s ado de cuenta

gncaria y auxiliar contable archivo Excel existente al 31 de diciembre de 2017 ylasc rrespondientes

1.- DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A LARGO PLAZO

A

i B(E" i
C//
Ny
AN

|

—

NOT_A_ ACLARATORIA: La informacio’n'y/o documentacion que se solicita en el presente anexo 'es enunciativa, més no limitativa; pudiendo ser requerida al ente publico

rne]sir;l;[rpzld durqntz el desarrollo dela auditoria, informacién y/o documentacion sobre otros conceptos o rubros relacionados con la misma, correspondientes al gjercicio fiscal a !

- ademas de la informagcion solicitada en este anexo, todo aquelio que ya haya sido remitido a este Organo Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,
"~

para no duplicarlo.
5
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA
11.1 Auxiliar contable o archivo excel de las cuentas existentes que integran el concepto de derechos

a recibir efectivo o equivalentes a largo plazo al 31 de diciembre de 2017 y el correspondiente a la

ultima cuenta publica mensual entregada en la ASEJ.
12.- TERRENOS, BIENES MUEBLES Y ACTIVOS INTANGIBLES
Control Interno:
124 -Cual es el procedimiento que se lleva a cabo para la adquisicion de activos?

12.2- ;Cuadl es el procedimiento para aprobar las ventas, bajas 0 destrucciones de bienes muebles e

inmuebles?
Documentacién requerida:

12.3. Presentar auxiliares contables o archivo excel del inventario de bienes inmuebles (Terrenos),
Bienes Muebles y Activos Intangibles debidamente actualizados presentando; acuerdos de
Ayuntamiento y documentacion que soporten las altas y bajas del ejercicio fiscal auditado.

12.4. Copia certificada del registro auxiliar o archivo digital de bienes arqueolégicos, artisticos e

histéricos.

13.- DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION ACUMULADA DE BIENES

.
|| @ontrol Interno:
i

31 ¢ Bajo qué métodos se valuan, deprecian y registran los activos?
i

/)

e >
o A

%32 ; Qué controles se tiene para la salvaguarda fisica de los activos?
B

umentacién requerida: O

'3 3 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de

los conceptos de Depreciacién, Deterioroy Amortizacion Acumulada de Bienes, anexando los criterios

NOTA ACLARATORIA: La informacion y/o documentacion que se solicita en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa, pudiendo ser requerida g! eptg publico
municipal durante el desarrollo de la auditoria, informacién y/o decumentacion sobre otros conceptos 0 rubros relacionados con la misma, correspondientes al ngrcmo ﬁgcal a
revisar, ademas de la informarcicn solicitada en este anexo, todo aquello que ya haya sido remitido a este Organo Técnico solo mencionar \a referencia del envié del mismo,

para no duplicarlo. *\l 7 ///\\

O




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
. DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA

autorizados incluyendo el dictamen técnico, peritaje o estudio realizado de la vida util de los bienes, a

la fecha del ejercicio fiscal auditado.
14.- ACTIVOS DIFERIDOS

14 1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de

los conceptos de Activos Diferidos, a la fecha del ejercicio fiscal auditado.

15.- ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS NO CIRCULANTES

15.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de
los conceptos de Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes, anexando un informe
del Departamento Juridico incluyendo la documentacién comprobatoria que soporte y justifique las
operaciones © los procedimientos juridicos efectuados para la recuperacion de los adeudos,

correspondiente al ejercicio fiscal que se audita.
16.- OTROS ACTIVOS NO CIRCULANTES

16.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel del inventario de Otros Activos no Circulantes

debidamente actualizados, presentando archivo digital de los acuerdos de Ayuntamiento Yy

7N\ documentacion que soporten las altas y bajas del ejercicio fiscal auditado anexando los venios

.............

i

3 6.1 PASIVO / :

\Control Interno: '

6.2 ;,Qué tipo de control(es) se tiene(n) establecido(s) para e;l:,.;sftjministro de combustible(s)?

/16.3;

correspondientes.

v

~~

o

| personal, ¢con qué prestaciones sociales cuenta? (IMSS, Pensiones, Programa Propiq, otros)

Especifique.

NOTA ACLARATORIA: La informacion y/o documentacion que se solicita en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa; pudiendo ser requerida al ente publico

municipal durante el desarrollo de la auditoria, informacién y/o documentacion sobre otros conceptos O rubros relacionados con la misma, correspondientes al ejercicio fiscal a

revisar, ademas de la informacién solicitada en este anexo, todo aquello que ya haya sido remitido a este Organo Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,
1 .

para no duplicario.
7 i S ——




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO

DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA

16.4.- ;Cuenta el ente publico municipal con polizas de seguros? ,Cuantas, de qué tipo, suma

aseguraday qué cobertura tienen? _
16.5.- ;Con cuantos empleados contaba el ente publico municipal en el ejercicio sujeto a fiscalizar?
16.6.- ¢, Se cuenta con la plantilla de sueldos debidamente autorizada?
16.7.- i,Cuenta o conto el ente publico municipal, durante el ejercicio fiscal a auditar con personal
eventual, supernumerario y por honorarios? Especifique nombre, cargo, area de adscripcion, tipo de
contratacion, periodo en que labord, sueldo bruto 'y neto. |

_/_,;:\6.8.-Se evaluan la antigiedad del saldo de las cuentas por pagar?
216.9.- ,Quiénes son los principales proveedores?
16.10.- ;Quiénes son los acreedores mas importantes?

16.11.- ;,Se contrataron créditos con entidades oficiales 0 particulares por el ejercicio fiscal auditado?

PASIVO CIRCULANTE

17.- CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
17.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de la evidencia de los

pagos efectuados a las diversas entidades de las cuales €s sujeto obligado.

18.- DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

_ 1841 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital del soporte del saldo

final del ejercicio fiscal auditado.

/ " 19.- PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO

7 19.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion

\#omprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en 108 Estados Financieros de cada uno de
s conceptos que integran la cuenta de Porcion a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo,

hexando el documento expedido por la autoridad competente en el que se aprueba la contratacion

e la deuda, contrato de ape 0 y Sus anexos, en el que se detallan las condiciones,

e
| . ; . . Y 4
l destino de la misma, correspondiente al ejercicio ﬂsccl

rtura de crédi

Auditado.

""OTA ACLARATORIA: La informacién y/o documentacion que se Rjicita el presente anexo s enunciativa, mas no limitativa; pudiendo ser requerida al ente pub\ico:
municipal durante el desarrollo de la auditoria, informacion y/o docu {entaciog sobre otros conceptos g rubros relacionados con la misma, correspondientes al ejercicio fiscal a

revisar, ademas de la informacion sdjicitada en este anexo, todo agliello Qe ya haya sido renpffido a este ano Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,
para no duplicarlo, | . Q\

A//




AUDITORiA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA

20.- TiTULOS Y VALORES A CORTO PLAZO

20.1 Presentar auxiliares contables 0 archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporté y justh;ique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de
los conceptos que integran las cuentas de Titulos y Valores @ Corto Plazo, correspondiente al ejercicio

fiscal que se audita.

21.- PASIVOS DIFERIDOS A CORTO PLAZO

~.21.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de
los conceptos que integran las cuentas de Pasivos Diferidos a Corto Plazo, correspondiente al ejercicio

fiscal que se audita.

22.. FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMlNISTRACION A CORTO PLAZO
22 1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de 1a documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en 10s Estados Financieros de cada uno de
los conceptos que integran las cuentas de Fondosy Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién

a Corto Plazo, correspondiente al ejercicio fiscal que se audita.

23.- PROVISIONES A CORTO PLAZO
™ 23 1 Presentar auxiliares contables 0 archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de

los conceptos que integran las cuentas de Provisiones a Corto Plazo, correspondiente al ejercicio fiscal

Vs

A 1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de 1a documentacio
“Vmprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno d

ok -gonceptos que integran las cyentas de Otros Pasivos a Corto Plazo, correspondiente al ejerciciox

OTA ACLARATORIA: La informacion y/o documentacion qub se solicita en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa; pudiendo ser requerida al ente publico
municipal durante el desarrollo de la auditoria, infor acidiy/o dlocumentacion sobre otros conceptos o rubros relacionados con la misma, correspondientes al ejercicio fiscal a
revisar, ademas de la informac] 4n solicitada en este anexo,

para no duplicarlo. / i

ofg-aquello que ya haya sido remitido a este Qrgano Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,




AUDITORiA SUPERIOR DEL ESTADO DE JALISCO
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017

ANEXO 2
CONTROL INTERNO E lNFORMAClC)N FINANCIERA

PASIVO CIRCULANTE
PASIVO NO CIRCULANTE

25.- CUENTAS POR PAGAR A LARGO PLAZO
o5 1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital d& la documentacion

comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de

los conceptos que integran Cuentas por Pagar a Largo Plazo, correspondiente al ejercicio fiscal

auditado.

26.- DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO ,

26.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel'y copia certificada 0 digital de la documentacion
comprobatoria que soporte Y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de
los conceptos gue integran Documentos pdr Pagar a Largo Plazo, correspondiente al ejercicio fiscal

auditado.

27.- DEUDA PUBLICA LARGO PLAZO
27.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel'y copia certificada 0 digital de Ia documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de
| los conceptos que integran la cuenta de: Deuda Publica a Largd Plazo, anexando el documento

expedido por la autoridad competente en el que s aprueba la contratacion de deuda, contrato de

\apertura de crédito y sus anexos, en el que se detallan las condiciones generales del crédito, tabla de

,sv‘“‘émortizacién y destino de la misma, correspondiente al ejercicio fiscal auditado.

'. 8.- PASIVOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO
28.1 Presentar auxiliares contables o arc vo excel'y copia certificada o digital de la documé tacion

mprobatoria que soporte justifique ef saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uRo de

\/ NOTA ACLARATORIA: La informacién y/o documentacion qu
municipal durante el desarrollo de la auditoria, informacién y/o

icila en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa; pudiendo ser requerida al ente publico
revisar, ademas de la informacion solicitada en este anexo, tog

cién sobre otros concepto rubros relacionados con la misma, correspondientes al gjercicio fiscal a

ue ya haya sido re ido a este ano Técnico solo mencionar 1a referencia del envio del mismo,

W \ ) £F_/ 10
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DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS
EJERCICIO FISCAL 2017
ANEXO 2

CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA

diente al ejercicio fiscal

los conceptos que integran Pasivos Diferidos a Largo Plazo, correspon

auditado.

29.- FONDOS Y BIENES DE TERCEROSEN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A LARGO PLAZO
29.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de
los conceptos que integran Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Largo Plazo,

__correspondiente al ejercicio fiscal auditado.

30.- PROVISIONES A LARGO PLAZO
30.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copia certificada o digital de la documentacion
comprobatoria que soporte y justifique el saldo reflejado en los Estados Financieros de cada uno de

los conceptos que integran Provisiones Largo Plazo, correspondiente al ejercicio fiscal auditado.

31.- HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
31.1 Presentar auxiliares contables o archivo excel y copias certificadas o digital de la poliza de
apertura y papeles de trabajo de los ajustes realizados por las nuevas adecuaciones contables,

correspondiente al ejercicio fiscal que se audita.

32.. INGRESOS
Control Interno:

A

/ 32.1.- ;Qué tipo de procedimiento juridico-administrativo se tiene en contra de los contribuyentes
/ | morosos y cudles son las medidas implementadas?

a) 132.2.- ¢, Qué tipo de procedimiento juridico-administrativo se tiene en contra de los usuarios morosos

\de agua potable y cuales son las medidas implementadas?
%%2.3 . Se cuenta con ingresos recibidos por programas, convenios, subsidios federales y estatales?

\En caso afirmativo, mencionelogs.

J bocumentacién requerida:

S NOTA ACLARATORIA: La informacién y/o documentacién quee solicitamgn el presente anexo es enunciativa mma; pudiendo ser requerida al ente publico

municipal durante el desarrollo de la auditoria, informacién y/o documentagiéh sQQre otros conceptos o rubros relacionados con la misma, correspondientes al ejercicio fiscal a
revisar, ademas de la informacion solicftada en este anexo, todQ aquelld 2 a sido remitid rgano Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,
para no duplicarlo. / -

" -
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EJERCICIO FISCAL 2017

. ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA

32 4. Auxiliar contable 0 archivo excel de los ingresos propios obtenidos durante el ejercicio fiscal

auditado.
32.5. Reporte de folios de formas valoradas, utilizados en el ejercicio fiscal que se audita, presentando
copia del ultimo emitido y el proximo por expedir. |
32.6 Auxiliar contable o archivo excel, copia certificada o digital de 10s pormenores y recibos oficiales
de la cuenta contable Participaciones, Aportaciones Transferencias Asignaciones Subsidios y Otras
Ayudas del ejercicio fiscal que se audita.
32 7. Total del padron de contribuyentes del impuesto predial digitalizado anotando el nimero de
6uentas de predios rusticos y urbanos y el numero de cuentas que presentan rezago, por el ejercicio
fiscal auditado.
32.8. Numero de usuarios que integran el padrén de agua potable digitalizado anotando el nimero de
cuentas con rezago, por el ejercicio fiscal auditado.
32.9. Presentar copia certificada de los informes digitalizados que en su caso rindan a la Hacienda
Municipal las Agenciasy Delegaciones, por €l manejo de agua potable, describiendo los responsables
de la administracion de los mismos.
32 10. En caso de que este recurso se maneje por medio de organismo descentralizado o patronato,
presentar copia certificada del acta de Ayuntamiento y decreto del Congreso del Estado para su
creacion.

\32.1 1. En caso de existir comité o patronato de ferias en el municipio informary presentar lo siguiente:

a) Copia certificada del acta de Ayuntamiento donde se acordé la concesioén o en su caso la

creacion del organismo que dio manejo a la feria en el ejercicio fiscal auditado.

/N 132 12. En caso existir médulo de maquinaria propio informar lo siguiente:
f a) Relacion digital de usuarios a quienes se les rento.
i

b) Total de ingresos digitalizados percibidos por este concepto.

\B3.- GASTOS

Control Interno: /

?31 . Qué tipo de control(e > ) establecido(s) para el suministro de combustible(s;\?

NOTA ACLARATORIA: La informacién y/o documentacign que s€, Sicita en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa; pudiendo ser requerida al ente publico

mu_nicipal dura'nte el dgsarrotlo lde la auditoria, informaciérg y/o dog dentatian sobre otros conceptos, lacionados con la misma, correspondientes al gjercicio fiscal a
revisar, ademas de Ia informacion solicitada en este anexq, todo 2 id6 a este Organo~Tgcnico solo mencionar a referencia del envié del mismo,

para no duplicarlo.
. 7A 12
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ANEXO 2
CONTROL INTERNO E lNFORMACl()N FINANCIERA
33.2.- El personal, ¢con qué prestaciones sociales cuenta? (IMSS, Pensiones, Programa Propio, otros)

Especifique.

33.3.- ;Cuenta el ente publico municipal con pélizas de seguros? ;Cuéntas, de qué tipo, suma
asegurada y qué cobertura tienen? |

33.4.- ; Con cuantos empleados contaba el ente publico municipal en el ejercicio sujeto @ fiscalizar?
33.5.- ; Se cuenta con la plantilla de sueldos debidamente autorizada?

33.6.- ;Cuenta o cont6 el ente publico municipal, durante el ejercicio fiscal a auditar con personal

_eventual, supernumerario y por honorarios? Especifique nombre, cargo, area de adscripcién, tipo de

contratacion, periodo en que laboré, sueldo bruto y neto.

Documentacion requerida:
33.7. Auxiliar contable o archivo excel del gasto realizado efectivamente pagado en el ejercicio fiscal

auditado.

34.- Archivo digital del organigrama, manuales, condiciones generales de trabajo del Ayuntamiento y

reglamentos internos

35.- Servicios Personales

35.1 Plantilla de personal de ‘caracter permanente en archivo excel, que contenga: (nimero de

‘empleado, nombre, puesto, percepciones y deducciones) al 31 de diciembre de 2017 y acumulado

/ A~

3

N\ \
H 1}
i

[deNas mismas.
\/ |
/

f\“\\ |
\ |4

anual.

5.2 Relacion del personal de caracter transitorio (que contenga: numero de empleado, nombre,
uesto, percepciones y deducciones) al 31 de diciembre de 2017 y acumulado anual en archivo excel.

5.3 Reporte mensual de altas y bajas del personal de enero a diciembre de 2017 en archivo excel.

36.- En caso de auditorias internas o extefnas, proporcionar en copias certificadas los resultados

NOTA ACLARATORIA: La informacion y/o documentacion q e sgﬂicita eniel presente anexo s enunciativa, mas no-Himitativa; puatemo'ser'requerida al ente publico

mu_nicipa! durgnte el de.sarrol‘!o de |a auditoria, informacién y/o doc ntacion gobre otros conceptos O rubros relacionados con la misma, correspondientes al ejercicio fiscal a
revisar, ademas de la informacion SOl}Qltada en este anexo, todo aquel a haya sido remitidp-aESte-8gano Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,

para no duplicarlo.
2 |
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ANEXO 2

CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA
la integracion del Comité de

37.- Presentar copias certificadas o digital de acta de Ayuntamiento de

Adquisiciones, Reglamento Interno para la Adquisicion de Bienes'y Servicios.

38.- Ley General de Contabilidad Gubernamental.

38.1.- ;Se da cumplimiento a lo sefalado en el Articulo 38 fraccion | y |l de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental referente a los momentos contables del Ingreso y Egreso? Anexar
documentacién soporte que lo acredite.

. 38.2.- ¢ Se da cumplimiento al Articulo 48 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, referente
‘a la informacién contable y presupuestaria de conformidad al nimero de habitantes del municipio?

Anexar documentacién soporte que lo acredite.

38.3- ;Se da cumplimiento a lo sefialado en el articulo 61 fracciones |y Il y 62 de la Ley General de

Contabilidad Gubernamental referente a la transparencia via paginas de internet relativo a la iniciativa

de la ley de ingresos y proyecto de presupuesto de Egresos de conformidad al nimero de habitantes

del municipio? Adjuntar evidencia que lo acredite.

38.4.- . Se da cumplimiento a lo sefialado en el articulo 72 de la Ley General de Contabilidad -

Gubernamental, referente a remitir a la S.H.C.P. (PASH) a través del sistema de informacién lo

relacionado sobre el ejercicio y destino de Recursos Federales; adjuntar evidencia que lo acredite.

38.5.- 4 Se da cumplimiento a lo sefalado en la Ley de Disciplina Financiera de acuerdo a los articulos
6 7y9 delaL.G.C.G y 2 fraccion IV de la Ley de Disciplina Financiera de Entidades Federativas y

Municipios en su anexo numero 3.

39.- IPROVIPE: En caso de manejar recursos del programa, proporcionar convenio, cuenta numero

K(Wsde cuenta bancaria donde se depositan los recursos y aportaciones de los beneficiarios; asi como
f’ -

istado de beneficiarios.

10.- CREDITOS FISCALES: En caso de existir créditos fiscales decretados por el Poder Legislativo,

revisar, ademas de la informacion soljg:itada en este anexo, to! go aquellgfauBa : O igano Técnico solo mencionar la referencia del envié del mismo,

\/ NOT_A ACLARATORIA: La informacion 'y/oldqcumenta'c?ién que ds.golicita en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa,
municipal durante el desarrollo de la auditoria, informacién y/ojdocumeTag eptoSTTERQS relacionados con la isia, correspondientes al ejercicio fiscal a

para no duplicarlo. [ s

]
I g
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ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACION FINANCIERA

41.- RAMO 33

Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM)

" Control Interno:

41.1.- (El ente publico municipal tiene una cuenta bancaria productiva para el manejo especiﬁco de.

este Fondo? En caso afirmativo, mencionar Institucion Bancaria y numero de cuenta.

41.2.- i Cudl fue el monto recibidos de recursos provenientes de este Fondo, rendimientos del mism
el total de recursos ejercidos en el ejercicio fiscal a ser auditado?

41.3.- $Qué controles ha establecido, para evitar qué $€ realicen trasferencias de recursos?ﬁe v

entre los diferentes fondos y programas ejecutados por el ente publico municipal?

42.-FONDO DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

Control Interno:

42.1.- ;El ente publico municipal tiene una cuenta bancaria productiva para el manejo especifico de

este Fondo? En caso afirmativo, mencionar Institucién Bancaria y nimero de cuenta.

42.2.- ;Cual fue el monto recibidos de recursos provenientes de este Fondo, rendimientos del mismo; asi como

el total de recursos ejercidos en el gjercicio fiscal a ser auditado?

43.3.- ,Qué controles ha establecido, para evitar que s€ realicen trasferencias de recursos del Fondo
~de Fortalecimiento Municipal entre los diferentes fondos y programas ejecutados por el ente publico

municipal?

44.- SUBSIDIO PARA LA SEGURIDAD PUBLICA DE LOS MUNICIPIOS

/ \CONTROL INTERNO
j/ { 4.1.- . El ente publico municipal tiene una cuenta bancaria productiva para el manejo especifico de
e || Neste Fondo? En caso afirmativo, mencionar Institucion Bancaria y nimero de cuenta.

%4.2.- ; Cual fue el monto de recursos provenientes de este Fondo ejercidos en el ejercicio fiscal a ser
A

\ /4 )
VA | (S

NOTA ACLARATORIA: La informacién y/o documentacién que se solicita en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa; pudiendg 3 al ente publico
mupnupai durgnte el dgsarrollo q’e la a_uqitorx'a, informacién y/o documentacion sobre otros conceptos o rubros relacionados con la mism fespondientes al ejercicio fiscal a
revisar, ademas de la informacion soligitada en este anexo, todo aquello que ya haya sido remitido, ano Técnico solo mencionar ia referencia del envio del mismo,
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ANEXO 2
CONTROL INTERNO E INFORMACIO
44.3.- ;Que controles ha establecido, para evitar que se realicen trasferen}}cias de recursos del Sub

para la Seguridad Publica de os Municipios entre los diferentes fondos y programas ejec‘Utados por

ente publico municipal?
NOTA: En el caso de las preguntas que no apliquen al ente publico munié al, sefalar té‘.).(tualmete N/

Para cualquier orientacion, el ente publico municipal auditado podra dirigirse a Ia,‘,;Direccig de 4
Municipios de este o6rgano. técnico, al teléfono (33) 36-79-45-00 extension 1741, con
. sanchez Hernandez, Director de Auditoria a Municipios (ssanchez@asej.gob.mx), a

aclarar y solventar dudas respecto a la integracién y presentacion de la informacién y/o do

solicitada.

es enunciativa, més no limitativa iefido ser requerida al ente publico
bros relacionados con la misma, correspondientes al ejercicio fiscal a
o Técnico solo mencionar \a referencia del envid del mismo,

NOTA ACLARATORIA: La informacién y/o documentacion
municipal durante el desarrollo de la auditorfa, informacién y/o d
revisar, ademas de la informacién solicitada en este anexo, todq aque
para no duplicarlo.

en el presente anexo es enunciativa, mas no limitativa; p

e

/‘;




