REPORTE MENSUAL

PERIODO DEL REPORTE

01-feb-2019 al 28-feb-2019

NOMBRE

Ménica Alejandra Péerez Hernandez

DIRECCION DE ADCRIPCION

Direccion Administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO

GESTION ADMINISTRATIVA

ENCARGADO DEL PROYECTO

DIRECCION ADMINISTRATIVA

CONTRATO

01-feb-19

28-feb-19

Mayra Gabriela Pra

Madnica Alejandra Pérez Hernandez
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REPORTE DE ACTIVIDADES DEL MES DE FEBRERO 2019

Establecer junto con las areas requirentes el flujo de peticion interna para solicitar las
compras mayores.

e Revision de la documentacidn a las dreas que lo solicitan sobre anexos técnicos, estudio de
mercado y memordndums.

® Compra de combustible para la Direccion ejecutiva de Recursos Naturales y para la
Direccién Administrativa en coordinacién con la Secretaria de Administracion.

e Elaboracion de solicitudes en el sistema SECG, para compras por medio de la Secretaria de
Administracion.

e Seguimiento a la compras de Vigilancia y Helicoptero.

e Cotizar con proveedores de distintos bienes y servicios, para la realizacion de los estudios
de mercado, (requisito indispensable para solicitar las compras a Administracion).

e Elaboracién de oficios de peticion para solicitar compras a la Secretaria de Administracion.
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