PERIODO DEL REPORTE

01 AL 28 FEBRERO 2019

NOMBRE

JUDITH KARINA GARCIA ROSALES

DIRECCION DE ADCRIPCION

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL PROYECTO

GESTION ADMINISTRATIVA

ENCARGADO DEL PROYECTO

VICTOR HUGO MACIEL GUTIERREZ

CONTRATO

FECHA DE INICIO 01 FECHA DE TERMINO 28
FEBRERO 2019 FEBRERO 2019
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VICTOR HUGO MACIEL GUTIERREZ JUDITH KARINA GARCIA ROSALES

SELLO
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

f b Medio Ambiente y

a‘ﬁ_; Desarrollo Territorial

RECIBIDO
DIRECCION DE RECURSQS HUMANOS
HORA: . FIRMA




REPORTE
CONTRATO HONORARIOS ASIMILADOS

Por este medio le hago llegar el reporte de actividades del 01 al 28 de febrero del 2019,
periodo el cual estuve desempefiando mis actividades en al-Direccion de Recursos Humanos
de la Secretaria del Medio Ambiente y Desarrollo Territorial.

» Calculo de impuestos y prestaciones para homologacion de Personal de Servicios
Profesionales.

Elaboracién y centrol de contratos de personal de Servicios .Profesionales y
Asimilados a Salarios.

Recepcion de documentos.

Elaboracion de credenciales del personal de SEMADET.

Atencion a usuario interno y externo de la Secretaria.

Revision de documentos para el procedimiento de ingreso de personal.

Pago de nomina

\%
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Sin més por el momento quedo a sus 6rdenes para cualquier aclaracion.

ATENTAMENT

JUDITH KARINA GARCIA ROSALES
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“VIGTOR HUGO MACIEL GUTIERREZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
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