EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO; A LOS 03 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL 2015, ANTE
LOS TESTIGOS QUE AL MARGEN FIRMAN, COMPARECE POR UNA PARTE EL INSTITUTO DE
ESTUDIOS DEL FEDERALISMO “PRISCILIANO SANCHEZ”, REPRESENTADO POR SU DIRECTOR
GENERAL EL DR. JAVIER HURTADO GONZALEZ, QUE PARA EFECTO DEL PRESENTE CONTRATO SE LE
DENOMINARA “EL INSTITUTO”, Y POR LA OTRA PARTE LA C. FANI NAYELI RODRIGUEZ
ALVARADO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”; CON
DOMICILIO EN LA FINCA MARCADA CON EL NUMERO 4SlllBW, INTERIOR" 3B, DE LA CALLESeniys
EN LA COLONIA -mmSle- DF SN, CN LA CIUDAD DE M, JALISCO; QUIENES
MANIFIESTAN QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS, SUJETOS AL PAGO POR HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS, EL CUAL SUJETAN A
LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

I. DECLARA “EL INSTITUTO”:

1. Que de conformidad con el articulo 1° del Decreto de Creacién No. 15816 publicada en el
Periodico Oficial del Estado de Jalisco No. 18, de fecha 08 de Agosto de 1985, es un organismo
publico descentralizado del Gobierno del Estado, dotado de plena capacidad juridica y que tiene
por fines investigar, estudiar, proponer, divulgar, y dar seguimiento al federalismo como forma de
gobierno republicano, democrético, representativo y popular, asi como al Municipio Libre.

2; Que la representacion legal de “EL INSTITUTO” recae en su Director General, DR. JAVIER
HURTADO GONZALEZ, seglin lo dispuesto en el articulo 139, fraccion VI de su Decreto de Creacion.

*

3. Que tiene su domicilio en Juan Alvarez Numero 2440, en la Colonia Ladrén de Guevara en
esta Ciudad.

4. Que se afectara la partida 1211 “Honorarios asimilables a salarios”, para el cumplimiento
de este instrumento legal.

DECLARA"EL PRESTADOR DE SERVICIOS”:
1. Que es una persona fisica, de nacionalidad mexicana, mayor de edad, que de conformidad a la
Legislacion Civil tiene capacidad para contratar y obligarse por medio del presente instrumento
juridico.

2. Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes No. -SasSSFESER, otorgado por el Servicio
de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

3. Continta declarando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” que estd debidamente capacitado y sin
restriccion alguna para desempefar en beneficio de “EL INSTITUTO" las actividades que ampara el
presente contrato, asi como ha considerado todos los factores que intervienen para desarrollar
eficazmente las actividades que desempeniara.
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4. Se compromete a cumplir con la maxima diligencia las obligaciones que derivan del presente
contrato de prestacion de servicios.

lll. DECLARAN AMBAS PARTES:

PRIMERA. Que celebran el presente contrato de prestacién de servicios en los términos
establecidos por los articulos 2254 al 2267 y demas relativos y aplicables del Codigo Civil vigente
en el Estado.

SEGUNDA. Que vistas las anteriores deciaraciones, reconocen mutuamente la personalidad que
ostentan y acreditan estar de acuerdo con obligarse, conviniendo en celebrar el presente Contrato
al tenor de las siguientes:

.

CLAUSULAS:
PRIMERA. OBJETO

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a realizar bajo su mas estricta responsabilidad, las
actividades encomendadas por el Instituto de Estudios del Federalismo, que consiste en: Asistente
de Direccion en la Direccion Administrativa, realizando las siquientes actividades que de manera
enunciativa_mds no limitativa se detallon: OPERACION DEL SOFTWARE ICON-G EN SUS DOS
MODULOS: ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL SISTEMA DE GESTION Y
ADMINISTRACION GUBERNAMENTAL IMPLANTADO POR LA SEPAF DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
JALISCO EN OPD’S; ACTUALIZACION MEDIANTE CAPTURA DE MOVIMIENTOS CONTABLES 2015,
CONCIALIACION CONTABLE CON LOS REGISTROS DEL SOFTWARE CONTPAQI, Y DEMAS FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS INHERENTES.

SEGUNDA. La Vigencia del presente contrato surte efectos legales a partir del dia 03 de Agosto
de 2015 concluyendo el dia 02 de Octubre de 2015.

TERCERA. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, no estard sujeto a subordinacién, ni dependencia en
cua a sus servicios, pero se obliga a proporcionar un informe quincenal de las actividades v
s “AL INSTITUTO”, independientemente de lo anterior, debera informar de sus actividades
ndo sea requerido para ello sin que se hubiese cumplido el plazo del informe.

CUARTA. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a la reserva y secreto de los datos que con
motivo de sus servicios lleguen a éste.

QUINTA. RESPONSABILIDAD CIVIL. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a pagar por los dafios
Y perjuicios que se causare por dolo, impericia, mala fe o negligencia durante el desempefio de su
labor para la cual fue contratado.

SEXTA. “EL INSTITUTO” se obliga a entregar a “EL PRESTADOR” la cantidad establecida en este
Contrato, en la forma y términos acordados.

SEPTIMA. DE LOS HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS



El costo de la prestacion de servicios objeto de este Contrato es de $ 18,000.00 (Dieciocho Mil
Pesos 00/100 M.n.), menos la retencién por 1.S.R resultado del cilculo como Asimilado a salario
por un monto de $ 1,735.64 (Mil Setecientos Treinta y Cinco Pesos 64/100 M.N) , dan un alcance
liquido de $16,264.36 (Dieciséis Mil Doscientos Sesenta y Cuatro Pesos 36/100 M.n.), los cuales
seran otorgados en cuatro pagos quincenales por la cantidad de $ 4,066.09 (Cuatro Mil Sesenta y
Seis Pesos 09/100 M.N), acordes a la vigencia del contrato. Afectando la partida presupuestal 1211
de honorarios asimilados a salarios, previa entrega del reporte con los avances realizados
autorizados por la Direccion General.

La cantidad sefialada compensara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” por los materiales, insumos,
honorarios, asi como por todos los gastos que se originen como consecuencia de este Contrato,
por lo que no podra exigir mayor retribucién por ningtin otro concepto.

Asi mismo, de conformidad con el numeral 22 de la Ley para los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no es considerado servidor publico, consecuentemente no
tendrd derecho a que se le otorgue las prestaciones dadas a los servidores publicos. “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” estd de acuerdo que el presente contrato no implica relacién laboral
alguna con “EL INSTITUTO”, por'lo que exime a “EL INSTITUTO” de cualquier responsabilidad
laboral.

OCTAVA. LUGAR Y FORMA DE PAGO

El monto a que se refiere la clausula anterior sera cubierto por “EL INSTITUTO", mediante cheque
y/o transferencia bancaria, segin convenga a las partes, requiriendo a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” la firma en el concentrado de némina por asimilados a salarios que “EL INSTITUTO”
proporcionara.

Por lo anterior el pago de honorarios asimilados a salarios se realizard quincenalmente a partir de
la fecha de suscripcién del presente contrato, en las instalaciones del Organismo: Juan Alvarez

C}t;ﬂ.\(iol. Ladron de Guevara en Guadalajara, Jalisco, de 9:00 a.m. a 5:00 p.m., entregando el
avange correspondiente, autorizado por el Director General.

NOVENA . CASO FORTUITO O FUERZA MAYGOR

Ninguna de las partes sera responsable por cualquier retraso o incumplimiento de este Contrato
J que resulte de caso fortuito o fuerza mayor, en la inteligencia de que, una vez superados estos
eventos, se reanudard la prestacion de los servicios objeto del presente Contrato, si asi lo

X \ X manifiesta “EL INSTITUTO".

DECIMA.- RESCISION

'J vl X Las partes convienen que “EL INSTITUTO” podra rescindir el presente Contrato con el solo

I requisito de comunicar su decision por escrito a “EL PRESTADOR”, sin necesidad de declaratoria
1~/ / judicial previa.



DECIMA PRIMERA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION

“EL INSTITUTO” podra ejercitar el derecho de rescision del presente Contrato, bastando para ello
la comunicacion prevista en la cldusula anterior.

DECIMA SEGUNDA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL

El presente Contrato constituye el acuerdo integro entre las partes en relscién con su objeto y
deja sin efecto cualquier otra negociacion, obligacién o comunicacién entre éstas, ya sea verbal o
escrita, efectuada con anterioridad 2 la fecha en que se firme el mismo. Asi mismo, las partes
manifiestan que no existe dolo, lesion, mala fe, error, vicio alguno en el consentimiento que pueda
invalidarlo posteriormente; por lo anterior renuncian a cualquier accion que sea derivada de lo

anterior.
DECIMO TERCERA. JURISDICCION

Para la interpretacion y cumplimiento del presente Contrato, asi como para todo lo no previsto en
el mismo, las partes se someten a la jurisdiccién de los Tribunales de la Ciudad de Guadalajara,
Jalisco, por lo que renuncian al fuero que por razén de su domicilio presente o futuro pudiera
corresponderles.

Leido que fue el presente Contrato de prestacion de servicios y enteradas las partes de su
contenido vy alcances, lo firman por duplicado, en la ciudad de Guadalajara, Jalisco, a los 03 dias
del mes de Agosto de 2015.

POR"E TiTuUTO" POR "EL PRESTADOR DE SERVICIOS"

V48 S
DR. JAVIER HUBYADO GON FANI NAYEL! RODRIGUEZ ALVARADO
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EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO; A LOS 17 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL 2015, ANTE
LOS TESTIGOS QUE AL MARGEN FIRMAN, COMPARECE POR UNA PARTE EL INSTITUTO DE
ESTUDIOS DEL FEDERALISMO “PRISCILIANO SANCHEZ”, REPRESENTADO POR SU DIRECTOR
GENERAL EL DR. JAVIER HURTADO GONZALEZ, QUE PARA EFECTO DEL PRESENTE CONTRATO SE LE
DENOMINARA “EL INSTITUTO”, Y POR LA OTRA PARTE EL C. GERARDO AGUILAR VILLEGAS, A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”; CON DOMICILIO EN
LA FINCA MARCADA CON EL NUMERO ¥, DE LA CALLE jiiEar OEEEES. N LA COLONIA EL
8NN, EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO; QUIENES MANIFIESTAN QUE ES SU
VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, SUJETOS AL PAGO
POR HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS, EL CUAL SUJETAN A LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

I.  DECLARA “EL INSTITUTO":

1. Que de conformidad con el articulo 1° del Decreto de Creacién No. 15816 publicada en el
Periddico Oficial del Estado de Jalisco No. 18, de fecha 08 de Agosto de 1995, es un organismo
publico descentralizado del Gobierno del Estado, dotado de plena capacidad juridica y que tiene
por fines investigar, estudiar, proponer, divulgar, y dar seguimiento al federalismo como forma de
gobierno republicano, democrético, representativo y popular, asi como al Municipio Libre.

2. Que la representacion legal de “EL INSTITUTO” recae en su Director General, DR. JAVIER
HURTADO GONZALEZ, segiin lo dispuesto en el articulo 139, fraccién VI de su Decreto de Creacion.

3. Que tiene su domicilio en Juan Alvarez Nimero 2440, en la Colonia Ladrén de Guevara en
esta Ciudad.

4, Que se afectard la partida 1211 “Honorarios asimilables a salarios”, para el cumplimiento
de este instrumento legal.

,/II. DECLARA“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”:

1. Que es una persona fisica, de nacionalidad mexicana, mayor de edad, que de conformidad a la
Legislacion Civil tiene capacidad para contratar y obligarse por medio del presente instrumento
juridico.

+ 2. Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes No. AMPENFEENEP, otorgado por el Servicio
de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

3. Continua declarando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” que estd debidamente capacitado y sin
restriccion alguna para desempediar en beneficio de “EL INSTITUTQO” las actividades que ampara el
presente contrato, asi como ha considerado todos los factores que intervienen para desarrollar
eficazmente las actividades que desempefiara.



4. Se compromete a cumplir con la maxima diligencia las obligaciones que derivan del presente
contrato de prestacion de servicios. .

lll. DECLARAN AMBAS PARTES:

PRIMERA. Que celebran el presente contrato de prestacidon de servicios en los términos
establecidos por los articulos 2254 al 2267 y demés relativos y aplicables del Cédigo Civil vigente
en el Estado.

SEGUNDA. Que vistas las anteriores deciaraciones, reconocen mutuamente la personalidad que
ostentan y acreditan estar de acuerdo con obligarse, conviniendo en celebrar el presente Contrato
al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA. OBJETO

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a realizar bajo su mas estricta responsabilidad, las
actividades encomendadas por el Instituto de Estudios del Federalismo, gue consiste en: Asistente
de Direccion, realizando las siguientes actividades que de manera enunciativa mds no limitativa se
detailan: Asistir en las Investigaciones aue lleva a cabo el Instituto, mediante el registro busqueda
analisis y sintesis de la informacién cientifica, que seran publicadas oor el Organismo en el
presente ejercicio fiscal.

SEGUNDA. La Vigencia del presente contrato surte efectos legales a partir del dia 17 de Agosto
de 2015 concluyendo el dia 15 de Octubre de 2015.

TERCERA. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, no estard sujeto a subordinacion, ni dependencia en
cuanto a sus servicios, pero se obliga a proporcionar un informe quincenal de las actividades y
avances “AL INSTITUTO”, independientemente de lo anterior, deberd informar de sus actividades
cu sea requerido para ello sin que se hubiese cumbniido el plazo del informe.

CUARTA. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se cbliga 2 la reserva y secreto de los datos que con
otivo de sus servicios lleguen a éste.

QUINTA. RESPONSABILIDAD CIViL. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a pagar por los dafios
y perjuicios que se causare por dolo, impericia, mala fe o negligencia durante el desempefio de su

labor para Ia cual fue contratado.

SEXTA. “EL INSTITUTO” se obliga a entregar a2 “EL PRESTADOR” la cantidad establecida en este
Contrato, en la forma y términcs acordados.

SEPTIMA. DE LOS HONORARIOS ASIMILADQOS A SALARIOS

El costo de la prestacion de servicios objetc de este Contrato es de $ 12,957.84.00 (Doce Mil
novecientos noventa y siete pesos 84/100 M.n.), menos la retencién por I.S.R resultado del célculo



como Asimilado a salario por un monto de S 997.84 ( Novecientos noventa y siete pesos 84/100
M.N) , dan un alcance liquido de $12,000 (Doce mil pesos 00/100 M.n.), los,cuales seran
otorgados en cuatro pagos quincenales de fechas: 31 de Agosto, 15 de Septiembre, 30 de
Septiembre y 15 de Octubre de 2015; por la cantidad de $ 3,000 (Tres mil pesos) afectando la
partida presupuestal 1211 de honorarios asimilados a salarios, previa entrega del reporte con los
avances realizados autorizados por la Direccidon Generat.

La cantidad sefialada compensara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” por los materiales, insumos,
honorarios, asi como por todos los gastes que se originen como consecuencia de este Contrato,
por lo que no podra exigir mayor retribucidn por ningin otro concepto.

Asi mismo, de conformidad con el numeral 22 de la Ley para los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no es considerado servidor publico, consecuentemente no
tendrda derecho a que se le otorgue las prestaciones dadas a los servidores publicos. “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” estd de acuerdo que el presente contrato no implica relacion laboral
alguna con “EL INSTITUTO”, por lo que exime a “EL INSTITUTO” de cualquier responsabilidad
laboral.

OCTAVA. LUGAR Y FORMA DE PAGO

El monto a que se refiere la cldusula anterior serd cubierto por “EL INSTITUTO”, mediante cheque
y/o transferencia bancaria, seglin convenga a las partes, requiriendo a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” la firma en el concentradoc de ndmina por zsimilados a salarios que “EL INSTITUTO"
proporcionara.

Por lo anterior el pago de honorarios asimilados a salarios se realizara quincenalmente a partir de
la fecha de suscripcion del presente contrato, en las instalaciones del Organismo: Juan Alvarez
2440, Col. Ladron de Guevara en Guadalajzara, Jalisco, de 9:00 a.m. a 5:00 p.m., entregando el
avance correspondiente, autorizado por el Director General.

_KOVENA . CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de las partes sera responsable por cualquier retraso o incumplimiento de este Contrato
que resulte de caso fortuito o fuerza mayor, en la inteligencia de que, una vez superados estos
eventos, se reanudara la prestacion de los servicios objeto del presente Contrato, si asi lo
\ manifiesta “EL INSTITUTO".

\:_..\. -F\. ‘<

N /.~ DECIMA.- RESCISION

/ \(\ “
Las partes convienen que “EL INSTITUTO” podré rescindir el presente Contrato con el solo
requisito de cornunicar su decision por escrito a “EL PRESTADOR?”, sin necesidad de declaratoria
judicial previa.



DECIMA PRIMERA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION

-

“EL INSTITUTO” podré ejercitar el derecho de rescision del presente Contrato, bastando para ello
la comunicacion prevista en la cldusula anterior.

DECIMA SEGUNDA.- RECONOCIMIENTC CONTRACTUAL

El presente Contrato constituye el acuerdo integro entre las partes en relacién con su objeto vy
deja sin efecto cualquier otra negociacidn, obligacién o comunicacion entre éstas, ya sea verbal o
escrita, efectuada con anterioridad a la fecha en que se firme el mismo. Asi mismo, las partes
manifiestan que no existe dolo, lesion, mala fe, error, vicio alguno en el consentimiento gue pueda
invalidarlo posteriormente; por lo anterior renuncian a cualquier accién que sea derivada de lo
anterior.

DECIMO TERCERA. JURISDICCION

Para la interpretacion y cumplimiento del presente Contrato, asi como para todo lo no pravisto en
el mismo, las partes se someten a la jurisdiccidn de !os Tribunales de la Ciudad de Guadalajara,
Jalisco, por lo que renuncian al fuero gue por razén de su domicilio presente o futuro pudiera
corresponderles.

Leido que fue el presente Contrato de prestacion de servicics y enteradas las partes de su
contenido y alcances, lo firman por duplicado, en la ciudad de Guadalajara, Jalisco, a los 15 dias
del mes de Junio de 2015.

POR "EL1 TUTO" POR "EL PRESTADIOR DE SERVICIOS"
DR. JAVIER HURTADO GONZAL C. GERARDO AG LAR VILLEGAS

/B{RECTO GENERAL
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Instituto de Estudios del Federalismo “Prisciliano Sanchez”
Reporte de actividades del 25 al 31 de agosto de 2015

1. Atencién del Conmutador y registro de llamadas:
Se atendieron todas las llamadas entrantes y se realizaron también las solicitadas por el personal de este

Instituto, a su vez se registraron en el archivo correspondiente.

2. Correspondencia:

Se registré la correspondencia recibida en el archivo electrénico correspondiente, asi como el seguimiento de
cada oficio. En este periodo se recibieron 08 documentos. También se registraron los oficios emitidos por el
IEF y se lleva el resguardo de los acuses en el minutario correspondiente. En este periodo se emitieron oficios

del 381 al 408.

3. Correo electrénico:
Diariamente se revisa el correo oficial de la Direcciéon General y se canaliza al drea que le corresponde darle

seguimiento a los mismos. En este periodo se recibieron 35 correos electrénicos.

4. Elaboracion de oficios, reportes y otros documentos:

Se apoy6 en la captura e impresién de documentos de Direccién General (drea de investigacién). Se apoyd a la
Direccion de Fortalecimiento con la transcripcion del audio del Seminario Nacional para Autoridades
Municipales Electas, (concluyendo la misma). Se apoyd a la Direccién Administrativa con la busqueda de
documentos archivados.

5. Pagina del IEF en Facebook y Twitter:
Se le da seguimiento a las publicaciones de efemérides diarias y otras, asi como a las preguntas o comentarios
de los seguidores. En este periodo se publicaron 5 efemérides.

REPORTE QUE PRESENTA

Lic. Martha Veréhica Martinez Herndndez
Asistente de Direccion General del IEF

Vo. B jrector General

7 7



31 DE AGOSTO DE 2015

ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL DOCTOR JAVIER
HURTADO

Por medio del presente informo las siguientes tareas llevadas a cabo
en investigacion conjunta con el Dr. Javier Hurtado del 15 al 30 de

agosto.

1. Investigacion sobre los Procesos Internos de Seleccién de
Candidatos en los Procesos Electorales de 2012 y 2015 en
México y un analisis comparativo con 10 paises federales.

2. Estudio sobre los sistemas de gobierno principalmente el
sistema de presidencial en la busqueda de sus principales
caracteristicas actuales. En total 15 paises de estudio.

Sin mas, quedo al tanto de cualquier aclaracion.

& Vs
Gﬁlﬁ guilar Villegas
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17 DE AGOSTO DE 2015

ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL DOCTOR JAVIER
HURTADO

01 al 15 de Agosto

Por medio del presente informo las siguientes tareas llevadas a cabo
en investigacion conjunta con el Dr. Javier Hurtado:

1. Investigacion sobre los Procesos Internos de Seleccién de
Candidatos en los Procesos Electorales Federales de 2012 vy
2015 en México.

2. Investigaciéon y elaboracién de la presentacion “Catastro:
Importante Fuente de Ingresos Municipales” para su exposicién
a los futuros tesoreros de los alcaldes recién electos en el
Estado de Jalisco

Sin mas, quedo al tanto de cualquier aclaratl\idn.

—
Gerardo Aguilar Villegas



Instituto de Estudios del Federalismo “Prisciliano Sanchez”
Reporte de actividades del 1 al 15 de agosto de 2015

1. Atencién del Conmutador y registro de llamadas:
Se atendieron todas las llamadas entrantes y se realizaron también las solicitadas por el personal de este
Instituto, a su vez se registraron en el archivo ccrrespondiente. También se realizaron las llamadas a los

Consejeros para citarlos a la Sesion Ordinaria No. 62 y para confirmar asistencia.

2. Correspondencia:

Se registro la correspondencia recibida en el archivo electrénico correspondiente, asi como el seguimiento de
cada oficio. En este periodo se recibieron 12 documentos. También se registraron los oficios emitidos por el
IEF y se lleva el resguardo de los acuses en el minutario correspondiente. En este periodo se emitieron oficios

del 312 al 380.

3. Correo electrdnico:

Diariamente se revisa el correo oficial de la Direccién General y se canaliza al drea que le corresponde darle
seguimiento a los mismos. En este periodo se recibieron 52 correcs electrénicos. También se apoyé con el
envio de los correos electrénicos a todos los miembros del Consejo General, con la Convocatoria y la
documentacion que se analizaria en la Sesidn Ordinaria No. 69.

4. Elaboracion de oficios, reportes y otros documentos:

Se apoyo en la grabacién de los CD’S con la documentacién correspondiente a la Sesién Ordinaria No. 69; ala
Direccion Administrativa en la captura de informacidn y elaboracién de documentos para ser analizados en la
Sesion de Consejo, en la captura de los techos financieros y en la elaboracién de los oficios (y las copias
necesarias) para la entrega correspondiente. A la Direccién de Fortalecimiento con el formato e impresion de
varios oficios entre ellos el de Comisién a Aguascalientes, asi como en llamadas de larga distancia, y se inicid
con la transcripcion del audio del Seminario Nacicnal para Autoridades Municipales Electas.

5. Pagina del IEF en Facebook y Twitter:
Se le da seguimiento a las publicaciones de efemérides diarias y otras, asi como a las preguntas o comentarios
de los seguidores.

REPORTE QUE PRESENTA

Lic. Martha Verdfica Martinez Hernandez
Asistente de Direccion General del IEF

0. Director General




REPORTE DE ACTIVIDADES

Guadalajara Jalisco, a 14 Agosto 2015

RESPONSABLE: FANI NAYELI RODRIGUEZ ALVARADC

AREA: CONTABILIDAD

PERIODO QUE PRIMERA QUINCENA AGOSTO 2015

AMPARA:

COMPONENTE: CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

ACTIVIDADES SISTEMA ICON-G: Se capturd informacién contable por el mes de

DESARROLLADAS: Abril 2015 en el sistema ICON-G desde el médulo administrativo con
la respectiva afectacion contable y presupuestal.
DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS:
Relacidn de pagos por compras y servicios con terceros y envio al SAT
de la informacién del mes de Julio a través de la DIOT.
ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE CHECADO. Generacién de
reportes de asistencia del mes de Julio 2015.
AVANCE DE GESTION: Elaboracién de los formatos emitidos por
CONAC para la entrega del avance de gestién a Junio 2015 (Estados
financieros, presupuestales y programaticos).
OTRAS ACTIVIDADES DEL AREA: Generacidn de némina y dispersion
de pagos a los empleado del instituto; Presentacién y pago de la
declaracién de impuestos ante el SAT; Pago IMSS por mes de Julio;

[ expedicion de cheques y revisidn diaria de correo institucional.
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Fani Nayeli Rodriguez Alvarado Vo.Bo. Sandra Béfcenas Guzman




