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I
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CAFI'E¡¡ I
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co olaryÁR EN !a
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UPLEt{fÁarot{ Y

^our$sfRÁcpar 
oEL

SISTEIúA DE REEIS'RO
CONTÁAIE, PARA ¡SI

GENERAL il/ENSUAI¡rEñrE
LA CUEMIA PUALEA

riJr.¡¡cPrf Y s€'rEsfR^r Y
¡raxL, Lo§ a€QlÉs oÉ

AVAIG DE gESTbN¡

EIABORAC'OI¡ OE 2
CORTE§ F .lAt€¡eRG

CONTAAGS
SEM€§TRAIS (

CORTE §EI\EsTRT Y

CORTES
SEÍIG§TF¡L€S

§E¡IESTRAL ANIES D€t 31 OE A6OSTO Y
A¡IUAL ANTES DEL ULT}/IO OIA OE

FEBRERO

CaLENOARIO O€ EJEC|-¡C|ON

OURANTE ENERO Y FEBRERO

sEtúEs-iRAt

471.

P¡GO OE REFR€NOO

s@cñRo oEL

L¿áRDE

CqlfRALORA

lraR clr/Pliñulo a
OBLlGrcloNES O€ PAGO OÉ
iJPIJESIOS DE VEHIqJLOS,

PAGO OE REFRENOO

SECRE áRIA DE
FI¡¡AIIZAS CEL E§I@

O€ JÁIIS@ OE LA
TOTAIIOAO OE

VEH€ULO§ OEL
AY$¡IAIENTO.

fARJEfAS DE
CIRCUIA('ON UJRANfE Ei€RO A lilARZO

rcfUAlZAR ELINVENT¡R|o
OE BIEI,¡ES MUEBLES OEL

AYUÑIA¡óENTO

DESINCORI'OÍIAF LOS
B¡EII€S IIAJEBLES DEL

§OI¡CÍIUDES DE
OEPENOENCLq§

arda los
EIEN€S

iAJEBTE§ FUEFA
IE USO

BIMESTRAL

DESú'ICORPOR^CPN
OE BIENES MTJEBLES
OBSOLEIOS Y DADOS
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DEPENDE¡ICIAS

SO@BRO DEL
CAFi/EN
LIZAROE

CONTRALORA

OUFÁNTE ENERO 
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FEBRERO

SO@RRO !}EL
c¡6/EN
LEAROE

¡I¡IJNICIPAL

CONSERVAR LOS
VETTqJLOS EN AI€N
ESTADO, AJSCA¡¡OO
A¡IORRO EN GASÍOS

EXCE§I\¡O§ EÑ
r',lANfENl'rEltlTO

o R vlsTo guE¡.¡o a
INFORIC O€ PAFOUE
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OE¡oIEfOG
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B¡VESTRAL
o€si{coRPoi^croN
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oBsoLEfo§

@AOYWAR EI¡ !A
coNrAa§-E¡ctot E

5¡PIEN'AC¡ON Y
A!i¡O{|SÍRAC¡ON DEt

SISfEMA OE REOISTRO
CONIAELE, PARA A5¡

OEI{ERAL I'ENSUAII¡ENIE
IA CUEXTA RJBL]CA

,r(JN¡ClP¡l Y SEI,CSÍRA¡- Y
ANU I. los I,¡FOFI/ES DE

AVA¡\¡CE OE GESfIOTI

ELAAORrcEN OE
INFORI/E DE AVENCE

OE GESTION

SEMESTRA Y ANUAL

¡ñFORtdES
SEMESfRALES

SEMESTRAT
SEMESTMI ANTES OEL 31 DE AGO§TO Y

ANUAI ANTES DEL ULf¡r¡tO Dl OE
FEBAERO

COI'IFROBAR IAs

o§Posrclo{Es EN
MATERA OE AEC¡STRO

DE COT¡TABUOAD
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CAFI\TEN
LIzA'ID€
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VEi¡FICAR OUE lOS

E¡/PTEÁDOS, CUMPT¡N
CON LA DECLAFACION

DE SU SITUAC]ON

SOCOFRO DEL
CARMEN
LIzARDE

AOI1¡IN¡SÍ RAR EL PADRON
DE SUJ€fOS OBLIGADOS

INFORME DE PADRON
AcTUAIIZA@, AITAS.

PRESENTADOS

VERIFICAR AiJE LOS
FUÑCIONARIOS

E!!F[EAOOS, CUMPIAN
CON LA OECTAFACION

DE 5U SIÍUACION

S@ORRODEL

LIZAROE

ASESORAF A lOS OTV¡§OS Y

EXHORTARLO§ A QUE SE
REGUIARICEN.

REQUIRÍEÑOO A! PAORON
OIWSO EMPI-EADO OE ESTE
AYUNTA¡/ÍENIO PARA SU

REGUIARIZACIoN

PROIIJIOVER PARA Ot'E
1@% OEL PADRON O€

FUNCIONARIOS
ACTUALES DE LA
ADII/INISTRACION

ESfEN AL CORRIENTE
EN SU OBLIGACION DE

OECLARAC| T¡

ñ. EXHaFTOS Y
N'

REGULAF¡ZAOO
s

EVENÍUALIOAD
PERMANENfE OURANTE fOOO E! AÑO

cr,r¡ttPt¡lvlEñTo oE LAs
olsPosÉlor,¿Es

LEGAIES OUE EN
II/IATER'A DE

TRANSPARENCIA DEBA
CUMPLIR EL iN-'NICIP'O

DE CONFORMIOAD A
LO SEÑAI,ADO EN LA
LEY OÉ LA MATERIA

socoRRo oEr

LIZAROE

PART€IPAF EN IA5
sEsrol.¡Es OEL coi,nTÉ oE
cLAS¡nC¡CrON MJNTC|PA

MNN\ÁC EN LA PERIOOCIOAD
AUE MARCA LA LEY

APLICABLE

sEs¡oNEs
MTJNICIPAIES OEI

coMfÉ oE
N'DE SESIONES

EVENTUALIDAD
CUANDO LO OISPONGA EL COMI-TE

C(¡iIPIn/íE¡JTO DE LAS
DtsPos¡c10NEs

LEGALES OUE EÑ

TFANSPARENCIA DEBA
CUiTPLTR El lvruñOP,O

DE @NFORII/ID¡O A
LO SEÑALAOO EN LA
lEY OE LA MATERIA

SOCORRO OEL
CAAi¡EN
LIZARO€

ANALIZAR Y CLASIF|CAR LA
INFOFIi¡ACION PUBLICA OÉL

SUJETO OBLIGADO

SESloNES
i/UNrcPALES OEL

COMITE DE
N' DE SESIOÑES EN€RO, AAR[, AGOSTO Y DICIEMBRE

clERRE

N'O€
actt a¡"tzactoN

EVENÍUAIIDAD
ÑOllEMBRE

SOCORRO OEL

LIZAFIOE

rcTUALUAR EXPEDIENTE
OE INVENTARIO OE BIENES
IVUEBLES OE CAOA UNA C€

LAS OEPENOEÑCIAS

CAOA VEZ OU€ SE
CU€NTEN CON
ADQU¡SIC'ONES

ElENIUALIOAO
CUAÑOO SE ADOUIERAN BIEÑES

MUEBLES

CO'¡ÍROL DE
INVENTARDS OE

socoRRo oEl

LIZARDE
LEVANTAR INVENTARIO

FISICO DE BIENES I¡IUEBLES
E INMUEBLES

N'OE
PROYECTOS
REALAADOS

FIN DE LA ADi¡INSTRACION Y CADA QUE
SE REPORTEN ALÍAS Y BAJAS OE

PAORON

I'TPLEI\t€tITAR UN
S¡SÍEMA DE OUEJAS Y

OENUNCO§

SOCORRO OEL

LZAROE

OUE LA POEL¡CON
CONO¿CA AUE LA

co¡tfR^toRta Es Et
ORGA¡¡O AI CUAT PUEOEN

ACUOR A PRESENTAR
QIJEJAS O€L

AYU',¡TAMIENTO

C{JANOO SE RECIBAN OUEJAS

PROYECTqS DE
R€GLAMENÍO

socoRRo oft
!qAROE

coNlRA!oRA

REGTA¡I¡EÑTOS APLICAELES
A IAS OEPENDENC¡AS

EN FEARERO Y JULIO
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RESPOI.¡SAAIDADES
ACñJiNISTRAT]VAIIIENT
EALOS SERVIOOFES

f¡JBL¡COS OUE LO
A¡VERITEN

socoRRo oEt

LIZAROE

OUE lOS SERMDORES
PUBLICOS OIJE INCOFRAN
EI'¡ UNA FAIfA S€ÑAI.AOA
EN LA TRSPEJ SEAN
SATIONADOS CON, FORME

EN TAS FECHAS A\JE OCIJRRA

GARANIIZAR QUE LOS

CONOZCAN LA

utt Ntc¡PAt A$ con/o

SOCORRO DEL

LEARDE

OAF CAPAC¡TACION A LOS
SER\NDORES PUALrcOS

OONOE SE LES OEA
CONOCER !A

NORMATMOAO OUE R¡GEN
AL AYUNÍAMENfO

"ROYECTO 
SEMÉSfRAI

N'OE

REALEADOS
2 VECES Ar AÑO

SUPERMSloN
EFICIENTE DE OBRAS

CON PERSONAL

§@oRRO O€L

IIZARDE

SUPERVISAR L¡ PARTE
TECNICA. FINANCIERA Y

CONTAALE OE IAS OBRAS
QIJE SE FEALICEN EN EL

MUNCIPIO

,ROYECTO TRI/ESTRA]
N'DE

PROYECfOS
REÁIIZADOS

FEBRERO. I\IAYO AGOSÍO Y NO!1Ei¡ARE

REVIS|¡ONES

OEPENOENCIAS

SOCORRO DEL

LIZAROE

LL€VAR ACABO ACCIONÉS
PREVEIVTNAS PARA EL

'itEJOR 
DESEi'PEÑO OE L''S

oEPENDENCIAS

PROYECTO ANESfRAT
N'O€

PROYECTOS
REALIZADOS

ENERO, MARZO, MAYO..IU!lo,
S€PÍIEMBRE Y NOVEMARE

ATENOERATIEMPOY

RECOi¡l€NOACIONES
EMTIOAS POR LOS

ORGANOS OE

SOCORRO D€L

LIZAROE

OAR CUMPLIMIENfO A LOS
REQUERSIIENTOS Y
RECOMENDACONES
RECIBIDAS PÓR ESTA

O€PENDENCIA

PRESENTE LA
RECOI\'ENDACION

Ñ'DE
RECOMENDACIO

NES
EVENÍU¡IIDAD CUANOO §E PRESENTE

CADA VEZ OUE SE
PRESENIE LA

RECOIIENOACION

N' DE
RECOMENOA.

cloñEs
EVENfI]ALIOAO CUANOO SE PRESENfE

REAIZAR
NSPECCTONES FlStc,4S

DE IAS OBRAS
PUBLPAS

LIzAROE
FEERERO, ABRIL,JUNIO, AGOSTO

OCÍUBRE Y DICI€MBRE

EXISfENTES

SOCORRO DEL

!¡ZARDE

C9N-rAR CON LO§
MANUALES NECESARIOS

FUNC¡OIIANiEÑTO DE
FU¡¡CIONES

N" OE
PROYECÍOS CUANOO SE COOROINE CON LA

coa¡sloN

PREPARAF ENTREGA,
RECErcloN POR F¡N

DE LA
ADi/{NISÍRACION

socoFRo oE!
CARMEN
LIZAFOE

CAPACITAR A LOS
DRECfORES DE LAs

DEPENOENCIAS PAFiA LA
ENfREGA.RECETON OE LA

ADÜIINISTRACION

A! TERMINO DEL
PERIOOO DE
GOBIERNO

ESTABLECIDOS

ENTREGA.
RECEPCION

AT TERMNO OEL
PERIOOO DE
GOBIERNO

DE ENERO ASEP¡EMARE

ENTREGA-R€C€rcION

Añ¡INISf¡IACION
E¡¡TRANTE

SO@RRO OEL

LIZARDE

PARTICIPAR EN LA ENfNEGA
RECErcION JUÑ'O CONLOS

DIRECfORES OE L'"S
OEPENDENCIAS

AL ÍERMINO OEL
PERIoOO OE
GOBIERÑO

ESTABLECIDOS

ENTREG&
RECEPC¡oN

AL fERMNO DEL
PERODO DE
GOBIERNO

OURANTE LOS CIN@ DIAS TIASILES

POSIERIORES AT TERMINO OET PERIoOO
OE COAIERNO

ACTOS
FROTOCOLAR¡qS DE

LICIfAC¡oN, CON

PARIE OE LA
COMTRALORIA

socoRRo oEL

!IZARDE
VALIDAR L-AS LICITACIONES

OUE SE LTEVEN ACABO

CAOA VEZ OUE SE
PRESEM'EIA
t,ctractoN

N'DE
RECOIvENDr+

ctoNEs
CUANDO SE PRESENTE

cu r.¡oo aPlrouÉ 
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fENER ACÍUAL¡ZADO
EL EXPEDENTE OE

RESGUAROO OE
BIENES MUEBLES

S@ORRODEL

LI¿ARDE

OIJELOS BIENES EN I i
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CAOA VEZ AUE SAYA AGUNA

lvloolF|CACloi\¡


