OPD Régimen Estatal de Proteccién Social en
Salud de Jalisco.

Area de Adscripcion: pRECCION DE AFILIACION Y PROMOCION.

Nombre ING. EMMANUEL GONZALEZ CHIMAL
Cargo: SOPORTE ADMINISTRATIVO EN SALUD
Destino: QUITUPAN Y SANTA MARIA DEL ORO
Periodo: 9 DE MAYO 2019
F.U.C: 2En/40Q

Actividades Realizadas.

SE ACUDE AL MUNICIPIO DE QUITUPAN PARA RECOGER EXPEDIENTE PARA LO CUAL SE
REVISA MINUCIOSAMENTE LA ELABORACION DEL ARCHIVO EN HOJA DE CALCULO DE
ENVIO DE EXPEDIENTES, QUE HAYA SIDO HECHO DE ACUERDO A LOS ESTRICTOS
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR ARCHIVO CENTRAL Y QUE ESTE CONCUERDE CON
EL EXPEDIENTE FISICO ENFAJILLADO PARA ESTE PROPOSITO, SE ENCUENTRA CON EL
ORDENAMIENTO DE LOS EXPEDIENTES EN LAS FAJILLAS, SE CORRIGE, SE AYUDA CON
EL TERMINO DE LA ELABORACION DEL ARCHIVO PARA ENVIO, SE CONTINUA EN SANTA
MARIA DEL ORO, SE REALIZA RESPALDO DE BASE DE DATOS PARA SU POSTERIOR
INTEGRACION Y SE ENTREGA PAPELERIA.

Conclusion y Resultados.

SE REVISA EL ARCHIVO PARA ENVIO DE EXPEDIENTES SE ENCUENTRAN ERRORES EN
EL FISICO, SE APOYA EN EL ACOMODO, SE RECOGE PARA SU ENVIO A ARCHIVO
CENTRAL, SE RECOGE RESPALDO DE BASE DE DATOS EL CUAL SE INTEGRARA AL
SERVIDOR ESTATAL POSTERIORMENTE, SE ENTREGA PAPELERIA EN SANTA MARIA

DEL ORO.

Vo. Bo.
Responsable de la comision

El comisionado

‘Declaro bajo protesta de decir verdad, que los
datos contenidos en este informe son veridicos y
manifiesto tener conocimiento de las sanciones
que se aplicarian en caso contrario”
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