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GESTION DE LA DIRECCION ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO No Aplica X | X 8 25 33 X X
COMUNICACION SOCIAL MATERIAL GRAFICO Y MULTIMEDIA No Aplica X 2 3 5 X X
. ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA No Aplica X | X 2 3 5 X X
DIRECCION GENERAL
SOLICITUDES DE INFORMACION No Aplica X | X 2 3 5 X X
TRANSPARENCIA
SOLICITUDES DE DERECHOS (ARCO) No Aplica X | X 2 3 5 X X
RECURSOS DE REVISION No Aplica X
AUDITORIA INTEGRAL No Aplica X[ X] X X
REVISIONES ESPECIALES No Aplica X[ X] X 1 5 6 X X
AUDITORIA INVENTARIOS FISICOS No Aplica X [ X X 1 5 6 X X
ARQUEOS DE FONDO REVOLVENTE No Aplica X1 X] X 1 5 6 X X
AUDITORIA DE OBRA No Aplica X| X| X 1 5 6 X X
RESULTADOS DE AUDITORIA No Aplica X| X] X 2 9 11 X X
CONTRALORIA SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS No Aplica X | X 5 6 11 X X
INTERNA
INVESTIGACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS No Aplica X 5 6 11 X X
RESPONSABILIDADES
INTERVENCION EN ACTAS No Aplica X 5 6 11 X X
SOLUCION A PETICIONES Y ASESORIAS No Aplica X 5 6 11 X X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O
* No Aplica X | x 2| 9 11 | x X X
RESPONSABILIDADES
INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD :
DENUNCIAS E INVESTIGACION | ADMINISTRATIVA No Aplica X|x 3| 10] 13 | X X
ADMINSITRATIVA P
ACUERDO DE CONCLUSION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE No Aplica X | X 3 10 13 X X
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RECIBOS DE INGRESOS No Aplica

|

| CHEQUES DE PRESTAMOS A AFILIADOS No Aplica X X | s 5 10 | X X
CHEQUES A PROVEEDORES Y RECURSOS HUMANOS No Aplica X X| s 5 10 | x X

ADMINISTRACION DE FONDOS
CANCELACIONES Y REACTIVACIONES No Aplica X x| s 5 10 | x X
TRASPASOS ELECTRONICOS No Aplica X X | s 5 10 | X X
FICHAS DE DISPERSION No Aplica X X| s 5 10 | X %
NOTIFICACIONES POR ADEUDOS No Aplica X 2 3 5 X X
COBRANZA ADMINISTRATIVA
APLICACION DE FONDOS DE GARANTIA No Aplica y i U 2 8 10 | X X
POLIZAS DE INGRESOS No Aplica X X | 2 8 10 | X X
FINANZAS POLIZAS DE EGRESOS No Aplica X X 2 8 10 X X
POLIZAS DE DIARIO No Aplica X X | 2 8 10 | x X
CONCILIACIONES BANCARIAS No Aplica X X | 2 8 10 | x X
CONTABILIDAD ESTADOS FINANCIEROS No Aplica X X| 2 8 10 | x X
DECLARACIONES DE IMPUESTOS No Aplica X x| 2 8 10 | x X
DICTAMEN DE AUDITORES EXTERNOS No Aplica X x| 2 8 10 | X X
AVISOS DE INSCRIPCION Y TRAMITES EN EL SAT No Aplica X | 2 8 10 | X X
CONCILIACION DE INVERSIONES No Aplica X x| 2 8 10 | x X
ACTA DE INVERSION No Aplica X x| 4| 16 20 | x X
OPERACION E INVERSIONES

CONFIRMACION Y COMPROBANTES DE OPERACIONES No Aplica X x| 4| 16 20 | x X
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ESTUDIOS ECONOMICOS, ESTUDIOS ACTUARIALES No Aplica X X | 20 25 45 X | X X
ACTUARIALES Y PRESUPUESTO ;
CICLO PRESUPUESTARIO No Aplica X X 3 8 11 X X |
ADHESION DEPENDENCIAS No Aplica X| X X 1 25 26 X X
ALTAS/CAMBIOS No Aplica X | X 50 25 75 X X
APORTACIONES No Aplica X| X| X 3 7 10 X X
DEVOLUCION DE APORTACIONES No Aplica X1 X]| X 3 7 10 X X
INSTRUCCION DE RETIRO X | X 3 7 10 X X
PATENTE X | X 3 25 28 X X
FINANZAS RETIROS
FOLIO X | X 3 25 28 X X
SEDAR
FALLECIMIENTO X[ X 3 7 10 X X
INSTRUCCIONES DE PAGO DE x | x 3 ; 10 X X
GASTOS
ESTADOS DE CUENTA X[ X] X 5 25 30 X X
CONTABILIDAD POLIZAS X| X]| X 2 8 10 X X
CONCILIACIONES BANCARIAS X[ X] X 2 8 10 X X
DICTAMEN DE AUDITORES x| x| x 5 5 10 X X
EXTERNOS
ACTAS COMITE TECNICO No Aplica X | X 10| 25 35 X X
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ADMINISTRACION DE INMUEBLES y | RENTA DE INMUEBLES PARA VIVIENDA No Aplica % | x 3 1 4 X X
MANTENIMIENTO ]
RENTA DE INMUEBLES COMERCIALES No Aplica X | X 3 1 4 X X
COMITE DE OBRA ACTAS DE COMITE DE OBRA No Aplica % | % 2 3 5 X X
PROMOCION DE | CONSTRUCCIGN Y SUPERVISION DE | ADRON DE CONTRATISTAS Nophes X 2| = 3 | & X
VIVIENDA OBRA ]
DESARROLLO DE OBRA NUEVA No Aplica X 6 1 7 X X
PATRIMONIO INMOBILIARIO No Aplica X | X 12 5 17 X X
PATRIMONIO INMOBILIARIO  |INMUEBLES EN DACION DE PAGO No Aplica X | x 9 3 12 X X
CANCELACIONES DE CREDITO HIPOTECARIO No Aplica X 5 1 6 X X

JUICIO CIVIL SUMARIO No Aplica X | X 7 3 10 X X

JUICIO CIVIL SUMARIO HIPOTECARIO No Aplica X[ X 7 3 10 X X

JUICIO CIVIL ORDINARIO No Aplica X | X 7 3 10 X X

JUICIO MERCANTIL ORDINARIO No Aplica X | X 7 3 10 X X
JURIDICO COBRANZA JURIDICA JUICIO MERCANTIL EJECUTIVO No Aplica X | X 2 3 10 X X

ASUNTOS INCOBRABLES E INCOSTEABLES No Aplica X | X 7 3 10 X X

PAGARES LIQUIDADOS No Aplica X | X 7 3 10 X X

PAGARES INCOBRABLES No Aplica X | X 7 3 10 X X

JUICIO ORAL MERCANTIL No Aplica X | X 7 3 10 X X
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JUICIOS LABORALES No Aplica X | X 5 ¢ 10 X X
JUICIOS ADMINISTRATIVOS No Aplica X[ X 1 10 X X
JURIDICO ESTUDIOS Y PROYECTOS JURIDICOS |1UICIOS DE AMPAROS No Aplica x| % 1 10 X X
QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS No Aplica X | X 1 10 X X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, LABORALES Y DE
. i X | x X X
RESPONSABILIDAD Nohplica L 10
INCIDENCIAS No Aplica X 3 5 X X
LISTAS DE ASISTENCIA No Aplica X 3 5 X X
EXPEDIENTES DE PERSONAL No Aplica X | X 23 25 X X
INCAPACIDADES No Aplica X 3 5 X X
ADMINISTRACION DE PERSONAL
NOMINAS QUINCENALES No Aplica X | X 2 10 X X X
RECIBOS DE NOMINA QUINCENAL No Aplica X 5 7 X X
NOMINAS DE VALES No Aplica X 4 6 X X
NOMINAS ESPECIALES No Aplica X | X 4 6 X X X
DESARROLLO INSTITUCIONAL Y 4
PROCESOS NORMATIVOS MANUALES No Aplica X | X 1 2 X X
LICITACIONES CON CONCURRENCIA No Aplica X | X 8 10 X X
LICITACIONES SIN CONCURRENCIA No Aplica X | X 8 10 X X
AEQLIEINERMENES Y, LICITACIONES PUBLICAS Apli X | X 8 10 X X
SERVICIOS Hotplica
ADJUDICACIONES DIRECTAS No Aplica X | X 8 10 X X
EXPEDIENTES DEL PADRON DE PROVEEDORES - No Aplica X 8 10 X X
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ADQUISICIONES MENORES (HASTA 2017) No Aplica X | X 2 8 10 X X
ADQUISICIONES BIENES Y CONCURSOS TRES PROVEEDORES (HASTA 2017) No Aplica X | X 2 8 10 X X
SERVICIOS g
CONCURSOS SEIS PROVEEDORES (HASTA 2017) No Aplica X | X 2 8 10 X X
ENAJENACIONES (HASTA 2011) No Aplica X [ X 2 8 10 X X
ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA No Aplica X 2 5 5 X X
ACTAS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA No Aplica X 2 5 5 X X
ARCHIVO ACTAS DE BAJA DOCUMENTAL No Aplica X 2 8 10 X X
VENTA DE MATERIAL DE DESHECHO No Aplica X 2 3 5 X X
ACTAS GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION
i X | X
DOCUMENTAL No Aplica 2 8 10 X X
ADMINISTRACION Y CAPACITACION INSTITUCIONAL ESPECIALIZADA No Aplica X 2 2 4 X X
SERVICIOS CAPACITACION
PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL No Aplica X 2 3 5 X X
SUPLENTES No Aplica X 2 4 6 X X
RECLUTAMIENTO Y SELECCION  |NOMINA DE SUPLENTES No Aplica X 2 4 6 X X
CUBRE INCIDENCIAS No Aplica X 2 3 5 X X
RESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO No Aplica X | X 9 1 10 X X
SERVICIOS GENERALES
PARQUE VEHICULAR No Aplica X | X 9 1 10 X X
COORDINACION DE CENTRO DE :
SERVICIO/FUNERARIA SERVICIOS FUNERARIOS No Aplica X | X 5 5 10 X X
COORDINACION DE CENTRO DE  |SERVICIOS DE EVENTOS EN "HERMANO SOL, HERMANA No Anli % | x 5 5 10 X X
SERVICIO/HNO SOL HNA AGUA  |AGUA" piic=
COORDINACION DE CENTRO DE
SERVICIO/ANTIGUA HACIENDA LA [SERVICIOS DE EVENTOS EN "ANTIGUA HACIENDA LA MORA" No Aplica X | X 5 5 10 X X
MORA
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COORDINACION DE CENTRO DE
ADMINISTRACION Y 4
STRACIO SERVICIO/CLUB DEPORTIVO HDA SERVICIOS DE EVENTOS EN "CLUB DEPORTIVO HACIENDA No Aplica il % 5 g w5 | 2
SERVICIOS REAL"
DEL REAL
INGENIERIA DE SOFTWARE REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE No Aplica X 2 3 5 X X
INFRAESTRUCTURA DE TI
INVE S DE INFRAE i 2 3 5 X
) (TECNOLOGIA DE INFORMATICA) NVENTARIO! INFRAESTRUCTURA ACTIVA No Aplica X X
INFORMATICA PLANEACION Y PROYECTOS
EEROIGIERS PLANEACION DE PROYECTOS Y PROCESOS DE TI No Aplica X 2 3 5 X X
INNOVACION TECNOLOGICA ~ [PROYECTOS DE INNOVACION TECNOLOGICA No Aplica X 3 3 6 X X
DESIGNACION DE BENEFICIARIOS No Aplica X | X 5 5 10 X X
APORTANTES VOLUNTARIOS No Aplica X | X 8 2 10 X X
AFILIACION Y VIGENCIAS
AFILIACION DE DEPENDENCIAS No Aplica X 4 1 5 X X
DEVOLUCIONES DE FONDOS No Aplica X | X a4 1 5 X X%
ADMISION CASA HOGAR No Aplica X 4 1 5 X X
CLINICOS CASA HOGAR No Aplica X 4 1 5 X X
CENTRO DE ATENCION Y REPORTES DE ENFERMERIA No Aplica X 4 1 5 X X
PRESTACIONES DESARROLLO INTEGRAL A ;
PENSIONADOS (CADIP) REHABILITACION No Aplica X 4 1 5 X X
INSTRUCTORES No Aplica X 4 1 5 X X
PSICOLOGIA No Aplica X a 1 5 X X
PRESTAMOS A CORTO PLAZO No Aplica X | X 1 4 5 X X
PRESTACIONES ECONOMICAS  [PRESTAMOS A MEDIANO PLAZO No Aplica bl 4 1 4 5 X X
FACTURAS DE PRESTAMOS No Aplica i x 1 4 5 X X
)
PRESTACIONES SOCIALES JUBILADOS No Aplica X | X 1 9 10 X
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DERECHOHABIENTES No Aplica x| % 1 9 10 X X
PRESTACIONES SOCIALES PRESTACIONES ECONOMICAS POR FALLECIMIENTO No Aplica x| x| x| 2 8 10 X X
NOMINA DE PAGO POR PENSIONES No Aplica X X | 2 3 5 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS No Aplica X | x 1| 14 15 b X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO No Aplica X | x 1 9 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1 (2010 Y ANTERIORES) No Aplica X |'% 2 8 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2 (2010 MINISTRACIONES) No Aplica XX 2 8 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 1B (2010 MINISTRACIONES) No Aplica X | X 2 8 10 X X
PRESTAMOS HIPOTECARIOS 2011 (CRPH) No Aplica x| x 2 8 10 X X
PRESTACIONES PH GONZALEZ No Aplica X | x 2 8 10 X X
PH KGARCIA No Aplica X | X 2 8 10 X X
PRESTACIONES DE VIVIENDA '
PH DMARTINEZ No Aplica X | x 2 8 10 X X
PH RTORRES No Aplica Xi | % 2 8 10 X X |
PH IOROZCO No Aplica X |06 2 8 10 X X
PH CGOMEZ No Aplica X | X 2 8 10 X X
PH EDAVALOS No Aplica X% | % 2 8 10 X X
PH JSANCHEZ No Aplica X | X 2 8 10 X X
PH 2012 No Aplica X | x 2 8 10 X X .
PH ECHAVEZP No Aplica X | % 2 8 10 X X
PH LGONZALEZ No Aplica % | x 2 8 10 X X .
.
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PH MPEREZ No Aplica X | X 2 8 10 X X
PH CESCOBEDO No Aplica x| X 2 8 10 X X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (2010 Y
i 10 X X
ANTERIORES) Hadeice A ) ke
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 1B (2011) No Aplica X | x 2 8 10 X X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO 2011 (CRPH) No Aplica X | x 2 8 10 X X
PRESTAMOS DE LIQUIDEZ A MEDIANO PLAZO (POR ACLARAR) No Aplica Xl 2 8 10 X X
PLMP JGONZALEZ No Aplica XX 2 8 10 X X
PLMP KGARCIA No Aplica XX 2 8 10 X X
PLMP DMARTINEZ No Aplica | 1X 2 8 10 X X
PRESTACIONES PRESTACIONES DE VIVIENDA
PLMP RTORRES No Aplica ] [0 2 8 10 X X
PLMP IOROZCO No Aplica X | X 2 8 10 X X
PLMP CGOMEZ No Aplica S [/ 2 8 10 X X
PLMP EDAVALOS No Aplica Xa 5% 2 8 10 X X
PLMP JSANCHEZ No Aplica X | X 2 8 10 X X
PLMP 2012 No Aplica X | x 2 8 10 X X
PLMP ECHAVEZP No Aplica X | 2 8 10 X X
PLMP LGONZALEZ No Aplica X | x 2 8 10 X X
PLMP MPEREZ No Aplica X | x 2 8 10 X X
PLMP CESCOBEDO No Aplica X | X 2 10 X X 4
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SERVICIOS MEDICOS

MOVIMIENTOS UNIMEF No Aplica X 3 X X
GESTION DE CONTABILIDAD EN MOVIMIENTOS IMSS No Aplica X 3 X X
SERVICIOS MEDICOS i
EXPEDIENTES DE MEDICOS ESPECIALISTAS No Aplica X | X 3 X X
PAGO DE SERVICIOS MEDICOS IMSS No Aplica X X 2 X X
UNIDAD MEDICA PILA SECA CLINICO DE UNIDAD PILA SECA No Aplica X | X 2 X X
UNIDAD MEDICA JAVIER MINA  [CLINICO DE JAVIER MINA No Aplica X | X 2 X X
UNIDAD MEDICA FEDERALISMO  |CLINICO DE FEDERALISMO No Aplica X | X 2 X X

SERIES DOCUMENTALES CONCLUIDAS
PROCESOS CONCLUIDOS QUE NO SON SERIES DOCUMENTALES

NOTAL: * LA SERIE DOCUMENTAL DE "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION O RESPONSABILIDADES" SE PUBLICAN EN VERSION PUBLICA, OCULTANDO LOS DATOS PERSONALES QUE CONTIENEN.

NOTA2: ESTA VERSION CORRESPONDE A LA ACTUALIZACION, APROBADA POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL IPEJAL, EN LA 4° CUARTA SESION ORDINARIA 2021, DE FECHA 26 DE NOVIEMBRE 2021

EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE, CONSTA DE 9 SECCIONES Y 162 SERIES DOCUMENTALES, MISMAS QUE ESTABLECEN SU VALOR DOCUMENTAL,
VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y DESTINO FINAL
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