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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Introduccién

El cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y con
base a lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, la Agencia Integral de
Regulaciéon de Emisiones elaboro su Catalogo de Disposicién Documental.

El Catalogo de Disposicién Documental es el instrumento que establece los valores documentales
administrativo, fiscal, legal, juridico, informativo, evidencial y testimonial que por su naturaleza poseen
los documentos; la clasificacién de la informacién reservada, confidencial y publica; los plazos de
conservacion de documentacién y el destino final de los documentos una vez concluido su ciclo vital.

El presente Catalogo de disposicién documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones
anteriores a este.

Objetivo

Establecer los tiempos de conservacién de la documentacién generada por la Agencia Integral de Regulaciéon
de Emisiones en sus diversos archivos, formulando un mecanismo de trabajo en materia de disposicién
documental y archivistica basado en la identificacién precisa de las series documentales y en la valoracién
de su informacién.
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Marco Legal

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
- Constitucién Politica del Estado de Jalisco.

Leyes

- Ley General de Archivo.

- Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

- Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

- Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

- Ley de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco.

- Ley de la Comisién Estatal de Derechos humanos.

- Ley Orgénica del poder ejecutivo del Estado de Jalisco.

- Ley Organica de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones.

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

- Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

- Ley de Compras Gubernamentales, enajenaciones y contratacién de servicios del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

- Ley de Proyectos de Inversion y de Prestacién de servicios del Estado de Jalisco.

- Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

- Ley de Deuda Publica y Disciplina Financiera del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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- Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de cuentas del Estado de Jalisco y sus Municipios.
- Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

- Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

- Ley de Entrega Recepcién del Estado de Jalisco y sus Municipios.

WmmHmmeﬁOm

- Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Prevencién y Control de la Contaminacién de la Atmosfera.
- Reglamento de la Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de

Verificacién Vehicular.
- Reglamento Interno de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones.

Cédigo
- Cbdigo de Etica y Reglas de Integridad para los Servidores Publicos de la Administracién Pablica del //
N
A .
4

Estado de Jalisco.
Otras disposiciones

- Criterios para la catalogacién y conservacién de los documentos publicos, asi como la organizacién de
los archivos de los sujetos obligados previstos por la Ley de Transparencia e Informacién Pablica del
Estado de Jalisco.
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Lineamientos para el cumplimiento de obligaciones de Transparencia, acceso a la informacién ptblica
gubernamental, incluida la organizacién y conservacién de archivos, respecto de los recursos puiblicos
estatales transferidos bajo cualquier esquema al Gobernador electo del Estado de Jalisco, por parte
de las secretarias, dependencias y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos.

Politicas Administrativas para entidades Publicas Paraestatales.

Decreto nimero 27260/LXII/19, mediante el cual se establecen las bases del Programa de Verificacién
Vehicular del Estado de Jalisco.

Acuerdo por el cual se aprueba el Programa de Verificacion vehicular obligatoria del Estado de Jalisco
“Verificacién Responsable”, para vehiculos de combustible diésel y los vehiculos de uso oficial estatal
y municipal independientemente de su tipo de combustible, que circulen en el rea metropolitana de
Guadalajara, publicado en El Periédico Oficial del Estado el dia 31 de diciembre de 2020.

Acuerdo del ciudadano Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial del Estado de Jalisco,
por el que emite el Programa de Verificacién Vehicular obligatoria del Estado de Jalisco, denominado
“Verificacién Responsable”, publicado en El Periédico Oficial del Estado el dia 10 de julio de 2021.
Acuerdo mediante el cual se modifica el Acuerdo del ciudadano Secretario de Medio Ambiente y
Desarrollo Territorial del Estado de Jalisco, por el que emite el Programa de Verificacién Vehicular
obligatoria del Estado de Jalisco, denominado “Verificacién Responsable”, publicado en el Periédico
Oficial "El Estado de Jalisco" de fecha 10 diez de julio de 2021 dos mil veintiuno, publicado en El
Periddico Oficial del Estado el dia 31 de julio de 2021. |
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Instrucciones para consultar el catalogo de disposiciéon documental

Contenido del Catalogo de Disposicién Documental

Contiene los valores documentales, el plazo de conservacidn, la disposicién documental y la clasificacién de
la informacién que asigna AIRE a cada serie documental, en cumplimiento a las normas que al respecto ha
emitido el Gobierno del Estado de Jalisco en la materia y considerando la funcionalidad y naturaleza de la

entidad.
Utilidad del Catalogo de Disposicién Documental
La utilidad de este documento integrado al Sistema Documental de AIRE, es de tal importancia ya que .
establece el ciclo de vida de los documentos desde su origen hasta su destino final. Ademds, permite
identificar de forma pronta la documentacién que contiene la informacién a la que se podra acceder.
3
.

Las areas de la Agencia los podrédn emplear como un documento de consulta, el Responsable del Archivo de
Tramite lo usard como referencia obligada y la Coordinadora de Archivo seré la encargada de proporcionar
la normatividad que contiene el presente instrumento documental.

Aprobacion y actualizacién del Catalogo de Disposicién Documental

El Catadlogo de Disposicién Documental serd autorizado por el Grupo Interdisciplinario, el cual estd
integrado por los Titulares de cada una de las &reas de la Agencia Integral de Regulacién de Emisiones.
Dicho Instrumento Documental sera revisado periédicamente por parte del Grupo Interdisciplinario para
recomendar o proponer las adecuaciones requeridas.
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SECCION
Recursos Humanos

Recursos Materiales
Recursos Financieros
Servicios Generales

Transparencia y Acceso a la informacién
Legislacién
Asuntos Juridicos
Comité de Etica y de prevencién de
conflicto de interés
Unidad de igualdad de genero
Operaciones: Verificacién Vehicular
Programacién, organizacién y
presupuestacién
Promocién de la administracién

Sistema de Gestién de Calidad

AREA RESPONSABLE
Administracién: Jefatura de Recursos
Humanos
Administracién: Jefatura de Recursos
Materiales
Administracién: Jefatura de Recursos
Financieros S
Administracién: Jefatura de Recursos
Materiales
Juridico: Jefatura de Transparencia
Direccién Juridica :
Direccién Juridica
Direccién Juridica

Direccién Juridica
Operaciones: Gerencia
Direccién General: Coordinacién de

Proyectos Estratégicos B
Direccién General: Coordinacién de ﬁ\
Proyectos Estratégicos \\

Direccién General: Coordinacién de
Proyectos Estratégicos ,\/
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. Area » Plazo de conservacién en | Técnica de 2
Serie Seccién Valor documental 3 =4 Informacién
Documentada aflos Seleccién
No. | Cédigo Direccién Recursos | Digital | A | L | F | H | AT | AC | AH | TOTAL | E | C | H| P | R (6}
Administrativa humanos
1 1C Expediente Gnico de personal Xl X 1 6 . X X
activo con nombramiento
2 T Expediente inica de personal X | X 1 6 7 X X
pasivo con nombramiento
3 1.€.2 Expediente Gnico de personal XX 1 6 7 X X
asimilado activo 2
4 1.C.2.3 | Expediente inico de personal X X il 6 7 X X
asimilado pasivo «
5 1C.3 Némina de pago del personal X X 3 6 74 X X En su
periodo
6 1C.5 Control de incidencias DX %4 1 a 2 X X En su
periodo
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal
H Histérico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de
Valores AC | Archivo de Concentracién Calidad .9.56 el Organismo y el E\:u:no al
AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen publica adecuada 7
C Conservacién a fin a su actividad
P Publica
R Reservada
C Consulta
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y Area A Plazo de conservacién en | Técnica de 5
Serie Seccidén Valor documental kS it Informacién
Documentada afos Seleccién
i Direccion Recursos S
h X : ; L A
No Codigo b S iarialos Digital | A F T | AC | AH | TOTAL Am € | JBL 12 IR @
1 2C.2 Expedientes de proveedor X 6 15 21 X X
5 e sia Datos generales del X 6 15 20 % X
proveedor
3 2C.1.2. Seleccién de proveedores X 6 15 21 X X
4 AC1.3 Evaluacién de proveedores X 6 15 21 X X
5 2C.1.4 Desviaciones del proveedor X 6 15 2 X X
6 2C.2 Contrataciones Publicas X 6 15 21 X X
7 2C.2.1 Licitaciones Puiblicas X 6 15 21 X X ,
8 2C.2.3 Adjudicacién directa X 6 15 21 X X
Inventario fisico y control de
9 204 bienes muebles % 8 5 = X X
Inventario de bienes
29 gl instrumentales y de consumo £ & & 21 X %S
4 2C.5 Ha.z\mzﬁwﬁo fisico y control de ¥ 6 15 5 % %
bienes inmuebles
12 2C.6 Comité de adquisiciones X e 6 15 21 X X
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal Todos aquellos documentos generados que
a0 Historico como objetivo es establecer relaciones de
valores 2T | Archivo de Tramite Calidad .oa.a.m el Organismo y el wmcbno al
: = que se dirige, dando a conocer socialmente
AC | Archivo de Concentracién : ey
- = proyectando una imagen publica adecuada
AH >H.o§<o Histérico = fin asinactividad
E Eliminacién
C Conservacién )
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P Piblica
R Reservada
C Consulta
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: Area » Plazo de conservacién en | Técnica de 5
Serie Seccibén Valor documental = o Informacién
Documentada afos Seleccién
No. | Cédigo Baescion Recursos |\ pigital | 4 | L | 7 | B | ar | ac | am | ToTAL | E | Cc | B | P | R c
Administrativa | financieros
1 3C.2 Estados financieros X X | X | X 2 8 10 X X
2 A3 Contabilidad X ABR Gy 2N B ToNE e X LRy
periodo
3 RE. 5.1 Pélizas de presupuesto X X1 XX 2 8 10 X X Fai'sy
[ P P periodo
4 3C.3.2 Pélizas de ingresos X X O B 2 8 10 X X mm. 2
periodo
5 3C.3.3 Pélizas de cheques X X | X | X 2 8 10 X X T
Ean 4 periodo .
6 | 3C.3.5 | Pélizas diario XS e e 288 s i® | % o DT
periodo
Conciliaciones bancarias y En su
7 3C.3.6 estados de cuenta SRR3R = 8 o % X periodo
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal
H Histérico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de
val AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el publico al
S AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen publica adecuada
c Conservacién a fin a su actividad
P Piblica
R Reservada
€ Consulta
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: Area e Plazo de conservacién en | Técnica de iz
Serie Seccién Valor documental x g Informacién
Documentada aflos Seleccién
No. | Cédigo Qs oion, SBPACOE | e | A | b | 2 AT | AC | AH | TOTAL | E | C | H R €
Administrativa Generales
Servicios bésicos (luz, agua, En su
H 4C.1 internet etc.) ¥ 6 2 e i v periodo
5 4C.2 mwwﬁﬁo.m de seguridad y % 6 4 N X X mb su
vigilancia periodo
Servicios de limpieza, higiene En su
3 4C.3 y fumigacién x 8 4 L £ . periodo
Mantenimiento de bienes En su
@ 4C4 inmuebles 2 S & % % 5 periodo
Mantenimiento, conservacién En su
5 4€.5 e instalacién del mobiliario X 8 & o . = periodo
6 4C.6 nmﬁvﬁm\nuo: de los equipos de x | x 6 15 0 b X ms su
medicion periodo
Mantenimiento, conservacién En su
7 4C.7 e instalacién de equipo B2 5 4 i 2 X periodo
- En su
8 4C.8 Control del parque vehicular X 6 4 10 X X periode
9 4C.9 Control de combustibles X 6 4 10 X X En 2l
periodo
10 4C.10 Proteccidn civil X | X 6 4 10 X X ms. S
periodo
A Valor Administrativo Todos aquellos documentos generados que
Valores L Legal como objetivo es establecer relaciones de
E Fiscal Calidad entre el Organismo y el pablico al
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H Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
AT | Archivo de Tramite proyectando una imagen ptblica adecuada
AC | Archivo de Concentracién a fin a su actividad
AH | Archivo Histérico
E Eliminacién
& Conservacién
P Pdblica
R Reservada
e Consulta
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: Area i Plazo de conservacién en | Técnica de o3
Serie Seccién Valor documental = = Informacién
Documentada afios Seleccién
; i i0 T renci g
No. | Cédigo Dipgceion ERSREREER  paeriell A L | B m AT AQ | AE | won | B €@ | & PR ©
Juridica a
1 5C.1 Comité de transparencia X X 4 11 15 X X
Disposiciones en materia de
2 5C.2 acceso a la informacion y X X 1 5 6 X X
proteccién de datos
T2 o q
3 5C.3 Atencién mm. mo:n;cﬁm\m e X X . 14 15 % X ms su
acceso a la informacién periodo
Portal de obligaciones de
“ 5€4 transparencia 5 x : & 3 S X
5 5C.5 Comité de clasificacién X X 1 5 6 X X
A Valor Administrativo
L Legal 3
F Fiscal
H Histérico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de m
o — AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el piblico al
s AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen publica adecuada
(o Conservacién a fin a su actividad
P Pablica
R Reservada
€ Consulta
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5 Area iz Plazo de conservacién en | Técnica de <3
Serie Seccién Valor documental 2 o Informacién
Documentada aflos Seleccién
iz Direccion : 2 = 5
No. | Codigo T Legislacion | Digital | A | L. | F | H | AT | AC | AH | TOTAL | E | C | H | P | R c
1 6C.1 Convenios X X 6 4 10 X X
2 6C.2 Contratos X X 6 4 10 X X
3 6C.3 Acuerdos X X 6 4 10 X | X
. Publicaciones en el Diario
4 SAeoche Oficial de la Federacion 4 & : S 8 Aopx
5 6C.4 Lineamientos X X 6 4 10 X X
6 6C.5 Notificaciones X X | X 1 5 6 X X m..b L
periodo
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal .
H Histérico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de
Valores AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el ptblico al
AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen ptublica adecuada
© Conservacién a fin a su actividad /) .
P Piblica
R Reservada
& Consulta
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: Area o Plazo de conservacién en | Técnica de %
Serie Seccidén Valor documental x 5 Informacién
Documentada anos Selecci6on
S ireccion Asuntos A
No. | Codigo 2 2. » m\ : Digital | A | L | F | H| AT | AC | AH | TOTAL | E | C | H | P | R C
Juridica juridicos
- z &
= 7C.1 Procedimientos Qmw:\mao,@ d % % i 5 6 % X mb. su
los actos y resoluciones periodo
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal
H Histérico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de
Valores AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el pablico al
& AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen ptblica adecuada ;
el Conservacién a fin a su actividad
P Piblica
R Reservada
C Consulta




AIRE \fe1¢)
T gt
Jalisco
G NO DEL ESTADO
Fondo: Agencia Integral de Regulacion de Emisiones
Catalogo de disposiciéon documental
Versién 2021
y Area & Plazo de conservacién en | Técnica de A
Serie Seccidén Valor documental - e Informacién
Documentada anos Seleccién
No. | Cédigo Rirgealon Comitede | p;oital | A | L | B | H | AT | Ac | aH | ToTAL | E | C | H|P|R €
Juridica ética
1 8C.1 Quejas y denuncias X X 1 5 6 X X
2 8C.2 Informes X X 1 5 6 X X ms. 2
periodo
: En su
. X X 1 1 :
3 8C.3 , Cartas compromiso 9 0 X X periodo
2 En su
o s X 6 X ;
4 8C.4 Apertura de buzon 1 5 X e
5 8C.5 Sesiones X X 6 4 10 X X
6 |8C6 Capacitacion X | X w5 6 X X B8
periodo
7 8C.7 Normatividad X X 6 4 10 X X .
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal \
H Histérico Todos aquellos documentos generados que =
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de ﬁ
val AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el pablico al \\
atores AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente *
E Eliminaci6én proyectando una imagen publica adecuada \
C Conservacién a fin a su actividad
P Pablica
R Reservada
c Consulta
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) Area s Plazo de conservacién en | Técnica de s
Serie Secci6én Valor documental ~ e Informacién
Documentada afios Seleccién
; 2 Unidad de
2 o0 Direccion o el
No. | Coédigo s igualdad de | Digital | A | L | F | H | AT | AC | AH | TOTAL | E | ¢ | H | P | R @
genero
1 gE€.1 Sesiones X X 6 4 10 X X
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal
H Historico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de
vilepes AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el ptblico al
AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen piiblica adecuada
C Conservacién a fin a su actividad
P Piblica
R Reservada
C Consulta
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P Area v Plazo de conservacién en | Técnica de n
Serie Secci6on Valor documental = =2 Informacién
Documentada anos Seleccién
e, || g | DRSSO Es | CRERIIONER | pgen n S A WA NARS SoTALY NES el E R c
‘ Operaciones Verificacion
i SGE Uumwwmynmmsmm :o.meﬁ:\mm de X 6 16 16 X
verificacién vehicular
LR En su
2 10C.1.1 Proteccion civil X 6 4 10 X X 5
periodo
. ; : En su
3 10C.1.2 Licencias y permisos X 6 4 10 X X periodo
4 10C.1.3 Leyes y normas aplicables X 6 10 16 X
5 10C.2 Actividad Operativa: CVR0OO1 X 1 9 10 X X ms. .
periodo
6 10C.2.1 w.m e e Shizceatds X 1 9 10 X X ms. o
distintivos periodo
o 16E.5. 2 Wmnmwﬂos de materiales e X ; 9 D % X ms. su
, insumos periodo
En su
8 10C.2.3 | Captura X 1 9 10 X X periodo
oo s En su
9 10C.2.4 | Verificaciones X 1, 9 10 X X Eripde
10 10C.2,5 | Resultados X 1 9 10 X X mm o
periodo
: he En su
11 10C.2.6 Encuestas de satisfaccién X 1 9 10 X X <
periodo
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Mantenimiento

il St s s A B
Documentacién operativa y
de control: Linea Mévil

Informacién técnica de la

tecnologia de verificacién

vehicular
| En su
«f ..... _periodo |
i En su p
a-Rece X 1 ;
1 msﬂ,mm — ﬁnH .ﬂ.u 5 ¢ - 1 . 2] periodo

Valor Administrativo
Legal

Fiscal

Histdérico

AT | Archivo de Tramite

AC | Archivo de Concentracién
AH | Archivo Histérico

E Eliminacién
c
P
R

Todos aquellos documentos generados que
como objetivo es establecer relaciones de
Calidad entre el Organismo y el ptblico al
que se dirige, dando a conocer socialmente ¥
proyectando una imagen publica adecuada
a fin a su actividad

Valores

Conservacién
Piablica
Reservada
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Serie Seccidén Valor documental = B Informacién
Documentada afios Seleccién
: 25 Programacion,
o Direccion et e
No. | Codigo ey organizaciony | Digital | A | L. | F | H | AT | AC | AH | TOTAL | E { C | H| P | R C
presupuestacion
Integracién y dictamen de
" HC.4 Q.Hm:cmy.mmv normas y X 3 ” G X X ms. su
lineamientos, de procesos y periodo
procedimientos.
Programa royectos en En s
2 11C.2 £ m 2 PLOY 5a X 3 7 10 X X S. ¢
materia de presupuestacion periodo
A Valor Administrativo
L Legal
F Fiscal
H Histérico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de
Valor AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el ptblico al
S AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen ptblica adecuada
C Conservacién a fin a su actividad
P Piblica
R Reservada
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Baja documental

materia de la administracién de
archivo y de la gestién

En su
periodo

18S. 5 X X 10

7 7 normativo 3

A Valor Administrativo Todos aquellos documentos generados que

I Legal como objetivo es establecer relaciones de

F Fiscal Calidad entre el Organismo y el ptblico al
Valores TR b .

H Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente

AT | Archivo de Tramite proyectando una imagen publica adecuada

AC | Archivo de Concentracién a fin a su actividad

X X periodo /
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E Eliminacién
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Documentada

Seccién
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A Valor Administrativo

E Legal

F Fiscal

H Histérico Todos aquellos documentos generados que
AT | Archivo de Tramite como objetivo es establecer relaciones de
AC | Archivo de Concentracién Calidad entre el Organismo y el publico al
AH | Archivo Histérico que se dirige, dando a conocer socialmente
E Eliminacién proyectando una imagen ptblica adecuada
C Conservacién a fin a su actividad

P Piablica

R Reservada

€ Consulta




