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DIGITAL o de Industrias Creativas y

GUADALAJARA Digitales de Jalisco
CURRICULUM VITAE

Independencia #55
Col. Centro
Guadalajara, Jalisco
Tel: 3330307097

TERESITA DE JESUS FIGUEROA SANTIAGO

EDUCACION

UNIVERSIDAD

BACHILLERATO

ISEC
CECATY 190

CECATY 190

EXPERIENCIA

AYUNTAMIENTO
DE
GUADALAJARA

EDIFICACIONES
PUERTO
SA DE CV

“UNIVER Plantel Avila Camacho”
Contaduria Publica
2019 en proceso

“Escuela Preparatoria Nium. 3”

“Contabilidad”

“Excel avanzado”

“Procesador y analisis de texto”

Direccion: Av. 5 de febrero 249
Puesto: Técnico A
Tiempo: Oct 2018- Ago. 2020

Direccidn: Santa Elena alcalde 2699
Puesto: Encargada de la Administracion
Tiempo: Mayo 2010- Sep.

2018



SIAPA Direccion: DR. R Michel
Puesto: Cajera
Tiempo: May 2009- Ene 2010

AUTOTRANSPORTES Direccién: Jorge Delorme y Campos 838
DE CARGA Puesto: Encargada de la Administracion
LOS ALTOS Tiempo: Ene 2001- Mayo 2010

CALZADO NANIS

SAN GERARDO Puesto: Funcion Administrativa y
Contable y atencion al cliente.
Tiempo: septiembre 2000-dic 2001

BROTHER

GYM Puesto: funcion Administrativa y
Conmutador y atencién al cliente.
Tiempo: Julio 1997-Ago 2000

ACTIVIDADES DESEMPENADAS

He tenido experiencia por nueve afos en Control de personal, archivo de documentos, Recepcion
( area de documentacion ), Atencidn a clientes, Conmutador, Correos electrénicos, Cotizaciones,
Nomina ( fiscal y no deducible ), Chequera, Crédito y Cobranza , Calculo de Finiquito , Calculo
de Vacaciones, Control del Ingreso ,del Egresos de la empresa(cargo al 100% de sus
movimientos bancarios ), Conciliaciones Bancarias ( diarias y cierre de mes ) y Contables,
Captura en ContPAQi de tipo Ingresos, Egresos y Diario. Asi como facturacion electronica,
Agenda, Pago a Proveedores, Calculo y presentacion de Impuesto, Provision de Ventas (varias
sucursales) y Balanzas Financieras.




