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Secretaria de Cultura
Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2022

FONDO SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO DE JALISCO
CcODIGO SECCIONES
1C Direcciéon de Desarrollo Institucional
2C Jefatura Juridica
3C Direccién Administrativa
4C Jefatura de Recursos Humanos
5C Jefatura de Fideicomiso
35C Jefatura de Adquisiciones
6C Jefatura de Administracidn de Espacios
Culturales
7C Jefatura de Recursos Financieros
8C Direccién de Desarrollo Cultural y Artistico
9C Jefatura de Coordinacién de Lengua y
Literatura
10C Jefatura de Coordinacién de Multidisciplina y
Disefio
11C Jefatura de Coordinacidn de Teatro
12C Jefatura de Coordinacidn de Danza
13C Jefatura de Coordinacién de Musica y Arte
Sonoro
14C Direccion de Planeacidn, Vinculacidn y
Desarrollo Sectorial
15C Jefatura de Industrias Creativas y Culturales
16C Jefatura de Gestidn y Capacitacion de Fondos
17C Jefatura de Politica Cultural y Comunitaria
18C Jefatura de Fondos para el Desarrollo Cultural
19C Jefatura de Desarrollo Municipal
36C Jefatura de Area B
37C Jefatura de Planeacion e Informacién
20C Direcciéon de Patrimonio Cultural
21C Jefatura de Patrimonio Artistico e Histérico
22C Direccién de Operacion y Programacion
Cultural
23C Jefatura de Coordinacidn Operativa
24C Jefatura de Espacios Escénicos
25C Jefatura de Festivales y Grupos Artisticos
26C Jefatura de Bibliotecas
=n | 27C Jefatura de Coordinacion Escolar
€ ':gngT_zSC Jefatura de Coordinacién ECOS
AWC
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29C Direcciéon de Gestidn Integral de Proyectos
30C Jefatura de Culturas Populares y Urbanas
31C Jefatura de Patrimonio Intangible

32C Coordinacion de Investigaciones y Curaduria
33C Coordinacion de Publicaciones

34C Coordinacion de Fomento Artistico

DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
1C.1 Oficios Elaborados
1C.2 Oficios Recibidos
1C.3 Solicitudes de Recursos
1C.4 Solicitudes de Aprovisionamiento
1C.5 Convenios

JEFATURA DE AREA JURIDICA DE CULTURA

coDIGO SERIES DOCUMENTALES
2C.1 Oficios
2C.2 Acuerdos
2C.3 Atencidn y Seguimiento de quejas de la
Comision Estatal de Derechos Humanos del
Estado de Jalisco y de la Comisién Nacional de
Derechos Humanos.
2C4 Convenios
2C.5 Contratos
2C.6 Solicitudes de Transparencia
2C.7 Denuncias Penales
2C.8 Juicios
2C.8.1 Amparo
2C.8.2 Administrativos
2C.8.3 Laborales
2C.9 Procedimientos Administrativos
2C.9.1 Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa
2C.9.2 Procedimientos de Sancién
2C.9.3 Comité de Etica
2C9.4 Siniestros ante la Secretaria de Administracién
2C.9.5 Tramites Migratorios
2C.9.6 Recursos de Revisidon
- 2C.9.7 Registros de Marca
_5,.2C9.8 Procedimientos de Nulidad de Marca
@'(*J‘ )
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
3C.1 Oficios
3C.2 Expedientes de Compras Solicitudes de
Recursos)
3C.3 Circulares
3C.4 Actas de Entrega-Recepcion
3C.5 Proyectos de Presupuesto

JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES

4C.1 Expedientes de Personal Rubro
Nominas/Activos y bajas.

4C.2 Expedientes de personal Rubro
honorarios/Activos y bajas.

4C.3 Expedientes Prestadores de Servicio/Activos y
bajas.

4C.4 Oficios /Internos y externos

4C.5 Circulares/Internos y externos

4C.6 Némina de Personal /Cheques y Depdsitos

JEFATURA DE FIDEICOMISO
coDIGO SERIES DOCUMENTALES
5C.1 Expedientes de pago
5C.2 Oficios
5C.3 Actas de Comité y Subcomité técnico
5C.3.1 Sesiones comité Técnico
5C.4 Contratos
5C.5 Ficha de Pago Escolar
5C.6 Instrucciones al Fiduciario
5C.7 Licitaciones
5C.7.1 Concurso de Licitacién para Outsourcing
5C.7.2 Concurso Licitacion Auditoria Interna
5C.8 Dictamen Financiero
5C.9 Convenios
5C.10 Retenciones
| 5C11 Comprobaciones
Y. Auditoria Externa
@;I,;U C.13 Guachimontones
Jalisc
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JEFATURA ADQUISICIONES
cODIGO SERIES DOCUMENTALES

35C.1 Solicitud de Aprovisionamiento con sus anexos

35C.2 Cotizaciones

35C.3 Estudio de Mercado

35C.4 Orden de Compra

35C.5 Facturas, XLM Validacidn (limpieza, seguridad,
multifuncionales Almacen)

35C.6 Solicitudes de Recursos o Pago, todos los
soportes de eventos y otros.

35C.7 Convenios

35C.8 Circulares enviadas

35C.9 Circulares recibidas

35C.10 Oficios enviados

35C.11 Oficios recibidos

35C.12 Sindicatos (oficios)

35C.13 Transparencia (oficios)

JEFATURA ADMINSITRACION ESPACIOS CULTURALES
coODIGO SERIES DOCUMENTALES
6C.1 Oficios

JEFATURA DE RECURSOS FINANCIEROS
cODIGO SERIES DOCUMENTALES
Oficios
Reporte de Presupuesto

Transparencia

Auditorias

Permisos
Comprobaciones de Erario
Comprobaciones de Deudores
Péliza de Diario

Péliza de Ingreso

Cheques

Fondos Federales

Oficios de Resguardo
Transferencias

Solicitud de pago Estatal
Solicitud de pago Federal
Correspondencia
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DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL Y ARTISTICO

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
8C.1 Solicitudes de Recursos
8C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
8C.3 Oficios Enviados
8C.4 Oficios Recibidos
8C.5 Solicitudes de Material de Oficina
8C.6 Actas de Entrega de Recepcién
8C.7 Resguardo Mobiliario
8C.8 Resguardo de Vehiculo

JEFATURA DE COORDINACION DE LENGUA Y LITERATURA

CODIGO SERIES DOCUMENTALES
9C.1 Solicitudes de Recursos
9C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
9C.3 Oficios Enviados
9C.4 Oficios Recibidos
9C.5 Circulares Recibidas
9C.6 Solicitudes de listas de Material de Oficina
9C.7 Actas de Entrega de Recepcién
9C.8 Resguardo de Mobiliario

JEFATURA DE COORDINACION DE MULTIDISCIPLINA Y DISENO

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
10C.1 Solicitudes de Recursos
10C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
10C.3 Oficios Enviados
10C4 Oficios Recibidos
10C.5 Circulares Recibidas
10C.6 Solicitudes de listas de Material de Oficina
10C.7 Actas de Entrega de Recepcion
10C.8 Resguardo de Mobiliario

JEFATURA DE COORDINACION DE TEATRO

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
11C.1 Solicitudes de Recursos
- 11C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
gi_é;_gj/llCB Oficios Enviados
SRS
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11C.4 Oficios Recibidos

11C.5 Circulares Recibidas

11C.6 Solicitudes de listas de Material de Oficina
11C.7 Actas de Entrega de Recepcién

11C.8 Resguardo de Mobiliario

JEFATURA DE COORDINACION DE DANZA

CODIGO SERIES DOCUMENTALES
12C.1 Solicitudes de Recursos
12C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
12C.3 Oficios Enviados
12C4 Oficios Recibidos
12C5 Circulares Recibidos
12C.6 Solicitudes de Listas de Material de Oficina
12C.7 Actas de Entrega de Recepcién
12C.8 Resguardo de Mobiliario

JEFATURA DE COORDINACION DE MUSICA Y ARTE SONORO

CODIGO SERIES DOCUMENTALES
13C.1 Solicitudes de Recursos
13C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
13C.3 Oficios Enviados
13C4 Oficios Recibidos
13C.5 Circulares
13C.6 Solicitudes de Listas de Material de Oficina
13C.7 Oficios Entrega de Recepcién
13C.8 Resguardo Mobiliario

DIRECCION DE PLANEACION, VINCULACION Y DESARROLLO SECTORIAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
14C.1 Oficios
14C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
14C.3 Solicitudes de Recursos
14C4 Convenios
14C.5 Convocatorias
14C.6 Reglas de Operacion
14C.7 Dictamenes
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JEFATURA DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y CULTURALES

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
15C.1 Oficios
15C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
15C.3 Solicitudes de Recursos
15C4 Convenios
15C.5 Convocatorias
15C.6 Reglas de Operacién
15C.7 Dictdmenes

JEFATURA DE GESTION Y CAPACITACION DE FONDOS

CODIGO SERIES DOCUMENTALES
16C.1 Oficios
16C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
16C.3 Convenios
16C4 Convocatorias

JEFATURA DE POLITICA CULTURAL COMUNITARIA

CODIGO SERIES DOCUMENTALES
17C1 Oficios
17C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
17C.3 Solicitudes de Recursos
17C.4 Convenios

JEFATURA DE FONDOS PARA EL DESARROLLO CULTURAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
18C.1 Oficios
18C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
18C.3 Solicitudes de Recursos
18C.4 Convocatorias

JEFATURA DE DESARROLLO MUNICIPAL
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
Oficios
Solicitudes de Aprovisionamiento
Solicitudes de Recursos
Convenios
Convocatorias
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19C.6 Reglas de Operacién
19C.7 Dictdmenes

JEFATURA DE AREA B

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES

36C.1 Oficios
36C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
36C.3 Solicitudes de Recursos
36C.4 Convenios
36C.5 Convocatorias
36C.6 Reglas de Operacion
36C.7 Dictdmenes

JEFATURA DE PLANEACION E INFORMACION

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
37C.1 Oficios
37C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
37C3 Solicitudes de Recursos
37C.A4 Convenios
37C.5 Convocatorias
37C.6 Reglas de Operacién
37C.7 Dictdmenes

DIRECCION DE PATRIMONIO CULTURAL

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
20C.1 Oficios de solicitud de los Municipios
20C.2 Oficios de las Direcciones de la Dependencia
20C.3 Oficios de otras Dependencias e Instituciones
20C.4 Proyecto Vias Verdes
20C.5 Proyecto Paisaje Agavero
20C.6 Proyecto Sitios Arqueoldgicos
20C.7 Proyecto Zona Arqueoldgica Guachimontones
20C.8 Proyecto Isla de Mezcala

JEFATURA DE PATRIMONIO ARTISTICO E HISTORICO

CODIGO SERIES DOCUMENTALES
21C.1 Dictdamenes técnicos
| 21C.2 Opinion Técnica
ig 21C.3 Oficios Recibidos y Girados
@EIIE{ZlCZl Expedientes de Dictaminacién
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21C.5 Inventario de Patrimonio Cultural del Estado
de Jalisco y sus Municipios

DIRECCION DE OPERACION Y PROGRAMACION CULTURAL

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
22C.1 Oficios Enviados
22C.2 Documentos Recibidos
22C.3 Recibos y Resguardos
22C.4 Solicitudes de Servicio o Aprovisionamiento
22C.5 Solicitudes de Recursos

JEFATURA OPERATIVA

CODIGO SERIES DOCUMENTALES
23C.1 Oficios Enviados
23C.2 Oficios Recibidos
23C.3 Expedientes de Proyectos
23C.4 Resguardos

JEFATURA DE ESPACIOS ESCENICOS

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
24C.1 Oficios Recibidos
24C.2 Oficios Enviados
24C.3 Expedientes de Espacios Escénicos de
Secretaria de Cultura
24C.4 Expediente de Proyecto Habita la Escena

COORDINACION FESTIVALES GRUPOS ARTISTICOS

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
25C.1 Documentos Recibidos
25C.2 Expedientes Pequeiias Dosis (Digital)
25C.3 Expedientes Jalisco Suena (Digital)
25C.4 Curriculo de integrantes de Orquesta Tipica de
Jalisco
25C.5 Curriculo de integrantes de Banda del Estado
de Jalisco
25C.6 Curriculo de integrantes de Coro del Estado de
Jalisco
25C.7 Curriculo de integrantes de Coro, Redes y
=z Cantos de Chapala
SEei7)
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JEFATURA DE BIBLIOTECAS
CODIGO SERIES DOCUMENTALES

26C.1 Oficios Enviados

26C.2 Documentos Recibidos

26C.3 Expedientes de Bibliotecas del Estado

26C.4 Coordinacion de Gestion Municipal

26C.4.1 Coordinacion de Fomento a la Lectura

26C.4.2 Coordinacion de Soporte Técnico

26C.4.3 Enlace de Personal

26C.4.4 Coordinacion Administrativa

26C.4.5 Coordinacion de Supervision

26C.4.6 Coordinacion de Procesos Técnicos

26C.5 Solicitudes de servicio o Aprovisionamiento

26C.6 Solicitudes de Recursos

25C.8 Curriculo de integrantes de Rondalla Voces del
Alma

25C.9 Recibos de Pago a Grupos Artisticos de
Secretaria de Cultura

25C.10 Expediente Arte al Parque (Digital)

JEFATURA DE COORDINACION ESCOLAR
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
27C.1 Oficios Elaborados
27C.2 Oficios Recibidos
27C.3 Solicitudes de Aprovisionamiento
27C.4 Base de Datos de Estudiantes (Digital)
27C.5 Cardes y Titulos
27C.6 Actas de Reuniones de la Academia de
Proyectos

JEFATURA DE COORDINACION DE ECOS
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
28C.1 Expedientes de Nucleos ECOS (algunos en
fisico y algunos en Digital).
28C.2 Documentos Recibidos
28C.3 Oficios Enviados
28C.4 Expedientes de Docentes (Digital)
. 28C5 Solicitudes de Servicio o Aprovisionamiento
= -@i‘;;sc.(a Solicitudes de Recursos (Digital)
%iéli 4
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DIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE PROYECTOS

cODIGO SERIES DOCUMENTALES

29C.1 Oficios Internos (Direcciones, Jefatura y coord.
De la Secretaria de Cultura)

29C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento

29C.3 Solicitudes de Recursos Financieros

29C.4 Circulares

29C.5 Memorandums

29C.6 Convenios

29C.7 Fichas de Inventario y Declaratorias de
Patrimonio Inmaterial

29C.8 Y lo Respectivo al Reglamento Interno de la
Secretaria de Cultura

29C.9 Oficios Externos (Direcciones, Jefaturas,

Secretarias del Estado, Organismos Publicos
Descentralizados, Asociaciones Civiles,
Personas Fisicas)

JEFATURA DE CULTURAS POPULARES Y URBANAS

cODIGO SERIES DOCUMENTALES

30C.1 Oficios Internos de la Administracion (con
Direcciones, Jefaturas y Coord. De la Secretaria
de Cultura.

30C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento

30C.3 Solicitudes de Recursos Financieros

30C.4 Circulares

30C.5 Memorandums

30C.6 Fichas de inventario y Declaratorias de
Patrimonio Inmaterial

30C.7 Y lo Respectivo al Reglamento Interno de la
Secretaria de Cultura.

30C.8 Oficios Externos (Direcciones, Jefaturas,

Publicos Descentralizados, Asociaciones
Civiles, Personas Fisicas).

JEFATURA DE PATRIMONIO INTANGIBLE
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
Oficios Internos de la Administracién (con
Direcciones, Jefaturas y Coordinaciones de la
Secretaria de Cultura)
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31C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento

31C.3 Solicitudes de Recursos Financieros

31C4 Circulares

31C.5 Memorandums

31C.6 Fichas de Inventario y Declaratorias de
Patrimonio Inmaterial

31C.7 Lo respectivo al Reglamento Interno de la
Secretaria de Cultura

31C.8 Oficios Externos (con Direcciones, Jefaturas,
Organismos Publicos Descentralizados,
Asociaciones Civiles, Personas Fisicas)

COORDINACION DE INVESTIGACIONES Y CURADURIA

cODIGO SERIES DOCUMENTALES
32C.1 Oficios Enviados
32C.2 Oficios Recibidos
32C.3 Solicitud de Recursos Viaticos
32C.4 Solicitud de Aprovisionamiento
32C.5 Recibos de Difusidn de Libros
32C.6 Solicitudes de Recursos Ingresos Venta de
Libros
32C.7 Formatos de Entrega de Recepcion

COORDINACION DE PUBLICACIONES

CcODIGO SERIES DOCUMENTALES
33C.1 Solicitud de Aprovisionamiento
33C.2 Oficios Firmados por la Secretaria
33C.3 Solicitud de Recursos
33C.4 Recibo de Donacién de Libros
33C.5 Viaticos

COORDINACION DE FOMENTO ARTISTICO
coDIGO SERIES DOCUMENTALES

34C.1 Oficios
34C.2 Solicitudes de Aprovisionamiento
34C.3 Solicitudes de Recursos
34C.4 Convenios
34C.5 Convocatorias

| 34C6 Reglas de Operacion

p igf 34C.7 Dictdamenes
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