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Criterios generales en materia de proteccion de la informacién confidencial
y reservada de la Secretaria de Planeacién, Administracién y Finanzas del

Estado de Jalisco.

El Comité de Clasificacion de Informacion Publica de la Secretaria de Planeacion,
Administracion y Finanzas del Estado de Jalisco, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 25.1 fraccién IX, inciso c), y 30.1 fracciones | y II, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios; 2 fraccion V y 6
fraccion Il del Reglamento de la ley citada, asi como los lineamientos Segundo, Quinto,
Décimo Sexto, Décimo Séptimo, Décimo Octavo, y Décimo Noveno de los Lineamientos
Generales para la Dictaminacion de los Criterios Generales en materia de clasificacion de
informacion publica, en materia de publicacién y actualizacidn de informi cion fundamental
y en materia de proteccion de informacion confidencial y reservada; y Tercero de los
Lineamientos Generales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada,
éstos dos ultimos aprobados por el Instituto de Transparencia e Informacion Pablica de
Jalisco; tiene la atribucion de emitir los criterios generales en materia de proteccion de la

informacidn confidencial y reservada, lo que se efectua al tenor de las siguientes

Consideraciones:

Que de conformidad a lo establecido por el articulo 6°, apartado A, fracciones I, Il y V,
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, toda informacién en
posesion por los sujetos es publica y solo podrd ser reservada temporalmente por
razones de interés plblico y seguridad nacional, ademas que la informacion que se
refiere a la vida privada y los datos personales serd protegida, y finalmente los sujetos

obligados deben preservar sus documentos.

Lo anterior origina la obligacion de contar con archivos eficientes, preservar la

informacion pablica y proteger la reservada y confidencial.
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1.

Que el Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco, mediante acuerdo
de fecha 28 de mayo de 2014, aprobd los Lineamientos generales para la proteccién de

la informacion confidencial y reservada,

Dicho ordenamiento, segin lo establece su lineamiento primero, tiene por objeto,
establecer los procedimientos que deberdn observar los sujetos obligados para el
debido manejo, mantenimiento, seguridad y proteccién de la informacion confidencial

y reservada.

El Comité de Clasificacion de Informacién Piblica, es el drgano competente a efecto de
emitir bases para la proteccion de la informacién confidencial y reservada, para lo cual
debe contarse con criterios generales que extiendan las directrices sobre la
informacion referida, en relacion al acceso, utilizacion, sustraccion, modificacian,
destruccion y eliminacion no autorizados, segun se desprende del lineamiento tercero
de los Lineamientos Generales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y

Reservada.

Dichos criterios tienen la finalidad de constituir un marco o guia para la proteccion de
la informacién pablica clasificada como confidencial y reservada, en aras a cumplir con
los objetivos constitucionales y legales de la garantia primaria del derecho

fundamental de acceso a la informacidn publica,

La estructura de los presentes criterios, se efectia en estricto apego a las directrices
del drgano garante, emitidas a través de los Lineamientos Generales para la
Dictaminacion de los Criterios Generales, que segilin los lineamientos Décimo Sexto a

Décimo Noveno, que deben cumplir los siguientes requisitos:

1. Denominacién como Criterios generales en materia de proteccidn de la informacion
confidencial y reservada, lo que se visualiza en el titulo mismo de los presentes

criterios;

b
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2. Fijar de manera clara y precisa, las medidas de proteccién y de seguridad de la
informacién confidencial y reservada, punto que se desarrolla en el capitulo Il de
los presentes criterios, no obstante que el proceso en términos generales ya estd
precisado por los Lineamiento Generales de la materia emitidos por el Instituto de

Transparencia e Informacién del Estado de Jalisco;;

3. Fundar, motivar y en su caso justificar las medidas a adoptar, parte integral de

estos considerandos y de los criterios en general; y

4. Contener las bases o directrices que seguirdn para la proteccion de la informacian

confidencial y reservada, desprendidos de los criterios mismos.

En virtud de lo anterior, el Comité de Clasificacion de Informacién Publica de la Secretaria

de Plaiucion, Administracion y Finanzas del Estado de Jalisco, emite los siguientes:

CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE PROTECCION DE LA INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA, DE LA SECRETARIA DE PLANEACION,
ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL ESTADO DE JALISCO.
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes criterios tienen por objeto establecer los procedimientos para el
debido manejo, mantenimiento, seguridad y proteccidn de la informacién confidencial "

reservada,

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes criterios ademas de las definiciones
contenidas en el articulo 4° de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios y 2 de su disposicién Reglamentaria se emplearan las
siguientes definiciones:

I SEPAF: La Secretaria de Planeacidn, Administracion y Finanzas;

Il Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco

¥ sus Municipios;
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ll.  Lineamientos: Los Lineamientos Generales para la Proteccion de la Informacian
Confidencial y Reservada;

IV.  Criterios: Los criterios generales en materia de proteccidn de la informacién
confidencial y reservada de la Secretaria de Planeacién, Administracion y Finanzas
del Estado de Jalisco;

V.  Unidades Administrativas: las Subsecretarias, Direcciones Generales, Direcciones
de Area y demdas areas que conformen la estructura organica-funcional de la

Secretaria de Planeacidn, Administracion y Finanzas;

TERCERO.- Los servidores publicos adscritos a la SEPAF deberan guardar el secreto
profesional respecto a la informacién confidencial o reservada que manejen, en términos
del lineamiento Sexto de los Lineamientos, restringiendo el manejo interno de informacién
protegida a los servidores publicos directa y necesariamente involucrados en los

procedimientos respectivos, evitando el acceso innecesario.

CUARTO.-El Comité de Clasificacidn, a través de la Unidad, deberd generar y actualizar los
Sistemas de Informacién Reservada y Confidencial y dar los avisos pertinentes al Instituto,
en términas de lo dispuesto por la seccion segunda del capitulo 11, del Titulo Segundo del

Reglamento de la Ley.

QUINTO.- Se debe generar, conservar y publicitar un aviso de confidencialidad, en
términos de lo dispuesto por la Ley, su Reglamento y lo dispuesto por el lineamiento

Décimo Noveno de los Lineamientos.

SEXTO.- En caso de que la informacién reservada o confidencial deba cormpartirse entre las
distintas Unidades Administrativas de la SEPAF, o incluso a otro sujeto obligado, debera

informarse de tal cardcter, con el fin que adopte las medidas pertinentes,

cAPiTULO NI
DE LA PROTECCION DE LA INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA.
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SEPTIMO.- La proteccion de la informacién confidencial y reservada de este sujeto

obligado, se ajustard a lo dispuesto en los Lineamientos, emitidos por el Instituto,

OCTAVO.-5e considera informacion reservada la enlistada en el articulo 17 de la Ley, y por
confidencial, se comprende a la catalogada por el diverso numeral 21 del mismo

ardenamiento legal.

Para determinar los alcances de los supuestos de reserva y confidencialidad establecidos en
los articulos referidos, se deberad estar a lo establecido por la Ley y su Reglamento, ademas,
el capitulo Il de los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion de Informacién
Publica, determinan las reglas bdsicas para la clasificacion y desclasificacion de |a

informacion publica,

En ningun caso podrd permitirse el acceso o consulta directa a la informacion confidencial o
reservas  pudiendo ser procedente la entrega de una versién publica, ante lo cual debera

verificarse que las marcas de proteccion sean efectivas,

NOVENO.- La informacion reservada que conste en documentos fisicos se procurard
archivar en un lugar seguro, bajo llave y con acceso restringido al pablico o personal ajeno
a la Unidad Administrativa de la SEPAF resguardante. Queda prohibida su reproduccion,

excepto por causa de algun tramite establecido por ordenamiento legal.

La informacion reservada que conste en medios electronicos se procurard respaldar sélo
en la computadora que estd bajo el resguardo del servidor publico que, conforme a sus
atribuciones, sea el responsable del tramite o procedimiento que involucre el uso de la
informacidn, asi mismo estara protegida por una contrasefia electrénica misma que serd
diferente para cada Unidad Administrativa que integra al Sujeto obligado y no podra ser
transmitida o reproducida excepto por causa de algin trdmite establecido por un

ordenamiento legal.

DECIMO.- Se considera informacion confidencial, la catalogada por el diverso numeral 21

del mismo ordenamiento y solo podran conocer la informacidn confidencial en posesion de
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este sujeto obligado el responsable de su resguardo, es decir, quien conforme a sus
atribuciones sea el encargado directo de su custodia, los integrantes del Comité de
Clasificacion, en su caso y el personal de este sujeto obligado, o de otro que esté
directamente invalucrado en el tramite que implique el manejo de la informacion reservada

o confidencial,

DECIMO PRIMERO.- La informacién confidencial que conste en documentos fisicos se
procurara archivar en un lugar seguro, bajo llave y con acceso restringido al publico o
personal ajeno al area u Organismo resguardante. Queda prohibida su reproduccién,

excepto por causa de algun tramite establecido por ordenamiento legal,

La informacién confidencial que conste en medios electrénicos se procurara respaldar sélo
en la computadora que estd bajo el resguardo del servidor plblico que, conforme a sus
atribuciones, sea el responsable del tramite o procedimiento que involucre el uso de la
informacion, asi mismo estard protegida por una contrasefia electronica misma que sera
diferente para cada drea que integra al Sujeto obligado y no podrd ser transmitida o

reproducida excepto por causa de algun tramite establecido por un ordenamiento legal.

DECIMO SEGUNDO .- El Comité de Clasificacidn, para cumplir con todas las especificaciones
contempladas en el Cuadragésimo Séptimo y Octavo de los Lineamientos, elaborard un
documento de seguridad que contenga las medidas de seguridad necesarias de acuerdo
con el tipo de informacion que se trate contemplando el tipo de medio en el que se
encuentre la misma ya sea medios electronicos o materiales, para que sea utilizado de

manera interna por las Unidades Administrativas que integran a la SEPAF,

DECIMO TERCERO.- Asi las cosas, de manera general y permanente se hard de
conocimiento a los titulares de la informacion confidencial a través de un aviso de

confidencialidad el tratamiento que tendrdn sus datos personales,
DECIMO CUARTO.- El Comité de Clasificacion, al clasificar la informacién y determinar que
tiene el caracter de reservada o confidencial, deberd notificar a las Unidades

Administrativas para que se le dé el tratamiento adecuado debiendo distinguirse con un

[§]
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sello o leyenda visible que indique tal cardcter y deberd notificar a los otros sujetos
obligados que tienen relacion con el uso de la informacion clasificada, con el fin que
adopten las medidas necesarias, en términos de la Ley, su Reglamento y los Lineamientos,

emitidos por el Instituto de Transparencia e Informacion Pablica de Jalisco.

Asi mismo para la transferencia de informacion a terceros, se estara a lo establecido en el

articulo 22 de la Ley,

DECIMO QUINTO. Una vez que la informacion clasificada como reservada, dejare de tener
tal caracter por alguna de las causas seflaladas en la Ley, se le estampard un sello o
insertara una leyenda de “Informacion Desclasificada”, en los términos del articulo
Vigésimo Cuarto de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacidn de Informacion

Publica.

Asi mismo el comité de clasificacion mediante acuerdo que al efecto realice emitira los
sistemas de informacion reservada y confidencial, dando cumplimiento a lo que establece
el articulo 35 numeral 1 fraccidn XI de la Ley de la Materia asi como con el Quincuagésimo
segundo v cuarto de los lineamientos generales para la proteccion de la informacion

confidencial y reservada que deberdn observar los sujetos obligados previstos en la Ley,

TRANSITORIOS

PRIMERD.- Los presentes criterios entrardn en vigor al dia siguiente de que se notifique la

aprobacion por parte del Instituto de Transparencia e Informacién Publica de Jalisco,

SEGUNDO.- Los presentes criterios deberan ser publicados tanto en el sitio de
Internet de la SEPAF, en el apartado de Transparencia/informacién fundamental en
la liga: http://sepaf jalisco.gob.mx/transparencia/informacion-fundamental, asi
mismo estaran a disposicion de la ciudadania en general de manera fisica y en
formato electronico en la oficina de la Unidad de Transparencia de este sujeto

obligado de manera permanente y gratuita,
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Asi lo acordd el Comité de Clasificacidn de Informacidn Plablica de la Secretarfa de
Planeacion, Administracidn y Finanzas del Estado de Jalisco, el dia 9 nueve de octubre de

2014 dos mil catorce.

ATENTAMENTE

“2014, ANO DEL BICENTENARIO DE LA PROMULGACION DE LA CONSTITUCION DE
APATZINGAN"

SECRETARIO'QE PLANEACI® i) RACION Y FINANZAS Y
PRESIDENTE m -

DIRECTORA GENERAL D 105 INISTRATIVOS Y
MIEMBRO DEL COMITE DE CLASIFICACION

LA PRESENTE HCUA DE FIRMAS ES PARTE INTEGRAL DE LOS CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE PROTECCION DE
INFORMACION RESERVADA ¥ CONFIDENCIAL, DE LA SECRETARIA DE PLANEACION, ADMINISTRACION ¥ FINANZAS DEL ESTADO
O JALISCO, DE FECHA 9 NUEVE DE OCTURRE DE 2014 DOS MIL CATORCE,




