REPORTE DE ACTIVIDADES

Guadalajara Jalisco, a 16 de Febrero 2015

RESPONSABLE: FANI NAYELI RODRIGUEZ ALVARADO

AREA: CONTABILIDAD

PERIODO QUE AMPARA: Del 01 de Febrero al 15 de febrero 2015

COMPONENTE: CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
Apoyo administrativo en:
1. Generacion de CFDI por concepto de nomina, asimilados a
salarios por la segunda quincena de enero 2015.
2. Papel de trabajo y Calculo del impuesto anual de los
empleados a los que aplicaba dicho cdlculo para el ejercicio

ACTIVIDADES 2014.
DESARROLLADAS: 3. Presentaciéon de la declaracion informativa multiple de

sueldos y salario 2014.

4. Actualizacion de los empleados en la pagina de facturacién
electronica.

5. Célculos de provision sobre aguinaldo y estimulo a empleados
para el 2015.

6. Generacion de los contratos SEDAR de los nuevos empleados
a 2015.

7. Etiqueta a inventario que carecia de la misma.
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REPORTE DE ACTIVIDADES

Guadalajara Jalisco, a 26 de Febrero 2015

RESPONSABLE: FANI NAYELI RODRIGUEZ ALVARADO
AREA: CONTABILIDAD

PERIODO QUE AMPARA: Del 16 de Febrero al 27 de febrero 2015
COMPONENTE: CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Apoyo administrativo en:
1. Llenado del formato del Estado de Variaciones en la
Hacienda Publica 2014.
2. Labores de archivo, impresién y escaneo de pdlizas y
documentos varios.
ACTIVIDADES 3. Preparacion y entrega de constancias de retenciones por
DESARROLLADAS: sueldos y salarios.
4, Registro de la contabilidad de Diciembre 2014 en el
sistema ICON-G.
5. Generar los CFDI por némina de la 2da. Quincena de
febrero 2015.
6. Recabacidn de firmas en documentacion varia.
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