16 DE JULIO DE 2015

ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL DOCTOR JAVIER
HURTADO

01 al 15 de Julio

Por medio del presente informo las siguientes tareas llevadas a cabo
en investigacion conjunta con el Dr. Javier Hurtado:

1. Trabajo solicitado por el Srio. General de Gobierno sobre la
Jurisprudencia 43/2015 dictada por la SCJN que declara
inconstitucional los cédigos civiles donde el matrimonio esta
limitado a la unién entre hombre y mujer.

2. Investigacion sobre los Procesos Internos de Seleccién de
Candidatos en los Procesos Electorales Federales de 2012 y
2015 en México.

3. Analisis con base a 5 paises parilamentarios y 5
semipresidenciales donde se analizan sus caracteristicas
principales de sistema de gobierno en su conjunto y ademas, su
sistema de organizacién politica.

Sin mas, quedo al tanto de cualquier aclaracion.

Gerardc%u}ilar Villegas

Vo. Bo.



REPORTE DE ACTIVIDADES

Guadalajara Jalisco, a 15 Julio 2015

RESPONSABLE: FANI NAYEL! RODRICUEZ ALVARADO
AREA: CONTABILIDAD
PERIODO QUE PRIMERA QUINCENA JULIO 2015
AMPARA:
COMPONENTE: CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
ACTIVIDADES SISTEMA ICON-G: Se capturé informacion de Enero y Febrero 2015
DESARROLLADAS: en el sistema ICON-G desde el moddulo administrativo con la

respectiva afectacion contable y presupuestal.

-Pruebas para la carga del LEYOUT NOMINA y carga efectiva de la
primera quincena 2015 en el mddulo administrativo con su correcta
aplicacion contable y presupuestal.

-Adecuaciones en la parametrizacidon segun requerimientos de
captura sobre la marcha (como permisos a los usuarios, niveles de
autorizaciones, dreas del instituto, responsables de firmas en los
documentos soporte, etc.)

DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS:
Relacion de pagos por compras y servicios con terceros y envio al SAT
de la informacion del mes de Junio a través de la DIOT.

ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE CHECADO. Generacién de
reportes de asistencia del mes de Junio 2015. \

b

\‘L/’

Fani Nayeli Rodriguez Alvarado Vo.Bo. Sandra Barcenas\Guzman
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Instituto de Estudios del Federalismo “Prisciliano Sanchez”
Reporte mensual de actividades del 1 al 31 de julio de 2015

1. Atencion del Conmutador vy registro de llamadas:
Se atendid el conmutador contestando las llamadas que entraron, se tomd recado, se pasaron los mensajes y

se registraron en el archivo correspondiente las llamadas entrantes y salientes.

2. Correspondencia:
Se registrd la correspondencia recibida en el archivo electrénico correspondiente, asi como el seguimiento de

cada oficio. También se registraron los oficios emitidos por el IEF vy se lleva el resguardo de los acuses en el
minutario correspondiente.

3. Correo electrdnico:
Diariamente se revisa el correo oficial de la Direccién General y se canaliza al drea que le corresponde darle

seguimiento a los mismos.

4. Elaboracion de oficios, reportes y otros documentos:
Se apoy0 a las diferentes areas del IEF para el formato e impresion de oficios, etiquetas, fotocopias y al Lic.
Francisco Jiménez en varias llamadas, captura de informacién en varios archivos, etc.

5. Agenda del Director:
Se agendaron las citas y reuniones que se presentaron durante este mes.

6. Pagina del IEF en Facebook y Twitter:
Se le da seguimiento a las publicaciones de efemérides diarias y otras, asi como a las preguntas o comentarios
de los seguidores.

7. Biblioteca del IEF:
Se elabor6 un formato electrénico para la captura de las fichas bibliograficas correspondientes. Hasta el
momento se tiene registro de 55 libros.

8. Consecutivo de numeros de oficio:
Se generd un archivo electrénico para la captura de la informacién que se registra manualmente en la libreta,
para hacer mas fécil la busqueda y localizacidn de oficios que se solicitan de las diferentes dreas.

7V

REPORTE QUE PRESENTA

Lic. Martha Ver6nica Martinez Hernandez
Asistente de Direccién General del IEF




03 DE AGOSTO DE 2015

ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL DOCTOR JAVIER
HURTADO

15 al 30 de Julio

Por medio del presente informo las siguientes tareas llevadas a cabo
en investigacion conjunta con el Dr. Javier Hurtado:

1. Investigacién sobre los Procesos Internos de Seleccién de
Candidatos en los Procesos Electorales Federales de 2012 y
2015 en México.

2. Investigacién y elaboracion de la presentacién “Catastro:
Importante Fuente de Ingresos Municipales” para su exposicion
a los futuros tesoreros de los alcaldes recién electos en el
Estado de Jalisco.

Sin mas, quedo al tanto de cualquier aclayacion.

Gerardo Aguilar Villegas




