REPORTE DE ACTIVIDADES

Guadalajara Jalisco, a 27 de Marzo 2015

RESPONSABLE: FANI NAYELI RODRIGUEZ ALVARADO
AREA: CONTABILIDAD

PERIODO QUE AMPARA: SEGUNDA QUINCENA DE MARZO 2015
COMPONENTE: CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Apoyo administrativo en:
1. Escaneo de informacién contable para transparencia del
ejercicio 2012 y parte del 2011.
2. Registro de pdlizas en ICONG por cancelacién del
presupuesto devengado y por transferencias.
ACTIVIDADES 3. Generar los CFDI por némina de la 2da. Quincena de
DESARROLLADAS: Marzo 2015.
4. Generar los resguardos para firma de los empleados
responsables de los bienes de instituto.
5. Relacién de comprobantes para reposicién del fondo fijo
de caja.
6. Otras actividades de apoyo administrativo como
elaboracién de cheques (bajo supervision de mi
superior) y obtencién de firmas a documentos varios.
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REPORTE DE ACTIVIDADES

Guadalajara Jalisco, a 16 de Marzo 2015

RESPONSABLE: FANI NAYELI RODRIGUEZ ALVARADO
AREA: CONTABILIDAD

PERIODO QUE AMPARA: Del 01 de Marzo al 15 de marzo del 2015
COMPONENTE: CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Apoyo administrativo en:

1. Cancelaciéon de los CFDI (complemento de ndmina)
generados en lo que va del 2015 para la reemisién por
carencia de la clave 40 requerida por el SAT.

2. Generacidn de los reportes por registros de asistencia

ACTIVIDADES del personal.
DESARROLLADAS: 3. Generar los CFDI por némina de la lera. Quincena de
Marzo 2015.

4. Generacién del oficio e informacién para transparencia
del mes de febrero 2015.

5. Escaneo de informacién contable para transparencia
2012.

6. Relacién de comprobantes para reposicién del fondo fijo
de caja.
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