DIRECCION DE PADRON Y LICENCIAS

Domicilio: Casa Cocula, Calle Agustín Yáñez # 94, Col. Centro Cocula, Jal.
Teléfono: 377 773 64 05 o 377 77 3 63 50 Ext. 115 
Correo Institucional: padrón.licencias@cocula.gob.mx
Horario de Atención: lunes a viernes de las 08:00 a 16:00 Hrs.
Titular de la Dependencia: Lic. Héctor Guerrero Palomino


	NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO


	
Licencia Municipal (Traspaso)


	OBEJTIVO DEL SERVICIO


	
Que la población en general que tiene negocios establecidos dentro del municipio cuente con sus licencias municipales vigentes.


	
REQUISITOS

	
· Copia de identificación oficial de las 2 (dos) personas involucradas(Credencial de Elector)
· Original de la última Licencia Municipal
· Copia del Contrato de Arrendamiento  (en caso de rentar el local, a nombre del nuevo titular) o copia del Recibo del Predial (en caso de ser dueño del inmueble)
· Copia del Acta constitutiva y documento que acredita al representante legal (en caso de ser persona moral)


	PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA OBTENER EL SERVICIO SOLICITADO


	Presentarse las 2(dos) personas involucradas a la Dirección de Padrón y Licencias para el llenado del formato correspondiente y firmas, posteriormente realizar el pago del trámite en la Hacienda Municipal.(Tesoreria).





	COSTO


	De acuerdo a la LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE COCULA , JALISCO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2018	


	DOCUMENTO A OBTENER


	Licencia Municipal


	POLITICAS


	El trámite se realiza al cumplir con todos los requisitos; en caso de no contar con la Licencia  Municipal vigente deberá presentar la última pagada y cubrir los costos en la Hacienda Municipal (Tesorería) de los impuestos, formas, multas y recargos de los años que adeuda.  


	LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS QUE LE APLICA


	Reglamento Municipal de Comercio, Industria y la Prestación de Servicio de Cocula, Jalisco. 


	FORMA DE PAGO


	En efectivo


	TIEMPO DE RESPUESTA
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Muy Importante: Ningún Servidor Público del Municipio de Cocula está facultado para solicitar documentos adicionales a los requisitos establecidos en esta Cédula, ni para requerir pagos para la realización del servicio o tramite distintos a los establecidos en los ordenamientos legales aplicables.




