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Escudo Urbano

REPORTE DE ACTIVIDADES
PROYECTO DE TRABAJO PARA PRESTADORES DE SERVICIOS PERSONALES
“CONTRATO DE HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS”

Periodo del 01 al 30 de noviembre de 2021

Ing. Alejandro Plaza Arriola

Director General del Organismo Publico Descentralizado denominado
Centro de Coordinacion, Comando, Control,

Comunicaciones y Cémputo del Estado de Jalisco

Presente

Aunado a un cordial saludo, informo a usted las actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2021, de la funcién como “Técnico en Oficialia de
Partes”, cuyo objetivo del proyecto es “Auxiliar en diferentes actividades administrativas y apoyo
en general “, las cuales menciono a continuacion:

Actividades desarrolladas en el mes:

1.- Notifiqué en las dependencias de los 3 niveles de gobierno, las respuestas emitidas por las
direcciones del C5, procurando preservar el buen estado de los documentos.

2.- Gestion de la ruta de notificacién, lo cual permite entregar de manera eficaz los oficios
ordinarios como de termino y no incurrir en alguna sancién por incumplimiento de estos.

3.- implementacion dia con dia de una relacién de toda la documentacidon que pasan por mis
manos, con la finalidad de llevar un control de los oficios que notifico.

4.- Me encargo de trasladar los anexos y documentos que se reciben en la oficialia de partes del
CS ubicada en la Fiscalia del Estado, hasta la recepcidn de este C5 Escudo Urbano.

5.- Clasificar y ordenar todos los acuses de los oficios que fueron notificados para entregarlos en
la oficialia de partes del C5 Jalisco.

6.- Diariamente se mantiene una guardia de 24 horas, en caso de que surja algtn termino.
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8.- Velar por el buen uso y mantenimiento del vehiculo o motocicleta asignada y reportar los
desperfectos que se presenten.

9.- En este punto anexo la siguiente tabla la cual describe el nimero de oficios que notifiqué
durante el mes, de las diferentes dreas del C5 Jalisco.

Oficios notificados en el mes Tetal
Direccion Operativa 968
Direccion Juridica 15
Direccién General 35
Direccidon Administrativa y Financiera 4
Particular 1
Direccidn Atencién de Emergencias 263
Direccion de Tecnologias de la Informacion 3
1,289
Sin otro en particular, quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracion.
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Prestador de Servicios Profesionales Subdirectora de Logistica de la Direccion General
Control, Comunicaciones y Computo del  Organismo  Publico  Descentralizado
denominado del Estado de Jalisco. Comunicaciones y Coémputo del Estado de Jalisco.

C.C.P. L.C. P. Gloria Cristina Enriquez Gonzalez, Subdirector de Capacitacion y Desarrollo de Personal
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



