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01/03/2021

Revisión del de proyecto Misiones Culturales Rurales 2021 con el área de promoción y 
convenios. 
-Retroalimentación de la propuesta temática y económica del curso Inglés I a la Secretaria 
de Turismo con Lucia del Carmen Hernández. 
-Revisión al seguimiento de la propuesta de nuevo curso de Electricidad Básica para GAP 
Tijuana. 
-Revisión de la publicación sobre uso del cubre bocas. 
-Revisión de la colaboración sobre la participación de IDEFT en el Facebook de los ICATS.
-Atención al representante legal de IPESE.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

02/03/2021

Curso de Habilidades Digitales 
-Comunicación y coordinación de seguimiento para la propuesta de convenio de 
colaboración con la CANACAR. 
-Trabajar en la propuesta del Documento del IDEFT
para la participación en la página de Facebook Nacional-ICAT.
-Atención al personal de la Subsecretaria de Educación Media para la invitación a postular 
al Galardón Manuel López Cotilla 2021. 
-Revisión de la Vinculación Estratégica del la Unidad Regional Lagos de Moreno. 
-Revisión de la solicitud de los cursoso ofertados en el mes de marzo, para su difusión. 
-Solicitud a planteles de la postulación de personal para a vacunación contra el covid-19 
convocado por la SEJ.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

03/03/2021

Curso de Habilidades Digitales 
-Inscripcion a Industry 4.0 in Business and Society in the PacificAlliance organizado por 
Hannover Fairs México. 
-Revisión de los diseños con los logos que deben contener las imágenes para el Facebook, 
adicionales al Logo del IDEFT para las publicaciones de la DGCFT. 
-Revisión del documento que se remtio a la CANACAR para los ajustes del área jurídica y la 
revisión final del documento. 
-Revisión del listado de materiales e insumos para el curso de Tabla roca a iniciar en GAP 
Puerto Vallarta y Electricidad básica para GAP Tijuana. 
-Seguimiento a la postulación de personal para la logística de vacunación contra el COVID-
19 convocado por la SEJ. 
-Trabajo con la Dirección General para la elaboración del programa de la conmemoración 
del día internacional de la mujer y la masterclass de los ICATS.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

04/03/2021

Revisión de la propuesta para el grupo GAP para certificación en estándar CONOCER, 16 
personas, con el área de promoción y convenios. 
-Revisión de la propuesta de contenidos y de las necesidades de cursos de grupo PRISA 
para la propuesta de cursos. 
-Revisión del proyecto Four Season Resort.
-Reunión con Capacithadas A.C. para aclarar dudas y requerimientos para la activación de 
servicios de acreditación. 
-Seguimiento al cierre de confirmaciones y a la información necesaria para los voluntarios 
de la logística de vacunación contra el covid-19 convocado por la SEJ.
-Remisión de la ficha informativa del proyecto de capacitación Four Seasons.
-Revisión del material complementario del Taller: Mecanismos de identificación y atención a 
casos de violencia contra las mujeres, desde la perspectiva de Derechos Humanos y 
género. 
-Participación en Industry 4.0 in Business and Society in the Pacific Alliance.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

05/03/2021

Trabajo en Oficinas Centrales 
-Elaboración del material para la conmemoración del día internacional de la mujer. 
-Remisión de la propuesta para la master class de los ICATS. 
-Coordinación de entrega de insumos para la protección de los voluntarios que participarán 
en la logística de vacunación contra el covid-19 convocado por la SEJ. 
-Elaboración de carta de voluntariado. 
-Revisión del oficio de la Dirección General de Comunicación Social de la Secretaría de 
Educación Pública, con diversas recomendaciones relativas al actuar de las dependencias 
de gobierno durante los procesos electorales que se desarrollarán en 2021, remitido por la 
responsable de vinculación de los 
ICATS. 
-Asistencia a la junta de gobierno del IDEFT.
- Revisión de las Propuestas de Unidad Regional de Capacitación Puerto Vallarta II para 
master class por la conmemoración del día internacional de la mujer.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.
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08/03/2021

Revisión del proyecto Four SeasonResort con el Subsecretario de Educación Media, 
director administrativo y la directora general. 
- Trabajo en oficinas centrales. 
-Reunión con personal de la institución IPESE para el seguimiento de activación de 
exámenes ROCO y procesos a seguir. 
-Revisión de seguimiento para el curso de Tabla roca para el GAP Puerto Vallarta, con el 
área de promoción y convenios. 
- Reunión para evaluar las necesidades con el GAP para el nuevo curso de electricidad 
básica de Tijuana. 
- Atención al representante legal de Cosbiome para exámenes Roco
- Revisión del video de la conmemoración del día internacional de la mujer.
- Se coordinaron los cambios solicitados para la participación en la semana de los ICTAS, 
en la página nacional.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

09/03/2021

Reunión del 29° Comité de Talento. 
-Curso online de Habilidades Digitales. 
-Comunicación con personal de CANACAR, para fijar puntos de acuerdo en el convenio de 
colaboración. 
- Revisión de la publicación por el día de la integridad. 
- Reunión de seguimiento del proyecto con la encargada de vinculación nacional para la 
integración del convenio de colaboración con Wadhwani Foundation. 
- Asistencia a plática virtual "El camino del emprendedor a estratega", coordinada por 
nuestro aliado estratégico IJALTI.
- Seguimiento a activación de servicios de acreditación con Jazmín Alcalá y el área de 
promoción y convenios. 
- Revisión de la renovación de convenio Almar Resort. 
-Seguimientoa convenio en proceso, para acreditación de sus cursos Rebeca Chavira, 
representante legal de Queen Maker. 
-Seguimiento con PADMEX y el área de promoción y convenios para ver los avances de la 
revisión de contenidos.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

10/03/2021

Curso de online de Habilidades Digitales. 
-revisión del seguimiento a ACOEM para renovación de convenio con el área de promoción 
y convenios. 
- Reunión de trabajo en la Unidad Regional de Capacitación de Tlajomulco de Zuñiga, con 
la Directora General, el Director General de INFEJAL, Representantes de la Constructora, 
Personal del instituto, para la puesta en marcha de la obra de construcción de la pista de 
capacitación y adiestramiento.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

11/03/2021

Revisión de la información de materiales del Curso Tabla roca para el GAP Puerto Vallarta. 
-Revisión de los Rocos de nuestra aliada estratégica Irma de Zuñiga
-Se revisaron las infografías publicitarias de cursos para el mes de marzo. 
-Recepción y lectura del contenido para la elaboración del manual “Por Ellos” de la 
dirección académica. 
-Reunión para la participación de los voluntarios en el proceso de postulación de personal 
para la logística de vacunación contra el COVID-19 convocado por la SEJ, en el municipio 
de Tonalá. 
-Comunicación con Blanca Caro de CANACAR, por instrucción del Mtro. Alejandro Lute.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

12/03/2021

Se coordinó el trabajo elaboración de infografías, con el área de comunicación social. 
-Se distribuyó el enlace de la página nacional de Facebook, con directores de Unidades 
Regionales. 
-Se invitó a compartir la charla en línea con la que el instituto participará en la página 
nacional. 
-Se solicitó la difusión y campaña para los logros del IDEFT, ICATS dándoles difusión a su 
nueva página. 
-Se tuvo reunión del proceso de postulación de personal para la logística de vacunación 
contra el COVID-19 convocado por la 
SEJ, en el municipio de Tonalá donde se nos hicieron saber los nuevos lineamientos.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.
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16/03/2021

Curso de Habilidades Digitales. 
-Revisión del trámite de del curso Tabla roca del GAP Puerto Vallarta. 
-Revisión con el área de promoción y convenios de información envida al área académica 
para las fichas técnicas y ajustes solicitados del proyecto SECTURJAL.
-Revisión del cierre del grupo de Community Mánager. 
-Revisión del proyecto de promoción de la página de la coordinación de ICATS. 
-Análisis del material referente a la materia de “Identificación y prevención de conflictos de 
interés”, remitido por el comité de ética. 
-Coordinación de difusión de la nueva página ICAT de la Coordinación de Organismos 
Descentralizados. 
-Trabajo en oficinas centrales.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

17/03/2021

Curso de Habilidades Digitales.
- Supervisión con la UAM Gdl y el área de promoción y convenios de las propuestas de 
cursos a SECTURJAL para próximos inicios.
- Reunión de trabajo con los Subagentes pertenecientes a la Dirección General de Servicios 
Especiales Batallón de Patrimonio Cultural de la Guardia Nacional. 
- Reunión con personal directivo de International Youth Foundation.
- Trabajo en oficinas centrales. 
- Coordinación del envío de voluntarios a las sedes de vacunación en el municipio de 
Guadalajara.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

18/03/2021

Revisión del formato de listado de insumos o materiales de la UAM Gdl.
-Solicitud al área de promoción y convenios el envío del adendum
de convenio para el Director de plantel Ixtlahuacán de los Membrillos.
- Comisión al municipio de Cihuatlán para reunión con directivos del Resort Four Season 
para darles a conocer al instituto así como a oferta del mismo, habido manifestado su 
interés por ser nuestros aliados estratégicos.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

19/03/2021

Coordinación del envío de voluntarios a las sedes de vacunación en el municipio de 
Guadalajara, alimentos y sedes, así como la logística de la participación con directores de 
unidades regionales de la zona metropolitana. 
- Supervisión del webinar con el que se participó en la página nacional de los ICATS. 
- Envío de estadísticas y numeralia de la participación. 
- Regreso a Guadalajara de la comisión a Cihuatlán.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

22/03/2021

Revisión del servicio de acreditación a VMC Cosmetic con el área de promoción y 
convenios. 
- Reunión con personal de Acción móvil Guadalajara 
- Se revisó el concentrado de cursos computacionales del mes marzo a abril. 
- Se solicito la remisión de las nuevas firmas electrónicas a quienes cuenten con correo 
oficial. 
- Reunión de Cierre de la Primera Jornada de Voluntarios de Vacunación de la ZMG.
- Seguimiento colaboración IDEFT-International Youth Foundation. 
- Revisión del proyecto Industrial Transformation México 2021. 
- Trabajo en oficina.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.
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23/03/2021

Curso de Habilidades Digitales. 
- Revisión del complemento de ficha técnica para propuesta a SECTURJAL y revisión del 
envío de la información para próximos inicios con el departamento de promoción y 
convenios y acción móvil Guadalajara. 
- Revisión del documento de convenio con la SISEMH. 
- Participación en la sesión sobre la Educación Híbrida para equipar los salones de clases y 
ayudar a mejorar la calidad de la Educación por BenQ. 
- Envío y programación de la transmisión de la segunda edición de Business Land @ Home 
presentado por IOS Offices. 
- Revisión de la solicitud de autorización para vinculación a municipios de la Unidad 
Regional Huejuquilla. 
- Reunión con Wadwhany
- Comunicación con personal de CANACAR para envío de información y tramite del 
comodato.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

24/03/2021

Curso de Habilidades Digitales. 
- Revisión de la solicitud de la institución Gabriela Cass, con el departamento de promoción 
y convenios. 
- Revisión de los ajustes de los programas por validar de HR Smart Institute con el 
departamento de promoción y convenios. 
- Revisión del adendum del convenio de Villa de los Niños. 
- Revisión de la proyección de cursos para Four Seasons Resort para apoyo académico en 
las propuestas temáticas. 
- Revisión de la planeación de cursos de CECYTEJ con AMG. 
- Revisión de la elaboración de infografías: Business land @ home. 
- Seguimiento a los acuerdos celebrados en la pasada primera sesión de la RNVL.
- Revisión de la propuesta económica de las capacitaciones solicitadas por Misiones 
Culturales Rurales para el ejercicio fiscal 2021. 
- Reunión con personal de Nowleck. 
- Trabajo en oficina.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

25/03/2021

Reunión para la evaluación del proyecto Four Season con las direcciones de área y 
Dirección General. 
- Reunión de seguimiento del proceso de acreditación para la Universidad Metropolitana de 
Guadalajara por el departamento de promoción y convenios. 
- Revisión de las necesidades de cursos que solicita CECyTEJ para programaciones 
próximas con el departamento de promoción y convenios. 
- Revisión de la captura de curso de Ortografía y Redacción para personal de Secretaria de 
Turismo. 
- Revisión de las infografías de temas de ingles, lengua de señas y galletas, elaboradas por 
el departamento de comunicación social. 
- Reunión para la presentación del proyecto Compu Cuantrix de Fundación Televisa con los 
directos de vinculación y académicos del país. 
- Coordinación de la difusión de la integración de la Unidad de Igualdad de Género del 
IDEFT. 
- Trabajo en oficina.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.

26/03/2021

Reunión con directores de Unidades Regionales, Directores de Área y Directora General.
- Revisión de la información para cursos solicitados para CECyTEJ.
- Revisión de la difusión del próximo diplomado Derecho Ambiental para convocar 
interesados con el departamento de promoción y convenios.
- Trabajo en oficina.

Nicolas Puga #62 Arcos Guadalajara, Jalisco.


