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ACTA CONSTITUTIVA DE LAS AUTORIDADES QUE INTERVIENEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
DEL ESTADO DE JALISCO

En la ciudad de Zapopan, Jalisco siendo las 14:40 (catorce cuarenta) horas, del 07
(siete) de enero de 2019 {Dos mil diecinueve), se retinen en las oficinas de la Direccion General
del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Jalisco (CONALEP Jalisco) sito en
Salvador Vargas 3035, fracc. Paseos del Sol, 12 seccion, los siguientes Servidores Publicos un
Sub Jefe Técnico Especialista, Jefe de Proyecto y Encargado de la Coordinacion, adscritos a la
Coordinacién de Contraloria Interna con el objetivo de establecer quiénes seran las
autoridades que fungirdn en los Procedimiento de Responsabilidad Administrativa,
determinando las siguientes funciones; con fundamento en el Capitulo | Objeto, ambito de
aplicacién y sujetos de la ley, en el Articulo 3 fracciones 11, Il y IV, Articulo 10 de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

Acto seguido el Encargado de la Coordinacion de Contraloria Interna, propone quien sera la
Autoridad Investigadora, Autoridad Substanciadora y Autoridad Resolutora, quedando de la
siguiente manera:

Nombre .
Funciones

Sub Jefe Técnico Especialista La autoridad en las Secretarias, los Organos
Autoridad Investigadora internos de control, la Auditoria Superior de
Articulo 3 fraccién Il LGRA la Federacion y las entidades de fiscalizacion
superior de las entidades federativas, asi
como las unidades de responsabilidades de
las Empresas productivas del Estado,
encargada de la investigacion de Faltas
administrativas.

Nombre £
Funciones

Jefe de Proyecto La autoridad en las Secretarias, los Organos
Autoridad Substanciadora internos de control, la Auditoria Superior vy
Articulo 3 fraccién IIl LGRA sus homologas en las entidades federativas,
asi como las unidades de responsabilidades
de las Empresas productivas del Estado que,
en el ambito de su competencia, dirigen y
conducen el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la
admision del Informe de presunta
\ responsabilidad administrativa y hasta la
™

conclusién de la audiencia inicial. La funcién
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de la Autoridad susbtanciadora, en ningtn

caso podra ser ejercida por una Autoridad
investigadora.

Nombre .
Funciones

Encargado de la Coordinacién de Contraloria | Tratdndose de Faltas administrativas no
Interna graves lo sera la unidad  de
Autoridad Resolutora responsabilidades administrativas o el
Articulo 3 fraccion IV LGRA servidor publico asignado en los Organos
internos de control. Para las Faltas
administrativas graves, asi como para las
Faltas de particulares, lo sera el Tribunal
competente.

Capitulo Il
Autoridades competentes para aplicar la presente Ley

Articulo 10. Las Secretarias y los Organos internos de control, y sus homdlogas en las entidades
federativas tendrén a su cargo, en el dmbito de su competencia, la investigacion,
substanciacion y calificacién de las Faltas administrativas.

Tratdndose de actos u omisiones que hayan sido calificados como Faltas administrativas no
graves, las Secretarias y los Organos internos de control serdn competentes para iniciar,
substanciar y resolver los procedimientos de responsabilidad administrativa en jos términos
previstos en esta Ley.

En el supuesto de que las autoridades investigadoras determinen en su calificacion la existencia
de Faltas administrativas, asi como la presunta responsabilidad del infractor, deberdn efaborar
el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y presentarlo a la Autoridad
substanciadora para que proceda en los términos previstos en esta Ley.

Ademds de las atribuciones sefialadas con anterioridad, los Organos internos de control serdn
competentes para:

I.Implementar los mecanismos internos gue prevengan actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los términos
establecidos por el Sistema Nacional Anticorrupcion;

1. Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos
plblicos federales y participaciones federales, asi como de recursos pubhcos
locales, segtin corresponda en el dmbito de su competencia, y
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n. Presentar denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos ante

la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién o en su caso ante sus
homdlogos en el ambito focal.

Asimismo, el Lic. Luis Oswaldo Hernandez Salcedo, determina las funciones que deberan
desarrollar cada una de las Autoridades:

Autoridad Investigadora

Capitulo ll
De la Investigacion
Articulo 94. Para el cumplimiento de sus atribuciones, las Autoridades investigadoras llevardn
de oficio las auditorias o investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las
conductas de los Servidores Publicos y particulares

que puedan constituir responsabilidades administrativas en el dmbito de su competencia. Lo
anterior sin menoscabo de las investigaciones que se deriven de las denuncias a que se hace
referencia en el Capitulo anterior.

Articulo 95. Las autoridades investigadoras tendrdn acceso a la informacion necesaria para el
esclarecimiento de los hechos, con inclusion de aquélla que las disposiciones legales en la
materia consideren con cardcter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con
la comisién de infracciones a que se refiere esta Ley, con la obligacién de mantener la misma
reserva o secrecia, conforme a lo que determinen las leyes.

para el cumplimiento de las atribuciones de las autoridades investigadoras, durante el
desarrollo de investigaciones por faltas administrativas graves, no les serdn oponibles las
disposiciones dirigidas a proteger la secrecia de la informacién en materia fiscal bursdtil,
fiduciario o la relacionada con operaciones de depdsito, administracién, ahorro e inversion de
recursos monetarios. Esta informacién conservard  su calidad en los expedientes
correspondientes, para lo cual se celebrardn convenios de colaboracién con las autoridades
correspondientes.

Para efectos de lo previsto en el pdrrafo anterior, se observard lo dispuesto en el articulo 38 de
esta Ley.

las autoridades encargadas de la investigacion, por conducto de su titular, podrén ordenar la
prdctica de visitas de verificacion, las cuales se sujetardn a lo previsto en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y sus homdlogas en las entidades federativas.

Capitulo lll
De la calificacion de Faltas administrativas

Articulo 100. Concluidas las diligencias de investigacidn, las autoridades investigadoras
procederdn al andlisis de los hechos, asi como de la informacion recabada, a efecto de
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administrativa y, en su caso, calificarla como grave 0 no grave.

Una vez calificada la conducta en los términos del pdrrafo anterior, se incluird la misma en el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y este se presentard ante la autoridad
substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa.

Si no se encontraren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la
presunta responsabilidad del infractor, se emitird un acuerdo de conclusién y archivo del
expediente, sin perjuicio de que pueda abrirse nuevamente la investigacion si se presentan
nuevos indicios o pruebas y no hubiere prescrito la facultad para sancionar. Dicha
determinacion, en su caso, s€ notificar@ a los servidores Publicos y particulares sujetos @ la
investigacién, asi como a los denunciantes cuando éstos fueren identificables, dentro los diez
dias habiles siguientes a su emision.

Capitulo IV
Impugnacion de la calificacion de faltas no graves

Articulo 102. La calificacién de los hechos como faltas administrativas no graves que realicen
las Autoridades investigadoras, serd notificada al Denunciante, cuando este fuere identificable.
Ademds de establecer la calificacién que se le haya dado a la presunta falta, la notificacion
también contendrd de manera expresa la forma en que el notificado podrd acceder al
Expediente de presunta responsabilidad administrativa.

La calificacion y la abstencién a que se refiere el articulo 101, podrdn ser impugnadas, en su
caso, por el Denunciante, mediante el recurso de inconformidad conforme al presente Capitulo.
La presentacién del recurso tendrd como efecto que no se inicie el procedimiento de
responsabilidad administrativa hasta en tanto este sed resuelto.

Seccion Cuarta
De las pruebas
Articulo 135. Toda persona sefiglada como responsable de una falta administrativa tiene
derecho o que se presuma su inocencia hasta que no se demuestre, mds alld de toda duda
razonable, su culpabilidad. Las autoridades investigadoras tendrdn la carga de la prueba para
demostrar la veracidad sobre los hechos que demuestren la existencia de tales faltas, asi como
la responsabilidad de aquellos a quienes se imputen las mismas. Quienes sean sefialados como
presuntos responsables de una falta administrativa no estardn obligados a confesar su
responsabilidad, ni a declarar en su contra, por lo que su silencio no deberd ser considerado
como prueba o indicio de su responsabilidad en la comisién de los hechos que se le imputan.

Seccién Novena
De los Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa

Articulo 194. El Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa serd emitido por las
Autoridades investigadoras, el cual deberd contener los siguientes elementos:
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I.El nombre de la Autoridad investigadora;

1. El domicilio de la Autoridad investigadora para oir y recibir
notificaciones;
. El nombre o nombres de los funcionarios que podrdn imponerse de los

autos del expediente de responsabilidad administrativa por parte de la
Autoridad investigadora, precisando el alcance que tendré la autorizacion
otorgada;

V. El nombre y domicilio del servidor publico a quien se sefiale como
presunto responsable, asi como el Ente publico al que se encuentre adscrito y el
cargo que ahi desempefie. En caso de que los presuntos responsables sean
particulares, se debera sefialar su nombre o razén social, asi como el domicilio
donde podrdn ser emplazados;

V. La narracién légica y cronoldgica de los hechos que dieron lugar a la
comision de la presunta Falta administrativa;

Vi. La infraccion que se imputa al sefalado como presunto responsable,
sefialando con claridad las razones por las gue se considera que ha cometido la
falta; :

VII. Las pruebas que se ofrecerdn en el procedimiento de responsabilidad

administrativa, para acreditar la comisién de la Falta administrativa, y la
responsabilidad que se atribuye al sefialado como presunto responsable,
debiéndose exhibir las pruebas documentales que obren en su poder, o bien,
aquellas que, no estdndolo, se acredite con el acuse de recibo correspondiente
debidamente sellado, que las solicité con la debida oportunidad;

Vil La solicitud de medidas cautelares, de ser el caso, y
IX. Firma autdgrafa de Autoridad investigadora.

Articule 195. En caso de que la Autoridad substanciadora advierta que el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa adolece de alguno o algunos de los requisitos sefialados en el
articulo anterior, o que la narracion de los hechos fuere obscura o imprecisa, prevendrd a la
Autoridad investigadora para que los subsane en un término de tres dias. En caso de no hacerlo
se tendrd por no presentado dicho informe, sin perjuicio de que la Autoridad investigadora

podrd presentarlo nuevamente siempre que la sancidn prevista para la Falta administrativa en
cuestién no_hubiera prescrito.
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Autoridad Susbtanciadora

TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Capitulo |
Disposiciones comunes al procedimiento de responsabilidad administrativa

Seccién Primera
Principios, interrupcién de la prescripcion, partes y autorizaciones

Articulo 112. El procedimiento de responsabilidad administrativa dard inicio cuando las
autoridades substanciadoras, en el dmbito de su competencia, admitan el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

Seccién Octava
De las notificaciones

Articulo 193. Serdn notificados personalmente:

I.El emplazamiento al presunto o presuntos responsables para que comparezca
al pracedimiento de responsabilidad administrativa. Para que el emplazamiento
se entienda realizado se les deberd entregar copia certificada del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa y del acuerdo por el que se admite; de
las constancias del Expediente de presunta Responsabilidad Administrativa
integrado en la investigacion, asi como de las demds constancias y pruebas que
hayan aportado u ofrecido las autoridades investigadoras para sustentar el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;

il El acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa;

4 1. El acuerdo por el que se ordene la citacién a la audiencia inicial del
procedimiento de responsabilidad administrativa;

| V. En el caso de faltas administrativas graves, el acuerdo por el que
- remiten las constancias originales del expediente del procedimiento de
responsabilidad administrativa al Tribunal encargado de resolver el asunto,

V. Los acuerdos por lo que se aperciba a las partes o terceros, con la
imposicién de medidas de apremio;

V. La resolucién definitiva que se pronuncie en el procedimiento de
sponsabilidad administrativa, y
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vii. Las demds que asi se determinen en la ley, o que las autoridades
substanciadoras o resolutoras del asunto consideren pertinentes para el mejor
cumplimiento de sus resoluciones.

Por lo que en este acto se constituyen las Autoridades quienes intervendran en los
Procedimientos de Responsabilidad Administrativa, de conformidad en el:

Capitulo Il
Del procedimiento de responsabilidad administrativa ante las Secretarias y Organos internos
de control

Articulo 208. En los asuntos relacionados con Faltas administrativas no graves, se deberd
proceder en los términos siguientes:

I.La Autoridad investigadora deberd presentar ante la Autoridad substanciadora
el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, la cual, dentro de los
tres dias siguientes se pronunciard sobre su admision, pudiendo prevenir a la
Autoridad investigadora para que subsane las omisiones que advierta, o que
aclare los hechos narrados en el informe;

I En el caso de que la Autoridad substanciadora admita el !nfofme de
Presunta Responsabilidad Administrativa, ordenard el emplazamiento del
presunto responsable, debiendo citarlo para que comparezca personalmente a la
celebracion de la audiencia inicial, sefialando con precision el dia, lugar y hora en
que tendrd lugar dicha audiencia, asi como la autoridad ante la que se llevard a
cabo. Del mismo modo, le hard saber el derecho que tiene de no declarar contra
de si mismo ni a declararse culpable; de defenderse personalmente o ser asistido
por un defensor perito en la materia y que, de no contar con un defensor, le serd
nombrado un defensor de oficio;

ni. Entre la fecha del emplazamiento y la de la audiencia inicial deberd
mediar un plazo no menor de diez ni mayor de quince dias habiles. El
diferimiento de la audiencia solo podrd otorgarse por causas de caso fortuito o
de fuerza mayor debidamente justificadas, o en aquellos casos en gue se
nombre;

V. Previo a la celebracion de la audiencia inicial, la Autoridad
substanciadora deberd citar a las demds partes que deban concurrir al
procedimiento, cuando menos con setenta y dos horas de anticipacion;

V. El dia y hora sefialado para la audiencia inicial el presunto responsable
rendird su declaracién por escrito o verbalmente, y deberd ofrecer las pruebas
ue estime necesarias para su defensa. En caso de tratarse de pruebas
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documentales, deberd exhibir todas las que tenga en su poder, o las que no

estdndolo, conste que las solicité mediante el acuse de recibo correspondiente.
Tratdndose de documentos que obren en poder de terceros y que no pudo
conseguirlos por obrar en archivos privados, deberd sefialar el archivo donde se
encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean
requeridos en los términos previstos en esta Ley;

Vi Los terceros llamados al procedimiento de responsabilidad
administrativa, @ mds tardar durante la audiencia inicial, podrdn manifestar por
escrito o verbalmente lo que a su derecho convenga y ofrecer las pruebas que
estimen conducentes, debiendo exhibir las documentales que obren en su poder,
o las que no estdndolo, conste que las solicitaron mediante el acuse de recibo
correspondiente. Tratdndose de documentos que obren en poder de terceros y
que no pudieron conseguirlos por obrar en archivos privados, deberdn sefialar el
archivo donde se encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que,
en su caso, le sean requeridos;

Vil Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial
lo que a su derecho convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la Autoridad
substanciadora declarard cerrada la audiencia inicial, después de ello las partes
no podrdn ofrecer mas pruebas, salvo aquellas que sean supervenientes;

Vil Dentro de los quince dias habiles siguientes al cierre de la audiencia
inicial, la Autoridad substanciadora deberd emitir el acuerdo de admision de
pruebas que corresponda, donde deberd ordenar las diligencias necesarias para
su preparacién y desahogo;

IX. Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes, y si no
existieran diligencias pendientes para mejor proveer o mds pruebas que
desahogar, la Autoridad substanciadora declarard abierto el periodo de alegatos
por un término de cinco dias habiles comunes para las partes;

X. Una vez trascurrido el periodo de alegatos, la Autoridad resolutora del
asunto, de oficio, declarard cerrada la instruccién y citard a las partes para oir la
resolucién que corresponda, la cual deberd dictarse en un plazo no mayor a
treinta dias habiles, el cual podrd ampliarse por una sola vez por otros treinta
dias hdbiles mds, cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo
expresar los motivos para ello;

XI. La resolucién, deberd notificarse personalmente al presunto
responsable. En su caso, se notificard a los denunciantes unicamente para su
conacimiento, y al jefe inmediato o al titular de la dependencia o entidad, para
los efectos de su ejecucion, en un plazo no mayor de diez dias hdbiles.
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Autoridad Resolutora

Seccion Décimo Segunda
De las actuaciones y resoluciones

Articulo 203. Las resoluciones deben ser firmadas de forma autdgrafa por la autoridad que
la emita, y, de ser el caso, por el secretario correspondiente en los términos que se dispongan

en las leyes.

Articulo 207. Las sentencias definitivas deberdn contener lo siguiente:

L. Lugar, fecha y Autoridad resolutora correspondiente;

1. Los motivos y fundamentos que sostengan la competencia de la Autoridad
resolutora;

1. Los antecedentes del caso;

V. La fijacion clara y precisa de los hechos controvertidos por las partes;

V. La valoracidn de las pruebas admitidas y desahogadas;

/2 Las consideraciones Idgico juridicas que sirven de sustento para la emision de la

resolucion. En el caso de que se hayan ocasionado dafios y perjuicios a la
Hacienda Publica Federal, local o municipal o al patrimonio de los entes publicos,
se deberd sefialar la existencia de la relacion de causalidad entre la conducta
calificada como Falta administrativa grave o Falta de particulares y la lesion
producida; la valoracién del dafio o perjuicio causado, asi como la determinacion
del monto de la indemnizacién, explicitando los criterios utilizados para su
cuantificacion;

Vil. El relativo a la existencia o inexistencia de los hechos que la ley sefiale como
Falta administrativa grave o Falta de particulares y, en su caso, la
responsabilidad plena del servidor publico o particular vinculado con dichas
faltas. Cuando derivado del conocimiento del asunto, la Autoridad resolutora
advierta la probable :

comision de Faltas administrativas, imputables a otra u otras personas, podrd
ordenar en su fallo que las autoridades investigadoras inicien la investigacién
correspondiente;

viil. La determinacidn de la sancidn para el servidor publico que haya sido declarado
plenamente responsable o particular vinculado en la comision de la Falta
administrativa grave;
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IX. La existencia o inexistencia que en términos de esta Ley constituyen Faltas

administrativas, y

X. Los puntos resolutivos, donde deberd precisarse la forma en que deberd
cumplirse la resolucion.

Una vez discutido por los presentes, se aprueba constituir a las Autoridades, con las facultades
sefialadas anteriormente.

Logrado el propdsito de esta reunidn, se levanta la sesion a las 15:30 horas del 07 de enero del
2019.

Nombre Firma

Lic. Johlen Tovilla Quirarte -
Sub Jefe Técnico Especialista A

g
\/”
Mtro. Luis Miguel Jiménez Jiménez U
Jefe de Proyecto —
o Medina Ascenc @
iane Mtro. Luis Miguel liménez Jliménez m
Encargado de la Coordinacion de Contraloria fnterna

L ]

ATENTAMENTE

JOSE ANTQNIO HERRERA JOMELI, ING., M.C.
NERAL
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Zapopan, Jalisco. 15 de Enero de 2019

0.DG.CCI.0138.19
Asunto: Acta Constitutiva “Autoridades”.

MTRA. MARIA TERESA BRITO SERRANO
CONTRALORA DEL ESTADO
PRESENTE

llegar copia del Acta Constitutiva de las Autoridades que intervienen en los Procedimientos de
Responsabilidad Administrativa del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Jalisco,

para los efectos administrativos a los que haya lugar.

Sin mas por el momento nos despedimos de Ud.

C.g.p. Lic. Luis Miguel Jiménez Jiménez.- Encargado de la Coordinacion de Contraloria Interna. Para su conocimiento.
M\J/jtq
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