810111

Oficio No.DGJ/DATSP/615-56/2012
Direccion General Juridica.

Guadalajara, Jalisco; 27 de abril de 2012.

GOBIERNO
DE JALISCO

PODER EJECUTIVO Lic. Rafael Tobilla Gonzalez.

CONTRALORIA DEL ESTADO

Subdirector Administrativo.

Instituto Tecnolégico Superior de Zapotlanejo.
Carretera Libre a Zapotlanejo-Tepatitlan Km. 4.5
C.P. 45430, Zapotlanejo, Jalisco.

Con fundamento en los articulos 9 y 39 fraccion XVl de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo, 78 fraccion Il; 79 fraccién | y 81 de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Piblicos del Estado de Jalisco, me permito dirigir el presente por
instrucciones del C. Contralor del Estado, para solicitarie muy atentamente lo
siguiente:

1.- A efecto de mantener debidamente actualizado el padrén de los obligados a
presentar declaracién de situacion patrimonial, le solicito de la manera mas
atenta, remita a esta dependencia como ya es costumbre en forma mensual, los
movimientos del personal obligado, y para solventar los requerimientos de los
procedimientos de responsabilidad en esta materia, en cada informe mensual,
deberan anexarse ademas de la relacion que genera el sistema segun los
movimientos de altas, bajas, cambios de cargo afectados en el periodo, la
siguiente informacién:

MLIJW

» Altas de personal: Copia certificada del nombramiento, original o copia certificada
de la responsiva de confidencialidad debidamente fechada y con firma original de
recibido por el servidor plblico, mediante la cual le hacen del conocimiento la
obligacién de presentar declaracion de situacidn patrimonial inicial dentro de los
sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesién del cargo y le
proporcionan su usuario y contrasefia para acceder al sistema de declaracion,
para el cumplimiento oportuno.
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Bajas de personal: Copia certificada de las renuncias o bajas administrativas, asi
como el escrito en original 0 en copia certificada, mediante el cual le notifican al
servidor publico la obligacién de presentar declaracion final y que cuenta con su
usuario y contrasefia para el cumplimiento oportuno de esta obligacién.

Cambios de personal: Copia certificada del nombramiento actual, en este caso se
ﬂ debera presentar s6lo la declaracién anual, no siendo necesario presentar

declaracién inicial o final, por lo que deberan remitir el original o copia certificada
del escrito mediante el cual le avisan al servidor publico lo anterior.

» En el caso de que no estén en condiciones de certificar los documentos, deberan
enviar los originales con sus respectivas copias, solicitando al Director General

f Jurfdico de este Organo de Control, efecttie el cotejo y la certificacion de dichas
copias en virtud de sus facultades. Por fo anterior, se acordara con el personal de

esa a su cargo, la fecha en que seran devueltos los documentos originales.
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2.- Respecto de la administracion del sistema webpadrén que maneja personal a
su cargo, y con el objeto de cubrir cualquier eventualidad que pudiera detener o
retrasar la actualizacion del padron de obligados a presentar declaracion de
situacion patrimonial y por ende la remision de la informacién mensual de
movimientos de personal, le solicito muy atentamente asigne a una persona mas
para esta responsabilidad, dicha persona debera acudir previa cita a nuestro
domicilio de Pasaje de los Ferrovejeros # 70 Plaza Tapatia, Edificio Progreso
tercer piso, con la Lic. Maria del Carmen Valadez Almaguer, para que le
proporcione su clave como segundo administrador del webpadrén.

\

3.- Por ofra parte, nos encontramos ya en visperas de la recepcion mayor de la
declaracion. de situacion patrimonial, que es el mes de mayo, ya que se espera
casi el 80% de las declaraciones de situacion patrimonial anuales, por lo que
resulta necesario solicitar de nueva cuenta su apoyo, en el sentido de que asigne
un espacio en las instalaciones de ese Organismo, con equipo de computo con
acceso a la pagina electronica de la declaracion de situacion patrimonial, para que
sea utilizada por los servidores publicos obligados que no cuentan con esta
herramienta, asi mismo persona(s) que coadyuven en la asesoria sobre el llenado
de la declaracion, para que los orienten. Lo anterior con el objeto de combatir
mediante esta coordinacion, la demanda y la ausencia de su lugar de trabajo, de
los servidores piiblicos sujetos a esta obligacion.
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Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

- Atentamente.
“Sufragio Efectivo.

uiz Ayala.
eneral Juridico.

irect

SR /MCVA.=

o.n.u.-O._u.._ommo_.ﬁa<m.mmqm<c.lc_3ﬂoqmo=oa_nm__sm.nio Tecnolégico Superior de Zapotlanejo -
Para su conocimiento.

L.E. Francisco Xavier Venustiano Trueba Pérez.- Contralor del Estado.- Mismo fin.

“2012, Afio de la equidad entre mujeres y hombres”
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SOLICITUD DE INFORMACION Y DOCUMENTACION DE AUDITORIE

Numero, AUDGG /2w i

Guadalaiara, Jalisco a 29 de Junio de 2012

LCFP. Rafaei Tobilla Gonzalez (Enlace)
Subdirector Administrativo del instituto
Tecnolégico Superior de Zabotiane::

Carretera Libre a Zapotlanejo-Tepatitian Km.4.5
Av. Tecnolégico No.300, Predio Huejotitan

C.P. 45430 Zapotlaneio. Jalisco.

En cumplimiento a la Orden de Auditoria y Comisién, con ntimero de oficio DGP/1679/12 fechado el dia 26 de Junio de 2012,
emitido por el L.E. Francisco Xavier V. Trueba Pérez Contralor del Estado, mediante el cual se procede a la revision de la
auditoria con la finalidad de dar cumplimiento a la misma; que comprende los rubros de : Aplicacion de la Ley General de
Contabilidad Gubemamental y Gastos Generales por lo que le solicito emita sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, a fin de que nos sea proporcionada la informacién y documentacion® que a continuacién se enlista:

1.- Rubro: Aplicacién de la Ley General de Contabilidad Gubemamental y Gastos Generales.

a) Estados Financieros al 31 de Diciembre de 2011 y Anexos de catalogo de las cuentas de resultados.

b) Estados e Informacion Financiera y Presupuestal al 31 de Mayo de 2013, de conformidad a lo establecido en el articulo
46 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el Manual de Contabilidad Gubemamental emitido por la
Conac.

c) Poliza de Apertura de saldos contables del 1ro de Eneroc de 2012.

d) Auxiliares contables de la totalidad de las cuentas de resultados de enero a mayo de 2012.

e) Copia del Dictamen de Estados Financieros del ejercicio 2011 y carta de observaciones y sugerencias.

f) Politicas y Lineamientos para las Adquisiciones y Enajenaciones del Instituto vigentes para 2011 y 2012.

g) Copia de Reformas al Decreto de Creacion del Instituto en 2011 y 2012.

h) Copias de Actas Ordinarias y Extraordinarias de Dic/11 y de Enero a Mayo de 2012, que incluyan lista de asistencia.

Cabe sefialar que de acuerde al andlisis de la documentacién e informacion antes sefialada, se determinaran las muestras
selectivas a revisar en dichos rubros, por lo que se requerird documentacion complementaria, misma que se solicitara en el
transcurso de la auditoria.

Los documentos deberan entregarse directamente al personal comisionado encargado de llevar a cabo la auditoria y deberdn
contener nombre, puesto y firma del responsable del Area respectiva, en tal virtud, solicitamos su valioso apoyo para contar con
lo que se indica en los numerales antes citados, en un plazo de 01{un) dia habil, contado a partir del dia siguiente de la fecha
de recepcion de la presente solicitud, a fin de estar en condiciones de concluir el Programa de Trabajo y la Auditoria que nos
ocupa en los tiempos programados.

Lo anterior de conformidad con lo sefialado en los articulos 61 fraccion XVil de ia Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Jalisco y 23 fraccion |, inciso b), del Reglamento Interior de la Contraloria del Estado.

Sin mas por el momento, me despido de usted, quedando a sus érdenes para cualquier aclaracién.

Atentamente,

P

L.C.P.Ir icaLopez-Saldafia’
Supervisor de Auditoria adscrito a la Direccién General de

Control y Evaluacion a Organismos Paraestatales
Contraloria del Estado de Jalisco

RavieiAin_2 Farha RavieiAn 22MMaun/IN49



