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FECHA
Autorizacién de vacaciones Firma
01/06/2020 |del reporte quincenal Autorizacion
de plantilla del personal y base de datos electrénico Supervision del filtro
sanitario Entrega de papeleria
Elaboraciéon del plan municipal para el seguimiento de la Alerta de
02/06/2020 violencia de genero contra las mujeres, envio y entrega del mismo a la

SISEMH Supervision del
filtro sanitario

Autorizacion de vacaciones

03/06/2020 |Elaboracién de indice

Elaboracién de nombramientos de julio a diciembre

Supervision de filtro sanitario Apoyo
04/06/2020 en elaboracion y entrega de invitaciones para inauguracion de la calle
Angela Peralta Respuesta de

solicitud de informacién de transparencia.

Autorizacion de vacaciones

Elaboracion de nombramientos de julio a diciembre

05/06/2020 |Entrega de papeleria

Supervision de filtro de sanitario Reunién
de directores en relacion con transparencia

06/06/2020
07/06/2020

Elaboracion de estudio socioecondmico Elaboracion
de nombramientos para personal, de temporalidad de julio a diciembre
08/06/2020 2020

Contestacion de solicitud interna de informacién
Respuestas de solicitud de informacion a transparencia (3)
Supervision del filtro sanitario
Elaboracién de estudio socioecondmico (3) indice
09/06/2020 |para archivo y transparencia
Supervision de filtro sanitario




Autorizacidn de vacaciones Escaneo de

circulares de los meses de abril y mayo Reunién para
10/06/2020 [instrucciones del filtro sanitario Elaboracion
de diagnostico de estudio socioecondémico Respuesta de

solicitud de informacion (1)
11/06/2020
12/06/2020
Impresion de nombramientos Impresion
13/06/2020 |de nombramientos
Supervision de filtro sanitario
Impresion de nombramientos Impresién

14/06/2020 [de nombramientos
Supervision de filtro sanitario

Impresion de nombramientos Impresién
15/06/2020 de .nf)mbramlentos . Re§p}1esta qe
solicitud de transparencia Supervisién de filtro
sanitario
Revision, acomodo e impresién de nombramientos
16/06/2020 Respuesta a transparencia . recepcion
de documentos y apertura de expedientes, para personal de nuevo
ingreso (2)

Revision e impresion de contratos de personal eventual
17/06/2020 |Contestacion de solicitud de transparencia (2)
Supervision de filtro sanitario
Elaboracion de ficha de personal
18/06/2020 |Contestacion de solicitud de transparencia (1)
Supervision de filtro sanitario
Carga de archivos Plataforma Nacional de Transparencia
Autorizacion de vacaciones
Elaboracion de fichas de personal
Supervision de filtro sanitario
20/06/2020
21/06/2020
Carga de archivos a la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)
Vaciado y foliado de lefort
Escaneado de lefort de vacaciones de personal
22/06/2020 |Elaboracion de circular con roles para cuidado de filtro sanitario en
presidencia municipal Supervisién
de filtro sanitario Elaboracion y entrega
de oficio a choferes de transporte escolar
23/06/2020 |(Cita medica
Elaboracion de contratos y nombramientos
24/06/2020 |Elaboracion de fichas de personal
Supervision de filtro sanitario

19/06/2020




25/06/2020 |Actualizacion y acomodo de expedientes
Entrega de invitaciones para inauguracion de calle Ana Bertha Lepe

Elaboracidn de reporte quincenal para entrega a hacienda municipal
Autorizacion de vacaciones
Elaboracién de solicitud para la adquisicién de un nuevo camidn escolar

27/06/2020
28/06/2020

26/06/2020

Contestacion de solicitud de informacion por transparencia (1)
29/06/2020 [Supervision de filtro sanitario Asistencia

reunion virtual modalidad Il del PFTPG 2020

Supervision de filtro sanitario Correccion

de nombramientos de personal Firma
30/06/2020 |de nombramientos de personal Recepcidn de

renuncia de elemento de seguridad publica Organizacion de

archivo muerto de area
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