Agenda Diaria de la Hacienda Pablica Mpal. De E

128 AGENDA DIARIA DE LA
El Arenz| HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
aena DE EL ARENAL, JALISCO.
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Departamento Fecha Actividades

Encargado de Hacienda 01/AGOST0/2017 > Atencién a ciudadanos del municipio v sus

Publica Municipal delegaciones para diferentes apoyos.

> Atencién a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para asuntos relacionados con
licencias de giros comerciales.

» Acompaiiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

|

Auxiliar de Hacienda 01/AGOSTO0/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para
Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se corrigié la pdliza de los pormenores por alguna
cuentas mal capturadas de junio del 2017
> Se saco copias a los depositos de agua potable,
tesoreria y catastro para su captura por el depto.
de ingresos
» Se capturaron pélizas de trasferencias para pago
ﬁ del vertedero por todo el mes de agosto del 2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Se elaboré un oficio para solicitar a bbva-
bancomer una apertura de cta. de parte desarrollo
e integracién social

> Se sigui6 conciliando la cuenta de gasto corriente
por el mes de junio del 2017

> Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 01 de agosto del 2017.

Contador Municipal 01/AGOST0/2017 > Revisar documentos de comprobacién de los
directores del Ayuntamiento.

Auxiliar Contable 01/AGOSTO/2017 » Checar las 6rdenes de pago de los trabajadores
del Ayuntamiento.

Departamento de 01/AGOSTO/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 31 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avaltios, registro de avallo y
certificados de no adeudo (16 recibos oficiales)

» Cobro de agua potable del municipio (2 recibo
oficial)

» Cobro de infracciones municipales (0 recibo
oficiales).

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Cobro de niimero oficial (4 recibos oficiales)
Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padron.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del

programa.
Elaboracién de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

01/AGOSTO0/2017

Y Vv
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Recepcion y revisién de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracion de 9 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Elaboracién de oficios para completar archivo de
pdlizas de cheque, impresion de pdliza y orden de
pago.

> Captura de pélizas de cheque.

“2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA PROMULGACION DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
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Gobrermo Muncpal 2015

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda | 02/AGOSTO/2017 > Se acomparia a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

> Firma de cheques para pagos de facturas a
diferentes proveedores del Ayuntamiento.

> Programar pago de facturas para diferentes
proveedores del Ayuntamiento.

» Acompafiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 02/AGOSTO/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para
Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se recibieron chequeras de la cuenta a nombre de
Municipio de EI Arenal, Jal. (gasto corriente)
marcando cada una de que cheque a que cheque.

> Se concilio las cuentas de cheques de
fortalecimiento municipal y participaciones

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIiA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266




federales por junio del 2017. quedando pendiente 1
la cta. de gasto corriente.

» Nuevamente se elaboré oficio para solicitar a
bbva-bancomer una apertura de cta. de parte
desarrollo e integracion social por estar correcto el
oficio elaborado el dia anterior

> Se sigui6 conciliando la cuenta de gasto corriente
por el mes de junio del 2017

» Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 02 de agosto del 2017.

Contador Municipal 02/AGOSTO0/2017 » Revisar complemento de documentos de cuenta
publica del mes.

Auxiliar Contable 02/AGOSTO/2017 > Reuvisar las 6rdenes de pago para la
complementacién de la cuenta publica del mes.

Departamento de 02/AGOSTO/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

> Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

» (Se realizaron 28 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avaltios, registro de avalto y

F certificados de no adeudo (51 recibos oficiales)

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Cobro de agua potable del municipio (3 recibos |
oficiales)

Cobro de infracciones municipales (1 recibo
oficial).

Cobro de niimero oficial. (1 recibo oficial).
Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padrén.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del
programa.

Elaboracién de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depositos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

02/AGOSTO/2017

Recepcioén y revisién de facturas.

Entrega de contra recibos para programacioén de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 98,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Elaboracién de 3 cheques para pagos a ]
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

> Elaboracion de oficios para completar archivo de
pdlizas de cheque, impresion de péliza y orden de
pago.

» Captura de poélizas de cheque.

“2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA _uxO_sc_.n__mbh_Oz DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE JALISCO DEL
NATALICIO DE JUAN RULFOQ”
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Cobrernn Muncipal 2015-2018

Departamento Fecha Actividades

Encargado de Hacienda | 03/AGOSTO/2017 » Atencion a ciudadanos del municipio y sus

Publica Municipal : delegaciones para diferentes tipos de apoyos.

» Andlisis del legajo No. 2 de 2 de la cuenta publica
del mes de marzo.

» Acompafiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
-horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 03/AGOSTO0/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se sigui6 conciliando con la cuenta de cheques de
gasto corriente por el mes de junio

> Se elabord trasferencia de pago para
CONSTRUYE PARALEL, S.A. de obras publicas y
otra de ecologia.

» Se relacioné el mes de agosto en los auxiliares de
las cuentas de cheques vigentes por el mes de
agosto del 2017.

> Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 03 de agosto del 2017.

. MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266




Contador Municipal 03/AGOSTO0/2017 > Revisar documentos para la cuenta publica del
mes.
> Checar los seguros de los trabajadores.
Auxiliar Contable 03/AGOSTO0/2017 » Revisar 6rdenes de pago de los trabajadores para
complementar la cuenta publica del mes.
Departamento de 03/AGOSTO0/2017 » Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 15 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

> Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avaltos, registro de avaltio y
certificados de no adeudo (5 recibos oficiales)

> Cobro de agua potable del municipio (0 recibo

oficial)

Cobro de infracciones municipales (2 recibo

oficiales).

Cobro de nimero oficial. (5 recibos oficiales).

Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.

Elaboracién de licencias municipales y captura en

el padron.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracién de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depésitos al banco.
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Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depdésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

03/AGOSTO/2017

YV VvV
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Recepcioén y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracién de 11 cheques para pagos a
proveedores So préstamos a personal del H.
><c:8§m:8

Elaboracion de oficios para completar archivo de
_uo__Nmm de o:mncm impresién de péliza y orden de
pago.

Captura de no__wmm de cheque.

“2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA _u_aOEchb.Q_Oz DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE JALISCO DEL

NATALICIO DE LC)Z _uc_umO:
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MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266




Agenda Diaria de la Hacienda Publica Mpal. De El Arenal, Jal.

AGENDA DIARIA DE LA
Aronz| HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
El Arenal "~ pe'p| ARENAL. JALISCO.

o P
o N P

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda | 04/AGOSTO/2017 » Se acompafia a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

» Atencién a directores para comprobacién de

. compras de sus respectivas areas.

» Acompanfiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

> El sabado 05 de agosto y domingo 06 de agosto,
acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 04/AGOSTO/2017 » Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

»> Se termino la conciliacion de la cuenta de cheques
de gasto corriente por el mes de junio del 2017.

> Se elaboré trasferencia de pago para Consuelo
Gonzalez Buenrostro compra de motor mas IVA.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Se archivaron las conciliaciones de todas las
cuentas de cheques y de inversiones por el mes
de junio del 2017.

Se relacionaron recios de la Comisién Federal de
Electricidad por su pago del mes de agosto del
2017

Se empez6 a relacionar los cheques y
transferencias de todas las cuentas de cheques y
de inversiones para el informe por el mes de julio
2017

Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 04 de agosto del 2017.

Contador Municipal

04/AGOSTO/2017

Revisar comprobacién de facturas para la cuenta
publica del mes.

Auxiliar Contable

04/AGOSTO/2017

Revisar sellos de documentos para la cuenta
publica.

Departamento de
Ingresos

04/AGOSTO/2017

Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
cabecera municipal.

Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

(Se realizaron 19 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avaltio y
certificados de no adeudo (26 recibos oficiales)
Cobro de agua potable del municipio (2 recibo
oficial)

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Cobro de infracciones municipales (4 recibo
oficiales).

Cobro de numero oficial (2 recibos oficiales).
Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padron.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del
programa.

Elaboracion de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

04/AGOSTO/2017

Recepcion y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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» Elaboracion de 10 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

> Elaboracion de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresion de péliza y orden de
pago.

» Captura de pélizas de cheque.

~cf

“2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA ﬁ_mo_sc_.b}o_oz DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE JALISCO DEL
NATALICIO'DE JUAN RULFO”
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Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda | 07/AGOSTO/2017 > Se acomparnia a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales dei H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

> Revision de cuentas publicas del Ayuntamiento.

> Andlisis de los gastos de las fiestas patrias de
2017, para el municipio y sus delegaciones.

> Acompaniar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 07/AGOSTO/2017 » Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se termind la informacién de las cuentas de
cheques e inversiones y transferencias de este h.
ayuntamiento del arenal, jal por el mes de mayo
del 2017.

> Se relacion¢ las pdlizas de los cheques expedidos
de todas las cuentas para identificar su respectivo
ramo por junio del 2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Se apoyo al contador con la informacién de todas
las aportaciones federales y estatales por el afio
del 2016

» Llevar los depdsitos recaudados al bbva-
bancomer sucursal Amatitan del dia 07 de julio del
2017.

» Se empez6 con la conciliacién de gasto corriente
por el mes de mayo del 2017.

Contador Municipal 07/AGOSTO/2017 » Permiso para ausentarse.

Auxiliar Contable 07/AGOSTO/2017 » Apoyo para revisar las conciliaciones del mes para
la cuenta publica.

Departamento de 07/AGOSTO/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 21 recibos oficiales de pagos

diversos en el departamento de tesoreria).

Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas

de transmisiones, avallos, registro de avallo y

certificados de no adeudo (3 recibos oficiales)

Cobro de agua potable del municipio (0 recibo

oficial)

Cobro de infracciones municipales (1 recibo

oficial).

Cobro de numero oficial (2 recibos oficiales).

Elaboracién de 5 cheques a proveedores y

entrega.

> Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padrén.

v Vv Y

Y V¥V

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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programa.

v

circular sin placas.

depésitos al banco.

YV VvV

v

tesoreria.
soft v4.0

programa soft v4

> Elaboracion de recibos para compra de tinacos del
Elaboracién de permisos provisionales para

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar deposito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de

» Capturar los ingresos de catastro en el programa

» Capturar los ingresos de agua potable en el

> Realizarapoyos aprobados por el tesorero a
- persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

07/AGOSTO/2017

“2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA PROMULGACION DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE JALISCO DEL

NATALICIO DE JUAN RULFO”

LIC. ALEJANDRO LOPEZ ROSALES

ENCARGADO DE HACIENDA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
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Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda | 08/AGOST0/2017 » Atencion a ciudadanos del municipio y sus
Publica Municipal delegaciones para asuntos relacionados con la
tesoreria.

» Atencion a proveedores para pago de factura.

» Acompariar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

-

Auxiliar de Hacienda 08/AGOSTO0/2017 » Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se sigui6 con el informe de cheques y
transferencias, depo6sitos y saldos de todas las
cuentas de cheques e inversiones por el mes de
julio 2017

» Se solicitd a la comisién federal de electricidad
mediante oficio cambio de nombre del local de
centro de salud las norias

»> Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 08 de agosto del 2017.

Contador Municipal 08/AGOSTO/2017 > Permiso para ausentarse.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266




Auxiliar Contable 08/AGOSTO/2017 > Revisar las 6rdenes de pago para complementar
la cuenta publica del mes.

Departamento de 08/AGOSTO/2017 » Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 37 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

> Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avalto y
certificados de no adeudo (33 recibos oficiales)

> Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

> Cobro de infracciones municipales (1 recibo

oficial).

Cobro de nimero oficial (4 recibos oficiales).

Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.

Elaboracién de licencias municipales y captura en

el padron.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracién de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depositos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,

enviar depésito al banco. :

Capturar en el programa caja los ingresos de

tesoreria.

VV V¥V ¥V VVV
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» Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

> Capturar los ingresos de agua potable en el

programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

persona de escasos recursos.

A\

Encargado de Egresos 08/AGOSTO/2017 Recepcion y revisién de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracién de cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.

- Ayuntamiento.

» Elaboracion de oficios para completar archivo de
pdlizas de‘eheque, impresion de péliza y orden de
Um_mn.....,.. >

> Captura de pélizas de cheque.

Y V¥V
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AGENDA DIARIA DE LA

El Arena| HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
=L Arenal " he E| ARENAL. JALISCO.
Departamento Fecha Actividades

Encargado de Hacienda
Publica Municipal

09/AGOST0/2017 > Se acomparia a las 7:00 am a los vehiculos
oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

> Comision a la ciudad de Guadalajara a las oficinas
del Gobierno del Estado.

> Acompafiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda
Publica Municipal

09/AGOSTO0/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para
sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales. :

> Se sigui6 con el informe de cheques y
transferencias, depositos y saldos de todas las
cuentas de cheques e inversiones por el mes de
julio 2017.

> Se revisaron todas las pélizas de cheques de julio
del 2017 para identificar su ramo.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Se relacionaron otra parte de recibos de la
Comision Federal de Electricidad para su pago por
el mes de julio del 2017

Se buscé una péliza de Yeni Lisbeth Lopez
Landeros de la otra administracién y se
imprimieron sus pélizas al cierre de la
administracién anterior.

Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 09 de agosto del 2017.

Contador Municipal

09/AGOSTO/2017

Permiso para ausentarse.

Auxiliar Contable

09/AGOSTO/2017

Revisar las érdenes de pago de los trabajadores
para complementar las cuentas publicas.

Departamento de
Ingresos

09/AGOSTO/2017

Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
cabecera municipal.

Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

(Se realizaron 23 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avaltio y
certificados de no adeudo (72 recibos oficiales)
Cobro de agua potable del municipio (6 recibo
oficial)

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Cobro de infracciones municipales (5 recibo
oficiales).

Cobro de nimero oficial (1 recibo oficial).
Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.
Elaboraci6n de licencias municipales y captura en
el padron.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del

programa.
Elaboraci6n de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
dep6sitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

09/AGOSTO/2017

Recepcion y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Elaboracién de cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

> Elaboracién de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresion de péliza y orden de
pago.

> Captura de pélizas de cheque.
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AGENDA DIARIA DE LA
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
DE EL ARENAL, JALISCO.

Departamento

Fecha

Actividades

Encargado de Hacienda
Puablica Municipal

10/AGOSTO/2017

Y Vv

Atencion a ciudadanos del municipio para apoyos.
Atencion a proveedores para programar pagos de
facturas.

Acompariar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda
Publica Municipal

10/AGOSTO/2017

Relacionar cheque y deposito del dia anterior para
sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

Se terminé con el informe de cheques y
transferencias, depdsitos y saldos de todas las
cuentas de cheques e inversiones por el mes de
julio 2017

Se revisaron todas las transferencias y se retiro
una copia del formato de pago ya que se archiva
uno para alguna aclaracion por julio del 2017

Se revisaron todas las transferencias
contabilizadas en el sistema contable contra lo
fisico en originales archivadas para su revision.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Se elaboraron transferencias una para oficialia
mayor y otra para obras publicas.

Se llevaron los dep6sitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 10 de agosto del 2017

Contador Municipal

10/AGOSTO/2017

Revisar documentos para complementar la cuenta
publica del mes.

Auxiliar Contable

10/AGOSTO/2017

Revisar las érdenes de pago para complementar
la cuenta publica del mes.

Departamento de
Ingresos

10/AGOSTO/2017

Y VY Y

vV Vv

Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
cabecera municipal.

Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

(Se realizaron 20 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avaltio y
certificados de no adeudo (6 recibos oficiales)
Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

Cobro de infracciones municipales (1 recibo
oficial).

Cobro de nimero oficial (3 recibos oficiales).
Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Elaboracion de licencias municipales y captura en
el padroén.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del
programa.

Elaboracion de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depdsitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

10/AGOSTO/2017

Y V¥V

Y ¥

Recepcion y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracioén de 1 cheque para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Elaboracién de oficios para completar archivo de
pélizas de cheque, impresion de péliza y orden de

pago.
» Captura de pélizas de cheque.

\.«)mu._r.l.rr

]

P e ) ;\
«2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA PROMULGACION DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS

UNIDOS MEXICANOS, DE LA CONSTITUCION m.OE._._O> DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE JALISCO DEL
NATALICIO DE JUAN RULFO”

LIC. ALEJANDRO LOPEZ ROSALES
ENCARGADO DE HACIENDA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266




Agenda Diaria de la Hacienda Puiblica Mpal. De El Arenal, Jal.

gy
I

AGENDA DIARIA DE LA
£ ><\ HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
=l Arena DE EL ARENAL, JALISCO.

i 2052018

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda | 11/AGOSTO/2017 > Se acompafia a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal ) oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

» Atencién a ciudadanos del municipio y sus

delegaciones con asuntos relacionados con las

licencias comerciales.

Atencién a ciudadanos para apoyos de tesoreria.

Acompaiiar a los vehiculos del area de seguridad

publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00

horas para abastecer combustible.

> Elsabado 12 de agosto y domingo 13 de agosto,
acompaniar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Y V¥V

Aucxiliar de Hacienda 11/AGOSTO/2017 > Se checaron todas las cuentas de cheques para
Publica Municipal determinar el saldo nuestro y saldo del banco
segun sus estados de cuenta, de acuerdos a los
cheques expedidos el dia anterior y depésitos.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Se elaboraron separadores por nimero de cuenta
y nombre de la misma para archivar las
conciliaciones de julio a diciembre del 2017.

> Se investigd con Bbva-Bancomer porque se
bloqued nuestras claves del token durante dos
horas a partir de las nueve de la mafiana.

> Se llam6 a la Comision Federal de Electricidad
para determinar en condiciones se encuentra el
contrato para la energia eléctrica en la Hacienda
la Calavera.

> Se retird de las transferencias por el mes de julio
del 2017, una copia de las mismas para su
respectivo archivo

> Se llevaron los recursos que obtuvieron los
siguientes departamentos como son: agua
potable, catastro y tesoreria a bbva-bancomer el
dia 11 de agosto del 2017.

Contador Municipal 11/AGOSTO/2017 > Revisar documentos para complementar la cuenta
publica del mes de junio.

> Revisar facturas para complementacion de cuenta
publica del mes.

Auxiliar Contable 11/AGOSTO/2017 > Revisar sellos y firmas de 6rdenes de pago de los
trabajadores del Ayuntamiento.

Departamento de 11/AGOSTO/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

> Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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(Se realizaron 14 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallos, registro de avaltoy
certificados de no adeudo (11 recibos oficiales)
Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

Cobro de infracciones municipales (0 recibo
oficiales).

Cobro de numero oficial (2 recibos oficiales).
Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracion de licencias municipales y captura en
el padron.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del
programa.

Elaboracién de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar deposito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

11/AGOSTO/2017

Recepcion y revision de facturas.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266




Agenda Diaria de la Hacienda Puablica Mpal. De mm w.z.m_._u_. Jal.

» Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

» Entrega de cheques a proveedores.

» Elaboracion de 1 cheque para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

» Elaboracion de oficios para completar archivo de
poélizas de cheque, impresion de pdliza y orden de
pago. _

» Captura de pélizas de cheque.
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AGENDA DIARIA DE LA :
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
DE EL ARENAL, JALISCO.

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda | 14/AGOSTO/2017 > Se acompafia a las 7:00 am a los vehiculos
Pablica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

> Preparacién de némina para pagos a trabajadores
del Ayuntamiento.

> Reuvision con los Directores para la némina de
cada departamento.

» Acompainar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 14/AGOSTO/2017 | > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se procedi6 al archivo de la documentacién que
existe en este departamento.

> Se recibieron las facturas de pormenores de junio
para recoger julio del 2017.

> Se detectaron las transferencias que les falta
oficio, facturas y cotizaciones para reclamarselos
a sus solicitantes.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Se llevaron los depdésitos recaudados a Bbva-
Bancomer por el dia 14 de agosto del 2017.

Contador Municipal 14/AGOSTO/2017 » Realizar la némina para su autorizacion.

Auxiliar Contable 14/AGOSTO/2017 » Checar las Ordenes de pago para los trabajadores
del Ayuntamiento de esta quincena.

Departamento de 14/AGOSTO/2017 Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos

) A
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cabecera municipal.

Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

(Se realizaron 28 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallos, registro de avalto y
certificados de no adeudo (12 recibos oficiales)
Cobro de agua potable del municipio (O recibo
oficial)

Cobro de infracciones municipales (2 recibo
oficiales).

Cobro de niimero oficial (1 recibo oficial).
Elaboracién de 3 cheques a proveedores y
entrega.

Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padrén.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del
programa.

Elaboracion de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al bance.

> Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

> Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

» Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

> Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

-PENSona. de escasos recursos.

Encargado de Egresos

14/AGOSTO/2017
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AGENDA DIARIA DE LA
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
DE EL ARENAL, JALISCO.

Departamento

Fecha

Actividades

Encargado de Hacienda
Publica Municipal

15/AGOSTO/2017

Atencion a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para diferentes apoyos.

Atencion a proveedores del Ayuntamiento para
programar pagos de facturas.

Pago de Némina a los empleados del
Ayuntamiento.

Acompaiiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda
Publica Municipal

15/AGOSTO/2017

Relacionar cheque y deposito del dia anterior para
sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

Se solicité a Bbva-Bancomer dinero en efectivo
para el pago de la némina en efectivo de la 1ra
quincena del mes de agosto 2017.

Se procedié a asistir al Bbva-Bancomer
acompafiado de seguridad publica para recoger el
dinero en efectivo solicitado para pago de némina
1ra quincena del mes de agosto 2017 .

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCiA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Se elaboraron transferencia para el pago al
seguro del IMSS y el pago al SAT por impuesto
retenido por julio del 2017, asi como transferencia
de cuentas propias.

> Se procedi6 a capturar las transferencias
mencionadas.

> Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 15 de agosto del 2017.

Contador Municipal

15/AGOSTO/2017 > Ensobrar los pagos de los trabajadores para su
pago quincenal.

Auxiliar Contable

15/AGOSTO/2017 > Ensobrar los pagos de los trabajadores para su
pago quincenal.

Departamento de
Ingresos

15/AGOSTO/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 24 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

> Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallos, registro de avalioy
certificados de no adeudo (46 recibos oficiales)

» Cobro de agua potable del municipio (5 recibo
oficial)

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIiA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Cobro de infracciones municipales (1 recibo
oficial).

Cobro de nimero oficial (3 recibos oficiales).
Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padron.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del
programa. ;

Elaboracion de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar deposito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

YV V ¥V ¥V YV Y ¥V VVV ¥
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Encargado de Egresos

15/AGOSTO/2017 > Recepcion y revision de facturas.

» Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

> Entrega de cheques a proveedores.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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AGENDA DIARIA DE LA
S HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
El Arena DE EL ARENAL, JALISCO.

Gobarno Mun e 52018

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 16/AGOSTO/2017 > Se acompana a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

» Continuar con el pago de némina de los
trabajadores del Ayuntamiento.

» Atencion a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para diferentes asuntos
relacionados con la tesoreria.

> Acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 16/AGOSTO/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

» Se efectud oficio para finanzas por correccién de
factura de los pormenores de mayo del 2017.
» Se efectud oficio para finanzas por facturas de los
pormenores del mes de junio del 2017. B

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Se efectuaron dos oficios para el Bbva-Bancomer
por solicitud de tarjetas bancarias de némina.

> Se elaboré via transferencia un traspaso de
cuentas de gasto corriente a la cuenta del 20%
saneamiento de aguas

> Se llevaron los depésitos recaudados a bbva-
bancomer por el dia 16 de agosto del 2017

Contador Municipal

16/AGOSTO/2017 > Revisar los seguros de los empleados.
> Revisar las facturas para la cuenta publica.

Auxiliar Contable

16/AGOSTO/2017 > Apoyo para continuar pagando la némina a los
empleados del Ayuntamiento.

Departamento de
Ingresos

16/AGOSTO/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 36 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

> Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallos, registro de avaluo y
certificados de no adeudo (10 recibos oficiales)

> Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

» Cobro de infracciones municipales (4 recibo
oficiales).

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Cobro de numero oficial (5 recibos oficiales).
Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracién de licencias municipales y captura en

el padrén.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracion de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depdésito al banco.
Capturar en el programa caja los ingresos de

tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa

soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el

programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

16/AGOSTO/2017

VV VYV

Recepcién y revisién de facturas.
Entrega de contra recibos para programacién de

pagos.

Entrega de cheques a proveedores.
Elaboracién de 20 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.

Ayuntamiento.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Elaboracion de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresion de poéliza y orden de

pago.
» Captura de pdlizas de cheque.
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AGENDA DIARIA DE LA
- > _ HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
& 1m3m DE EL ARENAL, JALISCO.

e Mumcipal 20153-200

Departamento Fecha Actividades

Encargado de Hacienda | 177/AGOSTO/2017 » Atencioén a ciudadanos del municipio y sus

Publica Municipai delegaciones para diferentes apoyo.

> Atencion a proveedores para pago de facturas.

> Atencion a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para asuntos relacionados con la
tesoreria.

» Acompandar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 17/AGOSTO/2017 » Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Puablica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se empezé a conciliar la cuenta de gasto corriente
por el mes de julio 2017.

» Se empezaron a conciliar las demas cuentas de
cheques por el mes de julio del 2017.

> Se sacaron copias de los oficios asi como de las
facturas de los pormenores una de mayo y tres de
junio del 2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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» Se entreg6 al departamento los estados de cuenta
por el mes de julio del 2017.

> Se llevaron los depésitos recaudados a Bbva-
Bancomer por el dia 17 de agosto del 2017.

Contador Municipal 17/AGOSTO/2017 > Revision de documentos para complemento de
cuenta publica del Ayuntamiento.

Auxiliar Contable 17/AGOSTO/2017 » Checar las 6rdenes de pago de los trabajadores
del Ayuntamiento para la cuenta publica.

Departamento de 17/AGOSTO/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 27 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallos, registro de avalto y
certificados de no adeudo (14 recibos oficiales)

» Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

» Cobro de infracciones municipales (0 recibo
oficiales).

» Cobro de namero oficial.

» Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Elaboracion de licencias municipales y captura en

el padrén.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del

programa. :

Elaboracién de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depdsitos al banco. -

Realizar cortes de diferentes departamentos,

enviar dep6sito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de

tesoreria.

> Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

> Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

> Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

persona de escasos recursos.

vV VV V V V¥V
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Encargado de Egresos

17/AGOSTO/2017 Recepcion y revisiéon de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracién de 4 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.

Ayuntamiento.

YV VY

vV VY

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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» Elaboracion de oficios para completar archivo de
pélizas de cheque, impresion de pdéliza y orden de

pago.
» Captura de pdlizas de cheque.
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¢ AGENDA DIARIA DE LA
E1 Avenzg] HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
| Arena DE EL ARENAL, JALISCO.

Goberma Mumicipal 2015-201

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda | 18/AGOSTO/2017 » Se acompana a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

» Atencion a proveedores del Ayuntamiento para
programar pagos de facturas.

» Pago con cheques a proveedores del
Ayuntamiento.

» Acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

» El sabado 19 de agosto y domingo 20 de agosto,
acompaiiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00

horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 18/AGOSTO/2017 » Permiso para ausentarse
Publica Municipal
Contador Municipal 18/AGOSTO/2017 > Revision de las cuentas del Ayuntamiento.

> Revision de los documentos que se integran en la
cuenta publica.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Auxiliar Contable 18/AGOSTO/2017 » Revision de firmas y sellos, que estén completas

las 6rdenes de pago para la cuenta publica.
Departamento de 18/AGOSTO/2017 » Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 24 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avaluos, registro de avaltio y
certificados de no adeudo (10 recibos oficiales)

» Cobro de agua potable del municipio (1 recibo

oficial)

Cobro de infracciones municipales (3 recibo

oficiales).

Cobro de nimero oficial (1 recibo oficial).

Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.

Elaboracion de licencias municipales y captura en

el padrén.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracién de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depdsitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,

enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de

tesoreria.
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MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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» Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

» Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

> Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Recepcion y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracién de 14 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

Elaboracién de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresion de poliza y orden de
1680, -4

> (Captura depdlizas de cheque.

Encargado de Egresos 18/AGOSTO/2017
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AGENDA DIARIA DE LA
| HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
El Arena DE EL ARENAL, JALISCO.

aobrerro Muric pal 2

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 21/08/2017 » Se acompana a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

» Atender a los Directores del Ayuntamiento para la
comprobacion de gastos para las cuentas publicas
municipales.

» Atencion a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para diferentes tramites
relacionados con la tesoreria.

» Acompaniar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 21/08/2017 » Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se siguié conciliando las demas cuentas de
cheques por el mes de julio del 2017.

» Se elaboro6 transferencia para el agua potable a
distribuidora ELECTRICA ASCENCIO, SA. DE
CV.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Se capturo la péliza de pormenores por el mes de
julio del 2017.

Se relaciond los ultimos recibos de la Comisién
Federal de Electricidad para realizar su pago para
el dia 22 de agosto del 2017.

Se investigd las partidas para su conciliacion de
dos cuentas de cheques que faltan.

Se llevaron los depoésitos recaudados a Bbva-
Bancomer por el dia 21 de agosto del 2017.

Contador Municipal

21/08/2017

Acompaiiar al Tesorero municipal para la reunion
con los Directores del Ayuntamiento para checar
las comprobaciones de gastos de sus areas.

Auxiliar Contable

21/08/2017

Revisar las firmas de los legajos de la cuenta
publica del mes.

Departamento de
Ingresos

21/08/2017

Cobro de puestos fijos y mmaéom delegaciones y
cabecera municipal.

Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

(Se realizaron 19 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).
Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avaluios, registro de avallio y
certificados de no adeudo (15 recibos oficiales)
Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

Cobro de infracciones municipales (2 recibo
oficiales).

Cobro de numero oficial (1 recibo oficial).
Elaboracién de 2 cheques a proveedores y
entrega.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Elaboracién de licencias municipales y captura en
Elaboracion de recibos para compra de tinacos del
Elaboracién de permisos provisionales para

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar

Realizar cortes de diferentes departamentos,
Capturar en el programa caja los ingresos de
Capturar los ingresos de catastro en el programa
Capturar los ingresos de agua potable en el

Realizarapoyos aprobados por el tesorero a

>
el padron.
>
programa.
>
circular sin placas.
>
>
depositos al banco.
>
enviar deposito al banco.
>
tesoreria.
>
soft v4.0
>
programa soft v4
>
umao:m de-escasos recursos.

Encargado de Egresos

21/08/2017

«2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA _umO_sC_um..bo_Oz
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Agenda Diaria de la Hacienda Piblica Mpal. De Ei

AGENDA DIARIA DE LA
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
DE EL ARENAL, JALISCO.

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 22/08/2017 Revisién y firma del legajo 3 de la cuenta publica
Publica Municipal del mes de Marzo.
Acompaiiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.
Auxiliar de Hacienda 22/08/2017 Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Pdblica Municipal

sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

Se terminé de conciliar las demas cuentas de
cheques por el mes de julio del 2017.

Fui a Bbva-Bancomer en Amatitan, Jal., a
certificar el cheque con el cual se paga a la
Comision Federal de Electricidad.

Fui a la Comision Federal de Electricidad en
Amatitan, Jal., para hacer el pago de energia
eléctrica consumida por el mes de agosto del
2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266

Arenal, Jal.
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> Se le saco una copia a todas las conciliaciones de
las cuentas de cheques y de inversiones por el
afo del 2017

Contador Municipal 22/08/2017 » Checar comprobaciones de gastos de los
directores del Ayuntamiento para su
comprobacion de gastos.

Auxiliar Contable 22/08/2017 » Revision de 6rdenes de pago de los trabajadores
del Ayuntamiento para su acomodo en la cuenta
publica del mes.

Departamento de 22/08/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

> Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 28 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas

de transmisiones, avallios, registro de avaltio y

certificados de no adeudo (15 recibos oficiales)

Cobro de agua potable del municipio (0 recibo

oficial)

Cobro de infracciones municipales (1 recibo

oficial).

Cobro de nuimero oficial (2 recibos oficiales).

Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.
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MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Elaboracién de licencias municipales y captura en

el padrén.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracién de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depositos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,

enviar deposito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de

tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa

soft v4.0

> Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

» Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

persona de escasos recursos.

Yl v YWY WY ¥ ¥
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Encargado de Egresos

22/08/2017

Recepcion y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacién de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracion de 12 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

Y'Y NY
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> Elaboracion de oficios para completar archivo de
pélizas de cheque, impresion de péliza y orden de

pago.
» Captura de pdlizas de cheque.
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-~ HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL

enal  pg EL ARENAL, JALISCO.

ol 20152018

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 23/08/2017 > Se acompaiia a las 7:00 am a los vehiculos
Plblica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

> Atencién a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para diferentes tramites
relacionados con la tesoreria.

» Acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 23/08/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se elabor6 una transferencia por traspaso de
fondos.

» Se empezo con la informacioén de cheques y
transferencias por el mes de agosto del 2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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F

» Se llevaron los recursos obtenidos del de agua
potable, catastro y tesoreria de los dias 22 y 23 de
agosto del 2017.

> Se les presto el folder de los estados de cuenta al
depto. de transparencia para copia de los meses
de abril, mayo, junio y julio de las cuentas de
cheques.

> Se elabord un folder para archivar las pélizas por
pormenores, aportaciones federales y estatales
asi como intereses ganados.

Contador Municipal

23/08/2017 » Completar cuenta publica del mes.

Auxiliar Contable

23/08/2017 > Checar é6rdenes de pago, firmas y sellos, para la
cuenta publica del mes.

Departamento de
Ingresos

23/08/2017 » Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
cabecera municipal.

> Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 30 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

> Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avallo y
certificados de no adeudo (9 recibos oficiales)

> Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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Cobro de infracciones municipales (4 recibos

oficiales).

Cobro de numero oficial.

Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.

Elaboracion de licencias municipales y captura en

el padrén.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracion de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,

enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de

tesoreria.

» Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

» Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

> Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

persona de escasos recursos.

Y YV V¥ YV VVYVY

v

Encargado de Egresos 23/08/2017 » Recepciodn y revision de facturas.

> Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

» Entrega de cheques a proveedores.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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» Elaboracién de 7 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

> Elaboracion de oficios para completar archivo de
pélizas de cheque, impresién de pdliza y orden de
pago.

» Captura de pdlizas de cheque.

«2017 ANO DEL CENTENARIO DE LA PROMULGACION DE LA GONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE JALISCO DEL
NATALICIO DE JUAN RULFO”

r

~

LIC. ALEJANDRO LOPEZ ROSALES
ENCARGADO DE HACIENDA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266




Agenda Diaria de la Hacienda Publica Mpal. Uw m_ Arenal, Jal.
=R ..I.a

AGENDA DIARIA DE LA
| HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
m_~_>_‘m:m DE EL ARENAL, JALISCO.

Copit 2015-2010

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 24/08/2017 » Comision a la ciudad de Guadalajara a diferentes
Publica Municipal dependencias del Gobierno del Estado para
diferentes tramites relacionados con el
Ayuntamiento.

» Acompaiiar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 24/08/2017 » Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se elaboraron oficios para el pago de tesoreria
por sellos de goma que se mandaron hacer para
varias dependencias.

> Se sigui6 elaborando el informe de cheques y
transferencias por el mes de agosto del 2017 de
todas las cuentas de cheques y de inversiones por
el mes de agosto del 2017

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIiA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Se llevaron los depositos de los cortes del de
agua potable, catastro y tesoreria del dia 24 de
agosto del 2017

> Se elabor6 un recopilador leford para archivar las
conciliaciones a partir del mes de julio a diciembre
del 2017.

Contador Municipal 24/08/2017 > Revisiéon de documentos para elaboracion de
cuenta publica.

Auxiliar Contable 24/08/2017 » Permiso de ausentarse.
Departamento de 24/08/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 23 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

»> Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallos, registro de avallo y
certificados de no adeudo (9 recibos oficiales)

> Cobro de agua potable del municipio (4 recibos
oficiales)

> Cobro de infracciones municipales (1 recibo
oficial).

» Cobro de numero oficial (1 recibo oficial).

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL, 374-7480266




Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.

Elaboracion de licencias municipales y captura en

el padron.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracion de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depdsitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,

enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de

tesoreria.

» Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

» Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

> Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

persona de escasos recursos.

YV VYV Y ¥V VY
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Encargado de Egresos

24/08/2017

Recepcion y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracién de cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

Y V

Y VvV
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> Elaboracion de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresion de péliza y orden de

pago.
» Captura de pélizas de cheque.
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() AGENDA DIARIA DE LA
| Averzj HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
El Arena DE EL ARENAL, JALISCO.

Gotrerno Murc:pal 2015-2010

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 25/08/2017 » Se acompafia a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

» Atencion a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para diferentes apoyos.

> Revisar el legajo de pélizas de diario de la cuenta
publica del mes de marzo 2017.

» Acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

> El sabado 26 de agosto y domingo 27 de agosto,

acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 25/08/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

» Terminacion de la conciliacion de la cuenta de
gasto corriente por el mes de febrero 2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
CP. 45350, TEL. 374-7480266
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» Comprobacion y verificacion con el Sr. Tesorero
sobre los cheques de todas las cuentas de este H.
Ayuntamiento que se giraron en el mes de marzo
del 2017.

> Recoger los recibos pagados de la Comision
Federal de Electricidad por el mes de mayo del
2017.

» Llevar los depésitos recaudados al Bbva-
Bancomer sucursal Amatitan del dia 25 de mayo

del 2017.
Contador Municipal 25/08/2017 > Revision de documentos para la cuenta publica.
Auxiliar Contable 25/08/2017 > Revision de firmas de los legajos de la cuenta
publica del mes.
Departamento de 25/08/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

» (Se realizaron 21 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

> Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avaltio y
certificados de no adeudo (9 recibos oficiales)

» Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

> Cobro de infracciones municipales (3 recibos
oficiales).

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
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Cobro de namero oficial (1 recibo oficial)
Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracion de licencias municipales y captura en
el padrén.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del
programa.

Elaboracién de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

25/08/2017

vV

A2 4

Recepcidn y revision de facturas.

Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

Entrega de cheques a proveedores.

Elaboracién de 22 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.

GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,

CP. 45350, TEL. 374-7480266
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> Elaboracion de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresion de poliza y orden de

pago.
» Captura de pélizas de cheque.
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Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 28/08/2017 > Se acompaiia a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible. -

> Recibir pre-némina de Directores del
Ayuntamiento de sus respectivas areas para
programar su pago de la segunda quincena del
mes.

» Atenci6n a comerciantes para checar tramites de
las licencias municipales.

> Acompanar a los vehiculos del drea de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda
Publica Municipal

28/08/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para
sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

> Se elaboré dos transferencias una como anticipo a
VAMSA LAS FUENTES y otra un traspaso entre
cuentas propias.

> Se sigui6 elaborando el informe de cheques y
transferencias por el mes de agosto del 2017 de
todas las cuentas de cheques y de inversiones por
el mes de agosto del 2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
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Se llevaron los depositos de los cortes del de
agua potable, catastro y tesoreria de los dias 25
de agosto del 2017.

Se elabor6 un informe de la cuenta de fondo de
infraestructura social de los cheques y
transferencias expedidas y las participaciones
recibidas como Ramo 33 de enero del 2016 a julio
del 2017.

Se capturaron las transferencias elaboradas el dia
de hoy contablemente.

Contador Municipal

28/08/2017

A\

Revisar el seguro de los trabajadores del
Ayuntamiento, altas y bajas.

Auxiliar Contable

28/08/2017

Revisar las 6rdenes de pago de los trabajadores
del Ayuntamiento.

Departamento de
Ingresos

28/08/2017

Y vV Y Y ¥, Y| ¥

YV

Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y
cabecera municipal.

Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

(Se realizaron 32 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avalto y
certificados de no adeudo (8 recibos oficiales)
Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

Cobro de infracciones municipales (0 recibo
oficial).

Cobro de numero oficial.

Elaboracion de 3 cheques a proveedores y
entrega.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
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Elaboracién de licencias municipales y captura en

el padron.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del

programa.

Elaboracién de permisos provisionales para

circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.

Realizar cortes de las delegaciones, enviar

depdsitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,

enviar depdésito al banco.

» Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

> Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

» Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

> Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

persona de escasos recursos.

YV ¥ W %
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Encargado de Egresos

28/08/2017
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125 AGENDA DIARIA DE LA
" HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
El Arena DE EL ARENAL, JALISCO.

2Oobetrng Munpal 2015-2010

i

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 29/08/2017 » Atencion a ciudadanos del municipio y sus
Publica Municipal delegaciones para diferentes tramites

relacionados con Ayuntamiento.

» Revisar la némina para programar pago a los
empleados del Ayuntamiento.

» Acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 29/08/2017 » Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

» Se elaboraron tres transferencias, oficialia mayor,
obras publicas y otra en traspaso entre cuentas
publicas.

» Se checaron con el Tesorero las polizas de los
cheques expedidos por todas las cuentas por el
mes de julio del 2017.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
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> Se llevaron los depositos de los cortes del de
agua potable, catastro y tesoreria del dia 29 de
agosto del 2017.

> Se pegaron en hoja tamaiio carta los recibos de la
Comision Federal de Electricidad pagados en julio
del 2017.

Contador Municipal 29/08/2017 > Realizar la némina de los empleados del
Ayuntamiento.

Auxiliar Contable 29/08/2017 » Imprimir las érdenes de pago para los empleados
del Ayuntamiento.

Departamento de 29/08/2017 » Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 25 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avaltios, registro de avalto y
certificados de no adeudo (23 recibos oficiales)

» Cobro de agua potable del municipio (0 recibo
oficial)

> Cobro de infracciones municipales (2 recibos
oficiales).

»> Cobro de numero oficial (1 recibo oficial).

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
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Elaboracién de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracion de licencias municipales y captura en
el padrén.

Elaboracion de recibos para compra de tinacos del
programa.

Elaboracion de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depdsito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.

Encargado de Egresos

29/08/2017

VV VYV

Recepcidn y revision de facturas.
Entrega de contra recibos para programacion de

Entrega de cheques a proveedores.
Elaboracion de 5 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

MUNICIPIO DE EL ARENAL, JALISCO.
GENERAL MARCELINO GARCIA BARRAGAN NO. 99,
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> Elaboracién de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresion de péliza y orden de

pago.
> Captura de pdlizas de cheque.
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AGENDA DIARIA DE LA
| HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL
=l > ena DE EL ARENAL, JALISCO.

Gobeerno MurniGapal 2015

Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 30/08/2017 > Se acomparia a las 7:00 am a los vehiculos
Publica Municipal oficiales del H. Ayuntamiento para abastecerlos de
combustible.

> Pago de némina a los empleados del
Ayuntamiento, de la segunda quincena del mes.

» Acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccién civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 30/08/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Publica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

» Se separ6 una copia de las transferencias
realizadas por el mes de agosto del 2017.

> Se capturaron las poélizas con los lotes de némina
que se registraron en la segunda quincena de
agosto del 2017.
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> Se llevaron los depositos de los cortes de agua
potable, catastro y tesoreria del dia 30 de agosto
del 2017.

» Se archivaron en sus respectivos meses los pagos
que les hacian falta, factura, oficios etc.

» Se corrigié y se paso en limpio la informacién de
cheques de transferencias de todas las cuentas
existentes para este municipio de El Arenal, Jal.

Contador Municipal 30/08/2017 » Ensobrar los pagos de los trabajadores del
Ayuntamiento.

Auxiliar Contable 30/08/2017 » Ensobrar los pagos de los trabajadores del
Ayuntamiento.

Departamento de 30/08/2017 » Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos

cabecera municipal.

» Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 25 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallos, registro de avalto y
certificados de no adeudo (9 recibos oficiales)

» Cobro de agua potable del municipio (12 recibos
oficiales)
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Cobro de infracciones municipales (6 recibos
oficiales).

Cobro de numero oficial.

Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.
Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padrén.

Elaboracién de recibos para compra de tinacos del
programa. _

Elaboracion de permisos provisionales para
circular sin placas.

Atender a personas de aclaraciones diversas.
Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depésito al banco.

Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

Realizar apoyos aprobados por el tesorero a
persona de escasos recursos.
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Encargado de Egresos 30/08/2017 » Recepcidn y revision de facturas.

» Entrega de contra recibos para programacién de
pagos.

> Entrega de cheques a proveedores.
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> Elaboracion de 9 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

> Elaboracion de oficios para completar archivo de
poélizas de cheque, impresién de pdliza y orden de
pago.

» Captura de polizas de cheque.
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Departamento Fecha Actividades
Encargado de Hacienda 31/08/2017 » Terminar de pagar la némina a los empleados del
Pdblica Municipal Ayuntamiento.

» Atencion a ciudadanos del municipio y sus
delegaciones para diferentes asuntos
relacionados con la tesoreria.

» Acompanar a los vehiculos del area de seguridad
publica, proteccion civil y vialidad a las 20:00
horas para abastecer combustible.

Auxiliar de Hacienda 31/08/2017 > Relacionar cheque y deposito del dia anterior para

Pdblica Municipal sacar saldos al dia de hoy conciliados con los
saldo del banco y empezar el dia con saldos
actuales.

» Se realiz6é una transferencia por traspaso entre
cuentas propias.

» Fui a la poblacién de Amatitan, Jal para realizar
varios pagos relacionados con este municipio de
El Arenal, Jal.

» Se imprimieron dos juegos de la informacién de
las cuentas de cheques y de inversiones asi como
de transferencias por el mes de julio del 2017.
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Agenda Diaria de la Hacienda Publica Mpal. De El
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Arenal, Jal.

» Se solicité informacion a la recaudadora de los
requisitos que se ocupan para dar de alta las
placas de dos camionetas nuevas que compro el
municipio de El Arenal, Jal.

> Se capturo una transferencia por traspaso entre
cuentas propias

» Se corrigieron las conciliaciones de la cta. de
gasto corriente por los meses de mayo, junio y
julio del 2017. por la cancelaciéon de un cheque
expedido en mayo por $-4,000.00

Contador Municipal 31/08/2017 » Revisar documentos que se integran en la
realizacion de la cuenta publica del mes.

Auxiliar Contable 31/08/2017 » Revisar las 6rdenes de pago de los trabajadores
del Ayuntamiento.

Departamento de 31/08/2017 > Cobro de puestos fijos y semifijos delegaciones y

Ingresos cabecera municipal.

> Cobro de registros de nacimiento, actas,
certificaciones, matrimonios estractos de actas,
divorcios administrativos.

> (Se realizaron 18 recibos oficiales de pagos
diversos en el departamento de tesoreria).

» Cobro de transmisiones, impuesto predial, formas
de transmisiones, avallios, registro de avalto y
certificados de no adeudo (2 recibos oficiales)
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» Cobro de agua potable del municipio (24 recibos
oficiales)

» Cobro de infracciones municipales (2 recibos
oficiales).

» Cobro de numero oficial.

> Elaboracion de cheques a proveedores y entrega.

» Elaboracién de licencias municipales y captura en
el padron.

> Elaboracion de recibos para compra de tinacos del
programa.

> Elaboracion de permisos provisionales para
circular sin placas.

» Atender a personas de aclaraciones diversas.

» Realizar cortes de las delegaciones, enviar
depésitos al banco.

> Realizar cortes de diferentes departamentos,
enviar depdsito al banco.

» Capturar en el programa caja los ingresos de
tesoreria.

» Capturar los ingresos de catastro en el programa
soft v4.0

» Capturar los ingresos de agua potable en el
programa soft v4

> Realizar apoyos aprobados por el tesorero a

- persona de escasos recursos.
Encargado de Egresos 31/08/2017 » Recepcion y revision de facturas.

> Entrega de contra recibos para programacion de
pagos.

» Entrega de cheques a proveedores.
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> Elaboracion de 16 cheques para pagos a
proveedores y/o préstamos a personal del H.
Ayuntamiento.

> Elaboracion de oficios para completar archivo de
polizas de cheque, impresién de pdliza y orden de
pago.

» Captura de polizas de cheque.
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