—.\Ily- Salud
Catalogo de Disposicion Documental
Fondo SSJAL Valor Documental Plazos de Conservacion Destino Final
L. Archivo de Archivo de

Cot.il.go de Nombre Documental Administrativo Legal Contable Tramite Concentracion Total Eliminacion Conservacion Muestreo

Clasificacion . -
(Afios) (Afios)

Serie 01.01 Acuerdos del Secretario X X 2 4 6 X

Serie 01.02 Requerimientos por Acuerdos Legislativos X X 2 4 6 X

Serie 01.03 Solicitudes Ciudadanas X 2 4 6 X

Serie 01.04 Solicitudes de Personal de Io.s Distintos Organisr.nos Decentrallizados y X 0y 4 6 X

Desconcentrados sectorizados a la Secretaria de Salud Jalisco

Serie 01.05 Invitaciones X 2 4 6 X

Serie 01.06 Solicitudes Sindicales X X 2 4 6 X

Serie 01.07 Oficio para Seguimiento de Acciones X 2 4 6 X

Serie 01.08 Oficio para Derivar por Correspondencia .a las Direcciones Generales X ) 4 6 X

por Competencia

Serie 01.09 Circulares X 2 4 6 X

Serie 01.10 Oficios de Designacion X X 2 4 6 X

Serie 01.11 Relacioén Interinstitucional con distintas f:iependenuas del gobierno X 5 4 6 X

del Estado de Jalisco

Serie 01.12 Relacion Interinstitucional con la Secretaria de Salud Federal X 2 4 6 X

Serie 01.13 Relacion con Empresas del Sector Privado X 2 4 6 X

Serie 01.14 Relacion Interinstitucional con el Consejo Nacional de Salud X 2 4 6 X

Serie 01.15 Relacion Institucional con otras Dependencias Federales X 2 4 6 X

Seccién 02 Asuntos Juridicos
Subseccion 01 Procedimientos ante Autoridad Jurisdiccional
Serie 02.01.01 Juicios de Amparo X 1 5 6 X
Serie 02.01.02 Juicio Contencioso Administrativo X 1 5 6 X
Serie 02.01.03 Juicio de Responsabilidad X 1 5 6 X
Serie 02.01.04 Juicios Civiles X 1 5 6 X
Serie 02.01.05 Juicios Mercantiles X 1 5 6 X
Serie 02.01.06 Juicios Agrarios X 1 5 6 X
Serie 02.01.07 Procedimientos Penales X 1 5 6 X
Serie 02.01.08 Juicios Laborales ante el Tribunal de Arbitraje y Escalafén X 1 5 6 X
Serie 02.01.09 Juicios Laborales ante el Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje X 1 5 6 X
Serie 02.01.10 Juicios Laborales ante la Junta Local de Conciliacidn y Arbitraje X 1 5 6
Serie 02.01.11 Requerimientos de Autoridad Jurisdiccional X 1 5 6 X
Subseccion 02 Procedimientos en Sede Administrativa

Serie 02.02.1 Recurso de Revision contra multas X 1 5 6 X
Serie 02.02.02 Procedimientos de Responsabilidad Patrimonial X 1 5 6 X
Serie 02.02.03 Procedimiento Administrativo de Responsabilidad Laboral X 1 5 6 X
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Subseccién 03 Instrumentos Juridicos en Resguardo
Serie 02.03.01 Convenios X X 1 5 6 X
Serie 02.03.02 Contratos X X 1 5 6 X
Subseccion 04 Asesoria y Consulta
Serie 02.04.01 Estudios, dictamenes, informes, Consultas y Asesoria Juridica X X 1 5 6 X
Serie 02.04.02 Requerimientos de Autoridades no Jurisdiccionales X X 1 5 6 X
Serie 02.04.03 Proyectos de normatividad competencia de los servicios estatales de X 1 1 5 X
salud
Subseccion 05 Derechos Humanos
Serie 02.05.01 Quejas X 1 3 4 X
Serie 02.05.02 Actas de Investigacion X 1 3 4 X
Serie 02.05.03 Requerimientos de Informacién en materia de Derechos Humanos X 1 5 6 X
Subseccién 06 Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales
Serie 02.06.01 Solicitudes de Derecho de Acceso a la Informacién X 1 10 11 X
Serie 02.06.02 Solicitudes del Ejercicio de Derechos ARCO X 1 10 11 X
Serie 02.06.03 Recurso de Transparencia X 1 10 11 X
Serie 02.06.04 Requerimientos de Informacion de Transparencia X 1 10 11 X
0 U Re ge a Ad

Subseccion 01 Administrativa
Serie 03.01.01 Recopilatorio de Entrega-Recepcion X X 2 6 8 X
Serie 03.01.02 Anteproyecto de Presupuesto X X X 2 4 6 X
Serie 03.01.03 Pliegos de Comision X 2 3 5 X
Serie 03.01.04 Participacion en Juntas de Gobierno X 1 3 4 X
Serie 03.01.05 Seguimiento de los acuerdos de los 6rganos de gobierno del sector X 1 3 4 X
Serie 03.01.06 Seguimiento Auditorias X X 1 5 6 X
Serie 03.01.07 Soporte Tecnolégico X X 1 5 6 X
Subseccion 02 Capital Humano
Serie 03.02.01 Nominas X X 2 4 6 X
Serie 03.02.02 Expedientes de personal X X 2 6 8 X
Serie 03.02.03 Expedientes de personal eventual X 2 X
Serie 03.02.04 Coordinacién administrativa con o.rganismos desconcentrados y X ) 4 6 X

descentralizados
Serie 03.02.05 Prérrogas y Plantilla de personal X 2 3 5 X
Serie 03.02.06 Organigrama X 2 3 5 X
Serie 03.02.07 Capacitaciones al personal X 3 4 X
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Serie 03.02.08 Incidencias, vacaciones y guardias X 2 4 6 X
Serie 03.02.09 Practicas Profesionales y Servicio Social X 2 4 6 X
Serie 03.02.10 Perfiles de Puesto X 2 4 6 X
Serie 03.02.11 Evaluaciones del desempefio del personal X 2 4 6 X
Serie 03.02.12 Registro de Inhabilitaciones X 2 3 5 X
Serie 03.02.13 Finiquitos X X 2 3 5 X
Serie 03.02.14 Notificaciones de movimiento de personal al Organo Interno de X X 5 3 5 X
Control
Serie 03.02.15 Escalafon X X 2 4 6 X
Subseccion 03 Financieros
Serie 03.03.01 Modificaciones presupuestales X 2 4 6 X
Serie 03.03.02 Suficiencias presupuestales X 2 4 6 X
Serie 03.03.03 Transferencias bancarias X 2 8 10 X
Serie 03.03.04 Estados financieros X 2 4 6 X
Serie 03.03.05 Conciliaciones bancarias X 2 8 10 X
Serie 03.03.06 Reporte mensual del sistema contable X 2 4 6 X
Serie 03.03.07 Aclaraciones bancarias X 2 4 6 X
Serie 03.03.08 Solicitud de pago de Viéticos, proveedores y fondo revolvente X 2 4 6 X
Serie 03.03.09 Arqueos al Fondo Revolvente X 2 4 6 X
Serie 03.03.10 Pdlizas de Cheque X 2 8 10 X
Serie 03.03.11 Comprobacion de gastos de programas X 2 8 10 X
Subseccion 04 Materiales
Serie 03.04.01 Solicitudes de abastecimiento] comprasy -servic.i?s por licitacion ante X ) s - X
la Secretaria de Administracion
Serie 03.04.02 Solicitudes de abastecimiento Cf)mpras y servicios por adjudicacidn X ) 5 7 X
directa
Serie 03.04.03 Programa Anual de abastos, servicios y activos fijos X 2 4 6 X
Serie 03.04.04 Participacidn en los comités de adquisiciones X 1 2 3 X
Serie 03.04.05 Ingresos de suministro X 2 2 4 X
Serie 03.04.06 Salidas de suministro X 2 2 4 X
Serie 03.04.07 Inventario de muebles X 2 4 6 X
Serie 03.04.08 Inventario de equipos de computo X 2 4 6 X
Serie 03.04.09 Inventario de vehiculos X 2 4 6 X
Serie 03.04.10 Resguardos de Activos X 2 4 6 X
Serie 03.04.11 Bajas de inventarios X 2 6 8 X
Serie 03.04.12 Expedientes de vehiculo X 2 6 8 X
Serie 03.04.13 Acuses de paqueteria X 1 2 3 X
Subseccion 05 Reingenieria y Mejora Administrativa
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Serie 03.05.01 Proyectos de Reingenieria Administrativa X 2 4 6 X
Serie 03.05.02 Proyectos de Disefio Organizacional X 2 4 6 X
Serie 03.05.03 Gestion Administrativa X 2 4 6 X
Serie 03.05.04 Requerimientos de Informacion por proceso de Reingenieria X 1 3 4 X
Subseccion 06 Control Interno
Serie 03.06.01 Actas del Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI) X 2 4 6 X
Serie 03.06.02 Formatos Administracion de Riesgos X 1 3 4 X
Serie 03.06.03 Programa Anual de Trabajo de Control Interno X 2 4 6 X
Serie 03.06.04 Informe de avance Trimestral de Control Interno X 1 3 4 X
Serie 03.06.05 Informe Anual de Control Interno X 1 4 5 X
Serie 03.06.06 Informe de avance Trimestral de Administracion de Riesgos X 1 3 4 X
Serie 03.06.07 Informe Anual de Administracion de Riesgos X 1 4 5 X
Serie 03.06.08 Manuales de organizacidn y procedimientos X 2 4 6 X
Serie 03.06.09 Norma General de Ambiente de Control X 1 3 4 X
Serie 03.06.10 Norma General de Administracion de Riesgos X 1 3 4 X
Serie 03.06.11 Norma General de Actividades de Control X 1 3 4 X
Serie 03.06.12 Norma General de Informacién y Comunicacion X 1 3 4 X
Serie 03.06.13 Norma General de Supervision X 1 3 4 X
Serie 03.06.14 Requerimientos de Inforn.\aciér?len mat.eria de Control Interno y X 1 3 4 X
Administracién de Riesgos
Subseccién 07 Administracion de Archivos y Gestién Documental
Serie 03.07.01 Programa Anual de Desarrollo Archivistico X X 2 4 6 X
Serie 03.07.02 Actas del Grupo Interdisciplinario X X 2 4 6 X
Serie 03.07.03 Actas de transferencia primaria X X 2 4 6 X
Serie 03.07.04 Actas de transferencia secundaria o baja documental X X 1 10 11 X
Serie 03.07.05 Instrumentos de control archivistico X 1 2 3 X
Serie 03.07.06 Bitdcora de prestamos X 1 2 3 X
Serie 03.07.07 Inventarios Archivisticos X 2 4 6 X
Serie 03.07.08 Requerimientos de Informacion Archivistica X 1 2 3 X
0 04 0 0 2 aclo
Subseccion 01 Control
Serie 04.01.01 Quejas y Denuncias X 2 4 6 X
Serie 04.01.02 Programa Anual de Auditorias X 2 4 6 X
Serie 04.01.03 Revisiones Preventivas X 2 3 5 X
Serie 04.01.04 Programa Anual de Trabajo del Organo Interno de Control X 2 4 6 X
Serie 04.01.05 Informe de Resultados sobre la Evaluacidn del Programa de Trabajo X 1 4 5 X
de Control Interno
Serie 04.01.06 Solicitudes de Entrega-Recepcidn X X 2 4 6 X
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Serie 04.01.07 Requerimientos de InformaciérT Por tv.emas de Control, Fiscalizacién y X 5 3 5 X
Vigilancia
Serie 04.01.08 Auditorias X 2 4 6 X
Serie 04.01.09 Informe de Inventario de IO,S Organismos.Desconcentrados dela X 1 4 5 X
Secretaria de Salud Jalisco.
Subseccién 02 Investigacion y Resolucion
Serie 04.02.01 Carpeta de Investigacion Administrativas X 2 4 6 X
Serie 04.02.02 Procedimiento de Responsabilidad Administrativa X 2 4 6 X
Serie 04.02.03 Resoluciones a las carpetas de investigacion X 2 4 6 X
Serie 04.02.04 Gestiones y Verificacion de Situacion Patrimonial X X 2 4 6 X
Serie 04.02.05 Registro de Servidores Publicos con Participacién en Compras X 5 4 6 X
Gubernamentales
0 U a aclo
Subseccion 01 Plan Estatal de desarrollo y Programa Sectorial de Salud
Serie 05.01.01 Diagndstico situacional de Salud X 2 4 6 X
Serie 05.01.02 Plan Estatal de Gobernanza y Desarrollo X X 2 4 6 X
Serie 05.01.03 Programa Sectorial de Salud X 2 4 6 X
Serie 05.01.04 Planes Institucionales X 2 4 6 X
Serie 05.01.05 Programa anual de trabajo X 2 4 6 X
Serie 05.01.06 Informe de Gobierno y Glosa X X 2 4 6 X
Subseccion 02 Proyectos estratégicos
Serie 05.02.01 Proyectos transversales X X 2 4 6 X
Serie 05.02.02 Proyectos especiales X X 2 4 6 X
Subseccion 03 Recursos para la salud
Serie 05.03.01 Presupuesto y estructura programatica X 2 4 6 X
Serie 05.03.02 Fuentes de financiamiento X 2 4 6 X
Serie 05.03.03 Plan Maestro Sectorial de Infraestructura y Equipamiento en Salud X 2 4 6 X
Serie 05.03.04 Sistema de Monitoreo de Infraestructura en Salud (SIMIS) X 2 4 6 X
Serie 05.03.05 Infraestructura Recursos Humanos y Equipamiento X 2 4 6 X
Serie 05.03.06 Unidades de Salud X 2 4 6 X
. Ampliacidn de cobertura y atencién de servicios de atencién a la
Serie 05.03.07 X 2 4 6 X
salud
Serie 05.03.08 Demanda de medicamentos X 2 4 6 X
Subseccion 04 Proyectos estratégicos
Serie 05.04.01 Sistema Estatal de Presupuesto Basado en Resultados (SEPbR) X 2 4 6 X
Serie 05.04.02 Monitoreo de Indicadores de Desarrollo Jalisco (MIDE Jalisco) X 2 4 6 X
Serie 05.04.03 Subsistema de Cuentas en Salud (SICUENTAS) X 2 4 6 X
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Serie 05.04.04 Evaluaciones internas X 2 4 6 X
Serie 05.04.05 Calidad Acreditacion y Caminando a la Excelencia X 2 4 6 X
Subseccion 05 Consejo Estatal de Salud
Serie 05.05.01 Sesiones del Consejo X X 2 4 6 X
Serie 05.05.02 Acuerdos X X 2 4 6 X
Subseccion 06 Sistemas de informacion sectoriales
Serie 05.06.01 Nacimientos X 2 4 6 X
Serie 05.06.02 Defunciones X 2 4 6 X
Serie 05.06.03 Administracién Catalogo de Clave Unica de Establecimientos en Salud X 5 4 6 X
(CLUES)
Administracion de Subsistema de Informacion de Equipamiento,
Serie 05.06.04 Recursos Humanos e Infraestructura para la Atencién de la Salud X 2 4 6 X
(SINERHIAS)
Subseccion 07 Cobertura de aseguramiento
Serie 05.07.01 Cobertura X 2 4 6 X
Subseccion 08 Datos abiertos
Serie 05.08.01 Diccionarios de datos X 2 4 6 X
Serie 05.08.02 Series de tiempo X 2 4 6 X
Subseccion 09 Informacién relevante
Serie 05.09.01 Compendios estadisticos X 2 4 6 X
Serie 05.09.02 Atlas de salud X 2 4 6 X
Serie 05.09.03 Proyectos especiales X 2 4 6 X
Serie 05.09.04 Poblacién X 2 4 6 X
Serie 05.09.05 Censo de Gobierno X X 2 4 6 X
Subseccion 10 Registros poblacionales
Serie 05.10.01 Registro de Cancer X 2 4 6 X
Serie 05.10.02 Registro de Enfermedad Renal Crdnica X 2 4 6 X
Serie 05.10.03 Registro de Trastorno del Espectro Autista X 2 4 6 X
Subseccién 11 Cuerpos Colegiados
X Comité Interno de Administracion y Rendicidn de Cuentas del Sector
Serie 05.11.01 X X 2 4 6 X
Salud
Serie 05.11.02 Comité de Etica, Conducta y Prevencién de Conflicto de Interés X X 2 4 6 X
Subseccion 11 Estudios, dictamenes e informes
Serie 05.11.01 Dictdmenes X 2 4 6 X
Subseccién 12 Innovacién tecnolégica
Serie 05.12.01 Proyectos FAIR Jalisco X 2 4 6 X
Serie 05.12.02 Proyectos en desarrollo X 2 4 6 X
Serie 05.12.03 Desarrollo de sistemas X 2 4 6 X
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Subseccion 01

Salud Municipal

Seccién 06 Prevencion y Promocidn a la Salud

Programa de Atencion a la Salud y Medicamentos Gratuitos para la

Subseccion 01

Infancia

Desarrollo Sectorial

serie 06.01.01 Poblacién sin Seguridad Social Laboral (U013) X 2 3 > X

Serie 06.01.02 Programa Médico de Barrio X 2 3 5 X

Subseccién 02 Epidemiologia

Serie 06.02.01 Vigilancia Epidemioldgica X 2 3 5 X

Serie 06.02.02 Emergencias Epidemioldgicas y Desastres X 2 3 5 X

Subseccién 03 Promocion a la Salud

Serie 06.03.01 Comité Estatal de Prevenc.ién, Estudioy Segu.imiento de Morbilidad y X 5 4 6 X
Mortalidad Materna y Perinatal

Serie 06.03.02 Consejo Estatal de Vacunacion X 2 4 6 X

Serie 06.03.03 Comité de Estrategias para la Reduccidn de la Mortalidad de la X 5 4 6 X

Seccién 07 Integracion y Desarrollo Sectorial

salud

Serie 07.01.01 Seguimiento a las Juntas de Gobierno de los Hospitales Civiles X 1 3 4 X
Serie 07.01.02 Acuerdos del Consejo Nacional de Salud X X 2 4 6 X
Subseccién 02 Recursos Profesionales, Investigacion y Desarrollo
Serie 07.02.01 Programa de Estimulos a la Calidad del Desempefio del Personal de X 5 4 6 X
Salud

Serie 07.02.02 Examen Nacional para Aspirantes a Residencias Médicas X 2 10 12 X
Serie 07.02.03 Campos Clinicos y entrega en especie X X 2 4 6 X
Serie 07.02.04 Tramite de Vinculacidn Interinstitucional X 2 3 5 X
Subseccién 03 Formacion de Recursos Humanos para la Salud
Serie 07.03.01 Opiniones Técnicas Académicas X 3 3 6 X
Serie 07.03.02 Actas de las Subcc?rjnisiones de la Comisidn Interinstitucional para la X X 5 4 6 X

Formacidn de Recursos Humanos para la Salud
Serie 07.03.03 Evaluacién y Dictaminacion de Instituciones Educativas X X 2 4 6 X
Subsecciéon 04 Regulacion de la atencidn e intercambio de servicios
Serie 07.04.01 Registro Estatal de Investigacidn en Salud X 2 10 12 X
Serie 07.04.02 Registro para una comision de investigacion X 2 4 6 X
Serie 07.04.03 Lineamientos de la Comisidn Nacional de Bioética X X 2 4 6 X
Serie 07.04.04 Revista Salud Jalisco X 2 3 5 X
Subseccién 05 Investigacion y Desarrollo de Recursos Profesionales
Serie 07.05.01 Expedientes de pasantes de Servicio Social de carreras en materia de X X ) 10 12 X
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Serie 07.05.02 Expedientes de pasantes de St.ervicio Social de carreras afines en X X ) 10 12 X
materia de salud
Serie 07.05.03 Expedientes de Internos de Pregrado X X 2 10 12 X
Serie 07.05.04 Expedientes de médicos residentes X X 2 10 12 X
Subseccion 06 Aseguramiento de la Calidad
Serie 07.06.01 Originales y copias de los Dictamenes de acreditacion X X 2 10 12 X
Serie 07.06.02 Proceso de Evalua?ilén par?a establecimient'os. de primer nivel de X X 5 4 6 X
atencidn y unidades de especialidades
Seccion 08 Comunicacién Social
Serie 08.01 Publicaciones e Impresos Institucionales X 2 4 6 X
Serie 08.02 Material Multimedia X 2 4 6 X
Serie 08.03 Entrevistas destacadas en Medios Electronicos X 2 4 6 X
Serie 08.04 Boletines y otros contenidos .info'rlmativos para medios de X 5 4 6 X
comunicacién




