FICHA TEGNICA DE VALORACION

S ﬁirea de identificacion

:1. Cédigo de'la serie: 35.4 Nombre de la serie: Incorporacién y obtencién
del Reconocimiento.de Validez Oficial de Estudios (RVOE)

2. Codigo-de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

'3. Descripcién de la serie: Llevar a cabo el proceso de otorgamiento,
'negacién, revocacion del RVOE vy actualizacion juridica referente a los procesos
‘de registro. de..inscripciones, reinscripciones y certificaciones.de alumnos de las

instituciones incorporadas a la Secretaria, a los particulares que imparten servicios
.educativos, conforme a la‘normatividad aplicable. :

4, ‘.Iﬁ\!;lal:czg_juridi,co__,_qye.j.u..ndi.r.ﬁ.éﬁ.t]a._la serie: Art. 12 fraccién XXIV, Oforgar;
 negar o revocar el-RVOE en: el ambito de atribuciones de:la.Secretaria, a los
'particulares vqueimparten ‘servicios educativos, conforme a la normatividad

aplicables -+
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. 5. Actividades inherentes a la serie: _ .
Tipo documental

Escolares

No“| ~Descripcidn'dela” ™ | © Reésponsable Actividad
actividad de llevarla coordinada con * producido
acabo
Tramile de Direccion de Direccion de Expediente
incorporacion (Rvoe) Incorperacién y Incorporaciéon por institucion
Servicios y Servicios (oficio admisorio,
Escolares dictamen' de COPAES,

acta de inspeccion y
Acuerdo definitivo)

Refrendo Direccion de Direccion de Expediente
Incorporacion y Incorporacion por instifucion
Servicios y Servicios (Solicttud y recibo de
Escolares Escolares pago)
Actualizacién de Direccion de Direccion de Expediente
planes y proegramas Incorporacion y Incorporacién por institucion
de estudio Servicios y Servicios (Solicitud,  dictamen
Escolares Escolares de COPAES si
procede, y Acuerdo
definitivo)




4 | Actualizacion Juridica Direcci6n de - Direccién de Expediente

Incorporacion y Incorporacién | por proceso (solicitud
Servicios y Servicios del tramite,
Escolares Escolares comprobante de pago

y oficio de acuse del
tramite otorgado)

6. Palabras c,l_aves __;relacionadas con la serie: Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios (Rvoe), Actualizacién curricular o modificacion juridica de la
institucién. Inspeccion y vigilancia.

'FICHA TECNICA DE VALORACGION

7. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la gestion de
los asuntos a los que se refiere la serie: Direccion de Incorporacion y Servicios

Escolares.

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién de
los asuntos a los que se refiere la serie: N/A,

9. Valores documentales de la serie:

-+

X Administrativo Documentacion de evidencia la obtencion

del Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.
- Legal f

- Fiscal o contable

10. Plazos de conservacion de la serie:

- Tramite: 4 afos
- 60nqentraci6n: 4 anos
- Total de afios: 8 afiés

11. Técnica de seleccién de la serie:

- Eliminacién

- Conservacién (acuerdo, contenidos de plan de estudios -

___X_. Muestreo: Debido a que existen documentos que deben preservarse €l
tiempo que dure la institucion en funciones. ‘

Entre los documentos del expedienfe se determinara cuéles formaran ef archivb

historico 12. Condiciones de acceso a la informacién de la

serie:




Piablica x Reservada Confidencial

*Nota contiene informacion confidencial
13. Fechas extremas de la serie: (2013)

14. Afio de conclusion de la serie: N/A

o Area de contexto

15. Nombre de la unidad administrativa: Subsecretaria de Educacion
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16 Nom‘brre' dlel' area prodﬁétora: Difeccién de Incorporacion y Servicios
Escolares
_ FICHA TECNICA DE VALORACION

17. Nombre y puesto del responsable del rea productora: Marco Arturo
Castro Aguilera, Director de Incorporacion y Servicios Escolares

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la
unidad administrativa o del area productora: Kathia Hernandez Nuhez,
Coordinador C. s

-19. Teléfono del responsable del archivo de tramite de la unidad

administrativa o del area productora: 3315432800 ext. 52417

20. Correo electréniéo del responsable del archivo de tramite de la
unidad administrativa o del area productora:
kathia.hemandez@jalisco.gob.mx

21. Domicilio de la unidad administrativa: Av. Faro #2350 Col. Verde

Valle, Edificio MIND, Planta Baja, C.P. 44550 Guadalajara, Jalisco. 22. Ubicacion
topografica de la serie: Parque Tecnoldgico Chapala Media Park ubicado a una
distancia aproximada de 3.5 km del crucero que conforman la interseccion de la




carretera Guadalajara a Chapala denominada a esta altura Av. Francisco Ignacio
Madero y al libramiento Chapala-Ajijic, tambien conocido como Chapala a
Jocotepec avanzando por esta Ultima via una distancia aproximada de 2.4km

Ing. Marco Arturo Castro Lic. Kathia Hernandez Nufiez

_ Aguilera Analista Especializado
Director de Incorporacion y Responsable del Archivo en

Servicios Escolares tramite.

Ing. José Rosalio Mufioz Castro.
Subsecretario de Educacion
Superior de la Secreta;ria de

Innovacién.




