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1. Codigo de fa serie::38.3:Nombre de la serie: Servicio Social - ¢
2. Cédigo-de la subserierN/A Nombre de la subserie: N/A:(Cuando se identifique que::
{‘:;z.?-s:e_{jq fenga una subserig, sgzgnd{gqré_ ls_q,clevel.y;pgmt;re; -&h caso contrario, no es aplig:able‘)',t;; B N PR

3" Descripcién de la serie: La Coordinacion de Servicio Social y Becas
Académicas es |a instancia.responsable de supervisar el gorrecto cumpiimiento de
biqrg'ath_ienfqzﬁélﬁeﬁgs;é@agémicaé segun lo dispuesto en el At 144 fracc Il de la
ley de Educacion del Estado Libre.y Soberano de Jalisco y Art 26 de la Ley general
de Educacion Superior; asimismo el Art 132 de fa ley de Educacion del Estado Libre
y Soberano. de: Jalise6 y:Art:15:de-la:Ley general de Educacion Superior referente
a la prestacion del servicio-social de los alumnos inscritos en las IES particulares
‘queimpartan servicios éducativos con RVOE en el Estado de Jafisco. =~ = = ™
(‘Re-s:{rnéh=§dﬁfér_{a§:-§fsﬁfftdsﬁo fémas ci'ﬁefﬁe-_maneyah Bn la ‘Tserfe) : Dty e
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4. Marco juridico que fundamenta la serie: Seccion cuarta de la Coordinacién de
servicig social .y, becas, Articulo 16: La Coordinacién de Servicio Social y Becas es
la instancia responsable de-Supervisar e! correcto cumplimiento de otorgamiento
‘de ‘becas-académicas ‘segun lo dispuesto en el Art 144 fracc Il de la ley de
| Educacion del Estado-Libre y Soberano de Jalisco y Art 26 de la Ley general de
"Educacion Superior; asimismo el Art 132 de la ley de Educacion del Estado Libre y
Soberano de Jalisco y Art 15 de la Ley general de Educacion Superior referente a
la prestacién del servicio social de los alumnos inscritos en las |ES particulares que
impartan servicios educativos con RVOE en el Estado de Jalisco y tienen las
siguientes atribuciones:

Supervisar que los patticulares que impartan servicios educativos con RVOE en el

Estado de Jalisco cumplan con [o establecido en las Leyes citadas. (se establecerd
brevemente Ia funcion con base en el reglamento inferior 0 manual de organizacion o programa)

5. Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje fa clage de documentos que se producen en cada una de las tareas del
proceso_para conformar el expediente tipo)

No | Descripcion de la Responsable Actividad Tipoc documental
actividad de llevarla coordinada con producido
‘acabo
1 Seguimiento del Coordinacion de Coordinacion Expediente
proceso de becas y Servicio de becas y por institucion
servicio social Social Servicio Social (Convocatoria,
correos elecironicos)




2 Elaboracién de Cocrdinacidn de Coordinacién Expediente por
las sesiones del becas y Servicio de becas y cada sesion de
comité estatal. ~ Social Servicio Social comité (Actas, acuerdos
' y  convocatorias) en
archivos digitales

6. Palabras claves relaclonadas con la serie: Superwsar el otorgamiento
debecas vy la prestamon de servicio social y llevar a cabo las gestiones de
ambos comites

7. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la gestién de
los asuntos a los que se refiere la serie: Coordinacién de becas académicas y
servicio socna_l,__Apro Técnico.
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8. Areas de otras unidades administrativas relamonadas con la gestion de
los asuntos a los que se refiere Ia serie: N/A.

9. Valores documentales de la serie;

X Admlnlstratlvo Documentacién de evidencia la trayectoria
" académica’ de los alumnos.

- legal-

- Flscal o contable

10. Plazos dé conservacién de la serie:

-Tramite: 2 afios
-Concentracion: 2 afios
-Total, de afios: 4 ainos

11. Técnica dé ‘seleccién de la serie:

X - Ehmlnaclon Debido a que no son documentos ofi ciales y expiran
cuando ol benéficiario egresa,

- "Consgervacién

. Muestreo

12. Condicionés de acceso a la informacion de la serie:
‘ Publlca X '}'"_ Reservada ' Confidencial
*Nota e)uste mformaclon conf denc:al




13. Fechas extremas de la serie: (2013)

14. Afio de conclusion de la serie: N/A

Area de contexto

15. Nombre de la unidad administrativa: Subsecretaria de Educacion Superior.
16. Nombre del area productora: Coordinacion de becas académicas y
servicio social

17. Nombre y puesto del responsable del area productora: Maria de Lourdes
Constanza Castanedo Rios, Coordinador de becas académicas y servicio social
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18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la
unidad administrativa o del area productora: Kathia Hernandez Nufez,
Coordinador C.

19. Teléfono del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora: 3315432800 ext. 52417

(Registrar el nimero telefonico del responsable de archivo de tramite)

20. Correo electronico del responsable del archivo de tramite de la
unidad administrativa o del area productora:
kathia.herna ndez@jalisco.gob. MX (Registrar la direccion electronica oficial)

21. Domicilio de la unidad administrativa: Av. Faro #2350 Col. Verde
Valle, Edificio MIND, Planta Baja, C.P. 44550 Guadalajara, Jalisco.

(Registrar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, niimero, colonia, codigo postal, delegacion o
municipio, estado, pais)

22. Ubicacién topografica de la serie: Av. Faro #2350 Col. Verde Valle, Edificio
MIND, Planta Baja, C.P. 44550 Guadalajara, Jalisco.
Maria de Lourdes Constanza Castanedo Rios
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Ing. Marco Arturg Castro |Lic. Maria,dé)
Aguilera Cohstanza-Casiafiedo Rios,
Director de Incorporacion y imads
Servicios Escolares acadénicas yiservicio social




Lic. Kathia Hernandez Nifiez
Analista Especializado
Responsable del Archivo en
tramite.

Qe

Ing. José Rosalio Mufigz Castro.
Subsecretario de Educacion
Superior de la Secretaria de

Innovacion.




