FICHA TECNICA DE VALORACION

Area de identificacion

1. Cédigo de la serie: 3C.20 Nombre de la serie: Evaluacion y control del
ejercicio presupuestal.

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del sujeto
obligado)

2. Codigo del subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A
(Cuando se identifique que la serie tenga una subserie, se indicara su clave y nombre; en
caso contrario, no es aplicable)

3. Descripcion de la serie: Revisar el seguimiento de asuntos pendientes, pidiendo
informacién a las unidades administrativas correspondientes, verificando el seguimiento
que lleva cada uno, con la finalidad de controlar la conclusion de los mismos.

Cooperar en el anteproyecto de egresos en conjunto con la Direccion de Administracion de
la Secretaria de acuerdo a las necesidades del Estado, alineados al Plan Nacional de
Desarrollo, al Plan Estatal de Gobernanza y Desarrollo, y las Estrategias del Gobierno
Estatal.

Solicitar a los Titulares de las Unidades Administrativas informacion de su agenda,
actividades y viajes, para ser reportadas al Secretario.
(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la serie)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

Reglamento Interno Secretaria de Innovacién Ciencia y Tecnologia.

Capitulo VI
De la Coordinacion General.
XVIl.- Revisar el seguimiento de asuntos pendientes, pidiendo informacién a las
unidades administrativas correspondientes, verificando el seguimiento que lleva
cada uno, con la finalidad de controlar la conclusion de los mismos.

XVIII.- Solicitar a los Titulares de las Unidades Administrativas informacién de su
agenda, actividades y viajes, para ser reportadas al Secretario.

Seccion Primera.

De la Coordinacion General de Proyectos.

VII.- Cooperar en el anteproyecto de egresos en conjunto con la Direccién de
Administracion de la Secretaria de acuerdo a las necesidades del Estado, alineados
al Plan Nacional de Desarrollo, al Plan Estatal de Gobernanza y Desarrollo, y las
Estrategias del Gobierno Estatal.

(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interior o manual de
organizacién o programa)
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5. Actividades inherentes a la serie:
(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada
una de las tareas del proceso para conformar el expediente tipo)

Descripcion de la | Responsable de | Actividad coordinada | Tipo documental
actividad llevarla acabo con producido
Seguimiento  de | Coordinador Coordinador General | Minutas,
presupuesto y | General de Proyectos, | reportes,
actividades de las Coordinacion Juridica, | plataforma.
unidades Direccién de
administrativas. Administracion,
Subsecretaria de
1 Educacion  Superior,
Direccion General de
Innovacién, Desarrollo
Empresarial y Social,
Direccion General de
Ciencia y Desarrollo
Tecnoldégico.

No

Colaboracién en | Coordinador Coordinador General | Minutas,
el anteproyecto | General de Proyectos, | reportes,
de egresos de la Coordinacion Juridica, | plataforma.
SICyT. Direccién de
Administracion,
Subsecretaria de
2 Educacion  Superior,
Direccién General de
Innovacion, Desarrollo
Empresarial y Social,
Direccion General de
Ciencia y Desarrollo

Tecnologico.

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

Reportes, minutas, avances, seguimiento, agenda, Unidades Administrativas.

7. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a
los que se refiere la serie:

Coordinador General.

Coordinador General de Proyectos.

8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los
asuntos a los que se refiere la serie:

Coordinacién Juridica, Direccion de Administracién, Direccion General de Innovacion,
Desarrollo Empresarial y Social, Direccion General de Ciencia y Desarrollo Tecnologico,
Subsecretaria de Educacién Superior, Organismos Publicos Descentralizados sectorizados
a la Secretaria de Innovacién Ciencia y Tecnologia.
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9. Valores documentales de la serie:
X _ Administrativo
(Criterio o justificacién administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)
Esta serie documental contiene copias de contratos, convenios y alianzas. Documentos de
entregables de proyectos, bases de datos, encuestas, archivos fotograficos, archivos de
video.
- Legal
(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que
determina el plazo de conservacién o vigencia documental)
- Fiscal o contable
(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccién o parrafo donde se sefiala el
tiempo o hecho que determina el plazo de conservacion o vigencia documental)
Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (puede marcarse uno o hasta
tres)
10. Plazos de conservacion de la serie:
- Tramite: 2 afios.
- Concentracion: 6 afos.
- Total de afos: 8 arfios.
11. Técnica de seleccioén de la serie:
El material contenido en esta serie no contiene informacion contable o legal en original, los
demas entregables no es necesaria su conservacion después de los 8 afios.
- X Eliminacién
- Conservacion
- Muestreo
(El en el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método,
porcentaje o cualidad y el procedimiento para obtener la muestra representativa del
universo documental)
12. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Puablica X  Reservada Confidencial
13. Fechas extremas de la serie:
(Anotar los afios extremos inicial y final del proceso en su conjunto)
2013.
14. Ao de conclusién de la serie:
(En el caso de que el proceso se cierre)
N/A

Area de contexto

15. Nombre de la unidad administrativa:

Coordinacién General.

16. Nombre del area productora:

Coordinador General de Proyectos.

17. Nombre y puesto del responsable del area productora:

Carlos Armando Velazquez Santillanes — Coordinador General.

Gabriel Flores Vazquez — Coordinador General de Proyectos.

18. Nombre y puesto del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora:

Juan Manuel Ramirez Gémez — Jefe de Informacion y Estadistica.

19. Teléfono del responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa o del
area productora:

3315432800 Ext.52410.

N
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20. Correo electrénico del responsable del archivo de tramite de la unidad
administrativa o del area productora:

juanmanuel.ramirez@)jalisco.gob.mx

21. Domicilio de la unidad administrativa:

Av. Faro 2350, PIB Il

Colonia Verde Valle.

Guadalajara, Jalisco, México.

C.P. 44550.

22. Ubicacion topografica de la serie:

Edificio de la Secretaria de Innovacion Ciencia y Tecnologia, Area de Coordinacion
General.
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Carlos /Armando VelazqUez Sarfillanes Gabriel Flores Vazquez
Coordinador General Coordinador General de Proyectos
Responsable del area productorz Responsable del area productora
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Juan Manuel Ramirez Gomez
Jefe de Informacion y Estadistica
Responsable del archivo de tramite de la
Coordinacién General



